LISTADO DE PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO IDU

»

EOGOTA
MEJOR

PARA TODOS

Tipo de

Cadigo Dependencia Proceso Nombre Version
Proceso
PR-EO-04 Misional DTC Ejecucién de Obras Gestion de intervencién de antejardines 1.0
2-IDU-Cl-2- Estratégico ocl Evaluacién y Control Presentacién de informes a la 1.0
2.7 contraloria de Bogota
2-STRF-RF-3- Gestion de Recursos "Entrega de materiales reutilizables de
3.2 Apoyo STRF Fisicos las obras al IDU" 10
Administracion del fondo para el pago
PR-GF-01 Apoyo STPC Gestion Financiera compensatorio de parqueaderos o 2.0
estacionamientos
Gestion de la Valorizacion | - )
P-GS-4.4.2 Apoyo DTAV-STOP ) o Servicio al contribuyente 1.0
Financiacion
. : Pago a contratistas de prestacion de
PR-GF-28 Apoyo STRH-STPC Gestion Financiera servicios Profesionales y Apoyo a la 2.0
STTR e
Gestién del IDU
PR-GRF-54 Apoyo STRH Gestion del Talento Plan de Evacuacion 1.0
Humano
PR-PS-001 Apoyo DTPS Gestién Contractual Selecaién Abreviada — ContrataC[on 5.0
hasta el 10% de la menor cuantia
PR-EP-043 Estratégico DTP Gestion Ambiental, Calidad|] Identificacién de gspectos e impactos 20
y SISO ambientales
PR-EP-046 Estratégico DTP Gestion Ar;12||(asn(t)al, Calidad Control de las emisiones atmosféricas 2.0
PR-EP-045 Estratégico DTP Gestion A?glgnct)al, Calidad Control de Derrames 2.0
PR-EP-041 Estratégico DTP Gestion Ar;12||(asn(t)al, Calidad Manejo de residuos no convencionales 2.0
PR-CO-026 Estratégico OAC Comunicaciones Medios de comunicacién 1.0
PR-CO-027 Estratégico OAC Comunicaciones Canales de informacién 1.0
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PR-EP-032 |  Misional DTP Factibilidad de Proyectos | E1200racion y estructuracion de planes, 10
programas y proyectos
PR-DP-017 Misional DTD Disefio de Proyectos Programamqn, elecucion y seguimiento 4.0
al disefio de proyectos
PR-GJ-056 Apoyo DTGC Gestién Contractual Recepcion y tratmgtlaade acciones de 2.0
PR-007 Ev.aluamlon y OCD Evaluacion y Control Control disciplinario ordinario 1.0
mejoramiento
PR-008 Ev‘aluamlon Y ocD Evaluacion y Control Control disciplinario verbal 1.0
mejoramiento
PR-238 Ev.aluamlon y OCD Evaluacion y Control Segunda_lngtgnmg procesos 1.0
mejoramiento disciplinarios
PR-CV-059 Apoyo DTAV Gestion Qe la \‘/alg'nzamon y| Devolucién de dlngro Ror concepto de 10
Financiacion valorizacién
Evaluacion EVALUACIQN INDEPENDIENTE Y
PR-EC-028 me'oramient)é OClI Evaluacion y Control EVALUACION DE GESTION POR 2.0
) DEPENDENCIAS
PR-GC-036 Misional DTGC Gestion Contractual | C'aporaciony suscripcion de convenios 4
y-0 contratos interadministrativos
PR-AC-064 Estratégico oTc Gestion Social y Atencion al ciudadano en proyectos de 1.0

Participacion Ciudadana

infraestructura urbana
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Gestion de Recursos P
PR-GAF-063 Apoyo STRF Fisicos Centro documentacion digital 2.0
Modificacién y Suspensién a Contratos
PR-GC-072 Apoyo DTGC Gestién Contractual Estatales Excepto PSP y de Apoyo a la 4.0
Gestién
PR-GAF-064 Apoyo STTR Gestion Financiera Embargos y cesiones 2.0
PR-GAF-054 Apoyo STPC-STTR Gestion Financiera Conciliacién Bancaria 4.0
PR-GAF-055 Apoyo STPC-STTR Gestion Financiera Gestion del programa anual de caja-pac 2.0
PR-GAF-079 Apoyo STTR Gestion Financiera Traslados entre cuentas bancarias 1.0
Cambio de estudios y disefios
PR-DP-080 Misional DTD Disefio de Proyectos aprobados en etapa de construccién y/o 3.0
conservacion.
PR-EP-088 | Estratégico DTP Factibilidad de Proyectos | ~Ormulacion, Evaluacion y Seguimiento 1.0
de Proyectos
PR-PC-044 Misional DTC Ejecucién de obras | E16cucion de proyectos de consiruccion 2.0
de infraestructura vial y espacio publico
PR-GAF-090 Apoyo STRF Gestion de Recursos Procesos y servicios cli(,al centro de 20
Fisicos documentacion
PR-GF-095 Apoyo STTR Gestion Financiera Recaudo por caja y banco 2.0
PR-DP-096 Misional DTD Disefio de Proyectos Estructuracién de procesos selectivos 3.0
PR-GAF-098 Apoyo STRF Gestion de Recursos Ejecucién de Compras 2.0

Fisicos




Desarrollo Urbano

LISTADO DE PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO IDU

EOGOTA
MEJOR

PARA TODOS

Cadigo Tipo de Dependencia Proceso Nombre Version
Proceso
PR-GP-102 [  Misional DTDP Gestion Predial Administracion de bienes inmuebles de 1.0
dacién de pago
PR-RF-103 Apoyo STRF Gestion gig Recursos Administracion del Inventario de bienes 3.0
Fisicos muebles
PR-GL-104 Apoyo DTPJ Gestion Legal Atencién de Procesos Judiciales 2.0
PR-GC-105 Apoyo DTGC Gestién Contractual Liquidacion de contratos y convenios 2.0
PR-PE-114 Estratégico OAP Planeacion Estrategica Direccionamiento estrategico 2.0
PR-MC-115 EV?J;T;:;“ Y OAP Planeacion Estrategica Acciones preventivas y 6 correctivas 4.0
PR-AC-116 Apoyo oap  |Gestion A';’g'les"(t)a" Calidad[ by ificacién Operativa del SIG 1.0
. Gestion de la Valorizacion y| .
PR-VF-117 Misional DTAV . L Recuperacion de Cartera 2.0
Financiacién
PR-TH-118 Apoyo STRH Gestion del Talento Bienestar Social y Desarrollo 1.0
Humano
PR-TH-120 Apoyo STRH Gestion del Talento Capacitacion y Entrenamiento 1.0
Humano
Respuesta Informe Auditoria
PR-MC-121 Evalu§C|on y ocl Mejoramiento Continuo Folrmula_cmn y Monltoreol Plan de 20
mejora Mejoramiento Con Organismos de
Control
PR-GF-01 Apoyo STPC Gestion Financiera Ejecucion Presupuestal de Ingresos y 2.0
Gastos
Gestion de la Valorizacién Tramite de Reclamaciones Interpuestas
PR-VF-01 Misional STOP . L Yl conOcasion de la Asignacién de la 2.0
Financiacion S R
Contribucién de Valorizacion
PR-TH-02 Misional STRH Gestion del Talento Administracion de Seguridad 40

Humano
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PR-PE-01 Estratégico OAP Planeacién Estrategica Modificaciones presupuestales 1.0
» o
PR-GC-01 Apoyo DTGC Gestion Contractual Contratacion hasta e|’1 0% de la menor 8.0
cuantia
PR-GL-01 Apoyo SGJ Gestion Legal Cumplimiento de sentencias y MASC 3.0
PR-GC-02 Apoyo DTGC Gestion Contractual Licitacion Publica 7.0
PR-GL-02 Apoyo SGJ Gestion Legal Prevencion del dafio antijuridico 4.0
PR-GC-03 Apoyo DTGC Gestion Contractual Seleccién abreviada menor cuantia 5.0
PR-TH-11 Apoyo STRH Gestién del Talento Cumplimiento de,Sentenmas Judiciales 20
Humano de Caracter Laboral
PR-GC-04 Apoyo DTGC Gestién Contractual Coneurso ab|ertg .de Te“m o con 8.0
precalificacion
Evaluacion Formulacién Monitoreo y Seguimiento a
PR-MC-01 meiora Y OCl Mejoramiento Continuo | Planes de Mejoramiento Interno y/o por 3.0
) Procesos
Suscripcién de contratos derivados de
PR-GC-05 Apoyo DTGC Gestion Contractual procesos de seleccion, producto de 5.0
convocatoria publica
PR-TH-03 Misional STRH Gestién del Talento Creacion y Ggstlon Documental de 20
Humano Historias Laborales
PR-IC-01 Estratégico DTE Innovacién y Qestlon del | Actualizacion de la Ba;e de precios de 70
Conocimiento Referencia
PR-TH-04 Misional STRH Gestion del Talento Administracion de la Evaluacion del 4.0

Humano

Desempefio Laboral
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PR-TH-05 Misional STRH Gestién del Talento Reporte e Inyesngamon de Inqdentes y 2.0
Humano Accidentesde Trabajo
PR-IC-02 Estratégico DTE Innovacién y Qestlon del |Actualizacién del S|stema de informacion 1.0
Conocimiento geografica
Declaratoria de incumplimiento para la
PR-GC-06 Misional DTGC Gestién Contractual | mPosicion de multas, clausula penal , 5.0
caducidad y/o afectacion de la garantia
unica de cumplimiento
PR-IC-03 Estratégico DTE Innovacion y G.esuon del Directorio de Proveedores 2.0
Conocimiento
PR-SC-01 Estratégico oTc Gestion Social y Plan Estadistico 1.0
Participacion Ciudadana
PR-AC-01 Estratégico OAP Gestion Ar;%?:;al’ Calidad Control de Registros 3.0
PR-IC-04 Estratégico DTE Innovacién y Qestlon del |Investigaciény desarlrollo’ dg la movilidad 20
Conocimiento y el espacio publico
PR-GC-07 Apoyo DTPS Gestién Contractual Seleccion Abreviada Subasta Inversa 5.0
PR-DO-01 Apoyo DTAF Gestion Documental Tramite de comunicaciones oficiales 6.0
recibidas
PR-DO-02 Apoyo STRF Gestion Documental Tramite de comunicaciones oficiales 7.0
Enviadas Externas
) ) . Declaraciones Tributarias y
PR-GF-02 Apoyo DTAF Gestion Financiera I " 1.0
Presentacién de Informacién Exogena
PR-GF-03 Apoyo DTAF Gestion Financiera Elaboracion y Presentacion de Estados 1.0
Contables
PR-DO-03 Apoyo STRF Gestion Documental Organizacion de Archivos de Gestion 1.0
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Elaboracion y Suscripcion de convenios
PR-GC-09 Apoyo DTPS Gestién Contractual y contratgs ba.JO la modalidad de 2.0
contratacion directa por causales
distintas a PSPAG
Evaluacion Respuesta al informe de auditoria y
PR-MC-04 meiora Y OcCl Mejoramiento Continuo gestion del plan de mejoramiento con 4.0
g organismos de control
PR-TH-06 Misional STRH Gestion del Talento Comisiones y Viaticos 20
Humano
PR-DO-04 Apoyo STRF Gestion Documental Organizacion de Archivo Internedio 1.0
PR-EC-01 Ev?:lgitcrl(;n Y OcClI Evaluacion y Control Evaluacion Independiente 3.0
PR-GC-10 Apoyo DTGC Gestién Contractual Gestion para la consulta y pub!|f:aC|on de 1.0
los procesos de seleccién
PR-DO-05 Apoyo STRF Gestion Documental Consulta y prestamo de documentos 3.0
PR-TH-07 Misional STRH Gestion del Talento Prestacién de primeros auxilios 2.0
Humano
PR-GC-11 Apoyo DTGC Gestion Contractual Elaboracién y administracion def plan 1.0
anual de adquisiciones-idu
PR-PE-02 Estratégico OAP Planeacién Estrategica Elaboracion del anteproyecto de 3.0
Presupuesto
PR-SC-02 Estratégico oTc _G_estlc_)r) Soqal y Admlnlstraqon de Servwlo ala 20
Participacion Ciudadana ciudadania
PR-GC-12 Apoyo DTPS Gestién Contractual Contratacion PSPAG con personas 5.0
naturales
PR-GI-01 Apoyo OAP Seguimiento a Proyectos Actualizacion de Ia.s lineas base de los 2.0
proyectos de infraestructura
PR-GI-02 Apoyo OAP Seguimiento a Proyectos Reportg de des_empeno por etapa de 2.0
ciclo de vida del proyecto
Identificacion documentancion y
PR-GI-03 Apoyo OAP Seguimiento a Proyectos |socializacion de lecciones aprendidas en 2.0
proyectos de infraestructura
Gestion Social Observatorio de satisfaccion y
PR-SC-03 Estratégico OoTC estion social'y percepcion ciudadana e imagen 2.0
Participacion Ciudadana R
institucional
PR-GP-01 Misional DTDP Gestion Predial Gestién social predial 1.0
PR-TH-08 Apoyo STRH Gestion del Talento Permiso remunerado y/o compensatorio 2.0
Humano
PR-RF-01 Apoyo STRH Gestion del Talento Mantenimiento preventivo y correctivo de 10

Humano

vehiculos
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PR-MC-02 Evalugmon ¥ OClI Mejoramiento Continuo Ase‘s'ona ° acompanam|entg enla 2.0
mejora gestion por parte de control interno
PR-GF-04 Apoyo DTAF Gestion Financiera Administracién de servicios de tesoreria 3.0
PR-SC-04 Estratégico OTC _G_estlc_)r) Soqal Y Defensor del Ciudadano 2.0
Participacion Ciudadana
Seguimiento y evaluacion del
PR-SP-04 Apoyo OAP Seguimiento a Proyectos componente socio ambiental de 1.0
proyectos
PR-AC-02 Estratégico OAP Gestion Amblgntal, Calidad Ahorro y uso ef|C|enlte del aguayla 4.0
y Siso energia
PR-AC-03 Estratégico OAP Gestion Ambiental, Calidad Manejo de residuos solidos 40
y Siso convencionales
Gestion Ambiental. Calidad Identificacion de peligros, evaluacion,
PR-AC-04 Estratégico OAP Siso ’ valoracién de riesgos y determinacion de 1.0
y los controles necesarios
Conservacién de Aplicacién de la garantia unica en su
PR-CI-01 Estratégico DTAI amparo de estabilidad y calidad de 4.0
Infraestructura o
contratos de obra en seguimiento
PR-GL-03 Apoyo SGJ Gestion Legal Conciliacion prejudicial y judicial 2.0
Tecnologias de la
PR-TI-01 Apoyo STRT Informacion y Gestion de nuevos proyectos TIC 1.0
Comunicacion
Tecnologias de la
PR-TI-02 Apoyo STRT Informacion y Gestionar usuarios tecnologicos 1.0
Comunicacion
Tecnologias de la Gestion de investigacion e innovacion de
PR-TI-03 Apoyo STRT Informacion y gTIC 1.0
Comunicacion
Tecnologias de la
PR-TI-04 Apoyo STRT Informacion y Gestion de desarrollo TIC 1.0
Comunicacién
Tecnologias de la
PR-TI-05 Apoyo STRT Informacion y Direccionamiento estrategico de TIC 1.0
Comunicacién
Tecnologias de la Gestion de servicios de tecnologias de la
PR-TI-06 Apoyo STRT Informacion y . " 9 2.0
L informacion
Comunicacion
PR-GL-04 Apoyo DTGJ Gestion Legal Actualizacion y evaluacion del 5.0
normograma institucional
PR-MC-03 Eviu;g:gn Y OClI Mejoramiento Continuo Revision por la direccion 4.0
PR-VF-02 Misional STOP Gestion Qe la \‘/alg'nzamon Y solucion por concepto de confusiones 2.0
Financiacion
PR-VF-03 Misional STOP Gestion Qe la \‘/alg'nzamon Y Compensaciones 4.0
Financiacion
Tecnologias de la
PR-TI-08 Apoyo STRT Informacion y Gestion de cambios 1.0
Comunicacion
Tecnologias de la
PR-TI-09 Apoyo STRT Informacion y Configuracién de acceso a la red WIFI 1.0
Comunicacion
Tecnologias de la
PR-TI-10 Apoyo STRT Informacién y Creacion conexion segura VPN 1.0

Comunicacion
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PR-GP-02 Misional DTDP Gestion Predial Administracion y Venta de Predios 3.0
Tecnologias de la
PR-TI-11 Apoyo STRT Informacion y Generacion de copias de seguridad 1.0
Comunicaciéon
Tecnologias de la
PR-TI-12 Apoyo STRT Informacion y Restauracion de copias de seguridad 1.0
Comunicacion
PR-Cl-02 Estratégico DTAI Conservacion de Expedicion dg permisos de uso tgmporal 4.0
Infraestructura del espacio publico y antejardines
PR-SC-05 Estratégico OTC _G_estlc_)r) Soqal y Gestion de participacién ciudadana 1.0
Participacion Ciudadana
. Gestion de la Valorizacion y| )
PR-VF-04 Misional DTAV ) o Recupoeracion de cartera 3.0
Financiacion
PR-CI-03 Estratégico DTAI Conservacion de Seguimiento a la estak])ll_ldad_y calidad de 50
Infraestructura las obras con péliza vigente
PR-AC-05 Estratégico OAP Gestion An;tg(ia:;al, Calidad Producto no conforme 1.0
PR-Cl-04 Estratégico DTM Conservacion de Procedimiento operativo n_orma_llzado de 10
Infraestructura respuesta a emergencias nivel 1
PR-GI-05 Estratégico DTM Conservacion de Procedimiento operatlvg norlmallz_adcl) de 1.0
Infraestructura respuesta a emergencias nivel distrital
Tecnologias de la
PR-TI-13 Apoyo STRT Informacion y Gestion activos de informacion 1.0
Comunicacién
PR-CO-01 Estratégico OAC Comunicaciones Comunicaciones Digitales 1.0
PR-CO-02 Estratégico OAC Comunicaciones Material de divulgacién en obra 2.0
PR-CO-03 Estratégico OAC Comunicaciones Solicitud elaborgmop? piezas de 1.0
comunicacion
PR-GI-06 Estratégico DTAI Conservacion de Monitoreo Qe pasos elevados y a nivel 1.0
Infraestructura tanto vehiculares como peatonales
PR-TH-13 Apoyo STRH Gestion del Talento Liquidacion de salarios 4.0
Humano
PR-PE-03 Estratégico OAP Planeacién Estrategica Direccionamiento estrategico 3.0
PR-AC-06 Apoyo OAP Gestion Ambiental, Calidad | Elaboracion de un plan de emergencias 10
y Siso v contingencias
Aprovechamiento economico de la
PR-CI-07 Misional DTAI Conservacion de actividad de ca}mpgm‘entos delob‘ra 10
Infraestructura sobre el espacio publico del Distrito
Capital
Conservacién de Coordinacion y control de la ejecucion
PR-CI-08 Misional DTM de los proyectos de conservacion de 2.0
Infraestructura . ) "
infraestructura y espacio publico
PR-AC-07 Apoyo OAP Gestion An;b;:;al, Calidad Control de documentos 5.0
PR-VF-05 Misional DTAV Gestion de la Valorizacion y|Estructuacion de proyecto de acuerdo de 10

Financiacion

valorizacién




Desarrollo Urbano

LISTADO DE PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO IDU

EOGOTA
MEJOR

PARA TODOS

Cadigo Tipo de Dependencia Proceso Nombre Version
Proceso
PR-GI-09 Estratégico DTAI Conservacion de Expedicion y Recibo lqe licencias de 5.0
Infraestructura excavacion
PR-EO-01 Misional DTC Ejecucion de obras Cruce de cuentas con ESP 1.0
PR-PE-04 Estratégico OAP Planeacién Estrategica Gestién de riesgos IDU 1.0
PR-GP-03 Misional DTDP Gestion Predial Adquisicion predial 5.0
PR-DO-06 Apoyo STRF Gestion Documental Tramite de comunicaciones oficiales 1.0
internas
Tecnologias de la
PR-TI-14 Apoyo STRT Informacion y Gestién de licenciamiento de SW 1.0
Comunicacién
Tecnologias de la
PR-TI-15 Apoyo STRT Informacién y Gestion de sistemas de informacion 1.0
Comunicacion
Tecnologias de la
PR-TI-16 Apoyo STRT Informacion y Gestion de capacidad 1.0
Comunicacién
Tecnologias de la
PR-TI-17 Apoyo STRT Informacién y Gestion de servidores 1.0
Comunicacion
Tecnologias de la Revision a la Plataforma de Tecnologia
PR-TI-18 Apoyo STRT Informacion y L 9 1.0
A de Informacion
Comunicacién
Tecnologias de la
PR-TI-19 Apoyo STRT Informacién y Gestion de base de datos 1.0
Comunicacion
Tecnologias de la
PR-TI-20 Apoyo STRT Informacion y Gestion de continuidad de servicio 1.0
Comunicacién
Tecnologias de la Gestién de contratos de tecnologias de
PR-TI-21 Apoyo STRT Informacién y ) L. 9 1.0
L la informacién
Comunicacion
Tecnologias de la Gestion de incidentes de seguridad de la
PR-TI-22 Apoyo STRT Informacion y 9 1.0

Comunicaciéon

informacion
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Tecnologias de la
PR-TI-23 Apoyo STRT Informacién y Gestion de telecomunicaciones 1.0
Comunicacion
PR-VF-07 Misional DTAV Gestion Qe la \‘/alg'nzamon Y Gestién de cobro coactivo 1.0
Financiacion
PR-GF-05 Apoyo STPC Gestion Financiera Recaudo 3.0
Gestion Social Implementacion estrategias de

PR-SC-06 Estratégico oTC estion socialy articulacion fortalecimiento social y 1.0

Participacion Ciudadana o
formacion ciudadana
PR-GI-10 Estratégico DTAI Conservacion de Aprovechamiento economico Qe corto 1.0
Infraestructura plazo en el espacio publico

PR-SC-07 Estratégico oTC Q}asthp Soqal y Gestion social ep eEapa de estudios y 10
Participacion Ciudadana disefios

PR-SC-09 Estratégico OTC _G_e St'c.)? Soqal y Gestion social en etapa de 1.0
Participacion Ciudadana construcciones

PR-SC08 | Estratégico oTC Gestion Social y Gestion social en etapa de factibilidad 1.0
Participacion Ciudadana

PR-SC-10 Estratégico oTc _G_estlc_)p Soqal y Gestién somall en etapa de 1.0
Participacion Ciudadana mantenimiento

PR-AC-08 Apoyo OAP Gestion Amblgntal, Calidad Elaboracpq del diagnostico de 10

y Siso condiciones de salud
PR-AC-09 Apoyo OAP Gestion Amblgntal, Calidad | Gestion del cambio en sggurldad y salud 1.0
y Siso en el trabajo
PR-VF-08 Misional DTAV Gestion de la Valorizacién y]  Balance de obras financiadas por la 10

Financiacion

contribucién de valorizacion




