


Obligación contractual -  Necesidad de 
socialización del proyecto: etapas –
avances – beneficios – mitigación – 
prevención  - participación ciudadana.  

Cambio de vida de una comunidad –
derechos constitucionales – 
transparencia – rendición de cuentas 

Respeto – importancia -  
profesionalismo 

• Contratistas – consultores: 
(necesidad de la información) 

• Interventorías: 
(verificación de la información) 

• Coordinadores IDU: 
(aval de información técnica y social) 

• Oficina Asesora de Comunicaciones: 
aprobación y difusión de información 
– control de imagen institucional 

• Comunidad: 
multiplicación y retroalimentación  



Anticipación – preparación – mitigación – 
prevención – planeación de actividades 

Características: 

• Fechas vencidas 
• Eventos sucedidos 
• Cambios 
• Eventos extraordinarios 





Confiabilidad – credibilidad – reputación - 
imagen institucional y de las empresas 

Características: 

• aprobaciones – avales – 
permisos (COI) 

• Fechas de inicio – 
aproximaciones - 

• Actividades  técnicas 
• Conveniencia 





Lenguaje positivo, sin prohibiciones, 
sugerir, agradecer, no imponer – 
rendición de cuentas – políticamente 
correcto 

Características: 

• nos permitimos informar  
• del contrato de la referencia  
• Lenguaje inclusivo  





Ir al punto – evitar cosas que sobren – 
exceso de información – levitar lenguaje 
técnico y legal 

Características: 





Coyuntura social – política - mediática 

Características: 





Ortografía y redacción – dirección del 
mensaje (tutear) – cantidad de 
información (copiar información técnica) 
– otros logos que no corresponden a la 
Alcaldía. 

Características: 





Seguimiento -  periodicidad – avances de 
procesos – inicio y fin – evidencia de 
gestión 

Características: 





Valor agregado – contenidos 
pedagógicos, preventivos – procesos 
técnicos – responsabilidad social – 
recomendaciones a la comunidad – 
Información de contacto para el 
ciudadano 

Características: 





Diagramación – contextualización – 
tamaño de letra – tipo de letra – planos – 
imágenes adecuadas. 

Características: 



La tipografía es muy importante para 
la efectividad de un diseño. Hay 
algunas reglas simples: no mezcle 
demasiados tipos de letra, asegúrese 
de que sea legible y revise el 
espaciado. 

Características: 

Utilizar tipografías legibles, de 
preferencia tipografías de 
sistema (Ejemplo: Arial, 
Calibri, etc). 

Utilizar tipografías cursivas, con 
adornos o que sean demasiado 
estrechas.  



La ilustración, la fotografía y la 
iconografía pueden ser difíciles de 
utilizar en el diseño. Lo principal para 
recordar es usar solo gráficos si 
enriquecen o complementan el 
contenido. 

Características: 

Utilizar gráficos sencillos, 
claros, asociados al contexto y 
que mantengan la misma línea 
gráfica. 

Utilizar elementos complejos, que 
no vayan con la estética de la 
pieza y que no lleven la misma 
línea gráfica. 



Usar los colores correctos y el número 
de colores correctos es clave, por esto 
es importante: 

Características: 

Utilizar los colores 
establecidos por la 
institución. 

Utilizar colores demasiado 
brillantes. 



Definir la jerarquía de las cajas de 
texto es esencial para dar orden 
de lectura a las piezas de 
comunicación.  

Características: 

Utilizar para resaltar 
variación en el calibre, 
altas y bajas y tamaño 
de texto. 

Utilizar el mismo color, 
mismo tamaño de letra y 
mismo calibre de letra. 



Revisar los parámetros establecidos en 
el Manual de Identidad del IDU. 

Importante 



Imágenes para 
Piezas de 
Comunicación 
Concepto vertical – 
horizontal – recorte - giros 



Imágenes para 
Piezas de 
Comunicación 
Concepto vertical – 
horizontal – recorte - giros 



Imágenes para 
Piezas de 
Comunicación 
Proporción (shift) 



Imágenes para 
Piezas de 
Comunicación 
Proporción 



Imágenes para 
Piezas de 
Comunicación 
Contextualización 



Imágenes para 
Piezas de 
Comunicación 
Contextualización 



Imágenes para 
Piezas de 
Comunicación 
Contraluz 



Imágenes para 
Piezas de 
Comunicación 
Contraluz 



Imágenes para 
Piezas de 
Comunicación 
Iluminación 



Imágenes para 
Piezas de 
Comunicación 
Iluminación - 
transmicable 

 



Imágenes para 
Piezas de 
Comunicación 
Selfie 



Imágenes para 
Piezas de 
Comunicación 
Selfie X 



Imágenes para 
Piezas de 
Comunicación 
Composición 



Imágenes para 
Piezas de 
Comunicación 
Composición 



Barridos  - lente sucio – dedo – zoom excesivo  

Imágenes para Piezas de Comunicación 



Imágenes para 
Piezas de 
Comunicación 
(fotos de cara - comiendo) 
permisos – respeto  



Imágenes para 
Piezas de 
Comunicación 
(fotos de cara - comiendo) 
permisos – respeto  



Enfoque 

Imágenes para Piezas de Comunicación 



Enfoque 

Imágenes para Piezas de Comunicación 



Pertinencia - Relevancia 

Imágenes para Piezas de Comunicación 



Pertinencia - Relevancia 

Imágenes para Piezas de Comunicación 



Logos, marcas de la cámara, filtros, etc. 

Imágenes para Piezas de Comunicación 



Logos, marcas de la cámara, filtros, etc. 

Imágenes para Piezas de Comunicación 




