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Versión Fecha Descripción Modificación Folios  

5.0 2024-01-31 
 Se actualiza objetivo, alcance, marco normativo, políticas operacionales, 
flujograma y elementos del proceso. 

17 

4.0 01/04/2022 

Se actualiza el procedimiento que remplaza la versión 3.0, se complementa el nombre 
del documento conforme a los procesos atendidos por la DTGJ, se ajustan el objetivo, 
el marco normativo a las normas vigentes, las políticas operacionales y los elementos 
del proceso 

17 

3.0 18/12/2017 

Se actualiza el procedimiento, que reemplaza su versión anterior, se cambia el nombre 
del documento conforme a las acciones desarrolladas por la DTGJ, se modifica el 
“Objetivo” se resume de forma simple y se incluye las sentencias MASC, el “Alcance” 
se da claridad el inicio y final del documento; en el capítulo de “Normatividad” se incluye 
la Ley 179 de 1994, Ley 344 de 1996, Ley 1753 de 2015, el Decreto 111 de 1996, 
Decreto 1068 de 2015, Decreto 1069, Decreto 2469 de 2015, Decreto 1342 de 2016, 
se excluye la Resolución 381 de 2005, Resolución 300 de 2008, Resolución 4286 de 
2011 y la Resolución 1652 de 2012; en “Términos y Definiciones” se incluye MASC, 
Notificación, Sentencia o fallo Judicial, Representación Judicial, se excluyen otros 
términos y definiciones de la versión anterior; se modifica el capítulo de “Políticas 
Operacionales” incluyéndose nuevas políticas que ayudan a alinear el proceso; se 
realizan ajustes en las actividades del flujograma otorgándole un orden adecuado a las 
actividades, reflejando la realidad del proceso y ajustando los tiempos de las 
actividades. 

13 

2.0 23/07/2015 
Se actualiza el procedimiento en la inclusión de políticas asociadas con la exclusión 
de decisiones en relación con la contribución de valorización, procesos prediales y 
acreencias laborales 

8 

1.0 01/08/2014 Versión inicial del documento 16 
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1. OBJETIVO 
 

Dar cumplimiento a los fallos y laudos desfavorables, así como a los mecanismos alternativos de 
solución de conflictos, en adelante MASC, que deban cumplirse a través de obligaciones de pagar, 
hacer o no hacer. 
 

2. ALCANCE 
 
Se inicia con la ejecutoria de la sentencia o laudo desfavorable, así como de la aprobación del 
auto que apruebe el MASC que hayan sido proferidos por la autoridad judicial competente; y 
termina con el giro efectivo de las sumas ordenadas o el cumplimiento de la obligación de hacer 
o no hacer. El IDU remitirá el fallo, laudo o MASC a otra entidad si por competencia deba ser 
atendido por ésta. 
 

3. MARCO NORMATIVO 
 

• Constitución Política de Colombia 

• Decreto Nacional 111 de enero 15 de 1996, expedido por el Presidente de la República 
de Colombia, "Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 
225 de 1995 que conforman el estatuto orgánico del presupuesto". 

• Decreto Distrital 714 de noviembre 15 de 1996, expedido por el Alcalde Mayor de Bogotá, 
D.C., "Por el cual se compilan el Acuerdo 24 de 1995 y Acuerdo 20 de 1996 que 
conforman el Estatuto Orgánico del Presupuesto Distrital". 

• Ley 1437 de enero 18 de 2011, expedido por el Congreso de Colombia: "Por la cual se 
expide el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo". 

• Ley 1564 de julio 12 de 2012, expedido por el Congreso de Colombia: "Por medio de la 
cual se expide el Código General del Proceso y se dictan otras disposiciones". 

• Decreto Nacional 1068 de mayo 26 de 2015, expedido por el Presidente de la República 
de Colombia, "Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector 
Hacienda y Crédito Público".  

• Decreto Nacional 19 de mayo 26 de 2015, expedido por el Presidente de la República 
de Colombia, "Por medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector 
justicia y del derecho". 

• Decreto Distrital 838 de 2018: “Por el cual se establecen lineamientos para el 
cumplimiento de providencias judiciales y de acuerdos derivados de la aplicación de un 
Mecanismo Alternativo de Solución de Conflictos- MASC, a cargo de las entidades y 
organismos distritales, se efectúan unas delegaciones y se dictan otras disposiciones”. 

• Resolución IDU No. 7680 de 2022: “Por la cual se delegan unas funciones y se dictan 
otras disposiciones”. 

• Circular externa No. 10 y 12 de la Agencia Nacional de Defensa Jurídica del Estado - 
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Lineamientos sobre pago de intereses de mora de sentencias, laudos y conciliaciones. 
 

4. TERMINOS Y DEFINICIONES 
 

• Arbitraje 

• Conciliación 

• Notificación 

• Representación Judicial 

• Sentencia o Fallo Judicial 

 
SIGLAS: 
 

• CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 

• CRP: Certificado de Registro Presupuestal. 

• DTGJ: Dirección Técnica de Gestión Judicial. 

• POAI: Plan Operativo Anual de Inversión 

• MASC: Mecanismos alternativos de solución de conflictos. 

• OP: Orden de pago. 

• SIAC: Sistema de Información Anual de Caja. 

• SIGPAGOS: Sistema de información General de Pagos. 

• SIPROJ WEB: Sistema de Información de Procesos Judiciales. 

• STPC: Subdirección Técnica de Presupuesto y Contabilidad. 

• STTR: Subdirección Técnica de Tesorería y Recaudo. 

• TRD: Tablas de Retención Documental. 

 

Los términos y definiciones aplicables al procedimiento pueden ser consultados en el micro sitio 
DICCIONARIO DE TÉRMINOS IDU (https://www.idu.gov.co/page/transparencia/informacion-de-
interes/glosario) 

 

5. POLÍTICA OPERACIONAL 

 

• El abogado que apodera al Instituto debe constatar que la decisión en el resuelve de la 
sentencia, auto aprobatorio de conciliación u otro mecanismo de solución de conflictos, 
condene al pago u obligación de hacer de manera explícita al Instituto; así mismo debe 
efectuar el análisis de procedibilidad de la solicitud de corrección, adición o aclaración 
de la sentencia y de los recursos extraordinarios tales como el de revisión o casación, o 
tutela por vía de hecho; contra sentencia judicial acorde con las políticas de defensa 
judicial y prevención del daño antijurídico del Instituto de Desarrollo Urbano. 
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• Una vez ejecutoriada la sentencia, laudo, auto que aprueba la conciliación o en general 
el MASC determinado, el apoderado deberá obtener copia simple del fallo, junto con la 
certificación expedida por autoridad competente en donde conste dicha ejecutoria. No 
obstante, el trámite de pago no estará sujeto a la recepción de la constancia de ejecutoria 
que emite el despacho judicial, por cuanto el apoderado también podrá certificar la 
ejecutoria del fallo de acuerdo a los términos dispuestos en el Artículo 302 del Código 
General del Proceso. 
 

• El apoderado deberá allegar copia de la sentencia, laudo, auto que aprueba la 
conciliación o en general el MASC determinado, al Director Técnico de Gestión Judicial 
a través de oficio radicado en el sistema de correspondencia de la entidad (ConectaIDU); 
así como también informará al área que dio origen al litigio para verificar la disponibilidad 
de recursos en sus rubros presupuestales; si es del caso, informará a otra entidad en 
caso de que aquella deba asumir su cumplimiento. 
 

• Una vez remitida la sentencia, laudo, auto que aprueba la conciliación o en general el 
MASC determinado al ordenador del gasto, éste deberá expedir la resolución de pago, 
dicho acto será notificado al beneficiario por parte del apoderado del proceso. 
 

• Para el caso de las obligaciones de hacer, el artículo 192 de la ley 1437 de 2011 
manifiesta: “Cuando la sentencia imponga una condena que no implique el pago o 
devolución de una cantidad líquida de dinero, la autoridad a quien corresponda su 
ejecución dentro del término de treinta (30) días contados desde su comunicación, 
adoptará las medidas necesarias para su cumplimiento”. 
En el caso de cumplimiento de las sentencias que ordenan pagar sumas de dinero la 
misma norma dispone: “Las condenas impuestas a entidades públicas consistentes en 
el pago o devolución de una suma de dinero serán cumplidas en un plazo máximo de 
diez (10) meses, contados a partir de la fecha de la ejecutoria de la sentencia. Para tal 
efecto, el beneficiario deberá presentar la solicitud de pago correspondiente a la entidad 
obligada. 
Las cantidades líquidas reconocidas en providencias que impongan o liquiden una 
condena o que aprueben una conciliación devengarán intereses moratorios a partir de 
la ejecutoria de la respectiva sentencia o del auto, según lo previsto en este Código.  
Cumplidos tres (3) meses desde la ejecutoria de la providencia que imponga o liquide 
una condena o de la que apruebe una conciliación, sin que los beneficiarios hayan 
acudido ante la entidad responsable para hacerla efectiva, cesará la causación de 
intereses desde entonces hasta cuando se presente la solicitud. 
En asuntos de carácter laboral, cuando se condene al reintegro, si dentro del término de 
tres (3) meses siguientes a la ejecutoria de la providencia que así lo disponga, este no 
pudiere llevarse a cabo por causas imputables al interesado, en adelante cesará la 
causación de emolumentos de todo tipo. 
El incumplimiento por parte de las autoridades de las disposiciones relacionadas con el 
reconocimiento y pago de créditos judicialmente reconocidos acarreará las sanciones 
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penales, disciplinarias, fiscales y patrimoniales a que haya lugar”. 
 

• En el caso de que deba acudirse al pago a través de depósito judicial se observarán las 
normas establecidas para ello. Ver Procedimiento interno PR-GF-10 –  Procedimiento 
para el trámite y gestión de depósitos judiciales. 

 

• Cumplidos los requisitos, el apoderado a cargo solicitará las liquidaciones que se 
requieran mientras el profesional competente elabora el proyecto de resolución de pago. 
Una vez se termine dicha labor, el proyecto de resolución pasará a revisión de la 
Dirección Técnica de Gestión Judicial, quien hará las anotaciones, observaciones y 
correcciones que considere pertinentes. Cumplida dicha etapa, el proyecto pasará para 
aprobación y firma del Subdirector General Jurídico. 
 

• Recopilada la documentación necesaria se tramitará la orden de pago en el sistema 
SIGPAGOS para que la dependencia competente efectúe la transferencia o depósito 
judicial según el caso. 
 

• La Ley 1952 de 2019 en su artículo 57 numeral 6 establece como falta gravísima:”(…) 
No incluir en el presupuesto las apropiaciones necesarias y suficientes, cuando exista la 
posibilidad, para cubrir el déficit fiscal, servir la deuda pública y atender debidamente el 
pago de sentencias, créditos judicialmente reconocidos, laudos arbitrales, conciliaciones 
y servicios públicos domiciliarios”. 
 

• Si con posterioridad al pago de la sentencia judicial sobreviniere solicitud de pago de 
intereses, el apoderado solicitará una liquidación de intereses por medio de un 
memorando a la STTR, y gestionará el pago de los mismos dentro del término previsto 
y según las normas establecidas para ello, en especial lo establecido en los artículos 
192 y 195 de la ley 1437 de 2011. 

 

La duración de las actividades esta expresada en horas y corresponden a tiempos efectivos de 
ejecución 
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6. DIAGRAMA PROCEDIMIENTO CUMPLIMIENTO DE SENTENCIAS, LAUDOS, MASC Y SU VERIFICACIÓN 
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7. ELEMENTOS DEL PROCESO 

7.0 INICIO 

7.1 INFORMAR SENTENCIA, LAUDO O MASC Y SU CUANTÍA 
Descripción 
El apoderado de la DTGJ y apoderado del proceso remitirá por escrito al Director Técnico de 
Gestión Judicial y a través de ConectaIDU, copia de la sentencia, laudo o auto aprobatorio del 
MASC, según corresponda e indicando de forma clara la cuantía del mismo. 
Ejecutantes 
Apoderado judicial 
Punto de Control 
ConectaIDU – Oficio 
Duración 
120 contados desde la ejecutoria de la decisión. 
 

7.2 ¿EL PAGO ES RESPONSABILIDAD DEL IDU? 
 
SI 
 Condición 
 Remitir sentencia, laudo o MASC al área técnica (Ver Ir ítem 7.3) 
NO 
 Condición 
 Recepción de comprobante de consignación o de certificación de cumplimiento de 
obligación de hacer (Ver Ir ítem 7.14) 
 

7.3 REMITIR SENTENCIA, LAUDO O MASC AL ÁREA TÉCNICA 
 
Descripción 
El apoderado de la DTGJ remitirá copia del fallo a la dependencia encargada de adelantar el 
trámite de cumplimiento según la sentencia, laudo o MASC. Esta deberá dar trámite observando 
las normas vigentes, según se trate de cumplir obligaciones de hacer y/o reconocer y pagar 
sumas de dinero a fin de expedir la resolución de cumplimiento de sentencia o constituir Comité 
de Verificación.  
Adicionalmente, en caso de que otra entidad deba asumir el cumplimiento de la sentencia el 
Director Técnico de Gestión Judicial le informará para que adelanten los trámites 
correspondientes. 
El apoderado judicial de la DTGJ, calcula según el resuelve del fallo el valor a cancelar al 
beneficiario de la sentencia. Para los casos laborales se remitirá a STRH la elaboración de 
liquidación de factores salariales, prestacionales, etc., de acuerdo con la sentencia, laudo y/o 
MASC, normas vigentes y precedente judicial. Así mismo, este pago de prestaciones sociales 
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estará supeditado a la liquidación que la STRH a su vez solicite al fondo de pensiones, valores 
que una vez liquidados serán objeto de revisión para establecer que coincidan con lo que ordene 
el fallo. Si dado el caso existen inconsistencias, el apoderado y la STRH deberán solicitar las 
aclaraciones necesarias al fondo de pensiones pertinente. 
El pago de costas estará supeditado a concepto del apoderado de su pertinencia o necesidad 
de recurrir el auto que la liquida. 
Ejecutantes 
Apoderado judicial 
Punto de Control 
ConectaIDU – Oficio y/o memorando 
Duración 
110 contados después de la comunicación a la DTGJ 
Observaciones 
Esperar la respuesta del área correspondiente para continuar el trámite respectivo. 
 

• Si la dependencia competente NO tiene o no puede trasladar los recursos a la vigencia 
actual, está obligación se atenderá con cargo al rubro de sentencias judiciales. Pasaría 
al punto 7.5 

• Si hay recurso parcial por parte de la dependencia encargada, se complementará el 
pago con el rubro de sentencias. Pasaría al punto 7.5. 

• Si la obligación es de hacer la dependencia competente se encargará de atender la 
decisión del despacho, en caso de las acciones populares se designará delegado para 
el Comité de verificación, quien asistirá a los Comités y rendirá informes, previa remisión 
del área encargada a la Dirección General. 

• Si existen recursos en la dependencia competente, la DTGJ tramitará el pago con cargo 
a dichos recursos. Pasaría al punto 7.6. 

 

7.4 ¿EL ÁREA TÉCNICA TIENE RECURSOS PARA REALIZAR EL PAGO? 
 
SI 
 Condición 

Se solicita expedición de CDP y CRP al área técnica (Ver Ir ítem 7.5) 
 
NO 

Condición 
Elaborar ficha POAI (Ver Ir ítem 7.6) 

 

7.5 SE SOLICITA EXPEDICIÓN DE CDP Y CRP AL ÁREA TÉCNICA 
 
Descripción 
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 El área técnica realizará los trámites a los que haya lugar para emitir la disponibilidad y el 
registro presupuestal para el pago de la sentencia, una vez cuente con éstos deberá remitir esta 
información a través de un memorando interno a la DTGJ para que ésta adelante el trámite de 
pago. 
Ejecutantes 
Áreas técnicas 
Punto de Control 
SIAC – ConectaIDU (Memorando) 
Duración 
120  
 

7.6 ELABORAR FICHA POAI  
 
Descripción 
El profesional encargado de la DTGJ, a través del sistema SIAC solicitará la ficha POAI para 
destinar los recursos necesarios a fin de dar cumplimiento al fallo. 
Ejecutantes 
Profesional Universitario y/o Especializado del área. 
Duración 
40  
 

7.7 ELABORAR CDP 
 
Descripción 
El profesional encargado de la DTGJ, a través del sistema SIAC, elabora y tramita la solicitud 
de CDP para la aprobación de la SGJ como ordenadora del gasto. Una vez se aprueba por el 
ordenador, la STPC expide el CDP. 
Ejecutantes 
Profesional Universitario y/o Especializado del área. 
Punto de control 
SIAC, ConectaIDU – Memorando 
Duración 
40  
 

7.8 PROFERIR ACTO ADMINISTRATIVO 
 
Descripción 
Se profiere la resolución para dar cumplimiento y pago al fallo en los términos establecidos en 
la norma y/o sentencia, laudo o MASC. 
Ejecutantes 
Profesional Universitario y/o Especializado del área. Apoderado judicial. 
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Punto de control 
Conectaidu - Resoluciones 
Duración 
240 
 

7.9 COMUNICAR ACTO ADMINISTRATIVO AL BENEFICIARIO O SU APODERADO 
 
Descripción 
Una vez proferido el acto administrativo de cumplimiento y pago de sentencia, laudo o MASC, 
el apoderado de la DTGJ, comunicará a través de oficio dicha resolución y solicitará la 
documentación respectiva. 
Ejecutantes 
Apoderado judicial. 
Punto de control 
Conectaidu - Oficio 
Duración 
320 
 

7.10 ELABORAR CRP 
 
Descripción 
El profesional encargado de la DTGJ, a través del sistema SIAC, elabora y tramita la solicitud 
de CRP para la aprobación de la SGJ como ordenadora del gasto y solicita la expedición del 
CRP por parte de la STPC. 
Ejecutantes 
Profesional Universitario y/o Especializado del área 
Punto control 
Conectaidu y Sistema SIAC 
Duración 
32 
 
 

7.11 ELABORAR PRERADICADO 
 
Descripción 
El profesional encargado de la DTGJ, una vez verificada la documentación requerida procede 
a   elaborar el pre radicado a través del sistema SIG PAGOS para dar inicio al trámite de la 
orden de pago. 
Ejecutantes 
Profesional Universitario y/o Especializado del área 
Punto de control 
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SigPagos 
Duración 
32 
 

7.12 ELABORAR ORDEN DE PAGO 
 
Descripción 
Una vez aprobada la solicitud de preradicado por parte de la SGJ, el profesional encargado de 
la DTGJ, a través del sistema SIG PAGOS procede a radicar la orden de pago respectiva. 
Ejecutantes 
Profesional Universitario y/o Especializado del área 
Punto de control 
SigPagos 
Duración 
16 
 

7.13 REALIZAR PAGO A TERCEROS 
 
Descripción 
Se dará cumplimiento al procedimiento PR-GF-11: “Procedimiento de pago a terceros”, vigente 
en el momento de realizar el pago. 
Ejecutantes 
Profesional Universitario y/o Especializado del área 
Punto de control 
SigPagos 
Duración 
80 
 

7.14 RECEPCIÓN DE COMPROBANTE DE CONSIGNACIÓN O DE CERTIFICACIÓN 
DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIÓN DE HACER 

 
Descripción 
El profesional de la DTGJ, una vez reciba por parte de la STTR la confirmación de la 
transferencia o el depósito judicial o la certificación del cumplimiento de la obligación de hacer, 
comunicará y aportará los documentos respectivos al apoderado del proceso para que ponga 
en conocimiento del despacho competente el cumplimiento al fallo. 
Ejecutantes 
Profesional Universitario y/o Especializado del área 
Punto de Control 
SigPagos 
Duración 
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120 
 

7.15 ACTUALIZAR SIPROJ WEB 
 
Descripción 
El profesional de la DTGJ, una vez reciba por parte de la STTR la confirmación de la 
transferencia o el depósito judicial o la certificación de cumplimiento actualizará el SIPROJ para 
que la STPC efectúe el trámite pertinente con relación al contingente judicial, se  actualice y se 
informe al despacho judicial o cámara de comercio. 
Ejecutantes 
Profesional Universitario y/o Especializado del área 
Punto de control 
Siproj Web 
Duración 
80 
 

7.16 SUBPROCESO LIQUIDACIÓN DE INTERESES 
 
Ir ítem 9 
 

7.17 FIN 
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8. DIAGRAMA SUBPROCESO LIQUIDACIÓN DE INTERESES 
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9. ELEMENTOS DEL PROCESO 

9.1 INICIO 
 

9.2 Solicitar liquidación de intereses a la STTR 
 

Descripción 
El apoderado del proceso una vez confirme el pago de la sentencia, solicitará una 
liquidación de intereses (si aplica) conforme a lo establecido en los Artículos 192 y 195 
de la Ley 1437 de 2011, a la STTR por medio de memorando interno. La liquidación de 
intereses debe ser realizada en el formato establecido FOGF45 – Liquidación de 
intereses. 
Ejecutantes 
Apoderado del proceso 
Punto de control 
ConectaIdu 
Duración 
16 

 

9.3 Recibir liquidación de intereses por parte de la STTR 
 

Descripción 
El apoderado del proceso debe recibir y revisar la liquidación de intereses realizada por la 
STTR. 
Ejecutantes 
Apoderado del proceso 
Punto de control 
ConectaIdu 
Duración 
16 

 

9.4 Solicitar pago de intereses 
 

Descripción 
De establecerse la necesidad del pago de intereses, el apoderado del proceso debe 
solicitar pago de los intereses por medio de correo electrónico al profesional encargado de 
la DTGJ. Dicho pago deberá ser realizado por éste y actualizado en el aplicativo Siproj 
Web. 
Ejecutantes 
Profesional Universitario y/o Especializado del área 
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Punto de control 
SigPagos 
Duración80  

 

9.5 FIN 
 


