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2.0BJETIVO

Estructurar un documento que establezca la metodologia y esquema que se debera ejecutar para la
aplicacion del programa OBRA POR TU LUGAR — OPTL, con el propésito de ejecutar proyectos
urbanisticos y de infraestructura encaminados a tender problematicas de espacio publico,
infraestructura vial y equipamiento urbano, para mejorar conectividad entre los territorios de la ciudad
y la accesibilidad a los servicios para el cuidado y goce del espacio publico, con la oportuna y eficiente
participacion de la comunidad, las cuales seran financiadas total o parcialmente por la comunidad
beneficiaria, mediante la aplicacién del esquema de valorizacién por beneficio local.

3.ALCANCE

El proceso inicia con la solicitud ante el Instituto de Desarrollo Urbano, de la obra o conjunto de obras,
por persona(s) o grupos de personas naturales o juridicas de derecho privado o publico que sea(n)
propietario(s) de inmuebles (predios y unidades habitacionales) ubicados en el area o zona de
influencia que concrete el beneficio producido por la ejecucion de la obra, plan o conjunto de obras.
Estas postulaciones se envian para gestionar la Prefactibilidad, construccion del anteproyecto,
votacion de la comunidad, aprobacién del comité directivo del IDU, asignacion liquidaciéon y cobro,
inicio de la ejecucion del proyecto (Estudios y disefios, construccion y entrega de la obra), finalizando
con el balance de la obra, plan o conjunto de obras.

4. MARCO NORMATIVO

e Capitulo Quinto de la Carta Politica, relativo a los deberes y obligaciones de los ciudadanos,
establece en el numeral noveno del articulo 95 "El deber de contribuir al financiamiento de los
gastos e inversiones del Estado..."

e Ley 388 de 1997 cuyo articulo 126 dice “Cuando una obra urbanistica cuente con la aprobacion
de la entidad territorial o de desarrollo urbano correspondiente y sea solicitada por el 55% de los
propietarios de predios o de unidades habitacionales beneficiados por la obra, o sea requerida por
la junta de Accién comunal, la corporacion de barrios o la entidad comunitaria que represente los
intereses ciudadanos de quienes puedan beneficiare, bajo el entendido y con el compromiso de
gue la comunidad participe en la financiacion de la obra en un 25% por lo menos, la entidad de
desarrollo urbano podra adelantar la obra segin el esquema de valorizacién local que disefie para
tal efecto para financiar la obra. La comunidad podra organizarse en veeduria para supervisar la
ejecucion de la obra que ha promovido.”

e Decreto 555 del 31 de diciembre de 2021 “Por el cual se adopta la revisién general del plan de
Ordenamiento Territorial de Bogota D.C.”

e Acuerdo 7 de 1987 “Por el cual se adopta el Estatuto de Valorizacion de Bogota”.

e Acuerdo 740 de 2019 “Por el cual se dictan normas en relacion con la organizacion y el
Funcionamiento de las Localidades de Bogota D.C.”

e Acuerdo 06 del 28 de septiembre de 2021 "Por el cual se adopta la estructura organizacional del
Instituto de Desarrollo Urbano — IDU, se determinan las funciones de sus dependencias y se dictan
otras disposiciones"

e Plan Distrital de Desarrollo - PDD 2020-2024 “UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL
PARA LA BOGOTA DEL SIGLO XXI” en el Articulo 81 del Acuerdo Distrital 761 de 2020.

Publica Formato: FO-AC-04 Versién 04 Pagina 5 de 18 Puablica



PROCESO

GESTION DE LA VALORIZACION Y FINANCIACION

@
| comeo | proceommento | vemsion _ du

PR-VF-13 APLICACION PROGRAMA OBRA POR TU 2
LUGAR-OPTL

Resolucion 7405 de 2005, expedida por la Direccién General del IDU, Por la cual se deroga la
Resoluciéon 1289 del 15 de marzo de 2002 y se fijan los procedimientos para la ejecuciéon y
desarrollo del Programa OBRA POR TU LUGAR, correspondiente a las obras de que trata el
articulo 126 de la Ley 388 de 1997.

Resolucién 004716 de 2020, expedida por la Direccion General del IDU, “Por la cual se fijan los
procedimientos para la ejecucion y desarrollo del Programa OBRA POR TU LUGAR,
correspondiente a las obras de que trata el articulo 126 de la Ley 388 de 1997”.

Resoluciones 4716 de 2020 expedida por la Direccion General del IDU, Por la cual se reglamentan
los aportes del Instituto de Desarrollo Urbano en los proyectos de Valorizacion por Beneficio Local
gue se adelanten en cumplimiento del articulo 126 de la Ley 388 de 1997, y su modificatoria No.
7311 de 2021.

Resolucion 7311 de 2021 expedida por la Direccion General del IDU, Por la cual se modifican y
se derogan algunos articulos de la Resolucion 4716 de 2020 Por la cual se fijan los procedimientos
para la ejecucion y desarrollo del Programa OBRA POR TU LUGAR, correspondiente a las obras
de qué trata el articulo 126 de la Ley 388 de 1997”.

5. TERMINOS Y DEFINICIONES

Los términos y definiciones aplicables al procedimiento pueden ser consultados en el micro sitio
Diccionario de términos IDU (https://www.idu.gov.co/page/transparencia/informacion-de-

interes/glosario)

Ciudadano

OPTL

Viabilidad

Zona de Influencia
Método de Distribucion
Plan de Desarrollo Distrital
Anteproyecto de OPTL
Cambio Climatico
Valorizacién

6.POLITICA OPERACIONAL

La postulacion al programa OBRA POR TU LUGAR se realizara con fundamento en las
convocatorias que efectle el Instituto de Desarrollo Urbano — IDU, de acuerdo con las condiciones
gue en ellas se establezcan. Las solicitudes seran de iniciativa directa de la comunidad.

El valor total a pagar por la comunidad, por la ejecucién del proyecto, en todas sus etapas, desde
la factibilidad, disefio, hasta su construccién, en ningin caso podra ser inferior al 25% del costo
total de la obra, plan o conjunto de obras, mas los costos de administracién y recaudo, siendo
aprobados por los solicitantes del OPTL, para su respectivo recaudo.

Una vez viabilizada por el IDU la solicitud de ejecuciéon de obra, plan o conjunto de obras
presentadas por la ciudadania, dicha solicitud debera ser ratificada por el 55% de las personas
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propietarias de los inmuebles (predios y/o unidades habitacionales) ubicados en el area o zona de
influencia que se establezca para proceder al cobro.

4. Cada propietario o propietaria de predio o unidad habitacional firmard un acta individual de
compromiso, o dara su aval de forma electrénica mediante el aplicativo OPTL en la pagina web
del IDU.

5. Al presupuesto de la obra, plan o conjunto de obras calculado por la Direccion Técnica de
Proyectos y/o Direccién Técnica de Conservacion de Infraestructura, se adicionara la proyeccion
de los costos de administracion y recaudo, los cuales, en ningln caso podran superar el quince
por ciento (15%) de ese valor.

6. El anteproyecto de OPTL, aprobado por parte de la poblacién beneficiaria de la obra, se sometera
a consideracion del Comité Directivo de la Entidad para su aprobacion, quien verificara que el
proyecto sea viable desde los componentes técnicos, financieros, juridicos y sociales.

7. Laresoluciéon de asignacion del monto distribuible, mediante el cual se individualizara el cobro por
concepto de la ejecucion del OPTL, debera fundamentarse en las bases del censo predial de
Bogota mas actualizadas que tenga la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital —
UAECD, las cuales seran solicitadas por el IDU en un término no inferior a dos meses previos a la
asignacion.

7.ELEMENTOS DEL PROCESO
La duracion de las actividades del presente procedimiento esta dada en dias.
7.1. CJINICIO
7.2. LIGENERAR ACERCAMIENTO CON LA CIUDADANIA Y DEFINIR LOS LINEAMIENTOS

Descripcion

Se realizara a través de diferentes medios, como la pagina web del Instituto de Desarrollo Urbano, de
la Alcaldia, de una campafia de comunicacion, a través de comunicaciones virtuales a actores locales
como JAC, Alcaldias locales, organizaciones gremiales, entre otros. Asi mismo, se realizara
acercamiento presencial con algunas localidades para presentar e incentivar el programa. La finalidad
de esta divulgacién y acercamiento es presentar a la ciudadania para que conozcan las condiciones
generales, lineamientos, términos, tiempos, recursos, entre otros. Con el fin de motivar la postulacion
de los proyectos por parte de la comunidad.

Ejecutantes
Profesional Universitario ORSC, Profesional Universitario DTAV.

Duracioén
30.00

7.3. POSTULAR PROYECTO DE OBRA POR PARTE DE LA CIUDADANIA

Descripcion
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Las obras podran ser postuladas ante la Direccion General del Instituto de Desarrollo Urbano, o por
cualquiera de las siguientes personas o0 grupos de personas:

a) Por persona o grupos de personas naturales o juridicas de derecho privado o publico que sea(n)
propietaria(s) de inmuebles (predios y unidades habitacionales) que puedan beneficiarse con la
ejecucion de la obra, plan o conjunto de obras, ubicados en el area o zona de influencia.

b) Porla Junta de Accion Comunal de la zona que se beneficiaria con la ejecucion de la obra, plan o
conjunto de obras, que se solicita.

c) Porla Corporacion de Barrios de la zona que se beneficiaria con la ejecucién de la obra, plan o
conjunto de obras, que se solicita.

d) Porcualquierotra entidad comunitaria que represente los intereses ciudadanos de quienes puedan
beneficiarse con la obra, plan o conjunto de obras.

e) La solicitud, deber& contener como minimo, la siguiente informacién:

e Descripcion de las obras que se solicitan y de los beneficios que generaria su ejecucion.

¢ Identificacion preliminar de la zona que se beneficiaria con la ejecucion de la obra que se
solicita.

e La manifestacion expresa de financiar la totalidad o un porcentaje no menor del 25% del costo
de la obra, mediante el pago de la contribucién de valorizacién por beneficio local.

e Cuando la solicitud provenga de una persona o un grupo de personas propietarias de predios
o de unidades habitacionales ubicados dentro de la zona de influencia de las obras que se
soliciten, cada una de las personas propietarias deberd anexar:

o Fotocopia de la cédula de ciudadania

e Cuando la postulacién provenga de la Junta de Accién Comunal, la Corporacion de Barrios o
de otra entidad comunitaria que represente los intereses ciudadanos de quienes puedan
beneficiarse con las obras:

o Fotocopia de la cédula de ciudadania de quien tenga la representacion legal.

o Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la Camara de

o Comercio o la entidad competente, segun sea el caso, con fecha de expedicion no mayor
a tres (3) meses.

o Copia del acta o actas de reuniéon de la asamblea, junta directiva o del 6rgano competente
de la entidad comunitaria, en las que conste la autorizacién al representante o a la
representante legal para presentar la solicitud.

El IDU tiene dentro de la pagina web — Micrositio OPTL, un formulario de solicitud virtual, donde se
deben diligenciar todos los requisitos exigidos y anexar todos los documentos necesarios para la
postulacién.

7.4. L REVISAR LOS RADICADOS DE LOS CIUDADANOS POR PARTE DE LA DTAV ANTES DE
PASAR LAS POSTULACIONES A LA DTP

Descripcion

Una vez las postulaciones de la comunidad ingresen a la entidad, la DTAV junto con la Subdireccion
Técnica de Operaciones, realizara la revisiéon preliminar de la solicitud, garantizando que cumpla con
todos los requisitos establecidos por el programa para su postulaciéon. Ademas, se verificara con la
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ciudadania, que exista la voluntad de las personas propietarias que se beneficiaran con el programa,
para realizar el primer filtro. Si la postulacion no esté& acorde con los requerimientos, se debe pedir a la
ciudadania subsanar y/o completar la postulacion.

Ejecutantes
Profesional Universitario DTAV, Profesional Universitario STOP

Duracioén
15.00

7.5. [JCOORDINAR, COOPERAR Y ARTICULAR CON LAS OTRAS AREAS Y ENTIDADES

Descripcion

Con el fin de dar viabilidad a los proyectos que se postulen al Programa OBRA POR TU LUGAR, se
generaran los mecanismos necesarios para la coordinacion, cooperacioén y articulaciéon con entidades
distritales o nacionales, con la finalidad de revisar que los proyectos no se crucen con otras obras que
se estén adelantando desde otra area o desde otra entidad para cumplir con los requisitos,
procedimientos y necesidades que, conforme las disposiciones legales, se requieran para la ejecucion
de las obras, planes o conjunto de obras.

Ejecutantes
Profesional Universitario DTAV, Equipo de Preinversion DTP, Profesional Universitario DTCI,
Profesional Universitario DTINI, Profesional Universitario DTAI, Profesional Universitario OCIT

Duracioén
15.00

7.6. ¢CUMPLE LOS REQUISITOS?

SlI: Enviar solicitudes revisadas y verificadas a la DTP o ala DTCI (7.7)
NO: Subsanar y/o completar la solicitud. (7.24)

7.7. LJENVIAR SOLICITUDES REVISADAS Y VERIFICADAS A LA DTP O A LA DTCI

Descripcion

Una vez revisadas y verificadas las solicitudes, la DTAV enviara a la Direccién Técnica de Proyectos-
DTP, las solicitudes que cumplan con las condiciones para el desarrollo del proyecto, para que realice
la revision y clasificacion del proyecto acorde con la guia de maduracion de proyectos de la entidad,
para dar inicio a la etapa que corresponda siguiendo los lineamientos establecidos para cada una.

En los casos de equipamiento urbano serdn remitidas a la Entidades competentes en el marco de sus
funciones y misionalidad, para su revision y atencion.

Ejecutantes
Profesional Universitario DTAV
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5.00

7.8. LIREVISAR LA SOLICITUD POR PARTE DE LA DTP Y/O DTCI

Descripcion

Con base en la informacién contenida en la postulacion presentada, el IDU, a través de la Direccion
Técnica de Proyectos — DTP y su Subdireccion Técnica de Estructuracion de Proyectos - STEP,
establecera la viabilidad preliminar de la obra en términos normativos, técnicos y presupuestales.
Cuando la Direccién Técnica de Proyectos DTP y su Subdireccién Técnica de Estructuracion de
Proyectos - STEP, determine que los proyectos objeto de las solicitudes del programa OPTL
corresponden a conservacién de infraestructura de malla vial y/o espacio publico existente, se deberan
enviar mediante comunicacién oficial con el correspondiente concepto a la Direccion Técnica de
Conservacion de la Infraestructura - DTCI, para la viabilidad preliminar de la obra en términos
normativos, técnicos y presupuestales, bajo la modalidad de Conservacién de la malla vial y espacio
publico, en las que se encuentren las postulaciones de las comunidades. De contar con viabilidad
preliminar, el proyecto objeto de la solicitud pasara a la etapa de elaboracion del anteproyecto, de lo
contrario serd archivada en el IDU en un banco de proyectos, que estard a cargo de la Direccién
Técnica de Apoyo a la Valorizacion —DTAV y se comunicara al postulante la situacion.

Ejecutantes
Equipo de Preinversion DTP, Profesional Universitario STEP, Profesional Universitario DTCI

Duracién
180.00

7.9. [JREMISION DE INFORMES A LA DTAV

Descripcion

La STEP o la DTCI, de acuerdo con la competencia del proyecto, envia a la DTAV un informe ejecutivo,
el cual contendréa el resultado del analisis realizado, concluyendo si es pertinente la continuacion del
proyecto a la siguiente etapa.

Ejecutantes
Profesional Universitario STEP, Profesional Universitario DTCI

Duracioén
5.00

7.10. LJINICIAR ETAPA DE ANTEPROYECTO

Descripcion

Dentro de esta etapa, se elaboraran y recibiran por parte de todas las areas, los insumos necesarios
para la estructuracién del anteproyecto que sera presentado para su aprobacién a la comunidad
solicitante de la obra, la Direccion Técnica de Apoyo a la Valorizacién establecera un cronograma que
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definird para las diferentes dependencias de la Entidad: (i) la entrega de los insumos requeridos, (ii) el
apoyo en la estructuracion del proyecto.

Ejecutantes
Profesional Universitario DTAV

Duracioén
45.00

7.11. LIDEFINIR ZONA DE INFLUENCIA

Descripcion

Para la determinacién de la zona de influencia, el valor o definicion del monto distribuible y en
consecuencia los inmuebles objeto de pago, la Direccién Técnica de Apoyo a la Valorizacion debera
tener en cuenta los siguientes criterios:

¢ El tipo de obra, plan o conjunto de obras a realizar.

e El presupuesto de la obra, plan o conjunto de obras a realizar.

e El sistema y el método de distribucion.

e La localizacién de la obra, plan o conjunto de obras y las caracteristicas de su
entorno.

¢ La caracterizacion de la comunidad solicitante de la obra, plan o conjunto de obras
arealizar.

e Las caracteristicas prediales que permitan determinar el grado de beneficio
generado por la obra, plan o conjunto de obras a realizar.

Los demas que se consideren pertinentes de acuerdo con tipo de obra y a la normatividad vigente que
regule la materia.

Los criterios donde ello sea aplicable deberan tener en cuenta lo que al efecto establece el Acuerdo 7
de 1987 — Estatuto de Valorizacién de Bogotd, y las normas que lo modifican y lo complementan.

Ejecutantes
Profesional Universitario DTAV, Profesional Universitario STOP

Duracioén
60.00

7.12. LIDEFINIR FORMAS Y PLAZOS PARA PAGO

Descripcion

Desde la STOP se realizara todo el proceso de céalculo de la deuda, definiendo las politicas que se
aplicaran en el cobro del proyecto, como plazos, términos, condiciones especiales y en general todo lo
incluido dentro de la Resoluciéon de Politicas de cartera elaborada para el programa.
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Ejecutantes
Profesional Universitario STOP

Duracioén
15.00

7.13. LJESTRUCTURAR ANTEPROYECTO

Descripcion
Una vez otorgada la viabilidad del proyecto para la ejecucién de la obra, plan o conjunto de obras, la
Direccion Técnica de Apoyo a la Valorizacion consolidara el anteproyecto, que debera contener como
minimo, la informacion que se relaciona a continuacion, y que debera ser entregada por las areas
competentes.

AREA
COMPETENTE
Subdireccion Técnica de

INSUMO CONTENIDO

Prefactibilidad
de las obras

Este documento debe sefialar el tipo de
intervenciones que se requieren adelantar de
acuerdo con la obra solicitada.

Estructuracién de Proyectos
STEP - Direccion Técnica de
Conservacion de la
Infraestructura DTCI

Presupuesto
estimado

Debera incorporar todos los aspectos que se
prevén para ello en las normas vigentes que
regulan la actividad contractual.

Subdireccion Técnica de
Estructuracién de Proyectos
STEP - Direccion Técnica de

Conservacion de la
Infraestructura DTCI

Porcentaje de

Acordado con los solicitantes de los proyectos

Direccion Técnica de

) ST mediante el r I m valorizacioén A I
financiacion ediante el cobro de esque a de valorizacio poyo ala
por beneficio local. Valorizacion
Subdireccién Técnica de
Cronograma Estructuracion de Proyectos

tentativo de
ejecucion de la (s)

obra(s) y del
proceso licitatorio

STEP, Direccién Técnica de
Conservacion de la
Infraestructura DTCI
Direccioén Técnica de
Procesos Selectivos

Proyecto de
definicion del area o
zona de influencia y
de los beneficiarios

de las obras

Cartografia, definicién de los limites de la zona
de influencia definida para el proyecto y
explicacion de la construccion de dicha zona.

Direccion Técnica de
Apoyo a la
Valorizacién

Proyecto de monto
distribuible y
asignacion del valor

Descripcion del sistema y método utilizado
para la distribucién del monto distribuible.

Direccion Técnica de
Apoyo a la
Valorizaciéon
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INSUMO CONTENIDO COMPETENTE

individual a asumir
por cada inmueble

Definicién de la forma y plazos para el pago
de la contribucion acordada con los
Forma y plazos solicitantes de los proyectos, mediante el
para el pago cobro del esquema de valorizacién por
beneficio local.

Direccion Técnica de
Apoyo a la
Valorizaciéon

Nota: Cuadro tomado de la Resolucién No. 7311 de 2021.

La elaboracion de los productos a cargo de la Direccion Técnica de Apoyo a la Valorizaciéon
tendrd como insumo, ademas de la informacién suministrada por la Direccion Técnica de
Proyectos y/o Direccién Técnica de Conservacion de Infraestructura, aquella contenida en la
solicitud elevada por la comunidad.

Al presupuesto del proyecto de construccidn de estudios y disefios y de la obra, plan o conjunto
de obras calculado por la Direccion Técnica de Proyectos asi como al presupuesto de disefio
de la intervencién de la obra de conservacién elaborado por la Direccion Técnica de
Conservacion de Infraestructura, se adicionard la proyeccién de los costos de administracion
y recaudo, los cuales en ninglin caso podran superar el quince por ciento (15%) de ese valor.

Ejecutantes
Profesional Universitario DTAV

Duracioén
15.00

7.14. LJPRESENTAR ANTEPROYECTO OPTL A SOLICITANTES

Descripcion

La DTAV con acompafiamiento de la ORSC, la DTP y/o la DTCI, de acuerdo con la competencia del
proyecto, realizard las reuniones con la comunidad, para presentar el anteproyecto elaborado por el
Instituto de Desarrollo Urbano, con el fin de discutir y acordar posibles ajustes, siempre y cuando estos
sean viables técnica, normativa y financieramente. Es importante aclarar, que la DTP y/o la DTCI,
presentan el componente técnico del proyecto.

Si en el momento de la presentacion y discusion del anteproyecto por parte del IDU, la mayoria simple
de los y las solicitantes o quien tenga la representacion legal de la Junta de Accion Comunal, la
Corporacion de Barrios o la entidad comunitaria, segun sea el caso, manifiesten no estar interesados
en realizar el proyecto, la solicitud sera archivada.

Ejecutantes
Profesional Universitario DTAV, Profesional Universitario ORSC, Profesional Universitario STEP,
Profesional Universitario DTCI

Publica Formato: FO-AC-04 Versién 04 Pagina 13 de 18 Puablica



PROCESO

GESTION DE LA VALORIZACION Y FINANCIACION

@
| comeo | proceommento | vemsion _ du

PR-VF-13 APLICACION PROGRAMA OBRA POR TU 2
LUGAR-OPTL
Duracioén
15.00

7.15. "='APROBAR ANTEPROYECTO OPTL POR PARTE DE LOS BENEFICIADOS DE LA OBRA

Descripcion

La aprobacion del anteproyecto requiere, como minimo, de la aceptacion del cincuenta y cinco por
ciento (55%) de las personas propietarias de predios o unidades habitacionales ubicados en la zona
de influencia establecida.

Esta aceptacion se manifestard a través de un acta individual de compromiso o de manera virtual a
través de un formulario dispuesto en la pagina web del IDU, la cual se dard a conocer con anticipacion
a la comunidad que debe votar.

El aplicativo debera contener:

¢ El nimero total de los predios que deben dar la aceptacién al proyecto.

o Los datos de las personas propietarias que deben aceptar el proyecto para que realicen la
votacion.

¢ Una verificacién donde se autentifique que quién esté ingresando es propietario o propietaria.
La zona donde se desarrollara el proyecto.

e Laintencidon expresa de financiar el porcentaje acordado por las personas propietarias.

El aplicativo en la pagina web del IDU se habilitar4 durante un tiempo determinado para realizar las
votaciones, y una vez se tenga el porcentaje requerido de votantes, se procedera a reunir los
documentos faltantes para completar lo requerido dentro de la Resolucion.

En caso de que no se cuente con la aprobacién de por lo menos el 55% de los propietarios y de las
propietarias de predios o de unidades habitacionales que se beneficien con la obra, plan o conjunto de
obras, el proyecto sera archivado.

7.16. ~."¢ ES APROBADO EL ANTEPROYECTOQO?

Sl: Aprobar proyecto para ejecucion de obras por parte del IDU (7.17)
NO: Archivar en repositorio de proyectos OPTL (7.27)

7.17. LJAPROBAR PROYECTO PARA EJECUCION DE OBRAS POR PARTE DEL IDU

Descripcion

El anteproyecto OPTL aprobado por parte de las personas beneficiarias de la obra, se sometera a
consideracion del Comité de Direccion de la Entidad, para aprobarlo y asi poder iniciar la
individualizacién del valor a pagar por cada inmueble o unidad habitacional, para su asignacion, cobro
y recaudo, en aplicacién del esquema de valorizacion por beneficio local por parte de la Direccién
Técnica de Apoyo a la Valorizacion.
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De no ser aprobado, el anteproyecto se archivara y se informara al solicitante o la solicitante de tal
decision.

Ejecutantes
Profesional Universitario DTAV

Duracioén
1.00

7.18. "¢, SON APROBADAS?

Sl: Asignar y cobrar el valor total a pagar por la comunidad (7.19)
NO: Archivar en repositorio de proyectos OPTL (7.27)

7.19. LIASIGNAR Y COBRAR VALOR TOTAL A PAGAR POR LA COMUNIDAD

Descripcion

Previa aprobacion de las obras por parte del Comité Directivo del Instituto, la Direccion General del
IDU ordenara, mediante acto administrativo, la distribucion del monto distribuible, el sistema y el
método a seguir, y aprobara la respectiva memoria técnica explicativa. Asi mismo, autorizara a la
Subdireccién General Juridica para que expida el acto administrativo a través del cual se asigna a cada
unidad predial el valor que le corresponde respecto del monto distribuible acordado.

La persona encargada de la Subdireccion General Juridica, expedira la Resolucion de Asignacion del
monto distribuible del proyecto aprobado por el Comité Directivo, mediante la cual individualizara a
cada unidad predial, ubicada dentro de la zona de influencia de las obras, con el valor que le
corresponde de acuerdo con la distribucién del monto definido, de conformidad con lo ordenado por
los articulos 71y 72 del Acuerdo 7 de 1987 “Por el cual se adopta el estatuto de valorizacion del Distrito
Especial de Bogota”. Esta Resolucion se expedira con base en la informacién contenida en las bases
mas actualizadas que tenga la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital - UAECD que seran
solicitadas por el IDU en un término no inferior a dos meses previos a la respectiva asignacion.

Ejecutantes
Profesional Universitario DTAV, Profesional Universitario SGJ

Duracioén
15.00

7.20. LINOTIFICAR ACTO ADMINISTRATIVO
Descripcion

El procedimiento administrativo de asignacién y notificacion se realizara conforme con el procedimiento
establecido en el Decreto Distrital 807 de 1993 y las normas que lo adicionen, modifiquen o aclaren.

Ejecutantes
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Profesional Universitario DTAV, Profesional Universitario STJEF, Profesional Universitario SGJ

Duracioén
15.00

7.21. LICOBRAR EL PROYECTO OPTL

Descripcion
Se adelantaran las etapas de cobro ordinario, persuasivo y coactivo, conforme las politicas de recaudo
y cartera establecidas en la resolucion y aclaradas anteriormente en este procedimiento.

Ejecutantes
Profesional Universitario DTAV, Profesional Universitario STJEF, Profesional Universitario STOP

Duracioén
15.00

7.22. LJINICIAR EJECUCION DEL PROYECTO

Descripcion

Una vez aprobado el proyecto, se procede a la ejecucion teniendo en cuenta las etapas y fases
definidas en la Guia de Maduracion de Proyectos IDU (GU-FP-04), igualmente lo definido en la Guia
de Estructuracién de Programas de Conservacién para los Sistemas de Movilidad y Espacio Publico
Peatonal Construido en Bogota D.C. (GU-CI-03) y lo establecido en la prefactibilidad del proyecto. Para
desarrollar las actividades requeridas para estructurar los documentos que hacen parte de los procesos
de seleccion (concurso de meéritos, licitacién publica o seleccién abreviada) poner en préctica el
procedimiento de Estructuracién de Procesos Selectivos (PR-DP-01) establecido por la entidad.

Nota 1: En caso de requerir suelo, su adquisicion debe adelantarse de manera paralela al desarrollo
de los estudios y disefios a cargo de la DTDP.

Nota 2: Se precisa que los proyectos de conservacién no contemplan adquisiciéon predial; estos se
desarrollan en la seccidn vial existente, sobre infraestructura construida.

Nota 3: Para el desarrollo de los proyectos de conservacion se adelanta el siguiente proceso.
Contratacion de la ejecucion de la obra

Contratacion de la interventoria

Diagndsticos, disefio de intervencion (de requerirse)

Ejecucion fisica de las obras

Terminacion

Recibo Obras

Liguidacion

Seguimiento a Garantias

Cierre y Archivo del Expediente

O©CoO~NOOTD, WN P
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Ejecutantes

Equipo de Preinversion DTP, Profesional Universitario DTDP, Profesional Universitario DTGC,
Profesional Universitario DTM, Profesional Universitario DTPS, Profesional Universitario DTCI,
Profesional Universitario DTC

Duracién
540.00

7.23. LIREALIZAR BALANCE, LIQUIDACION Y ENTREGA DE LA OBRA

Descripcion

Dentro del término maximo de un (1) afio, contado a partir de la entrega de la obra, la Direccién General
del Instituto de Desarrollo Urbano dispondra lo necesario para que, a través de la Direccion Técnica
Administrativa y Financiera, se realice el balance final del proyecto, la liquidacién del contrato y si hay
lugar a ello, se proceda a la devolucion de excedentes o cualquier otra actuacion para liquidar
correctamente la obra.

Nota 1: Se debera remitir a la DTAI, el informe final de interventoria para seguimiento a las garantias
de cumplimiento de las obras.

Nota 2: Se informara a la DTINI los CIV (Cédigo de Identificacion Vial) de las obras de infraestructura

vial y espacio publico finalmente ejecutadas, para la incorporacion en el respectivo inventario, si a
ello hay lugar.

Ejecutantes
Profesional Universitario DTAF

Duracioén
20.00

7.24. LISUBSANAR Y/O COMPLETAR LA SOLICITUD.

Descripcion
Se devuelven los documentos al solicitante quienes deben ajustar y subsanar lo pertinente.

Ejecutantes
Profesional Universitario DTAV

Duracioén
8.00

7.25. "='INFORMAR AL SOLICITANTE
Descripcion
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Se realiza comunicado al solicitante para que subsane y/o complete la solicitud realizada.

7.26. ~."¢, SUBSANA LOS DOCUMENTOS?

SlI: Enviar solicitudes revisadas y verificadas a la DTP o DTCI (7.7)

NO: Archivar en repositorio de proyectos OPTL (7.27)

7.27. LJARCHIVAR EN REPOSITORIO DE PROYECTOS OPTL

Descripcion
Si el proyecto postulado no cumple con algun de los requisitos del programa OPTL, se archivara en un
repositorio de proyectos dispuesto para el programa OPTL y se informara a la persona solicitante. De
igual manera, se archivaran los proyectos OPTL ejecutados al 100%.

Ejecutantes
Profesional Universitario DTAV

Duracioén
1.00

7.28. ®FINAL

8.RECURSOS

Profesional Universitario DTGC (Rol)
Profesional Universitario DTAF (Rol)
Profesional Universitario DTAV (Rol)
Profesional Universitario DTC (Rol)
Profesional Universitario DTPS (Rol)
Profesional Universitario STOP (Rol)
Profesional Universitario SGJ (Rol)
Profesional Universitario STJEF (Rol)
Equipo de Preinversion DTP (Rol)
Profesional Universitario DTM (Rol)
Profesional Universitario DTDP (Rol)
Profesional Universitario ORSC (Rol)
Profesional Universitario DTCI (Rol)
Profesional Universitario DTINI (Rol)
Profesional Universitario DTAI (Rol)
Profesional Universitario OCIT (Rol)
Profesional Universitario STEP (Rol)
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