
PROCESO 

 

GESTIÓN DE LA VALORIZACIÓN Y FINANCIACIÓN 

CÓDIGO PROCEDIMIENTO VERSIÓN 
 

PR-VF-13 
 

 

APLICACION PROGRAMA OBRA POR TU 

LUGAR-OPTL 
 

2  

    

 

Formato: FO-AC-04 Versión 04 Página 1 de 18 Pública 

   

 

 

 

 

 

APLICACIÓN PROGRAMA OBRA POR TU 
LUGAR 

 

 

Control de Versiones 

 
Versión Fecha Descripción Modificación Folios  

2 
2022-05-19 Se ajusta de acuerdo con el cambio de Resolución del programa  OPTL e 

inclusión de nuevas áreas creadas en el instituto que intervendrán en la revisión 
y análisis de las postulaciones. 

 

 

18 

1 2021-03-11 Versión inicial del documento 18 
 

El documento original ha sido aprobado mediante el SID (Sistema Información Documentada del IDU). La autenticidad puede ser 

verificada a través del código 

 

   

   

 



PROCESO 

 

GESTIÓN DE LA VALORIZACIÓN Y FINANCIACIÓN 

CÓDIGO PROCEDIMIENTO VERSIÓN 
 

PR-VF-13 
 

 

APLICACION PROGRAMA OBRA POR TU 

LUGAR-OPTL 
 

2  

    

 

Formato: FO-AC-04 Versión 04 Página 2 de 18 Pública 

   

 

Participaron en la 

elaboración1 

Andrea Milena Moreno Munoz, STOP / Andres Jesus Montoya Roberto, STOP / 
Anny Yirlesa Arias Salazar, DTCI / Bertha Liliana Torres Moreno, OCIT / Christian 
Camilo Arenales Sanchez, DTAV / Diana Lizeth Baquero Duarte, DTP / Erika Lucia 
Guio Cortes, STEP / Fabian Horacio Gonzalez Quintero, DTAV / Hernan Ricardo 
Santos Sanchez, DTAV / John Jairo Bonilla Alvarez, DTCI / Juan Sebastian Alvarado 
Vargas, DTP / Katherine Rojas Tovar, STOP / Lari Ricardo Penuela Rodriguez, DTCI 
/ Luz Stella Diaz Ortiz, STEP / Mercedes Del Pilar Franco Blanco, DTCI / Olga Lucia 
Torres Sarmiento, DTAV / Paula Andrea Tamayo Madrid, DTP / Rafael Reineiro 
Ramirez Duarte, STOP / Silvia Liliana Santos Angel, DTP / Svetlana Jimenez Pulido, 
DTAV / Yenifer Lizeth Cabrera Peralta, OAP /  

Validado por Sandra Milena Del Pilar Rueda Ochoa, OAP Validado el 2022-05-04  

Revisado por 

Maria Olga Bermudez Vidales, STOP Revisado el 2022-05-17 Luis Ernesto Bernal 

Rivera, DTCI Revisado el 2022-05-16 Elizabeth Marin Ospina, STEP Revisado el 
2022-05-05 Maria Constanza Garcia Alicastro, DTP Revisado el 2022-05-05 William 
Orlando Luzardo Triana, OCIT Revisado el 2022-05-19  

Aprobado por Hernando Arenas Castro, DTAV Aprobado el 2022-05-19  

1El alcance de participación en la elaboración de este documento corresponde a las funciones del área que representan 



PROCESO 

 

GESTIÓN DE LA VALORIZACIÓN Y FINANCIACIÓN 

CÓDIGO PROCEDIMIENTO VERSIÓN 
 

PR-VF-13 
 

 

APLICACION PROGRAMA OBRA POR TU 

LUGAR-OPTL 
 

2  

    

 

Pública Formato: FO-AC-04 Versión 04 Página 3 de 18 Pública 

  

Tabla de Contenido 

 
1. DIAGRAMA ......................................................................................................................................... 4 
2. OBJETIVO .......................................................................................................................................... 5 
3. ALCANCE ........................................................................................................................................... 5 
4. MARCO NORMATIVO........................................................................................................................... 5 
5. TERMINOS Y DEFINICIONES ................................................................................................................ 6 
6. POLÍTICA OPERACIONAL .................................................................................................................... 6 
7. ELEMENTOS DEL PROCESO ................................................................................................................ 7 
8. RECURSOS....................................................................................................................................... 18 

 

 



PROCESO 

 

GESTIÓN DE LA VALORIZACIÓN Y FINANCIACIÓN 

CÓDIGO PROCEDIMIENTO VERSIÓN 
 

PR-VF-13 
 

 

APLICACION PROGRAMA OBRA POR TU 

LUGAR-OPTL 
 

2  

    

 

Pública Formato: FO-AC-04 Versión 04 Página 4 de 18 Pública 

  

1.DIAGRAMA  
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2.OBJETIVO 

Estructurar un documento que establezca la metodología y esquema que se deberá ejecutar para la 
aplicación del programa OBRA POR TU LUGAR – OPTL, con el propósito de ejecutar proyectos 
urbanísticos y de infraestructura encaminados a tender problemáticas de espacio público, 
infraestructura vial y equipamiento urbano, para mejorar conectividad entre los territorios de la ciudad 
y la accesibilidad a los servicios para el cuidado y goce del espacio público, con la oportuna y eficiente 
participación de la comunidad, las cuales serán financiadas total o parcialmente por la comunidad 
beneficiaria, mediante la aplicación del esquema de valorización por beneficio local. 
  

3.ALCANCE 

 

El proceso inicia con la solicitud ante el Instituto de Desarrollo Urbano, de la obra o conjunto de obras, 
por persona(s) o grupos de personas naturales o jurídicas de derecho privado o público que sea(n) 
propietario(s) de inmuebles (predios y unidades habitacionales) ubicados en el área o zona de 
influencia que concrete el beneficio producido por la ejecución de la obra, plan o conjunto de obras. 
Estas postulaciones se envían para gestionar la Prefactibilidad, construcción del anteproyecto, 
votación de la comunidad, aprobación del comité directivo del IDU, asignación liquidación y cobro, 
inicio de la ejecución del proyecto (Estudios y diseños, construcción y entrega de la obra), finalizando 
con el balance de la obra, plan o conjunto de obras. 
  

4.MARCO NORMATIVO 

 

• Capítulo Quinto de la Carta Política, relativo a los deberes y obligaciones de los ciudadanos, 
establece en el numeral noveno del artículo 95 "El deber de contribuir al financiamiento de los 
gastos e inversiones del Estado…" 

• Ley 388 de 1997 cuyo artículo 126 dice “Cuando una obra urbanística cuente con la aprobación 
de la entidad territorial o de desarrollo urbano correspondiente y sea solicitada por el 55% de los 
propietarios de predios o de unidades habitacionales beneficiados por la obra, o sea requerida por 
la junta de Acción comunal, la corporación de barrios o la entidad comunitaria que represente los 
intereses ciudadanos de quienes puedan beneficiare, bajo el entendido y con el compromiso de 
que la comunidad participe en la financiación de la obra en un 25% por lo menos, la entidad de 
desarrollo urbano podrá adelantar la obra según el esquema de valorización local que diseñe para 
tal efecto para financiar la obra. La comunidad podrá organizarse en veeduría para supervisar la 
ejecución de la obra que ha promovido.” 

•  Decreto 555 del 31 de diciembre de 2021 “Por el cual se adopta la revisión general del plan de 
Ordenamiento Territorial de Bogotá D.C.” 

• Acuerdo 7 de 1987 “Por el cual se adopta el Estatuto de Valorización de Bogotá”. 

• Acuerdo 740 de 2019 “Por el cual se dictan normas en relación con la organización y el 
Funcionamiento de las Localidades de Bogotá D.C.” 

• Acuerdo 06 del 28 de septiembre de 2021 "Por el cual se adopta la estructura organizacional del 
Instituto de Desarrollo Urbano – IDU, se determinan las funciones de sus dependencias y se dictan 
otras disposiciones" 

• Plan Distrital de Desarrollo - PDD 2020-2024 “UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL 
PARA LA BOGOTÁ DEL SIGLO XXI” en el Artículo 81 del Acuerdo Distrital 761 de 2020. 
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• Resolución 7405 de 2005, expedida por la Dirección General del IDU, Por la cual se deroga la 
Resolución 1289 del 15 de marzo de 2002 y se fijan los procedimientos para la ejecución y 
desarrollo del Programa OBRA POR TU LUGAR, correspondiente a las obras de que trata el 
artículo 126 de la Ley 388 de 1997. 

• Resolución 004716 de 2020, expedida por la Dirección General del IDU, “Por la cual se fijan los 
procedimientos para la ejecución y desarrollo del Programa OBRA POR TU LUGAR, 
correspondiente a las obras de que trata el artículo 126 de la Ley 388 de 1997”. 

• Resoluciones 4716 de 2020 expedida por la Dirección General del IDU, Por la cual se reglamentan 
los aportes del Instituto de Desarrollo Urbano en los proyectos de Valorización por Beneficio Local 
que se adelanten en cumplimiento del artículo 126 de la Ley 388 de 1997, y su modificatoria No. 
7311 de 2021.  

• Resolución 7311 de 2021 expedida por la Dirección General del IDU, Por la cual se modifican y 
se derogan algunos artículos de la Resolución 4716 de 2020 Por la cual se fijan los procedimientos 
para la ejecución y desarrollo del Programa OBRA POR TU LUGAR, correspondiente a las obras 
de qué trata el artículo 126 de la Ley 388 de 1997”. 

  
5.TERMINOS Y DEFINICIONES 

 

Los términos y definiciones aplicables al procedimiento pueden ser consultados en el micro sitio 
Diccionario de términos IDU (https://www.idu.gov.co/page/transparencia/informacion-de-
interes/glosario) 
  
• Ciudadano 
• OPTL 
• Viabilidad 
• Zona de Influencia 
• Método de Distribución 
• Plan de Desarrollo Distrital 
• Anteproyecto de OPTL 
• Cambio Climático 
• Valorización  

  
6.POLÍTICA OPERACIONAL 

 

1. La postulación al programa OBRA POR TU LUGAR se realizará con fundamento en las 
convocatorias que efectúe el Instituto de Desarrollo Urbano – IDU, de acuerdo con las condiciones 
que en ellas se establezcan. Las solicitudes serán de iniciativa directa de la comunidad.  

2. El valor total a pagar por la comunidad, por la ejecución del proyecto, en todas sus etapas, desde 
la factibilidad, diseño, hasta su construcción, en ningún caso podrá ser inferior al 25% del costo 
total de la obra, plan o conjunto de obras, más los costos de administración y recaudo, siendo 
aprobados por los solicitantes del OPTL, para su respectivo recaudo.  

3. Una vez viabilizada por el IDU la solicitud de ejecución de obra, plan o conjunto de obras 
presentadas por la ciudadanía, dicha solicitud deberá ser ratificada por el 55% de las personas 

file:///D:/Users/plrugeco1/Downloads/Diccionario%20de%20términos%20IDU
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propietarias de los inmuebles (predios y/o unidades habitacionales) ubicados en el área o zona de 
influencia que se establezca para proceder al cobro.  

4. Cada propietario o propietaria de predio o unidad habitacional firmará un acta individual de 
compromiso, o dará su aval de forma electrónica mediante el aplicativo OPTL en la página web 
del IDU.  

5. Al presupuesto de la obra, plan o conjunto de obras calculado por la Dirección Técnica de 
Proyectos y/o Dirección Técnica de Conservación de Infraestructura, se adicionará la proyección 
de los costos de administración y recaudo, los cuales, en ningún caso podrán superar el quince 
por ciento (15%) de ese valor. 

6. El anteproyecto de OPTL, aprobado por parte de la población beneficiaria de la obra, se someterá 
a consideración del Comité Directivo de la Entidad para su aprobación, quien verificará que el 
proyecto sea viable desde los componentes técnicos, financieros, jurídicos y sociales. 

7. La resolución de asignación del monto distribuible, mediante el cual se individualizará el cobro por 
concepto de la ejecución del OPTL, deberá fundamentarse en las bases del censo predial de 
Bogotá más actualizadas que tenga la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital – 
UAECD, las cuales serán solicitadas por el IDU en un término no inferior a dos meses previos a la 
asignación. 

 

7.ELEMENTOS DEL PROCESO 
 
La duración de las actividades del presente procedimiento está dada en días. 
  

7.1. INICIO 
 

7.2. GENERAR ACERCAMIENTO CON LA CIUDADANÍA Y DEFINIR LOS LINEAMIENTOS 
 
Descripción 
Se realizará a través de diferentes medios, como la página web del Instituto de Desarrollo Urbano, de 
la Alcaldía, de una campaña de comunicación, a través de comunicaciones virtuales a actores locales 
como JAC, Alcaldías locales, organizaciones gremiales, entre otros. Así mismo, se realizará 
acercamiento presencial con algunas localidades para presentar e incentivar el programa. La finalidad 
de esta divulgación y acercamiento es presentar a la ciudadanía para que conozcan las condiciones 
generales, lineamientos, términos, tiempos, recursos, entre otros. Con el fin de motivar la postulación 
de los proyectos por parte de la comunidad.  
  

Ejecutantes 
Profesional Universitario ORSC, Profesional Universitario DTAV.  
 
Duración 
30.00 

 

7.3. POSTULAR PROYECTO DE OBRA POR PARTE DE LA CIUDADANÍA 
 

Descripción 
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Las obras podrán ser postuladas ante la Dirección General del Instituto de Desarrollo Urbano, o por 
cualquiera de las siguientes personas o grupos de personas: 

  
a) Por persona o grupos de personas naturales o jurídicas de derecho privado o público que sea(n) 

propietaria(s) de inmuebles (predios y unidades habitacionales) que puedan beneficiarse con la 
ejecución de la obra, plan o conjunto de obras, ubicados en el área o zona de influencia. 

b) Por la Junta de Acción Comunal de la zona que se beneficiaría con la ejecución de la obra, plan o 
conjunto de obras, que se solicita. 

c) Por la Corporación de Barrios de la zona que se beneficiaría con la ejecución de la obra, plan o 
conjunto de obras, que se solicita. 

d) Por cualquier otra entidad comunitaria que represente los intereses ciudadanos de quienes puedan 
beneficiarse con la obra, plan o conjunto de obras. 

e) La solicitud, deberá contener como mínimo, la siguiente información: 

• Descripción de las obras que se solicitan y de los beneficios que generaría su ejecución. 

• Identificación preliminar de la zona que se beneficiaría con la ejecución de la obra que se 
solicita. 

• La manifestación expresa de financiar la totalidad o un porcentaje no menor del 25% del costo 
de la obra, mediante el pago de la contribución de valorización por beneficio local. 

• Cuando la solicitud provenga de una persona o un grupo de personas propietarias de predios 
o de unidades habitacionales ubicados dentro de la zona de influencia de las obras que se 
soliciten, cada una de las personas propietarias deberá anexar: 
o Fotocopia de la cédula de ciudadanía 

• Cuando la postulación provenga de la Junta de Acción Comunal, la Corporación de Barrios o 
de otra entidad comunitaria que represente los intereses ciudadanos de quienes puedan 
beneficiarse con las obras: 
o Fotocopia de la cédula de ciudadanía de quien tenga la representación legal. 
o Certificado de Existencia y Representación Legal, expedido por la Cámara de 
o Comercio o la entidad competente, según sea el caso, con fecha de expedición no mayor 

a tres (3) meses. 
o Copia del acta o actas de reunión de la asamblea, junta directiva o del órgano competente 

de la entidad comunitaria, en las que conste la autorización al representante o a la 
representante legal para presentar la solicitud. 
  

El IDU tiene dentro de la página web – Micrositio OPTL, un formulario de solicitud virtual, donde se 
deben diligenciar todos los requisitos exigidos y anexar todos los documentos necesarios para la 
postulación. 
 

7.4.  REVISAR LOS RADICADOS DE LOS CIUDADANOS POR PARTE DE LA DTAV ANTES DE 
PASAR LAS POSTULACIONES A LA DTP 

 

Descripción 
Una vez las postulaciones de la comunidad ingresen a la entidad, la DTAV junto con la Subdirección 
Técnica de Operaciones, realizará la revisión preliminar de la solicitud, garantizando que cumpla con 
todos los requisitos establecidos por el programa para su postulación. Además, se verificará con la 
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ciudadanía, que exista la voluntad de las personas propietarias que se beneficiarán con el programa, 
para realizar el primer filtro. Si la postulación no está acorde con los requerimientos, se debe pedir a la 
ciudadanía subsanar y/o completar la postulación. 
  
Ejecutantes 
Profesional Universitario DTAV, Profesional Universitario STOP 
 
Duración 
15.00 
 

7.5. COORDINAR, COOPERAR Y ARTICULAR CON LAS OTRAS ÁREAS Y ENTIDADES 
 

Descripción 
Con el fin de dar viabilidad a los proyectos que se postulen al Programa OBRA POR TU LUGAR, se 
generarán los mecanismos necesarios para la coordinación, cooperación y articulación con entidades 
distritales o nacionales, con la finalidad de revisar  que los proyectos no se crucen con otras obras que 
se estén adelantando desde otra área o desde otra entidad para cumplir con los requisitos, 
procedimientos y necesidades que, conforme las disposiciones legales, se requieran para la ejecución 
de las obras, planes o conjunto de obras. 
 
Ejecutantes 
Profesional Universitario DTAV, Equipo de Preinversión DTP, Profesional Universitario DTCI, 
Profesional Universitario DTINI, Profesional Universitario DTAI, Profesional Universitario OCIT 
 

Duración 
15.00 
 

7.6. ¿CUMPLE LOS REQUISITOS? 
 

SI: Enviar solicitudes revisadas y verificadas a la DTP o a la DTCI (7.7) 
NO: Subsanar y/o completar la solicitud. (7.24) 
 

7.7. ENVIAR SOLICITUDES REVISADAS Y VERIFICADAS A LA DTP O A LA DTCI 
 
Descripción 
Una vez revisadas y verificadas las solicitudes, la DTAV enviará a la Dirección Técnica de Proyectos-
DTP, las solicitudes que cumplan con las condiciones para el desarrollo del proyecto, para que realice 
la revisión y clasificación del proyecto acorde con la guía de maduración de proyectos de la entidad, 
para dar inicio a la etapa que corresponda siguiendo los lineamientos establecidos para cada una. 

  
En los casos de equipamiento urbano serán remitidas a la Entidades competentes en el marco de sus 
funciones y misionalidad, para su revisión y atención. 

  

Ejecutantes 
Profesional Universitario DTAV 
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Duración 
5.00 
 

7.8. REVISAR LA SOLICITUD POR PARTE DE LA DTP Y/O DTCI  
 

Descripción 
Con base en la información contenida en la postulación presentada, el IDU, a través de la Dirección 
Técnica de Proyectos – DTP y su Subdirección Técnica de Estructuración de Proyectos - STEP, 
establecerá la viabilidad preliminar de la obra en términos normativos, técnicos y presupuestales. 
Cuando la Dirección Técnica de Proyectos DTP y su Subdirección Técnica de Estructuración de 
Proyectos - STEP, determine que los proyectos objeto de las solicitudes del programa OPTL 
corresponden a conservación de infraestructura de malla vial y/o espacio público existente, se deberán 
enviar mediante comunicación oficial con el correspondiente concepto a la Dirección Técnica de 
Conservación de la Infraestructura - DTCI, para la viabilidad preliminar de la obra en términos 
normativos, técnicos y presupuestales, bajo la modalidad de Conservación de la malla vial y espacio 
público, en las que se encuentren las postulaciones de las comunidades. De contar con viabilidad 
preliminar, el proyecto objeto de la solicitud pasará a la etapa de elaboración del anteproyecto, de lo 
contrario será archivada en el IDU en un banco de proyectos, que estará a cargo de la Dirección 
Técnica de Apoyo a la Valorización –DTAV y se comunicará al postulante la situación. 

  

Ejecutantes 
Equipo de Preinversión DTP, Profesional Universitario STEP, Profesional Universitario DTCI 
 
Duración 
180.00 
 

7.9. REMISIÓN DE INFORMES A LA DTAV 
 
Descripción 
La STEP o la DTCI, de acuerdo con la competencia del proyecto, envía a la DTAV un informe ejecutivo, 
el cual contendrá el resultado del análisis realizado, concluyendo si es pertinente la continuación del 
proyecto a la siguiente etapa. 

  

Ejecutantes 
Profesional Universitario STEP, Profesional Universitario DTCI 
 
Duración 
5.00 
 

7.10. INICIAR ETAPA DE ANTEPROYECTO 
 
Descripción 
Dentro de esta etapa, se elaborarán y recibirán por parte de todas las áreas, los insumos necesarios 
para la estructuración del anteproyecto que será presentado para su aprobación a la comunidad 
solicitante de la obra, la Dirección Técnica de Apoyo a la Valorización establecerá un cronograma que 
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definirá para las diferentes dependencias de la Entidad: (i) la entrega de los insumos requeridos, (ii) el 
apoyo en la estructuración del proyecto. 

  

Ejecutantes 
Profesional Universitario DTAV 
 
Duración 
45.00 
 

7.11. DEFINIR ZONA DE INFLUENCIA 
 
Descripción 
Para la determinación de la zona de influencia, el valor o definición del monto distribuible y en 
consecuencia los inmuebles objeto de pago, la Dirección Técnica de Apoyo a la Valorización deberá 
tener en cuenta los siguientes criterios: 

  

• El tipo de obra, plan o conjunto de obras a realizar. 

• El presupuesto de la obra, plan o conjunto de obras a realizar. 

• El sistema y el método de distribución. 

• La localización de la obra, plan o conjunto de obras y las características de su 
entorno. 

• La caracterización de la comunidad solicitante de la obra, plan o conjunto de obras 
a realizar. 

• Las características prediales que permitan determinar el grado de beneficio 
generado por la obra, plan o conjunto de obras a realizar. 

  
Los demás que se consideren pertinentes de acuerdo con tipo de obra y a la normatividad vigente que 
regule la materia. 

  
Los criterios donde ello sea aplicable deberán tener en cuenta lo que al efecto establece el Acuerdo 7 
de 1987 – Estatuto de Valorización de Bogotá, y las normas que lo modifican y lo complementan. 

  

Ejecutantes 
Profesional Universitario DTAV, Profesional Universitario STOP 
 
Duración 
60.00 
 

7.12. DEFINIR FORMAS Y PLAZOS PARA PAGO 
 
Descripción 
Desde la STOP se realizará todo el proceso de cálculo de la deuda, definiendo las políticas que se 
aplicarán en el cobro del proyecto, como plazos, términos, condiciones especiales y en general todo lo 
incluido dentro de la Resolución de Políticas de cartera elaborada para el programa. 
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Ejecutantes 
Profesional Universitario STOP 
 
Duración 
15.00 
 

7.13. ESTRUCTURAR ANTEPROYECTO 
 
Descripción 
Una vez otorgada la viabilidad del proyecto para la ejecución de la obra, plan o conjunto de obras, la 
Dirección Técnica de Apoyo a la Valorización consolidará el anteproyecto, que deberá contener como 
mínimo, la información que se relaciona a continuación, y que deberá ser entregada por las áreas 
competentes.  
 

INSUMO CONTENIDO 
ÁREA 

COMPETENTE 

 
Prefactibilidad 
de las obras 

Este   documento   debe   señalar   el   tipo   de 
intervenciones que se requieren adelantar de 

acuerdo con la obra solicitada. 

Subdirección Técnica de 
Estructuración de Proyectos 
STEP - Dirección Técnica de 

Conservación de la 
Infraestructura DTCI 

 
Presupuesto 

estimado 

Deberá incorporar todos los aspectos que se 
prevén para ello en las normas vigentes que 

regulan la actividad contractual. 

Subdirección Técnica de 
Estructuración de Proyectos 
STEP - Dirección Técnica de 

Conservación de la 
Infraestructura DTCI 

Porcentaje de 
financiación 

Acordado con los solicitantes de los proyectos 
mediante el cobro del esquema de valorización 

por beneficio local. 

Dirección Técnica de 
Apoyo a la 

Valorización 

Cronograma 
tentativo de 

ejecución de la (s) 
obra(s) y del 

proceso licitatorio 

 

Subdirección Técnica de 
Estructuración de Proyectos 
STEP, Dirección Técnica de 

Conservación de la 
Infraestructura DTCI 
Dirección Técnica de 
Procesos Selectivos 

Proyecto de 
definición del área o 
zona de influencia y 
de los beneficiarios 

de las obras 

Cartografía, definición de los límites de la zona 
de influencia definida para el proyecto y 

explicación de la construcción de dicha zona. 

Dirección Técnica de 
Apoyo a la 

Valorización 

Proyecto de monto 
distribuible y 

asignación del valor 

Descripción del sistema y método utilizado 
para la distribución del monto distribuible. 

 
Dirección Técnica de 

Apoyo a la 
Valorización 
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INSUMO CONTENIDO 
ÁREA 

COMPETENTE 

individual a asumir 
por cada inmueble 

 
Forma y plazos 

para el pago 

Definición de la forma y plazos para el pago 
de la contribución acordada con los 

solicitantes de los proyectos, mediante el 
cobro del esquema de valorización por 

beneficio local. 

 
Dirección Técnica de 

Apoyo a la 
Valorización 

Nota: Cuadro tomado de la Resolución No. 7311 de 2021. 
  
La elaboración de los productos a cargo de la Dirección Técnica de Apoyo a la Valorización 
tendrá como insumo, además de la información suministrada por la Dirección Técnica de 
Proyectos y/o Dirección Técnica de Conservación de Infraestructura, aquella contenida en la 
solicitud elevada por la comunidad.  
  
Al presupuesto del proyecto de construcción de estudios y diseños y de la obra, plan o conjunto 
de obras calculado por la Dirección Técnica de Proyectos así como al presupuesto de diseño 
de la intervención de la obra de conservación elaborado por la Dirección Técnica de 
Conservación de Infraestructura, se adicionará la proyección de los costos de administración 
y recaudo, los cuales en ningún caso podrán superar el quince por ciento (15%) de ese valor. 
  
Ejecutantes 
Profesional Universitario DTAV 
 
Duración 
15.00 
 

7.14. PRESENTAR ANTEPROYECTO OPTL A SOLICITANTES 
 
Descripción 
La DTAV con acompañamiento de la ORSC, la DTP y/o la DTCI, de acuerdo con la competencia del 
proyecto, realizará las reuniones con la comunidad, para presentar el anteproyecto elaborado por el 
Instituto de Desarrollo Urbano, con el fin de discutir y acordar posibles ajustes, siempre y cuando estos 
sean viables técnica, normativa y financieramente. Es importante aclarar, que la DTP y/o la DTCI, 
presentan el componente técnico del proyecto.  

  
Si en el momento de la presentación y discusión del anteproyecto por parte del IDU, la mayoría simple 
de los y las solicitantes o quien tenga la representación legal de la Junta de Acción Comunal, la 
Corporación de Barrios o la entidad comunitaria, según sea el caso, manifiesten no estar interesados 
en realizar el proyecto, la solicitud será archivada. 
  
Ejecutantes 
Profesional Universitario DTAV, Profesional Universitario ORSC, Profesional Universitario STEP, 
Profesional Universitario DTCI 
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Duración 
15.00 
 

7.15. APROBAR ANTEPROYECTO OPTL POR PARTE DE LOS BENEFICIADOS DE LA OBRA 
 
Descripción 
La aprobación del anteproyecto requiere, como mínimo, de la aceptación del cincuenta y cinco por 
ciento (55%) de las personas propietarias de predios o unidades habitacionales ubicados en la zona 
de influencia establecida. 

  
Esta aceptación se manifestará a través de un acta individual de compromiso o de manera virtual a 
través de un formulario dispuesto en la página web del IDU, la cual se dará a conocer con anticipación 
a la comunidad que debe votar. 
  
El aplicativo deberá contener: 

  

• El número total de los predios que deben dar la aceptación al proyecto. 

• Los datos de las personas propietarias que deben aceptar el proyecto para que realicen la 
votación. 

• Una verificación donde se autentifique que quién está ingresando es propietario o propietaria. 

• La zona donde se desarrollará el proyecto. 

• La intención expresa de financiar el porcentaje acordado por las personas propietarias. 
  

El aplicativo en la página web del IDU se habilitará durante un tiempo determinado para realizar las 
votaciones, y una vez se tenga el porcentaje requerido de votantes, se procederá a reunir los 
documentos faltantes para completar lo requerido dentro de la Resolución. 

  
En caso de que no se cuente con la aprobación de por lo menos el 55% de los propietarios y de las 
propietarias de predios o de unidades habitacionales que se beneficien con la obra, plan o conjunto de 
obras, el proyecto será archivado. 
 

7.16. ¿ES APROBADO EL ANTEPROYECTO? 
 
SI: Aprobar proyecto para ejecución de obras por parte del IDU (7.17) 
NO: Archivar en repositorio de proyectos OPTL (7.27) 
 

7.17. APROBAR PROYECTO PARA EJECUCIÓN DE OBRAS POR PARTE DEL IDU  
 
Descripción 
El anteproyecto OPTL aprobado por parte de las personas beneficiarias de la obra, se someterá a 
consideración del Comité de Dirección de la Entidad, para aprobarlo y así poder iniciar la 
individualización del valor a pagar por cada inmueble o unidad habitacional, para su asignación, cobro 
y recaudo, en aplicación del esquema de valorización por beneficio local por parte de la Dirección 
Técnica de Apoyo a la Valorización. 
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De no ser aprobado, el anteproyecto se archivará y se informará al solicitante o la solicitante de tal 
decisión. 

  

Ejecutantes 
Profesional Universitario DTAV 
 
Duración 
1.00 
 

7.18. ¿SON APROBADAS? 
 
SI: Asignar y cobrar el valor total a pagar por la comunidad (7.19) 
NO: Archivar en repositorio de proyectos OPTL (7.27) 
 

7.19. ASIGNAR Y COBRAR VALOR TOTAL A PAGAR POR LA COMUNIDAD  
 
Descripción 
Previa aprobación de las obras por parte del Comité Directivo del Instituto, la Dirección General del 
IDU ordenará, mediante acto administrativo, la distribución del monto distribuible, el sistema y el 
método a seguir, y aprobará la respectiva memoria técnica explicativa. Así mismo, autorizará a la 
Subdirección General Jurídica para que expida el acto administrativo a través del cual se asigna a cada 
unidad predial el valor que le corresponde respecto del monto distribuible acordado. 

  
La persona encargada de la Subdirección General Jurídica, expedirá la Resolución de Asignación del 
monto distribuible del proyecto aprobado por el Comité Directivo, mediante la cual individualizará   a 
cada unidad predial, ubicada dentro de la zona de influencia de las obras, con el valor           que le 
corresponde de acuerdo con la distribución del monto definido, de conformidad con lo ordenado por 
los artículos 71 y 72 del Acuerdo 7 de 1987 “Por el cual se adopta el estatuto de valorización del Distrito 
Especial de Bogotá”. Esta Resolución se expedirá con base en la información contenida en las bases 
más actualizadas que tenga la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital – UAECD que serán 
solicitadas por el IDU en un término no inferior a dos meses previos a la respectiva asignación. 
  
Ejecutantes 
Profesional Universitario DTAV, Profesional Universitario SGJ 
 
Duración 
15.00 
 

7.20. NOTIFICAR ACTO ADMINISTRATIVO 
 
Descripción 
El procedimiento administrativo de asignación y notificación se realizará conforme con el procedimiento 
establecido en el Decreto Distrital 807 de 1993 y las normas que lo adicionen, modifiquen o aclaren.  

  

Ejecutantes 
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Profesional Universitario DTAV, Profesional Universitario STJEF, Profesional Universitario SGJ 
 
Duración 
15.00 
 

7.21. COBRAR EL PROYECTO OPTL 
 
Descripción 
Se adelantarán las etapas de cobro ordinario, persuasivo y coactivo, conforme las políticas de recaudo 
y cartera establecidas en la resolución y aclaradas anteriormente en este procedimiento. 

  

Ejecutantes 
Profesional Universitario DTAV, Profesional Universitario STJEF, Profesional Universitario STOP 
 
Duración 
15.00 
 

7.22. INICIAR EJECUCIÓN DEL PROYECTO 
 
Descripción 
Una vez aprobado el proyecto, se procede a la ejecución teniendo en cuenta las etapas y fases 
definidas en la Guía de Maduración de Proyectos IDU (GU-FP-04), igualmente lo definido en la Guía 
de Estructuración de Programas de Conservación para los Sistemas de Movilidad y Espacio Público 
Peatonal Construido en Bogotá D.C. (GU-CI-03) y lo establecido en la prefactibilidad del proyecto. Para 
desarrollar las actividades requeridas para estructurar los documentos que hacen parte de los procesos 
de selección (concurso de méritos, licitación pública o selección abreviada) poner en práctica el 
procedimiento de Estructuración de Procesos Selectivos (PR-DP-01) establecido por la entidad.  

  
Nota 1: En caso de requerir suelo, su adquisición debe adelantarse de manera paralela al desarrollo 
de los estudios y diseños a cargo de la DTDP. 

  
Nota 2: Se precisa que los proyectos de conservación no contemplan adquisición predial; estos se 
desarrollan en la sección vial existente, sobre infraestructura construida. 

  
Nota 3: Para el desarrollo de los proyectos de conservación se adelanta el siguiente proceso. 

1 Contratación de la ejecución de la obra 

2 Contratación de la interventoría 

3 Diagnósticos, diseño de intervención (de requerirse) 
4 Ejecución física de las obras 

5 Terminación 

6 Recibo Obras 

7 Liquidación 

8 Seguimiento a Garantías 

9 Cierre y Archivo del Expediente 
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Ejecutantes 
Equipo de Preinversión DTP, Profesional Universitario DTDP, Profesional Universitario DTGC, 
Profesional Universitario DTM, Profesional Universitario DTPS, Profesional Universitario DTCI, 
Profesional Universitario DTC 
 
Duración 
540.00 
 

7.23. REALIZAR BALANCE, LIQUIDACIÓN Y ENTREGA DE LA OBRA 
 
Descripción 
Dentro del término máximo de un (1) año, contado a partir de la entrega de la obra, la Dirección General 
del Instituto de Desarrollo Urbano dispondrá lo necesario para que, a través de la Dirección Técnica 
Administrativa y Financiera, se realice el balance final del proyecto, la liquidación del contrato y si hay 
lugar a ello, se proceda a la devolución de excedentes o cualquier otra actuación para liquidar 
correctamente la obra. 

  
Nota 1: Se deberá remitir a la DTAI, el informe final de interventoría para seguimiento a las garantías 
de cumplimiento de las obras. 

  
Nota 2: Se informará a la DTINI los CIV (Código de Identificación Vial) de las obras de infraestructura 
vial y espacio público finalmente ejecutadas, para la incorporación en el respectivo inventario, si a 
ello hay lugar. 

  

Ejecutantes 
Profesional Universitario DTAF 
 
Duración 
20.00 
 

7.24. SUBSANAR Y/O COMPLETAR LA SOLICITUD. 
 
Descripción 
Se devuelven los documentos al solicitante quienes deben ajustar y subsanar lo  pertinente. 

  

Ejecutantes 
Profesional Universitario DTAV 
 
Duración 
8.00 

 

7.25. INFORMAR AL SOLICITANTE 

 

Descripción 
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Se realiza comunicado al solicitante para que subsane y/o complete la solicitud realizada. 
 

7.26. ¿SUBSANA LOS DOCUMENTOS? 
 
SI: Enviar solicitudes revisadas y verificadas a la DTP o DTCI (7.7) 
NO: Archivar en repositorio de proyectos OPTL (7.27) 
 

7.27. ARCHIVAR EN REPOSITORIO DE PROYECTOS OPTL 
 
Descripción 
Si el proyecto postulado no cumple con algún de los requisitos del programa OPTL, se archivará en un 
repositorio de proyectos dispuesto para el programa OPTL y se informará a la persona solicitante. De 
igual manera, se archivarán los proyectos OPTL ejecutados al 100%. 
 
Ejecutantes 
Profesional Universitario DTAV 
 
Duración 
1.00 

 

7.28. FINAL 

 

8.RECURSOS 
 

• Profesional Universitario DTGC (Rol) 

• Profesional Universitario DTAF (Rol) 

• Profesional Universitario DTAV (Rol) 

• Profesional Universitario DTC (Rol) 

• Profesional Universitario DTPS (Rol) 

• Profesional Universitario STOP (Rol) 

• Profesional Universitario SGJ (Rol) 

• Profesional Universitario STJEF (Rol) 

• Equipo de Preinversión DTP (Rol) 

• Profesional Universitario DTM (Rol) 

• Profesional Universitario DTDP (Rol) 

• Profesional Universitario ORSC (Rol) 

• Profesional Universitario DTCI (Rol) 

• Profesional Universitario DTINI (Rol) 

• Profesional Universitario DTAI (Rol) 

• Profesional Universitario OCIT (Rol) 

• Profesional Universitario STEP (Rol) 
 
 


