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1.1 INTERVENCIÓN DE ANTEJARDINES 

1.1.1 OBJETIVO 

Estructurar el procedimiento para la ejecución, construcción, mantenimiento y cobro en las 
zonas de antejardines, a través de la aplicación del Decreto Distrital 290 de 1999 "Por el 
cual se autoriza la intervención en las zonas de antejardines como elementos integrantes 
de/espacio público y se dictan otras disposiciones", determinando las condiciones para su 
cumplimiento por • parte de les ciudadanós, en el marco de las alternativas establecidas 
por la norma en mención. 

..1.1.2 ALCANCE 

El procedimientó para la ejecución, cobro, mantenimiento o construcción en las iones de 
antejardines de inmuebles ubicados en los 'ejes comerciales (frentes de movilización 
'comercial) del Distrito Capital,' se origina en la necesidad de adelantar proyectos 
integrales (planear, diseñar, ejecutar y financiar los proyectos siempre teniendo en cuenta 
el antejardín) poirpaite del Instituto de Desárrollo Urbano y comienza con la identificación 
y caracterización de las zonas a intervenir, la contratación o formulación del diagnóstico, 
diseño e implementación de los planes y programas para el desarrollo de los proyectos de 

, infraestructura, para luego realizar el respectivo cobro a los propietarios Por parte del IDU, 
tanto en su etapa ordinaria como coactiva, contemplando las etapas de información 
pública, ejecución de obra, entrega de zonas de cesión y cobro de los valores o montos a 
pagar por este concepto. 	 . • 
Dicho procedimiento.  contribuye al logro de una ciudad donde sus • ejes comerciales 
pueden tener una forma idónea y donde la calidad de vida y el disfrute del espacio público 
pueda ser posible para todos los ciudadanos. 

• 
1.1.3 MARCO NORMATIVO 

1. Ley 9 de 1989: "Pcir la cuál se dictan normas sobre planes de desarrollo municipal, 
compraventa y expropiación de bienes y se-dictan otras disposiciones". 

2. Ley 388 de 1997 "Por la cual se modifica la Ley 9 de 1989,-y la Ley 2 de 1991 y se 
dictan otras disposiciones" Ley 675 de 2001 "Por medio de la cual se expide el 
régimen de Propiedad Horizontal". 

• • 
3. Decreto 606 de 2001 •'Por medio del cual se adopta, el inventario de algunos 

Bienes de Interés Cultural, se define la reglamentación de los mismos y se dictan 
otras disposiciones". 

4. Ley 1066 de 2096 "Por la' cual se-dictan normas para la normalización de la cartera 
pública y sé dictan otras disposiciones." 

Ley 	1437 de 2011 "Por la • cual se expide el Código de Procedimiento 
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo" 

• • 
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6 Ley 1801 de 2016 "Por el cual sé expide el Código Nacional de Policía y 
Convivencia" 

. 7 Decreto Nacional 1077 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto' Único 
Reglamentario del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio". - 

8 Decreto Distrital 29Ó de 1999, dé la Alcaldía Mayor de Santa Fe de Bogotá D.C.,. 
"Por el cual se autoriza la intervención en las zonas dé antejardines corno 
elementos integrantes del espacio público y se dictan otras disposiciones". 	t. 

9. Plan de Ordenamiento Territorial -o-r- Decreto 190 de 2004 "Por medio del cual 
se compilan las disposiciones contenidas en los Decretos Distritáles 619 de 2000 y 

. .469 de 2003." . 

10. Plan Maestro de Movilidad- Decreto 319 de 2006, "Por el cual se adopta el Plan 
Maestro de Movilidad para Bogotá Distrito Capital, que incluye el ordenamiento de• 
'estacionamientos y se dictan otras disposiciones". 

11. Plan Maestro de Espacio Público- Decreto 215 de 2005 "Por el cual se adopta el 
Plan Maestro de Espacio Público para Bogotá Distrito Capital, y se dictan otras 
disposiciones". 

12. Decreto 1203 de 2017 "Por medio del cual se modifica parcialmente el Decreto 
1077 de 2015, Único Reglamentario del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio y se 
reglamenta la Ley 1796 de 2016, en lo relacionado con el estudio, trámite y 
expedición de las licencias urbanísticas y la función pública que desempeñan los 
curadores urbanos y se dictan otras disposiciones". 

13. Concepto Técnico de la Secretaría Distrital de Planeación — Intervención de 
antejardines sobre ejes comerciales, radicado IDU 20185260265522 de 22 de 
marzo de 2018. 

1.1.4 TERMINOS Y DEFINICIONES 

1 ANTEJARDINES: Área libre de propiedad privada que hace parte del espacio 
público, comprendida entre la línea de demarcación de la vía y el paramento de 
construcción, en la cual no se admite ningún tipo de edificación. 

2 	BARMAN P RE: Es el identificador catastral compuesto por el código de 
sector catastral, el código de la manzana y el código del lote. 

• 3 CAMBIOS O MUTACIONES DEL DERECHO DE DOMINIO: modificación del 

,19,5 
	própietarío o propietarios de un inmueble, bien Sea por transferencia (por acto 
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entre vivos) o por transmisión, (derivado de ún proceso sucesoral . Se verifica a 
través de la revisión del folio de matrícula inmobiliaria. 

4 CESIÓN ,PREDIAL: Transferencia de 'la propiedad del área del predio 
correspondiente al antejardín por parte de un particular al Distrito Capital. Dicha 
transferencia se hará de acuerdo al procedimiento que el IDU defina según sea el 
caso. 

5 	CESIÓN A TITULO GRATUITO:• Cuando una ,persona natural decide entregar a - 
otra un bien a título gratuito, dicha cesión se puede catalogar como una donación; 
para el manejo tributario de esta es necesario observar las indicaciones señaladas 
en los artículos 302, 303 y 307 del ET. •. 

6 	COBRO COACTIVO: Procedimiento administrativa encaminado a hacer efectivo el 
cobro de las obligaciones tributarias o deudas fiscales surgidas de la potestad 
Impositiva del Estado, y pretende exigir su cumplimiento compulsivo cuando el 
sujeto pasivo de dicha obligación la ha.incumplido parcial.° totalmente. • 

7. COBRO PERSUASIVO:, Etapa de cobro en la cual se le brinda .al Oontribuyente 
alternativas para cancelar las obligaciones en mora. 

8. CPACA: Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso.  

9. CHIP: Código homologado de identificación predial que asigna la Unidad 
Administrativa Especial de Catastro UAECD a cada predio.del Distrito Capital. 

10. DTAI: Dirección Técnica de Administración de InfraeStructura — IDU. 

11. DTAV: Dirección Técnica de Apoyo a la Valorización — IDU. 

12. DT0J: Dirección Técnica de Gestión Judicial 7  IDU. 

13. DTP:•Dirección Técnica de Proyectos — IDU. 

14. EJE COMERCIAL: Corresponde a las áreas identificadas con.  esa vocación Según 
el POT o sus instrumentos reglamentarios. 

- 
15. ESPACIO PÚBLICO: a el conjunto de iñrnuebles públidoS y los 'elementos 

arquitectónicos y naturales de los inmuebles privados destinados por naturaleza, ' 
usos o 'afectación a la satisfacción de necesidades urbanas colectivas que 
transcienden los límites de os intereses individuales de los habitantes. 

16. INVENTARIO PREDIAL: El Instituto .de Desarrollo Urbano de manera previa a la 
asignación de cada contribíróión de valorización, realizará un proceso de 
identificación de características físicas, jurídicas, económicas y cartográficas de las 

4 

Administrativo. 

Formato: FO-AC-04 Versión 02 ' 	 e 24 VoBo OAP 



de 24 	 VoBo OAPH 

, 

PROCEDIMIENTO 

AlCALOU 
DESCPOTADJG. 

MAYOR 

INTERVENCIÓN DE ANTEJARDINES 
CÓDIGO 

PR-VE-10 	. 

PROCESO 

GESTIÓN DE LA VALORIZACIÓN Y FINANCIACIÓN 
VERSIÓN 

1.0 *. DesandialMano 

unidadeá prediales, que conforman la zona de influencia y de las variables que 
califican el beneficio causado por la obra o plan de obras, para efectos de la 
liquidación, distribución y asignación de la contribución de valorización, a partir de 
la información que reporte el Departamento Administrativo de Catastro Distrital. 

17. OAC: Oficina Asesora de Comunicaciones — IDU. 

18. OAP: Oficina Asesora de Planeación — IDU. 

19. OTC: Oficina de Atención al Ciudadano — IDU. 

20. POT: Plan de Ordenamiento Territorial. 

• 21. PROPIETARIOS DE INMUEBLES: Es quien tiene el derecho de - dominio y como 
tal se encuentra inscrito en el Registro de Instrumentos Públicos y Privados. 

22. RECAUDO: Operación que consiste en el cobro efectivo de una suma de dinero. 

23. SGDU: Subdirección General de Desarrollo Urbano. 

24. SGJ:.  Subdirección General Jurídica. 

25. SDP: Secretaría Distrital de Planeación: 

' 26. STJEF: Subdireccidn- Técnica Jurídica y de Ejecuciones Fiscales — IDU. 

27. STOP: Subdirección Técnica de Operaciones — IDU .IDU. 

28. STRF: Subdirección Técnica de Recursos Físicos —• IDU. 

29. SGDU: Subdirección General de Desarrollo Urbano- IDU. 

- 30. DTC: Dirección Técnica de Construcciones. 

31. MANTENIMIENTO: Tiene como finalidad garantizar el funcionamiento adecuado 
de las áreas de antejardines intervenidas y conlleva la ejecución de las siguientes 
actividades: 

a. CONSERVACIÓN: Actividades que se ejecutan sobre la infraestiuctura de los 
Sistemas de movilidad y espacio público peatonal construido, orientadas a 
garantizar que se cumpla en el período de vida útil considerado en el diseño, o a 
ampliarlo. En el primer caso hablamos de mantenimiento que puede ser rutinario o 
periódico yen el segundo de rehabilitación o reconstrucción 
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• b. MANTENIMIENTO PERIÓDICO: Se define como el conjunto de actividades • 
ejecutadas a nivel superficial y que por lo tanto no,  comprometen masivamente la 
estructura, 'tendientes a lograr que se alcance el período de diseño o vida útil, 
conservando su condición de servicio, constituyéndose así en una práctica 
Preventiva o correctiva. 

c. MANTENIMIENTO. RUTINARIO: Se define como el conjunto de actividades 
tendientes a lograr el cumplimiento de la vida útil contemplada en el diseño de una• 
éstructura, constituyéndose en una práctica preventiva. 

.d.. ECONSTRUCCIÓN: Se define como el retiro y reemplazo total, de la estructura 
para generar una nueva. La generación de la nuevá estructura puede considerar la 
reutilizádión. total o parcial de los materialeS existentes en función de sus 
características. En su detalle, se debe hacer el estudió necesario para garantizar el 
período de vida útil preVisto. • 

e. REHABILITACIÓN: Actividad definida como el conjunto de medidas que se aplican t  
con el fin dé recuperar la capacidad de una estructura. Algunas implican el retiro o 
el mejoramiento de partede la estructura existente para colocar posteriormente un 
refuerzo. Normalmente, los procesos de rehabilitación van asociados a la 
ampliación de los períodos de vida útil y en consecuencia requieren estudios. 
especializados. 

1.1.5 POJJTICA OPERACIONAL 

• El proceso de gestión de intervención de antejardines se desarrolla en las siguientes 
etapas: 

1.1.5.1 ETAPA 1: DISENO O DIAGNÓSTICO DE LA INTERVENCIÓN DE 
LOS ANTEJARDINES. 

La SGDU, con el apoyo de la OAP, formulará y liderará el proyecto urbano integral o el 
programa de conservación que definirá la necesidad de intervención én las áreas de 
antejardín donde se realizará el proceso correspondiente, cumpliendo con los 
lineamientos y guras.que le sean aplicables. 

Se adelantará la identificación y caracterización de la intervención de los antejardines, de 
lo cual se dejará constancia en el correspondiente Documento Técnico de Soporte, según 
se traté de adecuación o mantenimiento. 

Se adelantará por parte de la DTP 'la elaboración de los diseños o el proceso de 
contratadión de los diseños de los antejardines objeto de intervención, en concordancia 
con el artículo 1 del Decreto Distrital 290 de 1999. 

" 
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En el caso que el IDU haya ejecutado antejardines en áreas comerciales conforme al. 
procedimiento contenido en el Decreto Distrital 290 de 1999, considerando el estado de 
estas ejecuciones, la DTP podrá adelantar o contrátar la elaboración de un diagnóstico de 
estado que determine las patología& existentes y las actividades necesarias para 
recuperar el 'nivel óptimo para prolongar su vida útil. 

La DTP verificará que los diseños de las intervenciones sobre antejardines tengan la 
" debida aprobación por parte de la SDP, en aplicación del artículo 1 del Decreto Distrital 
290 de 1999. 

Una Vez elaborado y aprobado el diseño, la STOP enviará a la DTP, previa solicitud 
realizada por dicha área para el efecto, los BARMANPRE asociados a la zona a intervenir. 

La DTP enviará a la STOP mediante memorando el presupuesto individualizado y los 
diseños de cada antejardín, mediante una ficha técnica para cada predio, la cual 
especificará las actividades de obra, CHIP, matrícula inmobiliaria, propietarios y 
presupuesto de manera individualizada. 

• 
La OTC liderará y acompañará la formulación y ejecución de las labores específicas del 
plan de Gestión Social que se enmarca en los siguientes programas y de acuerdo a los 
procedimientos internos del IDU aprobados para este fin: Programa de Sostenibilidad, 
Programa de Participación y Servicio a la Ciudadanía, Programa de Información y 
Divulgación a la Comunidad, Programa de Gestión y Articulación Interinstitucional, 
Programa de Manejo de Impactos en el Sector Comercial y Programa 'de 
Acompañamiento Social a Actividades Técnicas de Obra. , 

Para contar con los soportes de gestión se deberán utilizar los formatos establecidos y.:  
actualizados por el IDU para tal fin, así como con las piezas de divulgación que serán 
suministradas por la OAC del IDU. 

Resultado de esta primera etapa y como punto de control, serán entregados a la DTAV-
STOP los siguientes productos: 

Por palle de la DTP: Mediante meniorando las fichas técnicas de la totalidad de 
los predios que conforman el corredor objeto de intervención en antejardines, 
acompañadas de los planos digitales respectivos aprobados por la Secretaria 
Distrital de,Planeación. 

Por parte de la OTC: Mediante memorando un informe de las 'diferentes 
actividades adelantadas por el contratista para la socialización e información 
pública de las obras que se pretenden ejecutar en los antejardines con los 
propietarios y comunidades que se localicen en el área objeto de la intervención. 

- 
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1.1.5.2 ETAPA 2: ELECCION POR PARTE DE LOS PROPIETARIOS DE LA 
ALTERNATIVA DE EJECUCIÓN. 

Esta etapa sé adelantará por parte de la DTAV, con el aboyo de la STOP 'en la 
estructuración y envío de comunicaciones. Conforme a la etapa anterior, se enviará a 
cada propietario o copropiedad de antejardín, ubicado en. la  zona, identificada y 
caracterizada, una comunicación que llevará adjunto la ficha técnica correspondiente a 
cada predio ye! formato ddselección de alternativas. 

En esta comunicación, se informará al propietario o a la dopropiedad que en el término de 
diez (10) días hábiles deberá radicar, en el IDU el formato de selecdión de alternativas, 
debidamente diligenciado y suscrito por el propietaria 

El formato de elección de alternativas deberá contener, como mínimo: 

a. La idenfifidación del Predio. 
b. La identificación del propietario. 
c. Las alternativas de ejecución de la intervención y las obligaciones que se derivan 

de cada una'de ellas. 

En el formato de elección de alternativasl, deberá donsignarsd la aceptación expresa por 
parte del propietario o copropiedad del antejardín, del pago de los costos de la 
intervención, y la facultad que tiene la Administración para ejercer el cobro coactivo dé los 
valores en caso de mora. 

• 
Adicionalmente, se informará que, si pasado el término otorgado para seleccionar la 
alternativa el propietario o la copropiedad no radica el formato diligenciado, se entenderá 
que ácepta que la intervención sea efectuada por el Instituto y en consecuencia la Entidad 
ejercerá la facultad de cobro. 

En cabo de que la alternativa seleccionada por el propietário sea la ejecución de lá obra a 
su costo, deberá adelantar la intervención dentro del término señalado en el Decreto 290 
de 1999, acorde con!  los diseños aprobados por la SDP y entregados por el IDU 
previamente. 

• 
Cuando el propietario decida ejecutar la obra a su costo, dispondrá del término de un (1) 
mes para su ejedución, contado a ,partir de fecha de entrega de los diseños aprobados por 
parte del IDU. 

Para el caso de los predios cuyos propietarios seleccionaron la alternativa de construcción 
a su costo y que no ejecuten las obras en los plazos previstos en-el parágrafo del artículo 
1 del Decreto Distrital 290 de 1999, el IDU se encargará de ejecutar la obra y 
posteriormente realizará el respectivo cobro. De tal condición, se dejará constancia en el 
acto administrativo de cobro debidamente motivado — resolución de cobro de los costos 
de intervención-, que la DTAV expedirá. 
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En caso de que el propietario o la copropiedad escojan la alternativa de no ejecutar la 
obra, el IDU efectuará la intervención en las zonas de antejardines. En este evento, se 
informará en el formato de selección de alternativas os plazos y las formas de pago, el 
cual puede efectuarse (a) en dinero o (b) mediante la cesión a título gratuito del. área de 
antejardín. • 

Es pertinente hacer referencia que cuando la alternativa seleccionada por el propietario 
sea la ejecución de la obra a su costo este es el responsable de la evaluación y 
tratamiento de los individuos arbóreos que hacen parte de su predio y por lo tanto debe 
adelantar lo respectivo en cuanto a las podas aéreas y radiculares como se enuncia en el • 
Decreto 1203 de 2017. Asimismo, las conexiones domiciliarias, sean estas de redes 
secas y/o húmedas, que tengan que llevarse a cabo en estas áreas son responsabilidad 
del privado, de acuerdo con la norma técnica Colombiana 1500 - Código Colombiano de 
Fontanería. 

En el evento en que el IDU, realice la intervención del antejardín, la entidad asumirá la 
evaluación y tratamiento de los individuos arbóreos que hacen parte de los predios 
intervenidos y por lo tanto adelantará lo respectivo en cuanto a las podas aéreas y 
radiculares como se enuncia en el Decreto 1203 de 2017. Asimismo, la entidad se 
encargará de las conexiones domiciliarias, sean estas de redes Secas y/o húmedas, que 
tengan que llevarse a cabo de acuerdo con la norma técnica Colombiana 1500 - Código 
Colombiano de Fontanería. Los costos que se generen con ocasión a lo anterior serán 
incluidos dentro del cobro total de la intervención. 	- 

Se adelantará por parte de la Subdirección Técnica de Operaciones — STOP con la 
coordinación de la Dirección Técnica de Apoyo a la Valorización — DTAV, la apertura del 
expediente individual para los predios que formen parte de un Plán de Intervención de 
Antejardines, con: 

• Copia de las comunicaciones enviadas al propietario o copropietario del 
antejardín. 

• Pruebas de entrega, comunicaciones y documentos enviados prir y al 
propietario o copropietario. 

• Copia de la ficha técnica. 

• 'Copia de la aprobación emitida por la Secretaría Distrital de Planeación, para 
intervención de construcción. 

• Formato de Selección de Alternativas de Ejecución debidamente firmado en 
donde se especifique claramente la alternativa séleccionada por el propietario 
del predio. 

• Actas de socialización con la comunidad. 
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El expediente individual será actualizado permanentemente por la STOP y la STJEF bajo 
la coordinación de la DTAV. 

• • 
Se adelantará por parte de la STOP las labores de estructuración, actualización y 
administración de la base de datos que consolidará el mecanismo de intervención del 
antejardín en cada caso: (i) intervenciones ejecutadas por el propietario y; OD 
intervenbiones ejecutadas por el IDU. 

Resultado de esta segunda etapa y como punto :de control, serán entregados los 
siguientes productos: 

1. Por parte de la STOP bajo la coordinación de la DTAV: Se entrégará a la DTP 
mediante memorando, la base de datos con la información de los predios 
(antejardines) a intervenir, identificando lá alternativa seleccionada por cada • 
propietarió. • 

2. Por parte de la DTP: • Se suministrará a la DTC, mediante memorando, la 
información requerida en el proceso licitatorio para la contratación de la ejecución 
de la obra, contemplada en la Etapa 3 del Procedimiento. 	 • 

1.1.5.3 ETAPA 3: MANTENIMIENTO O CONSTRUCCIÓN DE LOS 
ANTEJARDINES. 

La DTC deberá verificar en campo si los predios que manifestaron su voluntad de 
construir el antejardín a su costo cumplieron con las condiciones básicas del diseño. Los 
soportes documentales de esta actividad serán incorporados en el expediente del 
inmueble. Una vez verificada dicha información, la DTC adelantará • el proceso de 
contratación de la intervención de antejardines para .todos los predios en el marco del 
proyecto, incluyendo aquellos que, manifestada su voluntad.de- construir los mismos, no 
cumplieron con dicha actividad o porque pese a habérseles comunicado debidamente la 
necesidad de intervención no respondieron dentro de los términós estipulados para la 
selección de una de las alternativas. • 

Para aquellos predios cuyos propietarios no efectúén la ejecución de la obra por cuenta 
propia, pese a haberse comprometido a ello, el IDU ejecutará la obra en el antejardín y su 
cobro se realizará de conformidad con el proceso aquí establecido, una vez finalice - la 
ejecución de esta. 

Para los:propietarios que elijan realizar la obra directamente, se deberá proveer por parte 
del IDU los diseños y éspecificaciones de esta, a fin de• que 'una vez entregados al 

s' propietario éste proceda con su ejecución en los términos previstos en el parágrafo del 
.artículo 1 del Decreto Distrital 290 de 1999. 
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Si la obra ejecutada por el propietario no cumple con las especificaciones previstas 
originalmente en el diseño, el IDU deberá intervenir el antejardín de conformidad con el 
-procedimiento, etapas y responsables previstos en el presente documento. 

Resultado de esta tercera Etapa y como punto de control, será entregado el siguiente--
producto: 

1 Por parte de la DTC: Se entregará a la DTAV, mediante memorando, el reporte de 
los antejardines intervenidos por parte del IDU para adelantar el cobro respectivo. 
Dicho reporte deberá individualizar el costo final detallado de la intervención en 
cada antejardln. 

1.1.5.4 ETAPA 4: COBRO DE LA INTERVENCIÓN DE LOS 
ANTEJARDINES. 

Se expedirá por parte de la DTAV la Resolución que establece el cobro de los costos de 
intervención en las zonas de antejardines, en la cual se detallará la totalidad de los 
predios afectados por la intervención, con su plena identificación y la alternativa de 
ejecución seleccionada por cada propietario o copropietario Esta actividad se realizará 
con el apoyo jurídico y técnico en su estructuración y notificación por parte de la STJEF y 
la STOP. 

La Resolución que establece el cobro de los costos de intervención en las zonas 'de 
antejardines, detallará la siguiente información para cada uno de los predios localizados 
en la zona de antejardines: 

El área objeto de la intervención de antejardines. 

Relación de los predios objeto de intervención (CHIP y folio de matrícula 
inmobiliaria). 

El costo detallado de la ejecución por cada predio. 

La alternativa de ejecución elegida por cada propietario o por el representante 
legal, en caso de una propiedad horizontal. 

Se dejará constancia expresa de los propietarios de predios que no dieron 
respuesta o que no seleccionaron alguna de las alternativas mencionadas. 

La notificación se realizará con fundamento en lo consagrado en el CPACA. Contra este 
acto administrativo (Resolución de cobro de los costos de intervención) únicamente 
procederá el recurso de reposición. Las actividades de estructuración, preparación, 
sustanciación y notificación de los actos administrativos se realizarán con el apoyo jurídico 

— y técnico de la STJÉF y la STOP. 
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En los-casos en que se proyecte intervenir antejardines correspondientes a inmuebles que 
hacen parte de una propiedad horizontal, sé notificará a la copropiedad, la decisión de 
pago o cesión deberá ser conjunta de los copropietarios de cánformidad con los estatutos 
de la propiedad horizontal y el marco jurídico vigente, a través del representante legal si 
hubiere lugar a ello. En asamblea :deberán definir él vocero de la decisión, quien será el 
encargado de notificar al IDU. 

Una vez cumplida esta actividad, la STOP iniciará loa trámites tendientes al cobro de la 
intervención de las zonas de antejardines. Se adelantará por, parte de la STOP, la gestión 

'tendiente al pago ordinario de los costos de las intervenciones de antejardines ejecutadas 
por el IDU, previa expedición del Acto Administrativo por parte de la DTAV. 

Para iniciar el recaudo del cobro de la intervención de antejardines, la STOP deberá 
verificar que los 'expedientes a su cargo, por cada uno de los predios, cuenten con los 
siguientes documentos: 

Copia de las comunicaciones enviadas al propietario del antejardín. 
• Pruebas de entrega, comunicaciones y documentos enviados por el 

propietario: 

Copia de la ficha técnica. 
• Copia de la aprobación emitida por la Secretaría Distrital de Planeación. 
▪ Formato de Selección de Alternativas de Ejecución debidamente firmado en 

donde se especifique claramente la alternativa de ejecución seleccionada por 
el propietario del predio. 

• Copia del Acto administrativo (Resolución) que establece el cobro de los 
costos de intervención en las zonas de antejardinés. 

• Toda la información relevante para adelantar el cobro tal como: datos que 
permitan la :plena identificación de los propietarios, valor metro cuadrado, 
costo total de intervención por predio y área de intervención. 

• Los soportes documentales de la verificación de los antejardines que hayan 
sido construidos podas propietarios o copropietarios de los predios. 

Para el recaudo, la STOP enviará a la dirección del predio intervenido la Resolución y la 
cuenta de cobro con un lapso máximo para el [Dado definido en la Resolución i de Políticas 
de Cobro que para el efecto emita el IDU. En la misma comunicación, se le recordará al 
ciudadano que el pago podrá hacerse mediante cesión gratuita del antejardín. 

En el evento que no cancele dentro del término establecido anteriormente, se realizará 
por el IDU un proceso de cobro persuasivo, luego de generarse la mora o el 
incumplimiento. Postericirmente, y en caso de no existir pago, la STJEF en coordinación 
con la DTAV, remitirá el expediente a la DTGJ para iniciar el proceso de cobro coactivo. 
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Resultado de esta cuarta Etapa•y como punto de control, será entregado el siguiente 
producto: 	• 

1 Por parte de la DTAV: Se entregará a la STRF, mediante memorando, los 
expedientes debidamente cerrados asociados al proyecto de antejardines. 

1.1.6 ELEMENTOS DEL PROCESO 

1.1.6.1 °Inicio 

1.1.6.2 
	

Identificación y caracterización de los antejardines 

Duración 

510,00 

1.1.6.3 LaElaboración o contratación de los diseños 

Descripción 
Realizar la elaboración de los diagnósticos o diseños o si es el caso, realizar la 
contratación por Licitación Pública y/o Concurso de Méritos • 

Ejecutantes 	 • 

Profesional Universitario 

Punto de Control 
N/A 

Duración 

510,00 

Formatos! Registros 
N/A 

Observaciones 
N/A 
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1.1:6.4 nSocialización a los ciudadanos 

Descripción 	 • 
Entregar formatos, recolectar actas y documentos soportes. 

Ejecutantes 

Profesional Universitario 

Punto de Control • 
N/A 

Duración 

255,00 

.Formatos / Registros 
N/A 

Observaciones 
N/A 

Punto de control 	' 

La DTP entregará a la DTAV-STOP mediante memorando las' fichás -  tecnicaS de la 
totalidad de los predios que conforman el corredor objeto de intervención en antejardines. 

Al igual, la OTO enviar* mediante memorando un informe de las diferentes actividades 
• adelantadas por el contratista para la socialización a la comúnidad. 

- 1.1.6.5 ri Envio de comunicaciones a cada propietario • 

Descripción 
Entrega de una comunicación a cada propietario de antejardín, acompañada de las fichas 
técnicas, planos y el formato de selección de alternativas de ejecución. Abrir las carpetas 
de los expedientes y almacenar en éstas las pruebas de entrega. 

Ejecutantes 

Profesional Universitario 

Punto de Control 
N/A 
4 
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1.0 
Duración 

42,50 

Formatos! Registros 
N/A 

Observaciones 
Luego del envío de la comunicación al propietario y del formato para la selección de la 
alternativa, se dará un término de diez (10) días hábiles para qué informen al IDU 
respecto de (i) si ejecutarán la•obra a su costo o (ui) si no ejecutarán la obra. 

En la misma comunicación se le informará al propietario que en caso de no ejecutar la 
Obra, se adelantará el cobro correspondiente a los costos de intervención en las zonas de 
antejardines para lo cual podrá hacer el pago (i) en dinero o 00 mediante la cesión a título 
gratuito del área de antejardín. 

1.1.6.6 rci  Selección de la alternativa por parte de los propietarios 

Si (Punto de control) 

Flujos 

Construcción por parte del propietario 

Construcción por parte del IDU 

1.1.6.7 

 

Construcción por parte del propietario 

 

Descripción 
Realizar la ejecución de obra para la intervención de antejardines para los predios cuyos 
propietarios no hayan ejecutado las obras de intervención previstas para los antejardines, 
bien sea porqbe se negaron a ello o porque no dieron inicio de las obras en el término 
estipulado en el Decreto Distrital 290 de 1999 o porque pese a habérseles comunicado 
debidamente la necesidad de intervención no respondieron dentro de los términos 
estipulados para la selección de una de las alternativas. 

Ejecutantes 

Profesionales áreas ejecutoras 

Punto de Control 
N/A 
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Duración 

255,00 

Formatos / Registros 
N/A 

Observaciones 
La DTP entregará a la STOP el reporte de los aniejardines intervenidos por parte del IDU 
para adelantar el cobro respectivo. 

1.1.6.8 	Verificación de la intervención per parté del IDU 

Descripción. 
Verificar en cada predio que la intervención del Antejardín se haya ejecutado de acuerdo 
con los diseños suministrados por el IDU. 
Recepcionar la infortnación de la verifigación de la obra 
Compilar y remitir información a la STOP para archivo en el expediente 

Ejecutantes 

Directivo 

Punto de Control 
N/A 

Duración 

26,00 

Formatos / Registros 
N/A 

1.1.6.9 r;Construcción por parte del IDU 

Descripción 
Realizar la ejecución de-obra para la intervención de antejardines - para los predios cuyos 
propietarios no hayan ejecutado las obras de intervención previstas para los antejardines, 
bien sea porque se-negaron 'a ello o porque no dieron inicio de las obras en el término 
estipulado en el Decreto Distrital 290 de 1999 o -porque pese a habérseles comunicado 
debidamente la necesidad de intervención no respondiedn déntro de los términos 

• 7 
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estipulados para la selección de una de las alternativas, Coordinar con el contratista IDU 
la fecha aproximada en que Se van a ejecutar las obras contratadas po el IDU, en el 
sector del propietario. Informar al propietario la fecha aproximada de ejecución de la obra. 
Programar con el contratista la ejecución de la obra. 

Ejecutantes 

Profesionales áreas ejecutoras 

Punto de Control 
N/A - 

Duración 

510,00 

Formatos! Registros 
N/A 

Obsávaciones 
La DTP entregará a la STOP el reporte de los antejardines intervenidos por parte del IDU. 
para adelantar el cobro respectivo. 

1.1.6:10 El Mantenimiento o construcción de los antejardines 

Descripción 
La DTC adelantará el proceso de contratación de la intervención de antejardines para 
todos los predios en el marco del proyecto. 
Informar al propietario la fecha aproximada de ejecución de la obra y programar con el 
contratista la ejecuca de la obra. 

Ejecutantes 

Profesionales áreas ejecutoras 

Punto de Control 
N/A 

Duración 

116,00 

Formatos! Registros 
N/A 
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Observaciones 
La DTC entregará a la DTAV el reporte de los antejardines intervenidos por parte del IDU 
para adelantar el cobro respectivo. 

C:\"Punto de control 
- 

`La DTC entregará a la .DTAV mediante memorando el reporte de los antejardines 
intervenidos Por parte del IDU para adelantar el cobro. 

Al igual- laOTC enviará mediante memorando un informe de las diferentes actividades 
adelantadas por el contratista para la socialización a la comunidad. 

1.1.6.11 	Cobro de la intervención 

Descripción 
Se adelantará la gestión tendiente al cobro ordinario de los recursos financieros invertidos 
en los proyectos de intervención de antejardines ejecutados por el IDU, previa expedición 
por parte de la DTAV de la resolución de cobro por la intervención de antejardines. 
La STOP enviará a la dirección del predio intervenido una cuenta única de cobro. 

Ejecutantes 

Profesional Universitario 

Punto de Control 
N/A 

Duración 

17,00 

Formatos / Registros 
N/A 

Observaciones • 
Se enviará ala dirección-del predio intervenido la Resolución y la cuenta de cobro con un 
lapso máximo para el pagó definido en la Resolución de Políticas de Cobro que para el 
efecto emita el IDU. 

1.1.6.12 EEnvío cuenta de cobro al propietario 

Descripción 
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Se adelantará la gestión tendiente al cobro ordinario de los recursos financieros invertidos 
en los proyectos de intervención de antejardines ejecutados por el IDU, previa expedición 
de la resolución de cobro por la intervención de antejardines por parte de la DTAV. 
La STOP mediante la empresa encargada, enviará a la dirección de correspondencia del 
propietario del predio intervenido la resolución de notificación, junta con la cuenta de 
cobro 
Actualizar los tiempos de notificación en el sistema Valoricemos 

Ejecutantes 

Profesional Universitario 

Punto de Control 
N/A 

Duración 

17,00 	. 

Formatos! Registros 
N/A 

Observaciones 
La notificación se realizará con fundamento en lo consagrado en el OPACA. Contra este 
acto administrativo (Resolución de cobro de los costos de intervención) únicamente 
procederá el recurso de reposición. 

1.1.6.13 	Cobro persuasivo 

Descripción 
En el evento que no cancele dentro del término establecido, se realizará por parte de la 
STOP un proceso de cobro persuasivo según la resolución de políticas de cartera 
elaborada para el respectivo trámite. Luego de generarse la mora o el incumplimiento y de 
no existir pago, se remitirá el expediente a la DTGJ para iniciar el proceso de cobro 
coactivo. 

Ejecutantes 

Profesional Universitario 

Punto de Control 
N/A 
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Duración 
510,00 
Formatos/Registros 
N/A 

Observaciones 
N/A 

1.1.6.14 <>No (Punto de control) 
El propietario hizo41 pago? 
Se registra el pago 

Cobro coactivo 

1.1.6.15 EJSe registra el pago 
Descripción 
El propietario canceló dentro del plazo y se registran los pagos. 

Ejecutantes 
Profesional Universitario 
Punto de Control 
N/A 

Duración 
17,00 

Formatos! Registros 
N/A 

Observaciones 
N/A 
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1.1.6.16 	'Cobro coactivo • 
Descripción 
Después de presentarse incumplimiento en el pago por parte de los propietarios de los 

.1  predios intervenidos, la STOP remitirá el expediente a la DTGJ para iniciar el proceso de 
cobro coactivo, 

Ejecutantes 

Profesional Universitario 

Punto de Control 
N/A 

Duración 

42,5 

Formatos / Registros 
N/A 

Observaciones 
N/A 

°Fin 
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RECURSOS 

1. 2 Profesionales Oficina Asesora de Planeación (Rol) 

1. 3 Profesionales áreas ejecutoras (Rol) 

1.4 Profesional Universitario (Rol). 

1.5 Equipo de apoyo a la supervisión de las áreas ejecutoras (Rol) 

1 6 Asesor (Rol) 

1.7 Directivo (Rol) 

1.8 Profesionales (Rol) 
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