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" 1.1 INTERVENCION DE ANTEJARDINES

1.1.1 OBJETIVO

Estructurar el procedimiento para la ejecucin, construccién, mantenimiento y cobro en las

zonas de antejardines, a través de la aplicacién del Decreto Distrital 290 de 1999 “Por ef

cual se autoriza fa intervencion en las zonas de antejardines como elementos infegrantes

del espacio pablico y se dictan otras disposiciones”, determinando las condiciones para su

cumplimiento por,parte de los ciudadanos, en el marco de las alternativas establemdas
* por la norma en mencion. :

112 ALCANCE

El procedimiento para la ejecucion, cobro, mantenimiento o construccion en las zonas de
antejardines de inmuebles ubicados en los ‘ejes comerciales (frentes de movilizacién
comercial) del Distrito Capital, se origina en la necesidad de adelantar proyectos
integrales (planear, diseriar, ejecutar y financiar los proyectos siempre teniendo en cuenta
el antejardin) por parte del Instituto de Desarrollo Urbano y comienza con la identificacién
y caracterizacion de las zonas a intervenir, la contratacién o formulacién del diagndstico,
disefic e implementacion de los planes y programas para el desarrollo de los proyectos de
.infraestructura, para luego realizar el respectivo cobro a los propietarios por parte del IDU,
tanto en su etapa ordinaria como coactiva, contemplando las etapas de informacién
publica, ejecucion de obra, entrega de zonas de ce3|on y cobro de Ios valores o montos a
pagar por este concepto

Dicho procedlmlento contribuye al logro de una cludad donde sus' ejes comerciales
. pueden tener una forma idénea y donde la calidad de vida y el disfrute del espacio publico
pueda ser posible para todos los ciudadanos. : .

1.1.3 MARCO NORMATIVO

1. Ley9 de 1989 “Por |a cual se dictan normas sobre planes de desarrollo mumczpal
compraventa y expropiacion de bienes y se dictan otras disposiciones’.

2. lLey 388 de 1997 “Por la cual se modifica la Ley 9.de 1989,.y la Ley 2 de 1991 y se
dictan otras disposiciones” Ley 675 de 2001 “Por medio de la cual se expide el
régimen de Propiedad Horizontal”. ~

3. Decreto 606 de 2001 -“Por medio del cual se adopta. el inventario de algunos
Bienes de Interés Cultural, se define la reglamentacion de los mismos y se d!ctan
otras disposiciones”. .

. 4. Ley 1066 de 2006 “Por la cual se dictan normas para la normalizacion de la cartera
publica y se dictan otras dispc‘:siciones ”

8. "Ley 1437 de 2011 “Por la cual se exp!de el Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contenmoso Administrativo”.

a;ﬂ“/‘
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6. Ley 1801 de 2016 “Por el cual se expide el Codlgo Nacional de Policia vy
Convivencia” i

7. Decreto Nacional 1077 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentarlo del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio”.

8. Decreto Distrital 290 de 1999, dé la Alcaldia Mayor de Santa Fe de Bogota D.C.,-
: “Por el cual se autoriza la intervencidbn en las zonas de antegjardines como
elementos integrantes del espacio publico y se dictan otras disposicipnes”. ¢
9. Plan de Ordenamiento Territorial ~-POT- Decreto 190 de 2004 “Por medio del cual
se compilan las dlsp05|010nes contenidas en los Decretos Distritdles 619 de 2000 y

. 469 de 2003."

10. Plan Maestro de Movilidad- Decreto 319 de 2006, “Por el cual se adopta el Plan
Maestro de Movilidad para Bogota Distrito Capital, que incluye el ordenamiento de
‘estacionamientos y se dictan otras disposiciones”. o .

11. Plan Maestro de Espacio Publico- Decreto 215 de 2005 “Por el cual se adopta el
Plan Maestro de Espamo Publico para Bogota Distrito Capital, y se dictan otras
disposiciones™. :

12. Decreto 1203 de 2017 “Por medio del cual se modifica parcialmente el Decreto ”
1077 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio y se
reglamenta la Ley 1796 de 2016, en lo relacionado con el estudio, tramite y:
expedicién de las licencias urbanisticas y la funcion publica que desempenan Ios '
curadores urbanos y se dictan otras dlsposmiones ! . .

13. Concepto Técnico de la Secretaria Distrital de Planeacién — intervencion de
antejardines sobre ejes comercidles, radicado IDU 20185260265522 de 22 de

© marzo de 2018.

L3

- 1.1.4 TERMINOS Y DEFINICIONES

1. ANTEJARDINES: Area libre de propiedad privada que hace parte del espacio
publico, comprendida entre la linea de demarcacion de la via y el paramento de
construccion, en la cual no se admite ningn tipo de edificacion.

2. BARMANPRE: Es el identificador catastral compuesto por el cédigo de
sector catastral, el codigo de la manzana y el céd:go del lote.

3. CAMBIOS O MUTACIONES DEL DERECHO DE DOMINIO. modificacion del

{) propietarioc 0 propietarios de un inmueble, bien sea por transferencia {por acto Q&
Jz':i . ' :

>
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entre vivos) o por transmision. (derivado de un proceso sucesoral). Se verifica a
traves de la revisién del folio de matricula inmobitiaria.

4, CESION PREDIAL: -Transferencia de Ia prOpIedad del area del predio
correspondiente al antejardin por parte de un particuiar al Distrito Cap:tal Dicha
transferencia se hara de acuerdo -al procedimiento que el IDU defina segin sea el
caso. ' '

5. CESION A TITULO GRATUITO:.Cuando una.persona natural decide entregar a -

~ofra un bien a titulo gratuito, dicha cesién se puede catalogar como una donacién;
para el maneje tributario de esta es necesario observar las indicaciones sefaladas
en los articulos 302, 303 y 307 de! ET. - : ¥

6. COBRO COACTIVO: Procedimiento administrativo-encaminado a hacer efectivo el
cobro de las obligaciones tributarias o deudas fiscales surgidas de la potestad
impositiva del Estado, y pretende exigir su cumplimiento compuisivo cuando el
sujeto pasivo de dicha obligacién la ha‘incumplido parcial o totalmente.

7. COBRO PERSUASIVO: Etapa de cobro en 1a cual se le brinda. aI contribuyente
. alternativas para cancelar las obligaciones en mora.

8. CPACA: -Cddigo de Procedlmlento Admlnlstratwo y de lo” Contencioso
Administrativo. : '

9. CHIP: Cddigo homologado de identificacion predial que asigna'ia Unidad
Administrativa Especial de Catastro UAECD a cada predio.del Distrito Capital.

10. DTAI: Direccién Técnica de Administracién de Infraestructura — IDU.
11. DTAV: Direccidn Técnica de Apoyo a la Valorizacion — IDU.

12. DTGJ: Direccién Técnica de Gestion Judicial — IDU.

13. DTP: Direceion Técnica de Proyectos — IDU.

14. EJE COMERCIAL: Corresponde a las dreas identificadas con esa vocacién segin
el POT o sus instrumentos reglamentarios. .
* 15 ESPACIO PUBLICO: Es el conjunto de inmuebles publicos y los elementos
arquitecténicos y naturales de los inmuebles privados destinados por naturaleza, °
usos o "afectacidn a la safisfaccién de necesidades urbanas "colectivas que
transcienden los limites de los intereses individuales de los habitantes. .

16. INVENTARIO PREDIAL: El Instituto de Desarrollo Urbano de mianera previa a ia -
asignacién de cada contribucién de valorizacién, realizard un proceso de
- identificacion de caracteristicas fisicas, juridicas, econémicas y cartogréficas de las

Formate: FO-AG-04 Versidn 02 VoBo OAP: (L\/
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unidades prediales, que conforman la zona de influencia y de las variables que
califican el beneficio causado por la obra o plan de obras, para efectos de la
liquidacién, distribucion y asignacién de la contribucién de valorizacién, a partir de
la informacion que reporte el Departamento Administrativo de Catastro Distrital.

OAC: Oficina Asesora de Comunicaciones — IDU.

OAP: Oficina Asesora de Planeacion — IDU.
OTC: Oficina de Atencién al Giudadano — IDU.
POT: Plan de Ordenamiento Territorial.

PROPIETARIOS DE INMUEBLES: Es quien tiene el derechd de dominio y como
tal se encuentra inscrito en el Registro de Instrumentos Publicos y Privados.

RECAUDO: Operacidén que consiste en el cobro efectivo de una suma de dinero.

SGDU: Subdireccion General de Desarrollo Urbano. : e
SGJ: Subdireccién General Juridica.

SDP: Secretaria Distrital de Planeacién.
STJEF: Subdireccion Técnica Juridica y de Ejecuciones Fiscales — IDU_.

STOP: Subdireccion Técnica de Operaciones — IDU .iDU.

STRF: Subdireccion Técnica de Recursos Fisicos — IDU.

-

SGDU: Subdireccién General de Desarrollo Urbano- iDU.

DTC: Direccion Téecnica de Construcciones. _ -

MANTENIMIENTO: Tiene como finalidad garantizar el funcionamiento adecuado
de las areas de antejardines intervenidas y conlieva la ejecucion de las siguientes
actividades:

CONSERVACION: Actividades que se ejecutan sobre la infraestructura de los
Sistemas de movilidad y espacio publico peatonal construido, orientadas a
garantizar que se cumpla en el periodo de vida dtil considerado en el disefo, o a
ampliarlo. En el primer caso hablamos de mantenimiento que puede ser rutinario o
periédico y en el segundo de rehabilitacién o reconstruccién Nk’

VeBo OAP:
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b. MAN%ENIMIENTO PERIODICO: Se define como el conjunto de actividades -

ejecutadas a nivel superficial y que por lo tanto no-comprometen masivamente la
estructura, 'tendientes a lograr que se alcance el periodo de disefio o vida uti,
conservando su condicién de servicio, constltuyendose asi en una practica
preventiva o correctiva. *

. ¢ MANTENIMIENTO. RUTINARIO: Se define como el conjunto de actividades

estructura constituyéndose en una practica preventiva.

d.’ F{ECONSTF{UCCION Se define como el retiro y reemplazo total. de la estructura
para generar una nueva, La generacion de ia nueva estructura puede considerarta =
reutilizacién. total’ o parcial de los materiales existentes en- funcién de sus

- caracteristicas. En su detalle, se debe hacer el estudlo necesario para garantizar el
perlodo de vida Util previsto. r -

e REHABILITACION Actividad deflnlda como el con;unto de med:das que se apllcan

tendientes a lograr el cumplimiento de la vida 0til contemplada en el disefio de una-

. con el fin de- recuperar la capacidad de una estructura. Algunas implican el retiro o
el mejoramiento de parte-de la estructura existente para colocar posteriormente un

refuerzo. Normalmente,

los procesos de rehabilitacion van asociados a Ia

ampliacién de los periodos de vida util y en consecuencra requieren estudios.

espemallzados

b

1.1.5 POLITICA OPERACIONAL IR

- El proceso de gestion de intervencion de antejardines se desarrolla en las siguientes

etapas:

1.1.5.1 ETAPA 1: DISENO O DIAGNOSTICO DE LA !NTERVENC!ON DE

. “ . LOS ANTEJARDINES.

¢ - K

La SGDU, con el apoyo de la OAP, formulard y liderara el proyecto urbano intégral o el
programa de conservacion que definira la necesidad de intervencidn én las areas de

antejardin  donde se

lineamientos y gmas que le sean apllcables

realizard el proceso corréspondiente, cumpliendo con

los

Se adelantara la identificacion y caracterizacion de la intervencion de los antejardines, de
lo cual se dejara constancia en el correspondiente Documento Técnico de Soporte, segin
se trate de adecuaciéon o mantenimiento.

.

Se adeiantaré por parte de la DTP la elaboracion de los disefios o el proceso de
contratacion de los disefios de los antejardines objeto de intervencidn, en concordancia
1+ conel artlculo 1 del Decreto Dlstrltal 290 de 1999.

o .
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. En el caso que ef IDU haya e;ecutado antejardines en dreas comerciales conforme al
procedimiento contenido en el Decreto Distrital 290 de 1999, considerando el estado de
. estas ejecuctones, la DTP podrd adelantar o coniratar la elaboracién de un diagnéstico de
estado que determine las patologias existentes y las actividades necesanas para
recuperar el nivel optimo para prolongar su vida Util.

La DTP verificara que los disefios de las intervenciones sobre antejardines tengan la
"debida aprobacién por parte de ta SDP, en aplicacion de! articulo 1 del Decreto Distrital
290 de 1999,

~ Una vez elaborado y aprobado el disefio, la STOP enviara a la DTP, previa solicitud
reakizada por dicha 4rea para el efecto, los BARMANPRE asociados a la zona a intervenir

La DTP enviara a la STOP mediante memorando e! presupuesto individualizado y los

disefios de cada antejardin, mediante una ficha técnica para cada predio, la cual

especificard las actividades de obra, CHIP, matrlcula inmobiliaria, propietarios y
» presu puesto de manera individualizada.

La OTC liderara y acompanard la formulacion y ejecucion de las Iabores especificas del
plan de Gestién Social que se enmarca en los siguientes programas y de acuerdo a los
procedimientos internos del IDU aprobados para este fin: Programa de Sostenibilidad,
Programa de Participacidn y Servicio a la Ciudadania, Programa de Informacién y
Divulgaciéon a la Comunidad, Programa de Gestion y Articulacion Interinstitucional,
Programa de Manejo de Impactos en el Sector Comercial y Programa _de
Acompanamiento Social a Actividades Técnicas de Obra. : '

Para contar con los soportes de gestién se deberan utilizar los formatos establecidos y
- actualizados por el IDU para tal fin, asi como con las plezas de dlvulgacmn gue seran
suministradas por la QAC del IDU. :

Resultado de esta primera etapa y como punto de control, seran entregados a la DTAV-
STOP los siguientes productos: -

+

F ) . . . ‘ N .

- Por parte de la DTP: Mediante memorando las fichas técnicas de la totalidad de
los predios que conforman el corredor objeto de intervencién en antejardines,
acompanadas de los planos digitales respectivos aprobados por la Secretaria
Distrital de Planeacion.

. - Por parte de la OTC: Mediante memorando un informe de las ‘diferentes

© actividades adelantadas por el contratista para la socializacion e informacion

publica de las obras que se pretenden ejecutar en los antejardines con los
propietarios y comunidades que se localicen en el &rea objeto de la intervencién.

- £

. 4 L3
B . & .
° .
- b =
. ' - © %
. -
.
'
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1.1.5.2 ETAPA 2: ELECCION POR PARTE DE LOS PROPIETARIOS DE LA
. ALTERNATIVA DE EJECUCION.

Esta etapa se ddelantara por parte de la DTAV, con el apoyo de la STOP ‘en la
estructuracion y envio de comunicaciones. Conforme a la etapa anterior, se enviard a
cada propietario o copropledad de antejardin, ubicado en. la zona identificada y
caracterizada, una comunicacién que llevara adjunto la ficha tecnlca correspondlente a
cada predio y el formato dé ‘'seleccion de alternatlvas
-

En esta comumcacuon se informara al propietario oala copropledad gue en el término de
diez (10} dias habiles debera radicar en el IDU el formato de seleccién de alternativas,
debldamente diligenciado y suscrito por el propletarro .

El formato de eleccién de alternativas deberé contener, como minimo:

‘a. La identificacién de| predio. . - . : , o
b. La identificacién del propietario. . N

c. Las alternativas de ejecucién de fa intervencion y Ias obllgaCiones que se derlvan
de cada una’ de ellas. o .

-

En el formato de eleccién de alternatlvas debera conmgnarse la aceptacién expresa por
parte del propietario 0 copropiedad. del antejardin, del pago de ios costos de la
intervencion, y la facultad que tiene la Administracion para ejercer el cobro coactivo de los
valores en caso de mora. :

AdlClonalmente se mformara que. si pasado el término otorgado para seleccionar Ia
alternativa el propietario 0 la copropiedad no radica el formato dikigenciado, se entendera
que acepta que la intervencién sea efectuada por el Instituto y en consecuencia la Entidad
gjercera {a facultad de cobro.

En caso de que la alternativa seleccionada por el propietario sea la ejecucioén de la obra a
su costo, deberd adefantar la intervencién dentro del término sefialado en el Decreto 290
de 1999, acorde con,los disefios aprobados por la_SDP y entregados por el IDU
,prev:amente . y

Cuando el propietario decida ejecutar la obra a su costo, dispondra del término de un {1)
mes para su ejecucion, contado a partir de fecha de entrega de los disefios aprobados por
parte del IDU. Lo

q.
-+

Para el caso de los predios cuyos propietarios seleccionaron la alternativa de construccion
a su costo y que no ejecuten las obras en los plazos previstos en-el paragrafo del articulo
1 del Decreto Distrital 290 de 1999, el IDU se encargard de ejecutar la obra y
posteriormente realizard el respectivo cobro. De tal condicion, se dejara constancia en e!
acto administrativo de cobro debidamente motivado - resolumon de cobro de los costos
" de intervencién-, que la DTAV expedira. , . aﬂ(

VoBo OAF:
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En caso de que el propietario o la copropiedad escojan la alternativa de no gjecutar la
obra, el IDU efectuara la intervencién en las zonas de antejardines. En este evento, se
informara en el formato de seleccién de alternativas los plazos y las formas de pago, el
cual puede efectuarse (a) en dinero o (b) mediante la cesién a titulo gratuito del. area de
antejardin. \
Es pertinente hacer referencia que cuando la alternativa seleccionada por el propietario

sea la ejecucion de la obra a su costo este es el responsable de la evaluacién y

tratamiento de los individuos arbdreos que hacen parte de su predio y por lo tanto debe

adelantar lo respectivo en cuanto a fas podas aéreas y radiculares como se enuncia en el _
Decreto 1203 de 2017. Asimismo, las conexiones domiciliarias, sean estas de redes

secas y/o humedas, que tengan que llevarse a cabo en estas dreas son responsabilidad

del privado, de acuerdo con la norma técnica Colombiana 1500 - Cédigo Colombiano de
Fontaneria. s

En el evento en que el IDU, realice la intervencién del antejardin, la entidad asumira la

evaluacion y tratamiento de los individuos arbdreos que hacen parte de los predios

intervenidos y por lo tanto adelantara lo respectivo en cuanto a las podas aéreas y
radicutares como se enuncia en el Decreto 1203 de 2017. Asimismo, la entidad se

encargara de las conexiones domiciliarias, sean estas de redes secas y/o himedas, que
tengan que llevarse a cabo de acuerdo con la norma técnica Colombiana 1500 - Codigo

Colombiano de Fontaneria. Los costos que se generen con ocasion a lo anterior serdn

_incluidos dentro del cobro total de la intervencion. -

Se adelantara por parte de la Subdireccidon Técnica de Operaciones — STOP con la

coordinacidn de la Direccion Tecnica de Apoyo a la Valorizacion — DTAV, |a apertura del

expediente individual para los predios que formen parte de un Plan de Intervencién de

Antejardmes con: -

= Copia de las comunicaciones enviadas al propietario o copropietario del
antejardin. '

= Pruebas de entrega, comunicaciones y documentos enviados p6r y ‘al
propietario o copropietario.

» Copia de ia ficha técnica. - -

= *Copia de la aprobacion emitida por la Secretaria Distrital de Planeacion, para
 intervencién de construccion.

* Formato de Seleccion de Alternativas de Ejecucion debidamente firmado en
donde se especifique claramente la alternativa séleccionada por el propietario
del predio. ¥

= Actas de socializacién con la comunidad. _ '
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El expediente individual sera actualizado permanentemente por la STOP y la STJEF bajo
la coordmamon de la DTAV." : :

Se adelantaré por parte de la STOP las labores de estructuracién, actualizacién y
administracion de la base de datos que consolidard el mecanismo de intervencién del
antejardin en cada caso: (i) intervenciones ejecutadas por el propietario y, (iiy
“intervénciones ejecutadas por el IDU.

Resultado- de esia segunda etapa y como punto” de control, seran entregados los
5|gu1entes productos

1. Por parte de la STOP bajo fa coordinacién de la DTAV: Se eniregara a la DTP
mediante memorando, la base de datos con la informacién de los predios

(antejardines) a intervenir, identificando la alternativa seleccionada por cada.

propietario. .

2. Por parte de la DTP: Se suministrara a la DTC, mediante memorando, la
informacion requerida en el proceso licitatorio para fa contratacién de la ejecucion
de la obra, contemplada en la Etapa 3 del Procedimiento. '

1.1.5.3 ETAPA 3: MANTENIMIENTO O CONSTRUCCION DE LOS
ANTEJARDINES

La DTC debera verificar en campo si los predios que manifestaron su voluntad de
construir el antejardin a su costo cumplieron con las condiciones basicas de! disefio. Los
soportes documentales de esta actividad serdn incorporados en el expediente del
inmueble. Una vez verificada dicha informacién, la DTC adelantara -el proceso de
contratacién de la intervencion de antejardines para.todos los-predios en el marco del
proyecto, incluyendo aquellos que, manifestada su voluntad de construir los mismos, no
cumplieron con dicha actividad o porque pese a habérseles comunicado debidamente fa
necesidad de intervencidn no respondieron dentro de los termlnos estlpulados para la
seleccidn de una de las alternativas.

Para aquellos predios cuyos propietarios no efectlen la ejecucion de la obra por cuenta
propia, pese a haberse comprometido a elio, el IDU ejecutaré la obra en el antejardin y su
cobro se realizard de conformidad con el proceso aqui establecido, “una vez finalicela
ejecucmn de esta.

Para Ios;propletarlos que €lijan realizar la obra directamente, se debera proveer por parte
del IDU los disefios y éspecificaciones de esta, a fin de-que una vez entregados al
< propietario, éste proceda con su ejecucién en los términos previstos en el paragrafo del
articulo 1 del Decreto Dlstrltal 290 de 1999.
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Si la obra ejecutada por el propietarlo no cumple con las especmcacsones previstas
+ originalmente en el disefo, el IDU debera intervenir el antejardin de conformidad con el
»  procedimiento, etapas y responsables previstos en el presente documento.
Resultado de esta tercera Etapa y como punto de control, sera entregado el siguiente
_producto:

1. Por parte de la DTC: Se entregara a la DTAV, mediante memorando, el reporte de
los antejardines intervenidos por parte del IDU para adelantar el cobro respectivo.
Dicho reporte deberd individualizar el costo final detallado de la mtervenmon en
cada antejardin.

"y

1.1.54 ETAPA 4: COBRO DE LA INTERVENCION DE LOS
ANTEJARDINES. : '

Se expedird por parte de la DTAV 1a Resolucién que establece el cobro de los costos de
intervencion en las zonas de antejardines, en la cual se detallara la totalidad de los
predios afectados por la intervencion, con su plena identificacion y la alternativa de
gjecucion seleccionada por cada propietario o copropietario. Esta actividad se realizard
con el apoyo juridico y técnico en su estructuracion y notificacién por parte de la STJEF y
la STOP.

La Resolucidn que establece el cobro de los costos de-intervencién, en las zonas ‘de
antejardines, detallara la siguiente mformacmn para cada uno de los predios localizados
en la zona de antejardlnes

 * El area objéto de la intervencidn de antejardines.

* Relacion de los predios Ob]eto de intervencién (CHIP y follo de matricula
- inmaobiliaria). - » . '

4 A . . . &

* El costo detallado de la ejecucidn por cada predio.

= La alternativa de ejecucion elegida por cada propietario o por el representante
legal, en caso de una propiedad horizontal.

= Se dejara constancia expresa de los propietarios de predios que no dieron
respuesta o gue no seleccionaron alguna de las alternativas mencionadas.
La notificacidn se realizard con fundamento en lo consagrado en el CPACA. Contra este
acto administrativo (Resolucién de cobro de los costos de intervencién) Gnicamente
procedera el recurso de reposicion. Las actividades de estructuracion, preparacién,
- sUstanciacion y notificacion de los actos administrativos se realizaran con el apoyo jurtdico
y técnico de la STJEF y la STOP.
; W
iﬁf .

1
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En los.casos en que se proyecte intervenir antejardines correspondientes a inmuebles que
hacen parte de una propiedad horizontal, s€ notificara a la copropiedad, la decisién de
pago o cesién deberd ser conjunta de los copropietarios de conformidad con los estatutos
de la propiedad horizontal y el marco juridico vigente, a través del representante Iegal si
hubiere lugar a ello. En asamblea debéran def:mr el vocero de la demsuon quien serd el
encargado de notificar at IDU,

Una.vez cumplida esta actividad, la STOP iniciara los tramites tendientes al cobro de la
intervencion de las zonas de antejardines. Se adelantara por parte de la STOP, la gestion
‘tendiente al pago ordinario de los costos de las intervenciones de antejardines ejecutadas -

por_el IDU, previa expedicién del Acto Administrativo por parte de la DTAV.

Para iniciar el recaudo del cobro de la intervencién de antejardines, la STOP debera
verificar que los expedientes a su cargo, por cada uno de los predios, cuenten con los
siguientes documentos; :

- = Copia de las comunicaciones enviadas al propietario del antejardi’n -

* Pruebas de entrega, comunicaciones y documentos enviados por el
propietario;

= Copia de la ficha técnica. _
= Copia de la aprobacién emitida por la Secretaria Distrital de Planeacion.

= Formato de Seleccidn de Alternativas de Ejecucion debidamente firmado en
donde se especifique claramente la alternativa de e]eCUCIOH seleccionada por
el propietario del predio. :

« (Copia del Acto administrativo (Resoiluci:in) que establece el cobro de los
costos de infervencion en las zonas de antejardines.

* Toda la informacién relevante para adelantar el cobro tal como: datos que
permitan la ‘plena identificacién de los propietarios, valor metro cuadrado,
costo total de intervencién por predio y &rea de intervencion.

* Los soportes documentales de la verificacion de los antejardines que hayan
sido construidos por los propietarios o copropietarios de los predios.

Para el recaudo, la STOP enviara a la direccidn del predio intervenido la Resolucion y la
cuenta de cobro con un fapso méximo para el pago definido en la Resoluciéri de Politicas
de Cobro que para el efecto emita el IDU. En la misma comunicacién, se le recordard al
ciudadano que el pago podra hacerse mediante cesion gratuita del antejardin.’

En el evento que no cancele dentro del término establecido anteriormente, se realizara
por- el IDU un proceso de cobro persuasivo, luego de generarse la mora o el
incumplimiento. Posteriormente, y en caso de no existir pago, la STJEF en coordinacion
con la DTAV, remitira el expediente a ta DTGJ para iniciar el proceso de cobro coactivo.
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PROCEDIMIENTO
. . INTERVENCION DE ANTEJARDINES
coODIGO ‘ - PROCESD VERSION
PRVF-0 | GESTIDN DE LA VALDRIZACION Y FINANGIACIDN 1.0 Desardllo Urbano

Resultado de . esta. cuarta Etapa'y como punto de control sera entregado el s:gulente
producto: x

-

“ 1. Por parte de la DTAV: Se entregard a la STRF, mediante memorando, los
expedientes debidamente cerrados asociados al proyecto de antejardines.

- 116 ELEMENTOS DEL PROCESO - —

1.1.6.1 Clnicio

1.1.6.2 @Identificacién y caracterizacion de los antejardines
Duracién '

510,00 -

1.1.6.3 Im—mElabt:vracu:m o contratacion de Ios disefios

Descrlpcmn
Realizar la élaboracion de los diagndsticos o disenos o si es el caso, realizar la
contratacién por Licitacién Publica yfo Concurso de Merltos

Ejecutantes '
Profesional Universitario
Punto de Control

N/A

Duracidn

510,00

Formatos ! Registros
N/A

Observaciones ’ ' g
N/A

VoBo OAP; - [\(\
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1.1.6.4 @Socializacic'm é los ciudadanos

Descripcion

Entregar formatos recmectar actas ¥ documentos soportes.

.  Ejecutantes

Profesional Universitario

Punto de Control -
N/A

Dufac'ién .,
255,00

*Formatos / Registro's
- N/A

Ohservaciones
N/A

@Punto de control

*

La DTP entregard a la DTAV-STOP mediante memorando las fichds  técnicas de la
fotalidad de los predios que conforman el corredor objeto de intervencion en antejardines.

Al igual, la OTC enviard mediante memorando un informe de las diferentes actlvsdades

- adetantadas por el contratista para la socializacién a la comunidad.

1.1.6.5 IEEEn‘v_it:: de comunicaciones a cada propietario _

Descripcion

LS

Entrega de una- comunicacion a cada propietaric de antejardsn acompanada de las fichas
técnicas, planos y el formato-de seleccion de alternativas de ejecucion. Abrir las carpetas

de los expedientes y almacenar en éstas las pruebas de entrega.

Ejecutantes

Profesional Universitario

Punto de Control
N/A

&

iy
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Duracién .
42 50

Formatos / Registros - : ‘
N/A - ' _ - , .

» N
Observaciones
Luego del envio de la comunicacion al propietario y del formato pard la seleccion de la
alternativa, se dard un térming de diez (10) dias hdbiles para que informen al (DU
respecto de (i) si ejecutaran la-obra a su costo ¢ (ji) si no ejecutaran la obra.
En la misma comunicacion se le informara al propietario que en caso de no ejecutar la
obra, se adelantara el cobro correspondiente a los costos de intervencion en las zonas de
antejardines para lo cual podra hacer el pago (i) en dinero o (if) mediante la cesion a titulo
gratuito del area de antejardin. : ‘ o

] ° - . A

1.1.6.6 @Seleccién de la alternativa por parte de los propietarios

@Si (Punto de control) -
Flujos )
' Construccidn por parte del propietario = - " N

Constryccién por parte del IDU

1.1.6.7 Construccibn por pafte del propietario

Descripcion : s

Realizar la ejecucion de obra para la intervencion de antejardines para los predios cuyos
propietarios no hayan ejecutado las obras de intervencion previstas para los antejardines,
bien sea porque se negaron a elio o porque no dieron inicio de las obras en el término
estipulado en el Decreto- Distrital 290 de 1999 o porque pese a habérseles comunicado
debidamente la necesidad de intervencidon no respondieron dentro de los términos
estipulados para la seleccion de una de las alternativas.

Ejecutantes

Profesionales areas ejecutoras - .

Punto de Control “ o , _
N/A - v %{
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‘Duracién )
255,00 ¢
Formatos / Registros
N/A

Observaciones

La DTP entregara a la STOP el reéporte de Ips ante;ardlnes intervenidos por parte del IDU
para adelantar el cobrp respectivo.

L]

1.1.6.8 Verificacion de la intervencion por parte del (DU

b

Descnpcmn r : :

Verificar en cada predio que la intervencion det Antejardln se haya ejecutado de acuerdo
con los disenos suministrados por el IDU. :

Recepcionar la informacién de la verificacién de la obra

Compilar y remitir informacion a la STOP para archivo en el expediente

Ejecutantes
Directivo’ Lo
Punto de Control
N/A

Duracién n - : - -
- 26,00

Formatos / Registros
N/A

1.1.6.9 Construccién por parte del IDU

‘Descripcion
Realizar ta ejecucion de-obra para la intervencion de antejardines para los predios cuyos

propietarios no hayan ejecutado las obras de intervencién previstas para los antejardines,

bien sea porque se-negaron a ellp o porque no dieron inicio de las obras en el término
estipulado en el Decreto Distrital 290 de 1999 b porque pese a habérseles comunicado
: h},debidamente la necesidad de intervencion no respondiefon dentro de los términos

Formato: FO-AC-04 Version 02 VoBo OAP:
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" Punto de Control

"N/A Co.
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»

estipulados para la seleccion de una de las alternativas, Coordinar con el contratista 1DU
la fecha aproximada en que $e van a ejecutar las obras contratadas por el 1DU, en el
sector del propietario. Informar al prOp!etarIO la fecha aprox:mada de ejecucion de la obra.
Programar con el contratista la ejecuc:on de la obra.

4

Ejecutantes
Profesionales areas ejecutoras

Punto de Control
N/A

Duracion - . _ B
510,00 '

Formatos / Registros : ' , ' . oy
N/A ' '

1

Obsekvaciones
La DTP entregara a la STOP el reporte de los antejardines mtervenldos por parte del lDU
para adelantar el cobro respectivo.

1.1.6:10

Descripcion

La DTC adelantara el proceso de contratacién de la intervencion de antejardines para
todos los predios en el marco del proyecto.

Informar al propletarlo la fecha aproximada de e;ecucmn de la obra y programar con el

J Mantenimiento o construccion de los antejardines . . T

" contratista Ja ejecuciéh de la obra.

-

Ejecutantes

Profesionales areas ejecutoras

N/A . ) ) r
Duracion
1_16,00

Formatoszegistros . o S o ;

VoBo OAP: ﬂ,\ :
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Observamones \ »

La DTC entregara a la DTAV el reporte de los antejardlnes intervenidos por parte del IDU
para adelantar el cobro respectivo.

@Punto de control - ' :

‘La DTC entregara a la.DTAV mediante memorando el reporte de los antejardines
intervenidos por parte del IDU para adelantar el cobro.

Al igual, la OTC enviara mediante memorando un informe de las diferentes actividades
adelantadas por el contratista para la socializacion a la comunidad.

N - '
1.1.6.11 Cobro de la intervencion

Descripcion

Se adelantara la gestion tendiente al cobro ordinario de los recurses financieros invertidos
en los proyectos de intervencién de antejardines ejecutados por el IDU, previa expedicién
* por parte de la DTAV de la resolucidn de cobro por la intervencidn de antejardines.

La STOP enviard a la direccion del predio intervenido una cuenta Unica de cobro.

Ejecutantes
Profesional Universitario
A TIVE

Punto de Control - o
N/A '

Duracién ' " :

17,00 - )

Formatos / Registros . . _

NA : ' ’

LS

Observaciones ’ ,
Se enviard a la direccién-del predio intervenido la Resolucion y la cuenta de cobro con un
lapso méximo para el pago definido en la Resolucion de Polltlcas de Cobro que para el
efecto emita el IDU.

1.1.6. 12 |:]Enwo cuenta de cobro al propietario

Descrlpmon

VoBo DAP:
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Se adelantara la gestion tendiente al cobro ordinario de los recursos financieres invertidos

en los proyectos de intervencion de antejardines ejecutados por el IDU, previa expedicién
de la resolucion de cobro por la intervencidn de antejardines por parte de la DTAV.

La STOP mediante la empresa encargada, enviara a la direccion de correspondencia del
propietario del predio intervenide la resolucion de notificacién, junta con la cuenta de
cobro

Actualizar Ios tlempos de notlflcac:lon en el sistema Valoricemos

Ejecutantes E
Profesional Universitario s

Punto de Control

N/A

Duracion

17,00 | ‘
Formatos / Registros _ ' ) N o
N/A _ ¥ ' ‘

Observaciones .
La notificacién se realizard con fundamento en lo consagrade en el CPACA. Contra este
actc administrative (Resolucion de cobro de los costos de intervencién) uUnicamente
procedera el recurso de reposicién.

13

1 1.6.13 EICobro persuésivo

Descnpcuon

En el evento que no cancele dentro del término establecido, se realizara por parte de la
STOP un proceso de cobro persuasive segun la resolucidon de politicas de cartera
elaborada para el respectivo tramite. Luego de generarse la mora o el incumplimiento y de
no existir page, se remitira el expediente a la DTGJ para iniciar el proceso de cobro
coactivo. _ ’

Ejecutantes
Profesional Universitario

Punto de Control
N/A

ok
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Duracién
510,00 . h
Formatos / Registros . '
N/A S

aeel " . . al

Obéervacidnés
N/A

1.1.6.14
El propietario hizo'el pago?

(Pu}lto de control)“

Se régistra el pago

Cobro coactivo

1.1.6.15 Se ;'égistra el pago

. Descripcion
El propietario can_celé dentro del plazo y se registran los pagos.

Ejecutantes
Profesional Universitario -

Punto de Control
N/A

Duracion
17,00

Formatos / Registros
N/A

Observaciones
N/A

iR

# 1

1

VoBo OAP:



-, PROCEDIMIENTO X
INTERVENCION DE ANTEJARDINES

CODIGO PROCESO ' VERSION | MEasssmes
B PR-VF-10 GESTION DE LA VALDRIZACIDN Y FINANCIACION 1.0 Desarroli i’,"’"”"

&

1.1.6.16 DCobro coactivo

.Descripcidn : : .
Después de presentarse incumplimiento en el page por parte de los propietarios de los

. predios intervenidos, la STOP remitird el expediente a la DTGJ para iniciar el proceso de
cobro coactivo.

Ejecutantes
Profesional Universitario

Punto de Control
N_/A

Duracion
42,5

Formatos / Registros
N/A '

Observaciones
N/A
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1. 2 Profesionales Oficina Asesora de Planeacién (Rol) , ) :

1. 3 Profesionales areas ejecutoras (Rol)

“a

<

1.4 Profesional. UniversitgrioJ(RoI)-
1.5 Equipo‘_d:e apoyo a la supervision de las areas 'ejecutoras. (Rol)
1.6 Asesor (Roh) " o

1.7 Ilf)irecti\;oh (Rol)

1.8 Profesionales '(Rol)
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