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Resolucidn 9094 del 6/Adopcion del procedimiento P-AL-3-3. ‘IMPOSICION DE MULTAS!
1.0 lsctubre de 2003 que hace parte del Manual de Apoyo Legal. 13

Actualizacion del procedimiento conforme a la reforma introducidal

., por la Ley 1150 de 2007 y adopcién del procedimiento 2-STCC-AL-
Resolucion 4835 del |3

2.0 12 de octubre de 2007

10

3.7 'IMPOSICION DE MULTAS' que hace parte del Manual de
Apoyo Legal

Creacion del procedimiento PR-GC-074 DECLARATORIA DE
Resolucién 5303 de |INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL PARA LA IMPOSICION DE
3.0 del 29 de diciembre |MULTA, CLAUSULA PENAL, CADUCIDAD Y/O AFECTACION DE| 10
de 2011 LA GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO". Se deroga el
procedimiento 2-STCC-AL-3-3.7 de "IMPOSICION DE MULTAS".

Este procedimiento deroga el PR-GC-074 Declaratoria de
incumplimiento contractual para la imposicién de multa, clausula
penal, caducidad y/o " afectacion de la garantia Unica de
cumplimiento V 3.0. Se actualiza lo relacionado con politicas 12
4.0 20 de junio de 2014 [operacionales, se incluye en el flujograma la decision de suspender
0 no la audiencia. Se actualiza el procedimiento segun lo dispuesto
por la ley 1437 de 2011, Cédigo de Procedimiento Administrativo
de lo Contencioso Administrativo, el cual empezo a regir a partir del
2 de julio de 2012.

Este procedimiento deroga el PR-GC-06 “Declaratoria de
incumplimiento contractual para la imposicién de multa, clausula]
penal, caducidad y/o afectacién de la garantia Unica de
cumplimiento” version 4.0. Se actualiza el Alcance (actualiza el
decreto que asigna las funciones de representacion legal, judicial y
extrajudicial), Marco Normativo (se excluyen los decretos 111 del
5.0 ¢ 3 MAY 2006 [1996, 714 de 1996, 1510 de 2013, 655 de 2011; se incluyen el
decreto 1082 de 2015 y el decreto 445 de 2015; se generalizan los
lactos administrativos relacionados con la delegaciones y manuales
vigentes), Politica Operacional (se incluyen lineamiento adicionales
a la politica), las actividades dentro del flujograma son ajustadas al
lactual proceso en la dependencia (suprimen actividades iniciales
[que ya no son requeridas).

20
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2. OBJETIVO

Definir las politicas y el procedimiento aplicable a la declaratoria de incumplimiento
contractual, para hacer efectiva la clausula penal pecuniaria, imponer multas, declarar la
caducidad del contrato y/o hacer efectiva la garantia Unica de cumplimiento, segin el
caso, en los eventos de incumplimiento total o parcial, de las obligaciones contractuales
en cualquiera de los contratos celebrados por la entidad y convenios interadministrativos
cuando se haya pactado.

3. ALCANCE

Inicia con la elaboracién del informe que contiene el posible incumplimiento del contratista
(sin importar cudl sea el tipo de contrato celebrado) por parte del interventor y/o
supervisor y finaliza con la constancia de archivo del expediente. Para el caso de los
convenios interadministrativos, antes de iniciar cualquier actuacién administrativa o medio
de control se dara aplicacion a lo previsto en el Decreto 445 de 2015 “Por medio del cual
se asignan funciones de representacion legal, judicial y extrajudicial y se dictan otras
disposiciones”, 0 el que haga sus veces.

4. MARCO NORMATIVO

e  Constitucién Politica de Colombia.

e Ley 80 de octubre 28 de 1993, expedida por el Congreso de Colombia, “Por la cual se
expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica".

e Ley 190 de junio 6 de 1995, expedida por el Congreso de Colombia, “Por la cual se
dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la Administracion Puablica y se
fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupciéon administrativa”.

o lLey 1150 de julio 16 de 2007, expedida por el Congreso de Colombia, “Por medio de
la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la ley 80 de
1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con recursos
publicos”.

e Ley 1474 de julio 12 de 2011, expedida por el Congreso de Colombia, “Por la cual se
dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacién y
sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica”.

e Ley 1437 de enero 18 de 2011, expedida por el Congreso de Colombia, “Por la cual
se expide el Cobdigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo”.

s ley 1564 de julio 12 de 2012, expedida por el Congreso de Colombia, “Por medio de
la cual de expide el Cédigo General del Proceso y se dictan otras disposiciones” — En
cuanto a materia de pruebas se refiere y cuando aplique.

o Decreto 019 de enero 10 de 2012, expedido por la Presidencia de la Republica de
Colombia, “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones,
procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica”.

"~ Formato: FO-AC-04 Versién 02 Pagina 6 de 20 VoBo OA
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e Decreto 1082 de mayo 26 de 2015, expedido por la Presidencia de la Republica de
Colombia, “Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector
administrativo de planeacién nacional”.

o Decreto 445 de noviembre 9 de 2015, expedido por la Alcaldia Mayor de Bogota,
D.C., “Por medio del cual se asignan funciones en materia de representacién legal,
judicial y extrajudicial, y se dictan otras disposiciones”.

e Directiva 003 de septiembre 23 de 2014, expedida por la Alcaldia Mayor de Bogota
D.C., “Lineamientos para la intervencién y mediacién en la solucion de conflictos o
controversias juridicas, administrativas o econémicas entre dos o mas entidades u
organismos distritales”.

e Acuerdo 002 de febrero 3 de 2009, expedido por el Consejo Directivo del Instituto de
Desarrollo Urbano - IDU, "Por el cual se establece la estructura organizacional del
Instituto de Desarrollo Urbano, las funciones de sus dependencias y se dictan otras
disposiciones".

o Actos administrativos de delegacién vigentes.

e Resolucién que adopta el Manual de Gestién Contractual IDU vigente.

e Resolucién que adopta el Manual de Supervisién y/o interventoria vigentes en la
entidad.

5. TERMINOS Y DEFINICIONES

e Caducidad: La caducidad es, por definicién legal, la estipulacion en virtud de ia cual
si se presenta alguno de los hechos de incumplimiento de las obligaciones a cargo
del contratista, que afecte de manera grave y directa la ejecucién del contrato y
evidencie que puede conducir a su paralizacion, la entidad por medio de acto
administrativo debidamente motivado lo dara por terminado y ordenara su liquidacién
en el estado en que se encuentre (Art. 18, Inc. 1 Ley 80 de 1993), declaratoria que
debe darse dentro del plazo de ejecucion del respectivo contrato.’

e« Cumplimiento Defectuoso: Se produce cuando hay una falta de identidad entre la
prestacion que se pacté en el contrato y aquella que fue efectivamente ejecutada por
el contratista.?

e« Cumplimiento Tardio: Esta situaciéon se configura cuando el contratista no ejecuta
las prestaciones pactadas en el plazo previsto en el contrato. Al respecto, es

. importante recordar que de conformidad con lo previsto en el articulo 1608 del Cédigo
Civil, aplicable a la contratacion estatal de conformidad con lo establecido en el
articulo 13 de la Ley 80 de 1993, el deudor esta en mora:

“1. Cuando no ha cumplido la obligacion dentro del término estipulado, salvo que la
ley, en casos especiales, exija que se requiera al deudor para constituirlo en mora.

* Consejo de Estado. Sala de lo Contencioso Administrativo. Seccién Tercera. C.P. Enrique Gil Botero. Radicacion Numero
20738.

2 bidem
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2. Cuando la cosa no ha podido ser dada o ejecutada sino dentro de cierto tiempo y el
deudor lo ha dejado pasar sin darla o ejecutarla.

3. En los demas casos, cuando el deudor ha sido judicialmente reconvenido por el
acreedor”™

e Clausula Penal: La clausula penal consiste en la estipulaciéon contractual segun la
cual, el contratista se obliga a pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios, la
cuantia que contractualmente se haya determinado, en dos eventos: a) En el evento
de la declaratoria de caducidad del contrato; y b) En el evento en que se declare el
incumplimiento del mismo.*

e Daiio: Sélo habra dafo antijuridico cuando se verifigue una modificacién o alteracién
negativa factica o material respecto de un derecho, bien o interés legitimo que es
personal y cierto frente a la persona que lo reclama, y que desde el punto de vista
formal es antijuridico, es decir no estd en la obligacién de soportar porque la
normativa no le impone esa carga. Ahora bien, sabido es que existe responsabilidad
contractual sélo a condicién de que cualquiera de las partes deje de ejecutar por su
culpa el contrato y haya causado un perjuicio al acreedor. Para que se estructure esa
responsabilidad contractual por infraccién a la ley del contrato, debe demostrarse: (i)
el incumplimiento del deber u obligacién contractual, bien porque no se ejecut6 o lo
fue parcialmente o en forma defectuosa o tardia; (ii) que ese incumplimiento produjo
un dafno o lesion al patrimonio de la parte que exige esa responsabilidad v,
obviamente, (iii) que existe un nexo de causalidad entre el dafio y el incumplimiento.®

e Incumplimiento: Se configura el incumplimiento del deber u obligacién contractual,
bien porque no se ejecutd o se realizd de manera parcial o en forma defectuosa o
tardia. El incumplimiento del contratista es uno de los supuestos de hecho para que la
Administracion ejerza los poderes excepcionales que la Ley le otorga.®

e Incumplimiento Total: Inejecucién absoluta de la prestaciéon pactada, si el
incumplimiento es grave y amenaza la paralizacién del contrato la entidad estatal.”

* Incumplimiento Parcial: Inejecucion fraccionada de la prestacién pactada.®

e Multa: La multa que se pacta en los contratos estatales, tiene como fin conminar al
contratista al cumplimiento de las prestaciones pactadas en el contrato, a través del
pago de una suma de dinero. Esto es el incumplimiento parcial o la mora, siempre y

3 |bidem

4 Consejo de Estado. Sala de lo Contencioso Administrativo. Seccién Tercera. C.P. German Rodriguez Villamizar.
Sentencia del 19 de octubre de 2005. Radicacion Nimero 15011.

5 Consejo de Estado. Sala de lo Contencioso Administrativo. Seccién Tercera. C. P. Mauricio Fajardo Gémez. 11 de agosto
de 2010. Radicacién Numero 18499.

6 Consejo de Estado Sala de lo Contencioso Administrativo Seccién Tercera C.P Enrique Gil Botero (24) de octubre de dos mil trece (2013)
Radicacién numero 24697.

7 gl seguro de cumplimiento come garantia de contratos estatales Manual para usuarios- Cémara de cumplimiento FASECOLDA —
Federacion de Aseguradores Colombianos.

8 |bidem
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cuando el plazo definitivo para el cumplimiento de las obligaciones del contratista no
haya vencido.®

Perjuicio: Menoscabo patrimonial que resulta del dano, por lo cual se indemniza solo
el perjuicio que proviene del dafno.™

6. SIGLAS

¢ CAV: Contratacién a la Vista

e DTGC: Direccion Técnica de Gestion Contractual.

e DTGJ: Direccidon Técnica de Gestion Judicial.

e |DU: Instituto de Desarrollo Urbano

e PARTES: Ordenador del Gasto — Contratista — Compafia Aseguradora.
e SECOP: Sistema Electrénico para la Contratacién Publica.

e SIAC: Sistema de Informacién de Acompanamiento Contractual.
e SGJ: Subdireccién General Juridica

e STPC: Subdireccién Técnica de Presupuesto y Contabilidad.

e STTR: Subdireccién Técnica de Tesoreria y Recaudo

7. POLITICA OPERACIONAL

7.1. REQUERIMIENTOS PREVIOS AL CONTRATISTA

. Una vez evidenciado el presunto incumplimiento y previo a la elaboracion del informe

necesario para dar inicio al procedimiento sancionatorio, el interventor y/o supervisor
del contrato debe requerir previamente al contratista.

. En dicho(s) requerimiento(s) se le debe senalar al contratista el hecho que genera el

presunto incumplimiento, asi como la cldusula presuntamente incumplida, la fecha
desde cuando se evidencié y el tiempo que tiene para subsanar el presunto
incumplimiento evidenciado.

. Se debe requerir al contratista de manera escrita, para que éste explique las razones

por las cuales se esta presentando el posible incumplimiento y exigirle que cumpla
con la obligacién que se encuentra en mora, otorgandole un plazo perentorio para su
respuesta y cumplimiento, se debe enviar copia al garante de los requerimientos
realizados al contratista.

. Realizar con el contratista y de manera concertada planes de mejoramiento a fin de

establecer las deficiencias presentadas y los correctivos que deben implementarse
para cumplir cabalmente con las obligaciones contractuales, el plan de mejoramiento
debe establecer en detalle la obhgacson de la cual se predica el cumplimiento no
satisfactorio, las medidas correctivas o mecanismos establecidos para mejorar, el

9 Consejo de Estado. Sala de lo Contencioso Administrativo. Seccién Tercera. C.P. Carlos Betancur Jaramillo. Sentencia
del 1° de octubre de 1992. Exp. 6631

10 Consejo de Estado. Sala de lo Contenciosc Administrativo. Seccion Tercera. C. P. Enrique Gil Botero. 18 de marzo de
2010 Radicacién Ndmero 19099.

/"\
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plazo dentro del cual deberan adoptarse los correctivos y el instrumento de
verificacion de la implementacién y cumplimiento del plan.

e. Para el caso de los convenios interadministrativos, una vez se emita la decision
correspondiente por parte la Secretaria General de la Alcaldia Mayor y/o Direccién de
Defensa Judicial del Ministerio de Justicia y del Derecho, se dara inicio al
procedimiento sancionatorio aqui descrito.

7.2. ELABORACION DEL INFORME TECNICO QUE CONTIENE EL PRESUNTO
INCUMPLIMIENTO

Realizados los requerimientos mencionados en el numeral anterior, y si el contratista no
procedio a subsanar, es decir, persiste el incumplimiento, el interventor y/o supervisor del
contrato debe elaborar un informe técnico del incumplimiento en el formato establecido y
posterior envi6 a la DTGC, ast:

a. La narracién detallada de los hechos u omisiones del contratista en los que se
fundamenta el posible incumplimiento, la mora, retardo, prestacién defectuosa o
cualquier otra condicion que identifique la conducta desplegada por el contratista para
el no cumplimiento de sus obligaciones, estos hechos deben fundamentarse con las
pruebas que soportan su argumentacion.

b. Las normas y cladusulas posiblemente violadas, se debe indicar con claridad cuéles
son las clausulas del contrato, pliego de condiciones, anexos técnicos, manuales y/o
las normas legales que estan siendo vulneradas por el contratista.

c. Se deben indicar y cuantificar los posibles perjuicios que se estan ocasionando o se
pueden ocasionar a la entidad por el incumplimiento del contratista.

d. Las consecuencias que se podrian generar para el contratista por su conducta,
identificando como la entidad puede declarar el incumplimiento total o parcial del
contrato, declarar la caducidad, imponer al contratista las multas previstas
contractualmente o exigir el pago de la clausula penal y/o hacer exigibles las pélizas
que amparan el contrato.

7.3. INICIO DEL PROCEDIMIENTO SANCIONATORIO

a. Antes de iniciar con el proceso de sancionatorio, tener en cuenta el instructivo “/N-
GC-03 ADOPCION DE MEDIDAS FRENTE AL INCUMPLIMIENTO DE LOS
CONTRATOS” como documento de apoyo.

b. Evidenciado por parte de la Interventoria y/o supervision (en los casos que los
contratos no cuenten con interventoria) la persistencia de incumplimiento en la
ejecucion del contrato, se debera elaborar el informe que contiene los hechos en el
formato establecido, anexando los soportes que den cuenta de los mismos y enviar a
la DTGC.

c. Una vez recibido el oficio y/o memorando, y si la DTGC lo considera pertinente, se
citard a una reunién de trabajo, con la participacién de las partes interesadas.

d. Una vez recibido el informe de presunto incumplimiento contractual a conformidad, la
Direccién Técnica de Gestion Contractual proyectara la citacion y remitira a través del
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Sistema de Informacién de Gestién Documental-ORFEO al Ordenador de Gasto para
la correspondiente firma y envio a las partes correspondientes.

7.3.1 Citacion a la audiencia

La Direccién Tecnica de Gestion Contractual proyectard la citacién a la audiencia la cual
se enviard mediante el Sistema de Informacién de Gestién Documental-ORFEQO para la
correspondiente firma y envié por parte del Ordenador del Gasto.

v" Debe ir dirigida al contratista, en caso de que el contratista sea una unién temporal
o consorcio, se debe citar al representante legal.

v' Se debe citar al garante, en caso que exista, adicionalmente, se debe citar a la
interventoria, cuando el contrato cuente con esta.

v"  Debe contener la fecha, lugar y hora para la realizacién de la audiencia.

v Debe hacerse mencién expresa y detallada de los hechos que soportan el
presunto incumplimiento, como también de las clausulas contractuales y normas
presuntamente violadas. ‘

v Debe senalar las facultades de la administracién en que se fundamenta la citacion.

v Debe adjuntar el informe técnico con sus respectivos anexos.

v El area debera informar a la DTGC el radicado de salida de la citacion a audiencia

y la fecha para la verificacion de entrega correspondiente.
7.4. AUDIENCIA

La audiencia sera instalada por el respectivo Ordenador del Gasto, y se desarrollara
de acuerdo con lo sefialado en el Articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

En cualquier momento del desarrollo de la audiencia, el Ordenador del Gasto, podra
suspenderla cuando de oficio o a peticiébn de parte, ello resulte en su criterio
necesario para allegar o practicar pruebas que estime pertinentes, o cuando por
cualquier otra razén debidamente sustentada, ello resulte necesario para el correcto
desarrollo de la actuacién administrativa, en todo caso, al adoptar la decision, se
sefialara fecha y hora para reanudar la audiencia.

De todo lo sucedido en la audiencia, la DTGC levantara el acta que sera suscrita por
todos los asistentes (evidencia en medios de audio y video con que cuente la
entidad.)
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Observacion: La unidad de tiempo establecido para las actividades del presente
procedimiento, se dan en horas.

8. ELEMENTOS DEL PROCESO

81 C nicio

8.2 E:w:fElaborar Informe

Descripcion

El interventor y/o supervisor elabora y radica el informe técnico de presunto
incumplimiento contractual en la DTGC.

Ejecutantes

Interventor/Supervisor, Profesional Universitario/Especializado area ejecutora
Punto de Control

Informe Técnico de incumplimiento

Duracion

8,00

Observaciones

El informe se debe elaborar de acuerdo con el numeral 7.2 del procedimiento.
Evidenciado por parte de la Interventoria y/o supervision (En los casos que aplique) la
persistencia de incumplimiento en la ejecucién del contrato, se deberé elaborar el informe
que contiene los hechos en el formato establecido, anexando los soportes que den cuenta
de los mismos y radicarlo ante la DTGC.

8.3 E~"':;Revisar informe

Descripcion

Una vez recibido el informe por la DTGC, se realiza la revisiobn del presunto
incumplimiento contractual.

Ejecutantes

Director(a) Técnico(a) de Gestién Contractual, Profesional Universitario/Especializado
DTGC

Punto de Control

Sistema de Informacién de Gestion Documental - ORFEO

Duracién

25.5

Observaciones

El abogado asignado por la DTGC, analizara y evaluara la informacién suministrada y
realizard las observaciones que considere pertinentes y citard a mesa de trabajo de
considerarlo pertinente.
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8.4 < ¢La informacién suministrada en el informe se considera pertinente?
Flujos
NO
Condicion
Realizar observaciones (8.5)
Sl
Condicion
Proyectar citacién audiencia (8.6)

8.5 Ej—:Realizar observaciones

Descripciéon

La DTGC realiza las observaciones pertinentes y solicita el ajuste del informe técnico del
presunto incumplimiento contractual.

Ejecutantes
Director(a) Técnico(a) de Gestibn Contractual, Profesional Universitario/Especializado
DTGC

Duracion

1,00

Observaciones

Esta actividad finaliza en numeral “8.2 E/aborar Informe”.

8.6 E::Proyectar citacion audiencia

Descripcion .

De conformidad con lo dispuesto en el Art 86 de la Ley 1474 de 2011 se proyecta la
citacion de la audiencia

Ejecutantes
Director(a) Técnico(a) de Gestion Contractual, Profesional Universitario/Especializado
DTGC

Duracion

1,00

Observaciones

Una vez recibido el informe de presunto incumplimiento contractual a conformidad, la
DTGC proyectard la citacién y remitird a través del sistema de gestion documental
ORFEOQ al Ordenador de Gasto.

861 | loficio
URL
Plantilla Oficio
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8.7 E——;w—-?FormaIizar citacion

Descripcion

Se realiza la revisién, aprobacion y firma de la citacién a la audiencia por parte del
Ordenador del Gasto (Subdirector(a) General/ Director(a) Técnico(a)) a partir de la
proyeccion realizada por la DTGC.

Ejecutantes

Ordenador del Gasto

Punto de Control

Sistema de Informacién de Gestion Documental - ORFEO

Duracion
1,00

8.8 EVerificar la entrega efectiva

Descripcion

La DTGC debera realizar la verificacién si la entrega de la citacién a audiencia fue
efectiva.

Ejecutantes

Profesional Universitario/Especializado DTGC

Punto de Control ‘

Sistema de Informacién de Gestién Documental - ORFEO (Comprobante de entrega
empresa de correspondencia)

Duracion

0,10

Observaciones

El area debera informar a la DTGC el radicado de salida y la fecha para la verificacién de
entrega correspondiente.

8.9 E::-»».:Desarrollar audiencia
Descripcién
Se instala y desarrolla la audiencia sefalada en el Art. 86 de la Ley 1474 de 2011

Ejecutantes

Ordenador del Gasto, Interventor/Supervisor, Director(a) Técnico(a) de Gestién
Contractual, Profesional Universitario/Especializado 4rea ejecutora, Profesional
Universitario/Especializado DTGC

Punto de Control

Acta de la Audiencia
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8,5

Observaciones

Ver numeral 7.4 de este procedimiento.

A la audiencia asiste ademas de los senalados en el flujograma: el contratista, garante y
el interventor en los casos que haya lugar. En caso de decretarse y practicarse pruebas,
se debera dar traslado a las partes.

Los actos administrativos que deban emitirse en el desarrollo de la audiencia deben ser
proyectados por la DTGC, para la revisién y aprobacién del Ordenador del Gasto, al igual
que la constancia ejecutoria.

8.10 DPublicar Acto Administrativo
Descripcién
Se realiza la publicacion del acto administrativo en los portales de contratacion publica.

Ejecutantes

Profesional Universitario/Especializado DTGC, Técnico/Auxiliar Administrativo
Punto de Control

SECOP (Constancias de publicacion)

Duracién

1,00

Observaciones

La publicacién se realiza cuando el acto administrativo que impone la sancién se
encuentra ejecutoriado por parte del Ordenador del Gasto.

8.1 Dlnformar a los entes
Descripcion
Se debe informar a los entes competentes sobre la sancién impuesta.

Ejecutantes

Profesional Universitario/Especializado DTGC, Técnico Operativo DTGC
Punto de Control

Portales WEB

Duracion

2,00

Observaciones

Se realiza via Internet a través del aplicativo dispuesto por las Camaras de Comercio y la
Confederaciéon Colombiana de Camaras de Comercio, para tal fin, mensualmente se
registra la informacién de imposicion de multas y/o sanciéon a contratistas, donde se
encuentre inscrito en el Registro Unico de Proponentes.
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Se debe dejar evidencia de la comunicacién a los entes competentes en el expediente del
contrato en ORFEO. Informar a la Procuraduria General de la Nacién (dentro de los 5 dias
siguientes a la ejecutoria), diligenciando el formulario SIRI, esta actividad sera realizada
por el abogado asignado.

8.12 Informar sancioén impuesta a STPC
Descripcion
Se remite memorando a STPC informando la sancién impuesta y el valor de la misma.

Ejecutantes

Director(a) Técnico(a) de Gestidon Contractual, Profesional Univérsitario/Especializado
DTGC

Punto de Control

Sistema de Informacién de Gestion Documental - ORFEO (memorando), correo
electronico institucional.

Duracion

1,00

Observaciones

Se informan los actos administrativos producto del trdmite del Procedimiento
Administrativo Sancionatorio en concordancia con la Resolucién 12069 de 2014 "Plan de
Sostenibilidad Contable del IDU" o la que haga sus veces.

8.13 Solicitar compensacion

Descripcion

El Ordenador del Gasto del contrato en cuestion, solicitara a la STTR la respectiva
compensacion.

Ejecutantes

Ordenador del Gasto

Punto de Control

Sistema de Informacién de Gestion Documental-ORFEO (memorando)

Duracion
1,00

8.13.1 [W%Memorando
URL
Plantilla Memorando
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8.14 . ¢Existen saldos a favor del contratista para proceder a compensar el
monto fijado en el Acto Administrativo?

Flujos
Sl
Condicion
Realizar compensacién (8.15)

NO
Condicion
Informar de saldos para compensar (8.17)

8.15 [:]Realizar compensacion
Descripcion
Se realiza el proceso de la respectiva compensacion por parte de la STTR.

Ejecutantes

Subdirector(a) Técnico(a) de Tesoreria y Recaudo, Ordenador del Gasto, Profesional
Universitario/Especializado STTR

Punto de Control

STONE

Duracién

2,00

Observaciones

En caso que los saldos a favor del contratista no sean suficientes para compensar el valor
del acto administrativo, se debera informar a la DTGC para que realice el requerimiento a
la aseguradora.

8.16 FINAL

8.17 ““informar de saldos para compensar
Descripcion
Informar al Ordenador del Gasto que no existen saldos a favor del contratista o que estos
no son suficientes para realizar la compensacion.

Ejecutantes

Subdirector(a) Técnico(a) de Tesoreria y Recaudo, Profesional
Universitario/Especializado STTR

Punto de Control

Sistema de Informacién de Gestién Documental-ORFEQ (memorando)

Formato: FO-AC-04 Versién 02 Péagina 17 de 20




PROCEDIMIENTO

DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO PARA LA IMPOSJCIQN DE MULTA, CLAUSULA PENAL,
CADUCIDAD Y/O AFECTACION DE LA GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

ey
CcODIGO ’PROCESO VERSION DesarR
PR-GC-06 GESTION CONTRACTUAL 5.0
Duracion

1,00

Observaciones

Una vez el Ordenador del Gasto reciba comunicacion de la STTR debera informar a la
DTGC para la elaboracion del correspondiente requerimiento al garante.

"y

8.17.1 | Memorando
URL
Plantilla Memorando

8.18 ‘JElaborar requerimiento
Descripcion
Elaborar y enviar el requerimiento al garante para el cobro del acto administrativo.

Ejecutantes

Ordenador del Gasto, Director(a) Técnico(a) de Gestidbn Contractual, Profesional
Universitario/Especializado DTGC

Punto de Control

Sistema de Informacion de Gestion Documental-ORFEQ (Oficio)

Duracién

1,00

Observaciones

La DTGC enviara el requerimiento proyectado al Ordenador de Gasto para su firma y
envid.

8.18.1 . Oficio

URL

Plantilla Oficio

8.19 “.7;El garante realizé el pago?

Flujos
Sl

Condicién

Informar del pago (8.20)
NO ,

Condicion

Elaborar Memorando (8.21)

8.20 Dlnformar del pago
Descripcién
Informar al Ordenador del Gasto el pago realizado por el garante
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Ejecutantes "

Profesional Universitario/Especializado STTR
Punto de Control
Sistema de Informacién de gestion Documental-ORFEQO (memorando)

Duracién

1,00

Observaciones

La STTR enviara un memorando reportando el pago de las sanciones al Ordenador del
Gasto, con copia a la DTGC. Esta actividad finaliza en numeral “8.76 FINAL".

8.20.1 {...,._,__,%Memorando
URL
Plantilla Memorando

8.21 [:]Elaborar Memorando
Descripcion
Elaborar y enviar memorando a la DTGJ para proceder al cobro Judicial.

Ejecutantes

Ordenador del Gasto, Director(a) Técnico(a) de Gestion Contractual, Profesional
Universitario/Especializado DTGC

Punto de Control

Sistema de Informacién de Gestién Documental-ORFEO (Memorando)

Duracién

1,00

Observaciones

La DTGC enviard la solicitud proyectada al Ordenador de Gasto para su firma y envi6.

8.22 @Realizar el cobro Judicial

Descripcion

La Direccion Técnica de Gestidn Judicial realizara el procedimiento respectivo para
adelantar el cobro de la multa o sancion impuesta.

Ejecutantes
Director(a) Técnico(a) de Gestion Judicial

8.23 DArchivar documentos
Descripcion
Enviar al archivo central los documentos del procedimiento.
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Ejecutantes

Profesional Universitario/Especializado area ejecutora, Técnico/Auxiliar Administrativo
Punto de Control
Sistema de Informacién de Gestion Documental-ORFEO

‘Duracién

1,00

Observaciones

Los documentos deben incluirse en el expediente del contrato correspondiente.
Esta actividad finaliza en numeral “8.79 FINAL".

8.23.1 L FO-DO-05

URL
PLANILLA ENTREGA DOCUMENTOS ORFEQ

9. RECURSOS

9.1 Ordenador del Gasto (Rol)
Descripcion

Subdirector(a) General / Director(a) Técnico(a)

9.2 Profesional Universitario/Especializado area ejecutora (Rol)
9.3 Profesional Universitario/Especializado DTGC (Rol)

9.4 Interventor/Supervisor (Rol)

9.5 Director(a) Técnico(a) de Gestion Contractual (Rol)

9.6 Técnico Operativo DTGC (Rol)

9.7 Sﬁbdirector(a) Técnico(a) de Tesoreria y Recaudo (Rol)

9.8 Profesional Universitario/Especializado STTR (Rol)
9.9 Técnico/Auxiliar Administrativo (Rol)

9.10 Director(a) Técnico(a) de Gestién Judicial (Rol)
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