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RESOLUCION NUMERO 006521 DE 2018
“Por la cual se adopta el Manual de Interventoria y/o Supervisién de Contratos versién 5.0”

“EL DIRECTOR GENERAL ( E ) DEL INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO - IDU, en ejercicio
de sus facultades legales y en especial las conferidas por el Acuerdo 19 de 1972 proferido por el Concejo
de Bogota D.C., y los Acuerdos Nos. 001 y 002 de 2009 expedidos por el Consejo Directivo del IDU y
demas disposiciones concordantes, y”

CONSIDERANDO:

Que el articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia, sefiala que la funcién administrativa est4 al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamentos en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizaci6n de funciones y que
la administracion pablica tendra un control interno que se ejercera en los términos que sefiale la ley.

Que el articulo 269 de la Constitucién Politica de Colombia establece que las entidades publicas, estin
obligadas a disefiar y aplicar segiin la naturaleza de sus funciones, métodos y procedimientos de control
interno de conformidad con lo que disponga la ley.

Que el numeral 1° del articulo 14 de la ley 80 de 1993, establece que las entidades estatales tienen la
responsabilidad de ejercer el control y vigilancia de la ejecucion de los contratos, para garantizar el
cumplimiento de los fines de la contratacién estatal.

Que de conformidad con el articulo 23 de la Ley 80 de 1993, las actuaciones de quienes intervengan en la
contratacion estatal se desarrollardn con arreglo a los principios de transparencia, economia y
responsabilidad y acorde con los postulados que rigen la funcién administrativa. Igualmente, y se aplicaran
las normas que regulan la conducta de los servidores publicos, las reglas de interpretacion de la contratacion,
los principios generales del derecho y los particulares del derecho administrativo.

Que de conformidad con el paragrafo del articulo 1° de la Ley 87 de 1993, dentro de los instrumentos de
expresion del control interno se contemplan los manuales adoptados por las entidades.

Que el articulo 2° del Decreto 1537 de 2001, reglamentario de la Ley 87 de 1993, establece que las
organizaciones piiblicas deberan elaborar, adoptar y aplicar manuales a través de los cuales se documentaran
y formalizarén los procedimientos a partir de la identificacién de los procesos institucionales.

Que el articulo 1° de la Ley 872 de 2003, al crear el Sistema de Gestién de la Calidad, determiné que cada
entidad del Estado debe adoptarlo con un enfoque basado en los procesos que se surten al interior de ella y
las expectativas de los usuarios, destinatarios y beneficiarios de sus funciones asignadas por el ordenamiento
juridico vigente.

Que los manuales, procesos, procedimientos, guias, especificaciones, instructivos, cartillas, codigos y
formatos agilizan las actuaciones administrativas, dan transparencia y claridad a los procesos, actian como
instrumentos de capacitacién, entrenamiento y gestién garantizando el cumplimiento de los principios
constitucionales y legales.

Que mediante Resolucién N° 965 del 9 de octubre de 1998, se adopt6 el Manual de Interventoria del Instituto
de Desarrollo Urbano-IDU.

Que este Manual de Interventoria, ha sido modificado y sus diferentes versiones han sido adoptadas
mediante Resoluciones del IDU, las cuales se encuentran relacionadas en el control de versiones del mismo

documento.
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e MOVILIDAD ..
tnstituto de Dasarolio Urbano

RESOLUCION NUMERO 006521 DE 2018

“por la cual se adopta el Manual de Interventoria y/o Supervisién de Contratos version 5.0”

Que mediante Resoluciéon N° 1588 del 03 de abril de 2017, se adopté el Manual de Interventoria y/o
Supervisién de Contratos, version 4.0, y se derogé la Resolucion N° 66321 del 18 de diciembre de 2015.

Que la Ley 1474 de 2011 establecié nuevas regulaciones en materia de interventoria y supervision de
contratos estatales, la Ley 1562 de 2012 dict6 disposiciones en materia de salud ocupacional, la Ley 1682
de 2013 adopté medidas relacionadas con los proyectos de infraestructura vial, el Decreto 1443 de 2014
establecié disposiciones para la implementacion del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el
Trabajo (SG-SST), y asi mismo el Decreto Ley 19 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, la Ley 1882 de 2018
que establecié disposiciones orientadas a fortalecer la contratacién piblica en Colombia e introdujeron
cambios a la normatividad contractual, por lo cual es necesario adoptar una nueva versién del Manual de
Interventoria y/o Supervision de Contratos del IDU.

En mérito de lo expuesto, el Director General del Instituto de Desarrollo Urbano —IDU,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Adoptar el documento MG-GC-01 “Manual de Interventoria y/o Supervision de
Contratos”, versién 5.0, el cual forma parte integral de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. Derogar la Resolucién N° 1588 del 03 de abril de 2017, por la cual se adopt? la
versién 4.0 del Manual de Interventoria y/o Supervision de Contratos, y las disposiciones que sean contrarias
al manual adoptado con la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su publicacién en el Registro
Distrital.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

o

o

EDG\AR FRANCISCO URIBE RAMOS

\,{\ Director General (E)

Revisé: Ivén Abelardo Sarmiento Galvis, Subdirector General Juridico E).
Isauro Cabrera Vega, Jefe Oficina Asesora de Planeacione~
Elaboré: Lina Marfa Ruge Correa, Profesional Universitario OAP.
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> MANUAL DE INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS
CODIGO PROCESO
MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL

VERSION
5

Control de Versiones

Xt todb M} e el HLE SR = el

Se adopta & MG-GC-01 Manual de Interventoria y/o
Supervision de contratos del IDU, version 5.0.

Se revisaron, ajustaron e incluyeron los siguientes numerales:
Introduccién

1 Obijetivo

2 alcance

3 Marco Normativo

4

5

Términos y Definiciones
Instancias de control y seguimiento de los contratos
5.1 Generalidades
5.2 Forma de llevar a cabo la supervisién en el Idu
5.3 Principios orientadores de la supervision e interventoria
5.4 Otros lineamientos para la supervisién e interventoria
5.5 Complejidad de los proyectos misionales
3 Gestién administrativa del contrato
6.1 Politicas de documentacidn e informes
6.2 Informes de ejecucion de los contratos
6.3 Anticipo
6.5 Mayores cantidades de obra para contratos a precios unitarios
6.6 Items no previstos para contratos a precios unitarios
6.7 Gestién de la calidad
6.8 Gestién social y servicio a la ciudadania
7 Gestién del cumplimiento del contrato
7.1 Medidas de gestion frente a contratos incumplidos
7.2 Requerimientos de cumplimiento al contratista
7.3 Planes conjuntos de mejoramiento o contingencia
7.4 Clausulas excepcionales y de la potestad sancionatoria
- 8 Terminaciéon, recibo de obras, liquidacién, seguimiento pos|
28de Dég'? g‘ bre de contractual y cierre de los contratos 247
8.1  Terminacién ‘
8.2 Recibo de las obras, bienes o productos
8.3 Acta de recibo final
8.4 Toma de posesién de las obras
8.5 Suspension de los contratos
8.6 Cesién de derechos econdmicos
8.7 Liguidacién
8.8 Seguimiento pos contractual, cierre y archivo det expediente
8.9 Restablecimiento del equilibrio econdmice del contrato
9 Interventoria yfo supervision de contratos misionales
9.1 Generalidades
9.2 Obligaciones para el cumplimiento del ciclo de gestién,
aprobacion, no objecién, aval de productos y concesién de;
permisos, autorizaciones o licencias en los contratos de
consultoria que incluyan estudios y disefios
9.3  Obligaciones aplicables a los contratos de consultoria
9.4 Obligaciones aplicables a los contratos de obra
9.5 Obligaciones técnicas transversales a todas las etapas de
Contrato J
10  Reglas especiales para interventoria yfo supervisién de contrato:
no misionales
10.1 Inicio de la ejecucién contractual

10.2 Ejecucion del contrato

10.3 Actividades administrativas en la supervision y/o interventorl'al
contractual

10.4 Actividades financieras en la supervisién y/o interventoria
contractual

10.5 Actividades legales de la supervision y/o interventoria contractual
Formato: FO-AC-02 Version: 3 Pagina 2 de 247
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MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL S 5

10.6 actividades tecnlcas de la super\nsmn y/o interventoria contractual
11 Documentos de Referencia
g 12 Referencias Bibliograficas
Se adopta e! documento MG-GC-01 Manual de Interventoria y/o
Supervisién de Contratos del IDU, versidn 4.0,
Deroga la Resolucion 66321 del 19 de diciembre de 2015.
Se revisaron y ajustaron los 3|gwentes capitulos:
Introduccién. ‘
3. Marco Normativo.
"14. Términos y Definiciones.
5.1 Generalidades.
5.2 Forma de llevar a cabo la supervisién en el IDU.
5.4 Otros lineamientos para la supervision, incluyendo la actualizacion de|
loa criterios para a designacién del supervisor y el equipo de apoyo & Ig|
supervisién de los proyectos.
5.5 Complejidad de los proyectos misionales.
6.1 Paliticas de.documentacion e informes,
6.2 Informes de la interventoria, tanto para contratos misionales dg 97
consultoria como para contratos misionales de obra, incluyendo plazos|
maximos para la entrega, la revisién y los reprocesos.
6.3 Anticipo.
6.5 Mayores cantidades de obra.
6.6 iterns no previstos.,
6.7.1 Planes de Calidad.
6.7.2 Tratamiento de No Conformidades.
7.1 Generalidades, especificando las etapas del ciclo de vida de los
proyectos del IDU y su correlacion con la clasificacion dei estado del artef
en la practica de la ingenieria, las fases en que se dividen dichas etapas
v los componentes que abarcan cada una de las fases.
. [7.2 Obligaciones apllcables a los contratos de consultoria.
7.3 Obligaciones apllcables & los contratos de obra.
8. Interventoria yfo supervisidn de contratos no misionales.
Se adopta el documento MG-EO-01 Manual de Interventoria y/ol
Supervision de Contratos del IDU, versién 3.0.
Se deroga la Resolucién 2114 del 30 de julio de 2012.
Se revisaron y ajustaron los siguientes capitulos:
introduccion,
1. Objetivo.
2. Alcance.
3. Marco Normativo.
4. Terminos y Definiciones, incluidas algunas siglas.
5. Gestibn administrativa de la documentacién del contrato.
6. La interventoria y la supervision de los contratos. 125
7. Gestién integral para el seguimiento a los contratos de infraestructura)
vial y espacio publico.
10. Bocumentos de referencia.
Se disefiaron y elaboraron los siguientes nuevos capitulos:
6.2 Formas de llevar a cabo la supervisién en el IDU.
. 6.3 Actividades de seguimiento a cargo de [a supervision.
6.4 Principios orientadores de la supérvision.
-18. Supervisiéon de contratos no mlsmnales
0. Gestion de la calidad.
11. Referencias bibliograficas.

Resolucién 001588

4.0 del 03/04/2017

 Resolucién 66321

8.0 del 18/12/2015
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cODICO ' PROCESO VERSION
MG-GCO1 GESTION CONTRACTUAL 5
AVersion 1] B Fecha WY | NN De s cripcion Modificacion
' Se adopta ef documento MG-IDU-007 Manual de Interventoria yi
Supervision de Contratos de Infraestructura Vial y Espacio Publico de
IDU, versién 2.0.
Deroga la Resolucidn 4374 del 29 de diciembre de 2010.
Resolucién 2114 del Se ajusta el manual de acgerdo con Io-estaplecido en la Ley 1474 d

2.0 30/07/2012 2011 "Por la cual se dictan nommas orientadas a fortalecer lo 175
mecanismos de prevencién, investigacién y sancién de actos d
corrupcién y la efectividad del control de la gestién puablica” y en e
Decreto 0734 de 2012 *Por el cual se reglamenta e! Estatuto General d
Contratacion de la Administracién Plblica y se dictan otra
disposiciones”.

Por el cual se adopta el manual MG-IDU-007 Manual de Gestién Integra

de Proyectos de Infraestructura Vial y Espacio Pdblico. Versién 1.0.

Deroga la Resolucién 1657 del 08 de septiembre de 2000, la Resolucid

7891 del 06 de julio de 2004, la Resolucién 5608 del 29 de agosto d
. 2005 y la Resolucion 167 del 16 de enero de 2006,

1.0 Hes‘g;ﬂ%?zﬁ? del Se da un nuevo enfoque al manua! para presentar la gestién integral d 119
los proyectos, actualizando la informacién y especificando Ia
responsabilidades de cada unc de Ios actores de! seguimiento
lproyectos.’

El manual se alinea con la estructura vigente de la entidad dada por e
Acuerdo 002 de 2009,
41 Resolucién 167 del [Por la cual se actualiza el Manual de Interventoria del Instituto dei 290
) 16/01/2006 Desarrollo Urbano y se hacen otras aclaraciones.
Por la cual se adopta el manual de Interventoria del Instituto del
Desarrollo Urbano y se dictan otras disposiciones.
4.0 Resolucién 5608 del[Deroga la Resclucién 965 del 09 de octubre de 1998, la Resolucion 022 220
: 29/08/2005 de 13 de enero de 2000, la Resolucién 805 del 25 de mayo de 2000, |a
Resolucidn 1429 de! 1° de agosto de 2000 v la Resolucién 12055 del 24
de noviembre de 2003.
Por la cual se modifica et Manual de Interventoria.
a0 Resolucién 7891 del[Modifica en el manual de interventoria e! capitule VIl Manual de 27
; 06/07/2004 Actualizacidn del Inventario de la Malla Vial y del Espacio Piblico, el cual
esta contenido en 27 folios.
Por la cual se modifica una resolucién y se modifica el manual def
{interventoria. )
3.0 Resolucién 12055 |Modifica la Resolucidn 965 del 09 de octubre de 1998, por la cual sef 96
) del 24/11/2003 |adopté el manual de Interventoria del Instituto de Desarrollo Urbano,
También modifica en especial la Resoclucién 905 del 25 de mayo de 2000
aquellas mediante las cuales se-modificaron aspectos del manual.
Resolucién 1657 del|Por la cual se ratifica un acto administrativo. 1
08/09/2000 Ratifica e! Instructivo 007 expedido el 1° de agosto de 2000.
Resolucion 1429 del|Por la cual se aclara la resolucién 0905 del 25 de mayo de 2000. Amplial 1
01/08/2000 el plazo de entrada en vigencia del nuevo manual hasta el 1 © de agosto.
20 Instructivo 007 del | Por el cual se modifica el Manual de interventoria. 260
) 01/08/2000 Modifica en lo pertinente la Resolucién 905 del 25 de mayo de 2000.
Por la cual se modifica el manual de Interventoria del Instituto de
2.0 Resolucién 905 del| Desarrolle Urbano. 260
) 25/05/2000 Deroga la Resolucidén 965 del 09 de octubre de 1998 y la Resolucién
022 del 13 de enerc de 2000,
20 Resolucibn 022 del| Por la cual se modifica el manual de Interventorla del instituto de 255
: 13/01/2000 Desarrollo Urbano de Santa Fe de Bogota.
1.0 Resolucién 965 del| Por la cual se adopta el manual de Interventoria del Instituto de 119
) 09/10/1998 Desarrollo Urbano.
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INTRODUCCION

En el marco de los principios constitucionales y legales de celeridad, control, coordinacion,
supervision, debido proceso, economia, ecuacidn contractual, efectividad, eficacia, eficiencia,
igualdad, imparcialidad, moralidad, planeacién, publicidad, responsabilidad, seleccién objetiva,
supremacia de lo sustancial sobre lo formal, transparencia y en cumplimiento de su misién
institucional, el Instituto de Desarrollo Urbano (IDU} debe desarrollar proyectos sostenibles para
mejorar las condiciones de movilidad en términos de equidad, integracion, seguridad y accesibilidad
de los habitantes del Distrito Capital, mediante la construccién y conservacién de obras de
infraestructura de los sistemas de movilidad y espacio plblico; razén por la cual se ha definido el
concepto integral de seguimiento con el fin de lograr un 6ptimo control técnico, administrativo,
financiero, legal, social, ambiental, en seguridad y salud en el trabajo y en la coordinacion
interinstitucional, durante las diferentes fases que comprenden cada una de las etapas del ciclo de
vida de los proyectos de infraestructura vial y espacio publico: factibilidad, disefo, construccion y
conservacion, asi como los proyectos no misionales.

El manual se ha elaborado como una herramienta que oriente a los operadores en el cumplimiento
de las funciones a su cargo o en el acatamiento de sus obligaciones contractuales, que facilite la
toma de decisiones y que contribuya al desarrollo exitoso de todos los proyectos del IDU. En este
documento se desarrolla el objetivo, alcance, marco normativo, términos y definiciones,
generalidades sobre la interventoria vy la supervisién de los contratos, especificidades sobre el
enfoque que se le da a ambos temas en el IDU, gestion administrativa de fa documentacién del
proyecto — donde se describe el contenido general de los informes que debe presentar la
interventoria o la consultoria cuando estos contratos no tienen interventoria —, aclaraciones
relacionadas con las formas de pago y gestién integral para el seguimiento y control a [a ejecucion de
los contratos misionales y no misionales de la entidad, teniendo en cuenta los documentos IDU de
referencia para la ejecucién de los mismos.

Teniendo en cuenta la importancia que reviste para la ciudad el seguimiento y control de los recursos
publicos, la labor de seguimiento, monitoreo y control por parte de quienes las ejerzan deben ser
oportuna, imparcial y efectivo.

1 OBJETIVO

El objetivo del presente manual es establecer las politicas, lineamientos basicos, instancias de
definicion y actuaciones para el ejercicio del control y seguimiento que efectGa el IDU sobre los
contratos que celebra, a través de los ordenadores del gasto, los supervisores, interventores y equipo
de apoyo a la supervision y de la gestién de las dependencias responsables o encargadas de los
proyectos del que forman parte los contratos vigilados.

2 ALCANCE

Este manual aplica a todos los contratos que celebra el IDU, incluyendo los convenios marco con
ESP y TIC, desde el momento en que se suscriben hasta su terminacién y/o liquidacion y/o cierre del
expediente; en tal sentido, sera obligatorio para todos los supervisores, interventores, equipos de
apoyo a la supervision, contratistas y servidores de la entidad.
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E! presente manual no aplica para proyectos de infraestructura vial y espacio publico desarrollados
por terceros, producto de una obligacién o carga urbanistica.

3 MARCO NORMATIVO

En el siguiente vinculo podra consultarse el normograma institucional
HTTPS:/MWWWW.IDU.GOV.CO/PAGE/TRANSPARENCIA/NORMATIVIDAD/NORMOGRAMA

PARAGRAFO. El listado incluido en el NORMOGRAMA INSTITUCIONAL no es taxativo, por lo cual
se entenderan incluidas en el mismo las leyes, decretos, acuerdos y demas normas que los
modifiquen, reglamenten o complementen y serd deber de los funcionarios y contratistas del IDU
estudiar y conocer las normas que regulan sus actividades y responsabilidades.

4 TERMINOS Y DEFINICIONES

Las siglas, términos y definiciones aplicables al seguimiento y control de los contratos en el IDU
pueden ser consultados en el micro sitio Diccionario de términos  IDU:
HTTPS:/WWW.1DU.GOV.CO/PAGE/TRANSPARENCIA/INFORMACION-DE-INTERES/GLOSARIO

A continuacion, se relacionan los principales términos utilizados en este documento:

Accidn correctiva

Accién preventiva

Acta

Acta de Recibo Final

Adecuacioén

Afectacién vial

Ajustes

Ampliacién

Anticipo

Canalizacion

Calibracion

Cantidades de obra para adecuacién de desvios
Cantidades de obra para demoliciones en predios
Cantidades de obra para redes
Ciclo de Vida del Proyecto
Cédigo de identificacion vial (CiV)
Cédigo del elemento
Confirmacion metrolégica
Conformidad

Conservacion

Construccion

Consultor(a)

Contratista

Contratista de consultoria.
Contratista de obra

Contrato a precio global
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Contrato a precio unitario
Contrato de obra
Contrato de consultoria

~ Contrato misional
Contrato mixto

- Contrato no misional

Correccion
Costos indirectos
Cronograma
Cronograma detallado
Cronograma de reproceso
Datos técnicos
Delegado(a) ESP y TIC
Desempefio ambiental
Dias calendario
Dias habiles
Dias no habiles
Directorio de Proveedores {DU
Documento
Elemento vial
Equipo-de‘apoyo a la supervision
Equipo de medicion
Estudio de impacto ambiental
Estudio fotométrico
Estudios de factibilidad
Etapas del Ciclo de Vida del Proyecto
Fases del Contrato
Firma digital
Frente de obra
Garantias
Hito
Impacto ambiental
Impacto social.
Imprevistos
indice de costos de la construccion pesada” o “ICCP”
Infraestructura de servicios publicos domucullanos
Interventor (a)
Interventoria administrativa
Interventoria ambiental
Interventoria de seguridad y salud en el trabajo
Interventoria: financiera
Interventoria legal
Interventoria social
Interventoria técnica
Investigacién de redes
item no previsto
Labores ambientales y de gestién social.

® & & & & & & & " 9 5 O F & 0 & 9 S """ e " " " PSS eSO g e P o
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Labores de manejo de transito, sefializacion y desvios
Levantamiento topografico

Linea base del cronograma

Longitud segmento vial

Malla vial local

Maniobra

Mantenimiento

Mantenimiento de la vegetacién

Mantenimiento periddico

Mantenimiento rutinario

Mayor cantidad de obra

Medidas de contingencia

Modificaciones contractuales

Nodo

Obras adicionales

Obras de subterranizacién de acometidas de redes
Obras de trasiado o reubicacién de redes por necesidad del proyecto de transporte
Obras para proteccion de redes por necesidad del proyecto de transporte
Ordenador{a) del gasto

Paramentacién

Paz y salvo

Plan de accién social

Plan de contingencia

Plan de gestidn social

Plan de manejo ambiental

Plan de manejo de transito

Planos récord

Plazo de ejecucion

Precio no previsto

Predio Remanente

Prérroga

Toma de Posesiéon de Obra

Tramo funcional (es decir, por corredor vial, puente vehicular o peatonal, eje de ciclorruta,
tramo de espacio puablico, etc.)

Reconstruccion

Registro topografico

Rehabilitacion

Reprogramacion

Reserva vial

Residuos de Construccion y Demolicién RCD
Revisar

Riesgo

Segmento vial

Solicitudes o requerimientos de las ESP y/o TIC
Subterranizacion

Supervision

Supervisor{a) IDU
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» Suspension
a _e. Validar
" e Variacion del cronograma
‘ ¢ Verifi icar
* Vigencia

SIGLAS: Las siglas aplicables al Manual pueden ser consultadas en el micro sitio chc:lonarlo de
términos IDU: _ L.
HTTPS:// IDU. . (R >AF INFORMACION—DE—INTERES_GLOSARIO

APU
cDP
Civ
CRP
DTDP
‘DTAI
DTC
‘DTE
DTM
DTP
DTGC
DTAF
EAB
EPP
ESP
ETB
'GCR
ICANH
IDIGER
IDPC
DU
.-JBB
MAO
OAC
OAP,
ONAC
OTC.
PAC
PMA
PMT
- POC -
‘POT +*
PRST -
RCD
SDA
SDH.
SDHT
SDM , :
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SDP
SECOP
SGDU
SGi
SGSS|
SG-SST
SIAC
SIGAU
SIGES
SIGIDU
S&STA
SST
STRF
STRH
TIC
UAERMV
UAESP

5 INSTANCIAS DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LOS CONTRATOS

En cumplimiento de los principios de eficacia, transparencia, economia y responsabilidad, y de los
deberes de control y seguimiento de los contratos, sefialados en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993,
atendiendo las definiciones de la Ley 1474 de 2011, en el IDU el control y seguimiento de los
contratos se efectuara a través de los ordenadores del gasto, interventores, supervisores, equipos de
apoyo a la supervisidon y dependencias responsables de los proyectos de los que hacen parte los
contratos vigilados.

Por politica general del IDU, y atendiendo lo previsto en la normatividad vigente, no concurriran la
figura de la supervision y la interventoria en un mismo contrato. Ello implica que la interventoria se
contratara integral, para que aborde el seguimiento y control de todos los aspectos del contrato. Los
contratos de interventorfa contaran con supervision.

Por lo anotado, se atenderan las definiciones legales de ambas figuras, supervisién e interventoria,
entendiendo que el supervisor es un funcionario de la entidad, que desarrolla el seguimiento integral
del contrato, cuando no se requiere contar con conocimientos especializados. El interventor es un
tercero contratado para el efecto, que de acuerdo con las politicas internas del IDU, efectuara un
seguimiento integral a la ejecucion del contrato y se contrata por las condiciones de expertica e
idoneidad que acredita, en tal sentido, cuenta con la capacidad técnica, legal, administrativa, de
experiencia y financiera necesaria para cumplir con el rol de control y seguimiento.

El presente manual se refiere indistintamente a ambas figuras en lo relativo a las actividades,
deberes, prohibiciones, tramites y responsabilidades a su cargo, pero en cada caso aplicaran las
disposiciones que correspondan, de acuerdo con la figura de control y seguimiento pactada en el
contrato; es decir, si no existe interventoria se entendera que las responsabilidades, actividades,
prohibiciones, etc., deben ser cumplidas por el supervisor y viceversa.
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Los equipos de apoyo a la supervision estaran .conformados por funcionarios ¢ contratistas de
prestacién de servicios que hayan sido vinculados con el objetc de apoyar la gestién y
responsabilidad de los supervisores de la entidad.

Los ordenadores del gasto deberan monitorear y coordinar la labor que desarrollen os supervisores
de su dependencia y los interventores contratados para el efecto.

Las dependencias encargadas o responsables de los contratos deberan apoyar la vigilancia del
contrato e impulsar el actuar tanto del ordenador del gasto como de los supervisores e interventores,
con el fin de garantizar la eficacia de los contratos.

5.1 GENERALIDADES

La interventoria y la supervisién, junto con el equipo de apoyo a la supervision de los contratos, de
acuerdo con la naturaleza propia de las obligaciones/funciones a su cargo, deben exigir la calidad de
los bienes, obras y servicios adquiridos en el marco de un contrato estatal, verificando que se
cumplan todas las condiciones técnicas, economicas y legales pactadas. Para ello deberan
garantizar que se cumplan las disposiciones legales y aquellas normativas internas. del IDU, asi
mismo, deberan promover y verificar el cumplimiento de lo dispuesto en el respectivo contrato.

Los supervisores e interventores 'responderan civil, fiscal, ‘penal y disciplinariamente por el
cumplimiento de las funciones/obligaciones a su cargo, bien sea derivadas de la normatividad
correspondiente o de los respectivos contratos que suscriban. Los interventores responderan
también por los hechos y omisiones que les sean atribuibles cuando causen dafos al Instituto
derivados de la celebracién o ejecucion de los contratos respecto de los cuales ejercen actividades
de interventoria’.

Ninguna orden de la supervision o interventoria de un contrato podra darse verbalmente. Es
obligatorio para la supervision e interventoria entregar por escrito sus 6rdenes o sugerencias y ellas
deben enmarcarse en las facultades que la ley o 1as normas internas les han conferido, y apegarse a
lo pactado en el contrato, incluyendo toda la documentacién que forma parte de éstos®.

La supervisidén y la interventoria, y el equipo de apoyo a la supervision, deberan velar para que
siempre se cuente con los documentos basicos de verificacién de avance del proyecto, tales como la
aprobacién e implementacion del Gltimo Plan de Manejo de Transito aprobado por la SDM, la bitacora
de obra, el cronograma de obra vigente general y detallado y los planos de disefio y construccion
aprobados.

El supervisor y el interventor, y el equipo de apoyo a la supervisién, seran responsables de
suministrar toda la informacion requerida para mantener actualizados los diferentes sistemas de
informacion de la entidad con los datos del desempeio de su contrato y de los contratos a los cuales
les hace seguimiento, a través de los mecanismos y con la periodicidad requerida por el IDU. Asi
mismo, daran aplicacion a las normas de manejo documental, velando porque se mantenga
organizado y actualizado el expediente de la contratacién, en los términos dispuestos para ello por el
IDU.

! Aticulo 82. Ley 1474 de 201t "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencién, investigacion y
sancién de actos de corrupcidn y la efectividad del control de la gestién plblica’.

2 Articulo 32, numeral 2°, Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de la Contratacion de la Administracién Publica”.
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En ningln caso se podra encargar al interventor de la solicitud de licencias, permisos o tramites
previos al inicio del contrato y necesarios para el desarrollo del proyecto (ej.: tramite de una licencia
de construccién).

En todo momento durante la ejecucién del contrato al cual le estd haciendo seguimiento, serd
responsabilidad del ordenador de! gasto, de la supervisién o Interventoria, y del equipo de apoyo a la
supervisién, realizar el seguimiento y control de la inversién de los recursos asignados al contrato,
de tal manera que no se permita superar el valor total del contrato y que se cuente con los respaldos
presupuestales.

Cuando e! contrato misional de consultoria u obra presente un atraso del 3% con relacién al
respectivo cronograma de la etapa por causas imputables al contratista, el interventor debera solicitar
al contratista, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la radicacién del Informe Semanal de
Interventoria donde se registré el atraso, un plan de contingencia para aquellas actividades que
dieron origen a éste, remitiendo al iDU copia de la solicitud formulada. Dicho plan de Contingencia
debera definir la fecha en la cual el proyecto lograra superar el atraso.

Si una vez transcurrido el plazo indicado para la implementacién del plan de contingencia, el atraso
persiste, aun cumpliendo el plan de contingencia propuesto, el interventor debera presentar dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la radicacién del Informe Semanal de Interventoria donde se
registrd el atraso, la correspondiente solicitud de inicio del procedimiento tendiente a la declaratoria
de incumplimiento (ver procedimiento IDU “Declaratoria de incumplimiento para la imposicién de
multa, clausula penal, caducidad y/o afectacién de la garantia Unica de cumplimiento” o el que se
encuentre vigente). En caso que el interventor no inicie el procedimiento en e! término establecido, se
considerara como incumplimiento de sus obllgacmnes y el (la) Supervisor(a) del contrato de
interventoria debera presentar el Informe para el inicio de las acciones judiciales o de las actuaciones
administrativas de incumplimiento, tanto del Contratista como de la Interventoria. Los informes de
incumplimiento de los contratos deberan ser presentados siempre ante la DTGC, con copia al
ordenador del gasto, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al momento de su configuracién,
una vez agotado el trAmite del plan de contingencia.

El Plan Anual Mensualizado de Caja (PAC), que requiere todo proyecto de infraestructura vial y
espacio publico en sus diferentes etapas, serd elaborado por la Supervisién del contrato de
interventoria y su equipo de apoyo. Este debera remitirse a la dependencia que lo requiera.

Los supervisores o interventores tendran una comunicacién fluida con el contratista y atenderan,
tramitaran y/o resolveran toda consulta que eleve el contratista, recordando que el numeral 16 del
articulo 25 de la Ley 80 de 1993 establece el silencio administrativo positivo en caso de que la
entidad estatal no se pronuncie dentro de los tres (3) meses sugmentes a las solicitudes presentadas
por el contratista.

5.2 FORMA DE LLEVAR A CABO LA SUPERVISION EN EL IDU

El ejercicio de la supervision en el IDU tiene un enfoque integral y se enmarca en Ia gestién que debe
realizar la entidad a través de diversos roles profesionales, que asumen el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, ambiental, de seguridad y salud en el trabajo, de coordinacién
interinstitucional y lega! del contrato. Para tal fin, se designa un supervisor, servidor publico, y se
conforma un equipo de apoyo a la supervisién, quienes conjuntamente efectuaran el control del
contrato de acuerdo con las etapas del ciclo de vida de los proyectos.
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5.3 PRINCIPIOS ORIENTADORES DE LA SUPERVISION E INTERVENTORIA

Los supervisores de los contratos designados en el IDU o los interventores contratados para el
efecto, asi como ei equipo de apoyo a la supervisién gue se conforme, deberan aplicar en todas las
actuaciones que desarrollen los principios constitucionales de la funcién administrativa y de la
adecuada gestion fiscal, tales como la buena fe, igualdad, moralidad, celeridad, economia,
imparcialidad, eficacia, eficiencia, participacion, publicidad, responsabilidad, transparencia, equidad,;
y la valoracion de los costos ambientales.

5.4 OTROS LINEAMIENTOS PARA LA SUPERVISION E INTERVENTORIA
5.4.1 Reglas especiales de la supervisiéon

La supervisién contractual implica el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y
juridico que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad estatal®.

El supervisor esta facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo
de la ejecucién contractual, y sera responsable por mantener informada a la entidad contratante de
los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcidn tipificados como conductas
punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal
incumplimiento se presente*. Para tal efecto, utilizara la informacién que debera ser suministrada
oportunamente por el interventor y avalada por el equipo de apoyo a la supervisién o suministrada
directamente por dicho equipo.

El supervisor debe exigir la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad estatal y los
exigidos en el contrato y en las normas técnicas obligatorias, y exigir a la Interventoria la certificacién
del recibo a satisfaccién®.

5§.4.2 Cuando procede la supervision

De conformidad con lo establecido en el inciso primero del articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 que
establece: “Con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de
corrupcion y de tutelar la transparencia de la actividad contractual, las entidades publicas estan
obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado a través de un
supervisor o un interventor, segiin corresponda”. La supervision sera ejercida por la misma entidad
estatal cuando no se requieran conocimientos especializados y el objeto no sea un contrato de obra
resultado de un proceso licitatorio (ya que por expresa disposicion legal, éstos deberan tener una
interventoria contratada con una persona natural o juridica independiente de la entidad contratante y
el contratista).

5.4.3 Designacién de la supervision

Artlculo 83. Ley 1474 de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencién, investigacion y
sancnén de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestién pablica”.

Artlculo 84. Ley 1474 de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacidn y
sanmén de actos de corrupcion y la efectividad del control de [a gestion pablica”.

® Adiculo 84. Ley 1474 de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencidn, investigacion y
sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica”.
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Figura 1 Designacién de la Supervision

Para la supervision de los contratos se debe tener en cuenta:

1. Cuando el Subdirector General, sea el ordenador del gasto, de acuerdo con la delegacién de
funciones®, designaréa entre Ios directores técnicos y/o subdirectores técnicos al supervisor de los
contratos de conformidad con la competencia funcional.

2. Cuando el Director Técnico sea el ordenador del gasto’, designara entre los subdirectores
técnicos al supervisor de los contratos de conformidad con la competencia funcional.

3. Cuando el Director Técnico no cuente con subdirecciones técnicas, éste designara al profesional
competente para que asuma la funcién de supervisor de los contratos.

4. El equipo de apoyo a la supervision estara conformado por las personas designadas, segin su
competencia, para el seguimiento técnico, administrativo,-financiero, legal, social, ambiental y/o
SST, vy por los contratistas de prestacion de servicios vinculados a la entidad para el efecto.

¥
Sin perjuicio de lo anterior, podra deS|gnarse a cualquter profeStonal competente como supervisor de
un contrato. - :
Cuando existan contratos que incluyan mas de una etapa del ciclo de vida de un proyecto, se tendra
que hacer designacién de un supervisor para cada una de dichas etapas, junto con su respectivo
equipo de apoyo a la supervision. .

El supervisor del contrato se hara constar en los estudios y documentos previos debidamente
suscritos por el ordenador del gasto, asi como en el respectivo contrato.

E! supervisor del contrato designara a los profesionales de apoyo técnico, administrativo, financiero,
legal, ambiental y/o SST, en los casos en que aplique, indicando cuai de estos profesionales liderara

8 Articulo 1°. Resolucion 7903 de 2016 del IDU “Por la cual se delegan funciones y se dictan otras disposiciones”.
7 Articulo 2°. Resolucién 7903 de 2016 del IDU “Por la cual se delegan funciones y se dictan otras disposiciones”.
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el equipo de apoyo a la supervisién. A su vez, solicitara a la Oficina de Atencién al Ciudadano el
profesional de apoyo social y a la Subdireccién General Juridica y Subdirecciéon General Corporativa
el apoyo en materia de gestion legal y financiera, respectivamente, cuando se requiera.

Cuando se requiera de la suscripcién de contratos de apoyo a la gestion, se gestionara lo pertinente
en los términos de la normatividad vigente.

6.4.4 Separacion temporal o definitiva de los Supervisores

En caso de que el supervisor del contrato vaya a separarse de forma temporal o definitiva del
servicio, debera informar previamente dicha circunstancia al Ordenador del Gasto correspondiente o
a la instancia pertinente, con el fin de que se proceda a la designacién de su reemplazo. Salvo los
casos de fuerza mayor o caso fortuito, el supervisor del contrato no-podra abandonar en forma
definitiva o temporal, el cumplimiento de las funciones a su cargo, hasta tanto no se haya designado
su reemplazo y se haya suscrito el acta de entrega de supervisién. Igual procedimiento se les debera
aplicar a los profesionales de apoyo a la supervisién

5.4.5 Prohibiciones de los Supervisores o Interventores

1. Moaodificar el contrato sin el lleno de los requisitos legales pertinentes.

2. Solicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas, favores o cualquier
otra clase de beneficios o prebendas de la Entidad contratante o del contratista.

3. Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.

4. Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los particulares en
relacion con el contrato. :

5. Convertirse en acreedor o deudor de alguna persona interesada directa o indirectamente en el
contrato.

6. Consentir el acceso indebido de terceros a la informacién del contrato.

7. Tramitar, a titulo personal, asuntos relativos con el contrato.

8. Pedir al contratista renuncias a cambio de modificaciones al contrato o del pago de las facturas o
cuentas de cobro pendientes.

9. Desconocer el derecho de turno para el pago de facturas o cuentas de cobro del contratista.

10. Relevar al contratista de cualquiera de sus obligaciones.

5.5 COMPLEJIDAD DE LOS PROYECTOS MISIONALES

Los proyectos de infraestructura vial y espacio publico a cargo de la entidad se dividen en proyectos
de alta, media y baja complejidad, con el propésito de definir la asignacién de los proyectos a la
dependencia supervisora, de acuerdo con el manual de funciones, y conformar el equipo de apoyo a
la supervision, con la contratacién de personal requerida.

Cuando resultase un proyecto que no se encuentre tipificado en las listas de los numerales
siguientes, el ordenador del gasto calificara el grado de complejidad.

5.5.1 Proyectos de alta complejidad

Se consideran proyectos de alta complejidad, de acuerdo con las actividades realizadas en su
ejecucién y seguimiento:

- Troncales de Transmilenio para bus articulado y biarticulado.
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- Estaciones de cabecera, estaciones intermedias, patios, terminales y portales
- Intersecciones viales a desnivel.
- Cable aéreo.”

5.5.2 Proyectos de media complejidad

Se consideran como proyectos de media complejldad de acuerdo con las actividades realizadas en
su ejecucién y seguimiento:

- Intersecciones viales a nivel.

- Intersecciones viales a desnivel.

- Malla vial arterial no troncal (V0-V3).

- Estabilizacién de taludes.

- Rutas alimentadoras de Transmilenio.

- Pontones y box-coulvert.

- Estaciones para troncales Transmitenio.

5.5.3 Proyectos de baja complejidad

Se consideran proyectos de baja complejidad, de acuerdo con las actlwdades realizadas en su
ejecucién y seguimiento: :

- Puentes peatonales.

- Vias V4-V9 y sus correspondientes andenes y vias peatonales.
- Zonas bajo puentes, plazas, plazoletas.

- Ciclorrutas (en via (bicicarriles) o espacio publico).
- Andenes para vias.

- Parqueaderos, alamedas.

- Malla vial rural.

- Mantenimiento rutinario.

- Instalacién y/o mantenimiento de mobiliario urbano.
- Demoliciones.

- Seguimiento a intervencion de terceros.

- Ampliacién de patios y portales.

6 GESTION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO
6.1 POLITICAS DE DOCUMENTACION E INFORMES

En lo referente a la gestion administrativa de la documentacién del contrato, el contratista, la
interventoria/supervision debera cumplir con lo exigido en el Manual de Gestién Documental del IDU,
con el fin de mantener actualizado el archivo y control de la documentacién del contrato. .

En el transcurso de la ejecucion del contrato, la supervision o interventoria, debe presentar al
supervisor o al ordenador del gasto del proyecto los informes necesarios que permitan al 1DU
efectuar el seguimiento al avance y demas aspectos relevantes del contrato o del proyecto,
elaborando y presentando todos aquellos informes, datos, cuadros y/o presentaciones que le sean
solicitados, garantizando que la informacién reportada corresponde a lo realmente . ejecutado y
cumple con los requerimientos contractuales y estandares de calidad exigidos por la entidad. Para
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los contratos de consultoria que no cuenten con interventoria, los mencionados informes deberan ser
presentados por el consultor, siendo avalados por la supervision del contrato.

Asi mismo, todos los informes que se presenten al IDU deben cumplir con el contenido estipulado en
el contrato y en los manuales, procesos, procedimientos y guias del IDU vigentes durante su
celebracién y/o ejecucién. En caso que por la naturaleza del contrato no se requiera diligenciar
alguno de los numerales establecidos, se debe escribir en el numeral correspondiente “No Aplica”. La
documentacién que requiera el IDU y no se encuentre definida en el contenido de! informe debe
entregarse como un anexo al mismo. '

El contratista o consultor y la interventoria a través de la supervision del IDU debe, al inicio del
contrato, solicitar a la Direccidn Técnica Estratégica y a las Empresas de Servicios Publicos con las
cuales el IDU tenga suscritos convenios de cooperacién la informacién base .y guia para la
presentacion de productos en formato digital, ademas durante las diferentes fases del contrato, debe
consultar de manera periddica y rutinaria los posibles cambios y/o modificaciones que el IDU
establezca para la actualizacién del inventario y diagndéstico de la Malla Vial, Espacio Publico y
Puentes, como también los estandares del sistema de informacién geogréfica del IDU — SIGIDU o el
que haga sus veces.

Estas obligaciones no generardan ningdn tipo de reconocimiento adicional al contratista y/o
interventor, como contraprestacion de la actualizacion del inventario y diagnéstico.

En contratos de conservacion y en los cuales sea procedente, la supervisién/interventoria debe
entregar el formato “Listado de Vias en Ejecucion” o el que haga sus veces anexo al Informe
Semanal, -donde se registra el seguimiento a la ejecucién del contrato para cada segmento vial
intervenido por cada localidad. Este documento debe presentarse en el formato guia suministrado
por el IDU para tal fin.

Para los contratos mixtos el cumplimiento de esta obligacion se debe efectuar una vez se finalice
cada una de las etapas.

El equipo de apoyo a la supervision debe revisar los informes presentados por 1a interventoria en
medio fisico y magnético, segun su competencia, verificando gque los mismos contengan minimo los
ftems solicitados en cada uno de ellos. En caso de observar algin presunto incumplimiento o que la
informacidn no sea clara o veraz, los informes deben ser devueltos a la interventoria por el supervisor
dentro de los tiempos establecidos en el presente manual, con las observaciones pertinentes, para
que la misma realice los ajustes correspondientes. Los informes no podran ser radicados en mas de
tres (3) oportunidades — contando la radicacién inicial — sin el lleno total de los requisitos y/o no
conformidades atendidas, so pena de que se inicien las actuaciones administrativas o las acciones
legales del caso en contra de la interventoria o el consultor segin corresponda.

Los informes de interventorfa a los que se refiere este manual, con la Unica excepcidn de los
Informes Semanales, deberan ser aprobados por el supervisor del IDU, lo cual sera requisito para el
pago correspondiente. Dichas aprobaciones deberan ser definitivas y no podran ser parciales ni
condicionadas.

Para los efectos del presente manual, se entendera que la interventoria cumple con la obligacion de
presentar un informe cuando éste se aprueba por parte del supervisor, por cumplir las exigencias
requeridas para el mismo. En consecuencia, los informes que no cumplan con los requisitos exigidos
se entenderan como la configuracién de un presunto incumplimiento por parte de la interventoria.
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6.2 INFORMES DE EJECUCION DE LOS CONTRATOS

Los supervisores o interventores de fos contratos que celebre el IDU tienen el deber y Ia obligacién
de mantener informada a la entidad contratante y, especialmente, al ordenador de! gasto, sobre el
estado material, legal y financiero del contrato, asi como sobre los posibles incumplimientos del
contratista, con el fin de que se actlde de forma oportuna para corregir o encauzar cualquier dificuitad
en el negocio juridico. En tal medida, deberan elaborar, en el caso del interventor, y avalar y
presentar, en el caso del supervisor, los informes de ejecucién del contrato.

Para los contratos que no cuenten con interventoria, la elaboracién y entrega de dichos informes seré
responsabilidad del contratista, pero deberan ser aprobados con el visto bueno y presentados por el
supervisor designado.

Todos los informes deben ser presentados por la interventoria a la dependencia encargada de la
supervisién o por la supervisién a la ordenacién del gasto del contrato, en un (1) original, en medio
fisico y magnético. El medio magnético debe ser una copia idéntica del medio fisico y debe incluir los
archivos fuente editables del informe (Word, Excel, AutoCAD, MS-Project, etc.) organizados en el
mismo orden.

Los informes en medio fisico y magnético deberan ser presentados de acuerdo con los lineamientos
vigentes que tenga establecidos el IDU en esa materia.

Cuando se presenten falencias, inconsistencias o falta de veracidad en los informes rendidos, el
interventor o el supervisor, segun el caso, devolveran los documentos para ajustes o
complementacién al contratista dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a su radicacién, con
las observaciones pertinentes. El contratista, por su parte, contard con un plazo de cinco (5) dias
habiles contados a partir del recibo de la comunicacién emitida por el IDU para realizar los ajustes
solicitados y volver a radicar el informe en la entidad, so pena de que se inicien las acciones
judiciales o las actuaciones administrativas para garantizar su cumplimiento.

En el caso de los informes semanales de ejecumén los plazos de revisién, devolucion y ajuste serén
de dos {2) dias habiles.

6.2.1 Para seguimiento a contratos misionales de Consultoria
6.2.1.1 Informe Semanal

Por regla general, atendiendo la cuantia de las contrataciones y lo sefalado por la normatividad
vigente, los contratos misionales de obra contaran con interventoria. Sin embargo, podria existir
casos en los que no resulte obligatoria, en dichos eventos las disposiciones que se relacionan a
continuacién les aplicaran a los supervisores designados para el efecto.

El informe semanal sera presentado como un reporte de gestion y sera elaborado con la informacién
producto del seguimiento del contrato de consultoria por parte del interventor.

Las fechas de corte semanal seran los dias lunes y el informe deberid ser entregado por la
interventoria los dias martes o, en caso de que el martes sea feriado, el dia habil siguiente, anexando
el archivo en MS-Project que contiene la programacién aprobada del contrato de consultoria y el
reporte de avance hasta la fecha de corte, de acuerdo con el anexo técnico de programacion incluido
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en los pliegos de condiciones y el listado de vias en gjecucién o el que haga sus veces (cuando
aplique).

6.2.1.2 Informe Mensual

El interventor debe elaborar un informe mensual donde se consignen las actividades realizadas para
el desarrollo de la consultoria, el cual debe reportar los avances de la misma y el cumplimiento del
cronograma establecido, incluyendo todos los soportes correspondientes a su desarrollo (registro
fotogréfico, formatos de campo diligenciados, planos, etc.). El informe mensual presentado por el
interventor debe contener como minimo los argumentos que demuestren el cumplimiento de sus
obligaciones contractuales y las del consultor y Unicamente seran excluidos los que no apliquen
justificadamente al proyecto adelantado hasta la fecha de la entrega.

Dicho informe debe ser entregado al supervisor del IDU dentro de los siguientes diez (10) dias
habiles contados a partir de la fecha de corte mensual del contrato de consultoria y debe contener
como minimo la siguiente estructura:

A
=

1 GENERALIDADES

1.1. Metas fisicas. Determinar cantidad de obra de 'servicios publices domiciliarios, discriminando con cargo a IDU y con
Cargo a las ESP.

1.2. Objetivos generales y especificos.

t

2. INFORMACION LEGAL
2.1, Fecha de suscripcidn, iniciacién y terminacién.

2.2. Plazo, prérrogas, suspensiones, ampliaciones de suspensién y reiniciacién en sus diferentes fases (Recopilacién de
informacidn, disenos, aprobaciones).

2.3. Valor del contrato, adicicnes y modificaciones.

2.4. Sanciones y acciones legales en proceso.

2.5. Garantias, modificaciones y vigencia de las mismas.
2.6. Refacién de actas suscritas durante ef periodo.

2.7. Convenios asociados.

3. INFORMACION FINANCIERA

3.1. Estado Financiero.

3.2. Ndmero de los cerlificades de disponibilidades presupuestales. CDP.
3.3. NUmero de los registros y reservas presupuestales, CRP,

3.4. Relacitn de actas de pago y drdenes de pago.

3.5. Incluir costos de investigacion y diagnéstico'de redes. Ejecucién de recursos para redes discriminando costos con
cargo al IDU y con cargo a cada ESP {adjuntando los Soportes).

4. INFORMACION TECNICA
4.1. Relacién del personal de la consultorfa. _
4.2. Principales actividades desarrolladas por el personal de la consultoria de cada dependencia.

4.3. Gestién realizada con cada una de las empresas y entidades que intervengan en e! proyecto. Incluye actividades
relacionadas en los convenios marco con Empresas de Servicios Piblicos: soficitud de informacién técnica, concertacién
de cronogramas, avance de investigacién y elaboracién de disefios en esquemas de mesas de decision técnica,
pendientes y alertas tempranas. .
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- - Informe Mensual

4.4. Problemas técnicos y soluciones planteadas de cada dependencia. Incluye tema de redes de servicios publicos
domiciliarios.

4.5. Productos entregados.

4.6. Retfacién del estado y soportes de los productos entregados (Seguimiento).
4.7. Registro fotografico georreferenciado de actividades de campo.

4.8. Programacién de la consultoria.

4.9. Adjuntar los certificados vigentes de calibracién o ajuste de los equipos de inspeccién medicién y ensayo utilizados
en el desarrollo del contrato. Cuando sea aplicable los certificados de calibracion deben ser expedidos por un organismo
de acreditacion.

4.10. Reporte de producto no conforme, en el cual se deben incluir los items de pagoe que presentaron no conformidades
en el mes, la fecha de identificacién, la descripcién de la no conformidad y una breve descripcion de la accién a tomar.
En este capltulo también se debe describir el seguimiento a las acciones tomadas para el tratamiento de no conformes
en periodos anteriores.

4.11 Reporte para la actualizacidn de los estudios, factibilidad, diagndsticos, disefios e intervenciones realizadas en la
infraestructura vial de la ciudad, segin formato IDU vigente.

5. INFORMACION SOCIAL

5.1. Comunicacidn oficial de la aprobacién del informe mensual de la consuitoria y adjunto el informe del consultor
aprobado.

5.2. Seguimiento al plan de accién de interventoria y al plan de didlogo ciudadano y comunicacién estratégica
{metodologia y cronograma) de! consultor presentado al inicio del contrato, en donde describa las actividades realizadas
en el periodo del informe. Debe incluir copia de los anexos referentes a la gestibn de! consuitor e interventoria
requeridos en el contrato.

5.3 Seguimiento a la entrega de los productos del componente social definidos en los documentos contractuales.
5.4 Presentar el seguimiento a los indicadores de cumplimiento del Contrato, formulados en el plan de accién.

5.5 Presentar el reporte del aplicativo Bachué del periodo correspondiente al informe para los médulos de PQRS y tirilla
de acuerdo con las actividades ejecutadas por la Consultoria y aprobadas por la Interventoria.

5.6. Conclusiones, recomendaciones y acciones de mejora.

6. INFORMACION AMBIENTAL Y DE SST
6.1. Descripcidn de las actividades desarrolladas durante el mes.
6.2. informacién de tas entregas de productos efectuadas durante el mes con el respectivo nimero de radicacion.

6.3. Documentos soportes anexos que incluyan lo requerido en los pliegos de condiciones y contrato para el seguimiento
del SST.

6.4 Diligenciamiento del formato requerimientos ambientales y SST preliminares, si el proyecto abarca las etapas de
disefio, ejecucién yfo conservacion.

6.5 Diligenciamiento del formato Informe mensual ambiental y SST de interventoria para la etapa de factibilidad y
disefos.

7. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

8. ANEXOS

8.1. Actas de comité semanal.

8.2. Actas de Reuni6n.

8.3. Actas suscritas durante el perfodo.

8.4. Actas de pago mensual firmadas por el interventor y ef supervisor del contrato.
8.5. Cuadro de control financiero.

8.6. informe de seguimiento a Proyectos.
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8.7. Oficios de aprobacibn de Ids brodhct&s. _
8.8. Cuadros de seguimiento de actividades de convenios de acuerdo con lo solicitado por et IDU. Actas de
competencias de pago con cada ESP y TIC actualizadas.

Proyecci6n de maniobras a cargo del IDU, debidamente actualizadas y soportadas, definiéndose los tramos funcionales
(es decir, por corredor vial, puente vehicular o péatonal, interseccién a desnivel, eje de ciclorruté, tramo de espacio
publico, etc.) que permitiran la entrega parcial de los activos a las ESP.

6.2.1.3 Informe Final

El interventor debe elaborar un informe final, que debe ser entregado al supervisor del IDU dentro de
los veinte (20) dias habiles siguientes al cumplimiento de 1as no objeciones, avales, autorizaciones,
permisos, licencias o autorizaciones de la totalidad de los productos por parte de las entidades de
orden distrital y/o empresas de servicios pulblicos, y debe contener como minimo la siguiente
informacién:

. Informe Final

Debe oohtemplar la memoria descriptiva del proyecto, sobre el registro de los trabajos‘ obje—to del oohtréto;‘é‘h'origjinal, en
medio fisico y magnético, como requisito para la liquidacién del contrato, el cual debe contener como minimo los
aspectos del informe mensual relacionados en el numeral anterior, los cuales deben ser los definitivos y reflejar el
cumplimiento de las condiciones contractuales y obligaciones adquiridas con la Entidad.

6.2.2 Para seguimiento a contratos. misionales de Cbra
6.2.2.1 informe de la fase de preliminares

Por regla general, atendiendo la cuantia de las contrataciones y lo sefalado por la normatividad
vigente, los contratos misionales de obra contaran con interventoria. Sin embargo, podria existir
casos en los que no resulte obligatoria, en dichos eventos, las disposiciones que se relacionan a
continuacién les aplicaran a los supervisores designados para el efecto.

Terminada la fase de preliminares, la interventoria debe entregar un informe dentro de los diez (10)
dias habiles siguientes a la terminacion de la fase, que incluya la informacion del contrato de
interventoria; obra, convenios asociados y cualquier acuerdo adicional que se efectie, el cual
contendrd como minimo la siguiente informaci6n y documentos, cuando estos apliquen de acuerdo
con la modalidad del contrato, y debera tener la estructura que se muestra a continuacién:

“ . Informe de'la fase de preliminares / Preconstruc¢ion’

1. GENERALIDADES |
1.1. Nimero del contrato {obra e interventoria).

1.2. Objeto de! contrato {obra e interventoria).

1.3. Razén social (obra e interventoria),

1.4. Fechas de suscripcion, legalizacién, plazo y valor de los contratos con sus diferentes etapas.

Formato: FO-AC-02 Versién: 3 Pagina 25 de 247



MANUAL DE GESTION
MANUAL DE INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS

cHDIGO PROCESO VERSION
MG-GCO1 GESTION CONTRACTUAL

Informe de la fase de preliminares { Preconstruccién

1.5. Garantias y vigenciaé de las misrnaé, adiciones, éuspensiones. reinicios y/o prérrogas.

1.6. NUmero y descripcién de los convenios asociados.

1.7. Informacién de contacto de los contratistas incluyendo un Gnico correo electrénico oficial para cada contrato,

1.8. Oficio de ia Interventoria aprobando las hojas de vida del personal profesional, administrativo, técnico, ambiental,
SST y social del contratista.

1.9 Relacién de los oficios del IDU aprobando las hojas de vida del personal profesional, administrativo, técnico,
ambiental, SST y social de la Interventoria.

2. INFORMACION TECNICA

2.1, Relacidon detallada de los estudios, disefios y aprobaciones de ESP o entidades para construccién del proyecto y
documentacion de referencia entregada por el {DU u obtenida directamente por los consultores o contratistas,
presentando el andlisis, conclusiones y recomendaciones correspondientes.

2.2 Presentacion de los resultados de los diagnésticos, con la propuesta de intervencién y correspondiente presupuesto,
indicando las metas fisicas a ejecutar con los recursos disponibles, para los contratos que aplique.

2.3. Anélisis de Precios Unitarios APU, de los ltems ariginales del contrato (ofenédos), debidamente firmados por el
contratista e interventoria con sus debidos soportes técnicos y contables.

2.4. Programa detallado de obra o cronograma, plan de inversién del anticipo, enfoque y metodologia aprobado por la
interventoria cumpliendo con lo estipulado en el anexo técnico de programacién que hace parte integral de! contrato.

2.5. Descripcién breve de!l Plan de Manejo de Tréfico, Sefalizacién y Desvios (PMT) aprobado por la Secretaria Distrital
de Movilidad, indicando el documento del acuerdo.

2.6. Registro sobre las condiciones actuales encontradas en la zona del proyecto, detallando especialmente y segin los
convenios marco lo concerniente a redes de servicios piblicos domicitiarios acorde con lo definido como inventario ¥
diagnéstice de redes existentes en cada convenio suscrito con las ESP’s, predios, urbanismo y paisajismo.

2.7. Recomendacién explicita de la Interventoria acerca de la iniciacién del proyecto con las condiciones actuales,
incluyendo una lista de chequeo de los productos necesarios para-inicio de la etapa de construccién.

2.8. Balance de las metas fisicas priorizadas en la fase precontractual vs los recurscs asignados al contrato.

2.9. Reporte para la actualizécién de los estudios, factibilidad, diagnésticos, disefios e intervenciones tealizadas en la
infraestructura vial de ia ciudad, segin formato DU vigente. '

2.10. Definicién de tramos funcionales (es decir, por corredor vial, puente vehicular o peatonal, interseccion a desnivel,
eje de ciclorruta, tramo de espacio pﬁbliéo, etc)) a partir de los cuales se plantearan las entregas parciales, actas de
competencias actualizadas y flujos _de caja (documentos scporte para el trdmite de asignacién de los recursos por parte
de las ESP.

3. INFORMACION AMBIENTAL, SST Y SOCIAL

3.1. MAO revisado y aprobado por la interventoria.

3.2 Plan de Gestién Integral de RCD-PGIRCD, revisado y aprobado por la interventoria.

3.3 Protocolo de verificacién propuesto por la inferventoria para aplicar previo a cada inicio de frente de obra
garantizando asi que se inicie con los requisitos minimos.

3.4. Plan de accion de Ia interventorfa y anexo el Plan de Dialogo Ciudadano y Comunicacién Estratégica del
contratista aprobado por la interventoria.

3.5. Soportes a la imptementacién y funcicnamiento del Punto 1DU con linea tetefénica y correo electronico.
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36 Soportes de ia gest:én de las ptezas de comunlcamén necesarias para el desarrol!o de Ia fase de prellrnlnares de
acuerdo con el Plan de accién dé la interventoria y anexo el Plan de Didlogo Ciudadano y. Comunicacién Estratégica |
del contratista aprobado por la interventoria. ‘

3.7 Retacion de las actas de vecindad debidamente suscritas por la interventoria, contratista y comunidad.

3.8. Plan de Accién SG-SST y Ambiental de la interventoria.

3.9. Formato 1DU vigente de afiliaciones y pagos de! personal del contratista, al Sistema General de Seguridad Social
integral con los respectivos soportes. ‘

3.10. Certificacién expedida por el revisor fiscal /contador poblico y representante legal de la empresa Contratista (de
acuerdo a la naturaleza de la misma) y subcontratistas donde exprese paz y salvo per concepto de pagos al Sistema
General de Seguridad Social Integral y salarios, que contenga como minimo: el nimero de los trabajadores que
taboraron en el periodo, nimero de contrato IDU, periodo.

311, Formato iby wgeme de afi Irac:ones y pagos del personal de la Interventoria, al Sistema General de Seguridad
Social, con tos respectnvos soportes. : :

3.12. Certificacién expedida por el revisor fiscal fcontador piblico y representante legal de la empresa interventora (de
'apuerdo a la naturaleza de la misma), donde exprese paz y salvo por concepto de pagos al Sistema General de
Sequridad Social Integral y salarios, que contenga como minimo: el nimero de los trabajadores que laboraron en el
periodo, numero de contrato IDU, periodo.

3.13. Relaci6n de pagos de salarios del péfsc‘mal vinculado al contrato de interventoria con la firma de cada trabajador y
sus resp‘ec?ivos soportes. ‘

3.14. Certificacién expedida por la empreéa interventora, donde exprese que se han revisado los documentos soportes
de pagos satariales y def SGSSI remitidos por el contratista de obra para ef respectivo informe.

3.15. Documentacién ingreso de la maquinaria/equipo y vehiculos a ingresar a la obra presentada por e! contratista y
aprobada por la interventoria, de acuerdo con lo descrito en los documentos contractuales.

3.16. Plan de gesﬁén social presentado por el contratista y aprobado por ia interventoria.

3.17. Plan de accién de la interventoria, para realizar el seguimiento y evaluacion de las actividades de gestién social a
desarrollar por parte del contratista de obra.’

4. INFORMACION ESP, TIC y ENTIDADES PUBLICAS

4.1. Informe de la investigacién de redes en las vias e intervenciones priorizadas para contratos de conservacion,
anexando Actas de competencias suscritas con las ESP. Para etapas de factibilidad, disefo, cons-tn.tccién y
conservacion, el informe debe incluir la pertinencia de proteger o trasladar redes por necesidad del proyecto de
transporte y los requerimientos de las ESP y TIC, asoc-igndo costos para ambas actividades.

4.2, Informe de gestidn y coordinacién de actividades det préyecto a ejecutar con las ESP, TIC y otras entidades (SDP,
SDHMT, UAESP, BB, SDM, IDPC, ICANH, entre otras). ,

5. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

. 6.2.2.2 Informe semanal

El informe semanal ser& presentado como un reporte de gestion y sera elaborado con la informacién
producto del seguimiento del contrato de obra por parte del interventor.
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El informe debe ser presentado al IDU en el formato vigente, en medio fisico y magnético, incluyendo
en éste Ultimo caso su envio al correo electrdnico del profesional de apoyo técnico designado. Las
fechas de corte semanal seran los dias lunes y el informe debera ser entregado por la interventoria
los dias martes 0, en caso de que el martes sea feriado, el dia habil siguiente, anexando el archivo
en MS-Project que contiene la programacion aprobada del contrato de obra y el reporte de avance
hasta la fecha de corte, de acuerdo con ei anexo técnico de programacion incluido en los pliegos de
condiciones y el listado de vias en ejecucion o el que haga sus veces (cuando aplique).

6.2.2.3 Informe mensual

Estos informes describen las actividades efectuadas en el periodo y el estado actual del proyecto,
tanto del contrato de interventoria como de obra, asi como las recomendaciones y observaciones de
la Interventoria para la efectiva ejecucion del contrato en cada uno de sus componentes. La
supervisidén/interventoria debe presentar al IDU el Informe Mensual, del avance de los trabajos de
construccion o conservacion, de acuerdo con la modalidad del contrato, en original y en medio
magneético, el cual debe ser entregado dentro de los siguientes diez (10) dias habiles contados a
partir de la fecha de corte mensual de obra. El contratista de obra, por su parte, entregard a la
supervisién/finterventoria, debidamente organizados y consolidados, la totalidad de los insumos e
informacién requeridos para el informe mensual, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
fecha de corte mensual de obra, el cual debera contener todas las observaciones y ajustes
solicitadas por el IDU so pena de iniciar las acciones establecidas para su cumplimiento.

Los informes mensuales deben ser presentados por la supervision/interventoria adjuntando copia
fisica debidamente suscrita y electronica en formato modificable del “Acta de Recibo Parcial de
Obra”, “Acta de recorrido de verificacion de obra para redes” y “Acta de recibo de obra para redes’
para tramos funcionales debidamente suscritas, de acuerdo con el formato IDU vigente, las cuales
deben especificar las actividades establecidas en el contrato, las modificaciones implementadas y las
obras ejecutadas, incluyendo la descripcidn de las actividades, cantidad y precios unitarios, con el fin
de evaluar el cumplimiento del contratista en lo referente a las diferentes actividades y acuerdos
establecidos en el contrato y en el cronograma (programa detallado de obra). El informe mensual
debe incluir el consolidado de las actividades de cada uno de los programas y sus respectivos
indicadores de gestion y adicionalmente debe mencionar en forma especial las actividades realizadas
con cargo a entidades diferentes del IDU referentes a la ejecucién del proyecto de infraestructura.

El contenido minimo del Informe Mensual se muestra a continuacion; no obstante, se debera incluir la
informacién adicional requerida por el IDU:

FEE 4

i ¢ Informe Mensual &, .. ¢y’

1. GENERALIDADES
1.1. Descripcién general del contrato de obra, de acuerdo con la modalidad del contrato.

1.2. Objeto del contrato.

1.3. Fechas de suscripcidn, legalizacién, plazo y valor de los contratos con sus diferentes {ases, prdrrogas,
suspensiones y adiciones.

1.4. Directorio telefénico actualizado del personal profesional del contratista, la interventoria y de los delegados de las
ESP ascciados al proyecto.

2. INFORMACION LEGAL Y FINANCIERA
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Informe Mensual

21, Garantias y vigencias de Ierxs. r.nis'mas,.adiciones, suspensiones yfo prbrrogas.

2.2. Presentar el cuadro de control legal del contratista y de la interventoria.

2.3. Evaluacién del cumplimiento de lds obligaciones contractuales y de convenios asociados.

2.4 Cuentas de cobro radicadas en las ESP y TIC por el IDU a partir de las actas de pago, las transferencias de
recursos y las 6rdenes de pago pdr actividades para redes de servicios publicos a cargo de las ESP y TIC.

2.5. Balance financiero det contrato y de Interventoria y de convenios asociados, incluyendo actividades de obras para
redes de servicios publicos.

2.6. Presentar el cuadro de control financiera de! contratista y de la Interventoria, en el formato IDU vigente.

2.7. Informe sobre el manejo. del anticipo y anexos. (Cuadro con el resumen de la relacién acumulada de las
inversiones realiz‘aaa con los recursos entregados' al contratista a titulo de anticipo, indicando qué de lo invertido con
esos valores se encuentra en obra y cudles son los soportes que respaldan cada inversién). Asi mismo deberd anexar
el soporte de reintegro de rendimientos financieros al IDU.

2.8. Relacionar las metas fisicas a ejecutar con respecto al presupuesto disponible contractualmente. Informar
cantidades y/o saldos faltantes o sobrantes dentro del proyecto para el cumplimiento de las metas fisicas contractuales.
Informar las cantidades y costos referentes a-ejecucién de estudios, disefios y obras para redes de servicios publicos
discriminadas con cargo al IDU y a la ESP, seg(n los convenios marco con ESP y TIC y/o la “Guia de Coordinacitn
IDU, ESP y TIC en Proyectos de infraestructura .de Transporte”. Igualmente se deben relacionar las maniobras
solicitadas a las ESP. La informacién debe ser presentada discriminada por CIV, prioridad; focalidad, tipo de
intervencion, de acuerdo a lo aplicable en et contrato. '

2.9. Copia del acta de recibo parcial de obra en medio fisico debidamente suscrita y etectronica en formato modificable
junto con las memorias de calculo de cantidades y demas soportes.,

2.10. Copia de las actas de recibo parcial de cbras para redes de servicios plblicos, acta de recorrido de verificacion de
obra para redes de servicios pablicos, acta de entrega de activos de redes de servicios ptblicos (incluye soportes como
memorias de calculo, planos record, etc.). y de las actas yfo constancia de ejecucién de maniobras.

3. INFORMACION TECNICA

3.1. Cronograma detallado del contrato, aprobado por la Interventoria con su respectivo andlisis a la fecha de corte.

3.2. Andlisis del desempefic de las actividades incluidas en la ruta critica de! contrato de acuerdo con el cronograma
contractua! aprobado por la interventoria. ’

3.3. Descripcidn de los atrasos o adelantos de obra que se estén presentando, conforme al cronograma contractual
aprobado por la Interventorfa. Relacionar las acciones solicitadas por el interventor e implementadas por el contratista y
el seguimiento efectuado por el interventor. ‘

3.4 indicar eventualidades de servicios publicos, debidamente analizadas, referentes a hallazgos o solicitudes
adicionales al disefio que pueda ocasionar alguna modificacion contractual.

3.5.-Cuadro sobre el estado del tiempo. Detallar las horas no trabajadas por lluvia, indicando especificamente a qué
hora del dia llovi6 y su duracidn. (Indicar la franja horaria en que se presentaron fiuvias para cada uno de los frentes de
intervencion). Se debe tener consistencia con 1o consignado en la bitacora de obra.

3.6, Reporte de dafios a fa infraestructura de servicios publicos indicando: ESP, ubicacién, fecha y estado de pago a las
ESP por parte del contratista.

3.7. Planes de contingencia elaborados por el contratista, aprobados por la interventoria, que no afecten el plazo
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contractual, los cuales deben presentarse al [DU. ‘

3.8. Descripcidn de las medidas correctivas exigidas por la interventoria en los aspectos técnicos, administrativos y
legales que se estan teniendo en cuenta, asf como fas medidas preventivas que deban implementarse para evitar
futuros atrasos. )

3.9. Descripcidn de las actividades desarrolladas durante el mes por el Contratista y la Interventoria y su equipo de
trabajo (Director, Residentes y Especialistas). '

3.10. Esqguemas de avance fisico de obra, planos de localizacién del proyecto, figuras. cuadros y demds informacién
relevante relacionada con el avance del contrato. ‘ '

3.11. Registro fotografico georreferenciade del avance de! proyecto tomando puntos fijos, y panordmica; de igual
manera una descripcién corta de la foto indicando localizacidn, (georreferenciacién), aspectos relevantes y fecha.
Durante la ejecucién del contrato, la Interventoria debe presentar al 1DU *Registros Fotograficos” por cada elemento de
la malla vial que haga parte del contrato, resaltando el “Antes” y el "Después”, en la Fase de Preliminares, durante la
ejecucion del primer diagnéstico, en la Fase de Ejecucién, antes de realizar las intervenciones, en la Fase de Ejecucion,
después de realizar la inlervencidn, en la Fase de Liquidacidn para el recibo y liquidacién del contrato.

3.12. Presentar el formato IDU para el reporte Para La Actualizacién De Los Estudios, Diagnésticos, Diseiios E
Infervenciones Realizadas En La Infraestructura Vial De La Ciudad” o el que haga sus veces. Remitir base de datos
actualizada por segmento con el reporte de intervenciones realizadas durante la ejecucion del contrato, indicando por
elemento el tipo de intervencién, costo, facha y ubicacién de la misma, debidamente georreferenciada, para el cargue
de la informacién en la DTE en el aplicative suministrado por el IDU. '
3.13. Si e! contrato comprende un grupo de vias, para cada una de ellas debe mostrarse el avance fisico y financiero
con sus metas fisicas. Tanto las metas fisicas como el tema financiero de redes de servicios publicos domiciliarios
discriminadas con cargo.al IDU y a la ESP, segin la "Guia de Coordinacién IDU, ESP y TIC en Proyeclos de
Infraestructura de Transporte”. Igualmente se deben relacionar las manicbras solicitadas a las ESP. . La informacién
debe ser presentada discriminada por CIV, prioridad, localidad, tipo de intervencion, de acuerdo a lo aplicable en el
contrato.

3.14. Relacién de los resultados y analisis de los ensayos de laboratorio y de campo, efectuados por el contratista y los
gjecutados por [a interventoria como medio de comprobacién o verificacién, teniendo en cuenta lo estipulado en las
*Especificaciones Técnicas Generales de Materiales y Construccidn para Proyectos de Infraestructura Vial y de Espacio
Publico en Bogota D.C.” vigentes—o el que haga sus veces, y .las especificaciones técnicas particulares del proyecto,
los cuales deben reportarse de acuerdo al instructivo que tiene el IDU para la presentacién de planos y archivos
vigente. En el andlisis de los resultados de laboratorio se deberd indicar si se acepta o rechaza e! material o item
ejecutado en el periodo.

3.18. Certificacién de cumplimiento de calidad y especificaciones de materiales empteados durante el periodo, expedido
por'el representante legal de la Interventoria; expresando claramente el cumplimiento de las frecuencias de los ensayos
de laboratorio de acuerdo a las especificaciones y el plan de inspeccién y ensayos de la interventoria.

3.16. Certificado del cumplimiento del Plan de Calidad por parte del Interventor y la correspondiente verificacién al
cumplimiento del Plan.de Calidad del Contratista de Obra.

3.17. Efectuar un listado con los equipos de inspeccién y ensayos tanto de} contratista como de la interventoria, en el

cual se indique la fecha de la vigencia de los certificados y la fecha de la préxima calibracién. Adjuntar los certificados
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vig-ehtesxde célib}écidn o- éjdste de ios eqmpos de inspéccién rﬁqdicibﬁ y ensayo utilizados en el desarrollo dél contrato._'
Cuando sea a_plicable los certificados de calibracién deben ser expedidos por un organismo de acreditacion.

3.18. En capitulo independiente reportar avance de obra de redes de servicios pablicos por tramo funcional (es decir,
por corredor vial, puente vehicular o peatona), interseccién a desnivel, eje de ciclorruta, tramo de espacio publico, etc.)
de obra, temas pendienfes por ejecutar y alertas por falto de concepto de las ESP y TIC discfiminando en avance con
cargo a la ESP y al IDU.

3.19. Gestién adelantada por parte del contratista y la Interventoria ante las empresas de servicios publicos y otras
entidades. . .

3.20. Descripcién de las actividades realizadas y calificacién del componente del plan de manejo de trafico,
sehalizacién y desvios empleados por el contratista de acuerdo con los pardmetros establecidos en el contrato, asf
como la lista de chequeo correspondiente, incluir relacién de la totalidad de frentes de obra indicando fecha de inicio ¥
terminacién para su ejecucién y vigencia del PMT, para lo cual debe adjuntarse el informe correspondiente firmado por
los especialistas dé interventoria y obra como soporte de las gestiones realizadas.

3.21. Descripcién de obras adicionales y/o complementarias, valor y justificacién de las mismas; relacién de precios
unitarios no previstos présentados por el contratista y aprobados por la interventoria e indicar la medificacién
contractual realizada para su incorporacidn y/o el estado actual de trAmite, indicando las cantidades de obra a ejecutar
y su valor total. Ademas mostrar su incidencia en el valor actual del contrato. Para estas obras se debe tener en cuenta .
que se requiere el respaldo juridico y presupuestal de parte del IDU.

3.22. Informar sobre los ajustes del disefio realizados por el contratista o la interventoria y aprobados por ésta,
necesarios para el buen desarrollo del proyecto. Si se requirieron modificaciones o cambios en los disefios, incluir las
evidencias y documentos que demuestren que se tuvo en cuenta &l Procedimiento “Cambio de Estudios y Diserios
aprobados en etapa de Ejecucidn y/o Conservacién” {Codigo PR-DP-080 o el que esté vigente).

Se debera reportar el Listado actualizado con las Gitimas versiones de los planos y documentos técnicos que se estén
utilizando y/o aplicando en el proyecto.

3.23. Para los Contratos de Conservacidn de Infraestructura Vial y Espacic Pdblico se deberd informar sobre el estado
y resultado de los diagnésticos y'los estudios y disenos realizados por el Contratista a la fecha de corte del Informe
Mensual. '

3.24. Relacién de cantidades de obra que a la fecha no han sido recibidas por la interventorfa por no cumplir con los
requisitos previos para el recibo y pago de las mismas, mostrando su incidencia en el valor actual del contrato. Ademés
se deben relacionar las acciones correctivas propuestas, asf como la respuesta por parte def contratista.

3.25. Reporte de productos / salidas no conformés. en el cual se deben incluir los items de pagd que presentaron no
conformidades en el mes, la feché de identificacién, la descripcién de la no conformidad y una descripcién de la
trazabilidad hasta el cierre de la no conformidad, indicando cudl fue ta accién correctiva, la fecha en que se realizé la
accion correctiva y los documentos que soporten el cumplimiento de las especificaciones técnicas una vez se realizé la
accién correctiva. En este capitulo también se debe describir el seguimiento a las acciones tomadas para e! tratamiento
de no conformes en periodos anteriores. Las no conformidades o productos no conformes registradbs en la bitacora, se
deben incluir en este informe. .

3.26. Copia del libro de obra {Bitdcora) del periodo reportado. (Copia escaneada de la bitdcora correspondiente al
periodo) ’
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3.27. Copia de ias actas de seguimiento desarrolladas en el perfodo {comité y reuniones) debidamente suscritas por lds
participantes, entre los cuales estén el contratista, el interventor y el defegade del equipo supervisor IDU del contrato.

3.28. Cuadro detallado de cantidades y valores ejecutados por segmento vial referenciando cada item cancelado,
sehalando las actas de corte parcial en donde se canceld su ejecucién parcial y verificando su consolidacion y
sumatoria final respecto al acta de recibo parcial de obra. Como resumen del andlisis consalidado, determinar los

costos directos e indirectos por segmanto vial.

4. INFORMACION SOCIAL

4.1. Comunicacion oficial de la aprobacién del informe mensual del contratista y anexo el informe del contratista
aprobado. ‘

4.2. Seguimiento al plan de accién de interventoria y al plan de didlogo ciudadano y comunicacién estratégica
{metodologia y cronograma) del contratista presentado en la fase de preliminares del contrato, en donde describa las
actividades realizadas en el periodo del informe. Debe incluir copia de los anexos referentes a la gestion del contratista
e interventoria requeridos en el contrato. ‘

4.3. Presentar el seguimiento a las listas de chequeo y los indicadores de cumplimiento del Contrato, formulados en el
plan de accién. '

4.4. Presentar el reporte del aplicativo Bachué del periodo correspondiente a! informe para los médulos de PQRS y
tirilla de acuerdo con las actividades ejecutadas por la Consultoria y aprobadas por la Interventoria,

4.5. Conclusiones, recomendaciones y acciones de mejora. "

5. INFORMACION AMBIENTAL Y SST

5.1. Informe mensual Ambiental y SST de interventoria etapa de ejecucidn y conservacién {incluyendo el componente
de maquinarié/equipo y vehiculos), en el formato IDU vigente, con sus respectivos soportes y analisis de los
indicadores propuestos, para cada uno de los programas ofertados en el MAO.

5.2, Control de materiales y copia de los correspondientes certificados de adquisicién de tedos los materiales
empleados en ef mes dentro de la obra, formato IDU vigente.

5.3. Controf de Residuos de construccidn y demolicién RCD y copia de los correspondientes certificados (reutilizacién,
reciclaje y disposicién final) producidos en la obra en el mes, formatos IDU Y éDA vigente.

5.4. Control y reporte del emplec de materiales reciclados o provenientes del reciclaje dando cumplimiento a lo
dispuesto en la Resolucién 1115 de septiembre de 2012 o la que lo sustituya, modifiqgue y/o derogue. Formato IDU
vigente.

5.5. Control, reporte del empleo de las mezclas asfalticas mejoradas cion GCR, dando cumplimiento a lo dispuesto en el
Decreto Distrital 442 de 2015 o el que lo sustituya, modifique o derogue, formato (DU vigente.

5.6. Balance de zonas verdes a compensar, formato IDU vigente.

5.7. Avance de ejecucidn de las obligaciones establecidas en las resoluciones de aprobacién de tratamientos
silviculturales, seguimiento del mantenimiento de los arboles a cargo de! contrato.

5.8. Sumideros presentes en el frente de obra, relacionados en el formato DU Manejo a cuerpos de agua que esté
vigente.

5.9. Manejo de la vegetacién, si aplica para el contrato. _ '

5.i0 Listado de vehiculos utilizados por el contratista en el periodo, con sus respectivos soportes, en los formatos
vigentes del IDU.
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5.11. Relacién del ndmero de inscripcién del PIN de Ias volquetas ants 1a Autoridad Ambiental Compstents.

5.12. Relacién de los equipos yfo maquinaria utilizada por el contratista en el periodo, con sus respectivos soportes, en
el formato vigente del iDU. :

5.13 Consofidado del periodo de las actividades descritas en el plan de mantenimiento y MAQ presentado por el
contratista y aprobado por Ia interventoria, con sus respectivos soportes, lo cual se deberé diligenciar en los formatos
IDU vigentes. : - -
5.14, Copia de la certificacion de mantenimiento periédico de los bafios méviles, anexando copia del permiso de
vertimientos vigente expedido por la autoridad ambiental competente.

5.15. Resumen de las actividades realizadas-por la interventoria en cumplimiento del Sistema de Gestién de Seguridad
y Salud en el Trabajo, formato IDU vigente, Anexo S'ST del formato informe mensual ambiental y SST de interventoria
etapa de ejecucién y conservacién, con sus respectivos soportes.

5.16. Informe de accidentes e incidentes de trabajo en el periodo, formato vigente IDU. Contratista e interventoria.

5.17. Afiliaciones y pagos del personal del contrato de obra, al Sistema General de Seguridad Sccial Integral, formato
IDU vigente, con los respectivos soportes. ‘ _ _

5.18. Certificacion del revisor fiscal/contador piblico y representante legal de la empresa contratista (de acuerdo a la
naturaleza de la misma) y subcontratistas, donde se exprese Paz y Salvo por concepto de pagos al Sistema General de
Seguridad Scciat Integral y salarios que conteﬁga como minimo el nimero de los trabajadores que laboraron en el
periodo, nimero de contrato IDU, periodo.

5.19. Formato IDU vigente de afiliaciones y pagos del personal de la interventoria, al Sistema General de Seguridad
Social, con los respectivos soportes. Anexar planillas de pago al Sistema General de Seguridad Social Integral, y
planilias de pago mensual de némina.

5.20. Certificacion expedida por el revisor fiscal fcontador plblico y representante legal de la empresa interventora (de
acuerdo a la naturaleza de la misma), donde exprese paz y salvo por concepto de pagos al Sistema General de
Seguridad Social Integral y salarios, que contenga como minimo ¢l nimero de los trabajadores que laboraron en el
perfodo, nimero de contrato IDU, periodo.

5.21. Registro fotografico georreferenciado en medio magnético a todo color que contenga como minimo dos (2)
fotografias por\ cada cien (100) metros lineales de obra con las actividades ambientales y de seguridad y salud en el
trabajo mas relevantes de la obra. . . .

5.22. Calificacién del componente de gestién A'mbiental y SST formato IDU vigente, Fichas de seguimiento de labores
ambientales. .

5.23. Certificacién expedida por ia empresa interventora, donde exprese que se han revisado los documentos soportes
de pagos salariales y del SGSS| remitidos por el contratista de obra para el respectivo informe.

5.24 Registros de las capacitaciones realizadas por el contratista e interventoria en el formato IDU vigente.

5.25 Seguimiento a la gestidén realizada por el contratista mediante indicadores propuestos en el Plan de Accién
aprobado y SDA vigentes. '

6. CONCLUSIONES Y AECOMENDACIONES

6.1. Conclusiones, observaciones y recomendaciones de los especialistas de la interventoria y el cantratista sobre el
comporiente técnico, social, ambiental, administrativo, financiero y legal, tendientes a la solucién de los inconvenientes
presentados en el proyecto indicando los actores involucrados en cada caso.
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6.2.2.4 Informe Final

La supervisién o interventoria debera presentar al IDU un Informe Final, el cual debe contemplar la
memoria descriptiva del proyecto, sobre el registro de los trabajos objeto del contrato, dentro de los
veinte (20) dias hébiles siguientes a la suscripcién del Acta de Recibo Final de Obra, el cual debe
contener como minimo Ios siguientes aspectos:

informe Final

1. GENERALIDADES

1.1. NGmero y cbjeto del contrato (obra e interventoria).

1.2. Convenios asociados.

1.3. Razdn social (obra e interventoria).

1.4. Fechas de suscripcidn, legalizacién, inicio, terminacién y recibo de los contratos. _

1.5. Plazo inicial y final, valor inicial y valor final de los contratos detallando las etapas y sus componentes.
1.6. Descripcion general de los contratos detallando claramente el alcance de los mismos.

1.7. Directorio telefénico actualizado del personal profesmnal del contratista y la interventoria.

2, INFORMACION LEGAL Y FINANCIERA

2.1. Garantias y vigencias de las mismas, adiciones, suspensiones yfo prérrogas, con sus respectivos certificados de’
modificacion.

2.2. Balance financiero de los contratos del proyecto.

2.3. Balance financiero de los convenios asociados u otros acuerdos, indicando los valores con carge al IDU y la otra
entidad en la ejecucién de la meta fisica respectiva. (Este tema es muy importante para congciliacién de cifras contables).

2.4. Presentar el cuadro de control financiero del contratista e interventoria en el formato 1DU vigente.

2.5. Informe sobre el manejo del anticipo y anexos, al igual que el oficio de cierre de la cuenta de ahorros o los actos de
terminacién y liquidacién de la fiducia o patrimonio auténomo, cuando sea del caso y la relacién de los pagos
{devolucién) de los rendimientos financieros generados en dicha cuenta e informe final de la fiducia.

2.6. Se deben relacionar las metas fisicas respecto al presupuesto originalmente contratado y lo realmente ejecutado.
Informar saldos faltantes o sobrartes dentro de! proyecto. Informar las cantidades y costos referentes a ejecucidn de
estudios, disefics y obras para redes de servicios publicos domiciliarios discriminadas con cargo al IDU y a la ESP,
segudn la "Guia de Coordinacién IDU, ESP y TIC en Proyectos de Infraestructura de Transporte” o Ja que haga sus
veces. Igualmente se deben relacionar las maniobras solicitadas a las ESP.

2.7. Memorias detalladas de célculo de cada actividad ejecutada por item (contractuales y no previstos), determinando
las actas de corte parcial en donde se cancel6é su ejecucion parcial y verificando su consolidacién y sumatoria final
respecto al acta de recibo final. Como resumen del andlisis consolidado, determinar los costos de construccidn finales
por item, por frente de obra o corredor vial y porcentajes de cada item en relacién con el costo total.

2.8, Evaluacidn del cumplimiento de las obligaciones contractuales del contratista.

2.9. Resumen y trazabitidad de los procesos de apremios, solicitudes de multas y demas sancionatorios que se hayan
dado durante el proyecto.

3. INFORMACION TECNICA
3.1. Cronograma contractual del proyecto, variaciones y actualizaciones del mismo, aprobados por la Interventoria.

3.2. Descripcion de las actividades desarroliadas durante el contrato por el contratista y la interventoria y su equipo de
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trabajo (Director,.résidentés y 'especiali‘stés). .

3.3. Recopilacién de los principales eventos yfo factores que impactaron positiva o negativamente la ejecucién del
contrato y demas informacion relevante relacionada con el objeto y alcance del contrato.

3.4. En los contratos de obra presentar debidamente aﬁrobados por parte de la interventoria, los planos récord donde se
visualice lo ejecutado, con sus respectives archivos digitales en formato CAD y SIG con las metas fisicas ejecutadas
debidamente georreferenc:adas estandanzadas en las escalas y tamahnos de papel segin lo establecido por el IDU, en
la gufa Entregables en formato digital, versién vigente. Incluye todos los componentes requeridos det proyecto e informe
con los predios remanentes de la obra, con la ubicacién georreferenciada en los planos récord del proyecto. Es
importante que si el contrato es rﬁixto (que involucre dos etapas sucesivas del ciclo de vida del proyecto), se debe
entregar para revision de DTE, al final de cada una de las etapas, por panrte de la supervision, los planos finates
estandarizados y aprobados por la interventoria.

La aprobacién de la estandarizacion de planos finales de disefio y record es requisito para la liquidacién de los contratos.
3.5. Endrega de activos a las ESP y TIC‘segﬂn lo indicado en los convenios marco yfo en la Gula de Coordinacién 10U,
ESP y TIC, incluido actas y planos record de la obra construida de redes de servicios plblicos, elaborados segin las
normas de la respectiva ESP y debidamente aprobados por la interventoria y radicados en la respectiva ESP.
3.6. Esquemas, planos de localizacion del proyecto, figuras y cuadros.

3.7 Registrﬁ fotografico georreferenciado de! proyecto tomado desde puntos fijos, panordmicas, descripcion corta de la |
foto indicando localizacién (georreferenciacién}, aspectos retevantes y fecha, por frente de obra resaltando el antes y
después. ' .

3.8. Presentar el Formato Reporte Para La Actualizacion De Los Estudios, Diagnodsticos, Disenos E Intervenciones
Realizadas En La Infraestructura Vial De La Ciudad” o el que haga sus veces.

3.9. Si el contrato comprende un grupo de vias, para cada una de elias debe mostrarse el avance fisico y financiero con
sus metas fisicas.

3.10. Relacién final actualizada de los resultados y andlisis de los ensayos de laboratorio y de campo, efectuados por el
Contratista y los realizados por la Interventoria como medio de comprobacidn o verificacidn, teniende en cuenta fo
estipulado en las “Especificaciones Técnicas de Materiales y Construccién para Proyectos de Infraestructura Vial y de
Espacio Publico en Bogotd D.C." o el que haga sus veces. Los ensayos y exploraciones deben georreferenciarse y
reportarse segun lo establecido en el manual para la presentacién de planos y archivos vigente a la fecha de suscripcién
del contrato. Esta informacién aprobada por la Interventoria y validada por el IDU, seré requisito para la suscripcién de
las actas de liquidacién de los contratos de obra e interventoria.

3.11. Certificacidon de cumplimiento de calidad y especificaciones de materiales empleados por el Contratista de Obra
durante la ejecucion del contrato; esta certificacién debe ser expedida por el representante legal de la Interventoria,
expresando claramente el cumplimiento de las frecuencias de los ensayos de laboratorio de acuerdo con las
especificaciones y el plan de inspeccién y ensayo, e incluyendo como soporte los ensayos realizados por la
interventoria.

3.12 Certificacién de la calibracién de los equipos de inspeccién y. ensayo tanto del contratista como el de la
interventoria. En caso de haberse requerido de un laboratorio externo para realizar los ensayos, se debera adjuntar
copia de la acreditacién del laboratorio, o certiﬁcados‘de calibracién de los equipos utilizados por dicho laboratorio.
3.13. Resumen de las actividades realizadas y calificacién de! componente del plan de manejo de trafico, senalizacion y
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desvios empleados por el Contratista de acuerdo con los pardmetros establecidos en el contrato.

3.14. Relacionar los ajustes al disefio propuesto por el contratista y/o la interventoria y aprobado por la interventoria,
efectuados para el buen desarrollo def contrato. -

3.15. Para los Contratos de Conservacién de Infraestructura Vial y Espacio Pdbtico se deben relacionar los estudios y
disenos realizados por e} Contratista durante la ejecucién del Contrato.

3.16. Aclaraciones técnicas en los cambios de disefio, exclusiones de metas fisicas y arﬁpliaciones del objeto.

3.17. Descripcion de obras adicionales y/o complementarias, justificacién de las mismas, relacién de precios unitarios no
previstos presentados por el contratista, indicando las cantidades de obra realmente ejecutadas y su valor total. Mostrar
su incidencia en el valor final del contrato.

3.18. Cuadro de andlisis sobre la incidencia del estado del tiempo en el desarrollo de la obra. Detallar las horas no
{frabajadas por lluvia y su duracién.

3.19. En los casos de traslado, construccidén de nueva infraestructura, mantenimiento, rehabilitacidn y ajuste a norma
técnica en temas de redes de servicios publicos, copia de! acta o actas de recorrido de verificacién de cbra construida y
actas de recibo parciat y acta de entrega de activos, debidamente suscritas.

3.20. Actas de terminacién, recibo final, modificaciones en item como en precios unitarios y todas las demés actas.

3.21. Original de! libro de obra. (Bitacora).

3.22. Cuadro detallado de cantidades, tipo de intervencion y valores ejecutados por segmento vial referenciando cada
item cancelado, sefialando ‘las actas de corte parcial en donde se cancelé su ejecucidn parcial y verificando su
consolidacién y sumatoria final respecto al acta de recibo final de obra.- Como resumen de! andlisis consolidado,
determinar los costos directos e indirectos por segmento vial,

3.23 Balance final del contrato de obra en términos de items pagados durante cada mes y su acumulado al final del
contrato, incluyendo los items No ﬁrevistos, en medio fisico debidamente suscrito y electrénico en formato editable.

4. INFORMACION SOCIAL

4.1. Informe final del contratista y comunicacién oficial de la aprobacién de éste por la Interventoria.

4.2. Descripcién de los resultados de la ejecucidn del plan de accién de interventoria y del plan de dialogo ciudadano y
comunicacion estratégica del contratista. Debe incluir anexo los originales referentes a la gestién del contratista e
interventoria que soportan fas actividades relacionadas en el informe.

4.3. De acuerdo con las obligaciones del pliego, anexar los resultados finales de las mediciones de percepcion, los
indicadores de cumplimiento de fa gestién social y las listas de chequeo.  *

4.4 Originales de las actas de vecindad levantadas en el desarrollo del proyecto con los correspondientes soportes de su
cierre cuando é&ste se haya realizado. Las anteriores deben estar aprobadas por la Interventaria, foliadas y con el indice
correspondiente.

Las actas deben estar debidamente sistematizadas y organizadas en un listado maestro que contenga como minimo:
nombre del propietario, direccién, nimera de acta (de inicio y de cierre con sus respectivas fechas de elaboracidn),
novedades del proceso, observaciones. )

4.5. Consolidado de las cantidades ejecutadas para e! desarrollo def componente social del contratista y Ia interventoria.
4.6. Reporte final del aplicativo Bachué que contenga todas las actividades ejecutadas para los programas aprobadas
por la interventoria, asl como el cierre a satisfaccidn de todas tas PQF!S presentadas en el desarrcllo del contrato.

4.7. Andlisis, recomendaciones y calificacion del componente de gestiéon social.
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5. INFORMACION AMBIENTAL Y DE SST
5.1. Informe final de gestion ambiental y de SST de acuerdo con lo contemplado en el Manual Unico de Control y
Seguimiento Ambiental y de Seguridad y Salud-en el Trabajo del IDU versién vigente, el pliego de condiciones y sus
anexos.

5.2. Archivo fotografico en medio magnético a color que contenga las cien (100) fotos que representen el manejo
ambiental y SST dado a la obra y fotos en donde se pueda ver claramente el antes y el después de cada frente de obra.
5.3. Resumen de las actividades méas relevantes realizadas en cumplimiento de_cada uno de los componentes de la
gestién ambiental del IDU. )

5.4, Seguimiento al cronograma de actividades ambientales y de SST aprobado, indicando porcentajes de cumplimiento
y cubrimiento para las actividades desarrolladas por el contratista.

5.5. Demanda ambiental de! prdyecto de recursos renovables y no rencvables. .

5.6. Andlisis sobre el cumplimiento de los actos administrativos emitidos para el contrato {relacionando las acciones
desarrolladas en cada obligacién establecida en el acto administrativo}.
5.7. Informe final cierre ambiental y SST, formato |DU vigente. ‘ _ .
5.8. Resumen del control y reporte del'empleo de materiales reciclados ¢ provenientes del reciclaje dando cumplimiento
a lo dispuesto en la resolucidén 1115 de 2012, el gue los Sustituya, modifigue o derogue, y lo establecido
contractualmente,

5.8. Resumen del control y reporte del empleo de las meiclas asfalticas meforadas con GCR, dando cumplimiento a lo
dispuesto en el Decreto Distrital 442 de 2015 o el que lo sustituya, modifique o derogue, y lo establecido
contractualmente.

5.10. Cuadro consolidado mes a mes de las cantidades totales de materiales empleados en la obra y su correspondiente
proveedor.

5.11. Cuadro resumen mes a mes con las cantidades totates de Residuos de Construccién y Demolicién RCDs
generados (reutilizacidn, reciclaje y disposicién final) y los sitios de disposicidn. Incluir andlisis de los datos reportados,
asi como la presentacién de indicadores planteados en el MAQ y PGIRCD.

5.12. Qriginales de los certificados de Residuos'de Construccién y Demolicidén RCDs y de materiales requeridos en la
obra. .

5.13. Plan de residuos de construccién y demolicién final actualizado, acorde a los volimenes de RCDs generados
reutilizados, recictados, acorde con la normativa ambiental vigente, en la obra y los materiales requeridos en el proceso
constructivo. _

5.14. Informe final de! manejo de la vegetacién e informe_por cada resolucidén o acto administrative emitido por la
autoridad ambientat competente. } ) .

5.15. Plano record digital con la totalidad de la vegetaci6n vinculada al proyecto, arboles sembrados por disefio
paisajistico, compensacién y arboles de blequeo y traslado y de permanencia y los tratamientos SIGAU (JBB)
carrespondiente.

5.16. Plano record digital con la totalidad de zonas verdes existentes una vez finalizado el proyecto.

5.17. Memorias con registro fotogréfico georreferenciado de la ejecucién de los tratamientos ejecutados (talas, bloqueos,
traslados e indjviduos arbéreos a conservar), autorizados en actos resolutivos apticables al contrato.

5.18. Cuadro consolidado del batance de zonas verdes a compensar, en cumplimiento de la normatividad vigente.
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Formato IDU vigente.

5.19 Consolidado de maquinaria y equipo utilizados durante todo el desarrollo de la obra, detallando las horas del equipo
trabajadas en el desarroflo del contrato, y las cantidades de mantenimientos realizades verificando el cumplimiento del
ptan de mantenimiento, en formatos IDU vigentes.

5.20. Relacién de los vehiculos utilizados durante el desarrollo det contrato indicando placa y nimero de PiN, detallando
tas horas/kildmetros del vehiculo trabajadas en el desarrollo del contrato y las cantidades de mantenimientos realizados,
verificando el cumplimiento del plan de mantenimiento, en formatos IDU vigentes..

5.21. Certificado original de mantenimiento peridédico de los bafios méviles, anexando copia del permiso de vertimientos
vigente expedido por la autoridad ambiental competente.

5.22. Relacion, en forma de tabla, del personal profesional y operativo dispuesto por el contratista.

5.23. Relacién del personal profesional y operativo de la Interventoria, detallar en un cuadro las horas hombre de todos
los periodos trabajados en el proyecto. Anexar certificacion de paz y salvo expedida por el revisor fiscal/contador publico
o el representante legal, por concepto de pago al Sistema General de Seguridad Social Integral.

5.24. Paz y salvo por concepto de compensaciones exigidas en los actos administrativos y/o Manual L’Jnico de Control y
Seguimiento Ambiental y de Seguridad y Salud en el Trabajo y por los pagos de los servicios de evaluacién y
seguimiento.

5.25. Andlisis y calificacién del componente de gestién ambientat y SST. Formato de informe final y cierre ambiental
vigente. '

5.26. Cierre de accidentes laborales y terceros. Formato de informe final y cierre ambiental vigente.

5.27. Certificacién expedida por la Interventoria, donde exprese que se han revisado los documentos soportes de pagos
salariales y del SGSSI remitidos por el contratista de obra para el respectivo informe.

5.28. Reporte final con sus respectivos soportes donde se ha verificado que los proveedores de Materiales de
Construccion, Sitios de Disposicion Final, Aprovechamiento y Tratamiento de Residucs de Construccién y Demolicién
RCD cumplen con los permisos ambientales o mineros establecidos en las normas vigentes y que a la fecha del
suministro la actividad o planta no presentaban suspensién de actividades 0 sanciones debidamente ejecutoriadas por
la autoridad competente, los soportes deben ser presentados tanto para los Proveedores Activos en el Directorio de
Proveedores IDU o aquellos que estén inactivos o no registrados.

6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

6.1. Conclusiones, observaciones y recomendaciones de los especialistas de la interventoria sabre el componente
técnico, social, ambiental, administrativo, financiero y lega), las cuales deben presentarse avaladas con firma y numero
de la tarjeta profesional de los respectivos especialistas aprobados para el proyecto.

NOTA: Todos los documentos gue no hacen parte del informe pueden consultarse via magnética en el expediente
ORFEQ del contrato o fisicamente en el expediente fisico en el Archivo Central de! Instituto.

6.2.2.5 Informe de Seguimiento a Contratos con Garantia Unica de cumplimiento — Amparo
Estabilidad y/o Calidad .

La supervisién o interventoria debe entregar al IDU el informe final para el seguimiento a contratos de
obra con amparo de estabilidad y/o calidad vigente, dentro de los veinte (20) dias hébiles siguientes
al recibo final de la obra, previa aprobacién por parte de la DTGC o quien haga sus veces, de la
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activacion del amparo de estabilidad y/o calidad de la obra conforme a la clausula garantias del
. contrato.

El informe debe contener un indice debidamente foliado con la relacién de documentos y anexos
solicitados en el formato IDU vigente "Lista de verificacién de informe para el seguimiento a contratos
con garantia de estabilidad y/o calidad” de la DTAI o el que haga sus veces, y debe tener como
minimo la siguiente estructura:

s

“Indice. i
2. Datos completos y firmas de los contratistas de obra, interventoria de obra y disefador (nombre, teléfono y
direccién). '
3. Carta de conformacién del consorcio o de la Unién Temporal.
4. Contrato de obra, de los otrosi, adiciones, prorrogas, susbensiones y/o sanciones.
5. Péliza de estabilidad de obra con vigencias actuales y sus respectivos certificados de modificacién.
6. Acta de aprobacién de garantias firmada por la Direccién Técnica de Gestién Contractual.
7. Acta de recibo final de obra. '
8. Actas de comités de obra.

9. Especificaciones técnico — constructivas.

10. Aclaraciones técnicas en los cambios de disefio, exclusiones de metas fisicas.

11. Informe de control de calidad de la obra. ‘

12. Descripcidn detallada de metas fisicas ejecutadas. indicando para cada CIV (Cédigo de Ideniificacién Vial) y
elemento: Localizacién, area construida, tipo de obra, vigencia de péliza y tipo de amparo.

13. Seccidn tipica de la estructura construida, por CIV (Cédigo de identificacion Vial) y por elemento.

14. Registro fotogréﬁco antes durants y después de la obra indicando su CIV (Cédigo de Identificacion Vial) y elemento.

15. Bitacora de obra.

16. Memorando de radicacién a la Direccidn Técnica Estratégica de los planos record de obra estandarizados,
aprobados por la lnterventorfa. Se precisa que ia estandarizacion corresponde & la guia GU-IC-06 o a la vigente en
su momento. '

NOTA: Todos los documentos que hacen parte del presente informe que puedan ser consultados via magnética en el

sistema ORFEO del Instituto, puede simplemente relacionarse el radicado y/o expediente en el que reposan para

consulta.

Una vez aprobadas las garantias por la DTGC o quien haga sus veces, éstas se deberan digitalizar e
incluir en el expediente legal (ORFEQ), adicionalmente el Supervisor revisard el Informe de
Segmmlento a Contratos con Garantia de Estabilidad y Calidad, para lo'cual contara con un plazo de
cinco (5) dias habiles contados a partir de la entrega por parte dé la Interventoria del contrato, para
remitir el informe no objetado a la dependencia responsable del seguimiento a Jas garantias (DTAIl o
quien haga sus veces) para que se inicie el respectivo procedimiento, especificamente en el amparo
de estabilidad y calidad de la obra. De no contarse con todos los anteriores requisitos, la DTAI
devolvera el informe a la dependencia ejecutora.

6.3 ANTICIPO
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6.3.1 Generalidades

Los dineros del anticipo tienen la condicién de fondos publicos hasta el momento que sean
amortizados en su totalidad y, en consecuencia, se deben utilizar exclusivamente para financiar los
items aprobados en el plan de inversién del anticipo. Se considera mal manejo o inversion
inadecuada del anticipo los pagos en conceptos diferentes a los establecidos en el plan de inversién,
la falta de soportes que respalden la inversion, la no amortizacidn de los valores girados, la
apropiacion indebida de recursos que generen faltante en la conciliacién realizada por el interventor;
estos son incumplimientos del contratista y podran generar 1a imposicién de las sanciones previstas
en el contrato, la declaracién del siniestro correspondiente y las responsabilidades penales,
administrativas, disciplinarias y fiscales respectivas.

En el contrato debera quedar pactado el porcentaje de anticipo previsto en el pliego de condiciones y
éste no podré modificarse durante la ejecucion del mismo.

Previo a la entrega del anticipo, el contratista deber& constituir una garantia de buen manejo y
correcta inversion del mismo, la cual debe ser aprobada por el IDU, y debera presentar para
aprobacién de la interventoria el plan detallado de inversidn. La entrega del anticipo sélo se tramitara
cuando estos documentos se encuentren aprobados y se haya constituido la fiducia de conformidad
con las normas vigentes.

El contratista es el responsable de radicar oportunamente en la respectiva dependencia del Instituto
la cuenta de cobro aprobada por la interventoria, con los documentos soporte establecidos en la
Guia de Pago a Terceros, para la revisién, aprobacion y tramite por el supervisor del contrato.

Los gastos financieros que llegaren a producirse por el manejo de la fiducia, esto es, cuotas de
manejo, comisiones, costo de las chequeras, gravamen a los movimientos financieros (cuatro por
mil), entre otros, estaran integramente a cargo del contratista. .

El contratista debe presentar al IDU el extracto bancario mensual de la cuenta o los documentos de
rendicién de cuentas de la fiducia o patrimonio auténomo, cuando sea del caso, a la supervisién del
contrato, a mas tardar el mes siguiente al relacionado en el extracto, desde la fecha en que se
entrega el anticipo hasta que se termine de amortizar en su totalidad.

Para amortizar el valor del anticipo, al valor de cada acta de recibo parcial se le descontari el
porcentaje correspondiente establecido en la respectiva clausula contractual, hasta completar e!
monto total del anticipo pactado en el Contrato.

6.3.2 Apertura de la cuenta de manejo del anticipo

De conformidad con el articulo 91 de la Ley 1474 de 2011, en los contratos de obra, concesidn, satud
o los que sean producto del tramite de una licitacién pdblica, el contratista debera constituir una
fiducia o un patrimonio auténomo irrevocable para el manejo de los recursos que reciba a titulo de
anticipo, con el fin de garantizar que dichos recursos se apliquen exclusivamente a la ejecucioén de!
contrato correspondiente, salvo que el contrato sea de menor 0 minima cuantia.

Previamente a la entrega del anticipo, el contratista debe constituir la fiducia o el patrimonio

auténomo irrevocable, que se destinara exclusivamente al manejo de estos recursos hasta que se
gire en su totalidad. Los rendimientos brutos (no hay lugar a retencién en la fuente por renta, el IDU
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no es contribuyente) que generen los recursos entregados al contratista por concepto de anticipo
deben girarse mensualmente al IDU, dentro de los primeros quince (15) dias calendario.

El interventor y/o el supervisor — en los casos en que no exista interventoria —, como representante
del Instituto ante el contratista, debe velar por el buen manejo de los recursos, para lo cual debe
llevar un registro que demuestre inequivocamente el saldo y las bases que lo conforman. De
conformidad con lo dispuesto en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, los interventores y
supervisores, y el equipo de apoyo a la supervision, seran responsables de mantener informada a la
Entidad de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién tipificados como
conductas punibles, 0 que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando
tal incumplimiento se presente.

El costo de la comisién fiduciaria sera cubierto directamente por el contratista. En el contrato de
fiducia debera establecerse que los rendimientos brutos (no hay lugar a retencién en la fuente por
renta, el IDU no es contribuyente) de la fiducia seran de propiedad del IDU, los cuales deberan ser
reintegrados mensualmente por el contratista y/o la entidad fiduciaria, dentro de los quince (15) dias
calendario del mes siguiente, en el cual se hayan generado los mismos, efectuando la consignacion
en la Subdireccion Técnica de Tesoreria y Recaudo (Caja Principal) del IDU o en la cuenta bancaria
que para tal efecto informe dicha Subdireccién.

En caso de que el rendimiento de la fiducia genere pérdidas, deberan ser asumidas por el contratista.
La interventoria ejercerd vigilancia sobre el cumplimiento del régimen de inversidn antes citado, para
lo cual presentard un informe mensual al respecto, informando al IDU sobre cualquier irregularidad
que observe. De presentarse este ultimo evento, la entidad lo reportara a la Superintendencia
Financiera, en aras de garantizar el éptimo rendimiento de los dineros invertidos, sin perjuicio de las
acciones legales previstas en el contrato.

Los pagos que se hagan con cargo a los recursos de la fiducia deben contar con la aprobacion de la
interventoria y corresponder al plan detallado de inversién del anticipo.

6.3.3 Manejo del anticipo

Para el manejo del anticipo deben tenerse en cuenta los siguientes pardmetros:

A. Mecanismos de Manejo:

1. Fiducia o Patrimonio Auténomo irrevocable: De conformidad con lo dispuesto en el
articulo 91 de la Ley 1474 de 2011, en los contratos de obra, concesién, salud, o los que se
realicen por licitacion pulblica, el contratista debera constituir una fiducia o un patrimonio
auténomo irrevocable para el manejo de los recursos que reciba a titulo de anticipo, con el fin
de garantizar que dichos recursos se apliqguen exclusivamente a ia ejecucion del contrato
correspondiente, salvo que el contrato sea de menor o0 minima cuantia.

El costo de la comision fiduciaria sera cubierto directamente por el contratista.

Aspectos generales de la fiducia: el manejo de los dineros debera darse de manera
conjunta entre el CONTRATISTA y el Interventor/Supervisor. En el Contrato de Fiducia
debera establecerse en'el Régimen de inversidn que para los recursos del anticipo se acatara
lo dispuesto en el Decreto 1525 de 2008. Asi mismo, debera establecerse en dicho Contrato
que los rendimientos de la Fiducia seran de propiedad del IDU, los cuales deberan ser
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reintegrados mensualmente, dentro de los primeros quince (15) dias calendario del mes
siguiente, en el cual se hayan generado los mismos, por el contratista y/o la Entidad
Fiduciaria, efectuando la consignacién en la Subdireccién Técnica de Tesoreria y Recaudo
{Caja Principal) del IDU o en {a cuenta bancaria que para tal efecto informe dicha
Subdireccion. )

En caso de declaratoria de siniestro del amparo de buen manejo y correcta inversion del
anticipo del Contrato, la Fiducia hara devoluciéon al’ IDU/TRANSMILENIO de los valores
disponibles en la cuenta exclusiva, Lo anterior, sin perjuicio de la responsabilidad del
CONTRATISTA de reintegrar el valor bruto establecido en esta clausula por concepto de
anticipo.

Los recursos que se entregan a titulo de anticipo a la fiduciaria deberan invertirse Onicamente
en los fondos de inversion colectivos administrados por la Fiduciaria que cumplan con las
condiciones del articulo 49 del Decreto 1525 de 2008, o en cuentas de ahorro 0 corrientes.

Los impuestos, tributos, contribuciones, gastos bancarios y las retenciones que se hagan
sobre las sumas correspondientes al valor del anticipo seran a cargo y por cuenta del
CONTRATISTA, quien debera hacer devolucién y amortizar la totalidad del valor del anticipo.

2. Cuenta bancaria separada: En las contrataciones distintas a las que refiere el articuio 91 de
la Ley 1474 de 2011, el manejo de los recursos entregados al contratista a titulo de anticipo
debera realizarse en cuenta bancaria de ahorros exclusiva, no conjunta, a nombre del suscrito
contrato. '

B. Reglas generales de manejo:

Los dineros provenientes del anticipo sélo seran invertidos de acuerdo con el plan detallado de
inversion debidamente aprobado por la interventoria y/o el supervisor, instancias que también deben
aprobar la relacién de gastos. La interventoria y/o el supervisor y el equipo de apoyo & la supervisién,
deben informar inmediatamente al |IDU cualquier diferencia que se presente entre los saldos
bancarios que se registren en el extracto que el contratista debe presentar, frente al registro de
gastos o el programa de inversiones. '

Los rendimientos brutos (no hay lugar a retencion en la fuente por renta, el IDU es no contribuyente)
generados en la cuenta del anticipo deben ser consignados por el contratista y/o la entidad fiduciaria
dentro de los primeros quince (15) dias calendaric del mes siguiente, en el cual se hayan generado
los mismos, efectuando la consignacion en la Subdireccion Técnica de Tesoreria y Recaudo (Caja
Principal) del IDU o en la cuenta bancaria que para tal efecto informe dicha Subdireccién Técnica,
mediante oficio, al cual debe anexar extractos bancarios y certificacién bancaria donde se indique el
valor de los rendimientos generados durante el periodo. Ei interventor debera realizar el seguimiento
y control, de tal forma que garantice la consignacién dentro de los términos anteriormente senalados.

La iniciaciéon de actividades o el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales, no
esta supeditada en ningun caso al giro del anticipo por parte del IDU. En caso de iniciar actividades
sin que se haya girado el valor del anticipo, podran ser reembolsados al contratista, previa
aprobacién de la interventoria yfo el supervisor — en los casos en que no exista interventoria —, los
gastos que haya efectuado con sus propios fondos y que cumplan con los requisitos establecidos
para la inversién del anticipo. Con posterioridad al giro del anticipo no habra lugar a reembolsos o
reintegros al contratista.
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El contratista y el interventor o el supervisor, segin el caso, deben entregar al IDU un informe
mensual de inversién y buen manejo de anticipo que har4 parte del informe mensual.

Todos los gastos deberan ser presentados utilizando comprobantes de egresos que pueden ser
forma Minerva 20-07 o similares; se deben presentar con fotocopia del cheque de gerencia girado o
soporte de la transferencia electrénica debidamente diligenciada; debe contener el nimero de la
cédula de ciudadania o NIT del beneficiario; ademas se debe discriminar el concepto de pago, indicar
los descuentos tributarios y el valor neto girado.

Estos comprobantes deben estar debidamente soportados con facturas y/o documento equivalente,
acorde con la normatividad tributaria vigente. Su valor no debe ser inferior a un salario minimo
mensual vigente; las facturas deben cumplir con los requisitos exigidos por la Direccién de Impuestos
y Aduanas Nacionales (DIAN). En cada factura debe consignarse claramente la descripcion de los
bienes y servicios prestados, indicando la cantidad, unidad, valor unitario y valor total. Ademas se
debe indicar claramente el nimero del contrato.

- Los recibos de pago de némina y/o planillas de jornales deben ir firmados por los beneficiarios,
detallando el nombre, cargo y nimero de identificacion.

- Presentar el pago de parafiscales del ultimo periodo.

- No se deben crear cajas menores con el fondo del anticipo.

- Bajo ninguna circunstancia podra legalizarse el anticipo con ofertas mercantiles ni demas titulos
ejecutivos previstos en la ley mercantil.

- Todos los anteriores soportes deben estar resumidos en un archivo que contenga la siguiente
informacién: Nit. o cédula de ciudadania, nombre del beneficiario, concepto del pago, valor bruto
antes de IVA, impuesto a las ventas (IVA), valor total facturado, retenciones por tributos
discriminadas y valor neto pagado; dicho documento debe estar avalado por el representante
legal y el contador plblico o revisor fiscal del contratista, indicando el nimero de tarjeta
profesional.

Los dineros provenientes del anticipo no podran destinarse a fines distintos a los relacionados con la
ejecucion y cumplimiento del contrato, especificados en el plan de inversién del anticipo, entre otros a
la compra, arriendo 0 mantenimiento de equipos, compra de insumos y materiales, traslado de
equipo, pago de trabajadores vinculados al proyecto, es decir, la inversién de dichos recursos debe
estar limitada al plan detallado de inversion debidamente aprobado por la interventoria y/o el
supervisor. Estos dineros tienen la condicién de recursos publicos hasta el momento en que sean
amortizados mediante la ejecucion del objeto del contrato, por lo que su mal manejo, el cambio de
destinacién, su no amortizaciéon o su apropiacién indebida daran lugar a la declaratoria de! siniestro
correspondiente y a las responsabilidades penales correspondientes.

6.3.4 Liquidacién del anticipo

Invertida la totalidad del anticipo, se debe terminar y liquidar la fiducia o el patrimonio auténomo o la
cuenta bancaria empleada, y hacer el reintegro al IDU, o entidad que financia el proyecto, del saldo
de la cuenta, si lo hay, y de los rendimientos remanentes. El contratista debe presentar una
certificacién por parte de ia entidad financiera donde conste la terminacién de la fiducia o del
patrimonio auténomo o de la cuenta bancaria y el original de los recibos de consignacion de
rendimientos financieros en el IDU o entidad que financie el proyecto.
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La firma del acta de liquidacién del anticipo sélo se hara una vez el contratista y el supervisor/
interventor suscriban la totalidad de las actas de recibo parcial de obra o entrega de productos, que
certifiquen la totalidad de la amortizacién del anticipo. E! acta de liquidacion del anticipo debe venir
acompafiada de todos los documentos citados en el cuerpo del acta.

6.3.5 Reintegro de saldos del anticipo a favor del IDU

Cuando el contrato se termine por cualquier causa sin haber finalizado la ejecucién del contrato y
existan saldos en la fiducia correspondiente al anticipo, éstos deben ser solicitados y reintegrados al
DU en la Subdireccidn Técnica de Tesoreria y Recaudo (caja principal) del IDU, o de la entidad que
financie el proyecto, en un término no mayor a 10 dias habiles contados a partir de! dia siguiente a la
terminacién de! contrato por cualquier causa. lgualmente se procedera cuando el contrato termine
por cualquier causa sin que se haya amortizado |a totalidad del anticipo entregado al contratista, caso
en el cual se debe reintegrar a la entidad el saldo bruto no amortizado, es decir, sin efectuar
descuentos de los valores por concepto de gravdmenes, tributos o contribuciones que no dependen
del valor ejecutado del anticipo; caso contrario podra deducirse el valor proporcional sobre el anticipo
de las Estampillas Pro-Cultura y Pro-Mayores, las cuales dependen del valor gjecutado del mismo.

6.4 RADICACION DE CUENTAS

Las fechas de cierre para radicacién de cuentas se establecen de acuerdo con las disposiciones de
la Secretarfa de Hacienda Distrital en cuanto al manejo de la Cuenta Unica Distrital, a la generacién
de cierres contables y tributarios y la entrega de informacién a organismos de control.

La elaboracidén y presentacién de las cuentas de cobro y facturas de venta debe cumplir con los
requisitos establecidos en la gufa de pago a terceros vigente, concordante con el estatuto tributario.

6.5 MAYORES CANTIDADES DE OBRA PARA CONTRATOS A PRECIOS UNITARIOS

Tal como lo ha precisado la jurisprudencia, “(...) en los contratos de obra suscritos a precios
unitarios, la mayor cantidad de obra ejecutada consiste en que ella fue contratada pero que su
estimativo inicial fue sobrepasado durante la ejecucién del contrato, surgiendo asi una proiongac:én
de la prestacién debida, sin que ello lmphque mod:ﬂcac:én alguna al objeto contractual.”

En caso que el contratista y la interventorfa/supervisién identifiquen la necesidad de ejecucién de
mayores cantidades de obra para cumplir con las metas fisicas, deberan remitir al IDU el acta de
mayores cantidades de obra solicitadas, incluyendo, de ser el caso, los costos correspondientes para
todos los componentes, de acuerdo con el formato vigente, con su respectiva justificaciéon y
aprobacién por parte de la Interventoria.

El interventor debera verificar, antes de realizar el tramite descrito, que con la aprobacidén de mayores
cantidades de obra no se supere el valor total del contrato, si ello ocurre deberd adelantarse el
tramite de apropiacion presupuestal necesario de manera previa a la aprobacién y ejecucién de
mayores cantidades de obra. Si no es aprobada la solicitud de mayores cantidades de obra, el IDU
informara a la Interventoria o al contratista, sino existe la interventoria, para que ésta determine el
paso a seguir en funcién al tipo de contrato y las metas fisicas asociadas al mismo.

8 CONSEJO DE ESTADO. SALA DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO. SECCION TERCERA. SUBSECCION B.
Consejera ponente: RUTH STELLA CORREA PALACIO. Bogota D.C., treinta y uno (31) de agosto de dos mil once (2011).
Radicacién ndmero: 25000-23-26-000-1997-04390-01 (18080)
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El IDU, a través del supervisor del contrato de interventoria o del supervisor designado, junto con su
equipo de apoyo, debera evaluar dicha solicitud, recomendando su aprobacién o rechazo al
ordenador del gasto del proyecto. ITEMS NO PREVISTOS PARA CONTRATOS A PRECIOS
UNITARIOS.

6.6 ITEMS NO PREVISTOS PARA CONTRATOST A PRECIOS UNITARIOS

Tal como lo ha definido el Consejo de Estado®, (...) /as obras adicionales o complementarias hacen
referencia a items o actividades no contempladas o previstas dentro del contrato que requieren ser
gfecutadas para la oblencidn y cumplimiento del objeto contractual y, por tal motivo, para su
reconocimiento se requiere de la suscripcion de un contrato adicional o modificatorio del contrato
inicial {...)

El contratista debe justificar por escrito al interventor/Supervisor, segun el caso, la necesidad de la
utilizacion de los items no previstos dentro del proyecto. El interventor tiene la obligacion de
revisarlos, aprobarios — en caso de estar de acuerdo con su necesidad de utilizacién, haciendo una
descripcién de las consideraciones y causales que dieron soporte a la decisién — y remitirlos al
supervisor del IDU.

Los requisitos que la interventoria/supervision debe tener en cuenta para la aprocbacion de los items
no previstos son los siguientes:

1. El item no previsto no debe coincidir ni tener ninguna equivalencia técnica con ninguno de los
ftems contratados.

2. La descripcién del item no previsto debera contener la especificacién general, particular o norma
técnica que lo regula. Dicha especificacion debera ser citada en el formato establecido por ¢l IDU
para la presentacion de los Analisis de Precios Unitarios — APU.

3. Para los items no previstos que estén incluidos en la lista de precios de referencia del IDU, el
interventor tendrd tres (3) dias habiles para avalarlos y presentarlos al 1DU.

4. Para los items no previstos que no estén incluidos en la lista de precios de referencia del DU, el
interventor tendra diez (10) dias habiles para avalarlos y presentarlos al IDU.

5. Para la aprobacion de los ftems no previstos por parte del interventor/supervisor, que no se
encuentren en la lista de precios de referencia del IDU se deben utilizar los precios actuales del
mercado a la fecha de su presentacion para cada uno de los componentes e insumos, los cuales
también deberan ser presentados al IDU, quien podra objetarlos. El interventor/supervisor
debera presentar en el formato establecido por el IDU, debidamente firmado por el Contratista y
la Interventoria/supervision con los soportes de los precios de mercado {minimo 3 cotizaciones
de empresas especializadas en la produccion o comercializacidn del insumo especifico, junto
con los esquemas y memorias de calcule a que haya lugar), que justifiqguen el valor de los items
no previstos a la fecha de presentacién. Por regla general se seleccionara la cotizacién de menor
valor.

6. Incluir, como soporte a la solicitud de no objecion, el baiance financiero del contrato con la linea
base establecida a la fecha de corte de la misma.

7. Los Analisis de Precios Unitarios - APU no previstos deberan estructurarse con insumos
tomados de los precios de referencia IDU. En caso de no contar con el insumo en los precios de
referencia, debera aplicar lo establecido en el numeral 5.

® CONSEJO DE ESTADO. SALA DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO. SECCION TERCERA. SUBSECCION B.
Consejera ponente: RUTH STELLA CORREA PALACIO. Bogota D.C., treinta y.uno (31) de agosto de dos mil once (2011).
Radicacién nimero: 25000-23-26-000-1997- 04390 -01{18080)
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8. Para aquellos casos en que el estudio de mercado determine que el grado de especificidad del
insumo solo permite contar con un (nico proveedor del mismo, ia interventoria debera validar tal
informacién presentando todos los soportes a que haya lugar. :

9. Una vez estudiada la documentacion aportada sobre el partlcular el supervisor del iDU
comunicara a la interventoria ia objecion o no objecion de los precios de los items no previstos
dentro de los diez (10} dias habiles siguientes a la radicacién de los Andlisis de Precios Unitarios
correspondientes en {a entidad.

La fecha de suscripcidon del acta de fijacion de precios no previstos definitivos y el cuadro de
reversion de precios no previstos serd posterior a que se emita la no objecién por parte del
supervisor del IDU. En todo caso, dicha acta deberd ser suscrita dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la recepcion de la comunicacién de no objecién de los precios de los items no previstos
emitida por el supervisor del IDU.

Todo item no previstd aprobado por la interventoria y no objetado por la supervision durante la
ejecucién del Contrato debera ser incorporado mediante 1a correspondiente modificacion contractual,
que debera incluir adicién presupuestal cuando con la incorporacién de los items aludidos se exceda
el valor del contrato.

Para aprobar los items no previstos se deberd tramitar la modificacién contractual correspondiente.
Cuando la inclusidn de los nuevos items supere el valor del contrato, se debera tramitar la adicién
correspondiente, para la cual debera atenderse el limite previsto en el paragrafo del articulo 40° de la
Ley 80 de 1993 y en los manuales de la entidad

Atendiendo la naturaleza y especialidad de los contratos de conservacion de la infraestructura vial y
espacio publico que desarrolla e! IDU, determinada por el tipo de diagndstico previo que realiza, la
variacién en el estado de la infraestructura y estructuras, que se produce por el paso del tiempo y
afectaciones climéticas y porque el nivel de intervencién real sélo se determina hasta que se
descubre la superficie existente, como items de los contratos de conservacién de los sistemas de
movilidad vehicular y peatonal, se determinaran todos los incluidos en el Sistema de informacién de
precios correspondiente a cada afic — PRECIOS DE REFERENCIA IDU.

Es de resaltar que si se genera una actividad durante el desarrollo del proyecto y que no se
encuentre en la base de precios de referencia del IDU, se debera realizar todo el proceso descrito
para la generacién de un precio no previsto.

En este tipo de proyectos de conservacién, para fijar el presupuesto oficial de las contrataciones y
efectuar la evaluaciéon de las propuestas que se presenten en el trdmite de las convocatorias
publicas, se tendrdn en cuenta los items representativos de la intervencién, que se proyecten de
acuerdo con los diagndsticos preliminares realizados por la Entidad.

Esta estipulacion también operara para el componente de redes de los procesos de contratacion de
obra publica o de caracter mixtos.

6.7 GESTION DE LA CALIDAD
6.7.1 Planes de Calidad

El contratista y la supervisién/interventoria deberan estructurar un plan de calidad para evidenciar el
cumplimiento de los requisitos de calidad en el desarrollo especifico del contrato y la armonizacién
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entre el Sistema de Gestion de Calidad del Contratista y de la interventoria y el Subsistema de
Gestion de Calidad de! Instituto. Asi mismo, la supervision/interventoria deber realizar seguimiento
al cumplimiento del plan de calidad del contratista. Para tal efecto tanto la empresa contratista como
la Interventoria, asignaran un responsable para la actualizacién, implementacion, seguimiento,
mantenimiento y cumplimiento del plan de calidad del proyecto.

El Plan de Calidad debera respetar el formato establecido por el IDU o el propuesto por el contratista
o el interventor y cumplir los requisitos definidos en la norma técnica internacional NTC I1SO
10005:2005 o la que se encuentre vigente. En su contenido debe atenderse, ademas de los
requisitos de la NTC 1SO 10005:2005, los siguientes aspectos:

- Equipos (incluyendo fos equipos de inspeccidon, mediciéon y ensayo) certificados vigentes de
calibracién y planes de mantenimiento y ajuste (si aplica). Para los equipos de inspeccion y
ensayo se deben definir los planes de accidon que se tomaran, en caso que se identifique que
alguna medida fue ejecutada con equipos descalibrados.

- Actividades a desarrollar en el contrato definiendo el control de inspeccion y ensayos a ejecutar
que aseguren el cumplimiento de las especificaciones técnicas.

- Talento Humano (Perfiles de cargo).

- Especificaciones o normas técnicas aplicables.

- Ensayos realizables.

- Presentacidon del cuadro de Inspeccion y ensayo, que dé respuesta a lo solicitado y establecido
en las especificaciones técnicas definidas, tanto para cada actividad, su proceso constructivo y
los productos que en ella se utilizaran. Este cuadro de Inspeccién y Ensayo deberad contener
como minimo la siguiente informacion: Actividad, Inspeccién o ensayo a realizar, Frecuencia,
Criterio de Aceptacion, Norma o especificacién asociada a ese cumplimiento.

- Protocolos de calidad o certificados de calidad de los productos suministrados por el contratista.

- Manejo de Salidas No Conformes (entendido como productos documentales para los contratos
de consultoria e interventoria, y como productos documentales y obra fisica tangible para los
contratos de obra).

- Manejo de Acciones Correctivas y Preventivas.

- Métodos constructivos (Procedimientos criticos para cumplir el contrato), siendo estos coherentes
con los puntos de control definidos.

- Control de planos o estudios indicando versiones, revisiones cumpliendo y cumplimiento de
requisitos de acuerdo con la guia para la presentacién de productos en formato digital vigente
del 1DU.

- Ofros aspectos definidos por la Entidad.

6.7.2 Tratamiento de Salidas No Conformes

Durante el desarrollo del contrato pueden ocurrir desviaciones sobre las caracteristicas pactadas
contractualmente definidas para los productos esperados por parte del Contratista y la Interventoria.
Para el caso del IDU, el interventor y/o el supervisor — en los casos en que no exista interventoria —
tienen la autoridad para solicitar al Contratista implementar las correcciones requeridas que aseguren
el cumplimiento del contrato.

El interventor y/o el supervisor — en los casos en que no exista interventoria — deberan consignar en
su informe, o en la documentacion que el IDU establezca, en el formato FO-AC-12 Reporte de
Producto No Conforme o el que haga sus veces, el reporte mensual de no conformidades y/o
tratamiento respectivo, tanto para-el contrato de interventoria como para el contrato al cual se la esta
haciendo seguimiento. El facilitador de la dependencia consolidara la informacidn reportada por los
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diferentes supervisores y enviara un reporte mensual a la Oficina Asesora de Planeacién o quien
haga sus veces.

El contratista debe elaborar y presentar al Interventor/supervisor el cronograma de re-procesos de
aquellas actividades ejecutadas que no cumplieron con las especificaciones técnicas, el cual sera
presentado durante los diez (10) dias habiles siguientes a! momento que se evidencie dicha
situacién. '

En ningln caso el tratamiento de salidas no conformes exime al contratista o interventor, segln
corresponda, del inicio de proceso de incumplimiento conforme a lo estipulado en el presente
manual. .

6.7.3 Equipos de Inspeccién, Mediciéon y Ensayo

Como parte del Subsistema de Gestion de Calidad del Instituto, los equipos utilizados para la
verificacion de caracteristicas técnicas en las etapas de Factibilidad, Disefio, Construcci6n y
Conservacion de proyectos, deberan estar calibrados. La calibracién debe hacerse en un laboratorio
acreditado que expida una certificacién. Las certificaciones deberan entregarse al interventor o
supervisor antes de que el equipo sea utilizado. Si por la naturaleza del equipo no existe un
laboratorio que certifique su calibracion, el contratista podra utilizar un patrén o medio equivalente
para realizar la confirmacién metrologica y garantizar las Optimas condiciones metrol6gicas del
equipo antes de su funcionamiento. Los contratistas deberan aplicar documentos y formatos
definidos por el IDU para la gestién metrolégica.

En caso que se evidencie que se realizaron inspecciones y/o medidas con equipos descalibrados, la
interventoria debera exigir repetir la realizacién de la misma inspeccién o medicién con un equipo
calibrado, validando asi que la actividad o producto estd en condiciones éptimas para considerarlo
conforme.

Si para el desarrollo del contrato se requiere la realizacién de ensayos, estos deberan realizarse en
laboratorios acreditados por el organismo competente, como la ONAC, o laboratorios que cuenten
con los equipos calibrados y trazabilidad en sus patrones que aseguren la adecuada medicion o
identificacién de los atributos técnicos objeto de evaluacién. Los certificados de acreditacidén o de
idoneidad deberan ser entregados al interventor antes de la realizacion de los ensayos.

El contratista debe elaborar y presentar al interventor/supervisor para su aprobacién una certificacién
de cumplimiento de la calidad de los materiales empleados durante el periodo, acompanada de un
reporte consolidado de resultados de ensayos de materiales exigidos de acuerdo con las
especificaciones vigentes del IDU.

6.8 GESTION SOCIAL Y SERVICIO ALA .C!UDAD'ANiA'
A. Politica de Gestién Socialy Servicio a la Ciudadania

El Institutc de Desarrollc Urbano cuenta con una Politica de Gestién Social y Servicio a la
Ciudadana, que tiene un enfoque de innovacidn social que se desarrolla a través del didlogo
ciudadano y la comunicacion estratégica en los proyectos de infraestructura y espacio puablico.

En ese orden de ideas, la Politica de Gestién Social y Servicio a la Ciudadana establece en su
objetivo general: “Gestionar estrategias de didlogo ciudadano, gobernanza urbana y servicio a la
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ciudadania hacia un modelo de innovacion social que oriente a los actores involucrados en el
desarrollo urbano de Bogota Ciudad-Region, con el fin de generar apropiacién y sostenibilidad de los
proyectos de infraestructura para la movilidad y el espacio publico”.

En tal sentido, todos los actores que intervienen en los proyectos de infraestructura del IDU,
(consultores, contratistas e interventores), deberan actuar, desde su funcién contractual, de manera
tal que sus objetivos particulares se cifian al cumplimiento de los objetivos estratégicos de la Politica
de Gestion Social y Servicio a la Ciudadania.

B. Obligaciones generales para el Interventor y/o el Supérvisor en el componente de
servicio a la ciudadania

- Elinterventor y/o supervisor deberan conocer y acogerse a lo contenido en los documentos de la
entidad que se encuentren vigentes durante la ejecucién del contrato, como son: manual para la
atencion a la ciudadania, manual para el tramite de derechos de peticion, manual operativo para
la proteccion de datos personales, instructivo clasificacién de requerimientos ciudadanos, guia
de uso de imagen institucional y la guia de gestién social para el desarrollo urbano sostenible del
IDU, entre otros.

- Impartir instrucciones y hacer recomendaciones al contratista, encaminadas al cumplimiento del
componente de servicio a la ciudadania.

- Garantizar que el punto IDU sera adecuado conforme o exigido mediante la Norma Técnica
Colombiana 6047: accesibilidad al medio fisico, espacios de servicio al ciudadano en la
administracion publica.

- Teniendo en cuenta que la funcion del punto IDU es proporcionar un espacio 6ptimo para la
atencién ciudadana, el interventor y el supervisor velaran para que el punto sea accesible
también para las personas en condicién de discapacidad.

- Revisar los informes trimestrales publicados en la pagina web del IDU y que se encuentran
ubicados en el banner “servicio a la ciudadania”, en el campo “observatorio de percepcién
ciudadana”, en el enlace https://www.idu.gov.co/page/observatorio; con el fin de darios a conocer
al contratista y tomar ias acciones correctivas necesarias.

- Garantizar que el contratista se acoja a lo establecido en el Decreto Distrital 197 de 2014, "Por
medio del cual se adopta la Politica Publica Distrital de Servicio a la Ciudadania en la ciudad de
Bogota D.C.”, o el que haga sus veces, teniendo como referencia a la ciudadania como razén
de ser de la administracién publica. Especialmente, los principios sefalados en el articulo 6,
tales como el respecto, equidad, solidaridad y oportunidad, entre otros.

- Presentar oportunamente la informacién solicitada por el IDU, a fin de que la entidad pueda
realizar el seguimiento al avance y demas aspectos relevantes del tontrato y tome las decisiones
a que haya lugar, garantizando que la informacién reportada corresponde realmente a lo
desarrollado y, cumpla con los estandares de calidad exigidos por la entidad.

- El interventor del contrato garantizara que las PQRSD atendidas por el contratista se radiquen,

respondan y se cierren en el sistema Bachué dentro de los términos de ley, aprobando cada una
de las respuestas emitidas y debidamente notificadas al ciudadano.
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- Aprobar la ubicacién del punto 1DU, junto con los datos que se tendran de contacto para la
ciudadania. Se debe tener presente que la entidad, no admite correos electrénicos personales,
para la atencién ciudadana del Punto IDU.

- Garantizar que la informaciéon digitada por el contratista en el sisterma Bachué, es veraz. Lo
anterior, toda vez que se evidencié, que los datos de contacto del ciudadano han sido mal
registrados o estan incompletos.

- Verificar y garantizar que el contratista, mantenga actualizada diariamente |la documentacién de
las PQRSD vy reporte tirilla en el aplicativo Bachué yfo el que haga sus veces, con el objetivo de
sistematizar la informacién de servicio a la ciudadania y ejecucién del componente.

- Verificar que se dé estricto cumplimiento al horario de atencién a la ciudadania del punto iDU.
7 GESTION DEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

En el marco del cumplimiento de los deberes y facultades de las entidades publicas de coordinacién
y administracién de los contratos que celebra, que se ejercen directamente por el representante legal
o, cuando éste efectia designacién o delegacién, por el ordenador del gasto, por el supervisor o
interventor del contrato, el IDU promovera y gestionara la ejecucién eficaz de los negocios juridicos;
para ello contara con la facultad sancionatoria, con instrumentos de arreglo directo, con herramientas
de control y seguimiento, con las clausulas excepcionales al derecho comun y con cldusulas de
privilegio como la imposicién de muitas y la afectacién de la clausula penal pecuniaria.

En tal sentido, asi el IDU cuente con supervision o interventoria en los contratos que celebra, el
ordenador del! gasto siempre podra retomar el ejercicio directo de los deberes y facultades de
coordinacién y direccion de los contratos con el fin de salvaguardar su eficacia y los principios de la
funcién administrativa y la adecuada gestién fiscal.

Se entiende por incumplimiento la no ejecucién, la ejéwcién parcial, defectuosa o tardia de las
obligaciones a cargo del contratista qué atecte de forma directa la ejecucién del contrato y que, en
determinadas circunstancias, evidencie que conducen a su paralizacion,

El presunto incumplimiento sera calificado y estimado por el supervisor o interventor de! contrato o
por el ordenador del gasto, a través del informe establecido para el efecto.

En el informe de incumplimiento se debe sefalar la sancion que se podria imponer,
fundamentandose en el tipo de incumplimiento de las obligaciones evidenciadas y en la existencia de
un perjuicio presuntamente causado a la entidad. En tal sentido, se podrd recomendar desde la
imposicién de muiltas, la declaracién e incumplimiento parcial o total o la declaratoria de caducidad
del contrato.

Asi, la administracién puede hacer efectiva la sancién que imponga por incumplimiento, realizando la
compensacion de las sumas adeudadas al contratista, cobro de la garantia Gnica constituida e,
incluso, por medio de la jurisdiccién coactiva, entre otros.

El incumplimiento puede presentarse en cualquier momento del plazo de ejecucién del contrato y aln
después de su culminacién cuando, vencide el plazo de ejecucion del contrato o aquél acordado para
el cumplimiento de una determinada obligacién, el contratista no ha satisfecho las prestaciones a su
cargo en las condiciones de tiempo, modo y lugar pactadas, [0 ha hecho tardiamente o de forma
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defectuosa, desconociendo con ello sus compromisos contractuales. También se puede presentar
sobre obligaciones de tipo pos contractual como garantias técnicas, reversién, etc.

De conformidad con el articulo 5 de la Ley 80 de 1993, son deberes de los contratistas:

- Colaborar “..con las entidades contratantes en lo que sea necesario para que el objeto
contratado se cumpla y que éste sea de la mejor calidad™"®

- Acatar " :'a1s1 érdenes que durante el desarrolfo del contrato ellas (las entidades publicas) les
:mpartan "

- Obrar “.. con lealtad y buena fe en las distintas efapas contractuales, evitando las dilaciones y
entrabamientos que pudieran presentase...”?

- Garantizar la calidad de los bienes y servicios contratados y responder por ello.

7.1 MEDIDAS DE GESTION FRENTE A CONTRATOS INCUMPLIDOS

Ante el incumplimiento de las obligaciones pactadas en los contratos, una vez adoptado y efectuado
el seguimiento correspondiente al plan de contingencia, sin que se superen las dificultades
presentadas, el supervisor/interventor debera solicitar el tramite de una actuacién administrativa de
declaratoria de incumplimiento del contrato, bajo el instructivo “ADOPCION DE MEDIDAS FRENTE
AL INCUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS” o de aquel que lo reemplace dentro del Sistema
Integrado de Gestion del IDU, presentando el informe correspondiente en el formato que para el
efecto haya adoptado la entidad. Este formato sera radicado en la DTGC y sera revisado por parte de
esta dependencia con el fin de que se ajusten los aspectos que se conS|deren necesarios para
garantizar el debldo proceso.

Si en la instancia administrativa no se superan los mcumpllmlentos presentados se podra acudir a la
jurisdiccién de lo contencioso administrativo para interponer las acciones a que haya lugar.

Asi mismo, a ia par de estas actuaciones administrativas o de la adopcién de acciones judiciales, los
supervisores o interventores podran gestionar ante el ordenador del gasto las siguientes medidas de
contencion y encauzamiento del contrato:

7.1.1 Tramite modificaciones contractuales

Los supervisores o interventores deberan analizar las solicitudes de modificacién de los contratos
que eleven los contratistas y emitir su concepto frente a estas, analizando su alcance técnico,
econdmico y legal, estructurando los ajustes que correspondan. Igualmente, con el fin de reencauzar
-0 recomponer el contrato o superar dificultades en la ejecucidén que se presenten, podran solicitar las
modificaciones a que haya lugar, debidamente sustentadas y con la debida antelacién, para lo cual
deberan seguir los siguientes lineamientos:

- Las modificaciones no pueden alterar el objeto del contrato o la naturaleza sustancial del mismo.

- La adicion, prérroga, madificacién, aclaracién y cesion, segun sea el caso, solo podra solicitarse
antes del vencimiento del plazo contractual.

- Cualquier modificacién debera tramitarse ante el IDU por lo menos diez (10) dias habiles de
antelacion a su fecha de vencimiento. Cuando los contratos se hayan celebrado con recursos de

% Los derechos y deberes de los confratistas se encuentran consagrados en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993.
" Ibldem

2 \bidem
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TRANSMILENIO S.A., este plazo debera ampliarse a quince (15) dias habiles, para tramitar
las apropiaciones presupuestales que se requieran,

- El tramite de cualquier modificacién deber4 contar con la justificacion técnica, financiera y legal
correspondiente por parte del Contratista, avalada por el interventor o supervisor del contrato. Asi
mismo, debera dar cumplimiento a las previsiones presupuestales vigentes. Los soportes de la
solicitud de modificacion contractual haran parte integral de! documento de modificacién que se
suscriba,

- Se debe verificar antes de elevar cualquier solicitud de modificacion de los contratos el estado de
cumplimiento de estos, verificando que frente al presunto incumplimiento del contratista se estén
tramitando los procesos administrativos sancionatorios correspondientes, para salvaguardar la
eficacia del contrato y solicitar el reconocimiento de los perjuicios causados a la entidad. En todo
caso, en virtud del principio de eficacia, los contratos podran modificarse sin que !a entidad
renuncie a perseguir el cumplimiento y ia indemnizacién de perjuicios a través de las actuaciones
administrativas y de las acciones judiciales respectivas.

- Las modificaciones deben tramitarse aplicando los procesos y procedimientos dispuestos por el
IDU para ello, y cumpliendo las politicas de los manuales de contratacién y supervision e
interventoria.

- Las maodificaciones se haran formalmente, a través def documento correspondiente, firmado por
el ordenador del gasto y el contratista y deberan ser legalizados como lo establece Ia
normatividad vigente.

- E&s competencia de cada dependencia mantener actualizado el Sistema de Informacion y
Acomparamiento Contractual SIAC, con todas las actuaciones y modificaciones contractuales

que se presenten durante el inicio, ejecucion, terminacién y liquidaciéon de los contratos, a
excepcion de la aprobacion de las garantias que estd a cargo de la Direccion Técnica de Gestion
Contractual.

- La Direccidén Técnica de Gestiéon Contractual revisard, aprobara o improbara, segin sea el caso,
las actualizaciones o anexos modificatorios que se realicen a las garantias contractuales de las
adiciones, prdrrogas, suspensiones, cesiones, modificaciones y/o aclaraciones y deberan ser
publicados en los portales de contratacién (SECOP II) y comunicadas al contratista, al supervisor
y al interventor por parte de la Direccién Técnica de Gestién Contractual.

A. Condiciones especiales para el tramite de adiciones

- La solicitud de Adicién al contrato debera contar con un informe de ejecucién financiero que
indique el estado actual del contrato y la proyeccidn de la inversion de los recursos (Estudio
Econbémico);

- Presentar un estudio de necesndad y oportunidad indicativo de las condiciones de costos,
plazos, calidad, impacto social, ambiental, de transito, etc. que hacen viable desde el punto
de vista técnico y financiero la adicién. El cumplimiento de este requisito es necesario para
demostrar que la adicién no tiene como causa eludir la seleccién objetiva del contratista.

- El valor no debe superar el limite Maximo del 50% del valor inicial del contrato expresado en
Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes (SMLMV), sin perjuicio de la excepcién
contenida en el articulo 85 de la Ley 1474 de 2011 prevista para los contratos de
Interventoria. Las obras, bienes o servicios nuevos deben ser indispensables para que el
objeto del contrato que se va a adicionar cumpla la finalidad que motivé su celebracién y
deben tener relacién con el objeto del contrato inicialmente celebrado.

B. Condiciones especiales para el tramite de prérrogas

Aspectos Generales:
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- El plazo prorrogado se cuenta para calcular el plazo total de ejecucion det contrato.

- Si por causas imputables al contratista se requiere prorrogar el plazo del contrato para lograr
el fin del proyecto y evitar un perjuicio mayor para la entidad, todos los costos que se generen
por la prérroga seran por cuenta del contratista, incluyendo el valor del periodo adicional de
Interventoria, el cual serd descontado de las actas de obra y/o actas de liquidacién.

Para la elaboracién de la Prorroga debe tenerse en cuenta:

- La solicitud de elaboracidn de prérroga debe informar si existe algin procedimiento
sancionatorio en contra del contratista. De igual forma, senalara el avance del proyecto o del
objeto contratado y debera indicar si el mismo esta siendo objeto de un plan de contingencia
0 mejoramiento institucional.

- La solicitud de elaboracion de prdorroga contendra la justificacién técnica y el cronograma
ajustado de acuerdo con la solicitud. De la misma manera, debera informar si la modificacion
al plazo genera o no costo adicional para el IDU.

C. Condiciones especiales para la cesién del Contrato

- La solicitud de cesion en los contratos se debe realizar mediante memorando del supervisor a
la DTGC, para efectos de evaluar si el posible cesionario cumple con las condiciones
teécnicas, financieras y juridicas requeridas en el Pliego de Condiciones y en la minuta del
contrato.

- El instituto de Desarrollo Urbano verificara la idoneidad y experiencia det (la) cesionario (a).
Para el caso de los contratos derivados de procesos de seleccion, ia Direccién Técnica de
Procesos Selectivos dara una certificacidon donde conste que el cesionario cumple con los
requisitos establecidos en el pliego de condiciones.

- La solicitud de cesién en los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a
la gestién, debera iniciarse mediante memorando del supervisor del contrato dirigido a la
DTGC, a la que anexara la documentacién pertinente y senalada en la lista de chequeo
vigente para la revision, verificacion y cumplimiento de los requisitos, de conformidad con la
tabla de honorarios, categorias y condiciones minimas de ia contratacion vigente.

. - El cesionario adquiere todos los derechos y asume todas las obligaciones, incluso sobre
hechos sucedidos antes de la cesién, puesto que hay un traslado total de la condicién de
contratista.

- La Cesion requiere de la autorizacion expresa del iDU.

- La Cesién se hara de conformidad con lo previsto en el articulo 887 y siguientes del Cdédigo
de Comercio y 41 de la Ley 80 de 1993.

- La Direccion Técnica de Gestion Contractual elaborara la minuta y la enviara para la firma del
Ordenador del Gasto.

- Los contratos se pueden ceder en el evento que se presente una inhabilidad sobreviniente o
cuando el contratista asi lo solicite, en condiciones que no generen riesgo o posibles
perjuicios a la entidad.

- Los efectos de la cesién de un contrato de Prestacién de Servicios Profesionales y de Apoyo
a la Gestion, se produciran desde el dia habil siguiente en que el cesionario se encuentre
afiliado a la ARL.

D. Contrato Adicional
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Cuando con posterioridad a la celebracién del contrato, surjan circunstancias que hagan
imperativo modificar las condiciones iniciales pactadas y que implican la variacién del alcance de!
objeto del contrato principal, por ser distintas de las contratadas, las partes suscribirdn un contrato
adicional que debera contener la respectiva justificacién técnica y hnanmera -Las condiciones para
la procedencia de un contrato adicional son las siguientes:

- Debe existir un estudio de necesidad y oportunidad indicativp de las condiciones de costos,
plazos, calidad, etc. que hacen viable desde el punto de vista técnico y financiero el contrato
adicional. El cumplimiento de este requisito es necesario para demostrar que el contrato
adicional no tiene como propésito evitar que las obras se contraten a través de la
convocatoria publica correspondiente, -vulnerando los principios de transparencaa y de
seleccion objetiva que la ley contempla.

- Las obras, bienes o servicios a adicionar deben tener conexidad con el objeto del contrato
inicialmente celebrado. :

- Las obras, bienes o servicios nuevas deben ser mdnspensables para que el objeto del contrato
que se va a adicionar cumpla la finalidad que motivé su celebracién.

- Las obras objeto del contrato adtcuonal deben contar con una dISpombllldad presupuestal
previa y suficiente. :

Cabe sefalar que tanto la jurisprudencia como las doctrinas nacionales consideran que las
nociones de contrato adicional y de adicién de contrato no corresponden a la misma figura
juridica. Asi, mientras que por el primero se entiende aquel contrato que implica una modificacién
fundamental del objeto del contrato inicial, la segunda se refiere a una mera reforma del contrato
que no implica una modificacién de su objeto.

7.2 REQUERIMIENTOS DE CUMPLIMIENTO AL CONTRATISTA

Los supervisores o interventores deben elevar por escrito, fisico o electrénice (si se autorizé en el
contrato la comunicacion y notificacién electrénica), los requerimientos de cumplimiento a los
contratistas de forma oportuna, con copia al.ordenador del gasto y a la compania aseguradora. Para
ello deben ser precisos respecto al tipo de incumplimiento, la clausula o estipulacién del contrato que
esta siendo desconocida o cumplida de forma parcial o deficiente, el plazo que se debia cumplir, las
consecuencias para el IDU que conlleva el incumplimiento, incluyendo la tasacién de perjuicios.

7.3 PLANES CONJUNTOS DE MEJORAMIENTO O CONTINGENCIA

En respuesta a los requerimientos elevados por la supervisién o interventoria, sin que con ello se
pueda modificar el contrato, se podran concertar, a la mayor brevedad posible, con los contratistas
planes de contingencia o mejoramiento que permitan que el contratista se ponga al dia en el
cumplimiento de sus obligaciones, con plazos precisos, para efectuar el seguimiento
correspondiente. De la aprobacion de dicho plan se dejara constancia escrita y se remitird informe al
ordenador del gasto y al asegurador. En ningin caso los planes de contingencia modificaran el
cronograma de ejecucion aprobado por el interventor/supervisor.

Si vencidos los plazos pactados para la ejecucion del plan de contingencia, el contratista adn no se
ha puesto al dia en el cumplimiento de sus obligaciones, fa supervisién o interventoria debera
inmediatamente elaborar y remitir el informe de incumplimiento para el inicio de actuaciones
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administrativas, dII’IgIdO a la Direccién Técnica de Gestion Contractual, con copia al ordenador del
gasto. El informe serd presentado en el formato aprobado para el efecto por el IDU.

La presentacion del informe antes mencionado concreta el deber de informacion consagrado en el
literal a) del articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, so pena de que los supervisores e interventores
sean solidariamente responsables con el contratista vigilado por los perjuicios que se ocasionen con
el incumplimiento de las obligaciones a su cargo. L.a omision de este deber puede constituir faita
disciplinaria para el supervisor o interventor en los términos del numeral 34 del articulo 48 de la Ley
734 de 2000.

Asi mismo, tal como lo dispone el articulo 8o, numeral 1, literal k de la Ley 80 de 1993, quedara
inhabilitado para contratar con el Estado, el interventor que incumpla el deber de entregar
informacién a la entidad contratante relacionada con el incumplimiento del contrato, con hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién tipificados como conductas punibles, o que
puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato.

Esta inhabilidad se extendera por un término de cinco (5) anos, contados a partir de la ejecutoria del
acto administrativo que asi lo declare, previa la actuacién administrativa correspondiente.

Con la implementacion de estas medidas se garantiza la vigilancia que debe ejercer la entidad y se le
permite al contratista, en el marco de los principios de buena fe, economia y eficacia, modificar su
conducta y ajustar su actuar a lo contemplado en el contrato, previo a la adopcion de medidas
administrativas o judiciales.

Cuando el ordenador del gasto sea informado oportunamente de los posibles incumplimientos de un
contratista y no lo conmine al cumplimiento de lo pactado o no adopte las medidas necesarias para
salvaguardar el interés general y los recursos publicos mvolucrados serd responsable solidariamente
con éste, de los perjuicios que se ocasionen.

En todo caso, para el inicio de cualquier actuaciéon de declaracién de incumplimiento, que pueda
conllevar la imposicion de multas, ia efectividad de la clausula penal o la caducidad del contrato, no
sera requisito previo el tramite de requerimientos ni el desarrollo de un plan de contingencia o
mejoramiento, toda vez que la facultad sancionatoria no puede ser condicionada bajo ninguna razén -
y el debido proceso se garantizara en la audiencia que se convoque.

7.4 CLAUSULAS EXCEPCIONALES Y DE LA POTESTAD SANCIONATORIA

Las clausulas excepcionales'™ consagradas en la Ley 80 de 1993 permiten a la administracién
publica proferir actos administrativos a través de los cuales se modifique, intérprete y termine
unilateralmente el contrato; declare su caducidad y revierta los bienes empleados en una concesion o
APP. _

El uso de estas potestades excepcionales esta sometida al principio de legalidad, en los S|gmentes
aspectos'™:

“(...) 1. Su atribucion; 2. El cardcter discrecional o reglado de su ejercicio; 3. El espacio temporal en
que puede utilizarse, y 4. Las formalidades procedimentales exigidas para imponer una sancion {...)

Amculos 14 a 19 de la Ley B0 de 1993 "Estatuto General de Contratacién de la Administracién Pablica”
Sentenua Consejo de Estado- Seccion Tercera- Subseccion C, MP. Enrigue Gil Botero, radicado 20738 del 22 de octubre de 2012
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El sancionar en el ambito contractual es posible porque esta expresamente establecido en el
ordenamiento juridico.

De la misma manera, se establece que la potestad sancionatoria es:

“(...Jen el ambito administrativo la sancién no es un fin sino un instrumento adicional con el que se
cuenta para la consecucién de las competencias asignadas, de alli que el poder punitivo que le es
confiado deba ser siempre el resultado de la ponderacién de dos extremos: el respeto por las
garantias sustanciales y procedimentales de los ciudadanos sobre los que la potestad recae y el que
se constituya en una herramienta para el correcto ejercicio de las funciones; sin dicha ponderac:én
no es posible explicar en el ambito administrativo la facultad de :mponer un castigo (...)"*

Por tanto, dichas potestades son de aplicacién taxativa, deben ser impuestas en el marco de una
actuacién administrativa, en medio de una audiencia pablica y bajo los términos y disposiciones
previstos en |la normatividad vigente, buscando la celeridad de las decisiones administrativas.

7.4.1 Potestades Excepcionales al Derecho Comun -
A. Interpretacion Unilateral

Tal como lo establece el Articulo 15 de la Ley B0 de 1993, la Entidad puede hacer uso de la
interpretacién unilateral en aquellos casos en los que las estipulaciones contractuales sean oscuras,
no se entiendan, se contradigan o sean confusas para las partes contratantes y en cuya
interpretacién las partes no hayan logrado acuerdo. En cualquier caso, la procedencia de la
interpretacidn unilateral estd supeditada a que las diferencias en la interpretacion lleven a la
paralizacién del servicio publico que se pretende satisfacer, o a la afectacién grave del mismo.

B. Modificacién Unilateral

Al tenor de lo dispuesto en el Articulo 16 de la Ley 80 de 1993, si durante la ejecucién del contrato y
para evitar la paralizacion o la afectacién grave del servicio piblico que se deba satisfacer con él,
fuere necesario introducir variaciones en el contrato y previamente las partes no llegan al acuerdo
respectivo, la Entidad lo modificard mediante |a supresién o adicién de obras, trabajos, suministros o
servicios. :

Siendo una ‘facultad reglada, la misma deberd hacerse mediante acto administrativo motivado,
garantizando asi los derechos e intereses del contratista.

Si las modificaciones alteran el valor del contrato en el veinte por ciento (20%) o mas del valor inicial,
el contratista podra renunciar a la continuacién de la ejecucién. En este evento, se ordenard la
liquidacion del contrato y la Entidad adoptara de manera inmediata las medidas que fueren
necesarias para garantizar la ejecucion total del objeto del mismo.

C. Terminacién Unilateral
La terminacién del contrato podri ser declarada de forma unilateral por la Entidad en cualquier

tiempo, siempre que se verifique la ocurrencia de una cualquiera de las causales que en forma
taxativa contempla la Ley 80 de 1993 para este efecto. Las causales estan relacionadas con

" Ibigem
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exigencias del servicio publico y situaciones que afecten gravemente el cumplimiento del contrato,
son concretamente las que a continuacién se enuncian:

- Cuando las exigencias del servicio plblico lo requieran o las situaciones de orden publico lo
imponga.

- Muerte del contratista o incapacidad fisica permanente, que afecte el cumplimiento del contrato,
si es persona natural o por disolucion de la persona juridica del contratista.

- Interdiccién judicial, o declaratoria de quiebra del contratista.

- Cesacion de pagos, concurso de acreedores, 0 embargos judiciales del contratista que afecten
de manera grave el cumplimiento del contrato.

- Nulidad absoluta en el contrato, surgida al momento de su celebracion (véase Articulo 45 de la
Ley 80 de 1993).

En los casos a que se refieren los literales a y b se podra continuar la ejecucion del contrato con el
garante de la obligacién

Estas causales de ley son taxativas-y dan lugar a que el Instituto, ante la ocurrencia de una
cualquiera de ellas, pueda dar por terminado el contrato en forma inmediata y unilateral, sin contar
con el consentimiento o anuencia del contratista.

En los eventos de iniciacién del tramite concordatario o reestructuracion de pasivos, la Entidad se
regira por las normas especiales sobre dichas materias.

De acuerdo con la causal invocada y en consideracion a la jurisprudencia del Consejo de Estado, la
Entidad en primer término procurara efectuar la terminacién de mutuo acuerdo con el contratista y
sblo ante la imposibilidad de lograr este acuerdo procederd a declarar la terminaciéon de forma
unilateral. -

D. Caducidad

La caducidad es la estipulacidn en virtud de la cual si se presenta alguno de los hechos constitutivos
de incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, que afecte de manera grave y directa
la ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacién, la Entidad por medio de
acto administrativo debidamente motivado, lo dara por terminado y ordenara su liquidacién en el
estado en que se encuentre.

Este incumplimiento grave de las obligaciones del contratista debe ser determinado en forma
concreta por la Entidad y esto se logra con la supervision y vigilancia que debe hacerse a todo
contrato en su etapa de ejecucion.

Los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones por parte del contratista deben ser de
tal gravedad que la Entidad no tenga opcién diferente a declarar la caducidad para que sea otro
contratista o el garante quien continde con la ejecucién, de forma que el servicio publico no se vea
paralizado o afectado. Para que se pueda aplicar esta clausula por parte de la administracién se
debe estar ante la concurrencia de las siguientes situaciones:

- Ocurrencia de hechos constitutivos de. incumplimiento de las obligaciones por parte del

contratista.
- Que tales hechos afecten de manera grave y directa la ejecucidn del contrato.
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- Que se pueda llegar a la paralizacién del contrato y la afectacidén del servicio que con él se
pretende satisfacer por razén del incumplimiento presentado.

En todo caso, la Entidad podra abstenerse de declarar la caducidad del contrato, si considera que
puede tomar otras decisiones de intervencién o de control que permitan dar cumplimiento al objeto
contractual correspondiente, entre ofras la toma de posesién de las obras para su ejecucioén
inmediata con otro contratista o con el garante.

E. Reversion

En los contratos de explotacién o concesién y de Asociacién publico privada se pactara que, al
finalizar el término de la explotacién o concesidn, los elementos y bienes directamente afectados a la
misma pasen a ser propiedad de la Entidad contratarite, sin que por ello ésta deba efectuar
compensacién alguna, conforme con lo dispuesto en el Articulo 19 del Estatuto General de
Contratacién de la Administracion Publica.

7.4.2 Clases de Sanciones
A. Multa

La Multa tiene por objeto apremiar o coaccionar al contratista para que dé cumplimiento a sus
obligaciones, dentro del plazo pactado y conforme a las condiciones convenidas en el contrato,
procede cuando en la ejecucidn del contrato se observa que el contratista se encuentra en mora de
satisfacer los compromisos asumidos o ha incumplido parciaimente los mismos.

La Ley 1150 de 2007 autorizd a las entidades estatales para imponer directamente al contratista las
multas a que éste se haga acreedor por el incumplimiento parcial, deficiente o a destiempo de las
obligaciones adquiridas en el contrato.

Al respecto, el Consejo de Estado ha senalado:

“[...] Por consiguiente, la multa contractual tiene como funcién primordial compeler al deudor a la
satisfaccién de la prestacién parcialmente incumplida, es decir, tiene una finalidad eminentemente
conminaforia, a diferencia de la cldusula penal, medida coercitiva mediante la cual lo que se busca
no sélo es precaver sino también sancionar el incumplimiento total o parcial de las obligaciones a
cargo del contratista.

Resulta entonces obvio que las multas pueden hacerse efectivas en vigencia del contrato y ante
incumplimientos parciales en que incurra el contratista, pues si por medio de éstas lo que se busca
es constrefiifo a su cumplimiento, no tendria sentido imponer una multa cuando el término de
ejecucién del conirato ha vencido y el incumplimiento es total y definitivo. [...J""°

Es politica del IDU pactar las multas en todos los contratos que celebre salvo que el ordenador de
forma motivada, defina que no es procedente o conveniente. Este analisis debe constar en los
estudios previos de la respectiva contratacién.

B. Clausula Penal

'8 Consejo de Estado, Seccién Tercera. Rad 68001-23-15-000-1994-09826-01 (28.875) sentencia del 10 de sepliembre de 2014. M.P
Jaime Orlando Santofimic Gamboa .
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La clausuia penal permite estipular en el contrato una tasacion anticipada de perjuicios, derivada del
incumplimiento del contratista, establecida de acuerdo con la complejidad y cuantia de la
contratacion, que puede hacerse efectiva directamente, y que, cuando resulte insuficiente frente al
perjuicio causado, podra perseguirse el valor excedente ante la jurisdiccién contencioso
administrativa.

Para hacer efectiva la clausula penal pecuniaria la entidad debe declarar, bajo el procedimiento
normativo correspondiente, el incumplimiento parcial o total, estimando el valor de los perjuicios
ocasionados bajo criterios de razonabilidad y ponderacidén. Esta declaracion de incumplimiento
puede darse fuera del plazo contractual pero siempre antes de la liquidacién del contrato, tal como lo
ha manifestado en reiteradas jurisprudencias el Consejo de Estado:

“(...) Asi, la clausula penal pecuniaria tiene como funciones garantizar el cumplimiento, compeler
al deudor a la satisfaccion de la prestacion, sancionar su incumplimienfo y estimar
anticipadamente el valor de los eventuales perjuicios que se podrian ocasionar con la inejecucion
de lo pactado, a diferencia de las multas contractuales las cuales tienen una finalidad
eminenfemente conminatoria, lo que en sintesis significa que con la cldusula penal lo que se
busca no sélo es precaver sino fambién sancionar el incumplimiento total o parcial de las
obligaciones a cargo del contratista.

(..)

Por consiguiente, resulta obvio que la clausula penal puede hacerse efectiva una vez que el plazo
de ejecucion del contrato ha vencido y las prestaciones no se han cumplido total o parcialmente,
pues qué mejor evidencia del incumplimiento que el vencimiento del término pactado sin la
satisfaccion total o parcial de las obligaciones surgidas con ocasion del contrato.

Este poder de declarar el incumplimiento no podra ejercerse en forma ilimitada en ef tiempo
porque no podré declararse después de vencido el plazo que la Administracién tiene para liquidar
tales contrafos.

En suma, la Administracion podra declarar el incumplimiento después del vencimiento def plazo
contractual de ejecucion y antes de la liquidacion o dentro del acto liquidatario mismo, pero no
después de la expedicion de éste. (...)""

Asi las cosas, es claro que la Clausula Penal busca sancionar el incumplimiento total, parcial,
defectuoso o tardio de las obligaciones que tiene a cargo el Contratista cuando éste ha ocasionado
un dano.

C. Clausula Excepcional-Caducidad

La Ley 80 de 1993, en su articulo 18, define la caducidad como la estipulacién en virtud de la cual si
se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista, que afecte de manera grave y directa la ejecucién del contrato y evidencie que puede
conducir a su paralizacion, la entidad, por medio de acto administrativo debidamente motivado, lo
dara por terminado y ordenara su liquidacién en el estado en que se encuentre.

Los parametros minimos para que la entidad pueda ejercer la potestad de declarar la caducidad de
un contrato estatal, son: i) el incumplimiento de las obligaciones esenciales por parte del contratista

h Consejo de Estado- Seccion Tercera expediente 29741 del 14 de mayo de 2014
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(lo cual excluye el incumplimiento de obligaciones accesorias o irrelevantes); i) que afecte de
manera grave y directa la ejecucién de! contrato (esfo es, no basta el sélo incumplimiento sino que
éste debe ser de tal magnitud que haga nugatorio el cumplimiento de las prestaciones del contrato);
iii) que evidencie que puede conducir a su paralizacion (es decir, que tenga la virtualidad de impedir
el cumplimiento del objeto contractual); iv) que la entidad no haya puesto al contratista en situacion
de incumplimiento por su propio y grave incumplimiento, y v) que se haya agotado el debido proceso,
esto es, que su ejercicio esté precedido de audiencia del contratista, brindandole la oportunidad para
que ejerza su derecho de defensa que como minimo consiste en requerirlo para que cumpla el
contrato y explique las razonés de su incumplimiento y adecle su conducta a los compromisos
contractuales adquiridos.

La caducidad administrativa, es la sancién mas drastica- que la entidad le puede imponer a un
contratista, por cuanto, se trata no solo de la terminacién del contrato en condiciones que garanticen
la adecuada y continua prestacién del servicio, sino que conlleva para éste la inhabilidad para
celebrar contratos con entidades pablicas por el término de cinco (5) anos, éstos y otros efectos han
sido concebidos por el articulo 18 de la Ley 80 de 1993, asi:

- La entidad contratante podra tormar posesién de la obra o continuar inmediatamente la ejecucion
del objeto contratado, bien sea a través del garante o de otro contratista, a quien, a su vez, se ie
podra declarar la caducidad, cuando a ello hubiere lugar.

- No habra lugar a indemnizacion para el contratista.

- Ser4 constitutiva del siniestro de incumplimiento. .

- Habra lugar a hacer efectivo el cobro de {a clausula penal pecuniaria pactada.

- La liquidacidn del contrato en el estado en que se encuentre.,

De la misma manera el articulo 18 de la ey 80 de 1993, también prescribe que en caso que la
administracién decida abstenerse de declarar la caducidad adoptara las medidas de control e
intervencién pertinentes dirigidas a garantizar la ejecucion. del objeto contratado, por lo cual es
necesario revisar las razones de oportunidad y conveniencia para ejercer dicha potestad, por cuanto
lo que se persigue es garantizar que en aquellos casos de grave afectacién de los contratos por el
incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, no se interrumpa o paralice |la prestacion
de los servicios y las funciones de las entidades contratantes, sino que, con esa terminacién
anticipada, se asegure su continuidad, mediante la correcta ejecucion del objeto contractual por la
correspondiente entidad o por un tercero en reemplazo del contratista incumplido.

Dicha declaracién unilateral de terminacion del contrato, permite excluir o desplazar definitivamente
al contratista incumplido, para asumir directamente la administracién de la construcciéon de la obra o
la prestacién del servicio o confiario al garante o un tercero que cumpla con los requisitos de
idoneidad y-mérito requeridos para continuar con el objeto del contrato y satisfacer el interés publico
que se persigue con él, en consonancia con lo dispuesto en el pardgrafo quinto del articulo 9 de la
Ley 1150 de 2007, que expresa que sin perjuicio de las potestades a que se refiere el articulo 18 de
Ley 80 de 1993, en aquellos casos en que la entidad declare la caducidad del contrato y se
encuentre pendiente de ejecucién un porcentaje igual o superior al cincuenta por ciento (50%) del
mismo, con excepcion de los contratos de concesién, se podra contratar al pfoponente calificado en
el segundo lugar en el proceso de seleccidn, previa revisidn de las condiciones a que haya lugar.

Finalmente, y como se colige de los paragrafos precedentes dicha potestad sancionatoria debe ser
ejercida en el plazo de ejecucion del contrato. :
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En firme la declaracion de caducidad se efectuaran los reportes correspondientes y se podra
gestionar la liberacion de saldos del contrato, previa solicitud que eleve el ordenador del gasto,
fundamentada en el balance material y financiero del contrato a la fecha de su terminacién, con el fin
de que la entidad proceda a contratar nuevamente la prestacion para salvaguardar el interés publico,
aln antes de su liquidaciéon. En todo caso se deberdn garantizar los recursos de los pagos y
reconocimientos que se deban efectuar al contratista.

7.4.3 Actividades previas a la Convocatoria de Audiencia de Declaracién de Incumplimiento

7.4.31 Informe del supervisor y/o interventor remitido a la Direccién Técnica de Gestién
Contractual

Requerido el contratista por parte del supervisor e interventor, para que explique las razones por las
cuales se esta presentando el posible incumplimiento y se le haya exigido en un tiempo perentorio el
cumplimiento de la obligacién u obligaciones que se encuentran en mora, y éste no haya dado
respuesta o su contestacion no sea satisfactoria y persista en el incumplimiento, el supervisor y/o
interventor debera recoger todas y cada una de las pruebas donde consten tales hechos y proceder a
informar a la Direccion Técnica de Gestion Contractual la situacién del contrato, en el formato
dispuesto por la entidad, el cual contendra:

- La narracion detallada de los hechos u omisiones del contratista en los que se fundamenta el
posible incumplimiento, la mora, retardo, prestacion defectuosa o cualquier otra condicién que
identifique la conducta desplegada por el contratista para el no cumplimiento de sus
obligaciones; estos hechos deben fundamentarse con las pruebas Qque soporten su
argumentacion.

- Las clausulas posiblemente violadas o desconocidas, lo que incluye el pliego de condiciones,
anexos técnicos, las normas legales e internas de gestion del IDU, como los manuales.

- Se deben indicar y cuantificar los posibles danos que se estan ocasionando o se pueden
ocasionar a la entidad por el incumplimiento del Contratista. Para ello se podran tener en cuenta,
de manera enunciativa, los siguientes conceptos:

a. El valor de las actividades que no ha ejecutado el contratista y su incidencia en el cronograma
detallado de ejecucién.

b. Los gastos que el retraso le implica a la entidad, como el pago de fa interventoria, de los
honorarios del equipo de apoyc al supervisor u otros gastos administrativos, segln a quien
corresponda el incumplimiento.

c. El efecto econdmico de dicho incumplimiento en la ejecucién de otros negocios juridicos del
IDU.

d. El impacto econédmico que el incumplimiento puede ocasionar a otras entidades involucradas
en el objeto contractual o a terceros.

- Las consecuencias que se podrian generar para el contratista por su conducta, identificando
cémo la entidad puede declarar el incumplimiento total o parcial del contrato, declarar la
caducidad, imponer al contratista las multas previstas contractualmente o exigir el pago de la
clausula penal y/o hacer exigibles las pélizas que amparan el contrato.

Formato: FO-AC-02 Versién: 3 Pagina 61 de 247



MANUAL DE GESTION

MANUAL DE INTERVENTORIA ¥/O SUPERVISION DE CONTRATOS 2
CODIGO ~ PROCESO VERSION u
MG-GCO1 GESTION CONTRACTUAL 5

- El supervisor y/o interventor adicionalmente debera informar el estado de ejecucion real y
financiero del contrato, asi como, el pago que posiblemente se pueda afectar, en caso de
proceder la sancion.

- En el informe también se debe determinar qué amparo o pdéliza de la garantia unica constituida
se va a afectar, teniendo en cuenta cada una de los siguientes alcances conceptuales, asi:

Cumplimiento: Se cubre al IDU contra los perjuicio del: “(...) 3.1. El incumplimiento total o
parcial del contrato, cuando incumplimiento es imputable al contratista; 3.2. EI cumplimiento
tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable contratista; 3.3. Los
dafios imputables al contratista por entregas parciales la obra, cuando contrato no preveé
entregas parciales; 3.4. El pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria {...)
(Art. 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de 2015)

Buen manejo y correcta inversién del anticipo: Este amparo cubre los perjuicios sufridos al
IDU con ocasion de: “(...) (i) la no inversién del anticipo; (ji) el uso indebido del anticipo; y (iii)

- la apropiacion indebida los recursos recibidos en calidad anticipo”. (Art. 2.2.1.2.3.1.7. del
Decreto 1082 de 2015)" y por la no amortizacién de los recursos.

Salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Se cubre al IDU
contra los perjuicios que-se le ocasionen como consecuencia del incumplimiento de las
obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratacién del personal usado en el
Distrito Capital para ejecucién del contrato amparado.

La Entidad debera exigir una garantia para cubrir este riesgo en los contratos que se ejecuten
en el territorio del Distrito Capital con personal contratado bajo un régimen juridico distinto al
colombiano. (Art. 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de 2015)

Calidad del servicio: Este amparo cubre al DU por los perjuicios derivados de la deficiente '
calidad del servicio prestado. (Art. 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de 2015)

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Este amparo, debe cubrir |a calidad y el
correcto funcionamiento de los bienes que recibe el IDU en cumplimiento de un contrato. (Art.
2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de 2015)

Estabilidad de la Obra: Este amparo se constituye sobre |la obra recibida, bien sea a través
del acta final correspondiente o de la toma de posesién de ésta. Esta garantia debe estar
vigente por el término definido en el Contrato.

En el informe se deben relacionar todos los soportes que hagan parte de los requerimientos
realizados al contratista, y de existir, las respuestas a estos; asi mismo, todo documento que haga
parte del procedimiento administrativo sancionatorio como correos electrdnicos, oficios,
memorandos, actas de comité, bitacoras, etc., pues estos documentos corresponden al acervo
probatorio que debe aportarse en el inicio de la actuacion.

De todo lo tratado, el supervisor y/o interventor, debera mantener debidamente informado al
Ordenador del Gasto.
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En el caso de que el interventor del contrato.no cumpla con su obligacién de proyectar y presentar el
informe, el IDU podr4 elaborarlo, a través del supervisor del contrato de interventoria y de su equipo
de apoyo.

La Direccién Técnica de Gestién Contractual, conforme a la normatividad vigente, analizara y
evaluara la informacién suministrada para la imposicién de multas, declaracion de incumplimiento
parcial o total, caducidad, por lo cual, en caso de presentarse observaciones y/o ajustes, proyectara y
remitira comunicacién al supervisor y/o interventor del contrato informandoles las mismas, a fin que
en un término perentorio sea ajustado el documento para continuar la actuacion.

En caso de proceder una segunda revisién a dicho documento, el cual contiene la informacién del
presunto incumplimiento, bien porque no se encuentra ajustado a las observaciones realizadas por la
DTGC o porque se presentaron otras observaciones, esa dependencia deber4 llevar a cabo mesa de
trabajo con el supervisor y/o interventor del contrato y con la dependencia técnica correspondiente,
para debatir los pormenores y consolidar el informe requerido para convocar a audiencia.

En el evento tal, que el contratista se allane al cumplimiento de sus obligaciones antes de ser citado
por el Ordenador del Gasto a la audiencia senalada en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, debe
informarse de manera inmediata a la Direccion Técnica de Gestiébn Contractual para que se archive
dicha actuacién.

7.4.3.2 Citacion audiencia proyectada por la DTGC suscrita por el Ordenador

La Direccién Técnica de Gestion Contractual proyectara para verificacién y firma del Ordenador del
Gasto de la entidad, el oficio de citacidn a la audiencia publica que trata el articulo 86 de la Ley 1474
de 2011, el cual ira dirigido tanto al contratista como a su garante.

7.4.3.3  Notificacion actos administrativos y constancia de ejecutoria

Atendiendo la finalidad el procedimiento administrativo sancionatorio contractual esta concebido
como actuacion verbal, desarrollada en audiencia, todas las decisiones de trAmite o de fondo seran
tomadas en la misma diligencia, es decir, se notificaran por estrados y asf debera quedar consignado
en los actos administrativos correspondientes. Los recursos que procedan también se interpondran,
sustentaran y resolveran en audiencia.

Una vez ejecutoriada la imposicion de sancién o el archivo del procedimiento la Direccién Técnica de
Gestion. Contractual procedera a proyectar la constancia de ejecutoria respectiva para verificacién del
Ordenador del Gasto de la entidad que haya adelantado el tramite administrativo.

7434 Reportes de la sancion impuesta

Ejecutoriada la decisién que |mpone la sancién al contratista, se procedera por parte de la Direccién
Técnica de Gestién Contractual a publicar en el Portal Unico de Contratacién —SECOP, los actos
administrativos correspondientes, a su vez .comunicard a la Cémara de Comercio donde se
encuentre registrado el contratista sobre la imposicién de la sancién y remitira oficio a la Procuraduria
General de la Nacién informando sobre la misma y anexando debidamente diligenciado el formutario
de registro de inhabilidades derivadas de las relaciones contractuales con el Estado- SIRI.
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A su vez comunicara a la Subdireccidén Técnica de Presupuesto y Contabilidad de la entidad, sobre la
imposicién de la sancién al contratista' y de la firmeza de tal decisién para que procedan a su
inclusién en las cuentas por contingente y paswos

7.4.3.5 Cobro de la sancién

Conforme a lo dispuesto en la Resolucion 22542 DE 2014 "ARTICULO 34. DEFINICION DE LA
CARTERA NO MISIONAL", la Direccién Técnica de Gestién Contractual, debera realizar una vez
ejecutoriada la sancion, la compens‘acién de saldos conforme lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley
1150 de 2007, afectando el numero de factura informada por el supervisor e interventor en la etapa
previa de la citacidon o en la actuallzamén que se haya reallzado _por parte de éste durante el proceso
administrativo.

En caso de no ser posﬂ:le dicha compensacion y una vez informada la Direccién Técnica de Gestién
Contractual sobre esta situacién por parte de la Subdireccién Técnica de Presupuesto y Contabilidad,
la DTGC procedera con el cobro aI garante del. contrat|sta aportando los documentos
correspondientes.

La Direccién Técnica de Gestidon Contractual mediante memorando remitira todos los antecedentes a
la Direccién Técnica de Gestién Judicial, para el respectivo cobro coactivo.

De todo lo anterior, se deberd dejar copia en la respectiva carpeta contractual ‘e informar al
Ordenador del gasto como al supervisor.

7.4.3.6 Archivo de la actuacién

Realizadas las actuaciones mencionadas en los numerales anteriores, la Direccion Tecnica de,
Gestion Contractual procedera a remitir todos los documentos derivados del procedimiento
administrativo sancionatorio tramitado al archivo de la entidad, segin el procedimiento establecido,
debidamente foliados y planillados conforme a Ios requisitos de esa dependencia; cabe senalar que
para el caso en el cual se haya procedido la imposicién de sancién este numeral solo se apllcaré una
vez se haya realizado el cobro de la sancidn respectiva.

7.4.4 Conflicto o controversias entre entidades pOincas

En caso de presentarse conflicto o controver3|a entre el Instttuto de Desarrollo Urbano y ofra entidad
publica, se debera observar lo dispuesto en el articulo 14 del Decreto 445‘de 2015 y la Directiva
No. 003 del 23 de septiembre de 2014'°, expedida por la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota D.C, a saber:

“Articulo 14. Confiicto o controversias entre entidades publicas.

14.1. Cuando entre dos o “méas entidades u organismos distritales se” presenten conflictos o
controversias juridicas, administrativas o economicas, los mismos deberan, antes de iniciar cualquier
accién judicial o administrativa, soficitar la intervencion de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor
de Bogoté, Distrito Capital, a través de la Subdireccién Distrital de Defensa Judicial y Prevencion del

¥ “por medio def cual se asignan funciones en materia de representacion legal, judicial y extrajudicial y se dictan ofras
dfspos;c:ones

® “ineamientos para fa intervencion y mediacién en fa solucion de conflictos o confroversias juridicas, administrativas o
econdmicas entre dos 0 més entidades u organismos distritales”
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Dario Antijuridico, en procura de un acuerdo entre ellas. Para el efecto las entidades y organismos
involucrados deberan remitir toda la informacién y antecedentes del caso a la mencionada
Subdireccién de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.

De no lograrse un acuerdo, el Secretario General de la Alcaldia Mayor, por intermedio de la
dependencia mencionada, autorizaré por escrifo a las entidades u organismos la iniciacion de las
acciones judiciales o administrativas que sean del caso. -

Los organismos y entidades deberan efectuar un andlisis de viabilidad o procedencia de las acciones
Jjudiciales o administrativas que pretendan iniciar, a efectos de determinar si con su gjercicio pueden
afectarse intereses de otras entidades u organismos distritales, en cuyo caso debera observarse el
procedimiento antes previsto. '

En el evento en que la entidad u organismo distrital considere que no existe riesgo de vulneracion de
los intereses de ofro enfe distrital, aquel debera remitir el estudio antes indicado a la Subdireccion
Distrital de Defensa Judicial y Prevencién del Darfio Antijuridico de la Direccion Juridica Distrital de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C., con al menos quince (15) dias de
antelacion a la presentacion de la respectiva demanda.

14.3. Cuando entre dos o mas entidades u organismos del nivel distrital y nacional se presenten
conflictos o controversias juridicas, administrativas o econémicas, los mismos deberan, antes de
iniciar cualquier accion judicial o administrativa, solicitar la intervencién de la Direccion de Defensa
Judicial del Ministerio de Justicia y del Derecho, en procura de un acuerdo entre ellas. Si no es
posible una solucién extrajudicial del conflicto, se solicitaré al Ministerio de Justicia o el organismo
que haga sus veces, proponer una solucién negociada del conflicto, la cual sera enviada para su
conocimiento a la Contraloria General de la Republica.”

8 TERMINACION, RECIBO DE OBRAS, LIQUIDACION, SEGUIMIENTO POS
CONTRACTUAL Y CIERRE DE LOS CONTRATOS

Todos los contratos que celebre el IDU contemplaran el recibo de los bienes, obras y servicios, asi
como la realizacién de ajustes a estos y su verificacion definitiva dentro del plazo de ejecucién de los
contratos. En tal sentido, de acuerdo con la naturaleza y complejidad del contrato, se deberan
determinar los plazos para:

8.1 TERMINACION

Los contratos se entenderan finalizados una vez vencido el plazo de ejecucion-pactado, sin que para
ello se deba suscribir ninglin documento de constancia. Esta finalizacién implica que no se podran
continuar ejecutando las obligaciones previstas para las partes, salvo aguellas que tengan la
naturaleza pos contractual, como pagos, las relativas a las garantias técnicas, la vigencia de los
amparos de la garantfa Unica, documentacion o legalizacion de actividades del proyecto u otras.

8.2 RECIBO DE LAS OBRAS, BIENES O PRODUCTOS
Antes de la suscripcién del acta de recibo final de las obras, bfenes o productos o servicios en los

contratos que celebre et IDU, se aplicara el siguiente procedimiento previo de verificacion técnica,
financiera, legal y administrativa:
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- Dentro del plazo de ejecucién de los contratos de obra (mixtos, de conservacién y de
construccién), de consultoria y de aquellos que impliquen la entrega de bienes o productos
existird un término limite para el cumplimiento de la etapa de construccién o la entrega de los
bienes o productos, una vez finalizado dicho término, el contratista deberd abstenerse de
continuar con la realizacién de cualquier actividad contractual, salvo de aquellas derivadas de la
realizacion de ajustes o correcciones o cualquier ofra subsanacién a las obras, productos o
bienes contratados, de acuerdo con las observaciones que al respecto haya presentado la
supervision o interventoria del contrato.

- El supervisor o interventor procedera, segun el caso, dentro del plazo de ejecucion, a suscribir el
acta correspondiente a la terminacién de la fase de ejecucion e inicio de la fase de recibo de
obras o productos, en la que se senalaran las correcciones, ajustes o subsanaciones que deban
efectuarse, otorgéndole un plazo razonable al contratista para que proceda a subsanarlos, tras el
cual, se efectuara una nueva verificacién por parte del supervisor o interventor, dejando
constancia en acta de la subsanacion efectuada. Estas actas son de tramite, previas a la
suscripcion del acta de recibo final. Este procedimiento en todo caso debera desarrollarse antes
de la finalizacién del plazo de ejecucidn del contrato.

- Es preciso indicar que en los contratos de conservacion, se deberan efectuar recibos por tramo
funcional de obra, debidamente terminado y senalizado, los cuales se realizaran durante el plazo
de ejecucién de las obras y a partir de los cuales se deberan activar Ios amparos
correspondientes

Efectuado el anterior procedimiento, se procedera a suscribir dentro def plazo de la fase de recibo de
obras o productos el Acta de Recibo Final.

8.3 ACTA DE RECIBO FINAL

El Acta de Recibo Final de Obra es el documento que contiene los datos referentes a la forma
como el contratista entrega a la entidad los bienes, las obras o los servicios objeto del contrato y la
manifestacién del contratante de recibirlos a satisfaccién o con observaciones. Los tramites
administrativos, documentales y los relacionados con ESP, entidades distritales y/o nacionales, seran
gestionados y obtenidos para la liquidacion del Contrato de Obra.

El acta de recibo final debera suscribirse por parte del contratista, interventor o supervisor dentro de
los treinta (30) dias habiles siguientes a la culminacién del plazo de ejecucidn de los contratos, en el
formato aprobado dentro del Sistema de Gestion Integra! del IDU

Durante la fase de recibo de obras o productos, el interventor o supervisor, atendiendo lo que
evidencie del procedimiento de verificacién y subsanacién, debera analizar y gestionar las medidas
que deban adoptarse en caso de incumplimientos del contratista que no puedan ser objeto de
subsanacién. En el acta de recibo final, en caso de que no se hayan subsanado los incumplimientos,
se dejard constancia de que la entidad adelantard las acciones legales y adoptara las medidas
administrativas necesarias para salvaguardar el interés general, dejando clara salvedad de las obras
o productos que no se reciben a satisfaccion. De todas formas la firma del Acta de Recibo Final se
deber4 efectuar antes de la finalizacion del plazo contractual.

El plazo senalado para la suscripcion del acta de recibo final debe ser empleado para efectuar los
tramites administrativos y operativos encaminados a la documentacion y gestion de la suscripcion del
acta correspondiente, no para ejecutar actividades contractuales pendientes.
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El contratista también podra dejar salvedades en el acta de recibo final, frente a las cuales la
interventoria y/o la entidad deberan pronunciarse, también en dicho documento.

Si el contratista se niega a suscribir el acta de recibo final en los contratos de obra se procedera a
tomar posesidbn de éstas, y gestionar la posterior liquidacion, tramitando las actuaciones
administrativas o las acciones judiciales necesarias para garantizar el cumplimiento del objeto
contractual o para salvaguardar los intereses de la entidad.

En los demas contratos, se debera gestionar la liquidacién, de ser requerida, de conformidad con la
normatividad vigente o lo pactado en el negocio juridico, asi como las actuaciones administrativas o
las acciones judiciales necesarias para garantizar el cumplimiento del objeto contractual o para
salvaguardar los intereses de la entidad.

8.4 TOMA DE POSESION DE LAS OBRAS

Por regla general, una vez finalizado el plazo de ejecucion de la obra, dentro de los términos y
tramites previstos en el presente manual, el IDU recibira a satisfaccién los trabajos, con la anuencia
del contratista y de su interventor.

Sin embargo, atendiendo la trascendencia de los proyectos de infraestructura de transporte que
adelanta el IDU, en determinadas circunstancias, ccuando exista paralisis de la obra o imposibilidad
de recibo a satisfaccion de la misma, que exijan de la entidad o de otra autoridad administrativa una
intervenciéon para garantizar la seguridad vial o la movilidad, el IDU, dentro de los diez (10) dias
habiles siguientes al vencimiento del plazo para la suscripcién del acta de recibo final a satisfaccion o
de la paralisis de la obra, sin necesidad de acto administrativo que lo ordene, tomara posesién de las
obras, para lo cual el IDU adelantara el siguiente procedimiento: a) Citara al Contratista, a su garante
y coasegurador, si lo hay, y al interventor, de contarse con esta instancia de vigilancia y control, para
que conjuntamente con el area responsable del contrato, el supervisor (del contrato de obra o del
contrato de interventoria) y el equipo de apoyo a la supervision, proceda a efectuar una visita de
verificacion de las obras, de la cual se levantara un acta, en el formato adoptado por el IDU, en la
que se plasmara el estado financiero y de ejecucion del contrato a la fecha, el inventario de
maquinaria y material que se encuentre en el lugar de los trabajos, las anotaciones y salvedades a
que haya lugar, anexando los soportes respectivos. b) Si el Contratista de obra, su asegurador o el
interventor del contrato no comparecen, o se niegan a suscribir la citada acta, el IDU dejara
constancia de ello pero continuara con la diligencia, culminandola con la expedicién del acta.

Efectuada la toma de posesion podra gestionar las contrataciones y demas medidas necesarias para
salvaguardar la infraestructura vial o de espacio publico de la ciudad y para superar las dificultades
de seguridad vial o de movilidad que se hayan generado.

La toma de posesion, no condiciona, impide o releva el ejercicio de la facultad sancionatoria ni de las
facultades excepcionales por parte del IDU, ni de las acciones judiciales correspondientes.

8.4.1 Circunstancias en las que se requiere
El IDU tomara posesion de las obras cuando:

- Se presente abandono de éstas por parte del contratista.
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- El contratista sea renuente a entregar los trabajos y $e niegue a entregar la informacién
necesaria para el recibo a satisfaccion.

- Surja la imposibilidad de recibir a satisfaccidn las obras por incumplimiento del contratista o de su
interventor.

- Se presenten hechos de fuerza mayor o caso fortuito o circunstancias que exijan de la entidad o
de otra autoridad administrativa una mtervencuén urgente para garantizar la seguridad vial o la
movilidad.

8.4.2 Procedimiento

Verificada la ocurrencia de las circunstancias antes relacionadas, y habiéndose agotado la
posibilidad de surtir el trAmite ordinario de recibo final, el IDU, dentro de los veinte (20) dias habiles
siguientes al vencimiento del plazo para la suscripcidn del acta de recibo final, del abandono de ia
obra por parte del contratista o de la ocurrencia del hecho causante, sin necesidad de acto
administrativo que lo ordene, tomard posesion de las obras, para lo cual el IDU adelantara el
siguiente procedimiento:

A. Convocatoria. E! ordenador del gasto citard, con una antelacién minima de siete (7) dias h&biles,
al Contratista, a su garante y coasegurador, si lo hay, y al interventor, de contarse con esta instancia
de vigilancia y control, para que conjuntamente con el supervisor del contrato de interventoria, la
dependencia responsable del Contrato, y el equipo de apoyo a la supervisiéon, proceda a efectuar
una visita de verificacién de las obras, de la cual se levantara un acta, en el formato adoptado por el
IDU, en la que se plasmara e! estado financiero y material del contrato a la fecha, el inventario de
maquinaria, equipos, materiales y en general todo lo que se encuentre en el lugar de los trabajos, las
obras que puedan recibirse a satisfaccién y las anotaciones y salvedades a que haya lugar,
anexando los soportes respectivos. . .

A esta visita de verificacién también se podra convocar a representantes de las Empresas de
Servicios Plblicos y de las autoridades distritales y nacionales que, en el marco de sus competenc:as
constitucionales o legales, deban pronunciarse sobre el recibo de los trabajos.

B. Preparacién de 1a diligencia. Con el objeto de dejar las salvedades que permitan la defensa
administrativa y judicial del IDU, se debera revisar de forma previa a la toma de posesién de la obra,
si sobre dicho contrato se desarrollan acciones judiciales o actuaciones administrativas, con el fin de
verificar su alcance y redactar el acta de posesidn de forma tal que no se afecten las estrategias de
defensa planteadas por la entidad o las actuaciones administrativa que tramita. Para ello, se llevara a
cabo una mesa de trabajo previa, gestionada por el supervisor/interventor y la dependencia
encargada para definir el contenido y medidas de contingencia y llevar a cabo la toma de posesién
con las dependencias involucradas.

En ésta mesa de trabajo también se debe revisar y validar el balance material y financiero del
contrato a la fecha, y analizar las dificultades que puedan presentarse en la diligencia, con el fin de
precaver y adoptar las medidas que garanticen su eficacia. .

C. Diligencia. Si el Contratista de obra, su asegurador o el interventor del contrato no comparecen, o
se niegan a suscribir la citada acta, el IDU dejara constancia de ello pero continuara con la diligencia.

D. Acta. El acta de posesién que se levante producto de la diligencia sera insumo para que la
entidad gestione las actuaciones sancionatorias contractuales a que haya lugar, proceda a iniciar las
acciones judiciales que requiera y gestione las contrataciones que necesite para salvaguardar la
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infraestructura vial o de espacio publico de la ciudad y para superar las dificultades de seguridad vial
o de movilidad que se hayan generado. Esto incluye verificar el cumplimiento del deber de vigilancia
y contfol al contrato efectuado por parte del interventor y la necesidad de iniciar actuaciones
administrativas o acciones judiciales contra éste.

E. Gestion posteriores a 1a posesién. Una vez efectuada la posesién de la obra, sobre los trabajos
que se reciban a satisfaccion, el interventor/supervisor del contrato, o en su defecto, el ordenador del
gasto, debera gestlonar ante el asegurador, la actwacmn del amparo de estabilidad correspondiente,
dentro de la garantia (nica constituida.

Posteriormente, la dependencia responsable del contrato, bajo fa direccién del ordenador del gasto,
de forma conjunta con el supervisor del contrato de interventoria y del equipo de apoyo a la
supervisién, realizara las siguientes gestiones:

- La activacién del amparo de estabilidad de la obra sobre los trabajos recibidos a satisfaccién
sera solicitada por el ordenador del gasto ante la correspondiente aseguradora, a través de una
comunicacién en la que se expliquen los hechos ocurridos, la actuacion de la entidad, el
fundamento legal de la solicitud, adjuntandose copia del acta de posesion de la obra y de los
demas documentos que se requiera. Para la elaboracion de esta comunicacion el ordenador del
gastos se apoyara en la Direccién Técnica de Gestion Contractual y el interventor o supervisor
dei contrato o en el supervisor del contrato de interventoria, si el interventor no ha cumplido con
las obligaciones a su cargo, sin perjuicio de las actuaciones administrativas o las acciones
legales que se adelanten en su contra.

- Si la obra se recibidé parcialmente a satisfaccion y no se obtiene la activacion del amparo de
estabilidad constituido en la garantia Unica aprobada, se debera gestionar con el area
competente el mantenimiento o finalizacién de los trabajos; para elio se debera evaluar el estado
material de la obra y la necesidad de que se finalicen las actividades no ejecutadas, bien sea a
través de actividades de mantenimiento o de construccion. Esto puede implicar el desarrollo de
procesos de contratacidn por parte del ordenador del gasto.

- Si se activé el .amparo de estabilidad de la obra dentro de la garantia Unica de cumplimiento
constituida, se debera llevar a cabo el seguimiento correspondiente por parte de la DTAl o la
dependencia que haga sus veces De presentarse cualquier afectacion de las obras se debera
elaborar un informe y remitirse al ordenador del gasto, a la interventoria, al contratista de obra y
a su garante con el fin de iniciar la declaracidn del siniestro. Tanto el ordenador del gasto, como
el interventor del contrato y el area supervisora continuaran atados a la verificacion y gestion de
ajuste o correccién de cualquier afectacién que se presente a la calldad de los trabajos recibidos
a satisfaccion.

- Sobre las obras que no son recibidas a satisfacciéon se debera gestionar con la dependencia
competente la revision y realizacion de los trabajos faltantes, bien sea a través de contratos
vigentes o de nuevos negocios juridicos que se tramiten, verificando si deben adoptarse medidas
inmediatas para garantizar la seguridad vial o la movilidad. El valor de los trabajos faltantes
constituird parte del perjuicio que se tase, por parte de la supervision o interventoria del contrato
de obra o del supervisor del interventor y-de su equipo de apoyo, cuando el interventor no
cumpla con esta obligacién, sin perjuicio de las actuaciones administrativas o judiciales que el
IDU adelante en su contra.
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El IDU gestionara el reconocimiento de estos perjuicios a través de la actuacion administrativa
de declaracién de incumplimiento o a través de una accién judicial.

Dentro de la actuacién administrativa de incumplimiento, e! ordenador del gasto, de encontrarse
pertinente técnica y econdmicamente, podra llegar a un acuerdo con el contratista o su
asegurador para que se cumplan las obligaciones pendientes dentro de un plazo que se
determine, por el cual se suspendera la actuacion que se reiniciard para verificar el cumplimiento
efectivo del acuerdo, por parte del interventor, de existir, o por el supervisor del contrato de
interventoria y su equipo de apoyo. ‘

De no cumplirse dicho acuerdo se continuara con la actuacién administrativa de declaracién de
incumplimiento, hasta su culminacion, aplicando la normatividad vigente para salvaguardar los
intereses de la entidad.

Si se evidencia que se cumplié con la calidad y en las condiciones pactadas las obligaciones
pendientes, se dara por terminada la actuacidén administrativa de declaracién de incumplimiento.

Si existen perjuicios distintos a la terminaciéon de los trabajos, que deban ser reclamados al
contratista o su asegurador, el ordenador del gasto debera dar traslado de un informe sobre el
particular, a la Direccion Técnica de Gestidn Judicial, con el fin de adelante las acciones legales
pertinentes.

- De encontrarse irregularidades en la gestién de los funcionarios involucrados, en los contratistas
o en el interventor se debera elaborar un informe y dar traslado a los érganos e instancias de
control competentes.

8.5 SUSPENSION DE LOS CONTRATOS

La suspensién es un acuerdo entre las partes de un contrato para interrumpir en el tiempo, el plazo
de ejecucién del contrato, por motivos de fuerza mayor, o caso fortuito, de interés publico; siempre se
llevara a cabo por el mutuo acuerdo de las partes. ‘

El acta de suspension debera ser firmada por la Supervision y/o interventoria, segun corresponda, el
contratista y el Ordenador del Gasto.

8.5.1 Aspectos Generales de la Suspensiéon

Es una medida de tipo provisional y excepcional, que debe ajustarse a los criterios de necesidad y
proporcionalidad. Durante el periodo de suspensiéon no es posible ejecutar obligaciones propias del
contrato, ni adelantar actuaciones administrativas de caracter sancionatorio.

La suspension debera justificarse por el contratista y/o solicitante conforme a los prmcnplos de la
Contratamon Estatal y ia normatividad vigente.

El acta de suspensién del contrato debera ser suscrita por las partes con anterioridad al inicio del
periodo de suspension. Para efectos del reinicio de las actividades producto de la suspensién, se
debera suscribir por la interventoria o supervisidn, el contratista y el ordenador del gasto el acta de
reinicio correspondiente y realizar los ajustes a las pélizas.

Para los contratos de prestacién de servicios y apoyo a la gestién, se entendera que ia fecha de
reinicio sera la consignada en el acta de suspension, por lo cual para todos los efectos no habra
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lugar a suscribir un acta adicional, no obstante lo anterior el contratista deberd actualizar las
respectivas polizas.

La suspension contractual, no adiciona el contrato en su vigencia o plazo, sino que lo delimita como
una medida de tipo provisional y excepcional.

8.5.2 Procedimiento para la Suspensioén de Contratos

El area encargada o responsable del contrato debe elaborar y suscribir las actas de suspension,
ampliacidn de la suspensién y reinicio, en los formatos establecidos dentro del Sistema Integrade
para el efecto. Asi mismo, seran estas dependencias las obligadas a solicitar la modificaciéon de las
garantias por parte de los contratistas.

- Para la suspensién de los Contratos de Prestacién de Servicios Profesionales y de Apoyo a la
Gestion, el supervisor solicitard el tramite a la Direccion Técnica de Gestion Contractual,
mediante memorando con minimo tres (3) dias habiles de antelacion a la fecha de suspension
prevista. El tramite del acta de suspensién se hard mediante el administrador de actas del
proceso legal del Sistema de Informacién y Acompanamiento Contractual SIAC. Las actas seran
suscritas por el supervisor del contrato, por el contratista y por el ordenador del gasto.

- Cuando la solicitud de la elaboracién del Acta de Suspension para los Contratos de Prestacion
de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion sea extemporanea, se debera justificar la
causa de la demora mediante memorando.

- El supervisor del ¢contrato sera el encargado de radicar a mas tardar el dia habil siguiente a la
suscripcion del documento, en la Direccidon Técnica de Gestion Contractual, las actas de
suspension, ampliacién de las suspensiones y las actas de reinicio de los contratos, para su
pubiicacién en los portales de contratacion.

- El area encargada o responsable del contrato realizara el seguimiento al cumplimiento de los
tiempos de entrega en la DTGC de las garantias por parte del contratista, con el fin de garantizar
la cobertura en cada uno de los amparos solicitados.

8.6 CESION DE DERECHOS ECONOMICOS

La cesién de derechos econdémicos futuros y/o cesiones de derechos econdmicos, se realizan con
fundamento en los articulos 1959 y siguientes del Cadigo Civil, en concordancia con los articulos 651
y siguientes del codigo de comercio, y su tramite se efectuara siempre que el contratista la solicite al
IDU, cumpliendo con los procedimientos establecidos por la  Entidad, de conformidad con los
formatos previstos para el efecto. La aprobacion del trAmite estard a cargo de la Direccién Técnica
Administrativa y Financiera.

8.7 LIQUIDACION

El periodo de liquidacion de los contratos que celebre el IDU, dentro de los cuales se entienden
comprendidos los convenios distintos a los relativos a proyectos de infraestructura vial y espacio
publico desarrollados por terceros, producto de una obligacién o carga urbanistica, esla etapa final
del proceso de gestiébn contractual, en la que las partes ‘hacen una revision y balance de las
obligacionés pactadas y ejecutadas y de la calidad de los bienes, productos, obras o servicios
entregados por el contratista y recibidos por parte del IDU.
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Solo deberan liquidarse los contratos de tracto sucesivo o ejecucién prolongada en el tiempo o
aquellos que lo requieran, salvo los de prestacidn de servicios profesionales y apoyo a la gestion.

Dentro del acta de liquidacién bilateral o dentro de! acto administrativo de liquidaciéon unilateral se
pueden hacer los agjustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar.

En el acta de liquidacién constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las
partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

Para la liquidacién se exigird al contratista la extensién o ampliacién de la garantia Unica de
cumplimiento constituida, en lo atinente al amparo de cumplimiento y a los amparos pos
contractuales pactados como el de estabilidad de la obra, calidad y correcto funcionamiento, salarios
y prestaciones sociales, y, en general, todos los amparos para avalar las obligaciones que deba
cumplir con posterioridad al vencimiento del plazo de ejecucién del contrato.

La liquidacion del contrato no libera al contratista, ni al interventor o supervisor, de responder por la
estabilidad de la obra o ia calidad de los bienes, productos o servicios suministrados. En
consecuencia, cuando con posterioridad a la liquidacién de! contrato se presenten hechos que se
encuentren amparados en las garantias constituidas por el contratista o que le causen un perijuicio al
IDU, el supervisor o interventor debera gestionar la declaracién de los siniestros correspondientes y
la efectividad de la garantia Unica constituida, sin perjuicio de otro tipo de actuaciones o acciones que
deban adelantarse. '

La liquidacidn de los contratos se podra realizar bajo las siguierites modalidades: bilateral, unilateral
o judicial y se hara en los formatos y de acuerdo con el procedimiento de adopte el IDU para e
efecto.

8.7.1 Reglas de la Liquidacién

1. El proyecto de acta de liquidacién del contrato se debe diligenciar en los formatos adoptados por
el Instituto.

2. La liguidacién de los contratos y/o convenios, se hara mediante actas, las de mutuo acuerdo
dentro del término fijado en los pliegos de condiciones, el contrato o convenio, el cual no puede
exceder los tiempos establecidos en la Ley. De no existir tal término, la liquidacién se realizara
dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracién del término previsto para la ejecucién
del contrato o a la expedicidon del acto administrativo que ordene la terminacién, o a la fecha del
acuerdo que la disponga.

3. El Interventor/Supervisor del contrato y/o convenio segiin el caso, una vez culmine el plazo de
ejecucién de este, deberd coordinar las mesas de trabajo necesarias entre el Contratista, el
Ordenador del Gasto, los Directores Técnicos y Subdirectores Técnicos, para llevar a cabo la
liquidacién.

4. El Supervisorfinterventor es el responsable de elaborar el proyecto de acta de liquidacién bilateral
del contrato y/o convenio y de gestionar su revisién y firma antes del vencimiento del plazo
establecido para la liquidacién bilateral. La DTGC, revisard el acta de liquidacién cuando las
dependencias asi lo soliciten; sin embargo, si el acta de liquidacidén contiene salvedades debera
ser revisada por la Direccion Técnica de Gestién Contractual- DTGC.
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Las salvedades son inconformidades de cualquiera de las partes respecto al contenido del acta de
liquidacién y deben ser expresas y claras. Sobre el particular la jurisprudencia ha manifestado®:

«(...} Ahora bien, la constancia que el contratista inconforme consigna en el acta no puede ser de
cualquier tipo, es necesario que retna las siguientes caracteristicas: que identifique
adecuadamente los problemas surgidos con ocasién de contrato, es decir, que sea clara,
concreta y especifica;, no obstante ho tiene que expresar técnicamente toda una reflexion y
justificacién juridico-econémica, pero si debe contener, asi sea de modo elemental, la
identificacién del problema, es decir, los motivos concretos de inconformidad. A este respeto ha
dicho el Consejo de Estado que:

“...es claro que en el cuerpo del acta de liquidacion existe aceptacion expresa y total, por parte del
contralista, de lo acordado; esta circunstancia le impide cualquier reclamaciéon posterior como lo ha
reiterado en varias oportunidades la Sala; si qued6 inconforme, por ejemplo, porque no se le
reconocio fodo lo que a su juicio se le debia, debid expresario asi de modo concreto, estableciendo,
si no las cantidades, si los hechos de los cuales derivaba su descontento. Pero hacer -luego de
aceptar el contenido del acta- una afirmacion tan genérica y abstracta como “el contratista se reserva
ef derecho de reclamacion” es, a todas luces, insuficiente y por lo mismo ineficaz para dejar abierta la
posibilidad a la controversia jurisdiccional. Da lo mismo, en este caso, haber guardado silencio
respecto del contenido de la liquidacion como (sic) hacer la anterior afirmacion, pues la indefinicion
que tal expresion envuelve la torna inocua’. [1]

En este mismo sentido se dijo en la sentencia de 14 de febrero de 2002 -exp. 13.600) que “... no es
dable juridicamente exigir, como lo pretende el demandado, que fa objecion contenga una relacion
completa, sustentada y detallada de cada uno de los rubros respecto de los cuales existe la
divergencia; lo que es importante es que haya manifestado su desacuerdo en forma clara y
concreta.”

Lo anterior significa que la consfancia de inconformidad no se satisface con una formulacion
genérica, que no identifique la razon de ser de la salvedad del contratista; tal conducta impide la
claridad necesaria en la conclusion de la relacion negocial -bien porque las partes estan de acuerdo
en forma plena, o bien porque subsisten diferencias enitre effas. La Sala lo ha dicho, al definir hechos
a fos que conoce en esta oportunidad:

“De acuerdo con lo anterior, la nota dejada por el demandante en el acta de liquidacién del contrato

suscrita el 8 de abril de 1991 ME RESERVQO EL DERECHO A RECLAMAR, asi para el juzgador
pueda entenderse que es para pretender el reconocimiento de lo que reclamé directamente a la
administracion sin resuftado positivo alguno, no abrié la instancia judicial para su examen al haber
aceptado en forma expresa el acta de liquidacién. Por ello, la pretensiones del demandante no estan
llamadas a prosperar ya que la liquidacién del contrato por el mutuo acuerdo de las partes y sin
salvedades expresas y concretas impide el examen judicial de la revision de los precios del
contrato.”f1]{...)»

5. El acta de liquidacién de contratos interadministrativos y/o convenios, en aquellos casos en que
se haya pactado la liquidacion debera ser suscrita por el (la) Director (a) General, previa revision
de la DTGC y de la SGJ.

?® CE SIIt E 14113 DE 2005. Sintesis de la Agencia Nacionat de Contratacién Colombia Compra -Eficiente.
https://sintesis.colombiacompra.gov.co/jurisprudencia/documento/11921
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Una vez revisado por 1a DTGC y aprobado por la dependencia a cargo del contrato, el contenido
del proyecto de acta de liquidacion bilateral, debera ser suscrita por el Interventor, el Supervisor
del contrato y/o convenio, el Contratista y el Ordenador del Gasto, segun el caso.

El supervisor yfo interventor del contrato comunicard a la respectiva compafia aseguradora
acerca de las actuaciones relacionadas con la liquidacién del contrato.

La entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses
siguientes al vencimiento de! plazo contractval o legal fijado para llevar acabo la liquidacion
bilateral, sin que esta se haya suscrito por las partes. Si vencido el plazo anteriormente
establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma podra adelantarse en cualquier tiempo
dentro de los dos (2) anos siguientes al vencimiento del término de mutuo acuerdo o
unilateralmente. Lo anterior, de conformidad con lo previsto en el articulo 164, numeral 2, literales
j} ¥ k) del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Una vez se agote el término fijado en el contrato para liquidar de mutuo acuerdo, el supervisor o
interventor del contrato, junto con el ordenador del gasto y la DTGC, deberan determinar la
procedencia de liquidarlo judicial o unilateralmente. En caso que decida solicitar la liquidacién en
sede judicial, el ordenador del gasto debera remitir, con minimo 8 meses de anterioridad al
vencimiento de los dos anos de caducidad de la accién contractual, los soportes
correspondientes a la Direccién Técnica de Gestién Judicial, previo agotamiento del
procedimiento de liquidacién bilateral. Para la liquidacién unitateral el ordenador dei gasto debera
radicar la siguiente documentacién:

- Proyecto de acta de liquidacién de mutuo acuerdo, acorde con las especificaciones descritas
en el Manual de Interventoria y/o Supervision de Contratos o el Manual que corresponda.

- Justificacién en la cual se presente la descripcion del motivo por el cual no se firmé el
proyecto de acta de liquidacién. Adicionalmente, si fue por renuencia del contratista, se debe
adjuntar copia del oficio de citacion, prueba de entrega y acta de inasistencia suscrita por el
Ordenador del Gasto, Supervisor del Contrato e Interventoria, si es del caso.

- Demas documentos requeridos en el contrato, Manual de Gestion Contractual y Manual de
Interventoria y/o Supervisiéon de Contratos o el que corresponda.

10. Una vez la DTGC elabore el Acto Administrativo de liquidaciéon unilateral y este se encuentre

11.

12.

firmado por el Ordenador del Gasto, dicha dependencia realizara la notificacién en los términos
de ley al contratista y a la aseguradora.

Cuando se presente un recurso de reposicion contra el acto administrativo que liquida
unilateralmente el contrato, el supervisor o interventor del contrato, o el supervisor del contrato
de interventoria y su equipo de apoyo si el interventor no cumple con esta obligacién, cuenta con
diez (10) dias calendario, contados a partir de 1a fecha de radicacién en el IDU, del recurso de
reposicién por parte del contratista, para enviar la informacién de soporte a la DTGC, quien
contara con el mismo término para analizar la informacién y proyectar la resoltucién que resuelve
el recurso, la cual una seréd firmada por el ordenador del gasto. Dicho acto administrativo sera
notificado al contratista y a la aseguradora dentro de los términos de ley por parte de la DTGC,
que también realizara la correspondiente publicacion en los portales de contratacién pablica, una
vez quede ejecutoriado.

Una vez suscrita el acta de liquidacion, la dependencia a cargo del contrato debera remitirla a la
DTGC al dia siguiente de su suscripcion, para su publicacién en los portales de contratacion.
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13. Cada una de las dependencias a cargo de los contratos, con el apoyo de los supervisores y
equipos de apoyo a la supervision y los interventores de los contratos, seran responsables de la
actualizacion permanente del inventario de contratos y convenios por liquidar en el aplicativo
SIAC, informacién que sera insumo para efectos de informes internos y externos y sera tomada
por la DTGC para efectuar las mediciones periddicas al avance de la aplicacion del
Procedimiento de Liquidacién de los Contratos y/o Convenios, cuyo estado en el SIAC esté en
“terminado y en proceso de liquidacion”.

14. Las dependencias a cargo de los contratos — Direcciones y Subdirecciones Técnicas- seran
responsables de adelantar las gestiones necesarias para mantener actualizado el Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica.

15. Cuando se presenten errores numéricos, de sumas o deba aclararse un punto del contenido del
acta de liquidacion suscrita entre las partes, de manera excepcional y con el fin de salvaguardar
el tramite efectuado y prevenir el dafio antijuridico, la DTGC elaborara un documento aclaratorio,
que sera firmado por las partes, si la liquidacién fue por mutuo acuerdo o por el ordenador del
gasto si ésta se llevd a cabo de forma unilateral.

16. l.a documentacion generada en torno al procedimiento de liquidacion de contratos y convenios,
sera archivada de acuerdo con lo dispuesto en los lineamientos de gestion documental y
especificamente en las tablas de retencién documental.

17. El Interventor y/o Supervisor del contrato, el cual corresponda, debera Informar a las ESP,
PRST, SDM, SDA y otras entidades que tengan actividades de ejecucién de obra previstas en el
contrato y/o convenio, que se dara inicio a los procesos de liquidacién unilaterat o liquidacion
judicial con ef fin que haya un entendimiento entre las entidades para el recibo de las obras que
se ejecutaron o que no se ejecutaran bajo el contrato o convenio a liquidar.

18. En caso de no liquidar el contrato dentro de los plazos previstos por los articulos 11 de la Ley
1150 de 2007 y 164 de la Ley 1437 de 2011, Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, el funcionario, supervisor, y/o interventor encargado del tramite
podra responder civil, penal, disciplinaria y fiscalmente, puesto que dicho comportamiento podria
conllevar e! incumplimiento de un deber legal y un posible dafio al patrimonio publico.

El iDU perdera competencia para liquidar en dos escenarios:

- Una vez vencidos los términos legales para liquidar el contrato y/o convenio establecidos en el
articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, o aquella que la sustituya.
- Una vez notificado el auto admisorio de la demanda ante cualquier jurisdiccion competente.

8.7.2 Aspectos presupuestales, contables y tributarios en la liquidacion de Contratos

1. Los Ordenadores de! Gasto adelantaran las gestiones tendientes a apropiar los recursos
necesarios de modo que atiendan las obligaciones que se deriven para la entidad, en la
liquidacion de los contratos y convenios.

2. Las dependencias a cargo de los contratos y convenios, conciliaran con la STPC, las cifras
presupuestales y contables, antes de elaborar el acta para la liquidacidon del contrato y/o
convenio (bilateral, unilateral y/o judicial), con el fin de determinar los saidos de los derechos y
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obligaciones de las partes, asi como las retenciones por tributos, sobre saldos en favor del
contratista, que no hayan sido pagados durante |a ejecucién del contrato.

El Supervisor del contrato y la STPC, deben verificar en los estados contables de la entidad, los
saldos existentes a favor o a cargo del contratista, imputables en virtud del contrato o convenio a
liquidar. Adicionalmente, debe verificarse cuando a ello haya lugar, las retenciones por tributos
cuando se presente compensacion de valores entre las partes, para determinar el valor neto a
compensar.

La interventoria yfo el Supervisor del contrato o convenio, segun el caso, debera verificar con la
STPC, que los anticipos entregados se hayan amortizado dentro del plazo de ejecucm’)n del
contrato o convenio en los casos que aplique, al igual que los saldos de retencién en garantia se
encuentren disponibles para devolucién al contratista..

Con el objetivo de Hevar a cabo 'una adecuada depuracién y ejecucién presupuestal, las
dependencias a cargo de los contratos deberan dar especial prioridad al agotamiento en orden
de antigliedad de los saldos calificados como: Pasivos E)ﬂglbles Reservas Presupuestales y
Presupuesto de la Vigencia.

El Ordenador del Gasto de cada contrato es el responsable de lograr la disminucién del monto
de pasivos exigibles de la entidad, con la liquidacién de contratos y/o convenios que permita el
pago de recursos pendientes o la liberacién de los saldos no ejecutados.

En este caso, el Supervisor y/o Interventor y/o el jefe de la dependencia, -segin aplique,- del
contrato o convenio debera remitir 1os soportes correspondientes a la DTGJ, para que verifiquen
si existen demandas y/o solicitudes de conciliacién prejudicial que pretendan la liquidacién de!
contrato, con el objeto de establecer si hay interrupcién del término de caducidad o se ha perdido
definitivamente la competencia para liquidar. De no encontrarse en cursg ningln mecanismo de
control y/o conciliacion prejudicial, el Supervisor y /o Interventor y/o el jefe de la dependencia -
segun aplique- del contrato debe elaborar informe que contenga las actuaciones adelantadas a
la fecha y proceder a efectuar los trémites para sanear |la contabilidad, con el fin de aclarar la
situacién de los recursos invertidos estableciendo los ejecutados y los pendientes de liberar, El
informe y los soportes de las actuaciones, deberan incluirse en-la carpeta legal y/o expedlente
contractual.

En caso que la DTGJ confirme la existencia de la démanda que pretenda la liquidacién judicial
del contrato por solicitud del contratista, y se haya surtido el tramite de la notificacién del auto
admisorio de la demanda, la ocurrencia de ese hecho interrumpe el término de caducidad, por lo
tanto es procedente la liberacion de saldos y/o pasivos del contrato, toda vez que se pagara con
cargo a otro rubro presupuestal denominado Sentencuas Judiciales, segin la normatividad
vigente.

Si antes de que sea notificado el auto admisorio de la demanda se logra la liquidacién, la
dependencia a cargo del contrato debera informar a 1a Direccién Técnica de Gestién Judicial-
DTGJ, con el fin que no se dé continuidad con el tramite de la demanda.

No se podran cancelar pasivos exigibles que correspondan a rentas especificas con cargo a
otras fuentes. de financiacién. Estos recursos espemflcos deberan respaldar el compromiso
presupuestalmente hasta su finalizacion. :
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9. Los registros presupuestales se anulan total o parcialmente a solicitud expresa del Ordenador
del Gasto o quien éste delegue, cuando se presenten las siguientes situaciones:

- Por la liquidacion de contratos.
- Por la declaratoria de caducidad o cualquier otro acto administrativo que determine el no
requerimiento de nuevos pagos con cargo a dicho compromiso.

8.7.3 Contenido de la Liquidacion

El acta de liquidacion del contrato, asi como el acto administrativo de liquidacion deberan elaborarse
en los formatos que para el efecto haya determinado la entidad, sin embargo deben por lo menos
tener el siguiente contenido minimo:

1. Datos basicos del contrato, incluyendo modificaciones, suspensiones, sanciones impuestas y
demas.

2. Datos basicos del interventor, de existir.

3. Relacion de los hechos importantes de la ejecucion.

4. Estado material del contrato, en el que se indiquen items ejecutados y recibidos, items no
previstos, alcance técnico de las actividades, mayores cantidades de obra, etc.

5. Balance financiero, facturas presentadas, pagos efectuados, constancias de inversion del anticipo
o agotamiento del pago anticipado, reajustes, cumplimiento de cargas tributarias, descuento de
sanciones o pagos a interventoria, etc. Verificacion -de cumplimiento de cada una de las
obligaciones pactadas, dejando constancia de su estado de cumplimiento.

6. Declaraciones de las partes y salvedades (en el caso de la liquidacién bilateral)

7. Reconocimientos econdmicos a que haya lugar, debidamente justificados desde los puntos de
vista técnico, legal y econdémico.

8. Obligaciones pos contractuales pendientes de cumplimiento tales como garantias, mantenimiento
de indemnidad antes otras autoridades publicas o de particulares.

9. Constancias que prestaran mérito ejecutivo.

8.8 SEGUIMIENTO POS CONTRACTUAL, CIERRE Y ARCHIVO DEL EXPEDIENTE

Toda vez que existen obligaciones de naturaleza pos contractual, que superviven a la terminacién y
liquidacién de los contratos, los ordenadores del gasto, supervisores e interventores continuaran
desarrollando la vigilancia y seguimiento correspondiente y, al agotarse el plazo de su cumplimiento,
procederan a efectuar el cierre del expediente, dejando constancia del cumplimiento satisfactorio de
las obligaciones pos contractuales, si las hubo, y procederan a archivar el expediente. De no
presentarse dicho cumplimiento se dejara la salvedad y se iniciaran las actuaciones administrativas y
judiciales a que haya a lugar, encaminadas a hacer efectiva la garantia Unica o a que el contratista
adopte las medidas de ajuste, correccién o superacion de los incumplimientos relativos a la calidad
de los bienes, obras o servicios. Para lo anterior, se empleara el formato correspondiente, previsto en
el Sistema Integrado de Gestion.

8.9 RESTABLECIMIENTO DEL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

De acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 4 en sus numerales 3, 8 y 9y los Articulos 5, 14y 27 de la
Ley 80 de 1993, en los contratos estatales se mantendra la igualdad o equivalencia entre derechos y
obligaciones surgidos al momento de proponer o de contratar, segun el caso. Si dicha igualdad o
equivalencia se rompe por causas no imputables a gquien resulte afectado, las partes adoptaran en el
menor tiempo posible las medidas necesarias para su restablecimiento.
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Procederé el restablecimiento econémico del contrato cuando sea alterado el sinaldgma funcional
(correlacion equivalencia en las prestaciones) pactado al inicio de ia relacién negocial bien sea por la
expresion del poder soberano del Estado, capaz de afectar el vinculo juridico a través de decisiones
con relevancia juridica, bien por la voluntad de la parte que dentro de la relacidén contractua! ostenta
posicion de supremacia frente a su contratante, bien por situaciones imprevistas, imprevisibles e
irresistibles que impactan la economia del contrato, o por hechos previsibles en cuanto a su
ocurrencia, pero con efectos imprevistos e irresistibles no imputables a las partes.

De igual forma, se dispuso que los contratistas tendran derecho a recibir oportunamente el pago
pactado, para que el valor intrinseco del mismo no se altere o se modifique durante {a vigencia del
contrato.

En consecuencia, tendran derecho, previa solicitud, a que la’ administracién les restablezca el
equilibrio de la ecuacién econémica del contrato, el cual consiste reconocer el monto hasta el punto
de no pérdida por la ocurrencia de situaciones que deben cumpllr con las siguientes condiciones de
procedencia: )

- Que se haya producido por acontecimientos que no sean imputables a la parte que reclama el
restablecimiento.

- Que el acontecimiento que altere las condiciones contractuales sea posterior a la presentacién de
la propuesta o a la celebracién del contrato, segln el caso. Los hechos alegados no podran ser
fos riesgos analizados y distribuidos en la matriz que hace parte del contrato.

- Que el acontecimiento constituya un nesgo mayor al que era posible determinar (4lea
extraordinaria). .

- Que el acontecimiento altere gravemente la economia del contrato haciéndolo mas oneroso.

La ecuacioén econdémica del contrato podré verse afectada por las siguientes causales especificas:

- Potestad Variandi o lus Variandi: por actos o hechos de la admlnlstramén contratante, cuando
ésta hace uso de sus potestades excepcionales.

- Hecho del Principe: por actos de la administracién en uso de la potestad que goza como Estado,
los cuales solo seran aplicables a través “(...) de la teoria del hecho del principe cuando la norma
general que tiene incidencia en el contrato es proferida por 1a Entidad contratante”

- Teoria de la imprevisién y las Sujeciones materiales imprevistas: por fendmenos imprevisibles,
ajenos a las partes, lo cuales pueden ser producto del hombre o la naturaleza, y que generen una
alteracién grave en la ejecucion del contrato.

El restablecimiento del desequilibrio econémico procede por la ocurrencia de los hechos enmarcados
“en cualquiera de estas causales, debidamente probados, siempre y cuando se demuestre, con un
ejercicio financiero, el efecto negativo en la ecuacién financiera del contrato. Para el restablecimiento,
las partes podran elevar acuerdos tales como fa suspensién, adicién, prérroga contratos adicionales
o modificaciones contractuales.
(e 3

La dependencia ordenadora del gasto, con el apoyo de la Direccidén Técnica del contrato, y previo
concepto que emita sobre el particular el supervisor o interventor, determinara en cada caso
concreto, la viabilidad del restablecimiento econdmico del contrato y su alcance, gestionando las
modificaciones contractuales que correspondan y las apropiaciones presupuestales a que haya lugar.
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9 INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS MISIONALES
9.1 GENERALIDADES

Se entiende por ciclo de vida dei proyecto las diferentes etapas por las que debe pasar el proyecto,
que se estipulan en la Ley 1682 de 2013 ~ Ley de Infraestructura. Teniendo en cuenta tales
lineamientos y los establecidos por la Camara Colombiana de Infraestructura en el documento “Una
Politica Pablica: Maduracion de Proyectos y Matriz de Riesgos” con relacién al grado de madurez de
los proyectos, las etapas principales que han sido definidas por el IDU para el ciclo de vida de sus
proyectos misionales son: Factibilidad, Disefios {0 Estudios y Disenos), Construccion y
Conservacion.

Los estudios correspondientes a la Factibilidad del proyecto comprenden:

- ldeay perfil, en donde se identifican las necesidades y se formula el proyecto;
- Prefactibilidad, en donde con informacién secundaria se determina la viabilidad; y
- Factibilidad propiamente dicha, donde se establece si el proyecto es factible para su ejecucién.

De la prefactibilidad en adelante, se contemplan para el proyecto los componentes técnicos,
ambiental, predial y de reasentamiento, social y arqueoldgico; luego se describen las labores
requeridas. para determinar la gestidon de riesgos, la evaluacidon ex ante y la estimacién del
presupuesto para la evaluacion de las alternativas, con el fin de recomendar y/o seleccionar la mas
conveniente, a la cual se le realizaran los estudios de factibilidad; y en caso de ser esta viable, se
seguira con el disefio y la construccion.

A partir de la clasificacién del estado del arte en la practica de la Ingenieria de Consulta, se define:

- Ingenieria Conceptual: corresponde a la etapa de prefactibilidad.
- Ingenieria Basica: corresponde a la etapa de factibilidad.
- Ingenieria de Detalle: corresponde a la etapa de Disefio (o Estudios y Disefos).

Dependiendo de las particularidades de los proyectos a su cargo, el IDU puede decidir tercerizar la
totalidad o parte de la ejecucién de una etapa, fase o componente de los proyectos. De igual manera,
es potestativo de la entidad estructurar contratos que incluyan tanto actividades de consultoria como
actividades de obra, en cuyo caso se debe considerar la conjuncion de las obligaciones para ambos
tipos de contratos que se describen en los numerales subsiguientes.

Con el fin de simplificar la enunciacién de las obligaciones del contratista, la interventoria y la
supervision aplicables para los diferentes contratos del IDU, se ha definido que las etapas del ciclo
de vida de los proyectos misionales de la entidad - Factibilidad, Diseno, Construccién y
Conservacion — estan conformadas por varias fases, entre las cuales estan:
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Figura 2 Etapas del Ciclo de Vida de los Proyectos

De igual manera, se ha definido que cada una de las fases de las diferentes etapas de los proyectos
abarca los siguientes componentes:

- Técnico.

- Social.

- Ambiental, Arqueolégico y Seguridad & Salud en el Trabajo.
- Coordinacién interinstitucional.

- Administrativo y financiero.

Para la ejecucién de las etapas y sus fases, el Contratista tiene la responsabilidad de obtener toda la
informacidn necesaria relativa al proyecto para el cumplimiento de su objeto contractual como se
indica en el pliego de condiciones del proceso, de acuerdo con la normatividad sobre su alcance y el
contenido general que se incluye en los documentos del proceso.

Los productos que entregue el contratista deberdn ser coherentes e integrarse a toda la
decumentacién antecedente que se haya puesto en su conocimiento el IDU o que haya investigado
para cumplir con las especificaciones técnicas y normas legales, reglamentarias y técnicas
pertinentes. El Contratista tiene una obligacién de resultado, en tal sentido debe garantizar la calidad
de los productos que entregue y, para ello, debe realizar todas las actividades de recoleccién de
informacién e investigacion que considere necesarias.

9.1.1 Factibilidad
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Es la etapa donde se determina que el proyecto de infraestructura es realizable en tiempo y recursos,
limitados y logicos. Para tal efecto, deben realizarse cada una de las siguientes evaluaciones
basicas: técnica, ambiental, arqueoldgica, financiera, econémica, social, predial e institucional (ESP,
TIC y Entidades Publicas). La factibilidad de un proyecto debe cumplir con la aprobacion o visto
bueno de todas las viabilidades mencionadas; si alguna no se aprueba, el proyecto no se considera
factible.

Las caracteristicas que deben tener los productos (entregables) de los componentes de la etapa de
factibilidad se encuentran establecidas en los pliegos de condiciones y en las Guias del IDU “Alcance
de ios Entregables de Prefactibilidad” y “Alcance de los Entregables de Factibilidad” vigentes o las
que hagan sus veces. :

Todos los productos resultantes de la factibilidad deben ser entregados por la interventoria a la
dependencia encargada de la supervisién del contrato en medio fisico y magnético, de acuerdo con
lo establecido en la guia “Documentos entregables en formato digital” del IDU vigente. En caso de no
contar con interventoria, los productos deben ser entregados al supervisor designado por el IDU
directamente por el consultor.

El IDU contara con el termino de treinta (30) dias calendario, después de la radicacion y previa
aprobacioén del producto por parte del supervisor/interventor, para pronunciarse sobre la factibilidad
presentada, con el fin de determinar si se continGa con la etapa de disenos.

En caso de requerirse, el IDU podra suspender los contratos de consuitoria e interventoria del
proyecto, hasta por treinta (30) dias calendario, para analizar y tomar la decisién para que el proyecto
continde a la Etapa de disefo, sin que genere mayor costo para la entidad.

9.1.2 Disefio

La etapa de disefio es aquella que tiene como objeto realizar para el IDU los disefios de detalle de
todos los componentes del proyecto de infraestructura vial o de espacio publico, de tal forma que el
constructor pueda materializar el proyecto.

En esta etapa se elaboran todos los detalles constructivos de los elementos que integran el proyecto,
con lo cual se concretan las dimensiones técnicas, de tiempo y de presupuesto del proyecto mismo.

Las caracteristicas que deben tener los productos (entregables) de los componentes de la etapa de
disefio se encuentran establecidos en los pliegos de condiciones y en la Guia del IDU “Alcance de
los Entregables en la Etapa de Diserio” vigente o la que haga sus veces.

Todos los productos resultantes del disefio deben ser entregados por la interventoria a la
dependencia encargada de la supervision del contrato en medio fisico y magnético, de acuerdo con
lo establecido en la guia “Documentos eritregables en formato digital” del IDU vigente. En caso de no
contar con interventoria, los productos deben ser entregados al IDU directamente por el consultor.

Garantia de Calidad sobre los Estudios y Disefios

Los estudios y disefios que entrega el contratista estaran cubiertos por una garantia técnica de
calidad que estara vigente por el término minimo de dos (2) afios o el que determine el contrato,
contados a partir de su recibo a satisfaccion, o hasta por el plazo de ejecucion de las obras que se
contraten con fundamento en éstos.
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Esta garantia implicara el cumplimiento de las siguientes obligaciones:

1. Obligacién de correccién, ajuste o complementacién de los disefios cuando se encuentren en
éstos falencias o yerros durante la ejecucién de las obras, en el plazo otorgado por la entidad, que
no sera superior a treinta (30) dias calendario.

2. Acompanamiento técnico a la ejecucién de las obras hasta su terminacién, con el fin de resolver
inquietudes técnicas u orientar al constructor, al interventor de obra o al {DU sobre el alcance de
los disefios. Esto implica la asistencia a reuniones, la exposiciéon del proyecto y la emisién de
respuestas por escrito en un término no mayor a treinta (30) dias habiles.

El amparo de calidad, dentro de la garantia Unica que se constituya para cubrir el contrato,
debera extenderse por el periodo de esta garantia técnica o de calidad referida.

El IDU podra autorizar la modificacién de los disefios para su utilizacién, momento en el cual el
responsable de su modificacién asumira la responsabilidad derivada de los ajustes, redisefios,
actualizaciones 0 complementaciones.

9.1.3 Construccion

En esta etapa se hacen las inversiones necesarias para materializar lo que se diseid. Es
fundamental que para la ejecucién correcta de la etapa se tengan todos los productos de disefio
avalados o sin objecién de las empresas de servicios publicos o de las autoridades distritales o
nacionales (de todos los componentes), y también los permisos, licencias y autorizaciones
requeridos.

En los contratos con forma de pago a precio global fijo tendran una fase denominada
Preconstruccién, en la cual el Contratista podra apropiarse de los estudios y disefios suministrados
por la Entidad o elaborara sus propios estudios y disefios con la aprobacién de la Interventoria.

Ademéas el pago de la Fase de Preconstruccidn se encontrara incluido en el precio global del
Contrato

9.1.4 Conservacion o Mantenimiento

En esta etapa se ejecutan las actividades orientadas a preservar la infraestructura para que ofrezca
condiciones de uso aceptables, empleando los tratamientos necesarios con el fin de retardar su
deterioro. Incluye las actlwdades de mantenimiento rutinario, mantenimiento periddico, rehabilitacién
o reconstruccion..

Por regla general, todas las actividades de conservacién deben contar con un diagnéstico y/o disefio
previo. Sin embargo, las actividades de mantenimiento pueden o no contar con dicho diagnéstico y/o
disefo, en cuyo caso las intervenciones deberan estar soportadas por la propuesta del especialista
de geotecnia y/o pavimentos del contratista y avalada por el especialista de geotecnia y/o pavimentos
de la interventoria.

9.20BLIGACIONES PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CICLO DE GESTION,
APROBACION, NO OBJECION, AVAL DE PRODUCTOS Y CONCESION DE
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PERMISOS, AUTORIZACIONES o LICENCIAS EN LOS CONTRATOS DE
CONSULTORIA QUE INCLUYAN ESTUDIOS Y DISENOS

Todos los productos del contrato deberan cumplir el ciclo de gestiones que se detallan a
continuacion, con el fin de que puedan ser recibidos a satisfaccion.

El Contratista debe armonizar los tiempos y tramites de cada gestion, incluyendo las ESP que se
regiran de acuerdo con el esquema de Mesa de Decisidn Técnica previsto en los convenios marco
respectivos.

Los productos no se podran recibir a satisfaccion por parte del IDU sino se ha completado el ciclo de
gestion sobre cada uno de ellos. Este ciclo puede desarrollarse en términos diferentes para cada
producto desde el inicio del contrato y hasta el plazo previsto en el cronograma del negocio juridico
para la entrega de los productos aprobados. Las actividades necesarias para completar este ciclo
deben incluirse claramente en el cronograma de ejecucion de la etapa con el fin de realizar el
seguimiento respectivo por parte del Interventor/Supervisor.

El valor y alcance del cumplimiento de las obligaciones previstas en el presente numeral, son de
exclusiva responsabilidad del Contratista, de acuerdo con lo previsto en la Matriz de Riesgos.

9.21 Gestion de aprobaciones

Durante todo el plazo de ejecucion del contrato, el Contratista debera gestionar la obtencién de las
aprobaciones o tramites correspondientes a los disefios que elabore. Los productos del contrato
seran aprobados por el interventor/supervisor,

La interventoria/supervisor debe recibir y aprobar los productos verificando el cumplimiento de las
normas técnicas y especificaciones vigentes a que haya lugar, asi como si se ha llevado a cabo el
tramite de avales o no objeciones ante las Empresas de Servicios Piblicos y de autorizaciones,
licencias, permisos o avales por las Entidades distritaies y nacionales competentes. Recibido cada
Producto del Contratista, el Interventor/supervisor contara con un plazo de diez (10) dias habiles,
para presentar al IDU el concepto de verificacidén aprobando el producto o requiriendo su
modificacién, caso en el cual el Contratista debera realizar las modificaciones solicitadas en el plazo
maximo de cinco (5) dias habiles. La supervisidn o interventoria contara con tres (3) dias habiles, a
partir del recibo de la modificacién del producto, para presentar al IDU el concepto de verificacion
correspondiente. Estas actividades con sus tiempos respectivos deberan indicarse claramente en el
cronograma de ejecucion de la etapa.

La aprobacion de los Productos previstos en este Contrato por parte del interventor/Supervisor en
ningun caso se interpretara como una renuncia por parte del IDU de cualquiera de los derechos
emanados del contrato, ni eliminara ninguna de las responsabilidades del Contratista derivadas de
éste y de las normas aplicables.

El contratista se obliga a cumplir las siguientes obligaciones especificas para la aprobacion de los
productos por parte de la interventoria/supervision:

- Presentar la complementacion o actualizacion o ajustes necesarios de los estudios y disefios, de
acuerdo con los requerimientos contractuales, cumpliendo con las especificaciones técnicas y
normatividad vigente al momento de suscribir el contrato, con las especificaciones técnicas, entre
otras las siguientes:
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- Atender las observaciones presentadas por la Interventoria, las ESP y demas entidades
competentes, realizar y presentar los ajustes pertlnentes a la interventoria.

- Realizar los ajustes necesanos solncntados por parte de las ESP y entidades Distritales
competertes.

- Entregar a la Interventoria los planos de acuerdo con la guia para la presentacién de productos
en formato digital vigente del IDU. .

- Entregar el inventario de malla vial y la digitalizacién de los resultados de ensayos de laboratorio,
teniendo en cuenta la guia metodolégica para la recoleccién de informacion y cargue de la base
de datos del inventario de la malla vial, espacio pablico y puentes.

- Hacer entrega de la informacién de los productos, resultado de la consultoria conforme a las
normas de la ley de Archivo, el Manuales, Guias, Planes y Procedimientos vngentes de Gestion
Documental del IDU y lo solicitado en los Pliegos de condiciones.

- Suscribir el acta de competencias de pago con las Empresas de Servicios PUb|ICOS una vez se
cuente con los avales y/o aprobaciones a que haya lugar.

- Entregar a la Interventoria la topografia para redes, de acuerdo con lo establecido por la EAAB.

- Informar al IDU cuando se tenga el disefio definitivo con el fin de ser incluido en el sistema de
georreferenciacion.

- Cumplir con los lineamientos establecidos en la Guia “Coordinacion IDU, ESP y TIC en proyectos
de infraestructura de transporte” vigente durante la ejecucidén del Contrato o su documento
equivalente.

VERSION
5

-

El interventor/supervisor del contrato podra requerir redisefios, ajustes, aclaraciones o modificaciones
a los productos, otorgando un plazo razonable al Contratista para que los efectlie. Dicho plazo sera
establecido, de acuerdo con la complejidad de las observaciones o del “contrato, por el
supervisorfinterventor del contrato, sin que se exceda el plazo establecido para la entrega definitiva
del mismo.

9.2.2 'Gestiéon de No Objecién de los productos ante el IDU
“ ~ -

Una vez aprobados los productos del contrato por parte del interventor/supervisor, podran ser
objetados por.el IDU (de existir interventoria por el supervisor del contrato de interventoria y su
equipc de apoyo, o por la dependencia encargada o responsable del contrato, de no existir
interventoria), evento en el cual el contratista estd obligado a efectuar las correcciones o
modificaciones requeridas para que el producto pueda ser recibido a satisfaccion,

Para este efecto el IDU contara con diez (10) dias habiles, a partir del radicado del producto. Silo
considera necesario, podra solicitar al CONTRATISTA, de forma directa o a través del
interventor/supervisor, la adecuacién correspondiente del producto, fijando un plazo maximo para
ello, que no podra ser superior a diez (10) dias habiles. Estos plazos deberan ser contemplados en el
PDT aprobado por la interventoria/supervisor. ot .

El contratista contara con el plazo otorgado por el supervisorfinterventor para efectuar los ajustes,
redisenos y madificaciones que el IDU haya solicitado a los productos, sin que se exceda el plazo
establecido para la entrega definitiva del mismo.

En caso de requerirse, el |IDU podrd suspender los contratos de consultoria e interventoria del
proyecto, hasta por diez.(10) dias habiles, para analizar y valorar los productos, sin que genere
mayor costo para la entidad. Esta suspension debe ser contemplada por el CONTRATISTA desde la
estructuracion de su propuesta, en el tramite del correspondiente proceso de selecciédn.
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9.2.3 Gestidn de Avales o No Objeciones de empresas de servicios publicos

Durante todo el plazo de ejecucion del contrato, el Contratista debera gestionar los avales o no
objeciones correspondientes a los disefios que elabore, ante las diferentes empresas de servicios
publicos, de conformidad con el esquema de Mesas de Decision Técnica (Mesas Técnicas solo para
la EAAB) previsto en los convenios suscritos entre el IDU y dichas empresas, o los procedimientos
internos de dichas empresas, gestionando las mesas decisorias y suscribiendo las actas de
competencias de pagos correspondientes; los productos se radicaran para el aval {(no objecion solo
para la EAAB)} de las empresas de servicios publicos, segan el convenio respectivo, 0 si no existe
convenios segun la Guia de Coordinacion IDU, ESP y TIC, previa aprobacién expedida por el
interventor/supervisor y tramite de No Objecién del IDU.

Radicados los productos, serd obligacion del contratista efectuar las modificaciones, ajustes y
actualizaciones por cambios normativos que exijan dichas empresas, bajo su cuenta y riesgo, hasta
obtener el aval correspondiente, dentro del plazo que le otorgue la supervisionfinterventoria del
contrato para el efecto, sin que se exceda el plazo establecido para la entrega definitiva del mismo.

9.2.4 Gestion de autorizaciones, permisos o licencias por parte de autoridades
administrativas

Durante todo el plazo de ejecucién del contrato o durante la etapa de estudios y disefios ( Mixtos), el
Contratista debera gestionar [a obtencion de las autorizaciones, permisos o licencias
correspondientes a los disefios que elabore, ante las diferentes entidades distritales o nacionales, lo
gue incluye la obligacién de que desde el inicio del negocio juridico gestione mesas de trabajo
incluidas las Mesas de Decisién Técnica con las ESP y TIC, conozca las exigencias técnicas de
dichas autoridades, asi como los procedimientos y protocolos adoptados para surtir los tramites. Los
productos se radicaran para el trAmite de autorizacion, licencia o permiso, previa aprobacion
expedida por el interventor/supervisor del contrato de aquellos productos de disefio que lo requieran.
Radicados los productos ante las autoridades, el contratista debera efectuar las modificaciones,
ajustes y actualizaciones por cambios normativos que exijan dichas autoridades, bajo su cuenta y
riesgo, hasta obtener la autorizacion, licencia o permiso correspondiente, sin que se exceda el plazo
establecido para la entrega definitiva del mismo.

A. Oportunidad de las gestiones. El Contratista debe programar con anticipacién en el PDT
aprobado por la Interventoria/Supervisor todos los tramites y actividades requeridos para obtener las
aprobaciones, no objecién, avales, permisos, licencias o autorizaciones correspondientes,
cumpliendo con los plazos maximos establecidos para la entrega de cada uno de los productos
contratados. No se recibiran a satisfaccion por parte del IDU los productos que no cuenten con todas
las aprobaciones, no objeciones, avales, permisos, licencias y autorizaciones.

La falta de oportunidad o diligencia en estas gestiones, que afecte los plazos de entrega de los
productos aprobados, no objetados, avalados y con todas las autorizaciones, licencias y permisos,
serd considerada un presunto incumplimiento. Para determinarlo, en el marco de las disposiciones
legales, el interventor/supervisor, revisara las gestiones y trdmites efectuados por el Contratista,
quien debera documentar todas las mesas de trabajo, mesas de decisiones técnicas (mesa técnicas
solo para EAAB), radicaciones efectuadas y las respuestas y observaciones recibidas de las
empresas de servicios publicos y de las autoridades distritales y nacionales competentes. La falta de
calidad en los productos radicados ante las ESP o autcridades nacionales o distritales o anie la
interventoria y la entrega de informacién incompleta o tardia se consideran presuntos
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incumplimientos en el tramite del ciclo de gestidn, aprobacién, aval de productos y concesién de
permisos, autorizaciones o licencias.

El interventor/subervisor debera efectuar seguimiento detallado a las gestiones relacionadas en el
presente numeral.

Los tramites cobijados por la Ley 1682 de 2013 respecto a prestacidn de servicios piblicos se deben
regir por ios convenios marco suscritos con ESP y TIC y por la “Guia de Coordinacion IDU ESP y TIC
en proyectos de infraestructura de transporte”, el documento vigente al momento del pago, para la
armonizacion de los disefios con las ESP y entrega de producto definitivo.

9.30BLIGACIONES APLICABLES A LOS CONTRATOS DE CONSULTORIA

Ei listado de obligaciones que se presenta en los numerales siguientes no es taxativo y se debe
entender como complementario a todas las demas obligaciones incluidas en fos contratos y sus
documentos integrantes. El consultor y 1a interventoria tienen {a obligacién de consultar en la pagina
web del {DU y utilizar en todo momento jos (ltimos formatos vigentes para interventoria y supervisién
de los contratos.

9.3.1 Obligaciones Previas al Acta de Inicio
Para la suscripcién del acta de inicio de los contratos de Consultoria-y de Interventoria, se requiere

que las garantias estén debidamente aprobadas por la DTGC y dar cumplimiento a los siguientes
requisitos:

- Componente: Técnico

Consultor interventoria Supervision del IDU .

1. Revisar, verificar y aprobar el documento
general del Pian Anual de Caja (PAC) del
contrato objeto de vigilancia, y presentarlo
al IDU para su revision, observaciones o
programacion.

1. Haber obtenide la aprobacion de la
interventoria del Plan Anual de Caja (PAC)
para la etapa de estudios y disefos.

1. Recibir aprobado por parte de ia
interventoria e documento general del
Plan Anual de Caja {PAC) dal contrato
objeto de supervision,

2. Elaborar, presentar y haber obtenido la

aprobacién, por parte de la Interventoria y
la no objecion de! IDU, del Plan Detallado
de Trabajo de la etapa de estudios y
disefios, de acuerdo con el anexo técnlco
de programacién incluido en los pliegos de
condiciones y segln’los demds requisitos
establecidos en el Manual de Interventorfa
y/o Supervisidbn de Contratos del (DU
vigente al momento de su presentacion.

2. Revisar, verificar, aprobar y gestionar la
no objecién de! IDU, de! Plan Detallado de
Trabajo de la etapa de estudios y disefos,
de acuerdo con e anexo técnico de
pregramacidn incluido en los pliegos de
condiclones y segln los demds requisitos
establecidos en el Manua! de Interventorfa
yfo Supervisién de Contratos de! 1DU
vigente a! momento de su presentacién.

‘2. reclbir aprobado y gestionar la no

objecién de! Plan Detallado de Trabajo
de la etapa de estudios y disefos, de
acuerdo con e! anexoc técnico de
programacidn incluido en tos pliegos de
condiciones y segin los demds
requisitos establecidos en et Manual de
Interventoria y/o Supervision,

N.A

3. Presentar al IDU las hojas de vida de!
recurso humano clave evaluable de la
etapa (definido en el Pliego de
Condiciones) previo a la suscripcién del
Acta de Inicio del Contrato de Interventor(a.

En caso de no ser aprobada alguna hoja de
vida, se dehe presentar la nueva hoja de
vida dentro de los dos (2) dias hdébiles
siguientes a la notificacion de no

3. Recibir de ta Interventoria las hojas
de vida para la ejecucién del contrato
de Interventoria, revisar y aprobar las
mismas o solicltar el retiro y reemplazo
de aquellas hojas de vida del contrato
de interventoria, que no cumplan con
los requisitos minimos
contractualmente  exigidos para el
respectivo cargo, segun los pliegos de
condiciones y el contrato. El IDU podra
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aceptacion. De cuaiquier manera, el plazo

total para ta entrega, revisién y aprobacion
de las hojas de vida no puede exceder el
plazo establecido en los documentos
contractuales para la suscripcién del acta
de inicic.

solicitar el retiro y reemplazo de
aquellas hojas de vida que superen &l
100% de dedicacién maxima laboral en
contratos IDU.

En el caso que la interventoria presente
hasta tres (3) hojas de vida para un
mismo cargo y estas no sean
apraobadas, se entenderd incumplida la
obligacion contractual.

4. Presentar/Radicar a la interventoria
cinco (5) dfas hébiles siguientes al
cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucién, las hojas
de vida del recurso humano minimo
requerido para el inicio de la etapa:
Director de Obra, Residente Técnlco,
Profesional Social y Profesional en SST
(definido en el Pliege de Condiciones)
previo a la suscripcién del Acta de Iniclo.

En caso de no ser aprobada alguna hoja
de vida, se debe presemtar la nueva hoja
de vida dentro de los cinco {5) dias hébiles
siguientes a la notificacibn de no
aceptacion,

De cuaiquier manera, el plazo total para la
enirega, revisién y aprobacién de las hojas
de vida no puede exceder el plazo
establecido en los documentos
contractuales para la suscripcion del acta
de inlcio,

4. Revisar, verificar y aprobar las hojas de
vida del recurso humano minimo requerido
para el inicio de la etapa / fase del Contrato
de obra, de conformidad con lo exigido en
el Proceso de Seleccion,

La interventoria podra objetar y devolver las
hojas de vida que no cumplan con los
requisitas especificados.

En el caso que el consultor presente hasta
tres (3) hojas de vida para un mismo cargo
y estas no sean aprobadas, sa entenderé
incumplida la obligacion contractual.

4. Recibir de la interventorfa las hojas
de vida aprobadas para la ejecucién de!
contrato de obra, con el fin de verificar
en fa base de datos del Instituto que e
profesional aprobado por la
Interventorfa no sobrepase el 100% de
la dedicacién por vinculacién en oiros
contratos IDU.

En todo caso, el IDU podra solicitar el
retiro y reemplazo de aquellas hojas ‘de
vida del contrato de consultoria o de
obra, que no cumplan con los requisitos
minimos contractualmente  exigidos
para .el respectivo cargo, segun los
pliegos de condiciones y el contrato.

5. Elaborar y presentar el cronograma
general de la etapa / fase que se va a
iniciar del proyecto, el cual deberd incluir
las actividades a desarrollar, el alcance
estimado inicial en donde se evidencien jos
tramites y tiempos requeridos para el
cumplimiento de la etapa [/ fase, de
acuerdo con e anexo técnico de
programacién incluide en los pliegos de
condiciones. El cronograma se deberé
presentar para aprobacién como requisito
para la suscripcién del acta de inicio del
contrato de construcclén.

§. Revisar, wverificar y aprobar el
cronograma, general del proyecto
presentado por el’ contratista de obra y
entregarlo al IDU dentro de los cinco (5)
dias habiles después de recibido del
contratista.

De cualguier manera, ¢! plazo total para la
revisién, verificacion y aprobacion del
cronograma general del proyecto no puede

-exceder. el plazo de los cinco (5) dias

hébiles después de recibido por parte del
contratista, = incluyendo todas las
correcciones a que haya fugar por parte de
éste.

5. Recibir aprobado de parte de la
Interventoria el cronograma general.

N.A.

6. Elaborar y suscribir el acta de inicio del
contrato de interventoria, dentro del plazo
establecido en los documentos
contractuales, previo al cumplimiento de los
requisitos de ejecucién del mismo.

6. Suscribir el acta de inicio del contrato
de Interventoria, dentro del plazo
establecido en los  documentos
contractuales, previo al cumplimiento
de los requisitos de ejecucién del
mismo. Remitir a la DTGC para su
publicacion en SECOP y archivo en el
respectivo expediente det contrate.

7. Suscribir el acta de inicio del contrato de

7. Elaborar y suscribir el acta de inicio del

7. Suscribir el Acta de inicio del contrato
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lnterventoria
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contractuales, previo al
requisitos  de

documentos
cumplimiento de los
ejecucion del mismo.

obra dentro del plazo establemdo en los | contrato de obra,

dentro del
establecido en los documentes
contractuales, previo al cumplimiento de los
requisitos de ejecucién del mismo.

; azo.&

de obra, dentro del plazo establemdo en

los documentos contractuales, previo al
cumplimientc de los requisitos de
ejecucion del mismo. Remitir a la DTGC
para su pubiicacién en SECOP y
archivo en el respectivo expediente del
contrato,

B. Presentar/Radicar a la interventaria
cinco (5) dias hdabiles siguientes al
cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucidn, las hojas
de vida del recurso humano clave
evaluable de la etapa (definido en el Pliego
de Condiciones) previo a la suscripcién del
Acta de Inicio.

En caso de no ser aprobada alguna hoja
de vida, se debe presentar la nueva hoja
de vida dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la notificacion de no
aceplacion.

De cualquier manera, €l plazo total para la
entrega, revision y aprobacion de las hojas
de vida no puede exceder el plazo
establecido en los documentos
contractuales para la suscripcién del acta
de inicio.

8. Revisar, verificar y aprobar las hojas de
vida del recurse humano clave evaluable de
la etapa requerido para el Inicio del
Contrato de Consultoria, de conformidad
con lo exigido en el Proceso de Seleccion.

La interventoria podra objetar y devolver las
hojas de vida que no cumplan con los
requisitos especificados.

En el caso que el consultor presente hasta
tres (3) hojas de vida para un mismo cargo
y estas no sean aprobadas, se entendera
incumplida la obligacion contractual.

8. Recibir de la interventoria las hojas
de vida aprobadas para la ejecucion del
contrato de consultoria, con e! fin de
verificar en la base de datos del
Instituto que el profesional aprobado
por la Interventoria no sobrepase el
100% de la dedicacion por vinculacion
en otros contratos 1DU.

En todo caso, el IDU podra solicitar el
retiro y reemplazo de aquellas hojas de
vida del contratc de consultoria o de
obra, que no cumplan con los requisitos
minimos  contractealmente  exigidos
para e! respectivo cargo, segin los
pliegos de condiciones y el contrato.

9. Elaborar y presentar el cronograma
general del proyecto, el cual debera incluir
las actividades a desarrollar, el alcance
estimado inicial en donde se evidencien los
trdmites y tiempos requeridos para el
cumplimiento del contrato, de acuerdo con
el anexo técnico de programacion incluido
en los pliegos de condiciones. EI
cronograma se debera presentar para
aprobaciéon como requisito para la
suscripcién del acta de inicio del contrato
de consultorfa.

9. Revisar, verificar y aprobar el
cronograma general del proyecto
presentado por el consultof y entregarlo al
IDU dentro de los cinco {5) dias habiles
después de recibido del consultor.

8. Recibir aprobado de parte de la
Interventoria el cronograma general de
la etapa { fase a iniciar def proyecto.

N.A.

10. Elaborar y suscribir el acta de inicio del
contrato de interventoria, dentro del plazo
establecido en los documentos
contractuales, previo al cumplimiento de los
requisitos de ejecucidn del mismo.

10. Suscribir el acta de inicio del
contrato de interventoria, dentro del
plazo establecido en los documentos
contractuales, previo al cumplimiento
de los requisitos de ejecucion del
mismo. Remitir a la DTGC para su
publicacién en SECOP y archivo en el
respectivo expediente del contrato.
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N.A.

1. Presentar al IDU cinco (5) dias h&biles
después de suscrita el Acta de Inicio, las
holas de wvida del personal restante
requerido  contractualmente para la
ejecucién del contrato de Interventoria, con
el fin de verificar que se cumpla con lo
exigido en el mismo.

En caso de no ser aprobada alguna hoja de
vida, se debe presentar la nueva hoja de
vida dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la notificacién de no aceptacién,
De cualquier manera, el plazo total para la
entrega, revisién y aprobacidn de las hojas
de vida no puede exceder el plazo
establecido en los documentos
contractuales.

1 F!emb:r de ia !nterventona Ias holas
de vida para la ejecucién dei contrato
de Interventoria, revisar y aprobar las
mismas o solicitar el retiro y reemplazo
de aquellas hojas de vida del contrato
de interventoria, que no cumplan con
los requisitos minimos
contractualmente  exigidos para el
respectivo cargo, segun los pliegos de
condiciones y el contrato. E! IDU podra
solicitar ol retiro y reemplazo de
aquellas hojas de vida que superen e
100% de dedicacién maxima laboral en
contratos {DU.

En el casc que la interventoria
presente hasta tres (3) hojas de vida
para un mismo cargo y estas no sean
aprobadas, se entenderd incumpfida la
obligacién contractual.

sigulentes a la nofificacién de
aceptacion.

establecido en los
contractuales.

2. Presentar/radicar a la interventoria cinco
(5) dias héabiles después de suscrita el Acta
de Inicio las hojas de vida de! personal
restante requeride contractualmente para
la ejecucitn del contrato de consultoria.

En caso de no ser aprobada alguna hoja
de vida, se debs presentar ta nueva hoja
de vida dentro de los dos (2) dias habiles

no

De cualquier manera, el ptazo total para la
entrega, revisién y aprobacién de las hojas
de vida no puede exceder el plazo
documentos

2. Revisar, verificar y aprobar las hojas de
vida el recurso humano restante requerido
contractualmente para la ejecucién del
contrato de consuttoria, con e! fin de verificar
que se cumpla con lo exigido en sl mismo.
La interventoria podrd solicitar el retiro y
reemplazo de aquellas hojas de vida que no
cumplan los requisitos establecidos.

La interventoria podré objetar y devolver las
hojas de vida que no cumplan con los
requisitos especificados.

En el caso que el consulior presente hasta
tres (3) hojas de vida para un mismo cargo y
estas no sean aprobadas, se entendera
incumplida ia obligacién contractual.

2. Recibir de la interventoria las hojas
de vida aprobadas para la ejecucién
del contrato de consuttoria o de obra,
con el fin de verificar en la base de
datos del Instituto que el profesional
aprobado por la Interventoria no
sobrepase el 100% de ta dedicacion
por vinculacién en otros contratos [DU.

En todo caso, el IDU podré solicitar el
retiro y reemptlazo de aquellas hojas de
vida del contrato de consultoria o de
obra, que no cumplan con los
requisitos minimos contractualmente
exigidos para ef respectivo cargo,
segun los pliegos de condiciones y el
contrato.

cumplir con el protocolo SST.

~

3. Efectuar una- visita al sitio donde se
elecutara el proyecto, con la asistencia de
Ia interventoria y el IDU, el director de!
proyecto y tos especlalistas dentro de los
cinco {5) dias habiles siguientes a la
aprobacién de tas hojas de vida del
personal requerido en el Contrato, con el
fin de hacer un reconocimiento de la zona.
Suscribir el acta correspondiente. Para
esta visita todos los integrantes deberdn

3. Convocar y aslistir en conjunto con el
consuttor, sus especialistas, y el IDU, en una
visita a la zona en donde se desarrollard el
proyecto, dentro de los cinco (5) dias habiles
sigufentes a la aprobacién de las hojas de
vida de! personal requerido en el Contrato,
con el fin de hacer un reconocimiento de la
zona. Elaborar y suscribir el acta
correspondiente.

Para esta visita todos los integrantes
deberén cumplir con el protocolo SST

3. Asistir a la visita inicial de
reconocimlento y suscribir el acta
correspondiente.

siguiente informacién:

ensayos para la gestibn de

4. Solicitar y recibir del mtervemor la

GU-ICO01 Gula Toma de Informacidn
Técnica de inventario diagnéstico vy

la

Infraestructura vial y espacio publico de

4. Recibir del IDU la siguiente informacién
para el seguimiento a la ejecucidn de!
contrato:

GU-IC-01 Gula Toma de Informacién
Técnica de inventario diagndstico y ensayos
para la gestidn de la Infraestructura vial y

4. Entregar a la Interventoria {a
siguiente  informacién  para  su
utitizacidn:

GU-IC-01 Gula Toma de Informacién
Técnica de inventario diagndstico y
ensayos para la gestibn de la
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Bogota - DC' Copua del Cemflcado de espacno publlco de Bogoté DC Copla del lnfraestructura vnalyespacm publlco de
Reserva Presupuestal. Certificade de Reserva Presupuestal. Bogota DC, Copia del Certificado de

Consultar y descargar la siguiente | Consultar y descargar la siguiente | Reserva Presupuestal.

informacion publicada en la péagina web | informacion publicada en la pégina web | Informar & la |Interventoria las
https://www.colombiacompra.gov.co/secop- | https://www.colombiacompra.gov.co/secop- | direcciones web en donde se puede
ii, 0laque se encuentre vigente: ii, 0laque se encuentre vigente: consultar y descargar la informacién
Contratos, Garantias, Pliegos  de | Contratos, Garantias, Pliegos de | requerida por el Consultor y por la
Condiciones, Adendas, Propuesta, Actas | Condiciones, Adendas, Propuesta, Actas de | Interventoria Contratos, pliegos de
de Audiencia y Aclaraciones, Resoluciones | Audiencia y Aclaraciones, Rescluciones de | condiciones, adendas, propuestas,
de Adjudicaciones Adjudicaciones Guia de entregables en formato digital,
Consultar y descargar la siguiente | Consultar vy descargar ia siguiente | actas de audiencia y aclaraciones,
informacion publicada en la pagina Web | informacidén publicada en la pagina Web del | resoluciones de adjudicacicnes, copia

del IDU en el link: IDU en el link: del certificado de reserva presupuestal.
HTTIPS; JDU.GOV.CO/PAGE/DOC HITPS:/MWW.IDU GOV.CO/PAGE/DOCU | El IDU debe publicar en la pagina Web
UMENTACION-CONTRACTUAL o la que | MENTACION-CONTRACTUAL o la que esté | HTTPS:/MWWW.IDU.GOV.CO/PAGE/D
esté vigente: vigente: OCUMENTACION-CONTRACTUAL o

Especificaciones Técnicas Generales de | Especificaciones Técnicas Generales de | la que esté vigente y mantener
Materiales y Construccion para Proyectos | Materiales y Construccion para Proyectos de | actualizada en la misma la siguiente
de Infraestructura Vial y de Espacio | Infraestructura Vial y de Espacio Pudblico, | informacién:

Publico, convenios con empresas de | convenios con empresas de servicios | Especificaciones Técnicas Generales
servicios publicos y con aquellas entidades | publicos y con aguellas entidades que | de Materiales y Construccidén para
que tengan injerencia con el proyecto, | tengan injerencia con el proyecto, Manual de | Proyectos de Infraestructura Vial y de
Manual de interventoria y/o supervisién de | Interventoria y/o Supervision de Contratos, | Espacio  Piblico, convenios con
contratos, Manual de gestidn contractual, | Manual de Gestién Contractual, Cartilla de | empresas de servicios pablicos y con
Cartilla de Andenes, Cartilla de Mobiliario | Andenes, Cartilla de Mobiliario Urbano, | aquellas  entidades que tengan
Urbano, Manual Unico de Control y | Manual Unico de Gontrol y Seguimiento | injerencia con el proyecto, Manual de
Seguimiento Ambiental y de Seguridad y | Ambiental y de Seguridad y Salud en el | interventoria y/o  Supervisién de
Salud en el Trabajo para proyeclos del IDU | Trabajo para proyectos del IDU y sus | Contratos, Manual de  Gestién
y sus formatos, Guia de pago a terceros, | formatos, Guia de pago a terceros, Manual | Contractual, Carlila de Andenes,
Manua! de Archivo y Correspondencia, | de Archive y Correspondencia, Deméas | Carilta de Mobiliario Urbano, Manual
Demés documentos requerides que en su | documentos requeridos que en su momento | Unico de Central y Seguimiento
momento sean necesarios para el | sean necesarios para el seguimiento | Ambiental y de Seguridad vy

seguimiento contractual. contractual. Salud en el Trabajo para proyectos del
implementar los documentos y formatos | Solicitar al consultor o contratista de obra, el | IDU y sus formatos, Guia de pago a
que requieran las autoridades | diligenciamiento de los documentos vy | terceros, Manual de Archivo vy

competentes, durante la ejecucién de los | formatos que requieran las autoridades | Correspondencia, Deméas documentos
contratos (SDM, SDA, ESP, CAR, entre | competentes, durante la ejecucion de los | requeridos gue en su momento sean

otros). contratos, revisarlos y aprobarlos (SDM, | necesarios para e  seguimiento
Solicitar al Interventor la informacion | SDA, ESP, CAR, entre otros}). Remitir los | contractual.
adicional que requiera. documentos al IDU. Recibir los documentos y formatos

Solicitar al Supervisor del IDU la informacion | debidamente  aprobados por Ia
adicional que requiera para efectuar el | interventoria y enviarlos a las
Seguimiento al Contrato de Consultoria y | autoridades competentes,

para la correcta gjecucion del Contrato de | E! IDU podrd objetarlos y devolverlos a
Interventoria. {a interventoria.

Coordinar  con la  dependencia
encargada del DU, la publicacién de la
informacién adicional que requiera la
Interventorfa y no se encuentre en el
sitio web.

Informar permanentemente a la
Interventoria las actualizaciones
efectuadas al sitio web.

5. Recopilar y analizar toda la informacién | 5. Verificar que el CONSULTOR
disponible sobre redes existentes y | recopile y analice toda la informacion
proyectadas de todas las ESP, exigencias | disponible sobre redes existentes vy

NIA
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_Interventorfa =~ .

T Supervision delibU .

de disefio e insumos requeridos, aclarando
las dudas sobre aspectos generales,
técnicos, ambientales y/o sociales.

bro-ye'ctadas de ‘todaé las ESP, exigéncias

de disefio e insumos requeridos, aclarando
las dudas sobre aspectos generales,
técnicos, ambientales y/o sociales.

N.A.

6. Recibir, analizar y resolver
oportunamente, lodas Jas inquietudes
presentadas por el consultor de-todos los
componentes del contrato, enviando copia
de los mismos al 10U,

6. ‘Recibir copia de los
pronunciamientos dados por la
interventorfa, los cuales podran ser
objetados por el DU,

N.A.

7. Cuando se presenten controversias entre
el consultor y los conceptos emftides por la
interventoria, ésta Ultima informara al [DU de
las mismas y propondra la mejor solucidn.

7. Cuando existan diferencias entre el
CONSULTOR vy el Interventor, éstas
serdn dirimidas, en principie, por el
IDU. Para ello, tanto el Interventor
como el CONSULTOR enviaran, deniro
de los cinco (5) dias siguientes a que
se suscite fa controversia, sendos
decumentos en los cuales expresen el
contenido de la discrepancia, su
posicién y las razones de ésta con los
respectivos soportes. El 1DU, definiré el
punto en un plazo méximo de treinta
{30) dias calendario sigulente al recibo
de las dos (2) posiciones, salvo cuando
el contenido de la controversia exija un
término superior, el cual, en todo caso,
serd comunicado por el DU al
Interventor y al CONSULTOR.

En caso de requerirse, el IDU podra
suspender los contratos de consultoria
e interventoria, para analizar y tomar la
decisién si el proyecto continia, sin
que genere mayor costoe para la
entidad. Esta suspensién debe ser
contemplada desde la estructuracion
de su propuesta, en el tramite del
correspondiente proceso de seleccion,
por el CONSULTOR, por lo tanto, no
generara costos adicionales a favor del
CONSULTOR y/c el Interventor.

En todo caso, la vigilancia y control del
contrato respectivo, se ejercerda de
acuerde con lo establecido en la ley y
en e Manuales, Gulas, Planes y
Procedimientos del IDU  vigente
durante su ejecucién,
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"§ 7 Componente Social: Dialogo Ciudadano y Comunicacién Estratégica =+ - .
Consultor Interventoria Supervisién del IDU

ciudadanos

la Oficina de

1. Recibir las PQRS presentadas por los

en todas las reuniones vy

punto 1DU, con el objetivo de dar tramite a
las mismas conforme a las directrices de

Atencién al Ciudadano.

1. Verificar la respuesta y oportunidad de las
PQRS presentadas por los ciudadanos en
todas las reuniones y punto |IDU, validando
que se dé tramite a las mismas conforme a
las directrices de la Oficina de Atencién al
Ciudadano.

1. realizar seguimiento a la respuesta y
oportunidad de las PQRS presentadas
por los ciudadanos en todas las
reuniones y punto |IDU, validando que se
dé trémite a las mismas conforme a las
directrices de la Oficina de Atencidn al
Ciudadano

informacion

2. Diligenciar y actualizar en e! Sistema
Bachué o el aplicativo vigente al momento
de la suscripcidon del contrato, toda la

solicitada del componente

social en los tiempos requeridos, durante
la ejecucién del contrato,

2. Verificar el Diligenciamiento actualizacion
en el Sistema Bachué o el aplicativa vigente
al momento de la suscripcion del contrato,
por parte del CONSULTOR, de toda la
informacién solicitada del componente social
en los tiempos requeridos, durante Ila
gjecucion del contrato.

2. Verificar que el interventor realice la
verificacion del Diligenciamiento
actualizacion en el Sistema Bachué o el
aplicativo vigente al momento de la
suscripcién del contrato, por parte del
CONSULTOR, de toda la informacion
solicitada del componente social en los
tiempos requeridos, durante la efecucién
del contrato.

3. Asistir a
por el DU

la socializacion programada
del Sistema Bachué o el

aplicativo vigente al momento de la
suscripcion del contrato.

3. Asistir a la socializacion programada por
el 1DU del Sisterna Bachué o el aplicativo
vigente al momento de la suscripcién del
contrato.

3. Programar la sotializacién del
sisterna Bachué o el aplicativo vigente al
momente de la suscripcion del contrate
al consultor e interventor.

ciudadano;
distribucién

4. Durante la ejecucién del contrato se
debe garantizar canales de informacion,
comunicacidn y atencién para el

al igual que el uso y
de todas las piezas de

comunicacién aprobadas por el [DU.

4, Verificar que durante la ejecucién del
contrato el contratista del contrato cbjeto de
interventoria cuente con canales de
informacién, comunicacién y atencién para
el ciudadano; al igual que el uso y
distribucion de todas las piezas de
comunicacion aprobadas por el 10U,

4, wvelar por Ila existencia vy
funcionamiento de los canales de
comunicacién, informacidn y atencién al
ciudadano y tomar las medidas que
correspondan para tal fin.

5. Se garantizara la atencién en el punto
IDU en condiciones de calidad.

5. Verificar que la atencién en el punto IDU
se efectde en condiciones de calidad.

5. Velar por el funcionamiento del punio
IDU.

N.A.

6. Mensualmente, el Interventor entregaré al
IOV un informe mensual con la informacion
de la ejecucion del contrato.

6. Recibir aprobado por parte de ia
interventoria el informe mensual con la
informacién de la ejecucién del contrato,

N/A

7. Elaborar y presentar al IDU el Plan de
Accion para el seguimiento, verificacion y
aprobacion del Plan de Dialogo Ciudadano y
Comunicacion Estratégica y de fos
productos requeridos al consultor.

El ptan de accion se debera presentar para
aprobacion dentro del primer mes después
de suscrita el acta de inicio del contrato de
Interventoria

7. Recibir, revisar, aceptar o rechazar el
plan de accidn entregado por la
interventoria, para realizar el
seguimientc al Plan de Dialogo
Ciudadano y Comunicacion Estratégica.

8. Elaborar

remitir a
aprobacion.

y presentar fos documentos

metodolégicos y cronograma de Ia
ejecucion de ias actividades y productos
del componente social, con el fin de

la interventoria para su

8. Revisar y aprobar los documentos
metodolbgicos y cronograma. de la ejecucion
de las actividades vy productos del
componente social.

8. Recibir el Plan de Dialoge Ciudadano
y Comunicacidon Estratégica, aprobado
por la interventorfa, €l cual podra ser
objetado.

9. Elaborar

Interventoria
aprobacion.

y presentar la informacién

correspondiente al drea de influencia del
proyecto de acuerdo con lo establecido en
el contrato y remitir la informacion a la

para su revisién y

9. Revisar y aprobar la informacion remitida
por el CONSULTOR correspondiente al drea
de influencia del proyecto de acuerdo con lo
estabfecido en el contrato.

9. Recibir aprobade la informacion
remitida por el CONSULTOR
correspondiente al &rea de influencia del
proyecto de acuerdo con o establecido
en el contrato.
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. Componente Social:. Dialogo Qiu_dadaﬁo y Comunicacién.Estratégica

Consultor Interventoria Supervisor del DU
10. Etaborar y presentar la informacién - . )
correspondiente al _diagnéstico | 10. Revisar y aprobar la informacidn 10. Recublr.aprobado la |nfonnac|.6n
socioecondmico y cultural del proyecto. Asi | correspondiente al diagndstico oorr-espondler?te 8l diagnéstico
como, remitir la informacion a la Interventorid | socicecanémico y cultural del proyecto. socioeconémico  y  cultural  del
para su revisién y aprobacién, proyecto.
11, Recibir aprobado las |

11. Realizar las evaluaciones de impacto
social, al igual que el plan de manejo de los
mismos, y enviarlos a la Interventoria.

11, Revisar y aprobar las evaluaciones de
impacto social, al igual que el plan de
manejo de los mismos.

evaluaciones de impacto social, al
igual que el plan de manejo de los
mismos.

12. Elaborar las presentaciones para las
reuniones requeridas en el desarrolio del
contrato con fa comunidad, Instituciones y
grupos de interés ubicados en.el drea de
influencia del proyecto y entregaras
previamente a la interventoria e IDU para su

revision y aprobacién, con el objetivo de.

realizar los simulacros las

reuniones,

previos a

12.Revisar y aprobar las presentaciones
para las reuniones requeridas en el
desarrolio del contrato con la comunidad,
Instituciones v grupos de interés ubicados
en el drea de Influencia del proyecto vy
entregarla previamente al DU para su
revisién y aprobacién, con el objetive de
realizar el simulacro previo a fas reuniones

12. Recibir aprobado las
preseniaciones para las reuniones
requeridas en el desarrollo del
contrato con la  comunidad,
Instituciones y grupos de interés
ubicados en el drea de influencia del
proyecto y entregarla previamente al
IDU para su revisién y aprobacidn,
con el objetivo de realizar el
simulacro previo a las reuniones

13. Convocar a la comunidad, a Ila
interventoria, al IDU y las partes interesadas &
asistir y participar en todas las reuniongs con
{a comunidad ubicada en el drea de influencia
del proyecto, de acuerdo con lo exigido en el
contrato.

13. Participar en las rsuniones con la
comunidad, el IDU y las partes interesadas.

13. Participar en las reuniones con

la  comunidad, consultor e
interventoria  y las partes
interesadas.

- Componente: Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo

".7  Consuitor.

Ihtewentpr[a o

" Supervisién del IDU

1. Entregar a la interventoria copia de los
contratos laborales y de las afiliaciones al
Sistema General de Seguridad Social
integral y certificados de apfitud iaboral del
recursc humang exigido contractualmente.

1. Revisar y aprobar el cumplimiento de las
afiliaciones al Sistema General de
Seguridad Social Integral y certificados de
aptitud laboral del recurso humano exigido
contractuvalmente al consultor y remitirlos at
1DU.

1. Recibir aprobados por Ia
interventoria los documentos
soporte de las afiliaciones al
Sistema General de Seguridad
Social Integral y certificados de
aptitud laboral.

Estos documentos podran  ser
cbjetados por el IDU y ser devueltos
a la Interventoria.

N.A.

2. Entregar al IDU copia de los contratos y
de las afiliaciones al .Sistema General de
Seguridad Social Integral y certificados de
aptitud laboral del recurso humano exigido
contractualmente.

2. Recibir y aprobar el cumplimiento
de los documentos soporte de las
afiliaciones al Sistema General de
Seguridad  Social  Integral vy
certificados de aptitud taboral.

E1 IDU podra objetar los documentos
presentados y devolverlos a la
Interventoria.

3. Disefiar y presentar al interventor e
Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud
en el Trabajo, aplicable durante la ejecucién
del contrato de consultoria. Presentar los
documentos legales bdsicos del SG-SST
aplicable para el personal contratado.

1 3. Verificar, revisar, aprobar y entregar al

1DV el Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo, aplicable para la
ejecucién del contrato de consultoria y
soportes de las actividades legales bdsicas
para el personal contratado por el consultor.
De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacién y aprobacién  del
Sistema no puede exceder el plazo de tres

3. Recibir el Sistema de Gestién de
fa Seguridad y Salud en el Trabajo
del contrato de consultoria,
aprohado por la Interventoria. '
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Componente: Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo
Consultor ' Interventoria - ' Supervisién del IDU
{3) dias habiles después de recibido por
parte del consuttor, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por éste.
4. Recibir, revisar y aprobar el
4, Disefiar y presentar al IDU el Sistema de | Sistema de Gestion de 'a Seguridad
Gestién de ia Seguridad y Salud en el | y Salud en el Trabajo de la
Trabajo aplicable durante la ejecucién del | Interventorla, aplicable para la
N.A. contrato de interventoria. ejecucion del contrato  de
Presentar los documentos legales bésicos | interventoria y soportes de las
del SG-SST aplicable para el personal | actividades fegales bésicas para el
contratado por la interventoria. personal  contralade por la
: . interventoria.
5. Recibir, revisar y aprobar la
metodologia {Plan de Accion)
5. Formular la metodologia (Plan de Accién) | propuesta por el interventor para
con la cual realizara el seguimiento, control | realizar el seguimiento, control y
NA y evaluacién de las actividades de gestion | evaluacién de las actividades de
o ambiental y de seguridad y salud en el | gestién ambiental y de seguridad y
irabajo a desarrcllar por parte del consultor y | salud en el trabajo a desarrollar por
remitirlo al IDV. parte del consultor. El IDU podra
objetarlo y devolvedo a la
Interventorla.
6. Recibir, revisar y aprobar la
metodologla  (Plan  de Accién)
6. Formular la metodoiogia con la cual | propuesta por el interventor con (a
N.A. realizara seguimiento, control y evaluacidn a | cual realizara seguimiento, controf y
su Plan de Accldn propuesto. evaluacion a su Plan de Accién. El
iDU podré objetarto y devolverto a la
interventoria.
Componente: Coordinacién Interinstitucional . .
Consultor Interventoria Supervision del IDU

1. Una vez se les informe el nombramiento
del delegado de la ESP se deben establecer
los contactos iniciales con los
representantes de las ESP, SDM, SDP y
otras Entidades, una wvez estos sean
nombrados y la Interventoria le Informe al
respecto. Dicho delegado debe realizar el
acompafamiento en desarrollo del disefio
en lo concerniente a las redes de servicios
publicos, ambiental, sefalizacion y
semaforizacién y otros aspectos que se
considere.

Elaborar un oficio solicitando: Delegado,,

informacién técnica de redes existentes y
proyectadas o Datos Técnicos, Adjuntar las
envolventes de los proyectos, debidamente
gearreferenciados, Citacidén a presentacion
del proyecto. Se informa que se acordaran
fechas.

1. Una vez se conozca el nombramiento de
los representantes de las ESP, SOM, SDP y
otras Entidades, informar al Consultor de
Disefio para establecer los contactos
iniciales con los mismos. Dicho delegado
debe realizar el acompanamiento en
desarrollo de la obra en lo concernlente ai
tema de redes de serviclos plblicos, temas
ambientales y sefalizacién y semaforizacidn
y otros aspectos que se considere.

1. Enviar comunicacién a las ESP,
SDM, SDP, SDA y demas entldades
que se requiera de acuerdo con las
necesidades del proyecto, la
oficializacién de iniclo del contrato y
solicitar e nombramiento  def
representante por parte de cada
ESP yfo Entldad, quien realizard ef
acompanamiento al desarrollo del
contrato respecto a las redes de
servicios pablicos, ambiental,
sefializacién y semaforizacion vy
otros aspectos que se considere.

Hacer presentacion del proyecto a
los distintos representantes de las
ESP, TIC, SOM y otras entidades.

2. Gestionar y elaborar las actividades,
insumos y productos necesarios aplicables a
esta fase para dar cumplimiento a los

2. Verificar el cumplimiento de los
lineamientos establecidos en los convenios
marco con ESP y TIC y la guia

2. Recibir de la interventorfa los
productos debidamente aprobados
en cumplimiento de los lineamientos
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“}”Compoginte Coord|na_q@p_lntc_a_rlnstltucmnal
Intefventona Supemsién del IDU

hneamnentos eslablecndos en Ios convenlos
marco suscritos con las ESP y TIC, ia guia
"Coordinacidn DU, ESP y TIC en proyectos
de infraestructura de transporte® o las que
haga sus veces.

Presentar contratos y el Proyecto: Se
presentaré el proyecto; aspectos técnicos
generales y de redes, financieros, legales y
cronogramas del contrato, Se elaborara el
cronograma de entrega de Datos Técnicos,
investigaclén de redes y se propondran las
fechas para Mesas Técnicas de Decision.
Analizar la informacion de redes remitida por
la ESP

Elaborar la programacion de investigacién
de redes (cocrdinado con la ESP)

Remltlr la programacién de investigacion

I Coordmac:én IDU, ESP y TIC en proyeclos

de infraestructura de transporte” o las que
haga sus veces, y realizar las aprobaciones
correspondientes.

Presentar contratos y el Proyecto: Se
presentard el proyecto; aspectos técnicos
generales y de redes, financieros, legales y
cronogramas del contrato, Se elaborard el
cranograma de entrega de Datos Técnicos,
investigacién de redes y se propondran las
fechas para Mesas Técnicas de Decisifn.

establecidos en los convenios marco
con ESP y TIC y la guia
"Coardinacién IDU, ESP y TIC en
proyectos de infraestructura de
fransporte” o la que haga sus veces.
Presentar contratos y el Proyecto:
iDU presentara al consultor y la
interventoria,

Asistir y verificar el procedimiento de
cada Mesa de Decisién Técnica.

redes y solicitar acompahamiento de
personal técnico de las ESP.
3. Se debe realizar la topografia,

Investigacién detallada y diagnéstico de uso
y conservacién de las redes de servicios
publicos existentes en la zona de influencia
donde se desarroliara el proyscto.

Realizar la topografia, Investigacion vy
diagndstico de redes: Delalle de
caracteristicas de la red en {a precisién
requerida por el proyecto, Estado de
prestacidn del servicio

Determinar las protecciones y traslados por
necesidad del proyecto.

Informar a la empresa mediante oficio:
Estado y caracteristicas de la red
investigada {(Planos de redes existentes),
Fechas exactas de realizacién de las Mesas
de Decisién Técnica después de
concertarias, Realizar requerimientos para el
proyecto.

3. Supervisar y verificar que el consultor
ofectie la topograffa, Investigacién y
diagnbstico detallado de las redes de
servicios publicos existentes en la zona de
influencia donde se desarrollara el proyaecto
y de todas las variables que incidan para la
elaboracién de los disefios del proyecto,
dejar constancia por medio escrito de ello y
radicar en e IDU y las ESP y TIC la
informacién técnica que defina si la red
puede ser protegida o trasladada.

3. Recibir y revisar de fa
Interventoria  1la  topografia, la
investigacién  detallada vy el
diagnéstico sobre la infraestructura
de redes de servicios publicos
existentes en la zona de influencia
donde se desarollarg el proyecto y
de todas las variables que incidan
para la elaboragién de los disefios.
Enviar el diagnédstico a las empresas
correspondientes.

4. Solicitar, obtener y analizar toda la
informacién suministrada por la SDM sobre
trénsito, sefalizacién, semaforizacién y
lineamientos que puedan requerirse para
cumplir con el objeto del proyecto. El
consultor debe proporcionar los medios que
se requieran para obtenerla. (Aplica para la
etapa de factibilidad).

4, Supervisar, verificar y colaborar para que
el consultor recopile y analice toda la
informacién suministrada por la SDM sobre
transito, senalizacién y semaforizacion que
pueda requerirse para cumplir con el objeto
del proyecto. Basado en el andlisis del
consultor, realizard un informe con la
informacién secundaria obtenida.

]

4. Recibir y verificar el informe
correspondiente. El IDU colaboraré
en aquellos casos en donde existan
inconvenientes en la entrega de la
informacién por parte de la SDM,
requerida por e consultor e
interventoria.

5. Solicitar, obtener y analizar toda la
informacién requerida por escrito a otras
entidades y autoridades del orden nacionaf,
regional o distrital, sobre todos los temas
que sean necesarios para cumplir con el
objeto contractual.

5. Supervisar, verificar y colaborar para la
adquisicién de la informacién solicitada por
escrilo a ctras entidades y autoridades del
orden nacional, regional o distrital, sobre
todos los temas que sean necesarios para
cumplir con el objeto contractual.

Basado en e! andlisis del consuftar, realizara
un informe con la informacién secundaria
obtenida.

5. Reclbir y verificar el informe
correspondiente. El IDU colaborara
en aquellos casos en donde existan
inconvenientes en la entrega de 1a
informacién = por parte de las
entidades, requerida por el consuitor
e interventoria.

Formato: FO-AC-02 Version: 3

Pagina 95 de 247




MANUAL DE GESTION

MANUAL DE INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS

CcODIGO
MG-GC-01

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

VERSION
5

Componente: Administrativo y financiero

_ Consultor

Intei'ventoria

Supervision del DU

1. Mantener actualizada la documentacidn
del contrato debidamente archivada,
controlar el archivo del proyecto con la
finalidad de integrar un expediente claro del
desarrollo del contrato y llevar
conjuntamente con la interventoria la
trazabilidad det proyecto.

1. Administrar el archivo documental de!
proyecto, en lo referente a los contratos de
consultoria,  construccién, conservacién,
suministros, adquisiclén de bienes, arriendo
e Interventoria, asl como de los productos
que se oblengan en el desamollo del
contrato.

1. Administrar el archive documental
de! proyecto, en lo referente a los
contratos a cargo, asf como de los
productos que se obtengan en el
desarrolio del contrato. De igual
forma, e supervisor deberd ingresar
en el SIAC la informacidn pertinente,
con el fin de garantizar que.la
Informaclén que ali  reposa
corresponde a la situacién real del
contrato.

2. Suscribir con la interventoria las actas de
pago con sus respectivos soportes, segun
se indique en el contrato de consultoria,
construccién, conservacién, suministros,
adquisicién de bienes o arriendo y gestionar
el pago de acuerdo con lo establecido en la
guia de pago a terceros.

2. Revisar, aprobar y suscribir las actas de
pago con sus respectivos soportes, segun
se indique en el contratc de consultoria,
construccién, conservacion, suministros,
adquisicidn de bienes o arriendo, y gestionar
el pago de acuerdo con lo establecido en fa
guia de pago a terceros.

2. Aplicar el procedimiento para
pago a terceros. El 1DU podra
objetar las actas y devolverias a la
interventorfa.

N.A.

3. Elaborar y suscribir con el IDU las actas
de page con sus respectivos soporles,
segin se indigue en el contrato de
interventoria, y gestionar el pago de acuerdo
con lo establecido en la guia de pago a
terceros.

3. Suscribir con la interventoria las
actas de page y aplicar lo
establecido en la guia de pago a
terceros. ElI IDU podrd objetar el
acta y devolverla a la interventoria.

4. Elgborar y entregar a la interventoria a
mas tardar el mes siguiente al relacionado
en el extracto, el informe de inversién y buen
manejo del anticipo debidamente soportado.

4. Verificar y aprobar, a més tardar el mes
sigulente al relacionado en el exiracto, el
Informe de inversién y buen manejo del
anticipo, y remitifo al |IDU de manera
individual y también como parte del informe
mensual de interventoria hasta la liquidacion
del anticipo.

4. Realizar seguimiento a la
interventoria y revisar que ésta
entregue aprobado el informe de
inversin y buen manejo del
anticipo, hasta la liquidacién del
anticipo.

9.3.3 Factibilidad

Durante esta Etapa el Consultor debe elaborar el estudio de analisis de alternativas y/o factibilidad
teniendo en cuenta los pliegos de condiciones, las guias de factibilidad, estudios y disefios con los
productos que le apliquen a consideracién del IDU, para la alternativa seleccionada y, de ser
necesario plantear nuevas, se debe presentar como minimo los entregables contemplados en los
formatos “IDU PRODUCTOS DE ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD - LISTAS DE CHEQUEO - Para
cada uno de los componentes.

A la finalizacién de la Etapa de Factibilidad, se deberd haber entregado todos los productos
pactados y cumplidas todas las actividades y obligaciones previstas para este perfodo de ejecucién
del contrato.

. Componente: Técnico

Consultoi'

Interventoria

Supervisién del DU

1. Cumgplir con ¢! cronograma y €l programa
de inversiones aprobados al inicio del
Contrato, asegurando el uso adecuado y
oporiuno de los recursos. En caso de
incumplimientos  efectuar de manera

1. Exiglr el cumplimiento del cronograma vy el
programa de inversiones, presentados por el
consuitor o contratista de obra, efectuando
controles permanenies de las actividades
programadas.

1. Hacer seguimiento a la gestidn
que realiza la interventoria, a través
de la informacion suministrada por la
misma, con relacién a! cumplimiento
y desempefto del cronograma vy
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-Interventoria,

T Supérvision del DU

inmediata los  correctivos
mediante un plan de contingencia.

necesarios

En caso de reprogramacion en el

cronograma, éste se debe entregar para

aprobacién de la Interventorfa, adjuntando
como anexo la respectiva justificacién.

‘La reprogramacidn se debera presentar para
aprobacion dentro de los tres (3) primeros
dias hébiles después de detectada la
desviacion del cronograma en el comité
semanal del contrato.

Fteponar semanalmeme al IDV, como un

anexo al informe semanal de interventoria
en MS Project o en el formato y/o aplicativo
que el IDU disponga, los porcentajes y
costos de avance de ejecucidén soportables,
identificar actividades atrasadas,
adelantadas, porcentajes de avance real,
comienzo y fin tardios, comienzo y fin
adelantados, costo.real facturado, andlisis
de tendencias, andlisis de ruta critica e
indicadores de desempefio de cronograma y
costo del contrato.

En caso de incumplimientos revisar y
aprobar el plan de contingencla propuesto

por el consultor; ante reiteracion de
incumplimiento deberd iniciar el
procedimiento “Declaratoria de

incumplimiento para la imposicién de multa,
clausuta penal, caducidad yfo afectacién de
la garantia Onica de cumplimiento” o €] que
haga sus veces. , )

Revisar, analizar y. aprobar. la justificacion
entregada por el consultor para la
reprogramacién  propuesta, y remitir al
supervisor la reprogramacién aprobada,
entendiéndose esta reprogramacién como la
nueva linga base del contrato.

De cualquier manera, el plazo total para la
revisién, verificacién y aprobacién de la
reprogramacién no puede éxceder el plazo
de los tres (3) dias hablles- después de
recibido por parte del consultor, incluyendo
todas ias correcclones & que haya lugar por
parte de éste.

programa de inversiones del contrato
de consultoria o de obra. En caso de
incumplimientos  solicitar a la
Interventoria - lo  descrito en el
procedimiento  "Declaratoria  de
incumplimiento para la imposicidn de
multa, clausula penal, caducidad y/o
afectacién de la garantia dnica de
cumplimientc® o el que haga sus
veces.

Recibir aprobado por parte de la
interventoria  la  justificacién vy

-aprobacién de la reprogramacion det

cronograma.
El I1DU podra objetar y devolver la
reprogramacion del cronograma.

2. Participar en las reuniones de seguimiento
y/o visitas de campo yfo Inspecciones
convocadas por el interventor yfo el IDU,
proponiendo alternativas, generando
soluciones y demés acclones para €l buen
desarrolio del proyecto. Suscribir  las
correspondientes actas generadas.

2. Convocar y participar en las reuniones de
seguimiento y  visitas de  campo,
proponiendo alternativas, generando
soluciones y deméas acciones para el buen
desarrollo del proyecto. Elaborar y suscribir
las correspondientes actas generadas.

2. Pafticipar en las reuniones de
seguimiente y visitas de campo,
proponiendo alternativas, generando
solucidnes y demds acciones para el
buen desarrollo del proyecto.

En todo caso el IDU podra convocar
a reuniones de seguimiento y visitas
de campo las veces que lo considere
necesario. Suscribir las
correspondientes actas generadas.

3. Asistir y participar en las mesas de trabajo
conjuntas por disciplina entre los
especialistas del consultor y de ia
interventoria, para la conciliacién, unificacion
de criterios y acuerdos. Suscribir el acta
comespondiente.

3. Convocar, asislir y participar en las mesas
de trabajo conjuntas por disciplina entre fos
especialistas de! consultor de obra y de la
interventoria, para{a conciliacién, unificacién
de criterios y acuerdos. La interventoria
podra solicitar la asistencia del delegado de
las ESP y demds entidades, cuando lo
considere necesario. Elaborar y suscribir el
acta correspondiente.

3. Participar en las mesas de trabajo.
En todo caso el IDU podra convocar
a reuniones de seguimiento y visitas
de campo las veces que lo considere
necesario Suscribir el acta
correspondiente.

4. Entregar oportunamente a la Interventoria
la informacién requerida para la elaboracién

4, Recibir, revisar y aprobar los insumos
entregados por el contratista de obra. Con

4. Recibir y revisar los informes
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de los informes mensuales y finales,
incluyendo soportes y demas documentos.

base en estos insumos, la interventoria
elabora el informe mensual de interventoria,

5. Entregar en Ms PROJECT y obtener la
aprobacién de la Interventoria del Plan
Detallado de Trabajo (PDT- Cronogramay},
para e! seguimiento al contralo en todas sus
etapas, en donde especifique entrega de
productos, el cual debe contener las
actividades a desarrollar para la obtencién
de cada producto exigido en el contrato de
acuerdo con las exigencias ‘de cada uno de
los capitulos, guias IDU de productos vy
demas documentos del proceso y dentro de
los plazos indicados en e! Manual de
interventoria, cumpliendo con todos los
lineamientos y respetando las fechas
méximas de los hitos establecidos para
entrega de productos en ¢! anexo del
Capitulo 14 del proceso y su anexo de
programacién, y discriminada por fases
(asignacion de personal, equipo y flujo
financiera).

5.Revisar el Ms PROJECT y aprobar et Plan
Detallado de Trabale (PDT- Croncgrama),
para el seguimiento al contrato en todas sus
etapas, en donde especifique entrega de
productos, el cual debe contener las
actividades a desarmrollar para la obtencién
de cada producto exigide en el contrato de
Consuttoria de acuerdo con las exigencias
de cada uno de los capitulos, guias IDU de
productos y demés documentos del proceso
y dentro de los ptazos indicados en el
Manual de interventorfa, cumpliendo con
todos los lineamienios y respetando las
fechas méximas de los hitos establecidos
para entrega de productos en el anexo del
Capitulo 14 del proceso de! que hace parte
el contrato de! CONSULTOR y su anexo de
programacién, y discriminada por fases
(asignacién de personal, equipo y flujo
financiero).

5. Reciblr aprobado el Pilan
Detallado de Trabajo {POT-
Cronograma), para el seguimiento al
contrato en todas sus etapas.

6. Presentar a la interventorfa para su
aprobacién, la Metodologla, dentro de los
plazos indicados en el Manual de
interventorfa. La Metodologia para el Estudio
de Transito, la debe validar la Secretaria
Distrital de Movilidad, previa aprobacién de
la Interventoria, sin esta validacién no se
pueden iniciar trabajos de toma de aforos.

CONSULTOR, dentro de los plazos
indicados en el Manual de interventoria. La
Metodologlia para el Estudio de Transito, la
debe wvalidar la Secretaria Distrital de
Movilidad, previa aprobacién de la
Interventoria, sin esta validaclén no se
pueden iniciar trabajos de toma de aforos.

6. Aprobar la Metodologia presentada por el

6.Reciblr aprobada la Metodologia
para el Estudio de Transito

7. Presentar a la interventoria el Pian de
Calidad para la ejecucidn del proyecto,
dentro de los plazos indicados en el Manual
de Interventoria.

7. Aprobar el Plan de Calidad presentado
por el CONSULTOR para la ejecucién del
proyecto, dentro de los plazos indicados en
el Manual de Interventoria.

7.Recibir aprobado el
Calidad para
proyecto

Plan de
la ejecucién del

8. Elaborar y suscribir en conjunto con el
interventor el acta de reclbo parcial para la
entrega de productos, adjuntando fa
documentacidn soporte requerida.

B. Revisar y avalar la documentacién de
soporte presentada por el consultor previo a
la suscripcion  del acta de  recibo
parcial.Suscribir en conjunto con el consuttor

productos, adjuntando la documentacidn
soporte  (listado de productos de la
consultoria) y radicarla en el IDU.

el acta de recibo parcial para la entrega de -

8. Recibir, corroborar y suscribir el
acta de recibo parcial y los productos
relacionados con la misma, verificar
que se encuentren firmados vy
aprobados por parte de los
especlalistas y el director del
proyecio por parte de l& consultoria
e interventoria, en donde el IDU
podré objetarlos y devolverios a la
Interventoria. Diligenciar el formato
de recibo de productos en la etapa
de estudios y diseros.
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9. Presentar (05 productos previstos para
esta etapa, segin los requerimientos
establecidos en los pliegos de condiciones,
anexos, capltulos, gulas y demés
documentos de! proceso, en los plazos alll
senalados, y realizar las correcciones que
indique el Interventor y el IDU.

9.Aprobar los productos presentados por el
CONSULTOR previstos para esta etapa,
segln los requerimientos establecidos en
los pliegos de condiciones, anexos,
capftulos, guias y demdas documentos que
hacen parte del contrato del CONSULTOR,
en los plazos alli sefialados, y verificar que
se hagan las correcciones que indique el
mismo Interventor y el IDU,

9. Realizar las cbservaciones y/o
expedir la no objecidn de los
productos  presentados por el
CONSULTOR previstos para esta
etapa, segln los requerimientos
establecidos en los pliegos de
condiciones, anexos,  capitulos,
guias y demds documentos gue
hacen parte del contralo del
CONSULTOR.

Componeiite: Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo

T o Consultor.

nterventoria’. -

‘Supervision del IDU-

1. Entregar a la interventoria copia de los
contratos [aborales y de las afiliaciones al
Sistema General de Seguridad Social
Integral y certificados de aptitud laboral del
recurso humano exigido contractualmente,

1. Revisar y aprobar el cumplimiento de {as
afiliaciones al Sistema General de
Seguridad Social integral y certificados de
aptitud laboral del recurso humano exigido
contractualmente al consultor y remitinos al
10U.

1. Recibir aprobados por la
interventoria los documentos
soporte de las afiliacicnes af
Sistema General de Seguridad
Social Integral y certificados de
aptitud iaboral.

Estos documentos podran  ser
objetados por el IDU y ser devueltos
a la Interventoria.

N.A.

2. Eniregar al 1DU copia de los contratos y
de las afiliaciones al Sistema General de
Seguridad Sccial Integral y certificados de
aptitud laboral del recurso humano exigido
para el contrato de Interventorfa.

2. Recibir y aprobar el cumplimiento
de los documentes soporte de las
afiliaciones al Sistema General de
Seguridad  Social Integral y
certificados de aptitud laboral.

El IDU podré objetar los documentos
presentados y devolverlos a la
Interventoria.

3. Disefiar y presentar al interventor el
Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud
en el Trabajo, aplicable durante la ejecucion
del contrato de consulioria, Presentar los
documentos legales basicos del SG-SST
aplicable para el personal contratado.

3. Verificar, revisar, aprobar y entregar al
DY el Sisterna de Gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo, aplicable para la
ejecucion del contrato de consulteria y
soportes de las actividades legales basicas
para el personal contratado por el consuitor.
De cualquier manera, el plazo total para la
revisién, verificacién y aprobacidn del
Sistema no puede exceder el plazo de tres
(3) dias hébiles después de recibido por
parte del consultor, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por éste.

3. Recibir e! Sistemna de Gestién de
la Seguridad y Salud en el Trabajo
del contrato de  consulioria,
aprohade por Ia Interventoria.

4. Disefiar y presentar al IDU el Sistema de
Geslién de la Seguridad y Salud en el

4. Recibir, revisar y aprobar el
Sisterna de Gestién de la Seguridad
y Salud en el Trabajo de la

Trabajo aplicable durante la ejecucién del | Interventoria, aplicable para la
N.A, contrato de interventoria. ejecucion del contrato de
Presentar los documentos legales basicos | interventoria y soportes de las
del SG-SST aplicable para el perscnal | actividades legales bdsicas para el
contratado por la interventoria. personal contratado por la
. interventoria.
5. Formular la metodologfa (Plan de Accién) | 5. Recibir, revisar y aprobar la
NA. con la cual realizara el seguimiento, contro! | metodologia (Plan de Accidn)

y evaluacion de las actividades de gestion
ambiental y de seguridad y salud en el

propuesta por el interventor para
realizar el seguimiento, control y
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Componente Ambiental, Seguridad y Sa!ud en eI Trabajo i

= " Supervision del IDU ¢

trabajo a desarrollar por parte del consultor y
remitirlo al fDU.

evaluamon de las actividades de
gestién ambiental y de sequridad y
salud en el trabajo a desarrollar por
parte del consultor. El IDU podra

N.A,

6. Formular la metodologia con la cual
realizara seguimiento, control y evaluacion a
su Plan de Accion propuesto para el
contrato de interventoria.

objetarlo y devolverlo a Ia
interventoria.

6. Recibir, revisar y aprobar la
metodologia {Plan de Accidn)

propuesta por el interventor con la
cual realizard seguimiento, controf y
evaluacion a su Plan de Accién. El
IDU podré objetarlo y devolverio a la
interventorfa.

7. Elaborar los estudios ambientales y de
Seguridad y Salud en el trabajo, que se
requieran de acuerdo con lo exigido en el
contrato cumpliendo con las

7. Entregar a la Interventoria los
documentos requeridos para la obtencion de
los permisos y/o licencias ambientales

7. Recibir aprebado los documentos
requeridos para la obtencién de los
permisos yfo licencias ambiertales

especificaciones técnicas y normatividad | necesarias necesarias

vigente.

8. Entregar a Ila Interventoria los | 8. Revisar y wvalidar los documentos | B. Recibir aprobado los documentos

documentos requeridos para la obtencién de | requeridos para la obtencién de los | requeridos para ka oblencién de los

los permisos y/o licenclas ambientales | permisos  y/o  licencias  ambientales | permisos y/o licencias ambientales

necesarias. necesarias. necesarias.

9. Elaborar los capitulos o anexos y ) . 3. Recibir aprobado los capitulos o
) 9. Revisar y aprobar los capitulos ¢ anexos .

presupuestos requeridos para la h anexos y presupuestos requeridos

: . y presupuestos  requeridos para la . .

implementacién de cada uno de fos | e para la implementacion de cada uno

implementacion de cada uno de los

programas establecidos en los Manuales,
Gufas, Planes y Procedimientos del 1DU
vigentes en el momento de la ejecucion del
presente contrato para el CONSULTOR e
intarventoria.

programas establecidos en los. Manuales,
Guias, Planes y Procedimientos del iDU
vigentes en el momento de la ejecucion del
presente contrato para elaborados por el
CONSULTOR.

de ios programas establecidos en
los Manuales, Guias, Planes y
Procedimientos del IDU vigentes en
el momentc de la ejecucion del
presente contrato para elaborados
por el CONSULTOR.

10. Asistir a la visita técnica al sitio del
proyecto con los especialistas de [a
dependencia ambiental y  forestal,
conjuntamente con la interventoria y el DU,
con el fin de visualizar el alcance ambiental
y farestal junto con el contenido de los
estudios y documentos objeto del contrato.
Revisar y suscribir el acta generada en la
vigita.

10. Convocar vy asistir a la visita técnica al
sitio del proyecto con los especialistas de la
dependencia ambiental y  forestal,
conjuntamente con el consultor y e 10U
dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la fecha de suscripcion del acta
de Inicio, con el fin de visualizar el alcance
-ambiental y forestal junto con el contenido
de los estudios y documentos objeto del
contrato. Elaborar y suscribir el acta
generada en la visita.

10. Asistir & la visita técnica al sitio
del proyecto con los especialistas de
la dependencia ambiental y forestal,
conjuntamente con |a interventoria y
el consultor, con el fin de visualizar
el alcance ambiental y forestal junto
con el contenido de los estudios y
documentos objeto del contrato.
Revisar y suscribir el acta generada
en la visita.

11. Las demas obligaciones de Gestién | 11. Las demas obligaciones de Gestidn
Ambiental, de Seguridad y Salud en el | Ambiental, de Seguridad y Salud en el
: A . ; A . N/A
Trabajo que le apliquen por normatividad o | Trabajo que le apliquen por normatividad o
documentos del praceso, documentos del proceso.
Componente Arqueoléglco

i “ ¢ “Consultor : ¢, Interventoria’ = 7| «=Supervision del IDU "
1. Heahzaryentregar mformES semanalesy 1. Realizar el seguimiento semanal y | 1.Recibir aprobado los informes
mensuales, debidamente aprobados por la | mensual del cumplimientc de la fase de | semanales y mensvales, de la

Interventoria, de la ejecucion de las iabores
descritas en el Programa de Monitoreo
Arqueolégico, con la  informacion

Monitoreo  Arquecidgico  segin  los
lineamientos establecidos en los
documentos contractuales y los

gjecucién de las labores descrilas
cumplimiente de la fase de
Monitoreo  Arqueoclégico, con la
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debidamente cartografiada y espacializada, | requerimientos dados por el ICANH. informacion debidamente

en original, copia y medio magnético.

Revisar, aprobar y radicar en el 1D, los
informes semanales y mensuales, de la
gjecucién ' de las labores descritas
cumplimiento de la fase de Monitoreo
Arqueoldgico, con la informacién
debidamente cartografiada y especializada,
en original, copia y medio magnético.

cartografiada y especializada, en
original, copia y medio magnético

2. Elaborar y entregar debidamente
aprobado por la Interventoria al IDU, el
Diagnéstico Documental Argqueoldgico, gue
comprende la  revision  documental
arqueoldgica e histérica del éarea de
influencia directa del proyecto e incluye
Procescs constructivos periféricos
verificados por imagenes de aerofotografias
de varias épocas que permitan generar
contrastes en cambios de paisaje urbano.

2. Garantizar el efectivo seguimiento, control
y vigilancia de las obligaciones relacionadas
con el componente argueologico, de
conformidad con lo establecido en el articulo
8 de la Constitucién Politica de Colombia, en
el numeral 5 de la Ley 397 de 1997, y en el
numeral 8.7. MANEJO DEL COMPONENTE
ARQUEOLOGICO: IMPLEMENTACION DE
MEDIDA ARQUEOLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA DE
ARQUEOLOGIA PREVENTIVA (PAP), del
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Temo 2, ¢
documento vigente o que lo reemplace.

2. Verificar efectivo seguimiento,
contrel y vigilancia de las
obligaciones relacionadas con el
componente  arqueoldgico, de
conformidad con la normatividad
vigente

3. Elaborar y entregar debidamente
aprobado por la interventoria al 1DU, los
insumos para solicitar la Licencia de
Intervencién Argueolégica para la fase de
Monitoreo Arqueoldgico, de conformidad con
lo establecido en e Programa de
Arqueologia  Preventiva del  Instituto
Colombianc de Antropologia e Historia —
ICANH y dei IDU, que sera solicitada por el
Instituto de Desarrallo Urbano.,

3. Revisar, aprobar y radicar en el |DU, el
Diagndstico  Dbcumental  Arqueoldgico,
presentado por el Contratista

4. Recibir aprobado el Diagndstico
Documental Arqueoldgico,
presentado por el Contratista

4. En caso de que en el ejercicio de
Monitoreo Arqueoldgico se requiera realizar
rescates argueoldgicos (Hallazgo fortuito),
se debe entregar e! procedimiento para el
rescate de los hallazgos y la ejecucion de
procedimientos de laboratorio requeridos
para el efecto por el Programa de
Arqueologia  Preventiva del  Instituto
Colombiano de Antropologia e Historia —
ICANH.

4, Revisar, aprobar y radicar en el IDU, los
insumos entregados por el contratista para
solictar la Licencia de Intervencién
Arqueoldgica para la fase de Monitoreo
Arqueolégico, de conformidad con lo
establecido en el Programa de Arqueologia
Preventiva del Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia — ICANH y del IDU.

4. Recibir aprobado los insumos
entregados por el contratista para
solicitar la Licencia de Intervencion
Arqueoldgica para la fase de

Moenitoreo Argueolégico, de
conformidad con lo establecido en el
Programa de Arqueologia

Preventiva del Instituto Colombiano
de Antropologia e Historia — ICANH

5. Contratar y mantener el personal de
apoyo requeridoc en los  términos
establecidos en los pliegos de condiciones
definitivos, anexos, documentos
contractuales y requerimientos que realice ef
ICANH e IDU.

5. Contratar y mantener el perscnal de
apoyo requerido en los  términos
establecidos en los pliegos de condiciones
definitivos, anexos y demas documentos
contractuales.

5. verificar la contratacién y
permanencia del persenal de apoyo
requerido.

6. BRevisar, aprobar y radicar en el 1DU, ¢!
procedimiento para el rescate de los
hallazgos y la ejecucidn de procedimientos
de laboratorio requeridos para el efecto por
el Programa de Arqueologia Preventiva del
Instituto Colombiano de Antropologia e
Historia — ICANH, en caso de que en el
ejercicio -de Monitoreo Arqueoldgico se
requiera realizar rescates arqueoldgicos

6. Dar estricto  cumplimiento a o
contemplado en el numeral 8.7. MANEJO
DEL COMPONENTE ARQUEOLOGICO:
IMPLEMENTACION DE MEDIDA
ARQUEOLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA DE
ARQUECLOGIA PREVENTIVA (PAP), del
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2, ¢

6. Hacer seguimiento al
cumplimiento a lo contemplado en el
numeral 87. MANEJO DEL

COMPONENTE ARQUEOLOGICO:
IMPLEMENTACION DE MEDIDA
ARQUEOLOGICA PARA  DAR
CORRESPONDENCIA AL
PROGRAMA DE ARQUEOLOGIA
PREVENTIVA (PAP), del Manual
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(Hallaigo fortuito).

documento vigente 0 que lo reemplace.

Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Tomo
2, o documento vigente o que lo
reemplace.

7. Realizar y entregar informes semanales y
mensuales, debidamente aprobados por la
Interventorfa, de la ejecucién de las labores
descritas en el Programa de Monitoreo
Arqueolbgico, con la informacidn
debldamente cartografiada y espacializada,
en original, copia y medio magnético.

7. Realizar el seguimiento semanal y
mensual del cumplimlento de la fase de

Monitoreo  Arqueoclégico  segin  los
lineamientos establecidos en los
documentos contractuales y los

requerimientos dados por &) ICANH,

7. Verificar el seguimiento, control y
vigilancia por parte de 1la
interventoria al consultor de la fase
de Monitoreo Arqueoldgico segin
los lineamlentos establecidos en los
documentos contractuales y los
requerimientos dados por el ICANH.

Componente: Coordinacién Interinstitucional -

Consultor

Interventoria

Supervision del IDU

1. Establecer los contactos iniciales con los
delegados de las ESP, Secrelaria Distrital
de Movilidad - SDM, Secretaria Distrital de
Planeacién - SDP y otras entidades, una vez
estos sean nombrados y el IDU le informe
respecto  de cumplir con las fechas
contractuales. Solicitar, obtener y analizar la
informacion existente sobre planos de
localizacién de infraestructura de soporte de
red, .las especificaciones técnicas de
construccién de obras civiles vigentes de
cada ESP y demds informacién sobre la
tocalizacién de su infraestructura en la zona
a intervenir en €| proyecto.

1. Verificar que el CONSULTOR establazca
los contactos iniciales con los detegados de
las ESP, Secretaria Distrital de Movilidad -
SDM, Secretaria Distrital de Planeacién -
SOP y otras entidades, una vez estos sean
nombrados y el DU ie informe respecto de
‘cumplir con las fechas contractuales.
Asimismo, verificar que el CONSULTOR
solicite, obtenga y analice la informacion
existente sobre planos de localizacién de
infraestructura de soporte de red, las
especificaciones técnicas de construccion
de obras civiles vigentes de cada ESP y
demés informacién sobre la localizacién de
su Infraestructura en la zona a Intervenir en
el proyecto.

1. Enviar comunicaclén a ias ESP,

_SDM, SDP, SDA y demas entidades

que se requiera de acuerdo con las
necesidades del proyecto, Ia
oficializacién de inicio del contrato y
solicitar el nombramiento  det
representante por parte de cada
ESP y/o Entidad, quien realizard ef
acompanamiento al desarrollo del
contrato respecto a las redes de
servicios ~ puablicos, ambiental,
senalizacién y semaforizacién y
otros aspectos que se considere.
Hacer presentacion del proyecto a
los distintos representantes de las
ESP, TIC, SDM y otras entidades.

2. Realizar una inspeccion detaliada de las
redes de servicios publicos existentes en la
zona de influencia donde se desarrollard el
proyecto y de todas las variables que
Incidan para la elaboracion de los disefios
de! proyecto y dejar constancia de ello por
escrito.

2. Verlificar que el CONSULTOR realice una
inspeccién detallada de las redes de
serviclos publicos existentes en la zona de
influencia donde se desarrollard el proyecto
y de todas las variables que incidan para la
elaboracién de los disefios del proyecto y
dejar constancia de ello por escrito.

3. Verificar ante la SDP que las redes,
equipamientos e  infraestructura de
propiedad de las ESP, focalizadas en el drea
de influencia det proyecto vial y que deban
ser relocalizadas, subterranizadas y nuevas,
cumplan con la normativa urbanistica
vigente.

3. Constatar que el CONSULTOR verifique
ante la SDP que las redes, equipamientos e
infraestructura de propiedad de las ESP,
localizadas en e drea de influencia del
proyecto vial y que deban ser relocalizadas,
subterranizadas y nuevas, cumplan con la
normativa urbanistica vigente.

4. Los predisefios de la red de servicios
publicos deben incluir los predisefnos
tematicos {hidraulicos, mecénicos, eléctricos
y de telecomunicaciones} y los predisefos
de obra civil. El resultado de los predisefos
tematicos redundard en los predisefios de
obra civilL Esta dltima parte de los
predisenos de la red debe ser aceptada por
el proyecto a cargo del IDU, por tanto, para
cada proyecto o contrato se deben llevar a

4. Los predisenos de la red de servicios
publicos realizados por el CONSULTOR
deben Incluir los predisefios temdticos
(hidraulicos, mecénicos, eléctricos y de
felecomunicaciones) y los predisefios de
obra civil. El resultado de los predisefios
tematices redundarad en los predisefios de
obra civil. Esta dltima parte de los
predisefios de la red debe ser aceptada por
¢l proyecto a cargo del IDU, por tanto, para

4. Asistir a las mesas de decision
técnica y suscribir las actas de
competencia con las empresas de
servicios plblicos para armonizar
los proyectos que se ejecuten y
resolver todos los aspectos que
involucren las redes humedas vy
secas de los lugares objeto de
desarrallo de infraestructura
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cabo Ias mesas de dec:stén técnica y
suscribir las actas de compétencia con las
empresas de ‘servicios pulblicos para
armonizar los proyectos que se ejecuten y
resolver todos los aspectos que Involucren
las redes himedas y secas de los lugares
objeto de desarrollo de infraestructura, asf;

* La primera mesa de decisién técnica
tendré el siguiente producto:

- Concertacion del Prediseno Conceptual de
la red del Senvicic Publico, teniendo en
cuenta principalmente y por prioridad, lo
siguiente:

{. Continuidad en la prestacién del servicio.
Ii. Rehabilitaciones

1. Actualizacién por material

IV. Protecciones y Traslados.

V. Ampliaciones, expansiones y gjustes a
norma,

* La segunda mesa de decisién técnica
tendré el siguiente producto:

- Andlisis conjunto de! predisefio,
relacionandole con et proyecto integral,
teniendo en cuenta las prioridades
anteriores:

I. La ESP o TIC debe entregar la primera
version del predisefio al IDU.

Il. IDU realizara ohservaciones para ajustar
el prediseno.

* La tercera mesa de decision técnica tendra
el siguiente producto:

El Predisefo armonizado debe incluir:

i. Planos de ubicacion de las redes

Il. Presupuesto.
Hl. Propuestas de solucidn de interferenclas
con otros servicios pulblicos y con

estructuras a cargo del IDU,

IV. Viabilidad del proyecto de transporte
desde las obras para redes a gjecutar.

En los casos excepcionales en los que no
haya acuerdo durante la Tercera Mesa, se
acudlra al Comité Coordinader de! Convenio
con la correspondiente Empresa de Servicio
Piblico y se definird como producto de la
sesion el ajuste de los predisefios y
presupuesto de prefactibilidad.

Estas mesas de declsiones técnicas se
realizaran sin perjuicio de la gestién que
debe realizar la empresa propietaria de la
red ante el IDU. Iguaimente, se realizaran
sin perjuicio de la gestion ante cada
empresa de serviclos puiblicos que debe
efectuarse por parte del CONSULTOR, de Ia
Interventoria y del IDU.

-sesidn el

cada proyecto o contrato se deben llevar a

cabo las mesas de decisién técnica vy
suscribir las aclas de competencia con las
empresas de servicios pidblicos para
armonizar los proyectos que se ejecuten y
resolver todos los aspectos que involucren
las redes himedas y secas de los lugares
objeto de desarrollo de infraestructura, asi:

* LA primera mesa de decisién técnica
tendré el stguiente producto:

- Concertacion del Predisefio Conceptual de
la red del Servicio Publico, tentendo en
cuenta principalmente y por prioridad, lo
siguiente:

I. Continuidad en la prestacién del servicio.
Il. Rehabilitaciones

Ili. Actualizacién per material

IV. Protecciones y Traslados.

V. Ampliaciones, expansiones y ajustes a
norma.

* La ssgunda mesa de decisidn técnica
tendré et siguiente producto:

- Andlisis conjunto del predisefio,
relaciondndolo con el proyecto integral,
leniendo en cuenta las prioridades
anteriores:

l. La ESP o TIC debe entregar fa primera
version del predisefio al DU, A

1. 1DV realizard observaciones para ajustar
el prediseno.

* La tercera mesa de decisién téenica tendra .

el siguiente producto:
El Predisefio armonizado debe incluir:
I. Planos de ubicacién de las redes

. Presupuesto
1. Propuestas de solucién de lnterferencnas
con ofros servicios puablicos y con

estructuras a cargo del IDU.

V. Viabilidad del proyecto de transporte
desde las obras para redes a gjecutar.

En los casos excepcionales en los que no
haya acuerde durante la Tercera Mesa, se
acudira al Comité Coordinador del Convenio
con la correspondiente Empresa de Seivicio
Publico y se definird como producto de la
ajuste de los predisenos y
presupuesto de prefactibilidad.

Estas mesas de decisiones técnicas se
realizardn sin perjuicio de la gestién que
debe realizar la empresa propietaria de la
red ante el IDU. Igualmente, se realizarn
sin perjuicic de la gestibn ante cada
empresa de servicios publicos que debe
efectuarse por parte de! CONSULTOR, de la
Interventoria y del IDU.

5. Gestionar y elaborar las actividades,
insumos y productos necesarios aplicables a

5. 'Verificar el cumplimiento de los
lineamientos establecidos en los convenios

5. Recibir de la interventoria los
productos debidamente aprobados
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esta fase para dar cumplimientc a los | marco con ESP vy TIC y la gufa | en cumplimiento de los lineamientos

lineamientos establecidos en los convenios
marco suscritos con las ESP y TIC, la guia
“Coordinacién 1DU, ESP y TIC en proyectos
de infraestructura de transporte’ o las que
haga sus veces.

Presentar contratos y el Proyecto: Se
presentara el proyecto; aspectos técnicos
generales y de redes, financieros, legales y
cronogramas de! contrato, Se elaborara el
cronograma de entrega de Datos Técnicos,
investigacion de redes y se propondran las
fechas para Mesas Técnicas de Decision.
Analizar la informacién de redes remitida por
la ESP

Elaborar la programacion de investigacion
de redes (coordinado con la ESP)

Remitir fa programacion de investigacion
redes vy solicitar acompanamiento de
personal técnico de las ESP.

"Coordinacién IDU, ESP y TIC en proyectos
de infraestructura de transporte” o las que
haga sus veces, y realizar las aprobaciones
correspondientes.

Presentar contratos y el Proyecto: Se
presentara el proyecto; aspectos técnicos
generales y de redes, financieros, legales y
cronogramas del contrato, Se elaborara el
cronograma de entrega de Datos Técnicos,
investigacion de redes y se propondran las
fechas para Mesas Técnicas de Decision.

establecidos en los convenios marco
con ESP y TIC y la guia
“Coordinacion IDU, ESP y TIC en
proyectos de infraestructura de
transporte” o la que haga sus veces.
Presentar contratos y el Proyecto:
IDU presentara al consultor y la
interventoria,

Asistir y verificar el procedimiento de
cada Mesa de Decisidn Técnica.

6. Se debe realizar la topografia,
investigacion detallada y diagnéstico de uso
y conservacion de las redes de servicios
plblicos existentes en la zona de influencia
donde se desarrollara el proyecto.

Realizar la topografla, Iinvestigacién vy
diagnéstico de redes: Detalle de
caracteristicas de la red en la precision
requerida por el proyecto, Estado de
prestacion del servicio

Determinar las protecciones y traslados por
necesidad del proyecto.

Informar a la empresa mediante oficio:
Estadc vy caracteristicas de fla red
investigada (Planos de redes existentes),
Fechas exactas de realizacién de 'as Mesas
de Decisidn Técnica después de
concertarlas, Realizar requerimientos para el
proyecto.

6. Supervisar y verificar que el consultor
efectle la topografia, investigacion vy
diagnéstico detallade de las redes de
servicios publicos existentes en la zona de
influencia donde se desarrollara el proyecto
y de todas las variables que incidan para la
elaboracion de los disenos del proyecto,
dejar constancia por medic escrito de ello y
radicar en el IDU y las ESP y TIC la
informacién técnica que defina si la red
puede ser protegida o trasladada.

6. Recibir y revisar de Ila
Interventoria la  topografia, la
investigacion  detallada y el
diagnéstico sobre la infraestructura
de redes de servicios puablicos
existentes en la zona de influencia
donde se desarrollar4 el proyecto y
de todas las variables que incidan
para la elaboracion de los disenos.
Enviar ef diagnéstico a las empresas
correspondientes.

7. Solicitar, obtener y analizar toda la
informacién suministrada por la SDM sobre
transito, senalizacidén, semaforizacién vy
lineamientos que puedan requerirse para
cumplir con el objeto del proyecto. El
consultor debe proporcionar los medios que
se requieran para obtenerla, (Aplica para la
etapa de factibilidad).

7. Supervisar, verificar y colaborar para que
el consultor recopile y analice toda la
informacién suministrada por la SDM sobre
transito, sefalizacién y semaforizacién que
pueda requerirse para cumplir con el objeto
del proyecto. Basado en el andlisis del
consultor, realizara un informe con la
informacidn secundaria obtenida,

7. Recibir y verificar el informe
correspondiente. El IDU colaborara
en aguellos casos en donde existan
inconvenientes en la entrega de la
informacién por parte de la SDM,
requerida por el consultor e
interventoria.

8. Solicitar, obtener y analizar toda la
informacién requerida por escrito a ofras
entidades y autoridades del orden nacional,
regional o distrital, scbre todos los temas
que sean necesarios para cumplir con el
objeto contractual.

B. Supervisar, verificar y colaborar para ia
adquisicion de la informacion solicitada por
escrito a otras entidades y autoridades del
orden nacional, regional o distrital, sobre
todos los temas que sean necesarios para
cumplir con el objeto contractual.

Basado en el andlisis del consultor, realizara
un informe con {a informacién secundaria
obtenida.

8. Recibir y verificar el informe
correspondiente. El IDU colaborara
en aquellos casos en donde existan
inconvenientes en la entrega de la
informacién por parte de Ias
entidades, requerida por el consultor
e interventoria.
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Las obligaciones del componente administrativo y financiero mencionado anteriormente son
aplicables a las demas fases que conforman el contrato de consultoria.

9.3.4 Estudios y Disefios

I SRS

_Componente: Técnico™.

=, - 0 0
"

1

-

sl 5l Interventoria .

1. Cumplir con el cronograma y el programa
de inversiones aprobados al inicio del
Contrato, asegurandc el uso adecuado y
oportuno de 1os recursos.

En caso de incumplimientos efectuar de
manera inmediata los correctivos necesarios
mediante un plan de contingencia.

En caso de reprogramacién en el
cronograma, éste se debe entregar para
aprobacion de la interventoria, adjuntando
cOmo anexo la respectiva jus:,tiﬁcacién.

La reprogramacion se debera presentar para
aprobacién dentro de los tres (3) primeros
dias habiles después de detectada la
desviaciébn de! cronograma en el comité
semanal del contrato.

1. Exigir el cumplimiento del croncgrama y el
programa de inversiones, presentados por el
consuttor o contratista de obra, efectuando
controles permanentes de las actividades
programadas.

‘Reportar semanalmente a! IDU, como un
anexo al informe semanal de interventoria
en MS Project o en el formato yfo aplicativo
que el IDU disponga, los porcentajes y
costos de-avance de ejecucién soportables,
identificar actividades atrasadas,
adelamadas, porcentajes de avance real,
comienzo y fin tardios, comienzo y fin
adelantados, costo real facturado, anilisis
de tendencias, andlisis. de ruta critica e
indicadores de desempenio de cronograma y
costo del contrato.

En caso de incumplimientos revisar vy
aprobar el plan de contingencia propuesto
por el consultor; ante reiteracién de
incumplimiento deberd - iniciar el
prdcedimiento "Declarateria de
incumplimiento para la imposicién de multa,
clausula penal, caducidad y/o afectacion de
la garantia dnica de cumplimiento”™ o &l que
haga sus veces.

Revisar, analizar y aprobar la Justificacién
entregada por el consultor para la
reprogramacion  propuesta, vy remitir  al
supervisor la reprogramacién aprobada,

entendiéndose esta reprogramacién como la

nueva linea base del contrato.

De cuatquier manera, el plazo total para la
revisién, verificacién y aprobacién de Ila
reprograrmnacion no puede exceder el plazo
de los tres (3) dias habiles después de
recibido por parte del consultor, incluyendo
todas las correcciones a que haya lugar por
parte de éste.

1~ Supérvisien IDU. -

1. Hacer seguimiento a la gestién
que realiza la interventoria, a través
de fa informacién suministrada por la
misma, con relacién al cumplimiento
y desempeno del cronograma y
programa de inversiones del
contrato de consultoria o de obra.
En caso de incumplimientos solicitar
a la Interventoria lo descrito en el
procedimiento  "Déclarateria  de
incumplimientc para la imposicién
de multa, cléusula penal, caducidad
y/o afectacién de la garantia (nica
de cumplimiento” o el que haga sus
veces,

Recibir aprobado por parte de la
interventoria  la justificacién vy
aprobacién de la reprogramacion de!
cronograma.

El IDU podra objetar y devotver la
reprogramacidn del cronograma.

2. Panicipar en las reuniones de
seguimiento yfo visitas de campo y/o
inspecciones convocadas por el interventor
y/lo el DU, proponiendo alternativas,
generande soluciones y demds acclones
para el -buen désarrcllo del proyecto.
Suscribir - tas  comespondientes  actas
geneéradas.

2."Convocar y participar en las reuniones de
seguimiento vy visitas  de campo,
proponiendo alternativas, generando
soluciones y demas acciones para el buen
desarrolio del proyecto. Elaborar y suscribir
las correspondientes actas generadas.

2. Participar en las reuniones de
‘seguimienlo y visitas de campo,
proponiendo alternativas, generando
sotuciones y demas acciones para el
huen desarrollo del proyecto.

En todo caso el IDU podré convocar-
a reuniones de seguimiento y visitas
de campo las veces que lo
considere necesario: Suscribir las

correspondientes actas generadas.
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3. Asistir y participar en las mesas de trabajo
conjuntas  por  disciplina entre  los
especialistas del consultor vy de |a
interventoria, para la conciliacién, unificacion
de criterios y acuerdos. Suscribir el acta
correspondiente.

3 Convocar asistir y participar en las mesas

de trabajo conjuntas por disciplina entre los
especialistas del consultor de cbra y de la
interventoria, para la conciliacidn, unificacion
de criterios y acuerdos. La interventoria
podra solicitar la asistencia del delegado de
las ESP y demas entidades, cuando o
considere necesario. Elaborar y suscribir el
acta correspondiente.

3. Participar en las mesas de
trabajo. En todo caso el IDU podra
convocar a reuniones de
seguimiento y visitas de campo las
veces que lo considere necesario
Suscribir el acta correspondiente.

4. Entregar oportunamente a la Interventoria
la informacién requerida para la elaboracion
de los informes mensuales y finales,
incluyendo soportes y demas documentos.

4. Recibir, revisar y aprobar los insumos
entregados por el contratista de obra. Con
base en estos insumos, la interventoria
elabora el informe mensual de interventoria.

4, Recibir y revisar los informes
aprobados por la Interventoria.

5. Implementar el Plan de Calidad.

5. Cumplir su Plan de Calidad y verificar el
cumplimiento del Plan de Calidad entregado
por el consultor. Enviar al IDU una
certificacion firmada del cumplimiento del
Plan de Calidad del consultor anexo al
informe mensual de interventoria.

5. Recibir la certificacion firmada del
cumplimiento del Plan de Calidad
del consultor asi como verificar el
cumplimiento del Plan de Calidad
del interventor.

6. Elaborar y suscribir en conjunto con el
interventor el acta de recibo parcial para la
entrega de productos, adjuntando Ia
documentacién soporte requerida.

6. Revisar y avalar la documentacién de
soporte presentada por el consultor previo a
la suscripcidn del acta de recibo parcial.

Suscribir en conjunto con el consultor el acta
de recibo parcial para la entrega de
productos, adjuntando la documentacién
soporte (listado de productos de la
consuitoria) y radicarla en el iDU.

6. Recibir, corroborar y suscribir el
acta de recibo parcial y los
productos reiacionades con la
misma, verificar que se encuentren
firmados y aprobados por parte de
los especialistas y el director del
proyecto por parte de la consultoria
e interventoria, en donde el iDU
podra objetarlos y devolverlos a la
interventoria. Diligenciar el formato
de recibo de productos en la etapa
de estudios y disefos.

7. Elaborar y entregar a la interventoria los
productos y evidencia del cumplimiento de
actividades de la fase de factibilidad, el cual
es el insumeo para la elaboracion del informe
de esta fase reportando las condiciones
actuales para el desarrollo del proyecto v
anexando los soportes necesarios.

7. Revisar, verificar y aprobar los productos
de la fase de factibilidad presentados por el
consultor, elaborar el Informe de la fase de
factibilidad y conceptuar al IDU la viabilidad
de dar inicio a la etapa de estudios y
disefios de acuerdo con las condiciones
actuales para el desarrollo del proyecto.

7. Recibir y revisar el Informe del
desarrollc de la fase de factibilidad.
Previc a la finalizacion de la Etapa
de Factibilidad, una vez recibidos los
productos  aprobados por la
interventoria, y dentro de los treinta
(30) dias calendario siguientes a su
radicacion en la entidad, el IDU
deberd comunicar por escrito al
CONSULTOR Ila decisién en cuanto
a que se ejecute o no la Etapa de
Estudios y Disenos. En caso
afirmativo, se procederda de
conformidad con lo previste en este
contrato. En casc negative, se
procedera a suscribir el acta de
terminacién del contrato, sin que
esto genere costo alguno para la
entidad, salvo el reconocimiento de
lo que se haya ejecutado hasta la
fecha, de acuerdo con la forma de
pago establecida.

B. Para el caso de estudios y disenos de
vias de la malla vial local e intermedia, €l
consultor debe verificar la viabilidad dada

8. Verificar y certificar la viabilidad de los
disenos dada por el consuitor.

8. Recibir de la interventoria Ia
certificacion emitida por ésta, de la
viabilidad de los disencs de cada
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por el IDU, para su elaboracién respecto de
cada uno de los segmentos objeto del
contrato de acuerdo con lo establecido en
los pliegos de condiciones.

uno de los segmentos objeto del
contrato.

9. Realizar las correcciones, adiciones,
revisiones o modificaciones solicitadas por
la interventorla o ef IDU en los plazos que,
atendiendo a la complejidad de la solicitud,
fije el IDU.

9. Verificar y validar que el CONSULTOR
realice las  correcciones,  adiciones,
revisiones o modificaciones solicitadas por
la interventoria o el IDU en los plazos que,
atendiendo a la complejidad de la solicitud,
file el IDU. La revisién por parte de la
interventoria se efectuard las veces que sea
necesaria para poder adelantar la
aprobacién del productc con la calidad
establecida en el presente contrato y se
cuente con su aprobacién por parte de! 10U,
ESP y demés entidades distritales vy
nacionales competentes.

9. Recibir por parte de |la
interventoria la elaboracién,
complementacidn, ajuste o

actualizacién de estudios y disenos.

10. €Elaborar, complementar, ajustar o
actualizar los estudios y disefios cumpliendo
con los pliegos de condicionas, su propuesta
técnica, las normas y las especificaciones
téenicas vigentes det IDU, ESP, TIC,
Entidades de cualquier Orden y demds que
le aplique a las labores del contrato. En el
evento en que durante la ejecucion de la
etapa de Estudios y Disefos surja una
norma que modifique las especificaciones
técnicas aplicables al  proyecto, el
CONSULTOR deberd ajustar los estudios y
disefios, sin que esto genere mayor costo
para la entidad.

10. Garantizar que €l CONSULTOR etabore,
complemente, ajuste o actualice los estudios
y disefios cumpliendo con los pliegos de
condiciones, su propuesta técnica, las
normas y las especificaciones técnicas
vigentes del IDU, ESP, TIC, entidades de
cuglquier orden y demds que le aplique a las
labores det contrato. En el evenio en que
durante la ejecucién de la etapa de disefio
surja una norma que modifique las
especificaciones técnicas aplicables al
proyecio, el Interventor debera efectuar el
seguimiento, validacién y aprobacién de los
ajustes de los estudios y disefios, sin que
esto genere mayor costo para la enlidad.

10. Recibir, verificar, ajuste o la
actualizacién de los estudios y
disenos cumpliendo con los pliegos
de condiciones, su propuesta
técnica, las nomas y las
especificaciones técnicas vigentes
de! iDU, ESP, TIC, entidades de
cualquier orden y demas que le
aplique.

11. Paricipar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo convocadas
por el DU, proponiendo alternativas,
generando soluciones y demds acciones
para el buen desarrollo de! contrato.
Suscribir las actas correspondientes a
dichas reuniones.

11. Paricipar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo convocadas
por el DU, proponiendo alternativas,
generando soluciones y demdas acciones
para el buen desarroilo del contrato.
Suscribir las actas correspondientes a
dichas reuniones. El Interventor coordinara
la asistencia del CONSULTOR.

11. Asistir a las reuniones de
seguimiento y visitas de campo vy
suscribir tas actas correspondientes
a dichas reuniones.

12. Asistir y participar en las mesas de
trabajo conjuntas que se programen. Estas
se desarrollaran entre los especialistas del
CONSULTOR, !a interventorfa y e! IDU, y
tendran como fin la conciliacién, unificacién
de criterios y suscripcién de acuerdos qué
garanticen el buen desarrcllo del contrato.
Suscribir las actas correspondientes.

12. Asistir y paficipar en las mesas de
trabajo conjuntas que se programen. Eslas
se desarrcllardn entre los especialistas del
CONSULTOR, la interventoria y el 1DU, y
tendrdn como fin la condiliacion, unificacion
de criterios y suscripcidén de acuerdos que
garanticen el buen desarrollo del contrato.
Suscribir 1as actas correspondientes. ’

12. Asistir a las mesas de trabajo
conjuntas que se programen vy
suscribir las respectivas actas.

13. Presentar planos donde se muestren
todos los componentes de! disefio {redes,
disefios paisajisticos, disefios geométricos,
mobiliaric urbano, levantamiento
topografico, entre otros) en donde se
evidencien ias interferenclas existentes, y
asi plantear en el disefio la mejor alternativa
técnica y econdmica para evitar las
interferencias.

13. Revisar y aprobar los planos donde se
muestren todos los componentes del diseno
(redes, disefios paisajisticos, disefos
geométricos, mobiliario urbano,
levantamiento topogréfico, entre otros) en
donde se evidencien las interferencias
existentes, y asi plantear en el disefio la
mejor altemativa técnica y econdmica para
evitar las interferencias.

13. Recibir aprobado los planos
donde se muesiren todos los
componentes de disefio (redes,
disefios  paisajisticos,  disenos
geométricos, mobiliario  urbano,
levantamiento  topogréafico, entre
otros).
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Componente: Técnico

Consultor

Interventoria

Supervisién IDU

14. Elaborar el presupuesto para fa
gjecucién de las obras, estimando qué
actividades se pueden ejecutar con frentes
de obra 7x24, es decir, 3 turnos diarios, 24
horas del dia, los 7 dias de la semana, en
concordancia con lo estipulado en la Ley
1682 de 2013.

14, Revisar y aprobar el presupuesto parg la
ejecucién de las obras, validando que se
encuentren estimadas las actividades que
se pueden ejecutar con frentes de obra
Tx24, es decir, 3 turnos diarios, 24 horas det
dia, los 7 dias de la semana, en
concordancia con lo estipulado en la Ley
1682 de 2013.

14. Recibir aprobado el presupuesto
para la ejecucién de las obras,
validando que se encuentren
estimadas las actividades que se
pueden ejecutar con frentes de obra
Tx24.

15. Presentar los productos definidos en los
pliegos de condiciones, anexos, capltulos, y
demas documentos que integran el proceso,
de acuerdo con el Plan Detallado de Trabajo
{(PDT-Cronogramay) aprobado.

15, Revisar y aprobar los productos
definidos en los pliegos de condiciones,
anexos, capitulos, y demés documentos que
integran el procesc, de acuerdo con €l Plan
Detallado de Trabajo (PDT-Cronograma}
aprabado.

15, Recibir aprobado los productos
definidos en los pliegos de
condiciones, anexos, capitulos, y
demés documentos que integran el
proceso, de acuerdo con el Plan
Detaltado de Trabajo

16. Presentar a la interventoria los disefios
de redes y estrucluras de acuerdo con la
pertinencia de proteccién y traslado por
necesidad del proyecto de Infraestructura de
transporte y requerimientos adiclonales de
las ESP y TIC o entidades a que haya fugar,
para redes hidrosanitarias, eléclricas,
alumbrado  publico, gas natural vy
telecomunicaciones, cumpliendo con las
especificaciones técnicas y normativas
anuncitadas por las ESP, TIC e IDU.
También presentar los presupuestos
estimados discriminados a cargo de la ESP
o TIC e IDU, segun lo establecido en la ley o
los convenios vigentes, si fuere el caso.

16. Revisar y aprobar los disefios de redes y
estructuras de acuerdo con la pertinencia de
proteccién y traslado por necesidad del
proyecto de infraestructura de transporte y
requerimientos adicionales de las ESP y TIC
0 entidades a que haya lugar, para redes
hidrosanitarias,  eléctricas,  alumbrade
publico, gas nalural y telecomunicaciones,
cumpliendo  con las  especificaciones
técnicas y normativas anunciadas por las
ESP, TIC e IDU. También revisar y aprobar
los presupuestas estimados discriminados a
cargo de fa ESP o TIC e IDU, segin lo
establecido en la ley o los convenios
vigentes, si fuere el caso.

16.Recibir aprobado los disefios de
redes y estructuras de acuerdo con
la pertinencia de proteccion vy
traslado por necesidad del proyecto
de infraestructura de transporte y
requerimientos adicicnales de las
ESP y TIC o entldades a que haya
lugar, para redes hidrosanitarias,
eléctricas, alumbrado piblico, gas
natural y telecomunicaciones,
cumpliende con las especificaciones
técnicas y normativas anunciadas
por tas ESP, TIC e IDU como
también recibir aprobado  los
presupuestos estimados
discriminados a cargo de la ESP o
TIC e IDU, segun lo establecido en
la ley o los convenios vigentes, si
fuere el caso

17. Presentar a la Interventoria los
productos relacionados con Trénsllo vy
Transporte, Sefalizacion y desvios.

17. Revisar y aprobar los productos
relacionados con Trénsite y Transports,
Senalizacién y desvios.

17. Recibir aprobado los productos
relacionados con  Transito vy
Transporie, Sefalizacién y desvios.

Componente Social: Didlogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica

Consultor

Interventoria

Supervisién del IDU

1. Elaborar y presentar los documentos
metodoldgicos y cronograma de la ejecucién
de las actividades y productos del
componente social, con el fin de remitir a la
interventoria para su aprobacién.

1. Revisar y aprobar los documentos
metodologicos y cronograma de la ejecucién
de las actividades y productos del
componente social.

1. Recibir aprobado los documentos
metodolégicos y cronograma de la
ejecucién de las actividades vy
proeductos del componente social.

2. Elaborar y presentar la informacidn
comrespondiente al area de influencia del
proyecto de acuerdo con lo establecido en el
contratoe y remitir la informacién a la
Interventoria para su revisidn y aprobacion.

2. Revisar y aprobar la informacion remitida
por el CONSULTOR correspondiente al drea
de influencia del proyecto de acuerdo con lo
establecido en el contrato.

2. Recibir aprobado por parte de la

interventorfa la Informacién
remitida por el CONSULTCOR
correspondiente al drea de

influencia del proyecto de acuerdo
con lo establecido en el contrato.

3. Elaborar y presentar la informacion
correspondiente al diagnéstico
socioecondmico y cullural del proyecto. Asi
como, remitir la informacién a la
Interventoria para su revisidn y aprobacion.

3. Revisar y aprobar la informacidn
correspondiente al diagndstico
socioecondmico y cultural del proyecto.

3. Recibir aprobado la informacién
correspondiente  al  diagndstico
socioecondémico y cultural del
proyecto.
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4. Realizar las evaluaciones de impacto
social, af igual que el plan de manejo de los
mismaos, y efviarlos a la Interventoria.

2 Interventorial

Supervision del IDU

4. Revisar y aprobar las evaluaciones de
impacto social, al igual que el plan de

manejo de los mismos.

4. BRecibir aprobado las
evaluaciones de impacto social, al
igual que el plan de manejo de los
mismos.

5. Elaborar las presentaciones para las
reuniones requeridas en el desarrolio del
contrato con la comunidad, Instituciones y
grupos de interés ubicados en el darea de
influencia del proyecte y entregarlas
previamente a la Interventoria e IDU para su
revision y aprobacion, con el objetivo de
realizar los simulacros previos a las
reuniones.

‘influencia

5. Revisar y aprobar las presentaciones para
las reuniones requeridas en el desarrollo del
contrato con la comunidad, Instituciones y
grupos de interés ubicados en el area de
del proyectc vy entregarla
previamente &l IDU para su revisidon y
aprobacidn, con el objetivo de realizar e
stmulacro previo a las reuniones.

8. Recibir aprobado las
presentaciones para las reuniones
requeridas en el desarrollc del
contrato  con la  comunidad,
Instituciones y grupos de interés
ubicados en €l area de influencia del
proyecto y entregarla previamente al
IDU para su revision y aprobacion,
con el objetivo de realizar el
simulacro previo a las reuniones

6. Convocar a la comunidad, a la
interventoria, al IDU y las partes interesadas
a asistir y participar en todas las reuniones
con la comunidad ubicada en el area de
influencia del proyecto, de acuerdo con lo
exigido en el contrato.

6. Paricipar en las reuniones con la
comunidad, el iDU y las partes interesadas.

6. Asistir a las reuniones con la
comunidad y las partes interesadas
convogadas por el consultor

7. Recibir las PQRS presentadas por los
ciudadanos en todas las reuniones y punto
IDU, con el objetive de dar tramite a las
mismas conforme a las directrices de la
Oficina de Atencidn al Ciudadano.

7. Verificar la respuesta y oportunidad de las
PQRS presentadas por los ciudadanos en
todas las reuniones y punto IDU, validando
que se de tramite a las mismas conforme a
las directrices de la Oficina de Atencion al
Ciudadano.

7. Verificar que la Interventoria de
cumplimiento de la respuesta y
oportunidad de las PQRS
presentadas por los ciudadanos en
todas las reuniones y punto |IDU

8. Diligenciar y actualizar en el Sistema
Bachué o el aplicativo vigente al momento
de la suscripcion del contrato, toda la
informacién solicitada de! componente social
en los tiempos requeridos, durante la
ejecucién del contrato.

8. Verificar e Diligenciamiento actualizacién

en €l Sistema Bachué o el aplicativo vigente
al momento de la suscripcién del contrato,
por parte del CONSULTOR, de toda [a
informacién solicitada del componente social
en los tiempos requeridos, durante la
ejecucién del contrato

8. Hacer seguimiento en el
diligenciamiento  del  aplicativo
sistema Bachué o0 el gue esté
vigente.

9. Asistir a la socializacién programada por
el IDU del Sistema Bachué o el aplicativo
vigente al momento de la suscripcidén del
contrato.

9. Asistir a la socializacién programada por
el IDU del Sistema Bachué o el aplicativo
vigente al momento de la suscripcion del
contrato.

9. Prograrmar !a socializacién  del
Sistema Bachué o el aplicativo
vigente al momento de Ia
suscripcion def contrato.

10. Durante la ejecucién del contrato se
debe garantizar canales de informacion,
comunicacion y atencidn para el ciudadano;
al igual que el uso y distribucién de todas las
piezas de comunicacién aprobadas por el
IDU.

10. Verificar que durante la ejecucién del
contrato el contratista del contrato objeto de
interventoria cuente con canales de
informacion, comunicacién y atencién para
el ciudadano; al igual que el uso y
distribucién de todas las piezas de
comunicacién aprobadas por el IDU.

10. Hacer sequimiento al
funcionamiento de los canales de
informacion y comunicacidn en
relacion con los ciudadanos.

11. Se garantizara la atencion en el punto
{DU en condiciones de calidad.

11. Verificar que la atencién en el punto IDU
se efectie en condiciones de calidad.

11. Velar por el funcionamiento del
punto DU,

12. El Consultor debera entregar un informe
mensual a la interventoria con la informacion
de la ejecucién del contrato.

12. Mensualmente, el Interventor entregard
al IDU un informe mensual con la
informacion de la ejecucién del contrato.

12. Recibir probado el informe
mensual con la informacién de la
ejecucion del contrato.
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Componente: Amblental Seguridad y Salud en eI Trabajo < e

st

” 4 lConsultor’

<Interventoria {EEmE e s

=i Supervuszén IDU i 33

1. Asistir a la visita técnica al sitio del proyecto
con los especialistas de la dependencia
ambiental y forestal, conjuntamente con la
interventoria y el IDU, con el fin de visualizar
el alcance ambiental y forestal junto con el
contenido de los estudios y documentos
objeto del contrato. Revisar y suscribir el acta
generada en la visita.

1. Convocar y asistir a la visita técnica al
sitio del proyecto con los especialistas de la
dependencia ambiental y forestal,
conjuntamente con el consultor y el DU
dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la fecha de suscripcion del acta
de Inicio, con el fin de visualizar el alcance
ambiental y forestal junto con el contenido
de los estudios y documentos objeto del
contrato. Elaborar y suscribir el acta
generada en |a visita.

1. Asistir a la visita técnica al sitio
del proyecto con los especialistas de
la dependencia ambiental y forestal,
conjuntamente con la interventoria y
el consultor, con el fin de visualizar
el alcance ambiental y forestal junto
con el contenide de los estudios y
documentos objeto  del contrato.
Revisar y suscribir el acta generada
en la visita.

2. Diligenciar en su fotalidad los formatos
referidos a la gestién SST-MA publicados en
la pagina Web del IDU {www.idu.gov.co),
adjuntando todos los documentos que
soporten los mismos.

2. Diligenciar en su totalidad los formatos
referidos a la geslién SST-MA publicados en
la pagina Web del IDU (www.idu.gov.co),
adjuntando todos los documentos que
soporten fos mismos, asl como verificar que
el CONSULTOR vigilado diligencie en su
totalidad tales formatos. La interventoria o el
IDU podrén en cualquier momento solicitar
soportes adicionales para comprobar
cualquier aspecto de la gestion SST-MA.

2. Hacer seguimiento al
diligenciamiento de formatos de
consultor e interventor. El IDU
podrd en cualquier momento
solicitar soportes adicionales para
comprobar cualquier aspecto de la
gestion SST-MA. En caso de
actualizacion, inclusion o exclusion
de formatos publicados, el IDU sera
auténomo en decidir si debe o0 no
realizarse este cambic y el
Interventor se compromete a cumplir
con lo dispuesto por la entidad.

3. Elaborar la estimacién de los costos
ambientales para la etapa de construccion
incluyendo los que conlieven la obtencién de
todos los permisos ambientales que sean
necesarios para el desarrollo del proyecto.

3. Revisar, verificar y aprobar la estimacion
de los costos ambientales para la etapa de
construccion, incluyende los que confleven
la obtencion de todos Ios permisos
ambientales que sean necesarios para el
desarrolo del proyecto conforme a los
pliegos de condicicnes.

3. Recibir aprobado por parte del
interventor la estimacién de los
costos ambientales para la etapa de
construceion conforme a los pliegos
de condiciones

4. Programar y desarrollar reuniones con la
autoridad ambiemal y demas entidades
competentes cuando sea necesario para
presentar la factibilidad del proyecto y obtener
lineamientos para los estudios de las
siguientes fases.

4. Exigir al consultor programar y desarrollar
reuniones con la autoridad ambiental,
demas entidades competentes o el IDU,
cuando sea necesaric para definir
lineamientos para el correcto desarrollo del
estudio, participar activamente en las
mismas, elaborar y suscribir las actas vy
hacer seguimiento al cumplimiento a los
compromisos pactados.

4, Convocar yfo asistir a las
reuniones que sean necesarias con
la autoridad ambiental y demas
entidades competentes.

5. Elaborar y entregar debidamente aprobado
por la Interventoria al IDU, el Diagnéstico
Documental Argueologice, que comprende la
revision documental arqueoldgica e histérica
del drea de influencia directa del proyecto e
incluye procesos constructivos periféricos
verificados por imagenes de aerofotografias
de varias épocas que permitan generar
contrastes en cambios de paisaje urbano.

5. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, el
Diagnostico  Documental  Arqueclégico,
presentado por el Contratista.

5. lLa solicitud de ficencia para
cualquier intervencién arqueoldgica
sera solicitada directamente por el
grupo de arqueologia del IDU.
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Componente. Arqueologia

ConsuItOrW

‘.'f_ :,‘*Superwsuén IDU

e Interventorjarﬁi‘““ o T
1. Elaborar y entregar deb:damente o
aprcbado por la Interventorfa al IDU, los | 1. Revisar, aprobary radicar en el IDU, los
| insumos para solicitar la Licencia de | Insumos entregados por el contratista para
Intervencion Arqueclégica para la fase de | soficitar la Licencia de . Intervencién | 1. Recibir los  documentos
Monitoreo  Arqueoldgico, de conformidad Arqueolégica para la fase de Monitoreo | aprobados por la interventoria
can lo establecido en el Programa de | Amueoldgico, de conformidad con lo | para licencia de intervencién
Arqueologia  Preventiva del Instituto | establecido en el Programa de Argueologia | arqueolégica.

Colombiano de Antiopologia e Historia —
ICANH y de! IDU, que seré solicitada por el
Instituto de Desarrollo Urbano., ™

Preventiva del Instittio Colomblano de
Antropologia e Historia — ICANH y del IDU.

2. En caso de que en el ejercicio de
Monitoreo Arqueoldgico se requiera realizar
rescates arqueoldgicos (Hallazgo fortuito),
se debe entregar el procedimiento para el
rescate de los hallazgos y la ejecucién de
procedimientos de laboratorio requeridos
para el efecto por el Programa de
Arqueologia  Preventiva de!  Instituto
Colombiano - de Antropologia e Historia —
ICANH.

procedimientc para el rescate de los
hallazgos y la ejecucién de procedimientos
de laboratorio requeridos para el efecto por
el Programa de Argueclogla Preventiva del
Institute Colombiano de Antropologla e
Historia — ICANH, en caso de que en el
gjercicio de Monitoreo Arquecliégico se
requiera” realizar rescates arqueoldgicos

2, Feviéai. éprobar y radicar en el DU, el

2. Recibir aprobado por parte de la
interventoria el procedimiento,

3. Confratar y mantener el personal de

apoyc requerido en los  términos
astablecidos en los pliegos de condiciones
definitivos, anexos, decumentos

contractuales y requerimientos que realice el
ICANH e IDU."

{Haltazgo fortuito).

3. Contratar y mantener el personal de
apoyo requerido en los  términos
estabtecidos en los pliegos de condiciones
definitives, anexos y demé&s documentos
contractuales.

3. Verificar la contratacién vy
permanencia del personal de
apoyo requerido.

4. Dar estricto cumplimiento a lo
contemplado en el numeral 8,7. MANEJO
DEL COMPONENTE ARQUEOLOGICO:
IMPLEMENTACION DE MEDIDA
ARQUEOLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA DE
ARQUEOQLOGIA PREVENTIVA (PAP), del
Manual Unico de Control y Seguimlento
Ambiental y de SST dal IDU, Tomo 2, o
documento vigenta o que lo reemplace.

4, Garantizar el efectivo seguimiento, control
y vigilancia-de las obligaciones relacionadas
con el componente arqueoldgico, de
conformidad con lo establecido en el articulo
8 de la Constitucién Politica de Colombia, en
el numeral 5 de la Ley 397 de 1997, y en el
numeral 8.7. MANEJO DEL COMPONENTE
ARQUEOLOGICO: IMPLEMENTACION DE
MEDIDA ARQUEOLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA DE
ARQUEOLOGIA PREVENTIVA (PAP),. del
Manual Unlco de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2, o
documento vigente o que lo reemplace.

4. Verificar €l seguimiento, control
y vigilancia por parte de Ia
interventoria al consultor con el fin-
de que se dé estricto cumplimiento
al manejo del componente
arquecldgico.

Formato: FO-AC-02 Versidn: 3

Pagina 111 de 247




cODIGO

'MANUAL DE GESTION
MANUAL DE INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

VERSION
5

3

oordinacién Interinstitucional ;;

4

f

4. . Consultor

Componente: C

. ilnterventoria =~

Supervlsién

1. En caso de elaborar los disenos se
realizardn en el esquema de Mesas de
Decisién Técnica segin la metodologia
propuesta, adicionalmente realizar todas las
mesas de trabajo necesarias para la
elaboracién del diseno.

En caso que los disefios para redes sean
entregados por las ESP o el IDU, estos
deberan armonizarse con tos demas
componentes del proyecto mediante el
esquema de mesas de decision técnica
Atender las observaciones presentadas por
la Interventoria, las ESP y demas entidades,
realizar los  ajustes  pertinentes  y
presentarlos a la interventoria, incluido el
respectivo presupuesto.

1. Revisar y aprobar los ajustes elaborados
por el consultor hasta su aprobacion final,
igualmente aprobar el presupuesto.

De cualquier manera, el plazo total
revisibn y aprobacién de los
elaborados por el consultor debera
efectuarse seglin la metodologia de las
Mesas de decisidn técnica, incluyendo todas
las correcciones a que haya lugar por parte
de éste.

para la
ajustes

Invitar & la ESP y al IDU a cada Mesa de
Decision Técnica.

1. Recibir los disenos y presupuesto
aprobados por la interventoria. Et
IDU podra objetarlo y devolverlo a la
interventoria.

2. Uevar a cabo las mesas de decision
técnica y suscribir las actas de competencia
con las empresas de servicios publicos para
armonizar los proyectos que se ejecuten y
resolver todos los aspectos gue involucren
las redes himedas y secas de los lugares
objeto de desarrcllo de infraestructura.

2. Propiciar y acompanar las mesas de
decisidn técnica y suscribir las actas de
competencia con las Empresas de Servicios
Piblicos para armonizar los proyeclos que
se ejecuten verificando que el contratista
vigilado resuelva todos los aspectos que
involucren las redes himedas y secas de los
lugares cbjeto de  desarrollo de
infraestructura.

2. Acompanar las mesas las mesas
de decisidn técnica y suscribir las
actas de competencia con las
Empresas de Servicios Publicos
para armonizar los proyectos que se
gjecuten  verificando que el
contratista vigilado resueiva todos
los aspectos que invotucren las
redes himedas y secas de los
lugares objeto de desarrollc de
infraestructura.

3. Atender las reuniones con las ESP y
demas entidades distritales y nacionales
competentes para recibir observaciones a

3. Propiciar y acompanar {as reuniones con
las ESP y demdas entidades distritales y
nacionales competentes verificando que el

N.A.

contratista vigilado atienda las
los productos. .
observaciones a los productos.
. . e 4. Revisar y aprobar los disefos - L
4. Presentar a la interventoria los disefios 4. Recibir los disenos aprobados por
presentados por el consultor y hacer

geométricos, paramentacién, secciones
viales, paisajismo y urbanismo y directrices
del taller del espacio pulblico, para su
revision ante la SDP, cumpliendo con las
especificaciones técnicas y normatividad
vigente.

seguimiento y gestidn ante la SDP para su

revision. Exigir la atencion de las
observaciones realizadas por parte del 1IDU
ylo la SDP cumpliende con las

especificaciones técnicas y normatividad
vigente.

la interventoria. Revisar que se
encuentren firmados y aprobados
por parte de los especialistas y el
director del proyecto por parte de la
consuftoria e interventoria.  Enviar
los disefios aprobados a la SDP.

5. Atender las observaciones presentadas
por la Interventoria, y demés entidades,
realizar los ajustes pertinentes y presentario
a la interventoria.

5. Revisar y aprebar los ajustes elaborados
por el consultor hasta su aprobacién final.
Atender las observaciones y realizar los
ajustes solicitados por las demas entidades
y/o por e IDU si es del caso.

5. Realizar seguimiento a la gestion
del consultor y de la interventoria
ante las y otras entidades.

6. Elaborar y presentar e! cronograma
general de la liquidacion del contrato, treinta
(30) dias previos a la finalizacién del plazo

contractual, el cual debera incluir las
actividades a desarrollar, el alcance
estimado en donde se evidencien los

6. Revisar, verificar y aprobar el cronograma
general de la liquidacidon del Contrato
presentado por el consultor y entregarlo al
IDU dentro de los cinco (5) dias habiles
después de recibido del consultor.

6. Recibir aprobado de parte de la
Interventoria el cronograma general
de la liquidacién del Contrato.
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Consultor

Interventoria
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lrémltes y ftiempos requendos para el
cumpiimiento de! plazo de liquidacién, de
acuerdo con el anexo técnico de
programacién incluide en los pliegos de
condiciones. E! cronograma se debera
presentar para aprobacion de la
Interventoria,

9.3.5 Entrega, Revision y Aprobacion

"Coimponeénte: Técnico -

~.. -Consultor-

Interventoria

Supervisién IDU_

1. Presentar a la interventorfa los productos
de la consultoria de acuerdo con los
requerimientos  contractuales para su
revisién y aprobacion cumpliendo con las
especificaciones técnicas y normatividad
vigente al momento de suscriblr el contrato.

1. Recibir, revisar, venfcar. valldaryaprobar
que todos los productos se enireguen con
estandares de calidad y oportunidad, en
donde podra determinar su .aprobacién o
devolverios al consultor por no encontrarse
dentre de los témminos contractuales

pactados y sl es del caso, tomar las
acciones  administrativas y  legales
correspondientes.

Formutar observaciones y recomendaciones
segin comresponda. . Entregar al DU los
estudios y disefos aprobados.

1. Recibir los disenos revisados,
verificados, validadeos y aprobados
por la interventoria. Revisar que se
encuentren firados y aprobados
por parte de fos especialistas y el
director del proyecto por parte de
la consultoria e interventoria.
Remitir al Centro de
Documentacién  del IDU  los
estudios y disefnos.

2. Entregar a la interventoria los planos de
acuerdo con el Instructivo Guia de
entregables en formato digital o e! que
haga sus veces. Entregar el inventarto de la
malla vial y ta digitalizacién de los
resultados de ensayos de laboratorio,
{eniendo en cuenta la gula “Toma de
informacién  técnica de  inventario,
diagnéstico y ensayos para la gestidn de ta
infraestructura vial y espacio publico de
Bogota D.C." o el que haga sus veces.

2. Revisar y verificar que los planos cumplan
con Io establecido en el instruttivo Gula de
entregables en formato digtal.

Revisar que el inventaric de la malla vial y la
digitalizacién de los resultados de ensayos
de laboratorio cumplan con lo establecido en
la gula "Toma de informacién técnica de
inventario, diagndstico y ensayos para la
gestidn de la infraestructura vial y espacio
plblico de Bogotd D.C." o el que haga sus
veces.

Deé cualquier manera, el plazo total para la
revisién y verificacién y aprobacién de los
planos, el inventario de la malla vial y la
digitatizacién de los ensayos de laboratorio
entregados por el consultor, no puede
excede! el plazo de los diez {10) dias
hébiles después de que sean radicados por
el consultor, incluyendo todas las
correcciones a las que haya lugar por parte
det contratista de consultoria,

En caso que la complejidad de la

verificacién definitiva de los planos amerite

mayor tiempo para su revision y aprobacién
debera ser informada al IDU oportunamente,
con su debida justificacién.

2. Recibir 'y revisar de la
interventoria tos planos de acuerdo
con lo establecido en instructivo
vigente Guia de entregables en
formato  digital. Recibir de la
interventoria el inventardo de ia
malla vial y la digitalizacién de los
resultados de  ensayos de
laboratorio de acuerdo con Io
establecido en la gula-"Toma de
informacién técnica de Inventario,
diagnéstico y ensayos para la
gestién de la infraestructura vial y
espacio publico de Bogota D.C." o
el que haga sus veces. El IDU
podra objetar los plancs
presentados por la interventoria.

3. Realizar el tramite ante el Ministerio del
interior © quién haga sus veces, para la
cesion de Derechos de Autor de los

3. Hacer seguimiento y revisibn de los
documentos requeridos para el tramite ante
el Ministerio del Interior 0 quién haga sus

3. Gestionar al interior de ia
entidad la elaboracidn de la Minuta
de Cesidn de Derechos de Autor y

Formato: FO-AC-02 Versién: 3

Pégina 113 de 247




MANUAL DE GESTION

MANUAL DE INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS o
CcODIGO PROCESO VERSION u
MG-GC01 GESTION CONTRACTUAL 5
Componente: Técnico
Consultor Interventoria Supervisién IDU

producios de consultoria generados en los
conlratos.

veces, para la cesién de Derechos de Autor
de los productos de consultoria generados
en los contratos.

recibir el documento de cesién de
Derechos de Autor por parte del
contratista.

Coordinacion Interinstitucionat

Consultor

Interventoria

Supervision IDU

1. Remitir por oficlo los disefos aprobados
por interventorfa segdn el esquema de Mesas
de Decisibn Técnica y las actas de
competencia de pagos para suscripcién de
las ESP. informar otros acuverdos.

Obtener el concepto de no objecién de la
EAAB y los avales de las demas ESP, si
hubiere lugar.

Surir los procedimientos de entrega de
disefnos, acorde con la normatividad vigente
de cada entidad, si ia bublere: entrega de
p'anos fisicos y digitales, entrega de informes
y memorias de cdiculo y suscripcién del acta
de competencias de pagos.

1. Aprobar los disefios que cumplen con
requerimientos del proyecto vial y de
espacio plblico, requerimientos de las ESP,
norma técnica y urbanistica, presupuesto
{actas de competencias de pago) y tiempos.

Elaborar y suscribir el formato de acta de
competencias de pago con las empresas de
servicios publicos.

Verificar y aprobar la presentacion de planos
y obtencién de no objeciones, avales y
suscripcién del acta de competencias de
pago.

1. Para la etepa de disefio debe
revisar y suscribir las actas de
definicibn de competencias de
pago con las empresas de
servicios piblicos. Acordar con las
ESP y TIC e! trasiado de fondos al
1DV, verificacion de la fuente a 1a
que ingresan y forma de fondeo al
contrato de obra.

2, Elaborar, ajustar, complementar o
actualizar fos disefios de redes y estructuras
hidrosanitarias, redes eléctricas, alumbrado
publico, gas natural y telecomunicaciones,

entre  otros, cumpliende con  las
especificaciones técnicas y la normatividad
vigente. Estos disefios deberdn ser

presentados a las ESP.

2. Revisar y garantizar que el CONSULTOR
presente en oportunidad y calidad los
disefios de redes y  estructuras
hidrosanitarias, redes eléctricas, alumbrado
piblico, gas natural y telecomunicaciones,
entre  otros, eolaborados,  ajustados,
complementados o actualizados, validando
que cumplan con las especificaclones
técnicas y la nomatividad vigente. Estos
disefios deberdn ser presentados a las ESP.

2. Recibir ajustados
complementados y actuallzados
los disenos de redes y estructuras
hidrosanitarias redes eléctricas,
alumbrado plblico, gas natural y
telecomunicaciones, entre otros,
cumpliendo con las
especificaciones técnicas y la
normatividad vigente

3. Atender las reuniones con las ESP y
demas entidades distritales y nacionales
competentes para recibir observaciones a 10s
productos.

3. Propiciar y acompanar las reuniones con
las ESP y demas entidades distritales y
nacionales competentes verificando que el
contratista vigilado atienda las
observaciones a los productos.

3. Acompanar a las reunionas con
las ESP y demés entidades
distritales y nacionales
competentes verificando que el
contratista vigilado atienda las
observaciones a fos productos.

4. llevar a cabo las mesas de decisién
técnica y suscribir las actas de competencia
con las empresas de servicios piblicos para
armonizar los proyectos que se ejecuten y
resolver todos los aspectos que involucren
las redes himedas y secas de los lugares
abjeto de desarrolic de infraestructura, asi:
La primera mesa de decision técnica tendra
el siguiente producto:

Concertaclén de! disefio Conceptual de la red
del Servicio Publico, teniendo en cuenta
principalmente y por prioridad:

= Continuldad en la prestacion del servicio.

« Rehabilitaciones

+ Actualizacién por material

- Protecciones y Traslados.

- Ampliaciones, expansiones y ajustes a
norma.

4. Propiciar y acompanar las mesas de
decision téenica y suscribir las actas de
competencia con las Empresas de Serviclos
Publicos para armmonizar los proyectos que
se ejecuten verificando que el contratista
vigilado resuelva todos los aspectos que
involucren las redes himedas y secas de los
lugares objeto de  desarrollc  de
infraestructura, asi:

La primera mesa de decisién técnica tendrd
el siguiente producto:

Concertacién del disefio Conceptual de la
red del Servicio Pablico, teniendo en cuenta
principalmente y por prioridad:

» Continuldad en la prestacidn del servicio.

- Rehabllitaciones

+ Actualizacion por material

N.A.
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La segunda mesa de decision técmca tandré
como productos los siguientes:

+ Andlisis conjunto del disefio, relacionandolo
con el proyecto integral, teniende en cuenta
las prioridades anteriores, para entregar el
{nico borrador del diseno a la Empresa.

+ Concertacion del tiempo de presentacion de
observaciones. Este
cronograma de! proyecto. No podrd ser
mayor a ung semana.

La tercera mesa de decisidn 1écnica tondra el
siguiente producto:

+ Verificacién de los planos de disefio y del
acta de competencia de pagos contra plancs
de disefo. £l Disefo Definitivo debe incluir:

- Planos de Disefio Definitivo

- Acta de Competencia de Pago.

- Validacién de Cantidades de obra por:
Delegado, Director de Zona, Supervisor,
Interventor y CONSULTOR.

- Aprobacién de Interventoria de DiSenOS
definitivos para incluir al proyecto de
infraestructura.

En los casos excepcionales en Ios que no se
pueda suscribir ef acta de competencia
correspondiente durante ia Tercera Mesa, se
acudird al Comité Coordinador del Convenio
con la correspondiente Empresa de Servicios
Piblicos y se definird como producto de la
sesion la suscripcién de! acta de
Competencia de Pago por los
Administradores del Gasto de la Empresa de
Servicios Plblicos y Ordenadores del Gasto
del iDU.

depende del |

+ Protecciones y Traslados.

- Ampliaciones, expansiones y ajustes a
norma.

La segunda mesa de decision técnica tendra
como productos los siguientes:

. Andlisis conjunto del disefio,
relaclondndolo con el proyecto integral,
teniendo en cuenta Jlas prioridades
anteriores, para entregar el unico borrador
del disefio a la Empresa.

» Concertacidn del tiempo de presentacion
de observaciones. Este depende del
cronograma de! proyecto. No podra ser
mayocr a una semana.

La tercera mesa de decisién técnica tendrd
el siguiente producto:

- Verificacién de los planos de disefio y del
acta de competencia de pagos contra planos
de disefio. El Diseno Definitivo debe incluir:

- Planos de Disefio Definitivo

- Acta de Competencia de Pago.

- Validacién de Cantidades de obra por:
Delegado, Director de Zona, Supervisor,
Interventor y Contratista,

- Aprobacién de Interventoria de Disefos
definitivos para incluir & proyecto de
infraestructura.

En los casos excepcionales en los que no se
pueda suscribir el acta de competencia
correspondiente durante la Tercera Mesa,
se acudird al Comité Coordinador del
Convenio con la correspondiente Empresa
de Serviclos Piblicos y se definird como
producto de Ia sesion la suscripcion del acta
de Competencia de Pago por los
Administradores del Gasto de la Empresa de
Serviclos Publicos y Ordenadores del Gasto

| del IDU.

9.3.6 Liquidacion

T Gonsultor - o

o Componente Técnico.

Interventor:a

Supervus:én IDU

1. Suministrar oportunamente a Ia
Interventoria, la informacidn requerida para la
elaboracién del acta de liquidacion del
contrato.

1. Suministrar oportunamente al IDU. la
informacion requerida para la elaboracién del

acta de liquidacion " de! contrate ‘de
interventoria y del contralo objeto de
vigilancia.

1. Recibir Ia informacion requenda
para la elaboraciéon del acta de
liquidacion  del contrato de
interventoria y de! contrato objeto
de supervision.

2, Elaborar y entregar a la Interventoria et
Informe Ejecutivo del desarrollo del contrato,
haciendo una sintesis completa de la misma
segin lo descrito en los Manuales, Guias,
Planes y Procedimientos del DU vigentes
durante la ejecucién del contrato o el
documento que los modifique, sustituya o sea

2. Verificar y validar el Informe Ejecutivo del
desarrollo del contrato objeto de vigilancia,
garantizando que contenga una sintesis
completa de la misma segun lo descrito en
los  Manuales, Guias, Planes vy
Procedimientos del IDU vigentes durante la
ejecucién del contrato o e! documento que

2. Recibir validado por parte de la
interventoria el Informe Ejecutivo
del desarrollo del contrato
garantizando que contenga una
sintesis completa de la misma
seguln lo descrito en los Manuales,
Guias, Planes y Procedimientos
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5 *&Consultor : e ____Interventoria _ b EwE
equwalente en dichas temancas al interior del Ios modn”que sustituya o sea equwalente en | del IDU vigentes durante Ila
IDU, ¥ lo exigido en el contrato. dichas tematicas al interior del IDU, y lo | ejecucion del contrato o el
exigido en el contrato. documents que los modifique,

sustiluya 0 sea equivalente en
dichas tematicas

3. Recihir validado el Informe Final
del contrato objeto de vigilancia
segin el procedimiento descrito
en los Manuates, Guias, Planes y
Procedimientos del IDU vigentes
durante la ejecucién del contrato o
el documento que los modifique, le
sustituya o0 sea equivalente en
dichas tematicas.

3. Elaborar y entregar a la Interventoria | 3. Verificar y validar el Informe Final del
oportunamente el Informe Final del contrato | contrato objeto de vigilancia segin el
segun el procedimiento descritc en los | procedimiento descritc en los Manuales,
Manuales, Guias, Planes y Procedimientos del | Guias, Planes y Procedimientos del I1DU
DU vigentes durante la ejecucion del contrato | vigentes durante la ejecucién del contrato o
o el documento que los modifique, le sustituya | el documento que los modifique, le sustituya
o0 sea equivalente en dichas tematicas al | o sea equivalente en dichas teméticas al
interior del IDU. interior del 1DU.

4, Adelantar el tramite de registro de derechos | 4, Verificar el cumplimiento por parte del | 4. Gestionar al interior de la
de autor ante la Direccion Nacional de | CONSULTOR vigilado del trAmite de registro | entidad la elaboracion de la
Derechos de Autor, inscribiendo la cesidon de | de derechos de autor ante la Direccién | minuta de sesién de derechos de
los derechos patrimoniales efectuada a favor | Nacional de Derechos de Autor, inscribiendo | autor y recibir el documento de
del IDU, con la celebracion del presente | la cesion de los derechos patrimoniales | sesion de derechos de autor por
contrato. efectuada a favor del IDU, parte del contratista.

5. Los productos documentales finales del
contrato objeto de vigilancia se deben
entregar udnicamente en forma digital,
avalados mediante firma digital por el director
de proyecto, especialistas, residente vy | 5. Recibir y verificar Los productos
topdgrafo, Estos documentos deben cumplir | documentales finales del contrato.
con lo establecido en la Guia de Entregables
en Formato Digital del IDU y en el Instructive
para la Presentacion de Planos y Archivos
del IDU vigente.

5. Los productos documentales finales del
contrato se deben entregar Unicamente en
forma digital, avalados mediante fima digital
por el director de proyecto, especialistas,
residente y topégrafo. Estos documentos
deben cumplir con lo establecido en ta Guia
de Entregables en Formato Digital del IDU y
en el Instructivo para la Presentacidn de
Planos y Archivos del IDU vigente.

6. Suscribir el Acta de Liquidacién del Contrato
con la Interventoria y el iDU, asumiendo asi
plena responsabilidad por la veracidad y
calidad de la informacién contenida en dicha
acta, garantizando el cumplimiento de todas y
cada una de las obligaciones contractuales de
acuerdo con la normatividad vigente y los
manuales de |la entidad.

6. Suscribir el Acta de Liquidacion del
Contrato objeto de interventoria y del
contrato de interventoria, asumiendo asi
plena responsabilidad por la veracidad y
calidad de la informacion contenida en dicha
acta, garantizando el cumplimiento de todas
y cada una de las obligaciones contractuales
de acuerdo con la normatividad vigente y los
rmanuales de la entidad.

7. Recibir de la interventoria y
suscribir el acta de recibo final y
liquidacién del contrato. El DU
podra determinar objetarla vy
devolverla a ta interventaria por no

7. Elaborar y suscribir el acta de recibo final y
liquidacion del contrato de consultoria y
verificar que los productos entregados por e

- N AR consultor se encuentren de acuerdo con ko PR
7. Suscribir el acta de recibo final y liquidacion - R encontrarse dentro de los términos
exigido en el contrato. La interventoria asume

del contrato, asumiendo  asi plena A " . contractuales pactados y si es del
- . . asi plena responsabilidad por la veracidad y )

responsabilidad por la veracidad y calidad de ; ; L ! caso, tomar las  acciones
. . - - calidad de la informacién enunciada en el MR )

la informacién contenida en ella, garantizando ) L, administrativas ¥ legales
, - acta de recibo final y liquidacion del contrato, N .

asi el cumplimiento de todas y cada una de las . . L correspondientes. La calidad de
T garantizando asi el cumplimiento de todas y [

obligaciones contractuales de acuerdo con la los productos recibidos por el IDU

L A cada una de las obligaciones contractuales I
normatividad vigente. i . es total responsabilidad del
de acuerdo con la normatividad vigente ) )
consultor y la interventoria.

implementando el procedimiento “Liquidacién . . L2
- : Verificar la implementacion del
de Contratos y Convenios”. Guardar copia de L P
procedimiento  “Liquidacion  de

la misma y remitir el original al IDU. Contratos y Convenios”, Remitir
la DTGC para su publicacién en

Formato: FO-AC-02 Version: 3 PAgina 116 de 247



MANUAL DE GESTION

MANUAL DE lNTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS

CODIGO PROCESO VERSION
MG-GCO1 GESTION CONTRACTUAL . 5
i " Componente: TEENICO . iy~ Trp 2 % i e
g A - otmass Interventorfa i o Supervnsmn IDU o
‘ SECOP y archivo en el respectivo
expediente del contrato.
8. Recibir el informe de f{a
imposibilidad de liquidar de mutuo
. 8. Cuando el consultor no. se.presente a la | acuerde, revisar los soportes que
liquidacién previa convocatoria que efectie la | demuestran la no concurrencia del
N.A. Interventorfa o.no se logra acuerdo sobre el | consultor o la falta de acuerdo en
contenido de la liquidacion, debera informar | la liquidacién y dar aplicacién al
al supervisor de estas circunstancias. procedimiento  “Liquidacidn de
Contratos y Convenios”, o el gue
haga sus veces
1 9. Recibir de la interventoria y
suscribir el acta de recibo final y
liguidacion, del contrato de
interventoria. Et  IDU  podré
- N determi bjetarla y devolverla a
9. Elaborar y suscribir el acta de recibo final y e.erm nar o ‘;e ania y devove
L Vo ; la interventoria por no encontrarse
liquidacién del contrato de interventoria, X
. L . dentro de los términos
asumiendo as{ plena résponsabilidad por la \
. . contracteales pactados y si es det
veracldad y calidad de la inforrmacion ;
N.A, , . caso, tomar las acciones
contenida en ella, garantizando asi el . .
. . administrativas ¥ legales
cumplimiento de todas y cada una de las )
R correspondientes.
-obligaciones contractuales de acuerdo con la . e .
i, Verificar la - implementacién de!
normatividad vigente. L R
procedimiento  "Liquidacién de
Contratos y Convenios®. Remitir &
la DTGC para su publicacién en
SECOP y archivo en ef respectivo
expediente del contrato.
10. Cuando el interventor no se
! presente a la liquidacién, previa
convocatoria que efectie €l
supervisor 0 no se logra acuerdo
sobre el contenido de la
NA. N-A. liquidacidn. Dar aplicacién al
procedimiento IDU vigente para la
! “Liquidacion de Contrates y
Convenios”, o el que haga sus
veces. .

9.40BLIGACIONES APLICABLES A LOS CONTRATOS DE OBRA

El listado de obligaciones que se presenta en los numerales siguientes no es taxativo'y se debe
entender como complementario a todas las demas obligaciones incluidas en los contratos y sus
documentos’integrantes. El contratista y la interventoria tienen la obligacién de consultar en la pégina
web del IDU y utilizar en todo momento los ultimos formatos vigentes para mterventorla y supervision
de los contratos.

Teniendo en cuenta la naturaleza de los contratos. de conservacién, el supetvisor del contrato de
interventoria revisara cuales obligaciories no son aplicables a estos, lo cual sera comunicado al
interventor, con el objetivo de que sea consistente lo exigido en el contrato y el presente manual.
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9.41 CONTRATOS DE OBRA CON ESQUEMA DE TRASLADO DE RIESGOS AL
CONSTRUCTOR.

9.41.1 ESQUEMA 1:
A. Definiciones propias de esta modalidad contractual
"Acta de Iniciacién de la Etapa de Construccién”

Se entendera como el acta que sera suscrita por el Interventor, el IDU y el Contratista, una vez se
cumplan todas las obligaciones, actividades y demas requisitos indicados en el respectivo contrato
para la etapa de construccion.

“Acta de Finalizacién de la Efapa de Construccion”

Es el documento que se firme entre el IDU, el interventor y el Contratista para dar inicio a ia Etapa
de Mantenimiento, en los términos del Contrato.

En ningdn caso se entendera que la suscripcion de esta Acta de Finalizacién de la Etapa de
Construccion constituye un balance final o definitivo de las obligaciones desarrolladas en dicha
etapa, ni implica exoneracién de algunas de las responsabilidades que contrae el Contratista con
ocasién de la suscripcion del Contrato, especialmente en cuanto a calidad y resistencia de las obras
se refiere, y que su suscripcion no implica renuncia por parte del IDU a sus facultades de exigir el
pleno cumplimiento de las obligaciones propias de tal etapa, ni a sus facultades sancionatorias que
podran ser ejercidas en cualquier momento posterior conforme a la ley.

De conformidad con lo.sefialado en el Apéndice del Contrato respectivo, la suscripcién del Acta de
Finalizacién de la Etapa de Construccidn constituye el Hito Final de la Etapa de Construccioén.

- ‘"“Acta de Recibo Final”

Es el documento que suscribiran el 1IDU, el Interventor y el Contratista al finalizar la Etapa de
Mantenimiento en la cual se verificara el Estado de Condicién senalado en el Apéndice respectivo
del Contrato.

“Actas Mensuales de Verificacion” o “Actas Parciales de Recibo de Obra”

Seran las actas que se suscribiran entre el Interventor, el Contratista y el IDU - a través de la
persona designada conforme el Manual de Interventoria y/o Supervision de Contratos y demads
procedimientos de la Entidad - como mecanismo de control de la ejecucion de las Obras de
Construccion, las Labores Ambientales y SST, Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacion
Estratégica y el Componente Manejo de Trafico Sefalizacién y Desvios, las Obras para Redes
y las Obras de Adecuacién de Desvios.

Mediante las Actas Mensuales de Verificacién o Actas Parciales de Recibo de Obra también se
establecera el cumplimiento por parte del Contratista del Cronograma de Obras y de los Hitos en
que se divide la misma, en los términos del respectivo Contrato.

En las Actas Mensuales de Verificacion o Actas Parciales de Recibo de Obra se establecera el
valor que TRANSMILENIO debera pagar al Contratista, previa orden expresa y escrita del IDU, por
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concepto .de- Remuneracién para Obras de Construccién, Remuneracién Ambiental y SST,
Remuneracion por Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica vy
Remuneracion por Manejo de Trafico, Sefalizacion y Desvios, Remuneracion de las Obras
Para Redes, Remuneracién para las Obras de Adecuacién de Desvios en los términos y en los
plazos previstos para tal efecto en el Contrato respectivo.

- Actas Semestrales de Verificacion de Cumplimiento de las Obras y
Labores de Mantenimiento"

Se define como las actas que se suscribiran entre el Interventor, el Contratista y el IDU - a
través de la persona designada conforme el Manual de interventoria y/o Supervision de Contratos
y demas procedimientos de ia Entidad -, al finalizar cada semestre (entendido como el lapso de
180 Dias Calendario corridos) desde el inicio de la Etapa de Mantenimiento y hasta la Fecha
Efectiva de Terminacion del Contrato. En cada Acta Semestral de Verificacidn de
Cumplimiento de las Obras y Labores de Mantenimiento, se certificara el cumplimiento, a
satisfaccién del Interventor, de las Obras y Labores de Mantenimiento por parte del Contratista
y se establecera el valor a pagar por tales iabores, de acuerdo con lo estipulado en el respectivo
Contrato.

"Amigable Componedor"

Se refiere a la instancia de solucién defmltlva de las controver3|as expresamente contempladas en el
respectivo Contrato.

- “Calzadas deé Trafico Mixto"
Son las calzadas laterales externas de la via, previstas para la circulacidn de todo tipo de vehiculos.
"Calzadas de Transmilenio"

Son las calzadas cenirales de la via, previstas para la circulacion exclusiva de los vehiculos de
transporte publico pertenecientes al Sistema Transmilenio. Eventualmente, por estas calzadas
transitaran vehiculos que sean autorizados por TRANSMILENIO o la autoridad y/o norma que lo
regule, tales como los necesarios para el recaudo, mantenimiento de Estaciones e infraestructura,
atencién de emergencias y otros similares.

“Cantidades de Obra para Adecuacién de Desvios”

Se entenderd como la medicion de la cantidad de unidades de los item de Obra para Adecuacién
de Desvios, de acuerdo con lo efectivamente ejecutado por el Contratista, siempre y cuando esas
Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios correspondan solamente a las incluidas en el
presupuesto de obras para adecuacién de desvios y sean requeridas para la cabal ejecucién de las
Obras para Adecuacion de Desvios y no se hayan hecho necesarias por razones imputables al
Contratista.

Se entendera que las Cantidades de Obra para Adecuacién de Desvios son imputables al
Contratista cuando ellas se hayan hecho necesarias, entre otras causas y sin limitarse a éstas, por
errores en los estudios y/o disefios elaborados por el Contratista; indebida aplicacion de
procedimientos de construccion y/o de control de calidad; utilizacién de materiales inadecuados,
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cuando no cumplan con las Especificaciones Generales de Construccién, las condiciones
técnicas establecidas por el Contratista en sus estudios y/o disenos o con las condiciones que, de
acuerdo con el estado de la téchica'y las mejores practicas usuales para proyectos similares, sean
exigibles asi como cuando resulten de errores en el Diagnéstico de las vias a utlluzar como desvios
de que trata el respectivo apéndice efectuado por el Contratista.

Tales Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios junto con los Precios Unitarios para
Adecuacién de Desvios serdn la base para calcular la remuneracion del Contratista por la
ejecuciéon de ias Obras para Adecuacion de Desvios, en 10s térmmos sefnalados en el respectivo
Contrato.

Cuando las Cantidades de Obra para Adecuacién de Desvios se hayan hecho necesarias por
razones imputables al Contratista en los términos del respectivo contrato, deberan ser ejecutadas
por el Contratista a su propio costo. :

-  “Cantidades de Obra para Redes”

Se entenderan como la cantidad de unidades de cualquiera de los item de Obra para Redes que
sea necesario ejecutar para el traslado, movimiento, renovacién, reconstruccién o rehabilitacién de
redes de servicios publicos, para cumplir con las especificaciones previstas en el Apéndice del
respectivo contrato, siempre y cuando i) esas obras correspondan solamente a las incluidas en el
presupuesto de obras para redes de servicios ptblicos y ii) esas Cantidades de Obra para Redes
sean necesarias para la cabal ejecucion de dichas obras y no se hayan hecho necesarias por
razones imputables al Contratista.

Se entendera que ias Cantidades de Obra para Redes son imputables al Contratista cuando ellas
se hayan hecho necesarias, entre otras causas y sin limitarse a éstas, por errores en los estudios y/o
disenos elaborados por el Contratista, indebida aplicacién de procedimientos de construccion yfo de
control de calidad, utilizacion de materiales inadecuados cuando no cumplan con las
Especificaciones Generales de Obras para Redes, las Especificaciones Particulares de Obras
para Redes, las condiciones técnicas establecidas por el Contratista en sus estudios y/o disefios o
con las condiciones que, de acuerdo con el estado de la técnica y las mejores practicas usuales para
proyectos similares, sean exigibles.

Tales Cantidades de Obra para Redes junto con los Precios Unitarios para Redes seran la base
para calcuiar la Remuneracion de las Obras Para Redes, en los térmlnos senalados en el
respectivo Contrato.
Cuando las Cantidades de Obra para Redes se hayan hecho necesarias por razones imputables al
Contratista en los términos del respectivo contrato, deberén ser ejecutadas por el Contratista a su
propio costo.

"Carril"

Es la seccién de la via por donde puede circular un vehiculo de forma continua en un solo sentido. La
agrupacién de dos (2) o mas carriles conforman una calzada.

“Componente de Manejo de Tréhsito, Sefalizaciéon y Desvios”
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Es la denominacién que se aplica a cualquiera de los grupos de prestaciones a cargo del
Contratista, referidas a !a elaboracién e implementacion del Plan de Manejo de Transito,
Senalizacion y Desvios.

La ejecucion del Componente Manejo de Transito, Seiializacion y Desvios dara lugar a la
Remuneracion por Manejo de Transito Seiializacion y Desvios.

Las condiciones de monto y plazo para el pago de la Remuneraciéon por Manejo de Transito,
Sefalizacion y Desvios seran descritas en el respectivo Contrato respectivo.

El Contratista debera cumplir con la totalidad de las labores del Componente Manejo de Transito,
Sefalizacion y Desvios que se senalan en el Apéndice del respectivo Contrato, so pena de incurrir
en un incumplimiento contractual generador de las consecuencias previstas en el respectivo -
Contrato e incluso, causal de declaratoria de caducidad en los términos sefalados en el Contrato
respectivo.

Del debido cumplimiento por parte del Contratista de sus obligaciones relacionadas con el
Componente Manejo de Transito, Sefalizacion y Desvios, dependera el monto mensual de ia
Remuneracion por Manejo de Transito, Sefalizacién y Desvios.

“Contratista”

Se entenderd como el Proponente Ganador, seleccionado como adjudicatario del Proyecto
mediante el proceso de Licitacién y firmante de este Contrato respectivo.

"Contrato”

Se entendera el Contrato debidamente suscrito por las partes y todos los documentos que forman
parte integrante del mismo conforme a lo previsto en el texto del Contrato.

Negocio juridico que se suscribira entre el IDU y el Proponente Ganador, por medio dei cual se
impone a las partes las obligaciones reciprocas y se conceden los derechos correlativos que
instrumentan la relacion contractual que se busca establecer a través de la Licitacion.

- “Cronograma de Obras” o “Plan Detallado de Trabajo” o “PDT”

Es el cronograma de avance de obras que debera cumplir el Contratista durante la Etapa de
Preconstruccion, Etapa de Construccion y Etapa de Mantenimiento, de tal manera que las
actividades para la ejecucion de cada una de estas etapas sean ejecutadas dentro de los tiempos
previstos que permitan el cumplimiento de los Hitos establecidos en el Apéndice del Contrato
respectivo. Sera obligacion del Contratista entregar el Cronograma de Obras para aprobacion del
Interventor y no objecién por parte del IDU en los términos del Apéndice previsto en el contrato
respectivo.

- “Descripciones Particulares de Construccién”

Se entendera por Descripciones Particulares de Construcciéon las especificaciones de los
materiales, los procesos constructivos, los ensayos de control de calidad, los equipos minimos
requeridos y la forma de medida, los cuales formaran parte integral de los estudios y disefios que
debera presentar el Contratista, en los términos del respectivo Contrato.
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Las Descripciones Particulares de Construccién deberan cumplir con las normas técnicas
aplicables a cada materia.

- “Dias” o “Dias Habiles" y “Dias Calendario”
Siempre que en los documentos de la Licitacidon o del Contrato se haga referencia a “Dias” o0 a
"Dias Habiles” se entenderd como Ios comprendidos entre el lunes y viernes incluidos éstos,

exceptuando los dias festivos.

Cuando los documentos de la Licitacién y del Contrato se refieran a “Dias Calendario” los plazos
se contaran corridos, incluidos los dias no laborables.

“Especificaciones para el Componente Ambiental y SST"

Es el documento contenido en el Apéndice asi denominado del Contrato respectiyo.
“Especificaciones para el Componente Dialogo Ciudadano y Comunicacién Estratégica

Es el documento contenido en el Apéndice asi denominado del respectivo Contrato.
“Especificaciones para el Componente Manejo de Transito, Sefalizaciény Desviqs"

Es el documento contenido en el Apéndice asi denominado de! Contrato respectivo.
“Especificaciones Particulares de Obras para Redes”

Es el documento contenido en el Apéndice asi denominado del Contrato respectivo.

“Especificaciones Generales de Construccion”
Es el documento contenido en el Apéndice asi denominado del respectivo del Contrato. En dicho
documento se citan ciertas normas y documentos aplicables a los procesos constructivos, normas y
documentos que también seran obligatorios como parte de las Especificaciones Generales de
Construccion.

“Especificaciones Particulares de Construcciéon”

Es el documento contenido en el Apéndice asi denominado del Contrato respectivo.

“Especificaciones Particulares de Mantenimiento”

Es el documento contenido en el Apéndice asi denominado del Contrato respectivo.

- "Estado de Condicién"
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Es la calificacion de las caracteristicas técnicas, de servicio y desempefio de la superficie y
estructura de la via y de las zonas de espacio publico, que se determinara de acuerdo con los
parametros establecidos en el Apéndice del respectivo del Contrato.

“Estaciones”

Son las estructuras ubicadas en la parte central de la Troncal, utilizadas para permitir el ascenso y
descenso de los pasajeros hacia y desde los buses del Sistema Transmilenio.

- "Etapa de Construccion”

Se refiere a la segunda Etapa del Contrato durante la cual el Contratista se encargara de la
construccion y completa adecuacién de la obra objeto del contrato, para la operacién del Sistema
Transmilenio, incluyendo las zonas de espacio publico, Calzadas de Transmilenio y Calzadas de
Trafico Mixto, Estaciones, Puentes Peatonales, Puentes Vehiculares para trafico automotor,
pasos a desnivel vehicular automotor subterraneo y Patio Portal, segun corresponda, asi
como el traslado, movimiento, construccion, renovacién o rehabilitacion de redes de servicios
publicos y demas actividades contempladas en el Contrato y sus apéndices. Esta Etapa de
Construccion se extiende desde el momento de la firma del Acta de Iniciacién de la Etapa de
Construccion, hasta la suscripcion del Acta de Finalizacién de la Etapa de Construccion en los
términos dei Contrato respectivo.

Durante esta etapa, la obra parcialmente construida sera puesta en servicio en los términos del
respectivo Contrato, de acuerdo con las Especificaciones para el Componente Manejo de
Transito, Sefializacion y Desvios, 0 de conformidad con lo que disponga el IDU y/o e! Contratista,
mediante la modificacion de las Especificaciones para el Componente Manejo de Transito,
Sefializacion y Desvios. La puesta en servicio durante la Etapa de Construccién, no afectara ni
liberara al Contratista de la completa terminacion de las Obras de Construccion, en los plazos
previstos en este Contrato. En ningun caso la puesta en servicio de la obra parcialmente construida
se entenderd como el recibo parcial de dichas obras o de la terminacién de la Etapa de
Construccion y consecuentemente, no se dara inicio a la Etapa de Mantenimiento hasta tanto no
se hubiera suscrito el Acta de Finalizacién de 1a Etapa de Construccion.

"Etapa de Mantenimiento "

Se refiere a la tercera Etapa del Contrato durante la cual el Contratista se encargara de la
realizacién de las actividades correspondientes a las Obras y Labores de Mantenimiento, la cual
inicia una vez suscrita el Acta de Finalizacién de la Etapa de Construccion.

"Etapa de Preconstruccion”

Se refiere a la primera etapa de! Contrato durante la cual el Contratista debera cumplir con las
obligaciones sefialadas en el Contrato respectivo, como requisito indispensable para dar inicio a 1a
Etapa de Construccién, salvo acuerde en contrario.

Adicionalmente, durante esta Etapa de Preconstruccion, el Contratista entregara los documentos y
cumplira las obligaciones previstas en otras clausulas o documentos del Contrato respectivo y sus
apéndices.

- "Fecha de Iniciacion de la Ejecucion del Contrato™ o "Fecha de Iniciacion™
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Se entendera como la fecha de suscripcion de!l Acta de Inicio del contrato, la cual procedera una vez
cumplidos la totalidad de requisitos de perfeccionamiento, expedicion del registro presupuestal,
aprobacién de la Garantia de Cumplimiento correspondiente y demas actividades previstas en ef
pliego para el inicio de ejecucién del Contrato.

"Fecha Efectiva de Terminacioén del Contrato”

Se entenderd contada desde la fecha del Acta de Iniciacion o i} en caso de terminacién
anticipada, la Fecha Efectiva de Terminacion del Contrato correspondera a la fecha en que se
declare la terminacién de este Contrato, ii) en caso de que se suspenda el plazo del Contrato en
cualquier etapa, la Fecha Efectiva de Terminacién del Contrato ocurrira cuando se venza el plazo
adicionado por el periodo de suspension si éste ocurriera después del mes XXXXX {xx} contado a
partir de la Fecha de Iniciacién, iii) cuando se amplie el plazo de cualquiera etapa por mutuo
acuerdo de las partes, la Fecha Efectiva de Terminacién del Contrato ocurrira el dia en que venza
la prérroga.

"Fiducia ™

Es la fiducia de administracién y pagos, para el manejo de los recursos que reciba el Contratista a
titulo de anticipo, de conformidad con lo sefalado en el articulo 91 de la Ley 1474 de 2011, con el fin
de garantizar que dichos recursos se apliquen exclusivamente a la ejecucién del Contrato
respectivo.

"Fondo de Compensaciones”

Es un monto de dinero que hace parte del Valor Estimado del Contrato, el cual sera utilizado para
restablecer el equilibrioc econdémico del contrato en atencién a Mayores Cantidades de Obra para
Redes, Mayores Cantidades de Obra para Adecuacién de Desvios, Compensacién para
Restablecer el Equilibrio Econdmico del Contrato por Eventos Eximentes de Responsabilidad y
Ajustes por cambio de vigencia, en los precisos eventos en que asi lo disponga el Contrato
respectivo, asi como para el pago de items de Obra no Previstos, Ensayos de Laboratorio,
Controladores de Semaforos, Intersecciones nuevas, Compensaciones Ambientales SDA, Amigable
Componedor y demas eventualidades que se disponga desde el estudio previo y los documentos
del proceso de seleccién .

Hito” o “Hitos"”

Es un hecho contenido en el Cronograma de Obras que representa el alcance de una meta del
Proyecto que debe haberse concluido en una fecha cierta, asi como un porcentaje del valor de la
Remuneracion para Obras de Construccién. La verificacion del cumplimiento de los Hitos sera
hecha por el Interventor en el Acta Mensual de Verificacién correspondiente al mes en el cual ha
debido verificarse el cumplimiento del Hito.

Una vez suscrita el Acta Mensual de Verificacion correspondiente a un Hito, el Contratista
adquirird el derecho a que le sea remunerado el porcentaje de la Remuneracién para Obras de
Construccidn correspondiente a dicho Hito, sin perjuicio de la posibifidad de realizar los descuentos
establecidos en el Contrato, asi como los derivados de la amortizacion del anticipo. En todo caso, el
cumplimiento de un Hito no implica de ninguna manera la entrega parcial de las Obras de
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Construccién y de las Obras para Redes, ni de ninguna de las labores y obras ascciadas al objeto
del Contrato respectivo.

Finalmente, el cumplimiento de los Hitos contenidos en el Apéndice del Contrato sera utilizado para
efectos del control de las obligaciones del Contratista por parte del Interventor y del IDU y para
efectos del calculo de la liquidacion del Contrato respectivo en caso de terminacién anticipada del
mismo durante |la Etapa de Construccion, estrictamente en los términos del Contrato respectivo. Al
igual que el Cronograma de Obras, el Contratista podra adoptar, adaptar, modificar o reemplazar
los Hitos propuestos en el Apéndice del Contrato, siempre y cuando sean previamente avalados
por la Interventoria y aprobados por el IDU en los terminos previstos en dicho Apéndice. Ef
Contratista deberd entregar su programacion de Hitos al mismo tiempo con el Cronograma de
Obras y se le dara el mismo procedimiento de aprobacidn contenido en el Contrato respectivo.

- *“indice de Costos de la Construccién f’esada” o “ICCP”

Es un instrumento estadistico que permite conocer el cambio porcentual promedio de los precios de
los principales insumos requeridos para la construccion de carreteras y puentes en un periodo de
estudio, publicado mensualmente por el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica
(DANE). Si este indice dejara de estar disponible, un indice comparable sera acordado por las
partes.

- “indice de Precios al Consumidor” o “IPC”

Es el indice publicado mensualmente por el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica
(DANE) que representa la variacion de precios al consumidor. Si este indice dejara de estar
disponible, un indice comparable sera acordado por las partes.

- “jtems de Obra para Adecuacién de Desvios”

Es la denominacién que se aplica a cualquiera de los grupos de prestaciones a cargo del
Contratista, necesarios para ejecutar las Cantidades de Obra para Adecuacién de Desvios, a los
cuales se refiere el Apéndice correspondiente del Contrato, para los cuales se especifican precios por
cada unidad de medida, Precios Unitarios para Adecuacion de Desvios, que corresponden a los
presentados en fa Oferta por el Contratista, y cuyas actividades y tipo de intervencién seran
definidas a partir del resultado que arroje el Diagnéstico de las vias a utilizar como desvios de que
trata el respectivo Apéndice del Contrato, una vez dicho diagnostico sea aprobado por la
interventoria y no objetado por el IDU. Lo anterior, cuando quiera que esa ejecucién de items de
Obra para Adecuacion de Desvios se haga necesaria por razones no imputables al Contratista.

Los items de Obra para Adecuacién de Desvios serviran exclusivamente para: i) Determinar el
valor de la Remuneracién para las Obras de Adecuacién de Desvios, en los términos sefialados
en el Contrato y ii) ei valor a ser reconocido al Contratista en el evento en que llegasen a existir
Mayores Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios, en los términos de! Contrato
respectivo

- “items de Obra para Redes”

Es la denominaciéon que se aplica a cualquiera de los grupos de prestaciones a cargo dei
Contratista, necesarios para ejecutar las Cantidades de Obra para Redes y las Mayores
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Cantidades de Obra para Redes, cuando quiera que esa ejecucion se haga necesaria por razones
no imputables al Contratista, a los cuales se refiere el respectivo Apéndice del Contrato, y para los
cuales se especifican precios por cada unidad de medida, Precios Unitarios para Redes que
corresponden a los presentados en la Oferta por el Contratista.

Los items de Obra para Redes servirdn exclusivamente para determinar i}y el valor de la
Remuneracion de las Obras Para Redes a que tiene derecho e! Contratista, en los términos del
Contrato vy ii) el valor a ser reconocido al Contratista en el evento en que llegasen a existir Mayores
Cantidades de Obra para Redes, en los términos del Contrato respectivo.

"items de Obra no Previstos"

Entendiéndose que los items no previstos aplican Gnicamente para las actividades o items de Obras
de Adecuacion De Desvios y Obras para Redes, pagados a precios unitarios, los ftems no
previstos se definen como aquellos que no estan incluidos en las condiciones originales del contrato
y por esta razén, no pueden ejecutarse con los precios del mismo, sin embargo, hacen parte
inseparable de la obra contratada, o son necesarios para ejecutar esta obra o protegeria.

“Labores Ambientales y SST”

Es la denominacién que se aplica a cualquiera de los grupos de prestaciones asociadas al
componente de materia Ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo a cargo del Contratista.

La ejecucién de las Labores Ambientales y SST por parte del Contratista dard lugar a la
Remuneracién Ambiental y SST, la cual serd particular y diferente de la Remuneracién para
Obras de Construccién.

Las condiciones de monto y plazo para el pago de la Remuneracion Ambiental y SST seran de
acuerdo a las descritas en el Contrato respectivo.

El Contratista debera cumplir con la totalidad de las Labores Ambientales y SST que se sefialan
en el apéndice del Contrato respectivo, so pena de incurrir en un incumplimiento contractual
generador de {as consecuencias contractuales.

Del debido cumplimiento por parte del Contratista de sus obligaciones relacionadas con las Labores
Ambientales y SST, dependera el monto mensual de la Remuneracién Ambiental y SST, tal como
se describe en el Apéndice y clausulado del Contrato respectivo.

- “Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacién Estratégica”

Es la denominacién que se aplica a cualquiera de los grupos de prestaciones a cargo del
Contratista, asociadas a las Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacién Estratégica y
senalados especificamente en el Apéndice del Contrato respectivo.

La ejecucion de las Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacién Estratégica por parte del
Contratista dard lugar a la Remuneracion de Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacién
Estratégica, la cual sera particular y diferente de la Remuneracién para Obras de Construccién.

Las condiciones de monto y plazo para el pago de la Remuneracién de Labores de Dialogo
Ciudadano y Comunicacién Estratégica se encuentran descritas en el Contrato respectivo.
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El Contratista deberd cumplir con la totalidad de las Labores de Dialogo Ciudadano y
Comunicacion Estratégica que se sefialan en el Apéndice respectivo del Contrato, so pena de
incurrir en un incumplimiento contractual.

Del debido cumplimiento por parte del Contratista de sus obligaciones relacionadas con las Labores
de Dialogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica, dependerd el monto mensual de la
Remuneracion de Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica, tal como se
describe en el Apéndice y clausulado del Contrato respectivo.

“Licitacién”
Es la convocatoria piblica abierta por el IDU mediante la correspondiente Resolucion.
- “Mayores Cantidades de Obra para Redes”

Se entenderan como la cantidad de unidades adicionales de cualquiera de los item de Obra para
Redes a que se refiere el Contrato respectivo y que se encuentran establecidos en el Presupuesto
de ia Licitacién y que previa aprobacion del Interventor y no objecién por parte del IDU, sea
necesario ejecutar para el traslado, movimiento, construccién, renovacion o rehabilitacion de redes
de servicios pablicos, cuando dichas actividades no puedan entenderse incluidas dentro de la
descripcion de obras para redes de servicios publicos, contenido en el Apéndice denominado
‘Especificaciones Particulares de Obras para Redes” o cuando esas actividades superen el Valor
Maximo de la Remuneracién de las Obras Para Redes .

En caso que fuera necesaria la ejecucion de Mayores Cantidades de Obra para Redes y el IDU
autorizara su ejecucion, se ejecutaran con cargo a la Remuneracion por Mayores Cantidades de
Obra para Redes; el pago de las Mayores Cantidades de Obra para Redes que realice IDU al
Contratista con cargo a la Remuneraciéon por Mayores Cantidades de Obra para Redes sera
suficiente para que se entienda restablecido el equilibrio econémico del Contrato para el
Contratista.

En ningGn caso se reconocera al Contratista las Mayores Cantidades de Obra para Redes,
cuando se trate de obras imputables al Contratista, sin perjuicio de su obligacién de ejecutarlas

Se entendera que las Mayores Cantidades de Obra para Redes son imputables al Contratista
cuando ellas se hayan hecho necesarias, entre otras causas y sin limitarse a éstas, por errores en los
estudios y/o disefios elaborados por el Contratista, indebida aplicacién de procedimientos de
construccion y/o de control de calidad, utilizacién de materiales inadecuados cuando no cumplan con
las Especificaciones Particulares de Obras para Redes, establecidas en el respectivo Apéndice,
las condiciones técnicas establecidas por el Contratista en sus estudios y/o disefos, o con las
condiciones que, de acuerdo con el estado de la técnica y las mejores practicas usuales para
proyectos similares, sean exigibles. En caso de desacuerdo entre las Partes sobre la imputabilidad
de las Mayores Cantidades de Obra para Redes, la controversia sera decidida de manera definitiva
por el Amigable Componedor, si se ha pactado este mecanismo alternativo de solucién de
conflictos.

El mecanismo de valoracién de la remuneracidn a que tiene derecho el Contratista como
consecuencia de la ejecucién de Mayores Cantidades de Obra para Redes, asi como los plazos y
condiciones de pago de la misma, seran los definidos en el Contrato respectivo.
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“Mayores Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios”

Se entenderan como la cantidad de unidades adicionales de cualquiera de los items de Obra para
Adecuacion de Desvios y que previa aprobacion del Interventor y no objecién por parte de! IDU, sea
necesario ejecutar cuando dichas actividades superen las establecidas en el Diagnodstico de las vias
a utilizar como desvios de que trata el respectivo Apéndice, una vez dicho diagnéstico sea aprobado
por la interventoria y no objetado por el IDU o superen el Valor Maximo de la Remuneracién para
Obras de Adecuacion de Desvios. '

En caso que fuera necesaria la ejecucién de Mayores Cantidades de Obra para Adecuacion de
Desvios y el IDU autorizara su ejecucién, se ejecutaran con cargo a la Remuneracién por Mayores
Cantidades de Adecuaciéon de Desvios; el pago de las Mayores Cantidades de Obra para
Adecuaciéon de Desvios que realice el IDU al Contratista con cargo a la Remuneracién por
Mayores Cantidades de Obra para para Adecuacién de Desvios sera suficiente para que se
entienda restablecidoe el equilibrio econémico del Contrato para el Contratista.

En ningdn caso se reconocerd al Contratista las Mayores Cantidades de Obra para Adecuacién
de Desvios, cuando se trate de obras imputables al Contratista, sin perjuicio de su obligacién de
ejecutarias. :

Se entendera que las Mayores Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios son imputables
al Contratista cuando ellas se hayan hecho necesarias, entre otras causas y sin limitarse a éstas,
por errores en los estudios y/o disefios elaborados por el Contratista; indebida aplicacion de
procedimientos de construccién y/o de control de calidad; utilizacién de materiales inadecuados
cuando no cumplan con las Especificaciones Particulares de Obras para Adecuacién de Desvios
establecidas en.los documentos contractuales, las condiciones técnicas establecidas por el
Contratista en sus estudios y/o disefos, las condiciones que, de acuerdo con el estado de |a técnica
y las mejores practicas usuales para proyectos similares sean exigibles asi como cuando resulten de
errores en el Diagnostico de las vias a utilizar como desvios de que trata el respectivo Apéndice del
contrato, efectuado por el Contratista.

En caso de desacuerdo entre las Partes sobre |la imputabilidad de ias Mayores Cantidades de Obra
para Adecuacion de Desvios, la controversia sera decidida de manera definitiva por el Amigable
Componedor.

El mecanismo de valoracién de la remuneracién a que tiene derecho el Contratista como
consecuencia de la ejecucion de Mayores Cantidades de Obra para Adecuaciéon de Desvios, asi
como los plazos y condm;ones de pago de la misma, se encuentran descritos en el Contrato
respectivo. .

“Memoria Técnica” “ : !

Es el documento que elaborara el Contratista en el cual se consignaréa toda la informacién necesaria
para que el Interventor y el IDU evallen que las Obras de Construccién y las Obras para Redes
del Proyecto cumplen con los resultados exigidos en el Contrato, sus anexos y Apéndices, en
especial con lo senalado en las Especificaciones Particulares de Construcciéon y en las
Especificaciones Particulares de Obras para Redes. En la Memoria Técnica se anotara, por lo
menos, la informacién a que haga referencia en el Contrato respectivo.

Formato: FO-AC-02 Versi6n: 3 Pagina 128 de 247



MANUAL DE GESTION,
MANUAL DE lNTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS -
CODIGO " PROCESO

MG-GC01 GESTION CONTRACTUAL

- “QObras de Adecuacidn de Desvios”

Seran aquellas requeridas para reparar, las vias utilizadas como desvios durante la Etapa de
Preconstruccion y la Etapa de Construccion del Contrato. Tales Obras de Adecuacion de Desvios
corresponderan, exclusivamente, a las previstas en el Apéndice A del Contrato y en el Diagnéstico de
las vias a utilizar como desvios de que el correspondiente Apéndice efectuado por el Contratista una
vez este sea aprobado por el Interventor y no objetado por el IDU.

Como contraprestacion a ia ejecucion de las Obras de Adecuacién de Desvios, el Contratista tendra
derecho a la Remuneracion para las Obras de Adecuacién de Desvios en los términos y plazos
sefalados en el Contrato respectivo.

“QObras de Construccion”

Seran aquellas requeridas para la construccidon y completa adecuacién, para la operacion del
Sistema Transmilenio, del corredor vial establecido en el Apéndice del respectivo contrato,
incluyendo espacio plblico, Calzadas de Transmilenio y Calzadas de Trafico Mixto, Estaciones,
Puentes Peatonales, Puentes Vehiculares para trafico automotor, pasos a desnivel vehicular
automotor subterraneo y Patio Portal, seglin corresponda, obras que se ejecutaran durante la
Etapa de Construccion. En el concepto de Obras de Construccion no se incluyen las Obras de
Adecuacion de Desvios ni las Obras para Redes. Las Obras de Construccién deberan cumplir
puntualmente con los resultados exigidos en las Especificaciones Particulares de Construccion,
sin perjuicio de cumplir también con las Especificaciones Generales de Construccién y en general
con todo lo establecido en el Contrato y sus Apéndices.

“Obras para Redes”

Seran aquellas requeridas para el traslado, movimiento, construccion, renovacion o rehabilitacién de
redes y/o accesorios de servicios publicos domiciliarios incluidas en el listado y descrlpcmn de obras
contenido en el Apéndice respectivo del Contrato. Tales Obras para Redes seran ejecutadas durante
la Etapa de Construccion y daran lugar a la Remuneracion de las Obras Para Redes en favor del
Contratista.

“Obras y Labores de Mantenimiento”

Corresponde a las actividades que deberd desarrollar el Contratista en la tercera etapa del
Contrato, durante la cual el Contratista ejecutara, prlnmpalmente todas las obligaciones previstas
'en las Especificaciones Particulares de Mantenimiento, y en especial las labores necesarias para
maritener las obras construidas durante |a Etapa de Construccion en el Estado de Condicién que
se determina en las Especificaciones Particulares de Mantenimiento, Apéndice del Contrato
respectivo.

-  “Obras Tramo”
Es la relacion de las principales obras a ejecutar en cada tramo, grupo o lote. Cada una de estas
obras incluye en términos-de alcance y presupuesto todas las obras requeridas para la ejecucion

total de cada tramo, grupo o lote y su debida funcionalidad.

“Plan de Manejo Ambiental”
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Es el documento que, producto de una evaluacién ambiental, establece de manera detallada, las
acciones que se implementaran para prevenir, mitigar, corregir 0 compensar los impactos y efectos
ambientales negativos que se causen por el desarrollo de un proyecto, obra o actividad. Incluye los
planes de seguimiento, monitoreo, contingencia y abandono segin la naturaleza del proyecto, obra o
actividad.

“Plan de Control de Calidad”

Es el documento que debera elaborar el Contratista y debera entregar al IDU a mas tardar tres
meses antes de la terminacién de 1a Etapa de Construccién. El contenido de este documento se
encuentra definido en el respectivo Apéndice del Contrato respectivo.

“Plan de Manejo de Transito, Sehalizacion y Desvios”

Es el documento que debe elaborar e implementar el Contratista durante la ejecucion del Contrato,
para mitigar, controlar y minimizar el impacto que tenga el Proyecto sobre el trafico. Dicho Plan de
Manejo de Transito, Sefializacion y Desvios, debera respetar puntuaimente lo establecido en el
respectivo ‘Apéndice F del Contrato, en el cual se incluyen las actividades y especificaciones,
obligatorias para el Contratlsta necesanas para el manejo del traflco durante la ejecucion del
Contrato.

En todo caso, para la ejecué:ién del Componente Manejo de Transito, Sefializacion y Desvios; el
Contratista debera sujetarse también a lo dispuesto en el/los Apéndices del Contrato.

- “Plazo Total Estimado del Contrato"
Es el plazo estimado al que se refiere el Contrato respectivo.
- “Precios Unitarios para Adecuacién de Desvios”

Corresponde a los precios ofertados por el Contratista, aplicables a las unidades de cada item de
Obra para Adecuacion de Desvios. Tales precios se encuentran discriminados en el Presupuesto
de la Licitacién y en la Oferta presentada por el Contratista. Tales Precios Unitarios para
Adecuacion de Desvios junto con las Cantidades de Obra para Adecuacién de Desvios seran la
base para calcular el valor de la Remuneracion para las Obras de Adecuacién de Desvios, en los
términos del Contrato respectivo.

Los Precios Unitarios para Adecuacion de Desvios serviran, exclusivamente, para i) la valoracion
de la Remuneraciéon de las Obras para Adecuacion de Desvios y ii) la valoracién de la
Remuneracién por Mayores Cantidades de Obra para Adecuacién de Desvios en los términos
del Contrato respectivo.

“Precios Unita;rios para Redes”
Corresponde a los precios ofertados por el Contratista, aplicables a las unidades de cada item de

Obra para Redes. Tales precios se encuentran discriminados en el Presupuesto de ia Licitacién, y
en la Oferta presentada por el Contratista.
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Los Precios Unitarios para Redes serviran, exclusivamente, para i) la valoracion de la
Remuneracion de las Obras Para Redes y ii) la valoracién de la Remuneracién por Mayores
Cantidades de Obra para Redes en los términos del Contrato respectivo.

- "Proponente Ganador"
Es el adjudicatario de la Licitacién, que es parte de este Contrato, en calidad de Contratista.
“Proyecto”

Se entendera como el conjunto de todas las actividades, obras, servicios, bienes, obligaciones y
derechos necesarios para la ejecucién de las Obras de Construccion, las Obras para Redes, las
Obras de Adecuacion de Desvios, los Componentes de Manejo de Trafico, Sefalizacién y
Desvios, las Labores Ambientales y SST y Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacién
Estratégica, asi como para las Obras y Labores de Mantenimiento, y en general, para la ejecucion
del Contrato respectivo.

“Puentes Peatonales”

Es la estructura elevada ubicada a lo largo de la Troncal, que conectan las zonas de espacio piblico
ubicadas en cada uno de los costados de la Troncal y que permiten el acteso de los usuarios del
Sistema Transmilenio a las Estaciones.

- “Remuneracion Ambiental y SST”

Se entiende como la remuneracion maxima prevista en el respectivo Contrato, a la cual tiene
derecho el Contratista por el cumplimiento de sus obligaciones contractuales relacionadas con las
Labores Ambientales y SST.

Los montos y plazos en los cuales serd cancelada la Remuneracién Ambiental y SST, se
encuentran descritos en el Contrato respectivo y por lo tanto, no existird remuneracién o
reconocimiento adicional por parte del IDU por concepto de ejecucion de obligaciones relacionadas
con las Labores Ambientales y SST.

-  “Remuneracién de Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacién Estratégica”

Se entiende como la remuneracidn maxima prevista en el respectivo Contrato, a la cual tiene
derecho el Contratista por el cumplimiento de sus obligaciones contractuales relacionadas con las
Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica.

Los montos y plazos en los cuales serd cancelada la Remuneraciéon de Labores de Dialogo
Ciudadanoc y Comunicaciéon Estratégica, se encuentran en el Contrato y por lo tanto, no existira
remuneracidn o reconocimiento adicional por parte del IDU por concepto de ejecucidén de
obligaciones relacionadas con las Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica.

“Remuneracién por Adecuacion de Desvios”

Se entiende como la remuneracién prevista en el Contrato respectivo, a la cual tiene derecho el
Contratista por la ejecucion de las Obras de Adecuacion de Desvios.

Formato: FO-AC-02 Version: 3 Pagina 131 de 247



ANUAL DE-INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON o ;
cODIGO. PROCESO VERSION u

MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL " 5

El valor de esta remuneracién serd el equivalente a la muitiplicacién de las Cantidades de Obra
para Adecuacién de Desvios ejecutadas por el Contratista y que no resulten imputables a éste,
por el valor de los Precios Unitarios para Adecuaciéon de Desvios sefialados en el Presupuesto de
la Licitacion y en la Oferta presentada por el Contratista, hasta por el valor sefalado en el
respectivo Contrato.

El plazo y condiciones en las cuales sera cancelada la Remuneracion por Adecuacion de Desvios
se encuentran descritos en el Contrato respectivo.

“Remuneracién por Manejo de Transito, Sefalizacién y Desvios”

Se entiende como la remuneracion maxima que esta prevista en el Contrato respectivo, a la cual
tiene derecho el Contratista por el cumplimiento de sus obligaciones contractuales relacionadas con
el Componente de Manejo de Transito, Sefializacion y Desvios. '

Los montos y plazos en los cuales serad cancelada la Remuneracion por Manejo de Transito,
Sefalizacién y Desvios, son los que estan descritos en el Contrato respectivo para tal efecto y
por lo tanto, no existira remuneracién o reconocimiento adicional por parte del IDU por concepto de
ejecucidn de obligaciones relacicnadas con el Componente de Manejo de Transito Sefalizacion y
Desvios.

-  “Remuneraciéon por Mantenimiento” o “Remuneracién- para Obras y Labores de
Mantenimiento”

-

Se entiende como la remuneracion maxima prevista en el Contrato respectivo, a la cual tiene
derecho el Contratista por el cumplimiento de sus obligaciones contractuales de resuitado
relacionadas con las Obras y Labores de Mantemmlento

Los montos y plazos en los cuales sera cancelada la Remuneracién por Mantenimiento, se
encuentran descritos en el Contrato respectivo y por lo tanto, no existirA remuneracion o
reconocimiento adicional por parte del IDU por concepto de ejecucmn de obligaciones relacionadas
con las Obras y Labores de Mantenimiento.

“Remuneracién por Mayores Cantidades de Obra para Redes’

Se entiende como la remuneracion prevista en el Contrato respectivo, a la cual tiene derecho el
Contratista por la ejecucion de las Mayores Cantidades de Obras para Redes.

El valor de esta remuneracién sera el equivalente a la multiplicacién de las Mayores Cantidades de
Obra para Redes ejecutadas por el Contratista y que no resulten imputables a éste, por el valor de
los Precios Unitarios para Redes sefialados en el Presupuesto de la Licitacién y en la Oferta
presentada por el Contratista. RS -

El plazo y las condiciones en los cuales sera cancelada la Remuneracién por Mayores Cantidades
de Obras para Redes se encuentran descritos en el respectivo Contrato. En todo caso, la
Remuneracion por Mayores Cantidades de Obra para Redes estara sujeta a la aprobacién del
Interventor y posterior no objecién del IDU, en los términos y condiciones establecidos en el
Contrato respectivo y en el Manual de Interventoria y/o Supervisién de Contratos del IDU.
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‘Remuneracion por Mayores Cantidades de Adecuacién de Desvios”

Se entiende como la remuneracion prevista en el contrato respectivo, a la cual tiene derecho el
Contratista por la ejecucion de las Mayores Cantidades de Obras para Adecuacion de Desvios.

El valor de esta remuneracién sera el equivalente a la multiplicacién de las Mayores Cantidades de
Obra para Adecuacién de Desvios ejecutadas por el Contratista y que no resulten imputables a
éste, por el valor de los Precios Unitarios para Adecuacién de Desvios sefalados en el
Presupuesto de la Licitacion y en la Oferta presentada por el Contratista.

El plazo y las condiciones en los cuales sera cancelada la Remuneracién por Mayores Cantidades
de Obras para Adecuacion de Desvios se encuentran en el respectivo Contrato. En todo caso, la
Remuneracion por Mayores Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios estara sujeta a la
aprobacién del interventor y posterior no objecion del IDU, en los términos y condiciones
establecidos en el Contrato respectivc y en el Manual de Interventoria y/o Supervision de
Contratos del IDU.

“Remuneracion de las Obras Para Redes”

Se entiende como la remuneracién prevista en el respectivo Contrato, a la cual tiene derecho el
Contratista por la ejecucién de las Obras para Redes.

El valor de esta remuneracién sera el equivalente a la multiplicacion de las Cantidades de Obra
para Redes ejecutadas por el Contratista y que no resulten imputables a éste, por el valor de los
Precios Unitarios para Redes sefialadas en el Presupuesto de la Licitacion y en ia Oferta
presentada por el Contratista, sin perjuicio del reconocimiento de las eventuales Mayores
Cantidades de Obras para Redes a que hubiere lugar, en los términos sefalados en el Contrato
respectivo.

El plazo y las condiciones en los cuales sera cancelada la Remuneracién de las Obras Para Redes
se encuentran descritos en el Contrato respectivo.

“Remuneracién para Obras de Construcciéon”

Se entiende como el valor global que remunera enteramente al Contratista por la ejecucion de las
obligaciones emanadas del Contrato respectivo, en los términos, condiciones y plazos contenidos en
el mismo, asi como por la asuncién de los riesgos que, de acuerdo con las estipulaciones del
Contrato respectivo y con la naturaleza de sus obligaciones le corresponde soportar.

El valor de esta remuneracién y el mecanismo de pago de la misma, sera el que se describe en el
respectivo Contrato.

La ejecucion de las obligaciones correspondientes al Componente de Manejo de Transito,
Sefalizacion y Desvios, Labores Ambientales y SST, Labores de Dialogo Ciudadano y
Comunicacién Estratégica, Obras para Redes, Obras de Adecuacién de Desvios, actividades
asociadas al Fondo de Compensaciones y Mantenimiento cuentan con una remuneracién propia,
e independiente de la Remuneracién para Obras de Construccién, sin perjuicio de la estructura de
la oferta presentada por el Contratista en la Licitacion.

"Sistema Transmilenio"
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Es el conjunto de predios, bienes, equipos, sefiales, paraderos, Estaciones, instalaciones, patios y

talleres,

Puentes Peatonales, sistemas de operacion y control, infraestructura y demas

equipamiento vial que conforman el sistema de transporte terrestre automotor masivo de pasajeros
bajo la modalidad de autobuses de la ciudad de Bogota D.C.

“"TRANSMILENIO"

Es la sociedad publica por acciones para el Transporte del Tercer Milenio TRANSMILENIO S.A.
creada mediante escritura publica No. 1.528 del 13 de Octubre de 1.999 otorgada en la Notaria 27
del Circulo de Bogota D.C. y autorizada mediante el Acuerdo 004 del 04 de Febrero de 1.999 del H.

Concejo de Bogota D.C.

9.4.1.1.1 Obligaciones generales para el Acta de Inicio

Para la suscripcion del acta de inicio de los contratos de obra y de Interventoria, se requiere que las
garantias estén debidamente aprobadas por la DTGC y dar cumplimiento a los siguientes requisitos:

i

Componente: Técnico

P
i

L

$u

Contratista de Obra ;.

g Interventoria

S BB R o .153?:;&;’%5&

*, Supervisién del IDU “ip
e oLl RERIMEE U w »«

N.A,

1. Presentar al IDU las hojas de vida del
recurso humano clave evaluable de la etapa
(definido en el Pliego de Condiciones) previo a
la suscripcién del Acta de Inicio del Contrato
de Interventoria.

En caso de no ser aprobada alguna hoja de
vida, se debe presentar la nueva hoja de vida
dentro de los dos (2) dias habiles siguientes &
la notificacién de no aceptacién. De cualquier
manera, el plazo total para la entrega, revisién
y aprobacién de las hojas de vida no puede
exceder el plazo establecido en los
documentos contractuales para la suscripcién
del acta de inicio.

1. Recibir de la Interventoria las hojas de
vida para la ejecucién del contrato de
Interventoria, revisar y aprcbar las mismas
o solicitar el refiro y reemplazo de aquellas
hojas de vida del contrato de interventoria,
que no cumplan con los requisitos minimos
contractuaifmente  exigidos para el
respectivo cargo, segun los pliegos de
condiciones y el contrato. El IDU podra
solicitar el retiro y reemplazo de aquellas
hojas de vida que superen el 100% de
dedicacion maxima iaboral en contratos
iDU.

En el casc que la interventoria presente
hasta tres (3) hojas de vida para un mismo
cargo y estas no sean aprobadas, se
entenderda  incumplida la  obligacion
contractual.

2 Presentar/Radicar a la interventoria
cinco (5) dias habiles siguientes al
cumplimiento de los requisitos de
perfeccicnamiento y ejecucion, las hojas
de vida del recurso humano minimo
requerido para el inicio de la etapa:
Director de Obra, Residente Tecnico,
Profesional Social y Profesional en SST
{definide en el Pliego de Condiciones)
previo a la suscripcion del Acta de Inicio.

En caso de no ser aprobada alguna hoja
de vida, se debe presentar la nueva hoja
de vida dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la notificacién de no
aceptacion.

2. Revisar, verificar y aprobar las hojas de vida
del recurso humano minimo requerido para el
inicio de la etapa / fase del Contrato de obra,
de conformidad con lo exigido en el Proceso
de Seleccion.

La interventoria podra objetar y devolver las
hojas de vida gque no cumplan con los
requisitos especificados.

En el caso que el consultor presente hasta
tres (3) hojas de vida para un mismo cargo y
estas no sean aprobadas, se entendera
incumplida la obligacion contractual.

2. Recibir de la interventoria las hojas de
vida aprobadas para la ejecucion del
contrato de obra, con &l fin de verificar en la
base de datos del Instituto que el
profesional aprobado por la Interventoria no
sobrepase el 100% de la dedicacion por
vinculacién en otros contratos IDU.

En todo caso, el IDU podra solicitar el retiro
y reemplazo de aquellas hojas de vida del
contrato de consultoria o de obra, que no
cumplan con los requisitos minimos
contractualmente exigidos para el
respectivo cargo, segin los pliegos de
condiciones y el contrato.
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De cualquier manera, 8! plazo total para la

entrega, revision y -aprobacidn de las
hojas de vida no puede exceder el plazo

establecido en los

documentos

contractuales para la suscripcién del acta

de inicio.

3. Elaborar y presentar el cronograma
general de la etapa / fase que se va a
iniciar de! proyecto, el cual debera incluir
tas actividades & desarrollar, el alcance
estimado inicial en donde se evidencien
los trdmites y tiempos requeridos para el
cumplimiento de ia etapa / fase, de

acuerdo con el anexo

técnico de

programacion Incluido en los pliegos de
condiciones. El cronograma se deberd
presentar para aprobacién como requisito
para la suscripcién del acta de inicio del

contrato de construccion.

3. Revisar, verificar y aprobar el cronograma,
general del. proyecto presentado por el
contratista de obra y entregario al IDU dentro
de los cinco (5) dias h&biles después de
recibido del contratista.

De cualquier manera, el plazo tolal para ta
revision, verificacldn y aprobacibn  det
cronograma genera! del proyecto no puede
exceder el plazo de los cinco (5) dias habiles
después de recibido por parte del contratista,
incluyendo todas las correcciones a que haya
lugar por parte de éste.

3. Recibir aprcbade de parte de la
Interventoria el cronograma general.

4. Remitir a la Interventoria el desglose

del AlU ofertado.

4. Remitir al IDU e! desglose de! factor
multiplicador ofertado por &l Interventor.
Agrobar y remitir al IDU el desglose del AU
ofertado por el contratista de obra.

4. Recibir aprobado por la interventoria el
desglose de! AlU ofertado por ef contratista
de obra.

5. Elabarar, presentar, haber obtenido la
aprobaclon de la Interventoria y la no

objecién del IDU del Plan Detallade de’

Inversidn del Anticipo. {St APLICA).

5. Revisar y aprobar el Plan Detallado de
Inversion det Anticlpo. (S1 APLICA).

5. Recihir aprobado por la interventoria el

{ Pian Detallado de Inversidn del Anticipo. (S|

APLICA).

6. Haber obtenido la aprobacidén de la

interventoria del
(PAC), para la fase de Preliminares.

Plan Anua! de - Caja

6. Aprobar el Plan Anual de Caja (PAC), para
la fase de Preliminares del contrato de cbra y

remitir el Plan Anual de Caja (PAC) del’

contrato de Interventor(a.

6. Recibir aprobado per ta interventoria el
Pian Anual de Caja (PAC), para la fase de
Prefiminares de! contrato de cbra y el Plan
Anual de Caja (PAC) de! contrato de
Interventoria.

N.A,

7. Elaborar y suscribir el acta de inicio del
contrato de interventoria, dentro de! plazo
establecido en los documentos contractuales,
previo al cumplimiento de los requisitos de
ejecucion del mismo. #

7. Suscribir el acta de inicio del contrato de
interventoria, dentro del plazo establecido
en los documentos contractuates, previo al
cumplimiento de los requisitos de ejecucién
del mismo. Remitir a a DTGC para su
publicacion en SECOP y archivo en e
respectivo expediente del contrato.

8. Suscribir el acta de inicio del contrato
de obra, dentro del plazo establecido en
los documentos contractuales, previo al

cumplimiento de los
gjecucion del mismo,

requisitos

de

8. Elaborar y suscribir el acta de-inicio del
contrato de obra, dentro del plazo establecido
en los documentos coniractuales, previo al
cumplimiento de’ los requisitos de ejecucion
del mismo.

‘documentos

8. Suscribir el Acta de inicio del contrato de
obra, dentro del plazo establecido en los
contractuales, previo al
cumplimiento de los requisitos de ejecucion
del mismo. Remitir a la DTGC para su
publicacidn en SECOP y archive en el

‘respectivo expediente del contrato.
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1. Radicar a la Interventoria, las hojas de
vida de! recurso humano requerido para el
inicio de la etapa de construccién, dentro
de los cinco (5) primeros dias postericres
al inicio de la etapa de Preconstruccién.

En caso de no ser aprobada alguna hoja
de vida, se debe preseniar la nueva hoja
de vida dentro de los dos (2) dias habiles
sigulentes & la notificacién de no
aceptacién.

De cualquier manera, el plazo total para la
entrega, revision y aprobacién de las hojas
de vida no puede exceder el plazo
establecido en los documentos
contractuales.

1. Revisar las hojas de vida del recurso
humano det Contratista, requerido para el
inicic de la etapa de construccidn, las cuales
deberan ser aprobadas dentro de los cinco
(5) dias siguientes a su entrega por parte del
contratista. En caso de no ser aprobada
alguna hoja de vida, se debe presentar la
nueva hoja de vida dentro de los dos (2) dlas
habiles siguientes a la notificacién de no
aceptacién. De cualquier manera, el plazo
tota! para la entrega, revision y aprobacién
de las hojas de vida no puede exceder el
plazo establecido en los documentos
contractuales.

La interventoria podrd objetar y devolver las
hojas de vida que no cumplan con los
requisitos especificados.

En el caso que el consultor presente hasta
tres (3) hojas de vida para un mismo cargo y
estas no sean aprobadas, se entenderd
incumplida la obligacién contractual.

1. Recibir de la interventoria las hojas de
vida aprobadas para la ejecucién del
contrato de obra, con el fin de verificar en la
base de datos del Instituto que e! profesional
aprobado por la Interventoria no sobrepase
el 100% de la dedicacién por vinculacién en
otros contratos |DU.

En todo caso, el IDU podréd solichar el retiro
y reemplazo de aquellas hojas de vida del
contrato de obra, que no cumplan con los
requisitos minimos contractualmente
exigidos para el respectivo cargo, segin los
pliegos de condiciones y e! contralo.

El IDU podra solicitar el retiro y reemplazo
de aquellas hojas de vida que superen el
100% de dedicacién méxima laboral en
contratos IDU.

En el caso que la interventoria presente
hasta tres (3) hojas de vida para un mismo
cargo y estas no sean aprobadas, se
entenderd  incumplida la  obligacién
contractual.

2. El contratista, debera haber elaborado y
entregado al Interventor sus propios
estudios y disefios de detalle para la
ejecucién de las Obras de Construccion y
de las Obras para Redes durante la Etapa
de Construccién, en los términos y
condiciones establecidos en €l pliego, la
oferta, e! contrato, los documentos
técnicos y apéndices del proceso
contractual. La no entrega de los estudios
y disenos suficientes para que el
Interventor pueda hacerse un juicio acerca
del alcance de la obra, dentro del término
antes senalado dara lugar a la causacién
de las multas senaladas en el literal a del
numeral 7.4.2. del presente manual, a
cargo del contratista, para !o cual contara
con el plazo méximo establecido, contado
a partir de la firma del acta de inicio del
contrato, para el efecto, dentro de dicho
plaze debera:

Comunicar al interventor v al IDU los
ajustes, actualizaciones, tramites, estudios
o disefios requeridos para la correcta
ejecucion del contrato.

Dentro de los tres {3} dias hAabiles
siguientes al recibo de la comunicacién

2. Aunque el Interventor tiene la obligacién
frente al IDU (no frente al Contratista) de
analizar dichos estudios y disefios y advertir
y comunicar al Contratista, antes del inicip
de la Etapa de Construccidn, cualquier
inconsistencia entre dichos estudios y
disefivs y la posibilidad de obtener los
resultados requeridos en este Contrato, sus
apéndices y en especial en las
Especificaciones Particulares de
Construccién, esta comunicacién  del
Interventor o su silencio, no se entenderd
como aprobacién o desaprobacién de los
estudios y disenos entregados y no servird
de excusa al Contratista para el no
cumplimiento de los resultados requeridos
en el Contrato, sus apéndices y en especial
en ias Especificaciones Particulares de
Construceion, ¢ para ef no cumplimiento de
cualquier otra de sus obligaciones bajo este
Contrato.

En consecuencia, el Contratista debera
adecuar yfo modificar en cualquier momento
los estudios y disencs de detalle
presentados, a su costo y bajo su
responsabilidad, con el objeto de obtener los
resultados previstos en el presente Contrato.

De estas adecuaciones ¢ modificaciones el

2. Revisar y presentar objeciones, a la
solicitud, propuesta y modificacién de los
diseflos, presentada por el contratista,
previo pronunciamiento de la interventoria.
Para ello el IDU contar4 con los mismos
términos dispuestos para la interventorfa de!
contrato.
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por parte detl interventor o del IDU, atender
las eventuales observaciones realizadas y
ajustar los productos.

Cualquier ajuste que deba hacer el
Contratista a los Estudios y Disefios
ajustados o actualizados por solicitud del
Interventor o de! IDU, se harén en un
plazo méximo de tres (3) dias habites, los
cuales podran ser prorrogables, a juicio
del interventor por un plazo mé&ximo igual
al inicialmente establecido.

Sin perjuicio de lo anterior, los estudios y
disefos para ia ejecucién de las Obras de
Construccidn podrédn (i) ser los mismos
que el IDU puso a disposicién de los
Proponentes durante la Licitacién, caso en
€l cual deberdn, en todo case ir suscritos
por los Ingenleros ©  personas
responsables del Contratista; (i} consistir
en la adaptacién ylo modificacién de los
estudios y disefios que el IDU puso a
disposicién de los Proponentes durante la
Licitacién, caso en el cual deberan, en
todo caso ir suscritos por los ingenieros o
personas responsables def Contratista; (iii)
ser gstudios y disefios propios; o (iv) la
combinacién de cualquiera de los
antericres. En todo caso, una vez |
presentados al Interventor en los términos
del contrato y sus documentos anexos, se
entenderd que los disefios son propios y
por 1o tanto {a responsabilidad de ios
mismos serd asumida en su lotalidad por
el Contratista. Finalmente, el Contratista,
al efectuar sus estudios y disenos o
modificar, yfo adecuar, yfo adaptar los
estudios y disenos que el IDU puso a
disposicién de los Proponentes, debera
tener en cuenta que existen elementos
minimos de disefo que no pueden ser
modificados.’ Adicionalmente, se
entendera que el Contratista deberd incluir
las  Descripciones  Particulares de
Construccién como parte de los estudios y
disenos, las cuales igualmente podran ser
adoptadas, adaptadas, modificadas, o
reemplazadas en los mismos términos que
los estudios y disefos senalados
anteriormente. En todo caso, una vez
presentadas las Descripciones
Particulares  de Construccién, el
Contratista serd responsable por su
contenido y correcta aplicacién.

En relacién con los estudios y disefios de

C&nlraﬁsta déré noticia al Interventor,

enfregandole los documentos técnicos que
correspondan.

En todo caso, debe entenderse que las
observaclones presentadas por e! interventor
al Contratista a proposito de los estudios y
disefos, son consideraciones técnicas
formuladas a manera de advertencia y
deberan ser evaluadas y justificadas por el
Contratista, segin la decisién que tome; con
el objeto de conseguir los resultados
axigidos en este Contrato, sus apéndices y
en especial los contenidos en las
Especificaciones Particulares de
Construccion,

Formato: FO-AC-02 Versién: 3

Pagina 137 de 247




MANUAL

DE GESTION

o
CODIGO - PROCESO VERSION u
MG-GCO1 GESTION CONTRACTUAL 5
- R 7' Componente: Técnico i T w by

+ Supervision del IDU

TR,

“Contratista de Obra: - . £ 3 © Interventoria

.

R

las Obras para Redes, el IDU entregara al
Contratista los estudios vy disefos
aprobados y autorizados por las empresas
de servicios publicos. El Contratista podra
durante esta Etapa de Preconstruccidn,
adoptaries, adecuarlos, modificarlos ©
adaptarios, pero cualquier cambio en los
mismos debera, previamente a su
implementacién durante la Etapa de
Construccion, ser autorizado de manera
expresa por parte de la Empresa de
Servicios  Publicos  correspondiente,
siguiendo los procedimientos descritos en
los apéndices del respectivo contrato.

El Contratista debera adecuar y/o
modificar en cualguier momento los
estudios y disenos de detalle presentados,
a su costo y bajo su responsabilidad, con
el objeto de obtener los resultados
previstos en el presente Contrato. De
estas adecuaciones o maodificaciones el
Contratista dara noticia al Interventor,
entregandole los documentos técnicos que
correspondan.

En todo caso, debe entenderse que las
observaciones presentadas por el
Interventor al Contratista a propdsito de
los estudios y disefios, son
consideraciones técnicas formuladas a
manera de advertencia con el objeto de
conseguir los resultados exigidos en este
Contrato, en especial los contenidos en
las Especificaciones Particulares de
Construccién.

Las adecuaciones y/o madificaciones que
haga ef Contratista durante la Etapa de
Construccién, a sus propios estudics y
disenos de detalle, serdn a su costo y bajo
su responsabilidad, con el objeto de
garantizar la obtencidn de los resultados
exigidos en el presente Contrato,
considerando que el Contratista mantiene
siempre la obligacion de entregar las
Obras de Construccion y las Obras para
Redes en los términos y condiciones
establecidos en este Contrato,
especiaimente en los que a los resuitados
sefalados en las Especificaciones
Particulares de Construccion y en las
Especificaciones Particulares de OQObras
para Redes se refiere.

En el evento en que, por causas ajenas al
IDU, TRANSMILENIO o el Contratista, o
Formato: FO-AC-02 Versidn: 3 Pagina 138 de 247
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por mutuo acuerdo, fuera necesario
modificar los disefios contractuales
sefalados en los apéndices del contrato,
las partes acordaran la forma en que se
realizaran los cambios y el ajuste al valor
de 1a Remuneracion para Obras de
Construccién, en todo caso, si dicho ajuste
fuere a favor del IDU, serd aplicado al
dltimo o dltimos pago que se efectie por
parte del IDU, en los demds casos, las
partes acordaran el correspondiente ajuste
a la Remuneracién para Obras de
Construccion.

El contratista deberd tener a su
disposicién en la ciudad de Bogota D.C. e
equipo y el personal que necesite para
iniciar la Etapa de Construccin; los
equipos, personal, materiales y demés
insumos deberan ser suficientes para la
organizacion de los frentes de trabajo
necesarios para e cumplimiento de las
obligaciones del Contratista. Esta
obligacién se entenderd cumplida con la
mera manifestacién que por escrito y de
manera expresa haga el Contratista al IDU
y nt e 10U ni el Interventor haran
verificacién ni darén conceplo de ningin
tipo sobre la suficiencia © no de esas
labores por parte del Contratista. Sin
embargo, ei Contratista serd enteramente
responsable frente al IDV, si las labores
preparatorias descritas .en este numeral
son  insuficientes para el  cabal
cumplimiento de las obligaciones
asumidas, en especial las de iniciar, de
manera inmediata, las Obras de
Construccion y las Obras para Redes. En
todo caso, si ‘el Contratista no ha
manifestado al DU, de manera formal y
por escrito, que ya ha realizado las
labores  preparatorias, antes  del
vencimiento: del plazo establecido, se
entenderd que no ha cumplido dichas
labores, lo cual generara la causacion de
las multas, a cargo del contratista,
senaladas en el literal a del numeral 7.4.2.
del presente manual. En todo momento,
los equipos que utifice el Contratista
estardn bajo su entera responsabilidad
durante el plazo de vigencia de este
Contrato.

El Contratista deberd, ademas, cumplir
con todas las obligaciones
correspondientes a esta Etapa de
Preconstruccién, que se encuentren
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incluidas en Ios diferentes Apéndices del
Contrato, en particular con lo relacionado
con dar aviso oportuno a las empresas de
servicios publicos sobre la necesidad de
llevar a cabo las Obras para Redes y en
especial aquellas que no pueden ser
gjecutadas directamente por el Contratista
sino por la respectiva empresa de
servicios pabticos. En este caso, deberan
sefialar en la respectiva comunicacion la
fecha para la cual la obra estd
programada segin el Cronograma de
Obra.

igualmente debera cumplir las
obligaciones relacionadas con el Plan
General de Manejo de trafico,

Sefalizacion y Desvios establecidas para
la Etapa de Preconstruceion, asi como las
atinentes a la Adecuacién de Desvios.

3. Cumplir con las normas especificas
técnicas vigentes y propias del proyecto,
teniendo en cuenta [os principios de
economia, eficiencia, celeridad y calidad.

3. Verificar que el contratista de obra cumpla
con las normas especificas técnicas vigentes
y propias del proyecto, teniendo en cuenta
los principios de economia, eficiencia,
celeridad y calidad.

3. Verificar que el contratista de obra cumpla
con las normas especificas técnicas
vigentes y propias del proyecto, teniendo en
cuenta los principios de economia,
eficiencia, celeridad y calidad.

4. Adquirir toda aquella informacion
requerida para la ejecucién del contrato.

4. Verificar que el contratista de obra
adquiera toda aquella informacion requerida
para la ejecucion del contrato.

5. Efectuar una visita al sitio donde se
ejecutara el proyecto, con la asistencia de
la interventoria y el IDU, el Director de
obra y los Especialistas, dentro de los
cinco (5) dias calendario siguientes a la
fecha de suscripcion del Acta de Inicio,
con el fin de hacer un reconocimiento de
la zona. Suscribir el acta correspondiente.

5. Asistir con el IDU y con el Director de obra
y los Especialistas del Contratista objeto de
seguimiento, a una visita al sitio donde se
ejecutara el proyecto, dentro de los cinco (5)
dias calendario siguientes a la fecha de
suscripcion del Acta de Inicio, con el fin de
hacer un reconccimiento de la zona. Debera
elaborar y suscribir el acta correspondiente.

5. Asistir a la visita inicial de reconocimiento
y suscribir el acta correspondiente.

6. Elaborar y presentar para aprobacion
de la Interventoria el Plan de Calidad del
proyecto, asi como el Plan de inspeccion
ensayos de laboratorio para control de
calidad de materiales vy producto
terminado correspondiente.

6. Aprobar el Plan de Calidad del proyecto,
asi como el Plan de inspeccién ensayos de
laboratoric para control de calidad de
materiales y producto terminado
correspondiente.

6. Recibir del interventor aprobado el Plan
de Calidad del contrato de obra, el cual
podra ser objetado o no por el IDU y
comunicade al interventor sin exceder tres
{3) dias habiles después de recibido.

N/A

7. Elaborar el Plan de Calidad y el cuadro
de inspeccidn y ensayo a implementar en el
contrato de interventoria y entregarlo al IDU,
dentre de los diez (10) primeros dias habiles
después de suscrita el acta de inicio del
contraio de interventoria.

7. Recibir y aprobar el Plan de Calidad y el
cuadro de inspeccion y ensayo para el
contrato de interventoria, sin exceder el
plazo de los tres (3) dias habiles después de
recibido por parte del interventor, incluyendo
todas las correcciones a que haya lugar por
parte de éste.

8. Presentar a la Interventoria los Planes
de Muestreo y Ensayos por cada una de
las actividades de obra que contemple el
contrato. Lo anterior, conforme a lo
definido en los numerales
correspondientes a las Especificaciones

8. Revisar y aprobar dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes a su recibo, los
Planes de Muestreo y Ensayos entregados
por €l contratista de obra, por cada una de
las actividades de obra contempladas en el
contrato; conforme a lo definido en los

8. Recibir del interventor, los Planes de
Muestreo y Ensayos definidos por el
contratista de obra, aprobados. Estos planes
podrén ser objetados por el IDU.
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documento equivalente del Proceso de
Seleccion.

De acuerdo con lo definido en los
numerales de tas “condiciones de entrega
para el recibo de los trabajos”, dichos
planes deben contemplar vy estar
elaborados, como minimo con  las
cantidades y frecuencias de ensayo que
ahi se disponen.

Los Planes de Muestreo y Ensayos
deberén presentarse para aprobacién de
la Interventoria dentro de los tres (3) dias
hébiles slguientes a la suscripcién del acta
de inicio del contrato de obra o de la fase
de ejecucidn.

Especificaciones técnicas generales del IDU
o el documento equivalente del Proceso de
Seleccion.

Estos planes deberén ser implementados en
la fase de ejecucldn del contrato.

Oe cualquier manera, el plazo total para la

revision, verificacién, aprobacién y entrega ai.

IDU de los Planes de Muestreo y Ensayos
no puede exceder de los diez (10) dias
habiles siguientes & la suscripcién del Acta
de inicio del Contrato de Obra. El plazo
méximo de diez (10) dias habiles incluye
todas las correcciones a que haya lugar.

N.A,

9. Elaborar y entregar at supervisor IDU, los
Planes de Muestrec y Ensayos por cada una
de las actividades o materiales de obra
contempladas en el contrato, para realizar
durante la fase de ejecucién del contrato, la
varificacién de los materlales, mezclas de
materiales y productos terminados, provistos
y ejecutados por & contratista de obra.
Dichos planes. deben contemplar y estar
elaborados, como minimo con las cantidades
y frecuencias de ensayo definidas en los
numerales de las Especificaciones técnicas
generales del DU o el documenio
equivalente del Proceso de Seleccidn.

Los Planes de Muestreo y Ensayos deberén
presentarse al supervisor IDU, dentro de los
tres {3) dias hdbiles siguientes a Ia
sliscripcidn del acta de inicio del contrato de
interventaria.

9. Recibir ios Planes de Muestreo y Ensayos
definidos por la interventeria y verificar su
cumplimiento de acuerdo a lo definido en
cuanto a cantidad y frecuencia de ensayos,
segin las  especificaciones  técnicas
generales del IDU. De cualquier manera, e!
ptazo total para la entrega y verificacion de
los Planes de Muestreo y Ensayos no puede
exceder de los diez (10) dias hdbiles
siguientes a la suscripcidn del Acta de Inicio
del Contrato de Interventoria.

10. Participar en fas reuniones de
seguimiento y/o visitas conjuntamente con
la Interventoria y sus especialistas
proponiendo  allernativas, generando
soluciones y demas acciones para el buen
desarrolio del proyecto y suscribir el acta
de seguimlento al contrato.

10. Convocar y participar en las reuniones
de seguimiento y/o visitas conjuntamente
con el contratista de cbra y sus
especialistas, proponiendo alternativas,
generando ‘soludiones y demés acciones
para e! buen desarrollo del proyecto, y
elaborar suscribir ¢! acta de seguimiento af
contrato. ' -

10. Participar en las reuniones de
seguimiento y/o visitas conjuntamente con la
interventoria

11. Entregar oportunamente a la

interventoria, la informacién y soportes.

requeridos para la elaboraclon de informes
semanales, mensuales y finales.

11. Elaborar los' informes semanales,
mensuales y finales con la informacién y

soportes entregados por el contratista de

obra.

Formato: FO-AC-02 Versidn: 3

Pagina 141 de 247




MANUAL DE GESTION

MANUAL DE INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS e
€ODIGO PROCESO _ VERSION u
MG-GCO1 GESTION CONTRACTUAL 5
Componente: Téc‘ni‘co*
Contratista de Obra . ' Interventoria Supervisién del IDU
12, Elaborar y obtener la aprobacién ‘

por parte de la interventoria, del Informe
de Actividades de Preconstruccin
conforme a los requisitos y lineamientos
establecidos en el contrato y anexos
técnicos, reportando las condiciones
actuales para el desarrolio del proyecto y
anexando los soportes necesarios. La
aprobacién de este documento por parte
de la interventorfa es requisito para el
inicio de la fase de construccién de las
obras.

12. Aprobar el Informe de Actividades de
Preconstruccién entregado por el contratista
de obra, conforme a los requisitos vy
lineamientos establecidos en el contrate y
anexos técnicos, verificando las condiciones
actuales para el desarrollo del proyecto
reportada por el contratista vigitado. La
aprobacién de este decumento por parte de
la Interventoria es requisfto para el inicio de
la tase de construceién de las obras.

12. Recibir y revisar el Informe de [a fase de
Preconstruccién. En caso que no se den las
condiciones para iniciar la fase de
construccion, informar al ordenador del
gasto, quien tomard la decisién final que
corresponda.

13. Solicitar y recibir del interventor la
sigutente Informacidn:

GU-IC-01 Guia Toma de Informacién
Técnica de inventario diagndstico vy
ensayos para la gestibn de la
Infraestructura vial y espacio pablico de
Bogotd DC, Copia del Cerificado de
Reserva Presupuestal.

Consultar y descargar la siguiente
informacién publicada en fa pagina web
https:/fwww.colombiacompra.gov.co/secop
-ii, o0la que se encuentre vigente:
Contratos, Garantias, Pliegos de
Condiciones, Adendas, Propuesta, Actas
de Audiencia y Aclaraciones,
Resoluciones de Adjudicaciones

Consultar y descargar la siguiente
informacién publicada en ia pagina Web

HTTPS/MWWW.IDU.GOV.CO/PAGE/DOC |

UMENTACION-CONTRACTUAL o la que
esté vigente:

Especificaciones Técnicas Generales de

Materiales y Construccidén para Proyectos
de Infraestructura Vial y de Espacio
Publico, convenios con empresas de
servicios pulblicos y con aquellas
entidades que tengan injerencia con el
proyecto, Manual de interventoria yfo
supervision de contratos, Manual de
gestién contractual, Cartila de Andenes,
Cartilla de Mohiliario Urbano, Manual
Unico de Controt y Seguimiento Amblental
y de Seguridad y Salud en el Trabajo para
proyectos de! IDU y sus formatos, Guia de
pago & terceros, Manual de Archivo y
Correspondencia, Demas documentos
requeridos que " en su momento sean
necesanos para el seguimiento
contractual,

Implementar los documentos y formatos
que requieran las auvioridades
competentes, durante {a ejecucién de los
contratos (SDM, SDA, ESP, CAR, entre
otros).

13. Recibir' del IDU Ia siguiente informacion
para el seguimiente a la ejecucién de
contrato:

GU-IC-01 Guia Toma de Informacion
Técnica de inventario diagndstico y ensayos
para la gestién de la Infraestructura vial y
espacio publico de Bogotd DC, Copia del
Certificado de Reserva Presupuestal.
Consultar y descargar la siguiente
informacién publicada en {a pagina web
https:/iwww.colombiacompra.gov.co/secop-ii,
o la que se encuentre vigente:

Contratos, Garantias, Pliegos de
Condiciones, Adendas, Propuesta, Actas de
Audiencia y Actaraciones, Resoluciones de
Adjudicaciones

Consultar y descargar la siguiente
infomacién publicada en la pagina Web

HITPS: DU, GOV, CO/PAGE/DOCU
MENTACION-CONTRACTUAL o la que esté
vigente:

Especificaciones Técnicas Generales de
Materiales y Construccién para Préyectos de
Infraestructura Vial y de Espacic Publico,
convenios con empresas de serviclos
publicos y con aquellas entidades que
tengan injerencia con e! proyecto, Manual de
Interventorfa yfo Supervisién de Contratos,
Manual de Gestién Contractual, Cartila de
Andenes, Cartilla de Mobiliario Urbano,
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de Seguridad y Salud en el
Trabajo para proyectos del IDU y sus
formatos, Guia de pago a terceros, Manual
de Archivo y Correspondencia, Demas
documentos requeridos que en su momento
sean necesarios para el seguimiento
contractual.

Solicitar al contratista de cobra, el
ditigenciamiento de los documentos Yy
formatos que requieran las autoridades
competentes, durante la ejecucién de los
contratos, revisarlos y aprobarlos (SDM,
SDA, ESP, CAR, entre otros). Remitir los

13. Entregar a la Interventoria la siguiente
informacién para su utilizagion:

GU-IC-01 Guia Toma de Informacién
Técnica de Inventario dlagndstico y ensayos
para la gestién de la Infraestructura vial y
espacio pablico de Bogotd DC, Copia del
Certificado de Reserva Presupuestal.
Informar a fa Interventorfa las direcciones
web en donde se puede consultar y
descargar la informacién requerida por el
Contratista de Obfa y por la Interventoria
Contratos, pliegos de condiciones, adendas,
propuestas, Guia de entregables en formato
digital, actas de audiencia y aclaraciones,
resoluciones de adjudicaciones, copia del
certificado de reserva presupuestal.

E! IDU debe publicar en la pagina Web
H ; D V.COPAGE/DO
MENTACION-CONTRACTUAL o la que esté
vigente y mantener actualizada en la misma
la siguiente informacién: Especificaciones
Técnicas Generales de Materiales vy
Construccion para Proyectos de
infraestructura Vial y de Espacio Pdblico,
convenios con empresas de servicios
piblicos y con aquellas entidades que
tengan injerencla con el proyecto, Manual de
Interventorfa y/o Supervisién de Contratos,
Manua! de Gestidn Contractual, Cartilla de
Andenes, Cartilla de Mobilliario Urbano,
Manual Unico de Control y Seguimfento
Ambiental y de Seguridad y Salud
en el Trabajo para proyectos del IDU y sus
formatos, Guia de pago a terceros, Manual
de Archivo y Cormrespondencia, Demés
documentos requeridos que en su momento
sean necesarios para el seguimiento
contractual.

Recibir los . documentos vy formatos
debidamente aprobados por la interventoria
y enviarlos a las autoridades competentes.
Ef IDU podra objetarlos y devolverlos a la
interventoria.

Coordinar con la dependencia encargada
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7 T e e . - "Contponenté: Técnhico _‘ e
T ‘Cpntratista.de=obra"' L NN : Interventoria: B S'u‘perv,iéiéri _d.el,_I[-)U y

a

~ .. ) ]
Solicttar al Interventor la informacién
adiclonal que requiera.

documentos al IDU.

Solicitar al Supervisor del IDU la informacién
adicional " que requiera para efectuar e!
Seguimiento al Conirato de Obra y .para la

del 1DV, Ia‘publicacién de la informacién

adicional que requiera la Interventoria y no
se encuentre en el sitio weh.
Informar permanentemente a la Interventoria

N.A,

correcta  ejecucidn  del Contrate de | las actualizaciones efectuadas al sitio web.

Interventoria. ' Informar a la Interventoria las direcciones
web en donde se pueden consultar y
descargar.

14, . Recibir, analizar ¥ resolver | 14. Recibir copia de los pronunciamientos

oportunamente, todas las inquietudes | dados por la interventoria, los cuales podrén

presentadas por el contratista de obra de
todes los componentes del contrato,
enviando copia de los mismos al IDU. Si las
preguntas corresponden a los insumeos
entregados por IDU, deberd hacer traslado a
la entidad para respuesta. '

ser objetados por et IDU, Recibir y atender
las inquietudes presentadas por el
interventor con respecto a los insumos
suministrados por {a entidad, con base en la
respuesta que suministre la dependencia

N.A,

15. Cuando se presenten controversias entre
el contratista de obra y los conceptos
emitidos por la [nterventoria, ésta dltima
informara al IDU de las mismas y propondra
ta mejor soluclén.

originadera de la informacién.

15. Reciblr la informacion del interventor y
pronunciarse al respecto.

16. Hacer los trdmites y la gestién que
corresponda para elaborar y entregar a la
interventoria los productos de la fase de

preconstruccién,

incluyendo  ficencias,

permisaos y autorizaciones, los cuales son

insumos para la

elaboracién de! informe

de la fase de preconstruccidn, reportando
tas condiciones actuales para el desarrollo
del proyecto y anexando los soportes

necesarios,

16. Hacer seguimiento y control a los
trdmites y gqestiones ejecutados por el
contratista, y revisar, verificar y aprobar los
productos de ta etapa, elaborar el informe
correspondiente’ y conceptuar al IDU sobre fa
viabilidad de dar inicio a la fase de
construccién de acuerdo con las condiclones
actuales para el desarrollo del proyecto.

16. Recibir y revisar el Informe de la fase de
preconstruccion. En caso que no se den las
condiciones para iniciar la fase de
construccion, informar al ordenador del
gasto, quien tomara la decisidn final que
corresponda.

17. Recibir del IDU los predios disponibles
para la ejecuctdn de la construccion,
mediante la suscripcidn del acta de recibo

de predios.

17. Suscribir junto con el contratista de obra
el acta de recibo de predios disponibles para
la ejecucion de la construccién.

17. Poner a disposicién del contratista de
obra, los predios disponibles para la
ajecucion de la obra mediante la suscripcion
de! acta de recibo de predios con el
constructor y el interventor. '
Nota: esta actividad no aplica para los
contralos de conservacion,

18. En linea con lo establecido en el
Manua! de Gestidn Contractual vigente, en

caso que haya

recibir de parne.

programacidn. de

predios pendientes por
del IDU, considerar la
entrega de los mismos

en ef programa de obra e inversiones y

presentarlo  para aprobacion

tnterventoria,

de la

18. En linea con lo establecido en e! Manual
de Gestién Contractual vigente, en caso que
hayan predios pendientes por recibir de
parte del IDU antes de iniclar la obra, debe
verificar que el cronogramg de entrega de
predios haya sido considerado en la
elaboracibn del programa de obra e
inversiones presentado por el contratista.

18. En linea con lo establecido en el Manual
de Gestibn Contractual vigente, remitir al
contralista y a la interventoria el cronograma
proyectado por la DTDP para la entrega de
los p[edios pendientes. Recibir de [a
Interventoria y analizar la programacion de
obra e inversiones aprobada por ésta, en
donde se considera la entrega de los
predios pendientes.

Nota: esta actividad no aplica para los
contratos de conservacién.
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Componente: Técnico
Contratista de Obra Interventoria Supervisién del IDU

19. Elaborar ¢! presupuesto para la
elecucién de las cbras estimando que
actividades se puedan ejecutar con frentes
de obra 7 x 24, es decir 3 turnos diarics,
24 horas del dia, los 7 dias de la semana,
en concordancia con lo estipulado en la
Ley 1682 de noviembre de 2013.

19. Aprobar el presupuesto presentado por
el Contratista vigilado para la ejecucién de
las obras, en donde se estime qué
actividades se puedan ejecutar con frentes
de obra 7 x 24, es decir 3 turnos diarlos, 24
horas del dia, los 7 dias de la semana, en
concordancia con lo estipulado en la Ley
1682 de noviembre de 2013,

19. Recibir aprobado por la interventoria el
presupuesto presentado por el Contratista
vigilado para la ejecucién de las obras, en
donde se estime qué actividades se puedan
ejecutar con frentes de obra 7 x 24, es decir
3 turnos diarios, 24 horas del dia, los 7 dias
de la semana, en concordancia con lo
estipulado en la Ley 1682 de noviembre de
2013,

20. Acta de armonizacién, todos los
componentes, redes, urbanismo,
pavimentos, geotecnia. Debe suscribirse
un (1) mes antes de la etapa de
construccién

21. PMT especificos por tramos,
elaborarfo y aprobacién de interventoria y
SOM.

Componente: Social

Contratista de Obra

Interventoria

Supervision del IDU

1. Elaborar y presentar los documentos
metodoldgicos y cronograma de la
ejecucidbn de las actividades y productos
del componente social, con &l fin de remitir
a la interventoria para su aprobacion.

1. Revisar y aprobar los documentos
metodoldgicos y cronograma de la ejecucién
de las actividades y productos de! componente
social, remitido por el contratista de obra.

1. Recibir aprobado por la interventoria los
documentos metodolégicos y cronograma
de la ejecuctdn de las actividades y
productos del componente social, remitido
por el contratista de obra.

2. Elaborar y presentar la informacion
correspondiente al &rea de influencia del
proyecto de acuerdo con lo establecido en
el contrato y remitir ta informacién a la

2. PRevisar y aprobar Ila informacién
correspondiente &l drea de influencia del
proyecto de acuerdo con lo establecido en el

2. Recibir aprobado por {a interventoria la
informacion comrespondiente al drea de
influencia det proyecto de acuerdo con lo

Interventoria para su  revisibn  y | contrato, entregada por el Contratista de obra. | establecido en el contrato.

aprobacién,

3. Efaborar y presentar la Informacion

correspondiente al diagnéstico | 3. Revisar y aprobar la informacién . . .
socigeconomico y culturat del proyecto. | correspondiente al diagnostico 3. Recibir aprobado por 1a interventoria la

Asi como, remitir la informacién a la
Interventorfa  para  su  revision y
aprobacibn.

socioeconémice y cultural del proyecto,
entregada por el contratista de obra.

informacidn correspondients al diagnédstico
socloecondmico y cultural del proyecto.

4. Realizar {as evaluaciones de impacto
social, &l igual que el plan de manejo de
los mismos, y enviarlos a la Interventor(a.

4. Revisar y aprobar las evaluaciones de
impacto social, al igual que el plan de manejo
de tos mismos, entregados por el contratista
de obra,

4. Recibir aprobado por la interventoria las
evaluaciones de impacto social, al igual que
el plan de manejo de los mismos.

5. Elaborar las presentaciones para las
reuniones requeridas en el desamollo del
contrato con la comunidad, Instituciones y
grupos de interés ubicades en el &rea de
influencia del proyecto y entregarfas
previamenie a la Interventoria e IDU para
su revisidn y aprobacién, con el objetivo
de realizar los simulacros previos a las
reuniones.

5. Revisar y aprobar las presentaciones para
las reuniones requeridas en el desarollo del
contrato con l'a comunidad, instituciones y
grupos de interés ubicados en el area de
influencia del proyecto eiaboradas por el
contratista de obra. Esto con el objetivo de
realizar los simulacros prevics a las reuniones.

5. Verificar ef cumplimiente de las
actividades de dialogo ciudadano vy
comunicacién estratégica de la fase de
preliminares del Plan de Dialogo Ciudadano
y Comunicacién Estratégica.

Formato: FO-AC-02 Versién: 3

PAgina 144 de 247



 MANUAL DE GESTION

MANUAL DE INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS

CODIGO PROCESO VERSION
MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL 5
D . ‘Componente: Social T IR ’
~ ContratistadeObra -~ [~ Interventoria _ Supervisién del 1IDU
6. Convocar a la comunidad, a la g A;isﬁr'y g:nicip-ar endtodabs las reuniones en
interventoria, &l DU y las partes onde e niratista de obra convoca a la

interesadas a asistir y participar en todas
las reuniones con ta comunidad ubicada
en el drea de influencia de! proyecto, de
acuerdo con fo exigido en el contrato.

comunidad, a la Interventoria, al IDU y a
agueltas partes interesadas a asistir, con la
comunidad ubicada en el area de influencia
del proyecto, de acuerdo con lo exigido en el
contrato objeto de seguimiento.

6. Asistir y participar en todas 1as reuniones
citadas por el contratista de obra con la
comunidad ubicada en el 4rea de influencla
del proyecto y la interventoria.

7. Recibir las PQRS presentadas por los
cludadanos en todas las reuniones y punto
IDU, con el abjetive de dar tramite a las
mismas conforme a las directrices de la
Oficina de Atencion al Ciudadano.

7. Verificar que el contratista de obra dé
tramite a las PQRS recibidas de los
ciudadanos en todas las reuniones y punto
IDU, verificando que se les dé tramite a las
mismas conforme a las directrices de la
Oficina de Atencidn al Ciudadano.

7. Verificar el cumplimiento de las
actividades de dialogo ciudadano vy
comunicacién estratégica de la fase de
preliminares del Plan de Dialogo Ciudadano
y Comunicacitn Estratégica.

8. Diligenciar y actualizar en et Sistema
Bachué o el aplicative vigente al momento
de la suscripcion del contrato, toda la
informacién solicitada del componente
social en los tiempos requeridos, durante
la ejecucitn de! contrato.

8. Verificar que el contratista de obra diligencie
y &actualice en el Sistema Bachué o el
aplicativo vigente al momento de Ja
suscripcion del contrate de obra vigilado, toda
la informacién solictada del componente
social en los tiempos requeridos, durante la
ejecucion de ese contrato.

8. Verificar el cumplimientc de las
actividades de dialoge ciudadano vy
comunicacién estratégica de la fase de
prefiminares del Plan de Dialogo Ciudadano
y Comunicacién Estratégica.

9. Asistir a la socializacién programada
por el DU del Sistema Bachué o el
gplicativo vigente al momento de la
suscripcion del contrato.

9. Asistir y convocar al contratista de obra
para que asista a la socializacidn programada
por ¢! DU del Sistema Bachué o el aplicativo
vigente al momento de la Ssuscripcién del
contrato.

9. Verificar el cumplimiento de las
actividades de dialogo ciudadano vy
comunicacién estratégica de la fase de
preliminares del Plan de Dialogo Cludadano
y Comunicacién Estratégica.

10. Durante la ejecucién del contrato se
debe garantizar canales de informacién,
comunicacion y atencibn para el
ciudadano; al fgual que el uso y
distribucién de todas las piezas de
comunicacién aprobadas por el IDU.

10. Verificar los canales de informacién,
comunicacién y atencién para el ciudadano
implementados por el Contratista de obra y
revisar, asf como el uso y distribucidn de todas
{as piezas de comunicacién aprobadas por el
1DU.

10. Verificar el cumplimiento de las
actividades de dialogo cludadano vy
comunicacién estratégica de la fase de
preliminares del Plan de Dialogo Cludadano
y Comunlcacién Estratégica.

11. Se garantizara la atencién en el punto
IDU en condiciones de calidad.

11. Verificar la calidad de la atencién del
contratista de obra en el punto IDU.

11. Verificar el cumplimiento de Ilas
actividades de dialogo ciudadano vy
comunicacién estratégica de la fase de
pretiminares del Pian de Dialogo Ciudadano
y Comunicacién Estratégica.

12. levantar las actas de vecindad
correspondientes a la zona de influencia
del proyecto, de acuerdo con Ias
exigencias establecidas en el contrato.
Tomar registro fotogréfico y videos. Este
producto es requisito para el iniclo de la
fase de ejecucldn de las obras.

12. Acompafar al contratista de obra en e!
tevantamientc de las actas de vecindad en la
zona donde se desamroltard el proyecto.
Suscribir cada una de las actas. Guardar y
archivar los originales de las actas. Este
producto es requisitc para el inicio de la fase
de ejecucién de las obras.

12. Revisar y verificar que el informe
ejecutivo del desarrollo de la etapa de
preconstruccion debidamente aprobado por
la interventoria, incluya la relacidn de las
actas de vecindad que fueron suscritas por
el contratisia de obra, la Interventoria y la
comunidad.

~ Componente: Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo

" Contratista de Obra

I

. .In't:ehentdria e

Supervision del IDU

1. Entregar a la interventoria copia de los
contratos laborales y de las afiliaciones al
Sistema General de Seguridad Social
Integral y certificados de aplitud laboral del
recurso humano exigido contractuaimente.

1. Revisar y aprobar el cumplimiento de las
afiliaciones a! Sistema General de Seguridad
Social Integral y certificados de aptitud laboral
del recurso humano exigido contractualmente
al consuRlor y remitirlos al IDU.

1. Recibir aprobados por la interventoria los
documentos soporte de las afiliaciones al
Sistema General de Seguridad Social
Integral y certificados de aptitud laboral.
Estos documentos podran ser objetados por
el IDV y ser devueltos a la Interventoria.

N.A,

2. Entregar al IDU copia de los contratos y de
las afiliaciones al Sistema General de

2. Recibir y aprobar el cumplimiento de los
documentos soporte de las afiliaciones al
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egundad Somal Integral y cemflca [e}] de
aptitud laboral del recurse humano exigido
contractuaimente.

Slstema General de Segurldad Social
Integral y certificados de aptitud laboral. El
iU podra objetar Ios  documentos
presentados y devolverlos a la interventorfa.
El IDU podrd objetar los documentos
presentados y devolverlos a la Interventoria

3. Ajustar, obtener la aprobacion de la
Interventoria e implementar los estudios
ambientales y de Seguridad y Salud en el
trabajo, que se requieran de acuerdo con
lo exigido en el contrato cumpliendo con
las especificaciones técnicas ¥
normatividad vigente.

3. Revisar, aprobar vy verficar Ia
implementacién de los estudios ambientales y
de Seguridad y Salud en el trabajo, que se
requieran de acuerdo con lo exigido en el
contrato objeto de vigilancia cumplier{do con
las especificaciones técnicas y normatividad
vigente.

3. Recibir el Sistema de Gestién de la
Seguridad y Salud en el Trabajo del contrato
de obra, aprobado por la Interventoria.

N.A.

4. Disefar y presentar al IDU el Sistema de
Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo
aplicable durante la ejecucitn del contrato de
interventoria.

Presentar los documentos legales basicos del
SG-SST aplicable para el personal contratado
por la interventoria.

4, Recibir, revisar y aprobar el Sistema de
Gestién de la Seguridad y Salud en el
Trabajo de la Interventoria, aplicable para la
gjecucion del contratc de interventoria y
soportes de las actividades legales basicas
para el personal contratade por la
interventoria.

5. Ajustar, obtener la aprobacién de la
Interventoria e impiementar los capitulos ©
anexos requeridos para la implementacién
de cada uno de los programas
establecidos en los Manuales, Guias,
Planes y Procedimientos del 1DU vigentes
en el momentc de la ejecucién del
presente contrato para el Contratista e
interventoria.

5. Revisar y aprobar de los capitulos o anexos
requeridos para la implementacién de cada
uno de los programas establecidos en los
Manuales, Guias, Planes y Procedimientos del
IDU vigentes en el momento de la ejecucion
del presente contrato para el Contratista.

5. Recibir aprobado por la interventoria los
capitulos o anexos requeridos para la
implementacion de cada uno de los
programas establecides en los Manuales,
Guias, Planes y Procedimientos del IDU
vigentes en el momento de la ejecucion del
presente contrato para el Contratista.

6. Formular la metodologia {Plan de Accién)

6. Recibir de la interventoria la metodologia
{(Plan de Accién) para realizar el

para realizar el seguimiento, control y | seguimiento, control y evaluacién de las
NA. evaluacién de las actividades de gestién | actividades de gestion ambiental y de
ambiental y de seguridad y salud en el trabajo | seguridad y salud en el trabajo a desarrollar
a desarrollar por parte del contratista de obray | por parte de la interventoria, para su revision
remitirlo ai iDU. y aprobacion. El IDU podra objetarlo vy
devolverlo a a interventoria.
7. Recibir, revisar y aprobar la metodologia
7. Formular la metodologia con la cual (Plan de Accién). pro‘puesta. por el interventor
N.A. realizara seguimiento, contral y evaluacion a | SO" 1 cual realizara seguimiento, control y

su Plan de Accidn propuesto.

El IDU
y devolverlo a |la

evaluacion a su Plan de Accién.
podrd . objetarlo
interventoria.

8. Ajustar, obtener la aprobacion de la
Interventoria e implementar, el Manual
Ambiental de Obra (MAQO) para el inicio
de la fase de ejecucién, con una
antelacidbn no menor a quince (15) dias
habiles anteriores a la terminacién de la
fase de preliminares.

8. Revisar, aprobar y wverificar la
implementacion del Manual Ambiental de Obra
{MAQ) para el inicio de la fase de ejecucion,
con una antelacion no menor a quince (15}
dias habiles anteriores a la terminacion de la
fase de preliminares.

8. Recibir e MAO debidamente aprobado
por la Interventoria. El IDU podra objetarlo y
devolverlo a la interventoria.

Realizar el trdmite para la obtencién de los
permisos ante la autoridad ambiental
competente cuando sea requerido, de
acuerdo a lo aprobado por la Interventoria

9. Actualizar o complementar y presentar
a la Interventoria el inventario forestal para
aprobacion de la Interventoria.

9. Revisar y aprobar el inventario forestal
presentado por el contratista de obra.

9. Recibir aprobado por interventoria el
inventario  forestal presentado por el
contratista de obra.
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L Componente: Arqueolégico
w ™ Contratistade obra - . | " ‘Interventoria - .- - Supervision IDU
1. Elaborar y entregar debidamente

aprobade por la Interventoria at IDU, el
Diagndstico Documental Arqueoldgico, que
comprende la revisibn  documental
arqueologica e histdrica (Prehispanica,
conquista, colonia, independencia,
republica y subactual) del area de
influencia directa del proyecto y el anlisis
comparado de fotografias aéreas desde fos
anocs 40 y hasta los 70, que permita
generar contrastes en ta conformacién de
nucleos urbanos.

1. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, el
Diagnéstico Documental Arqueologico.

1. Recibir aprobado por la interventoria, el
Diagnéstico Documental Arqueolégico.

2. Elaborar y entregar ia documentacion
necesaria, debidamente aprcbada por la
Interventoria, para que el Instituto de
Desarroflo Urbano pueda tramitar ante el
ICANH la Licencia de intervencion para
Monitoreo Arqueoldgico, de conformidad

2. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, la
documentacion necesaria entregada por el
contratista, para que el Instituto de Desarrollo
Urbano pueda tramitar ante ef ICANH la
Licencia de Intervencion para Monitoreo
Arqueoldgico, de conformidad con o

2. Recibir aprobado por la interventoria la
documentacion necesaria entregada por el
contratista, para que el Instituto de
Desarrollo Urbano pueda tramitar ante el
ICANH la Licencia de Intervencion para
Monitoreo Arqueolagico, de conformidad con

con lo establecido -en el Programa de | establecido en el Programa de Arqueologia o estab{ecudo en _e! Programa . de
. . . - . h Arqueologia  Preventiva del Instituto
Arqueciogia Preventiva del Instfituto | Preventiva del Instituto Colombiano de ) . R
) B o ) , L Colombiano de Antropologia € Historia —
Colombiano de Antropologia e Historia — | Antiopologia e Historia — ICANH y del IDU. :
ICANH y del IDU.
ICANH y del IDU.
i‘ EjTgu'tar el bpéa" d: “30"“0"30' 3. Revisar y hacer seguimiento a la ejecucion | 3, Revisar y hacer seguimiento a la
fqueclogico, aprobado y ordenado por €l | del Plan de Monitoreo Arqueol6gico ejecucion de!  Plan de  Monitoreo

Instituto  Colomblano de Antropologia e
Historia - |ICANH, atendiendo las
directrices metodoldgicas: dadas por el
ICANH y el IDU.

presentado por el contratista, atendiendo las
directrices metodoldgicas dadas por el ICANH
y el IDU.

Arqueoldgico presentado por el contratista,
atendiendo las directrices metodologicas
dadas por el ICANH

4. Contratar y mantener el personal de

apoyo requeridc en los  términos
establecidos en los pliegos de condiciones
definitivos, anexos, dacumentos

contractuales y requerimientos que realice
el I{CANH e IDU.

4. Contratar y mantener el persenal de apoyo
requerido en los términos establecidos en los
pliegos de condiciones definitivos, anexos y
demas documentos contractuales.

5. Dar estrictc cumplimiento a lo
contemplado en el numeral 8.7. MANEJO
DEL COMPONENTE ARQUEOLOGICO:
IMPLEMENTACIGON DE MEDIDA
ARQUEOLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA
DE ARQUEOLOGIA PREVENTIVA (PAP),
del Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de S8T del IDU, Tomo 2, o
documento vigente o que lo reemplace.

5. Garantizar el efectivo seguimienta, control
y vigilancia de tas obligaciones relacionadas
con el componente arqueoldgico, de
conformidad con io establecido en el articulo
8 de la Constitucién Politica de Colombia, en
el numeral 5 de la Ley 397 de 1997, v en el
numeral 8.7. MANEJO DEL COMPONENTE
ARQUEOLOGICO: IMPLEMENTACION DE
MEDIDA ARQUEOLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA DE
ARQUEOLOGIA PREVENTIVA (PAP), del
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental v de SST del IDU, Tomo 2, o
documento vigente o que lo reemplace.

5. Garantizar el efectivo seguimiento, contro!
y vigilancia de las obligaciones relacionadas
con ef componente arqueocldgico.

6. Realizar y entregar informes semanales
y mensuales, debidamente aprobados por
la Interventoria, de la ejecucién de las
labores descritas en el Plan de Monitoreo
Arqueoldgico, con  la  informacidn
debidamente cartografiada y espacializada,
en original, copia y medio magnético.

6. Realizar el seguimiento semanal y mensual
det cumplimientc de fa fase de Monitoreo
Arquecldgico segin los  lineamientos
establecidos en fos documentos contractuales
y los requerimientos dados por el ICANH.

6. Realizar el seguimiento semanal vy
mensual del cumplimiento de la fase de

Monitoreo  Arquecldgico  segun  los
lineamientos establecidos en los
documentos contractuales y los

requerimientos dados por e ICANH.
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""" Contrafista de Ohra . z‘“;gs; ihferventona ey sé{" Supewisién clel IDU

1. Establecer los contactos iniciales con los
representantes de las ESP, SDM, SDP y
otras Entidades, una vez estos sean
nombrados y la Interventoria le informe al
respecto. Dicho delegado debe realizar el
acompaiamiente en desarrollo de la obra en
lo concerniente a las redes de servicios
publicos, ambiental, sefalizacion vy
semaforizacion y otros aspectos gue se
considere.

1. Una vez se conozca el nombramiento de
los representantes de las ESP, SDM, SDP y
otras Entidades, informar al Constructor
para establecer los contactos iniciales con
los mismos. Dicho delegado debe realizar el
acompanamiento en desarrollo de {a obra en
lo concermiente al tema de redes de
servicios publicos, temas ambientales,
sefializacién y redes de servicios publicos, v
otros aspectos que se considere.

Enwar comunicacién a Ias ESP SDM
SDP, SDA y demas entidades que se
requiera de acuerdo con las necesidades del
proyecto, la oficializacién de inicioc del
contrato y solicitar el nombramiento del
representante por parte de cada ESP y/o
Entidad, quien realizara el acompafamiento
al desarrollo de la obra respecto a las redes
de servicios publicos, ambiental,
senalizacion y semaforizacion y otros
aspectos que se considere.

Hacer presentacion del proyecto a los
distintos representantes de las ESP, TIC,
SDM y otras entidades.

2. Gestionar y elaborar las actividades,
insumos y productos necesarios aplicables a
esta fase para dar cumplimiento a los
lineamientos establecidos en la guia
“Coordinacion DU, ESP y TIC en proyectos
de infraestructura de transporte” o a los
convenios vigentes con las ESP.

Para los contratos de cbra se debe recibir y
analizar las solicitudes de modificacion de
disenos, liderar los recorridos de verificacidn
de obra construida con la ESP y TIC.

2. Verfficar el cumplimiento de los
lineamientos establecidos en la guia
“Coordinacién IDU, ESP y TIC en proyectos
de infraestructura de transporte”, y realizar
las aprobaciones correspondientes.

2. Recibir de la interventeria los productos
debidamente aprobados en cumplimiento de
fos lineamientos establecidos en la guia
"Coordinacion IDU, ESP y TIC en proyectos
de infraestructura de transporte”.

Para los contratos de obra se deben
solicitar, verificar y recibir de las ESP y TIC
los CDP y CRP, asi como verificacion de la
fuente que incluye los recursos para
gjecucion de obras para redes por
solicitudes de las ESP y TIC requeridas en
la ejecucidn del contrato de obra.

3. Actualizar el presupuesto de obra para
redes de servicios publicos, incluyendo
maniobras a solicitar a las ESP.

Elaborar, actualizar y suscribir el acta de
definicion de competencias de pago por
parte de cada ESP

Elaborar las actas de recibo parcial y final de
obras para redes de servicios publicos y
entrega de activos

3. Revisar y aprobar el presupuesto de obra
para redes de servicios pUblicos.

Revisar y aprobar el acta de definicidn de
competencias de pago para cada ESP, en
caso que no exista para el proyecto, y
enviarla al IDU.

Elaborar las constancias de ejecucion de
maniobras a cargo de IDU.

3. Revisar y suscribir las actas de definicién
de competencias de pago y gestionar con
las empresas de servicios pulblicos la
suscripcion de 1as mismas.

4, Elaborar los Planes de Manejo de Trafico
(PMT) generales yfo especificos del
proyecto, el PMT para inventario de redes,
desvios, tratamientos silviculturales,
diagnostico y/oe cuando se requiera,
presentarlo a la interventoria y gestionar su
aprobacidon ante la Secretaria Distrital de
Movilidad.

El PMT general del proyecto se debera
presentar para aprobacién dentro de los diez
(10} primeros dias habiles después de
suscrita el acta de inicio del contrato y luego
de su aprobacién, deberan presentarse para
aprobacion de la SDM, los PMT's
especificos requeridos para el inicio de la
etapa de construccidn, lo que implica que
deben ser parte de los productos de la etapa

4. Revisar y aprobar el Plan de Manejo de
Trafico (PMT) general y/o especificos del
proyecto, el PMT para inventario de redes,
desvios, tratamientos silviculturales,
diagnésticc y/o cuando se requiera,
presentado por el contratista de obra.
Validar que cumpla con la normatividad
vigente y gestionar su aprobacion ante la
Secretaria Distrital de Movilidad.

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacion y aprobacion de los
PMT's no puede exceder el plazo de los tres
(3) dias habiles después de recibido por
parte del contratista de obra, incluyendo
todas las correcciones a que haya lugar por
parte de éste. Surtida su revision vy
aprobacién debera socializarlo con el apoyo

4. Recibir de fa Interventoria la aprobacién
del Plan de Manejo de Trafico general y/o
especificos del proyecto, del PMT para
inventario de redes, desvios, tratamientos
silvicutturales, diagnéstice y/o cuando se
requiera, segln lo publicado por la
Secretaria Distrital de Movilidad.
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- Componente: Coordinacién Interinstitucional

'C;)hirétiéia de Obra -

_Interventoria

N Sﬁpérvisfén del IDU

de pre construcclon. Los demas PMT's
especificos serén elaborados y gestionados
para aprobacién de la SDM a lo largo del
desarrollo de las obras, segin el
cronograma y las necesidades de la
construccién y el proyecto.

técnico de 1a supérvisién del 1DU y atender
las observaciones que se generen para
proceder a su radicacién ante la SDM.

Asi mismo, en el caso en que la Secretarla
Distrital de Movilidad requiera ajustes al
PMT radicado, éstos deberan subsanarse
dentro de los tres (3) dias habiles contados
a partir de la comunicacidn de la Secretaria.

5. Consultar, conocer, y poner en practica la
guia de coordinacién interinstitucicnal y los
convenios con las ESP vigentes vy
publicados en la pagina WEB del IDU,
durante la ejecucién del contrato.

5. Consultar, conocer, y verificar que el
contratista de obra ponga en préctica ia guia
de coordinacidn interinstitucional y los
convenios con las ESP vigentes y
publicados en la péagina WEB del DU,
durante la ejecucion del contrato.

5. Recibir de la inlerventoria los productos
debidamente aprobados en cumplimiento de
los lineamientos establecidos en la guia
“Coordinacién IDU, ESP y TIC en proyectos
de infraestructura de transporte”.

6. Llevar a cabo las mesas decisorias segun
la metodologia establecida en la gufa de
coordinacién interinstitucional y en Ilos
convenios vigentes con las ESP.

6. Convocar y asistir a las mesas decisorias
segln la metodelogia establecida en la guia
de coordinacién interinstituciona! y en los
convenios vigentes con las ESP.

6. Asistr a las mesas decisorias en
cumplimiento de esta obligacién.

7. Revisar y apropiar los disefios de redes y
esiructuras hidrosanitarias, redes eléctricas,
alumbrado  piblico, gas natural vy
telecomunicaciones, entre otros, cumpliendo
con las. especificaciones técnicas y la
normatividad  vigente. Estos  disenos
deberan ser presentados a fas ESP.

7. Verificar que el contratista de obra revise
y apropie los disefios de redes y estructuras
hidrosanitarias, redes etéctricas, alumbrado
plblico, gas natural y telecomunicaciones,
entre otros, validando que estos cumplan
con las especificaciones técnicas y la
normatividad  vigente. Estos  disefios
deberan ser presentados a las ESP.

7. Revisar que el contratista de obra revise y
apropie los disefios de redes y estructuras
hidrosanitarias, redes eléctricas, aliimbrado
publico, gas natural y telecomunicaciones,
entre otros

8. Atender las reuniones con las ESP y
deméas entidades distritales y nacionales
competentes para recibir observaciones a
los productos.

8. Asistir a las reuniones con el contratista
de obra, las ESP y demés entidades
distritales y nacionales competentes para
recibir observaciones a los preductos.

8. Asistir a las reuniones que se realicen en
cumplimiento de esta obligactén.

9. En el evento en que el contratista
encuentre la necesidad de modificar fos
disefios aprobados por cualquiera de las
ESP deberd cumplir con las obligaciones
asociadas al ciclo de gestién, aprobacién, no
objecioén, aval de productos y concesidn de
permisos, autorizaclones o licencias, a que
se refiere el Manua! de Interventoria y/o
Supervisidn de contratos.

9. En el evento en que el contratista de obra
encuentre la necesidad de modificar fos
disefos aprobados por cuslquiera de las
ESP, la Interventeria deherd verificar que
este contratista cumpla con las obligaciones
asociadas al ciclo de gestién, aprobacién, no
objecién, aval de productos y concesién de
permisos, autorizaciones o licencias, a que
se refiere el Manual de Interventoria yfo
Supervisién de contratos.

9. Revisar y verificar el cumplimiento las
obligaciones asociadas al ciclo de gestién,
aprobacion, no objecién, aval de productos y
concesidn de permisos, autorizaciones o
licencias, a que se refiere e Manual de
Interventoria yfo Supervisién de contratos.

K

: Com.p;‘:‘r_l_'ente: Administrativo y financiero. -

“Contratista de Obra ~

Interventoria

'S'upervisiéh'dell IDU

1. Mantener actualizada la documentacién
de! contrato debidamente archivada,
controlar €1 archivo del proyecto con la
finalidad de integrar un expediente claro de!
desarrollo  del contralo y  Hevar
.conjuntamente con la Interventoria la
trazabilidad del proyecto.

1. Administrar el archivo documental del
proyecto, en lo referente a los contratos de
construccidn, conservacién, suministros,
adguisicién de bienes, arriendo e
Interventoria, asi como de los preductos que
se obtengan en el desarrollo del contrato.

1. Administrar el archivo documental del
proyecto, en lo referente a los contratos a
cargo, asi como de los productos que se
obtengan en et desarrollo del contrato. De
igual forma, debera ingresar la informacién
pertinente en el SIAC, con el fin de
garantizar que la informacién que reposa en
el sistema corresponde a la situacidn real
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Supervision del IDU

del contrato.

2. Suscribir con la interventoria las actas de
pago con sus respeclivos sopories, segun
se indique en el contrato de construccidn,
conservacidn, suministros, adquisicién de
bienes o arriendo y gestionar el pago de
acuerdo cen lo establecido en la guia de
pago a terceros.

2. Revisar, aprobar y suscribir las actas de
pago con sus respectivos soportes, segun
se indique en el contralo de construccidn,
conservacién, suministros, adquisicidn de
bienes o amiendo, y gestionar el pago de
acuerdo con lo establecido en la gula de
pago a terceros.

2. Aplicar el procedimiento para pago a
terceros. El IDU podrd objetar las actas y
devolverias a la interventoria.

N.A.

3. Elaborar y suscribir con el IDU las actas
de pagc con sus respectivos sopores,
segin se indiqgue en el contratc de
interventoria, y gestionar el pago de acuerdo
con lo establecido en la guia de pago a
terceros.

3. Suscribir con la interventoria las actas de
pago y aplicar lo establecido en la gula de
pago a terceros. El IDU podra objetar e} acta
y devolverla a la interventoria,

4, Elaborar y entregar a la interventoria a
mas tardar el mes siguiente al relacionado
en el extracto, el informe de inversién y buen
manejo del anticipo debidamente soportado.

4, Verificar y aprobar, a mas tardar e! mes
sigulente al relacionado en el extracto, el
Informe de inversién y buen manejo del
anticipo y remitilo al IDU, de manera
individual y también como parte de! informe
mensual de Interventorla, hasta la
liquidacion del anticipo.

4. Realizar seguimiento a la interventoria y
revisar que ésta entregue aprobado el
informe de inversién y buen manejo del
anticipo, hasta la liquidacién del anticipo.

El  contratista debe presentar a la
interventoria para su aprobacién, el
presupuesto (balance financiero) para la
ejecucion del contrato

Revisar y aprobar el presupuesto {balance
financiero) del contrato de obra, realizando
el seguimiento, inversidn y verificando que
no se pase del presupuesto oficial

Recibir aprobado por la interventoria el
presupuesto (balance financiero) aprobado
por interventoria y objetario si es del caso

Las obligaciones del componente administrativo y financiero mencionado anteriormente son
aplicables a las demas fases que conforman el contrato de obra.

En todos los casos que los Manuales, Guias o Procedimientos adoptados por el IDU, hagan alusién a
la etapa de preliminares, se entendera que se hace referencia a la etapa de pre construccion, propio

del presente tipo de contrato

9.4.1.1.3 Construccién

‘Componente: Técnico

Contratista de obra

interventoria

Supervision IDU

1. Cumplir con el cronagrama y el programa
de inversiones aprobados en la etapa de
preconstruccidén, asegurando el uso
adecuado y oportuno de |6s recursos.

En caso de incumplimtentos efectuar de
manera inmediata los correctivos necesarios
mediante un plan de contingencia segun lo
establecido en el presente Manual.

En caso de reprogramacién en el
cronograma, éste se debe entregar para
aprobacién de la interventorfa, adjuntando
como anexo la respectiva justificacion.

ta reprogramacidn se debera presentar para

1. Exigir el cumplimiento de! cronograma y et
programa de inversiones, presentados por el
consultor o contratista de obra, efectuando
controles permanentes de las actividades
programadas.

Reportar semanalmente al 1DU, como un
anexo al informe semanal de interventorfa
en MS Project o en el formato y/o aplicativo
que e! IDU disponga, los porcentajes y
costos de avance de ejecucién soportables,
identificar actividades atrasadas,
adelantadas, porcentajes de avance real,
comienzo y fin tardlos, comienzo y fin
adelantades, costo real facturado, anélisis
de tendencias, andlisis de ruta critica e

1. Hacer segdiniiehto a la gestién que

realiza la interventorfa, a través de la
informacién suministrada por la misma, con
relacién al cumplimiento y desempefo de!
cronograma y programa de Inversiones del
contrato de obra. En caso de
incumplimientos solicitar a la Interventoria lo
descrito en e! procedimiento ‘Declaratoria de
incurnplimiento para la imposicién de multa,
clausula penal, caducidad y/o afectacién de
la garantia unica de cumplimiento® o el que
haga sus veces.

Recibir aprobado por parte de Ia
interventoria y analizar la justificacién y
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aprobacién dentro de Ios tres (3) primeros
dias hébiles después de delectada la
desviaclén del cronograma en el comité
semanal de! contrato.

mdlcadores de desempenio de cronograma y
costo del contrato.

En caso de incumplimientos revisar y
aprobar el plan de contingencia propuesto

por el consultor; ante reiteracion de
incumplimiento debera tniciar el
procedimiento “Declaratoria de

incumplimiento para ia imposicidn de multa,
clausula penal, ¢aducidad y/o afectacién de
la garantia Onica de cumplimiento” o el que
haga sus veces.

Revisar, analizar y aprobar la justificacién
entregada por el contratista para la
reprogramacién propuesta, y remitir al
supervisor la reprogramacion aprobada,
entendiéndose esta reprogramacion como la
nueva linea base del contrato.

De cualquier manera, el plazo total para la
revisidn, verificacién y aprobacién de la
reprogramacién no puede exceder el plazo
de los tres {3) dias habiles después de
recibido por parte del contratista de obra,
incluyendo todas las correcciones a que
haya lugar por parte de éste,

aprobacuén de la reprogramacaén del
cronograma.

E! IDU podrd objetar y devolver la
reprogramacidn del cronograma y el plan de

contingencia.

2. Participar en " las reuniones de
seguimiento y/o visitas de campo
convocadas por el interventor, proponiendo
alternativas, generando soluciones y demés
acciones para el buen desarrollo del
proyecto. Suscribir las correspondientes
actas generadas.

2. Convocar y participar en las reuniones de
seguimiento y  visitas de campo,
propenienda alternativas, generando
soluciones y demds acciones para el buen
desarrollo del proyecito. Elaborar y suscribir
las correspondientes actas generadas.

2. Participar en las reuniones de
seguimiento y  visitas de campo,
proponiendo alternativas, generando
soluciones y demés acciones para el buen
desarroflo de! proyecto.

En todo caso el IDU podra convocar a
reuniones de seguimiento y wvisitas de
campo las wveces que o considere
necesario. Suscribir las correspondientes
actas generadas.

3. Asistir y paricipar en las mesas de trabajo
conjuntas por disciplina entre los
especialistas del contratista de obra y de la
interventoria, para la conciliacién, unificactén
de criterios y acuerdos. Suscribir el acta
comraspondiente,

3. Convocar, asistir y participar en las mesas
de trabajo conjuntas por disciplina entre los
especialistas del contratista de obra y de la
interventoria, para la conciliacién. unificacidn
de criterios y acuerdos. La interventoria
podré solicitar la asistencia del delegado de
las ESP y demds entidades, cuando lo
considere necesarlo. Elaborar y suscribir et
acta comrespondiente,

3. Participar en las mesas de trabajo. En
todo caso el IDU podrd convocar a
reuniones de seguimiento y visitas de
campo las veces gue lo considere necesario
Suscribir el acta correspondiente.

4. Entregar oportunamente a la interventoria
ta informacion requerida para la elaboracion
de los informes semanales, mensuales y
finales, incluyendo sopories y demés
documentos.

4. Recibir, revisar y aprobar los insumos
entregados por el contratista de obra. Con
base en estos insumos, la interventoria
elaborard los informes semanales,
mensuales y finales, incluyendo soportes y
demés documentos.

4. Recibir y revisar los informes elaborados
por fa Interventoria, aprobarlos y/o emttir las
observaciones a que haya lugar.
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5. Recibir de |a interventoria la certificacion

5. Cumplir su Plan de Calidad y verificar el | firmada del cumplimiento del Plan de
5. Implementar el Plan de Calidad y el | cumplimiento del Plan de Calidad entregado | Calidad del contratista, asi como verificar el
cuadro de inspeccién y ensayo y entregar a | por el contratista. Enviar al 1DU una | cumplimientc del Plan de Calidad del
la interventoria  evidencia de  su | certificacion firmada de! cumplimiento del | interventor,
cumplimiento. Plan de Calidad del contratista anexo al | El IDU podra objetar y solicitar ajustes a los

informe mensual de interventoria.

planes de calidad y cuadro de Inspeccion y
ensayo de la interventoria y del contratista.

6. Inscribir en el "Directorio de Proveedores
de Materiales de Construccién, Sitios de
Disposicién  final, Aprovechamientc y
Tratamiento de Residuos de Construccién y
Pemolicion RCD del IDU” o el que haga sus
veces, los proveedores de materiales y sitios
de disposicion final que tengan estos
contratos.

6. Solicitar al contratista la relacion de los
materiales y sitios de disposicidn final que
ha inscrito en el “Directorio de Proveedores
de Materiales de Construccidn, Sitios de
Disposicién  final, Aprovechamiento vy
Tratamiento de Residuos de Construccién y
Demolicion RCD del 1DU", verificar el
cumplimientoc de los requisitos, la
inscripcion en el mismo e informar al IDU.

6. Recibir del Interventor el reporte de la
relacion de materiales y sitios de disposicion
utilizados por el contratista en desarrolio del
contrato de cbra.

7. En linea con lo establecido en el Manual
de Gestién Contractual vigente, en caso que
haya predios pendientes por recibir de parte
del DU, se debe considerar la
reprogramacion de entrega de los mismos
en la reprogramacion del cronograma de
obra e inversiones para aprobacion de la
interventoria, previo inicic de las actividades
de cbra.

7. En linea con lo establecido en el Manual
de Gestion Confractua! vigente, verificar y
aprobar la Reprogramacion de obra
considerando el nuevo cronograma de
entrega de predios, previo inicio de [as
actividades de obra.

7. En linea con lo establecido en el Manual
de Gestion Contractual vigente, entregar la
reprogramacion de entrega de predios a la
interventoria, anexando copia det
memorange de fa DTDP en el cual se
establecen las fechas proyectadas de
entrega de los predios pendientes. Recibir
de la Interventoria la reprogramacion del
cronagrama de cbra e inversiones aprobada
por esta, en donde se considera la entrega
de los predios pendientes, previo inicio de
las actividades de obra.

8. En los contratos de conservacidn a monto
agotable se deben determinar las
intervenciones a realizar con el presupuesto
asignado a mas tardar cuando se tenga un
avance del 50% de ejecucion del mismo,
siguiendo para ello  los  lineamientos
estiputados en los documentos
contractuales del proyecto.

8.. Revisar, aprobar y remitir al IDU el
reporte de las intervenciones a realizar junto
con el presupuesto, a mas tardar cuando se
tenga un avance det 50% de ejecucién del
contrato de abra.

8.. Recibir de la Interventoria el informe
aprobado del reporte de las intervenciones,
en donde el IDU podra determinar la
viabilidad del mismo o devolverlo a la
Interventoria por no encontrarse dentro de
los términos contractuales pactados y si es
del caso, tomar las acciones administrativas
y legales correspordientes.
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8. Generar y entregar a la Interventoria
antes y después de las intervenciones,
registros fotograficos por cada elemento de
la Malla Vial que haga parte de! contrato.

9 Recmlr revisar, aprobar y rerruur al IDU
antes y después de las Intervenciones, los
registros fotograficos por cada elemento de
la malla vial que hace parte del contrato. Ver
la guia "Registros fotograficos de
intervenciones DU o la que haga sus
VeCes.

De cualquier manera, el plazo total para el
envio de los registros fotograficos no puede
exceder el plazo de los tres (3) dias habiles
después de- recibidos por parte del
contratista de obra, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por parte de
éste.

9. Recibir de !a Interventoria debidamente
aprobados los registros fotograficos por
cada elemento de la malla vial que hace
parte del contrato,

10. En el momento en que se tenga previsto
el uso de productos (materiales o mezclas
de materiales), técnicas o tecnologias para
la construccidn, que no estén contemplados
en las Especificaciones técnicas generales
del IDU vigentes; se debe elaborar y
presentar a la Interventorfa una
especificacién técnica particular por cada
preducto, técnica o tecnologia, que sustente
su implementacién durante la etapa de
construccién del contrato.

Cada especificacion técnica particular debe
estar elaborada siguiendo como minimo lo
dispuesto en las Especificaciones Técnicas
det IDU vigentes, en las que se incluye la
"estructura general de una especificacion
técnica de materiales y construccidn®,

Cabe resaltar que toda actividad de cbra
previa a su ejecucitn, debe estar respaldada
por una especificacién técnica de materiales
y construccién,-bien sea general o particutar,
razén por la cual, el contratista de cbra debe

presentar previo a la ejecucién de los
trabajos, la [+] las eventugles
especificaciones  técnicas  particulares,

seglin corresponda.

10. Revisar y aprobar las especificacionas
técnicas particulares que e contratista de
obra presente.

Dicha revisidn debe contemplar e! respectivo
andlisis técnico de lo definido por el
contratista de obra en cada especificacién
técnica particular, en cuanto a: alcance,
materiales, disefios de mezclas y obtencién
de la férmula de trabajo, equipo,
requerimientos para la ejecucidn de los
irabajos, condiciones de entrega para el
recibo de los trabajos, medida, forma de
pago e item de pago, todo lo anterior, segun
corresponda, tal y como estd definido en las
Especificaciones técnicas generales
vigentes, en las que se incluye la "estructura
general de una especificacion técmca de
materiates y construccidn”.

Las especificaciones técnicas particulares
deberan ser aprobadas previa ejecucién de
la actividad.

10.  Recibir  del  interventor, las

especificaciones lécnicas  pariculares
elaboradas por el contratista de obra,
aprobadas.

De igual forrna el supervisor IDU deberé
remitir todas las especificaciones técnicas
particulares aprobadas, a la Direccién
Técnica Estratégica mediante memorando,

11. Realizar los ensayos de campo vy
laboratorio contemplados en los Planes de
Muestreo y Ensayos, aprobados por el
interventor.

Debe presentar a la interventoria para su
revisién y aprobacién, los informes y tablas
resumen de resultados de ensayos, con 1os
que se garantice la calidad de los
materiales,
productos terminados, para cada una de las
actividades de obra ejecutadas; a través del
cumplimiento de los requisitos definidos
para cada caso, en las Especificaciones
técnicas generales del IDU o particulares del
contrato.

mezclas de materiales y

11. Revisar, analizar y aprobar los ensayos
de campo y laboratorio que realice el
contratista de obra (los informes, tablas

resumen de resultados de ensayos, etc.).

La revision debe corresponder al andlisis
técnico de los resultados presenlados, yata
verificacién del cumplimiento de los
requisitos de calidad definidos en las
Especificaciones técnicas generales o
paniculares del contrato, para cada material,
mezcla de materiales o actividad de obra,
provisto y ejecutada por el contratista de
abra, '

Esta revisibn y aprobacién deben ser
presentadas al IDU, como anexo al informe

11. De igual forma el supervisor IDU debera
remitir a la Direccién Técnica Estratégica,
mediante memorando, todas las tablas
resumen de resultados de ensayos,
aprobadas por el interventor, e indicar el
nidmero del radicado en e! cual se
encuentran los informes de ensayos que las
soportan,
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mensual de interventorfa.

N.A.

12. Realizar los ensayos de campo y
laboratoric conternplados en los Planes de
Muestreo y Ensayos aprobados.

Debe presentar al IDU los informes y lablas
resumen de resultados de ensayos, como
anexo al informe mensual de interventoria,
con los que se verificé y validé la calidad de
los materiales, mezclas de materiales y
productos terminados, para cada una de las
actividades de obra ejecutadas por el
contratista; a través de! cumplimiento de los
requisitos definidos para cada caso, en las
Especificaciones técnicas generales de! IDU
© particulares del contrato,

Las actividades de implementacién de los
Planes de Muestreo y Ensayos y su andlisis
técnico, deben ser presentadas al IDU,
como anexo al Informe mensual de
interventoria.

12. Recibir de la Interventoria los informes y
tablas resumen de resultados de ensayos
realizados.

De igua! forma el supervisor IDU deberd
remitir a la Direccién Técnica Estratégica
todas las tablas resumen de resultados de
ensayos e indicar el nimero del radicado en
el cual se encuentran los informes de
ensayos que las soportan.

N.A,

Jos requisitos

13. Con la revisibn y aprobacion de los
informes y tablas resimenes de resultados
de ensayos, presentados por el contrafista,
la realizacién de los ensayos de campo y
laboratorio contemplados en los Planes de
Muestreo y Ensayos, aprobados, y el criterio
técnico, debe verificar y validar la calidad de
los materiales, mezclas de materiales y
productos terminados, para cada una de las
actividades de obra ejecutadas por el

contratista; a través del cumplimiento de los

requisitos definidos para cada caso, en las
Especificaciones técnicas generales del IDU
o particulares del contrato.

Sl producto de la verificacién y validacién de
la calidad, se evidencian incumplimientos de
definidos en las
Especificaciones aplicables al contrato, debe
notificar al contratista para que éste efectie
los correctivos necesarios, conforme a los
dispuesto en las mismas Especificaciones
técnicas.

13. Recibir de la interventoria ta verificacién
y validacién de la calidad de los materales,
mezclas de materiales y productos
terminados, para cada una de las
actividades de obra e¢jecutadas por el
contratista. :

El IDU podra objeiar y solicitar ajustes a fa
verificacién y validaclén presentada por e
interventor. De igual forma, en caso de ser
necesario, el IDU podra solicitar ajustes a
los correctivos que ha de realizar el
contratista por incumplimientos a fa calidad
de materiales, mezclas de materiales,
procesos constructivos, actividades de obra
o producto terminado.

Formato: FO-AC-02 Versién: 3

Pdgina 154 de 247




 MANUAL DE GESTION '

MANUAL DE INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS

PROCESO

 GESTION CONTRACTUAL

VERSION

“=Componente Tecmco* B

Contratista de opra“

g, Wt ety B

I ,‘.; lnterventoria

. iSupervisien DU _

14. Para los casos en los que no se cumplen
los requerimientos de calidad definidos en
las Especificaciones técnicas generales del
IDU o particulares del contrato, debe
efectuar los correctivos del caso, en un
plazo no mayor & quince (15) dias hébiles a
pantir de ta notificacion,

Las calidades de los nuevos materiales,
mezclas de materiales o actividades de
obra, provistas y ejecutadas, deben ser
garantizadas mediante la ejecucién de
ensayos de campo y laboratorio, conforme a
lo definido en las Especificaclones técnicas
genergles del DU o pariculares del
contrato, segn corresponda.

Ante ello, debe presentar a ia interventoria
para su revisidn y aprobacion, los informes y
tablas resimenes de resuftados de ensayos,
por cada material, mezcla de malenales 0
actividad de obra.

14 Venﬁcar los oorrechvos reallzados por eI

contratista, relacionados con el
incumplimiento de la calidad de los
materiales, mezclas de materiales o

actividades de obra, que él proveyd y
ejecutd.

Revisar y aprobar los nuevos informes y
tablas resimenes de resultados de ensayos,
presentados por el contratista, mediante el
andlisls téenico de los resultados, v a la
verificacidon  del cumplimiento de los
requisitos de calidad definidos en_ las
Especificaciones técnicas generales del o
particulares del contrato.

Presentar al DU la verificacién de los
correctivos realizados por el contratista, y Ia
revision y aprobacidn de los informes 'y
tablas resimenes de resultados de ensayos.
En casc de wn nuevo incumplimiento se
abstendrd de recibir ja obra y soficitard al
1DV iniciar las acciones admm:stratlvas y
legales del caso.

14, Recibir de la interventoria la verificacion
de los correctivos realizados por el
contratista, y la revisidn y aprobacién de los
informes y tablas resimenes de resultados
de ensayos, presentados por et contratista.
El IDU podré objetar y solicitar ajustes a los
correctivos realizados por el contratista, y a
fos informes y tablas resimenes de
resultados de ensayos, presentados por el
contratista.

En caso de que se requiera, recibir de la
interventorfa, la solicitud de inicio de las
acciones administrativas y legates a que
haya lugar y surtir el trdmite
correspondiente.

N.A,

15. A los correctivos realizados por el
contratista por incumplimientes a ta calidad
de materiales, mezclas de materiales. v

actividades de obra, debe realizar los
ensayos de campo y laboratorio
contemplados en las Especificaciones

técnicas del contrato,

Ademés, debe presentar al IDU para su
revisién, los informes y tablas resumenes de
resultados de ensayos, con los que se
verifique y wvalide- la calidad de los
materiales, mezclas de materiales y
productos terminados, para cada una de las
actividades de obra ejecutadas por ‘el

15. Recibir de la interventoria ios informes y
tablas resumenes de resultados de ensayos,
realizados.

El IDU podra objetar y solicitar ajustes a los
informes y tablas resumenes de resuttados
de ensayos, presentados.,
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16. Entregar a la Interventoria los planos
record de obra construida por tramo
tuncional (es decir, por corredor vial, puente
vehicular o peatonal, interseccién a desnivel,

eje de ciclorruta, tramo de espacio publico,”

etc.) de obra y/o planos record definitivos de
obra construida, de acuerdo con lo
establecido por & IDU en la Guia de
entregables en formato digital o la que haga
sus veces incluyendo la estandarizacion
para posterior alimentacién de la base de
datos det SIGIDU. Entregar la actualizacién
de! inventarlc de la malla vial y la
digitalizacién de los resuttados de ensayos
de laboratorio, teniendo en cuenta la base
de datos suministrada por el IDU.

Entregar los predios remanentes del
contrato de obra al IDU, con 1a
georreferenciacion de los mismos.

16. Revisar y aprobar los planos record por
tramo funcional (es decir, por corredor vial,
puente vehicular o peatonal, interseccién a
desnivel, eje de ciclorruta, tramo de espacio
publico, etc.} de obra construida y[d planos
record definitivos de obra construida, asi
como verificar que cumplan con o
establecido por el IDU, en la Guia de
entregables en formato digital en cuanto a la
estandarizacién de ptanos. Revisar que la
actualizaclén del inventario de la malia vial y
la digitalizacion de los resultados de
ensayos de iaboratorio cumplan con lo
establecido en la base de datos
suministrada por el IDU. Verificar la entrega
de los predios .remanentes del contrato de
obra al IDU, con la georreferenciacion de los
mismos, por parte de! contratista.

De cualquier manera, el plazo total para el
envio de los planos record no puede
exceder €l plazo de los diez (10} dias
habiles después de recibidos por parte del
contratista de obra, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por parte de
éste.

En caso que la comple]idad de la revisién y
aprobacidn de los planos amerite mayor
tiempo, se deberd informar al (DU
oportunamente, con su debida justificacién.

8f  los planos  estandarizados  son
observados por el IDU, la .interventoria
deberé velar por e! cumplimiento de dicha
actividad, requiriendo al contratista y
presentando nuevamente los planos
estandarizados al IDU con la revisidn
correspondiente.

16. Recibir y realizar el trdmite oportuno
ante ja DTE para la revisién y aprobacién de
la estandarizacién de los planos record por
tramo funcional (es decir, por corredor vial,
puente vehicular o pealonal, interseccion a
desnivel, eje de ciclcriuta, tramo de espeacio
publico, etc.) yfo planos record definitivos de
obra construida de acuerdo a fo establecido
por & DU, en la Gufa de entregables en
formato digital o la que haga sus veces, y
actualizacidn de! inventario de la malla vial y
la digitalizacion de los resultados de
ensayos de laboratorio revisados por la
interventoria.

Ei IDU podra objetarlos y devolverios a la
interventoria.

Supervisar la formalizacién de la entrega de
los predios remanentes de! contrato de
obra, con la georreferenciacién de los
mismos. Estos planos record deben ser
enviados al Centro de Documentacién del
1DU.

17 Elaborar y suscribir en conjunto con el
interventor el acta de recibo parcial de obra,
adjuntandc la documentacién  soporte
requearida.

17. Verificar con la debida antelacién, en
terrenc y en compaffa del contratista de
cbra, ias cantidades y calidad de ias obras
con el fin de suscribir en conjunto con el
contratista el acta de recibo parclal de obra,
firmar el acta para su envio al IDU.

Revisar y avalar la documentacién de
soporte presentada por el contratista de
obra previo a la suscripcidn del acta de
recibo parcial de obra.

17. Recibir el Acta de Reclbo Parcial de
Obra, la cual debe estar suscrita por el
contratista y el interventor para el Vo.Bo. del
supervisor y realizar el ramite oportuno para
el pago correspondiente. £l DU podra
objetarta y devolveria a la Interventorfa, asi
como solicitar la documentacidén necesaria
que sopone las cantidades autorizadas por
la interventoria.
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18. Realizar de manera conjunta con las
ESP, entidades competentes y la
Interventoria la  visita de Inspeccion
detallada, para verificar el estado final de las
obras. Debe asistir con t{odos los
especialistas respectivos, Las soluciones a
las observaciones y correcciones solicitadas
deben presentarse a la interventoria en un
cronograma para su aprobacién.

El cronograma se deberd presentar para
aprobacién dentro de los tres (3) primeros
dias habiles después de realizada fa visila
de inspeccidn detallada.

18. Convocar y realizar de manera conjunta
con las ESP, entidades competentes y el
contratista de obra, la visita de inspeccion
detaitada, para verificar el estado final de las
obras. Debe asistir con todos los
especialistas respectivos y hacer
seguimiento al  contratista de las
observaciones que se generen en dicho
recorrido por parte de la ESP, para su
verificacién y/o correcciones, las cuales
deben plasmarse en el acta
correspondiente.,

Revisar, verificar, validar y aprobar el
cronograma propuesto pér el contratista de
obra. De cualquier manera, el plazo total
para la revision, verificacién y aprobaclén
del cronograma no puede exceder el plazo
de los tres (3) dias hébiles .después de
recibido por parte del contratista de cbra.

18. Realizar seguimiento y supervisién a las
acciones emitidas por la interventoria sobre
la verificacion de! estado final de las obras y
la atencién de las observaciones realizadas
por las ESP y/o entidades competentes.

19. Suscribir junto con la Interventoria,
dentro de los treinta (30) dias habiles
siguientes a la terminacién de la etapa de
construccién, - el acta de finalizacién de la
etapa de construccidn, una vez se hayan
atendido las no conformidades encontradas.

19. Elaborar y suscribir y enviar al IDU
dentro del plazo previsto junto con el
contratista de obra, el acta de finalizactén de
la etapa de construccién con sus respectivos
soportes, una vez se hayan atendido las no
conformidades encontradas dentro de la
etapa de construccién del contrato.

19. Recibir, revisar y suscriblr el acta de
finalizacién de la etapa de construccién
dentro del plazo previsto.

20. Retirar la sefalizacién terporal utilizada
tanto en la obra como en los desvios e
implementar la sefializacién definitiva dentro
de los treinta (30) dias habiles siguientes de
finalizadas las cbras, y cuando aplique, para
las vias utilizadas como desvios, dentro de
los treinta (30) dias hdbiles siguientes de
finalizada |as obras.

20. Verificar y certificar el refiro de fa
sefalizacién temporal utilizada tanto en la
obra como en los desvios y Ia
implementacién de la sénalizacién definitiva
para la obra y cuando aplique para las vias
utifizadas como desvios.

De cualquier manera, el plazo total para la
verificacidén y aprobacion de la sefalizacién
definitiva no puede exceder el plazo de los
treinta (30) dias héblles después de
finalizadas las obras, incluyendo todas las

correcciones a las que haya lugar por parte

det contratista de obra.

20. Verificar el cumplimiento de la ejecucién
de la actividad dentro del plazo de los treinta
(30) dias habiles después de finalizadas las
obras.

21. Para contratos de conservacién, realizar
las intervenciones (mantenimiento rutinario,
mantenimiento periddico, rehabilitacién o
reconstruccién} en la totalidad. del drea de
las intersecciones viales de los segmentos
priorizados.

21. Para contratos de conservacién, verificar
el cumplimiento de las intervenciones
{mantenimlento, rehabilitacion,
reconstruccion) en la tolalidad del érea de
las inlersecciones viales de los segmentos
priorizados.

21. Recibir de la interventoria y analizar la
certificacion de cumplimiento de Ia
obligacién correspondiente por parte del
contratista. En caso que no se cumpla,
splicitar a la interventoria las acciones
pertinentes.

22. Cumpfir con ta aplicacién en los frentes
de obra del RCD y mezclas con grano de
caucho.

22. Verificar y garantizar el cumplimiento de
la aplicacién en los frentes de obra del RCD
y mezclas con grano de caucho, para lo cual
deberd exigir que la primera opcidn para el
diseno y posterior ejecucién sea el reciclaje
con los materiales existentes.

22. Recibir de la interventoria y analizar la
certificacion del cumplimiento de la
obligécién correspondiente por ' parte del
contratista. En caso que no se cumpla,
solicitar a la interventoria las acciones
pertinentes.

Formato: FO-AC-02 Version: 3

Péagina 157 de 247




MANUAL DE INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS

cdDIGO PROCESO VERSION
MG-GCO1 GESTION CONTRACTUAL 5
Componente: Técnico -
Contratista de obra . Interventoria Supervisién DU

23. Para la puesta al servicio de cualquier

framo o segmento vial, realizar la
demarcacién provisional {punteo),
delimitando los carriles, sobre el o los

segmentos intervenidos, manteniendo ésta
en un nivel visible y éptimo hasta que
se efectie la demarcacién definitiva.
Efectuar la demarcacién definitiva.

23. Para la puesta al servicio de cualquier
tramo 0 segmento vigl, verificar y garantizar
la realizacién de la demarcacidn provisional
{(punteo), delimitando los carriles, sobre el o
los segmentos intervenidos, manteniendo
ésta en un nivel visible y éptimo hasta que
se efectie la demarcacién definitiva,

23. Recibir de la interventoria y analizar la
certificacién  del cumplimiento de la-
obligacién correspondiente por parte del
contratista. En caso que no se cumpla,
solicitar a la interventoria las acciones
pertinentes.

24, Elaborar y presentar el cronograma
general de la liquidacién del contrato, treinta
(30) dias previos a la finalizacidén del plazo
contractual, €1 cual deberd incluir las
actividades a desarrollar, el alcance
estimado en donde se evidencien los
trdmites y tiempos requeridos para el
cumplimiento del plazo de liquidacién, de
acuerdo con el anexo técnico de
programacién incluido en los pliegos de
condiciones. El cronograma se deberd
presentar para aprobacidn de la
Interventoria.

24. Revisar, verificar y aprobar el
cronograma general de la liquidacién del
Contrato presentado por el consultor y
entregarlo al iDU dentro de los cinco (5) dias
habiles después de recibido de! consultor.

24. Reciblr aprobado de parte de la
Interventorfa el cronograma general de la
liquidactén del Contrato.

25. A mas tardar tres (3) meses antes de
terminar la Etapa de Construccién, e
Contratista deberd entregar el Plan de
Control de Calidad en los términos del
Apéndice respedtivo del Contrato.

El Contratista bajo su propla responsabilidad
podré acoger o no las recomendaciones que
le efectie el IDU, pero en ningin caso se
eximira de responsabilidad si la aplicacion
del Plan de Control de Calidad no es
suficiente para la obtencién de los
resultados previstos en el - Apéndice
respectivo.

A mas tardar al finalizar el décimo sexto
mes de la Etapa de Construccién, €
Contratista entregaré la versién final" del
Plan de Control de Calidad,

25. Revisar e! Plan de Control de Calidad,
junto con los pardmetros establecidos en el
Apéndice respectivo del contrato, . como
base para la verificacién de las obligaciones
del Contratista durante la FEtapa de
Mantenimiento.

25. Recibir el Plan de Control de Calidad y
cuenta con (1) Mes para revisarlo y sugerir
al Contratista modificaciones tendientes a
que los procedimientos alll contenidos sean
adecuados para obtener los resultados
previstos en el Apéndice respectivo de!
contrato.

Componente: Social

Contrafisfa de obra

Interventoria

Supervision del IDU

1. Remitir a la Interventorla todos los
insumos necesarios para ia etaboracién del
componente social que hace parte del
informe mensuval, al igual que la "tirlla” la
cual se presentard el Ultimo dia hébil del
mes calendario. Incluir en el aplicativo
vigente la informacién requerida por la OTC
o de la Oficina que administre e aplicative.

1. Recibir, revisar y aprobar los insumas
entregados por el contratista de obra y la
inciusién de la Informacidn en el aplicativo
vigente. Con base en estos insumos, la
Interventoria elabora lo relacionado con el
componente social de! informe mensuat de
intarventoria.

1. Verificar la Inclusidn de fa informacién
suministrada en e! aplicativo vigente.
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Componente. Amblental Seguﬂdad y Salud en el Trabajo

Contratista de obra oL

'. Interventoria

Superwsu&n IDU

1. Realizar las visitas a terreno necesarias
en conjunto con la Interventorfia, para
actualizar ¢ elaborar el inventario forestal y
el inventaric de zonas verdes cuando
aplique y remitiio a la interventoria.
Presentar bajo cuenta y riesgo del
contratista de ohra, los ajustes realizados al
diseno paisajistico referente a la p1amai:i6n
de &rboles y jardineria, al igua! presentar los
soportes necesarios para la aprobacidn de
especies vegetales a implementar.

Suscribir el acta de visita.

1, Convocar y asistir a tas visitas a terreno
necesarias en conjunto con el contratista de
obra, para actualizar, 0 elaborar el inventario
forestal, el inventaric de zonas verdes y del
diseilo paisajistico cuando aplique. Aprobar
el inventario forestal y actualizacion al
disefio paisajistico, cuando apligue v
remitirlo al IDU.

De cualquier manera, el plazo total para la
verificacién vy  aprobacién de estos
documentos no puede exceder el plazo de
diez (10) dias habiles después de recibidos
por parte del contratista de obra, incluyendo
todas las correcciones a las que haya lugar
por parte de
éste.

Realizar y suscribir el acta de visita.

1. Recibir de la Interventoria el inventario
forestal, inventarioc de zcnas verdes y el
disefio paisajistico aprobado por la misma,
objetario sl es &l caso o remitilc a la
autoridad ambientai o entidad competente.

2. Reponar a la interventoria los pasivos y/o
pendientes ambientales y de seguridad y
salud en el trabajo que se presenten durante

la etapa de construccién del contrato y antes

del cierre ambiental de la obra.

2. I|dentificar los pasivos ambientales y/o
pendientes amblentales y de seguridad y
salud en el trabajo durante la etapa de
construccién del contrato y antes del cietre
ambiental de la obra. Requerir al contratista
de obra para la solucidn inmediata, y en
caso de incumplimiento iniciar e! debido
proceso de acuerdo a lo establecido en el
contrato Informar al IDU de los pasivos
encontrados y de las acciones tomadas.

2. Recibir la informacién presentada por la
Interventoria, y tomar las acciones
pertinentes.

3. Entregar a la interventoria de manera
continua los permisos mineros  yfo
ambientales asociados con el suministro de
materiales, en el formato vigente.

Se recomienda usar los Proveedores activos
en el Directorio de Proveedores IDU, para
tener facilidad y agilidad en la Informacién
ambiental y minera para reglizar el
mencionado control. El Directorio  se
actualiza quincenatmente en la pagina web
del Instituto.

3. Verificar los pemisos mineros yfo
ambientales asociados con el control de
materiales. Verificar que para la fecha de
suministro de los materiales ¢ para la
disposicion final los respectivos proveedores
no cuentan con medidas de suspensién de
actividades o  sancién  debidamente
eiecmdriadas por la autoridad competente.
Esté control se debe realizar tanto para los
Proveedores activos en el “Directorio de
Proveedores de materiates de Construccion,
Sitios de Disposicitn Final,
Aprovechamiento y Tratamiento de RCD del
IDU, como para los inactivos © no
registrados. :

3. Recibir la informacién presentada por la
Interventoria, y tomar las acciones
pertinentes.

Componente Arqueoléglco

Contratista de obra

R ) : Interventona

. - . 'SupervisiénIDy_

1. Elaborar y entregar debrdamente
aprcbado por fa Interventoria al DU, e!
Diagnéstico Documental Arqueclégico, que
comprende la  revislon  documental
arqueolégica e histérica (Prehispénica,
conquista, colonia, independencia, republica

1. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, &l
Diagnéstico Documental Arqueolégico.

1. Recibir aprobada por la interventoria el
Diagndstico Documental Arqueolégico.
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Componente: Arqueolégico

& cOl‘ltfatlsta de Obra —

y subactual) del area de |nﬂuencna dnrecta
del proyecto y el analisis comparado de
fotografias aéreas desde los afos 40 y
hasta los 70, que permita generar
contrastes en la conformacion de ndcleos
urbanos.

2. Elaborar y entregar la documentacion
necesaria, debidamente aprobada por la
Interventoria, para que el Instituto de
Desarrollo Urbano pueda tramitar ante el
ICANH la Licencia de Intervencién para
Monitoreo Arqueolégico, de conformidad
con lo establecido en el Programa de
Arqueologia  Preventiva del  Instituto
Colombiano de Antropologia e Historia —
ICANH y del IDU.

2. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, la
documentacion necesaria entregada por el
contratista, para que el Instituto de
Desarrolle Urbano pueda tramitar ante el
ICANH la Licencia de Intervenciéon para
Monitoreo  Argueoldgico, de conformidad
con lo establecido en el Programa de
Arqueclogia  Preventiva del Instituto
Colombiano de Antropologia € Historia —
ICANH y del IDU.

2. Recibir aprobado por la interventoria la
documentacién necesaria entregada por el
contratista, para <que el Instituto de
Desarrollc Urbano pueda tramitar ante el
ICANH la Licencia de Intervencion para
Monitoreo Arqueoldgico, de conformidad con
lo establecidc en el Programa de
Argueologia  Preventiva del Instituto
Colombianc de Antropologia e Historia —
ICANH y del IDU.

3. Ejecutar . el Plan de Monitoreo
Arqueolégico, aprobado y ordenado por el
Institutc Colombianc de Antropologia e
Historia — ICANH, atendiendo las directrices
metodoldgicas dadas por el ICANH y el IDU,

3. Revisar y hacer seguimiento a la
ejecucion del Plan de  Menitoreo
Arqueoldgico presentado por el contratista,
atendiendo las directrices metodolégicas
dadas por el ICANH y el IDU.

3. Revisar y hacer seguimientc a la
gjecucion  del Plan de  Monitoreo
Arqueolégico presentado por el contratista,
atendiendo las directrices metodoldgicas
dadas por el ICANH.

4. Contratar y mantener el personal de
apoye  requeridoc  en los  términos
establecidos en los pliegos de condiciones
definitivos, anexos, documentos
contractuales y requerimientos gue realice
el ICANH e IDU.

4. Contratar y mantener el personal de
apoyo requeridoc en los  términos
establecidos en los pliegos de condiciones
definitivos, anexos y demas documentos
contractuales.

5. Dar estricto cumplimiento a lo
contemplade en el numeral 8.7. MANEJO
DEL COMPONENTE ARQUEOLOGICO:
IMPLEMENTACION DE MEDIDA
ARQUEQLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA DE
ARQUEQOLOGIA PREVENTIVA (PAP), del
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2, o
documento vigente o que o reemplace.

5. Garantizar el efectivo seguimiento, control
y vigilancia de las obligaciones relacionadas
con el componente arqueoldgico, de
conformidad con lo esiablecido en el articulo
8 de 1a Constitucion Politica de Colombia,
en el numeral 5 de la Ley 397 de 1997,y en
el numeral 8.7. MANEJO DEL

COMPONENTE ARQUEQLOGICO:
IMPLEMENTACION DE MEDIDA
ARQUEQLOGICA PARA DAR

CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA DE
ARQUEOLOGIA PREVENTIVA (PAP), del
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2, ©
documento vigente o que lo reemplace.

5. Garantizar el efectivo seguimiento, control
y vigilancia de las obligaciones relacionadas
con el componente anqueolégico

6. Realizar y entregar informes semanales y
mensuales, debidamente aprobados por la
Interventoria, de la ejecucion de las labores
descritas en el Plan de Monitoreo
Argqueoldgico, con la informacion
debidamente cantografiada y espacializada,
en original, copia y medio magnético.

6. Realizar el seguimientc semanal y
mensual del cumplimiento de la fase de

Monitoreo Arqueoldgico segun los
iineamientos establecidos en los
documentos contractuales ¥ los

requerimientos dados por el ICANH,

6. Realizar el seguimiento semanal y
mensual del cumplimiento de la fase de

Monitoreo  Argueoldgico  segin  los
lineamientos establecidos en los
documentos contractuales % los

requerimientos dados por el ICANH.
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1. Ejecutar las cobras del contrato acorde a
sus propios estudios y disefios de detalle,
entregados al Interventor en la etapa de
preconstruccion. .

Informar con un mes de anticipacién el
cronograma para realizacién de cada
maniobra.

Realizar la coordinacién y-.verificacién en
terreno con fas ESP, TIC y SDM.

Suscribir e formato "Constancia de
ejecucion de maniobra” debidamente
suscrito con tos delegados de las ESP y la
Interventoria. .

Asistir al recorrido de verificacién

Responder observaciones de las ESP
resuftantes de! recorrido de verificacidn.
Hacer las gestionss necesarias para [a
entrega de los activos construidos con el
contrato de obra- a las ESP, elaborar y
suscribir el acta de entrega/recibo de
activos y oficializar la entrega.

‘temas:

1. Revisar, aprobar y realizar el seguimiento

al cronograma entregado por el contratista
de obra y entregarlo a cada ESP, TIC'ya la
SDM, para que la Empresa programe la
ejecucién de las manichras a partir de la
entrega de la obra civil.

Diligenciar y enviar al IDU el formato
*Constancia de ejecucisn de maniobra”
debidamente suscrito con los delegados de
las ESP v el contratista de obra.

Solicitar  asistencia a recorrido  de
verificacion de obra constriida y elaborar
acta. '

Asistir al recorrido de verificacién de obra
construida -

Responder observaciones de tas ESP
resultantes del recorrido de verificacion..
Efectuar conjuntamente con el Contratista
las gestiones necesarias para la entrega de
los activos construidos con el contrato de
obra & las ESP, verificar, aprobar y suscribir
el acta de entregafrecibc de activos vy
oficializar la entrega.

Remitir al IDU el informe mensual de
interventoria con el avance de redes en
administrativos, técnicos,
financleros, reportes, conceptos,
recomendaciones y alertas tempranas, con
jos soportes correspondientes e informar los
contratiempos que Se pudieren presentar en
el desarrolio del convenio. Indicar también si
hay lugar a ello solicitudes adiclonales y
obras no previstas en disefic y/o en datos
técnicos. Tener en cuenta la afectacidn
contractual.

3. Recibir de la Interventoria las
radicaciones efectuadas ante las ESP, TIC
yfo la SDM y verificar el cumplimiento por
parte del interventor de! seguimiento a la
ejecucidn del cronograma.

Recibir la constancla de ejecucién de
maniobra como soporde de ejecucion
presupuestal del contrato.

Aslstir al recorrido de verificacién de obra
construida

Tramitar la entrega de los activos
construidos con el contrato de obra a las
ESP, verificar, aprobar y suscribir el acta de
entrega/recibo de activos.

2. Entregar a la Interventoria las obras de
redes de infraestructura de servicios
publicos y demas entidades distritales
competentes, contra los planos definitivos
de disefio y modificaciones debldamente
aprobadas y generar los planos récord de
obra terminada, durante los treinta (30) dias
hébiles siguientes a la terminacién del plazo
contractual.

2. Aprobar y recibir Ias obras contra los
planos definitivos de disefo ¥
modificaciones debidamente aprobadas y
aprobar los planos récord de obra terminada
de la infraestructura de redes servicios
piblicos y demés entidades distritales
competentes.

De cualquier manera, el plazo total para la
aprobacion y recibo de las obras contra los

planos definitivos de disefic no puede

exceder el plazo de los treinta (30) dias
habites después ser radicades por el
contratista de obra, incluyendo todas las
correcciones a las que haya lugar por parte
éste.

2. Recibir de la Interventoria debidamente
aprobados los plancs récord y las obras de
la infraestructura de redes de servicios
publicos y demas . entidades distritales
competentes.

Estos planos deben ser enviados al Centro
de Documentacidn del IDU,
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3. Realizar y asistir a las inspecciones 3. Convocar y asistir con el contratista de
pruebas y recorridos de cbra convocados obra y los representantss de la ESP y de la 3. Realizar seguimiento a la gestién

por 1a Interventoria, con el fin de verificar el
estado de las obras de redes de servicios
publicos, semaforizacién y sefializacién.
Suscribir acta de la actividad realizada.

SDM a las inspecciones y pruebas
necesarias para verificar el estado de las
obras de redes de servicios publicos,
semaforizacién y sefalizacién. Levantar
acta de cada actividad realizeda.

adelantadas por el constructor, la
interventoria, las ESP y las demés entidades
competentes.

4. Realizar las correcclones necesarias en

4, Verificar que el contratista de obra realice
las correcciones en obra y entregue los

obra, elaborar, obtener y ajustar los | documentos  necesarios, debidamente
documentos requeridos para entrega | ajustados segdn lo requerido para entrega
definitiva a las ESP, TIC y SDM, durante los | definitiva a las ESP, TIC y SDM durante los . _ .
. . . o . ; o 4. Realizar seguimientc a la gestién
treinta (30) dias hébiles, siguientes a la | treinta (30) dias habiles, siguientes a la adelantadas por la interventoria
terminacién y entrega de la obra para redes. | suscripcion del acta de finalizacidn de la P '
Gestionar ante las Empresas el acta de | etapa de construccion
recibo de obra o la que corresponda yfo Paz | Apoyar la gestidn del contratista ante las
y Salvos por dafos. Empresas para la suscripcion del Acta de
Recibo de obra y/o Paz y Salvos por dafios.
9.4.1.1.4 Mantenimiento
_ . Componente: Técnico '
Contratista de Obra. Interventoria Supervision del IDU

1. Una vez se suscriba el acta de
finalizacién de la Etapa de Construccién y
hasta el vencimiento del quinto (5) afo
contado desde la suscripcién del Acta de
Finalizacién de la Etapa de Construccién,
el Contratista mantendrd las obras
ejecutadas durante la Etapa de
Construccién de tal manera que cumplan
siempre con el Estado de Condicidn
especificade en los apéndices técnicos

anexos al proceso contractual.
Adicionaimente, el Contratista debera
ejecutar todas las abligaciones

correspondientes a las Obras y Labores
de Mantenimiento, segun las obligaciones
descritas en dicho Apéndice.

1. El interventor verificara el cumplimiento de
las Obras y Labores de Mantenimientc en
forma  semestral y elaborard las
correspondientes  Actas Semestrales de
Verificacién de Cumplimiento de las Obras y
Labores de Mantenimiento donde se
consignard el estado de las obras y el
cumplimiento  del  Contratista de las
obligaciones establecidas en la presente
clausula. El pago de la Remuneracién por
Mantenimiento se hard con base en la
informacién  consignada en el acta
mencionada

1. Reciblr la informacién presentada por
la Interventoria, y tomar las acclones
pertinentes.

2. Se entiende que el Contratista es
plenamente responsable de mantener el
Estado de Condicidén del Proyecto, con
los  requisites previstes en  las
Especificaciones Particulares de
Mantenimiento, sin recibir remuneracién
diferente de la Remuneracién por
Mantenimiento.

Todas las obras que deba ejecutar el
Contratista, durante la Etapa de
Mantenimiento, para asegurar el Estado
de Condicién, sin importar su magnitud,

2. Elaborar y suscribir el acta de liquidacion
del contrato de obra con el cumplimlento de
las obligaciones contractuales.

2. Realizar seguimiento a la gestién
adelantadas por la Interventoria.
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serén por cuenta ¥ riesgo exclusive de!
Contratista, sin que ello conlleve
remuneracién diferente de la
Remuneracién por Mantenimiento.

3. Recibir el Acta de Recibo Final de
Obra, la cual debe estar suscrita por el
contratista y el interventor para el
Vo.Bo. del supervisor y realizar el
trdmite  oportuno  para el pago
correspondiente. El IDU podré objetaria
y devolverla a la Interventoria, asi como
solicitar la documentacién necesaria
que soporte las cantidades autorizadas
por la interventoria,

3. Verificar con la debida antelacién, en
terreno y en companla de! contratista de obra,
las actividades de mantenimiento, con el fin de
suscribir en conjunto con el contratista el acta
de recibe final de obra, firmar el acta para su
envio al IDU.

Revisar y avalar la documentacién de soporte
presentada por el contratista de obra previo a
la suscripcion del acta de recibo final de cbra.

3. Al finalizer la Etapa de Mantenimiento
se suscribird el Acta de Recibo Final
donde se verificard que las Obras de
Construccién cumplen con el Estado de
Condicidén establecido en el Apéndice
respectivo del contrato para el recibo de
dichas obras al finalizar la Etlapa de
Mantenimienta.

9.4.1.1.5 Liquidacién

Componente: Técnico -

' picaritratis-ta~dé Obra. | - _ " Interventoria AR Supé_wisién del IDU

1. Elaborar, suscribir y radicar en el 1DU la
1. Suministrar oportunamente la | devolucion de garantias y sus soportes para e!
informacién requerida por la | respectivo pago, en donde se especifica el
interventoria para la realizacidn de la | valor que el IDU debe entregar al contratista
devolucién de garantias o por concepto | de obra, por concepto de devolucidn de
de saldos restantes, cuando aplique. garantias retenidas o por concepto de saldos
restantes, cuando aplique.

1, Recibir de la Interventoria la
devolucién de garantias, verificar el
contenido de la misma. El IDU podra
dar tramite a la misma o generar las
observaclones para su
correspondiente ajuste,

2. Recibir de ta Interventoria el acta
de recibo de obra con las memorias
de célculo y la liguidacion del contrato
| de obra, verificar su contenido y
generar las observaciones del ¢aso o
suscribirla.

3. Recibir el informe de la
imposibilidad de liquidar de mutuo
acuerdo, revisar los sopories que
demuestran la no concurrencia del

2. Suscribir el acta de liquidacién del { 2. Elaborar y suscribir el acta de liquidacion
contrato de obra, con e! cumplimiento | del contrato de obra con el cumplimiento de
de las obligaciones contractuales. : tas obilgaciones coniractuales.

3. Cuando el contratista de obra no se
presente a la liquidacién previa convocatoria
que efectie la interventoria o no se logra

N.A. . RN contratista o la falta de acuerdo en la
acuerdo scbre el contenido de la liquidacién, | .~ .~ o
. . liquidacibn y dar aplicacién al
deberd informar al supervisor de estas e i
: . \ procedimiento Liquidacién de
circunstancias, . w
Contratos y Convenios”, o el que
haga sus veces
4, Recibir de {a interventoria el acta
. . de recibo fina! y liquidacién del
4, El . .
N.A. Elaborar y suscribir el acta de recibo final y contrato de interventoria, verificar su

liquidactén del contrato de interventoria. \
_ contenido y generar las

ohservaciones del caso o suscribira,
5. Cuando el interventor no se
presente a la liquidacién, previa
convocatoria  que gfectie el
superviser o no se logra acuerdo
N.A. N.A. " | sobre el contenido de la liquidacién,
dar aplicacidén al procedimiento IDU
vigente para la ‘Liquidacién de
Contrates y Convenios”, o el que
haga sus veces.
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1. Entregar a la intarventoria los
originales de las actas de vecindad
debidamente suscritas por el contratista
de obra, la interventoria y la
comunidad. (De conformidad con el

1. Entregar al IDU las actas de vecindad
originales, debidamente suscritas por el
contratista de obra, la interventoria y (a
comunidad.

1. Reclbir los originales de tas actas
de vecindad.

Manual de Archivo del IDU).

2. Suscribir el acta de cierre social de
obra, una vez se haya aprobado el
informe final de interventoria.

2. Elaborar y suscribir el acta de cierre social
de obra, una vez se haya aprobado el informe
final de interventoria.

+

2. Suscribir el acta de cierre social de
obra por parte de la dependencia que
efectia el respectivo seguimiente o
generar observaciones que Ssean
pertinentes,

Componente: Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo

implementado en la obra y enviar a la
interventoria el requerimiento para la
entrega de fos individuos arbdreos al
Jardin Boténico de Bogotd o al ente
competente.

solicitar al IDU la entrega de los individuos
-arbéreos al Jardin Botanico o al ente
competente: Solicitar el cierre o archivo del
‘expediente ante la autoridad ambiental
competente, cuando aplique.

Contratista de Obra Interventoria Supervisién del IDU
1. Elaborar el plano record con el | 1. Reclbir, revisar y aprobar la informacidén | 1. Acompadar la entrega de los
disefio paisajistico y de zonas verdes | entregada por el contratista de obra para | individuos arbéreos al  Jardin

Boténico de Bogotda o al ente
competente cuando en el contrato no
se contemple etapa de
mantenimiento.

2. Asistir a la visita de recibo de los
individuos arbdreos y obtener fa

2. Asistir a la visita para la entrega de los
Individuos arbéreos. Luego de que la visita por

2. Acompanar la entrega de los

autoridad ambiental competente, con
sus respectivos soportes necesarios
para el cierre del expediente ante la
autoridad ambiental competente en
caso de existir actos administrativos de
autorizaciéon  de  ejecucidn  de
tratamientos silviculturales o permisos
de ocupacién de cauce POC.

3. Revisar y aprobar el informe final de
cumplimiento de los actos administrativos
emitidos por la autoridad ambiental
competente para el contrato de obra. Los
documentos soportes deben venir firmados
por la Interventoria, cuando se requfera.”

. . . indivi |

asignacién del cédigo SIGAU para | el ente competente se realice vy el recibo de individuos arbdreos  al  Jardin
. . s Boténico de Bogota o al ente

nuevas plantaciones, atender l{as | los Individuos arbérecs se efectie, Ila
, . . . - competente cuando en el contrato no

observaciones requeridas por el | interventoria remitir al IDU informe junto con
i . 58 contemple -  etapa de

mismo. el {los) plano {s) vy el acta de recibo al IDU, en .
e . mantenimiento.
medio fisico y digital.

3. Elaborar el informe final de 3. Remitir el informe del cumplimiento
cumplimiento de los actos aprobado por la Interventoria de los
administrativos  emitidos por  la y actos administrativos a la autoridad

ambiental competente. Realizar
seguimiento hasta la obtencidn del
cierre del acto administrativo.

Realizar la solicitud de archivo del

expediente ante la  autoridad
ambiental  competents, cuando
aplique.

4. Suscribir el acta de cierre ambiental
de obra, yna vez se haya aprobado el
informe final de interventoria y se haya
realizado la inspeccidn al sitio de obra.

4, Elaborar y suscribir el acta de cierre
ambiental de obra, una vez se haya aprobado
el informe final de interventeria y se haya
realizado la inspeccién al sitio de obra.

4. Suscrible e acta de cierre
ambiental de obra o generar las
observaciones del caso.

Componente: Coordinacién Interinstitucional

Contratista de Obra

Interventoria

Supervision del IDU

1. Soficitar a las ESP el paz y salvo por
dafios, una vez esté al dia en los

1. Comunicarle al IDU el estado de los paz y
salvos solicitados por el Contratista.

1. Recibir del Contratistas los paz y
salvos por daiios emitidos por las
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traba.;os ejeculados y en el

pago

ESP.

correspondiente. En caso que e! Contratista no
obtenga los paz y salvos, el IDU
apoyar esta gestién ante la ESP una
vez el Contratista haya cumplido sus
COMpPromisos.
9.41.2 ESQUEMA 2:

9.4.1.2.1 Acta de Inicio

Para la suscripcién del acta de inicio de los contratos de obra y de Interventoria, se requiere que las

garantias estén debidamente aprobadas por la DTGC y dar cumplimiento a los siguientes requisitos:

',:

~ Componente: Técnico

Contratista de Obfa

Interventoria

Supef\}isién‘ del IDU

N.A,

1. Presentar al IDU las hojas de vida del
recurso humano clave evaluable de la etapa
(definido en el Pliego de Condiciones) previo
a la suscripcidn del Acta de Inicio del Contrato
de Interventoria.

En caso de no ser aprobada alguna hoja de
vida, se debe presentar la nueva hoja de vida
dentro de los dos {2) dlas habiles siguientes &
la notificacidn de no aceptacién, De cualquier
manera, el plazo total para la entrega,
revisién y aprobacién de las hojas de vida no
puede exceder el plazo establecido en los
documentos contraciuales para la suscripcién
del acta de inicio.

1. Recibir de la Interventoria 1as hojas
de vida para la ejecucién de! contrato
de Interventorfa, revisar y aprobar las
mismas o© solicitar el retiro vy
reemplazo de aquellas hojas de vida
del contrato de interventoria, que no
cumplan con los requisitos minimos
contractualmente exigidos para el
respectivo cargo, segun los pliegos de
condiciones y el contrate. El 1DU
podra solicitar el retiro y reemplazo de
aquellas hojas de vida que superen el
100% de dedicacién maxima laboral
en contratos 10U,

En el casc que la interventoria
presente hasta tres (3) hojas de vida
para un mismo cargo y estas no sean
aprobadas, se entenderd incumplida
la obligacién contractual.
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2 Presentar/Radicar a la Interventoria
cinco (5) dias habiles siguientes al
cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion, las hojas
de vida del recurso humano minimo
requerido para el inicio de la etapa:
Director de Obra, Residente Técnico,
Profesional Social y Profesional en SST
{definido en el Pliego de Condiciones)
previo a la suscripcion del Acta de Inicio.

En caso de no ser aprobada alguna
hoja de vida, se debe presentar la nueva
hoja de vida dentro de fos cinco (5) dias
habiles siguientes a la notificacion de no
aceptacién.

De cualquier manera, et plazo total para
la entrega, revision y aprobacion de tas
hojas de vida no puede exceder el piazo
establecido en los  documentos
contractuales para la suscripcion del
acta de inicio.

2. Revisar, verificar y aprobar las hojas de
vida del recurso humano minimo requerido
para el inicio de la etapa / fase del Contrato
de obra, de conformidad con o exigido en el
Proceso de Seleccidn.

La interventoria podrd objetar y devolver las
hojas de vida que no cumplan con los
requisitos especificados.

En el caso que el consultor presente hasta
tres (3) hojas de vida para un mismo cargo y
estas no sean aprobadas, se entendera
incumplida la obligacién contractual.

2. Recibir de la interventoria las hojas
de vida aprobadas para la ejecucién
del contrato de obra, con el fin de
verificar en la base de datos del
Instituto que el profesiona! aprobado
por la Interventoria no sobrepase el
100% de la dedicacion por vinculacién
en ofros contratos IDU.

En todo caso, el IDU podré solicitar el
retiro y reemplazo de aquellas hojas
de vida del contrato de consultoria o
de obra, que no cumplan con los
requisitos minimos contractualmente
exigidos para el respectivo cargo,
segun los pliegos de condiciones y el
contrato.

3. Elaborar y presentar el cronograma
general de la etapa / fase que se va a
iniciar del proyecto, el cual debera
incluir las actividades a desarrollar, el
alcance estimado inicial en donde se
evidencien Jos trdmites y tiempos
requeridos para el cumplimiento de la
etapa / fase, de acuerdo con el anexo
técnico de programacién incluido en los
pliegos de condiciones. El cronograma
se deberd presentar para aprobacién
como requisito para la suscripcion del

3. Revisar, verificar y aprobar el cronograma,
general del proyecto presentado por el
contratista de obra y entregarlo al iDU dentro
de los cinco (5) dias habiles después de
recibido del contratista.

De cualquier manera, el plazo total para fa
ravisidn, verificacién y aprobacidn  dei
cronograma general del proyecto no puede
exceder el plazo de los cinco (5} dias habiles
después de recibido por parte del contratista,
incluyendo todas las correcciones a que haya

3. Recibir aprobado de parte de la
Interventoria el cronograma general.

desglose def AlU ofertado.

Aprobar y remitir al IDU el desglose del AlU
ofertado por el contratista de obra.

acta de inicic del contrato de .
., lugar por parte de éste.
construccion.
4 Remitir a la Interventosia el | & Remitir al IDU el desglose del factor | 4.  Recibir  aprobado  por ia
) multiplicador  ofertado por el Interventor. | interventaria el desglose del AlU

ofertado por el contratista de cbra.

5. Elaborar, presentar, haber obtenido la
aprobacién de la Interventoria y la no
objecidn del IDU del Plan Detallado de
Inversién del Anticipo. (SI APLICA).

5. Revisar y aprobar el Plan Detallado de
Inversion del Anticipo. (SI APLICA).

5. Recibir aprobado por |la
interventoria el Plan Detallado de
Inversion del Anticipo. (St APLICA).

6. Haber obtenido la aprobacion
de {a interventoria del Plan Anual de
Caja (PAC), para la fase de
Pregliminares.

6. Aprobar el Plan Anual de Caja (PAC), para
la fase de Preliminares del contrato de obra y
remitir el Plan Anual de Caja {PAC) del
contrato de Interventoria.

6. Recibir aprobado por la
interventoria el Plan Anual de Caja
(PAC), para la fase de Preliminares
del contrato de obra y el Plan Anual
de Caja (PAC) dei contrato de
Interventoria.
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7. Suscribir el acta de inicio del
7. Elaborar y suscribir el acta de iniclo del contrato de m-t srventoria, dentro del
\ plazo establecido en los documentos
contrato de interventorfa, dentro del plazo contractuales. previo al cumplimient
N.A. establecido en los documentos contractuales,  previo al cumplimienio

previo al cumplimiento de los raqulsitos de
ejecucion del mismo.

de los requisitos de ejecucién del
mismo. Remitir a la DTGC para su
publicacién en SECOP y archivo en el
respéctivo aexpediente del contrato.

8. Suscribir el acta de inicio del contrato
de obra, dentro del plazo establecido en
los documentos contractuales, previo al
cumplimiento de los requisitcs de
ejecucibén del mismo.

8. Elaborar y suscribir el acta de inicio del
contrato de obra, dentro del plazo establecido.
an los documentos contractuales, previc a
cumplimiento de los requisitos de ejecucién
del mismo.

B. Suscribir el Acta de inicio del
contrato de obra, dentro de! plazo
establecido en los documentos
contractuales, previo al cumplimiento
de los requisitos de ejecucidn del
mismo. Remitir a la DTGC para su
publicacién en SECOP y archivo en el
respectivo expediente del contrato.

9.4.1.2.2 Preliminares

A B [ I
- ]

+ Componente: Técnico .

: rCQntr_at‘ii#:tajl'di‘a'abia‘, S

. Interventoria . -~

~Supervision del DU -

1. Radicar a la Interventoria, las
hojas de vida del recurso humano requerido
para el inicio de la fase de ejecucién, dentro
de tos cinco (5) primeros dias posteriores al
inicio de la Fase de Preliminares.

En caso de no ser aprobada alguna hoja de
vida, se debe presentar ta nueva hoja de
vida dentro de los dos (2) dfas habiles
slguientes a la notfficacibn de no
aceptacion,

De cualgquier manera, el plazo total para la
entrega, revislon y aprobacién de las hojas
de vida no puede exceder el -plazo
establecido en los documentos
contractuales.

1. Revisar las hojas de vida del recurso
humano de! Contratista, requerido para el
inicio de la fase de efecucidn, las cuales
deberdn ser aprobadas dentro de los cinco (5)
dias sigulentes a su entrega por parte del
contratista. En caso de no ser aprobada
alguna hoja de vida, se debe presentar la
nueva hoja de vida dentro de los dos (2) dias
hébiles sigulentes a la notificacion de no
aceplacién. De cualquier manera, el plazo
total para {a entrega, revisién y aprobacién de
las hojas de vida no puede exceder el plazo
establecido en los documentos contractuales.

La interventoria podré objetar y devolver las
hojas de vida que no cumplan con los
requisitos especificados.

En el caso que el contratista presente hasta
tres (3) hojas de vida para un mismo cargo y
estas no sean gaprobadas, se entendera
incumplida la obligacién contractual.

1. Recibir de la interventoria las
hojas de vida aprobadas para fa
ejecucion del contrato de obra, con
¢! fin de verificar en la base de datos
del Institvto que el profesional
aprobado por la Interventoria no
sobrepase el 100% de la dedicacién
por vinculacién en otros contratos
IDU.

En todo caso, ef IDU podré solicitar
el retiro y reemplazo de aquelias
hojas de vida del contrato de
consultoria o de obra, que no
cumptan con los requisitos minimos
contractuatmente exigidos para el
respectivo cargo, segun los pliegos
de condiciones y el contrato.

El IDU podra solicitar el retiro y
reemplazo de aquellas hojas de vida
que superen el 100% de dedicacién
méxima laboral en contratos IDU.

En el caso que la interventoria
presente hasta tres (3) hojas de vida
para un mismo cargo y estas no
sean aprobadas, se entenderd
incumplida la obligacién contractual.

2. EI Contratista revisara, validara, ajustard,
actualizard, realizard y apropiara los
estudios y disefos necesarios para la
ejecucion del contrato, en los términos y
condiciones establecidos en el pliego, la
oferta y el presente contrato, para lo cual

2.Verificar que el contratista vigilado haya
adelantado las actividades establecidas en el
contralo de obra para ejecutar la fase de
ejecuciébn con los estudios y disenos
requeridos, en.los términos y condiciones
establecidos’ en el pliego, la ofeta y el

2. Revisar y presentar objeciones, a
la solicitud, propuesta y
modificacién de los disefios,
presentada por el contratista, previo
pronunciamiento de la interventorla.
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Componente: Técnico

Contratista de Obra

Interventoria

Supervision del DU

contard con un plazo para 10 cual contara
con. un plazo méxmo alli establecido,
contado a partir de la firna del acta de inicio
del contrate, para el efecto, dentro de dicho
plazo debera;

.a. Comunicar al interventor y al IDU los
ajustes, actualizaciones, tramites, estudios o
disefios requeridos - para la correcta
ejecucidon del contrato. El interventor tendra
tres (3) .dias habiles para pronunciarse
sobre su pertinencia y el contratista tres (3)
dias hébiles para atender las eventuales
observaciones realizadas por el interventor.
E! silencio de! Interventor dentro del plazo
previsto se entender4a como que no tiene
comentarios vy viabiliza la propuesta
presentada por el contratista. El IDU y el
Interventor contardn con -tres (3) dfas
hébiles para no objetar y aprobar,
respectivamente, [a propuesta ajustada por
el contratista.

a. Realizados los ajustes, actualizaciones,
tramites, estudios o disenos el Interventor
tendra un plazo de tres (3) dias habiles para
pronunciarse sobre los mismos y efectuar
las recomendaciones que  considere
procedentes. Cualguier ajuste que deba
hacer el Contratista a los Estudios y
Disefios ajustados o actualizados por
solicitud del Interventor, se haran en un
plazo maximo de tres (3) dias Habiles, los
cuales podran ser prorrogables, a juicio del
Interventor por un plazo méaximo fgual al
inicialimente  establecide. El interventor
contard con el plazo de tres (3) dlas para
pronunciarse sobre las modificaciones del
Contratista presentadas conforme a lo
requerido. El silencio del Interventor dentro
del plazo previsto se entenderd como que
no tiene comentarios.

2.1  Los ajustes, actualizaciones vy
realizaciones de disefios seran
responsabilidad exclusiva del contratista, el
valor de estas gestiones se encuentra
contempladas en el presupuesto global de
la fase de preliminares. No se tramitaran
pagos adicionales por este concepto.

2.2 Si durante esta fase el contratista no se
pronuncia sobre los Estudios y Disenos de
Detalle - dentro del plazo previsto, se
entenderda que los utilizard sin ajustes o
actualizaciones y seré responsable solidario
con e! disefador por los resultados que se
obtengan en la construccion,

23 En caso de desacuerdo entre ei
Contratista y e! Interventor en cualquier
etapa de la revisién de los,Estudics y
Disefios de. Detalle, se acudird al
procedimiento establecido en la clausula 19
del presente acuerdo.

2.4 Sin perjuicic de lo anterior, el Interventor
como el DU podran bhacer, las
cbservaciones correspondientes, en orden a
que los Estudios y Disefios de ODetalle
permitan cumplir las obligaciones de

contrato objeto de seguimiento, para lo cual
contard con un plazo méxime alli establecido,

contados a partir de la firma del acta de Inicio
del contrato, para el efecto, dentro del plazo
aqui previsto:

Emitir concepto sobre ia pertinencia de los
ajustes, aciualizaciones, trédmites, estudios o
disefios requeridos para 1a correcta ejecucién
de! contrato de obra ohjeto de seguimiento,
dentro de los tres (3) dfias hablles siguientes a
su entrega por parte del contratista de obra,
para lo cual, este contratista tendra tres (3)
dias habiles para atender las eventuales
observaciones realizadas por el interventor. El
silencio de! Interventor dentro del plazo
previsto se entenderd como que,no .tiene
comentarios y viabiliza la propuesta
presentada por el contratista. El (DU y el
Interventor contardn con tres (3) dias hébiles
para objetar o no y aprobar, respectivamente,
la propuesta ajustada por el contratista. Esto
sin perjuicio de las eventuales

,responsabilidades a cargo del Interventor por
‘los perjuu::os que pudieren derivarse de dicha

omisién.
a.Realizados los ajustes, actualizaciones,
trémites, estudios o disefios el Interventor
tendra un plazo de tres (3) dias habiles para
pronunciarse sobre los mismos y efectuar
las recomendaciones que considere
procedentes. Cualquier ajuste que deba
hacer el Contratista a los Estudios y
Disefios ajustados ¢ actlualizados por
solictud de! Interventor, se, hardn en un
plazo maximo de tres (3) dias habiles, los
cuales podrén ser prarrogables, a juicic det
interventor por un plazo méximo igual al
iniclaimente establecido. El Interventor
contara con el plazo de tres (3) dias para
pronunciarse scbre las modificaciones del
Contratista presenladas conforme a lo
requerido. El silencio del Interventor dentro
del plazo previsto se entendera como que
no tiene comentarios, Esto sin perjuicio de
las eventuales responsabllidades a cargo
del Interventor por los perjuicios que
pudieren derivarse de dicha omision.
21. Los ajustes,
realizaciones de disefos .por parte del
contratista de obra serdn responsabilidad
exclusivd de este; el valor de estas gestiones
se encuentra _ contempladas en el
presupuesto  global de ia etapa de
preliminares det contrato de interventoria. No
se tramitardn .pagos adicionales por este
concepto.

. 2.2. Si durante esla etapa el contratista de

obra no se pronuncia sobre los Estudios y
Disefios de Detalle dentro del ptazo previsto,
se entenderd que los utilizara sin ajustes o
actualizaciones y serd responsable sofidario
con el disefiador por los resultados que se
obtengan en la canstruccién,

23. En casc de desacuerdo entre el
Contratista y el Interventor en cualquier etapa

actualizaciones -y’

Para ello el IDU contard con los
mismos téminos dispuestos para la
interventoria del contrato,
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resuitado previstas en este Contrato.
2.5 Los yerros en 105 estudios y disefios
serdn gestionados por el DU a través de las
actuaciones administrativas de
incumplimiento o acciones judiciales contra
el consultor disenador, en el marco de la
garantia técnica que existen sobre estos. El
contratista y el interventor informaran de
éstos al ordenador del gasto, con el
sustento técnico correspondiente,

de’la revisién de los Estudios y Disefos de
Detalle, se acudird al procedimiento
establecido en la clausula 19 del presente
contrato.

2.4. Sin perjuicio de lo anterior, tanto el
Interventor como e! IDU podran hacer las
observaciones correspondientes, en orden a
que los Estudios y Disefos de Detalle
permitan  cumpllr  las  obligaciones de
resultado previstas en este Contrato.

2.5. Los yerros en los estudios y disefios
seran gestionados por el IDU a través de las
actuaclones administrativas de
incumplimientc o accienes judiciales contra el
consultor disenador, en el marco de la
garantia técnica que existen sobre estos. El
" contratista y el Interventor Informaran de
éstos al ordenador del gasto, con el sustento
técnico correspondiente

Los sjustes, actualizaciones y realizaciones
de disefios por parte del contratista de obra
serén responsabilidad exclusiva de este; el
valor de estas gestiones se encuenira
contemplado en ef presupuesto global de la
etapa de preliminares del contrato de
interventoria. No se tramitardn pagos
adicionafes por este concepto.

Si durante esta etapa el contratista de obra

no se pronuncia sobre los Estudios y Disefos |

de Detalle dentro del plazo previsto, se
entenderd que los utilizara sin afustes o
actualizaciones y serd responsable solidario
con e disefiador por los resultados que se
obtengan en la construccién.

En caso de desacuerdo entre el Contratista y
el Interventor en cualquier etapa de la
revisién de los Estudios y Disefios de Detalle,
se acudird al procedimiento establecido en el
respectivo contrato.

De lo anterior, tanto el Interventor como e!
IDU  podrén hacer las observaciones
correspondientes, en orden a que los
Estudios y Diseios de Detalle permitan
cumplir las obligaciones de resultado

previstas en el Contrato. \

Los yerros en los estudios y disefos serdn
gestionados por el IDU a través de las
actuaciones admlnistrativas de incumplimiento
0 acciones judiciales contra el consultor
-disefiador, en el marco de 1a garantia técnica
que existen sobre estos. El contratista y e
interventor informaran de éstos al ordenador
del gasto, con el sustento técnico
correspondiente.
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3. Cumplir con las nomas especificas
técnicas vigentes y propias de! proyecto,
teniende en ocuenta los principios de
economia, eficiencia, celeridad y calidad.

3. Verificar que el contratista de obra cumpla
con las normas especificas técnicas vigentes y
propias del proyecto, teniendo en cuenta los
principios de economia, eficiencia, celeridad y
calidad.

3. Verificar que el contratista de obra

cumpla con las normas especificas
técnicas vigentes y propias del
proyecto, teniendo en cuenta los
principios de economia, eficiencia,
celeridad y calidad.

4. Adquirir toda aquella informacidn
requerida para la ejecucion del contrato.

4, Verificar que el contratista de obra adquiera
toda aquella informacién requerida para la
ejecucion del contrato.

4. Verificar que el contratista de obra
adquiera toda aquella informacién
requerida para la ejecucion del
contrato.

5. Revisar y estudiar los documentos &
informacidén en general descargados de la
pagina web www.idu_gov.co yfo tomar copia
de los estudios y disenos que reposen en el
Centro de Documentacidn del IDU, con &l
propésito de evaluar gue estén de acuerdo
con las normas, especificaciones, permisos,
resoluciones, etc, indispensables para el
desarrollo normal del proyecto.

5. Verificar que el contratista de obra cuente
con los documentos e informacién en general
de los estudios y disefios que reposen en el
Centro de Documentacién del IDU o validar
gue los mismos sean descargados por parte
del contratista de obra, de la pagina web
www.idu.gov.co, para que este determine que
estén de acuerdo con las normas,
especificaciones, permisos, resoluciones, etc,
indispensables para el desarrollo normal del
proyecto.

5. Verificar que el contratista de obra
cuente con los documentos e
informacién en general de los
estudics y disencs gue reposen en
el Centro de Documentacion del IDU
o validar que los mismos sean
descargados por parte del
contratista de obra, de la pagina
web www.idu.gov.co, para que este
determine que estén de acuerdo con
las normas, especificaciones,
permisos, resoluciones, etc,
indispensables para el desarrollo
normal del proyecto.

6. Revisar los disenos aprobados por cada
ESP y los entes competentes y demas
documentos necesarios para la ejecucion de
ias obras y efectuar los ajustes que los
mismos requieren conforma a 1o establecido
en el Anexo Técnico Separable y en los
Estudios y documentos previos.

6. Verificar que el contratista de obra revise
los disefios entregados por el IDU, aprobados
por cada ESP y los entes competentes y
demas documentos necesarios para la
ejecucion de las obras y aprobar los ajustes
efectuados por este contratista, requeridos
conforme a lo establecido en el Anexo Técnico
Separable y en los Estudios y documentos
previos.

6. Verificar que el contratista de
obra revise los disefios entregados
por el IDU, aprobados por cada ESP
y los entes competentes y demas
documentos necesarios para la
ejecucion de |las obras y aprobar los
ajustes  efectuados por  este
contratista, requeridos conforme a lo
establecido en el Anexo Técnico
Separable y en los Estudics y
documentas previos.

7. Efectuar una visita al sitio donde se
ejecutara el proyecto, con la asistencia de la
interventoria y el IDU, el Director de obra y
los Especialistas, dentro de los cinco (5)
dias calendaric siguientes a la fecha de
suscripcidn del Acta de Inicio, con el fin de
hacer un reconocimiento de la zona.
Suscribir el acta correspondiente.

7. Asistir con el 1DU y con el Director de obra y
los Especialistas det Contratista objeto de
seguimiento, a una visita al sitio donde se
ejecutara el proyecto, dentro de los cinco (5)
dias calendaric siguientes a la fecha de
suscripcion del Acta de Inicio, con el fin de
hacer un reconocimiento de la zona. Debera
elaborar y suscribir el acta correspondiente.

7. Asistir a la visita inicial de
reconocimiento y suscribir el acta
correspondiente.

8. Elaborar y presentar para aprobacion de
la Interventoria el Plan de Calidad del
proyecto, asi como et Plan de inspeccion
ensayos de Iiaboratorio para control de
calidad de materiales y producto terminado
correspondiente.

8. Aprobar ei Plan de Calidad del proyecto, asi
como el Plan de inspeccién ensayos de
laboratorio para control de calidad de
materiales ¥ producto terminado
correspondiente.

8. Recibir del interventor aprobado
el Plan de Calidad del contrato de
obra, el cual podra ser objetado ¢ no
por e DU y comunicado al
interventor sin exceder tres (3) dias
héabiles después de recibido,
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dentro de los diez (10) primeras dias habiles
después de suscrita el acta de inicio del
contrato de interventoria.

- Contratista de Obra. * Interventoria -
9. Recibir y aprobar e! Plan de
9. Elaborar el Plan de Calidad y el cuadro de | Calidad y el cuadro de inspeccion y
inspeccidn y ensayo a implementar en el | ensayo para el contrato  de
N/A contrate de interventeria y entregaro al IDU, | interventoria, sin exceder el plazo de

los tres (3) dias habiles después de
recibido por parte del interventor,
incluyendo todas las correcciones a
que haya lugar por parte de éste.

10. Presentar a la Interventoria fos Planes
de Muestreo y Ensayos por cada una de las
actividades de obra que contémple el
contrato. Lo anterior, conforme a lo definido
en los numerales comespondientes a las
Especificaciones técnicas generales del IDU
o ef documento equivaiente del Proceso de
Seleccién.

De acuerdo con lo definido en tos numerales
de las “condiciones de enirega para el
recibo de los trabajos”, dichos planes deben
contemplar y estar elaborados, como
minimo con las cantidades y frecuencias de
ensayo que ahi se disponen.

Los Planes de Muestreo y Ensayos deberan
presentarse para aprobacién de la
Interventoria dentro de los tres (3} dias
habiles siguientes a ta suscripcién del acta
de iniclo del contrato de obra o de (a fase de
ejecucién,

10. Revisar y apraobar dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes a su recibo, los Plangs
de Muestreo y Ensayos entregados por el
contratista de obra, por cada una de las
aclividades de obra contempladas en el
contrato; conforme a lo definido en los
numerales correspondientes de las
Especificaciones téenicas generales del IDU o
el documento equivalente del Proceso de
Seleccidn.

Estos planes deberdn ser implementados en
la fase de ejecucién del contrato.

De cualquier manera, el plazo total para la
revisidn, verificacién, aprobacién y entrega at
IDU de los Planes de Muestreo y Ensayos no
puede exceder de los diez (10) dias habiles
siguientes a la suscripcidn del Acta de Inicio
del Contrato de Obra. El plazo méaximo de diez
(10) dias habiles incluye todas Ias
correcciones a que haya lugar.

10. Recibir de! interventor, los
Planes de Muestreo y Ensayos
definidos por el coniratista de obra,
aprobados. Estos planes podrén ser
objetados por et IDU.

N.A.

11. Elaborar y entregar al superviscr IDU, los
Planes de Muestreo y Ensayos por cada una
de las actividades o materiales de obra
contempladas en el contrato, para realizar
durante la fase de ejecucidn del contrato, la
verificacidn de los materiales, mezclas de
materiales y productos terminados, provistos y
ejecutados por el contratista de obra.

Dichos planes deben contemplar y estar
elaborados, como minimo con las cantidades
y frecuencias de ensayo definidas en los
numerales de las ‘Especificaciones técnicas
generales del IDU o el documento equivalente
del Proceso de Seleccién.

Los Planes de Muestreo’y Ensayos deberan
presentarse al supervisor IDU, dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcidn
del acta de inicio del contrato de interventoria.

11. Recibir tos Planes de Muestreo y
Ensayos * definidos por fa
interventoria  y  verificar  su
cumplimiento de acuerdo a lo
definido en cuanto a cantidad y
frecuencia de ensayos, segun las
especificaciones técnicas generales
de! IDU. De cualquier manera, &l
plazo total para la entrega y
verificacién de los Planes de
Muestrec y Ensayos no puede
exceder de los diez (10) dias habiles
siguientes a la suscripcidn del Acta
de Inicio del Contrato de
Interventoria.

12. Participar en las reuniones de
seguimiento y/o visitas conjuntamente con
la interventoria y sus especialistas
proponiendo alternativas, generando
soluciones y demdas acciones para el buen
desar_rol]o del proyecto y suscribir el acta de
seguimiento al contrato.

12. Gonvocar y participar en las reuniones de
seguimiento y/o visitas conjuntamente con el
contralista de obra y sus especialistas,
proponiendo alternativas, generando
soluciones y demds acciones para el buen
desarrollo del proyecto, y elaborar suscribir el
acta de seguimiento al contrato.

12. Participar en las reuniones de
seguimiento ylo visitas
conjuntamente con la interventorfa

13. I_Eptregar oportunamente a la
interventorfa, la informacion y soportes
requeridos para la elaboracién de informes

13. Elaborar ios Informes semanales,

_mensuales y finales con la informacién y

soportes entregados por el contratista de obra.

13. Recibir, revisar, observar y/o
aprobar los informes semanales,
mensuales y finales presentados por
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semanales, mensuales ¥ flnales

el interventor.

14. Elaborar y obtener la aprobacion
por parte de la interventoria, del Informe de
Actividades Preliminares conforme a los
requisitos y lineamientos establecidos en el
contrato y anexos técnicos, reportando las
condiciones actuales para el desarrollo del
proyecto  y  anexando los  soporles
necesarios. la aprobacidn de este
documento por parte de la Interventoria es
requisito para el inicio de la fase de
ejecucion de las obras.

14. Aprobar el Informe de Actividades
Preliminares entregado por el contratista de
obra, conforme a los requisitos y lineamientos
establecidos en el contrato y anexos técnicos,
verificando las condiciones actuales para el
desarrollo del proyecto reportada por el
contratista vigilado. La aprobacién de este
documento por parte de la Interventoria es
requisito para el inicio de la fase de ejecucidn
de las obras.

14. Recibir y revisar el informe de la
fase de Preliminares, remitir
observaciones

En caso de que finalizada la fase de
preliminares, resulte una diferencia
superior al 15% entre el valor
arrojado para la obra en la fase de
Preliminares y el valor pactado en el
contrato para la fase de la ejecucién
de la construccion, el DU se reserva
la facultad de terminar de manera
anticipada el presente contrato,
condicidn resclutoria que operard
con la sola notificacion del IDU al
contratista, sin que sea requerida la
firma de documento adicional alguno
entre las partes scbre el particular,
Esta condicién es aceptada por el
contratista con la firma del presente
contrato, razdén por ia cual no dard
lugar a reclamacion de ningun tipo.

La decisién de la entidad de dar por
terminade el contrato no genera
costo aiguno para la entidad, salvo
el recanocimiento de lo que se haya
ejecutado hasta Ila fecha, de
acuerdo con lo precios pactados por
actividad y fases y/o no emitir no
objecion.

15. Revisidn y aprobacion de los estudios y
disefos existentes, con los cuales se
gjecutaran las obras durante la fase de
ejecucion del contrato.

15. Rendir informe al IDU frente a la revisién y
aprobacién que adelante el contratista de
obra, de los estudios y disefos existentes, con
los cuales se ejecutaran las cbras durante la
fase de ejecucién del contrato.

15. Recibir y revisar el informe
entregade por la interventoria.
Efectuar observaciones en caso de
gue asi corresponda.

16. Solicitar y recibir del interventor la
siguiente informacidn:

GU-IC-01 Guia Toma de Informacion
Técnica de inventario diagndstico y ensayos
para la gestién de la Infraestructura vial y
espacio publico de Bogeotd DC, Copia del
Certificado de Reserva Presupuestal.
Consultar y descargar la siguiente
informacion publicada en la pagina web
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii, olaque se encuentre vigente:

Coniratcs, Garantias, Pliegos de
Condiciones, Adendas, Propuesta, Actas de
Audiencia y Aclaracicnes, Resoluciones de
Adjudicaciones

Consultar y descargar la siguiente
informacion publicada en la pagina Web
HITPS:/AWWW.IDU.GOV.CO/PAGE/DOCU
MENTACION-CONTRACTUAL o ia que

16. Recibir del IDU la siguiente informacion
para el seguimiento a la ejecucion del
contrato:

GU-1C-01 Guia Toma de Informacién Técnica
de inventaric diagndstico y ensayos para [a
gestion de la Infragstructura vial y espacio
publicc de Bogota DC, Copia del Certificado
de Reserva Presupuestal. '
Consultar y descargar la siguiente informacion
publicada en la pagina web
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii,
o la que se encuentre vigente:

Contratos, Garantias, Pliegos de Condiciones,
Adendas, Propuesta, Actas de Audiencia y
Aclaraciones, Resoluciones de Adjudicaciones
Consultar y descargar la siguiente informacion
publicada en la pagina Web
HTTPS: ADU.GOV.CO/PAGE/DOCUM
ENTACION-CONTRACTUAL ¢ la que esté

16. Entregar a la Interventoria la

siguiente  informacién  para  su
utilizacion:
GU-iC-01 Guia Toma de

Informacién Técnica de inventario
diagnostico y ensayos para la
gestién de la Infragstructura vial y
espacio publico de Bogotda DC,
Copia del Certificado de Reserva
Presupuestal.

Informar a la |Interventoria las
direcciones web en donde se puede
consultar y descargar la informacion
requerida por el Contratista de Obra
y por la Interventoria Contratos,
pliegos de condiciones, adendas,
propuestas, Guia de entregables en
formato digital, actas de audiencia y
aclaraciones, resoluciones de

Formato: FO-AC-02 Version: 3

Pégina 172 de 247




MANUAL DE GESTION G

MANUAL DE INTERVENTORIA Y/0O SUPERVISION DE CONTRATOS

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL .

Componente. Técnlco

(L2 ""L

7

Interventorla

Superwsuén del IDU

esté wgeme
Especificaciones Técnicas Generales de
Materiales -y Construccion “para Proyeclos

convenios con empresas de servicios
publicos .y con aquellas entidades que
tengan injerencia con el proyecto, Manual
de interventoria  y/o supervision de
contratos, Manual de gestién contractual,
Cartilla de Andenes, Cartilla de Mobiliario
Urbano, Manuat Unico de Control y
Seguimiento Ambiental y de Seguridad y
Salud en el Trabajo para prbyectos del IDU
'y sus formatos, Guia de pago a terceros,
Manual de Archivo y Correspondencia,
Demés documentos requeridos que en su
momento  sean necesarios para el
seguimiento contractual.

Implementar los documentos y formatos que
.fequieran las autoridades competentes,
durante la ejecucién de los contratos (SDM,
SDA, ESP, CAR, entre otros).
Solicitar al Interventor la
adicicnal que requiera.

informacion

de Infraestructura Vial y de Espacio Pablico,

wgente
Especificaciones Técnicas Generales de

" Materidles y Construcclén para Proyectos de

Infraestructura Vial y de Espacio Publico,
convenios con-empresas de servicios piblicos
y con. aquellas entidades que tengan
injerencla con el proyecto, Manual de
Interventorfa y/o Supervisién de Contratos,
Manual de Gestién Contractual, Cartilla de
Andenes, Cartilla de Maobiliario Urbano,
Manual Unico de Control y Seguimiento
Amblental y de Seguridad y Salud en e
Trabajo para proyectos del IDU y sus
formatos, Gula de pago a terceros, Manual de
Archivo y Correspondencia, Demas
documentos requeridos qus en su momento
sean necesarlos para el seguimiento
contractual.

Solicitar al contratista de obra, el
diligenciamiento de los documentos y formatos
que requieran las autoridades competentes,
durante la ejecucidn de los contratos,
revisarlos y aprobarlos {SDM, SDA, ESP,
CAR, entre ofros). Remitir los documentos at
IDU.

Solicitar &l Supervisor del IDU la informacidn
adicional que requiera para efectuar el
Seguimiento al Contrato de Obra y para la
correcta  ejecucidn  del Contrate de

Interventor(a.

adjudmaciones copia del cemﬁcado
de reserva presupuestal.
E! IDU debe publicar en la pégina
Web

PS: 10U .GOV.CO/PAGE
{DOCUMENTACION-
CONTRACTUAL o la que esté
vigente y mantener actualizada en la
misma la siguiente informacidn:
Especificaciones Técnicas
Generales de  Materiales vy
Construccién para Proyectos de
Infraestructura Vial y de Espacio
Publico, convenios con emprasas de
servicios publicos y con aquellas
entidades que tengan injerencia con
el proyecto, Manual de Interventoria
y/o Supervisiébn de Contratos,
Manual de Gestibn Contractual,
Cartilla de Andenes, Cartila de
Mobiliario Urbane, Manua!l Unico de
Controt y Seguimiento Ambiental y
de Seguridad y Salud en el
Trabajo para proyectos del IDU y
sus ' formatos, Guia de pago a
terceros, Manual de Archivo vy
Correspondencia, Demas
documentos requerides que en su
momento sean necesarios para el
seguimiento contractual,
Recibir fos documentos y formatos
debidamente aprobados por la
interventoria y enviardos a las

| autoridades competentes.

El IDU podrd objetarlos vy
devolverlos a la interventoria.
Coordinar con la dependencia
encargada del DU, ia publicacién de
la informacidn adicional que requiera
la interventoria y no se encuentre en
el sitio web.

lnformar permanentemente a la
Interventoria  las  actvalizaciones
efectuadas al sitio web. Informar a la
Interventoria las direcciones web en
donde se pueden consultar y
descargar.
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Componente: Técnico

Contratista de Obra

Interventoria

Supervision del IDU

N.A.

17. Recibir, analizar y resolver oportunamente,
todas las inquietudes presentadés por el
contratista de obra de todos los componentes
del contrato, enviando copla de los mismos al
IDU. &t las preguntas corresponden a los
insumos entregados por IDU, deberd hacer
traslado a la entidad para respuesta.

7.  Recibir copia de los
pronunciamientos dados por la
interventoria, los cuales podran ser
objetados por el iDU. Recibir y
atender las inquietudes presentadas
por el interventor con respecto a fos
insumos  suministrados por la
entidad, con base en la respuesta
que suministre la  dependencia
originadora de ta informacién.

N.A,

18, Cuando se presenten controverstas entre
el contratista de obra y los conceptos emitidos
por la Interventoria, ésta Gllima informara al
DU de las mismas y propondrd la mejor
solucién,

18. Cuando existan diferencias entre
el CONTRATISTA y el Interventor,
éstas serdn dirimidas, en principio,
por el IDU. 'Para ello, tanto el
interventor como el CONTRATISTA
enviardn, dentro de los cinco (5)
dias siguientes a que se suscite la
controversia, sendos documentas en
los cuales expresen el contenido de-
la discrepancia, su posicién y las
razones de ésla con los respectivos
soportes. El DU, definird el punto en
un plazo maximo de treinta (30) dias
calendarlo siguiente al recibo de las
dos (2) posiciones, salve cuando el
contenido de la controversia exlja un
término superior, el cual, en todo
caso, sera comunicado por el IDU al
Interventor y al CONTRATISTA.

En caso de requerirse, el IDU podra
suspender los contratos de obra e
interventorfa, para analizar y tomar
la decisién si el proyecio continla,
sin que genere mayor costo para la
entidad. Esta suspensidon debe ser
contemplada desde la estructuracién
de su propuesta, en el tramite del
correspondiente Proceso de
seleccién, por el CONTRATISTA,
por lo tanto, no generard costos
adiclonales a favor del Contratista
y/o el Interventor.

En todo caso, la vigilancia y control
del presente contrato, se ejercera de
acuerdo con lo establecido en la ley
y en el Manuales, Guias, Planes y
Procedimientos del IDU vigente
durante su ejecucién.
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19. Hacer los trdmites y la gestién que
corresponda para elaborar y entregar a la
interventoria los productos de la fase de
preliminares, incluyendo licencias, permisos
y autorizaciones, los cuales son insumos
para la elaboracién de! informe de |a fase de
preliminares, reportando las condiciones
actuales 'para el desarrollo del proyecto y
anexando los soportes necesarios.

19. Hacer seguimiento y control a los tramites
y gestiones ejecutados por el contratista, y
revisar, verificar y aprobar los productos de la
etapa, elaborar el informe correspondiente y

«conceptuar al IDU sobre la viabilidad de dar

inicio a la fase de ejecucién de acuerdo con
tas condiciones actuales para el desarrollo del
proyecto.

19. Recibir y revisar el Informe de la
fase de Preliminares. En caso que
no se den las condiciones para
iniciar 1a fase de ejecucidn, informar
al ordenador del gasto, quien tomaré
ta decisidn final que corresponda.

20. Elaborar diagnéstico y presentar
propuesta de intervencién y presupuesto de
actividades, & la interventoria.

En caso de contar con los diagndsticos y/o
disefios entregados por la interventorfa y
demds documentos necesarios para la
ejecucién de las obras, efectuar la revisién,
aproplar y/lo realizar los  gjustes,
complementacién o  actualizacion de
acuerdo con [a normatividad técnica vigente
de las ESP u otras entidades a la fecha de
firma del contrato de obra. Esta informacién
debe incluirse dentro del Informe de la fase
de Preliminares como requisito previo para
el inicio de la fase de ejecucién.

20. Revisar los diagnosticos yfo disefos
entregados por el IDU y demés documentos
necesarios para la ejecucién de las obras y
entregarlos al contratista de obra.

Revisar y aprobar los diagndsticos realizados
por el contratista, la propuesta de intervencién
y presupuesto de actividades.

En caso que el contratista efectie ajustes,
complementacién © actualizacién de los
disefos entregados por el DU, la interventoria
deherd revisar que cumplan con la
normatividad técnica vigente y se hayan
surtido los' procedimientos interncs del IDU, si
es delf caso, para su aprobacién.

20. Eniregar a la Interventoria los
diagnésticos y/o disefics realizados
por el IDU y demdas documentos
necesarios para ejecutar las obras.

Recibir de la  interventoria

debidamente ‘aprobados los
diagndsticos realizados por el
contratista, 1a  propuesta de
intervencién y presupuesto de
actividades y presentar

observaciones en caso de que haya
lugar a ellas. :

Realizar seguimiento a la gestién
adelantada por el constructor, la
interventoria, las ESP y las demdés
entidades competentes.

En caso de ser necesario, asegurar
la aplicacion del procedimiento
“Cambic de estudios y disefios
aprobados en fase de ejecucién yfo
conservacion” o el que haga sus
veces.

21, Recibir del 1DV los predios disponibles
para la ejecucién de la construccidn,
mediante la suscripcién del acta de recibo
de predios.

21. Suscribir junto con el contratista de obra el
acta de recibo de predios disponibles para la
ejecucién de ta construccion.

21, Poner a disposicion del
contratista de obra, los predios
disponibles para la ejecucitn de la
obra medlante la suscripcién del
acta de recibo de predios con el
constructor y el interventor.

Nota: esta actividad no aplica para
los contratos de conservacion,

22. En linea con lo establecido en el Manual
de Gestién Contraciual vigente, en caso que
haya predios pendientes por recibir de parte
del IDU, considerar la programacién de
antrega de los mismos en el programa de
obra e inversiones y presentarlo para
aprobacidn de la Interventoria.

22. En linea con lo establecido en et Manual
de Gestién Contractual vigente, en caso que
hayan predios pendientes por recibir de parte
del IDU antes de iniciar la obra, debe verificar
que el cronograma de entrega de predios haya
sido - considerado en la elaboracién del
programa de obra e inversiones presentado
por el contratista.

22. En linea con lo establecido en el
Manua! de Gestién Contractual
vigente, remitir al contratista y & la
interventoria el cronograma
proyectade por la DTDP para la
entrega de los predios pendientes,
Recibir de la Interventoria y analizar
la programacion de obra e
inversiones aprobada por ésta, en
donde se considera la entrega de
los predios pendientes.

Nota: esta actividad no aplica para
los contratos de conservacion.
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Componente: Técnico

Contratista de Obra

L Interventoria-

Supervision del 1IDU

23. Elaborar y presentar & la Interventoria
para su aprobacion los Andlisis de precios
‘unitarios de todas las actividades incluidas
en la lista de cantidades y precios o indices
representativos presentados en la oferta, La
Informacién detallada de los andlisis de
precios unitarios (APU), serd a base para
nuevos andlisis de precios unitarios que se
requieran en el desarrollo det contrato, para
cada area, respectivamente. El plan de
inversidn del anticipo y la solicitud de la
apertura de la fiducia para o page del
anticipo, cuando el contrato lo contefnple y

23. Revisar, verificar y aprobar los anélisis de ‘

precios unitarios de todas las actividades
incluldas en la lista de cantidades y preclos o
indices representativos presentados en la
oferta, el plan de inversién -de! ‘anticipo y la
solicitud de la apertura de la fiducia para e
pago del anlicipo, cuando el contrato lo
contempile y los demés documentos previstos
en los pliegos de condiciones y en el contrato.

23. Recibir aprobado por parte de la
interventoria y revisar los andlisis de
precios unitarios de todas las
actividades incluidas en la lista de
cantidades y precios o indices
representativos présentados en la
oferta, el plan de inversidn del
anticipo y la solicitud de ta apertura
de la fiducla para et pago del
anticipo, cuvando el contrato o
contemple y los demés documentos
previstos en los pliegos de
condiciones y en el contrato. El IDU

los demas documentos previstos en los podr& objetar y devolver los
pliegos de condiciones y en el contrato. documentos a la Interventoria.

24. Recibir aprobado por la

) interventor(a el presupuesto

24, FEfaborar el presupuesto para la 24.Aprobar el presupuesto presentado por el presentado por el Contratisia

ejecucion de las obras estimando que
actividades se puedan ejecutar con frentes
de obra 7 x 24, es detir 3 turnos diarlos, 24
horas del dia, los 7 dias de ta semana, en
concordancia con lo estipulado en la Ley
1682 de noviembre de 2013.

Contratista vigitado para la ejecucién de las
obras, en donde se estime qué actividades se
puedan ejecutar con frentes de cbra 7 x 24, es
decir 3 turnos diarios, 24 horas del dia, los 7
dfas de la semana, en concordancia con 1o
estipulado en la Ley 1682 de noviembre de
2013. o

vigilado para la ejecucion de las
obras, en donde se estime qué
actividades se puedan ejecutar con
frentes de obra 7 x 24, es decir 3
turnos diarios, 24 horas del dia, los
7 dlas de la semana, en
concordancia con lo estipulado en la
Ley 1682 de noviembre de 2013.

25. En los contratos de consérvacién, iniclar
los estudios y disefios de los segmentos
para rehabilitacidn o reconstruccién de
acuerdo con el resuftado del diagnéstice, de
tal manera que una vez aprobados ‘los
productos por parte de la interventoria se
pueda adelantar la fase-de ejecucidn de
acuerdo al cronograma.

25. Ravisar, verificar y a.prbbar los estudios y
disefios y remitirlos af IDU.

25. Recibir una vez aprobados por
parte de la imewentnrla: los
estudios y disefios de los segmentos
para rehabilitacion o reconstruccion.
Estos se deben remitir al centro de
documentacion del IDU,

Nota: esta actividad aplica solo para
tos contratos de conservacion.

" Componente: Social -

Supervisién del IDU

Contratista de Obra . * Interventoria -,
1. Elaborar y preseniar los documentos . . 1.- Recibir :aprobado por la
metodolégicos y_ cronograma de la 1. Revisar y aprobar los documentos | interventoria los documentos

ejecucién de las actividades y productos
del componente social, con:ei fin de remitir

metodoldgicos y cronograma de la ejecucion

metodofégicos y cronograma de ta

de las actividades y productos del componente
social, remitido por el contratista de obra.

ejecucién de las actividades vy
productos del componente social,
_remitido por el contratista de obra.

a la interventor(a para su aprobacién.
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2. Elaborar y presentar la informacion
correspondiente al drea de influencia del
proyecto de acuerdo con lo establecido en
el contrato y remitir la informacién a la

2. Revisar- y aprobar la informacién
correspondiente al drea de influencia de!
proyecto de acuerdo con [0 establecido en el

2. Recibir aprobado por la
interventoria la informacion
correspondiente al  drea  de

influencia del proyecto de acuerdo

' . - . i '

nterven?c‘)rla para su revisibn y | contrate, entregada por el Contra@lsta de obra con lo establecido en el contrato.

aprobacién. .

3. Elaborar y presentar la informacion .

correspondiente al diagnéstico . : . . 3. Recibir aprobado por Ia

socioecondmico y cultural del proyecto. gérre?e::rsd?;ntey— aprot::lr la 'Qif: Tgscili?;g interventoria la informacion

Asi como, remitir la informacion a la osp - g correspondiente al  diagndstico
. it socioecondmica y cultural del proyecto, . .

interventoria para su  revision entreqada por el contratista de obra sociceconémico  y  cultural  del

aprobacion. gada p ; proyecto.

4. Realizar las evaluaciones de | 4. Revisar y aprobar las evaluaciones de | 4. Recibir aprobado por Ia

impacto social, al igual que el plan de | impacto social, al igual que el plan de manejo | interventoria las evaluaciones de

manejo de los mismos, y enviarlos a la
Interventoria.

de los mismos, entregados por el contratista
de obra.

impacto social, al igual que el plan
de manejo de los mismos.

5. Elaborar las presentaciones para las
reuniones requeridas en el desarrollo del
contrato con la comunidad, Instituciones y
grupos de interés ubicados en el drea de
influencia del proyecto y entregarlas
previamente a la Interventoria e IDY para
su revision y aprobacion, con el objetivo
de realizar los simutacros previos a las
reuniones.

5. Revisar y aprcbar las presentaciones para
las reuniones requeridas en el desarrollo del
contrato con la comunidad, instituciones y
grupos de interés ubicados en el érea de
influencia de! proyecto elaboradas por el
contratista de obra. Esto con el objetivo de
realizar los simulacros previos a ias reuniones.

5. Verificar el cumplimiento de las
actividades de dialogo ciudadano y
comunicacion estratégica de la fase
de preliminares del Plan de Dialogo
Ciudadano y Comunicacion
Estratégica.

6. Convocar a la comunidad, a la
interventoria, al DU y las partés
interesadas a asistir y participar en todas
las reuniones con la cormunidad ubicada
en el drea de influencia del proyecto, de
acuerdo con lo exigido en el contrato.

6. Asistir y participar en todas las reuniones en
donde el Contratista de obra convoca a la
comunidad, a la Interventoria, al DU y a
aquellas partes interesadas a asistir, con la
comunidad ubicada en el area de influencia

del proyecto, de acuerdo con 1o exigido en el

contrato objeto de seguimiento.

6. Asistir y participar en todas las
reuniones citadas por el contratista
de obra con la comunidad ubicada
en el area de influencia def proyecto
y la interventoria.

7. Recibir las PQRS presentadas
por los ciudadanos en todas las reuniones
y punto 1DU, con el objetivo de dar tramite
a las mismas conforme a las directrices de
la Oficina de Atencion al Ciudadano.

7. Verificar que el contratista de obra
dé tramite a las PQRS recibidas de los
ciudadanos en todas las reuniones y punto
IDU, verificando que se les dé tramite a las
mismas conforme a 'las directrices de la
Oficina de Atencidn al Ciudadano.

7. Verificar el cumplimiento de las
actividades de dialogo ciudadano y
comunicacion estrategica de la fase
de preliminares del Plan de Dialogo
Ciudadanoc y Comunicacion
Estratégica.

8. Diligenciar y actualizar en el
Sistema Bachué o el aplicativo vigente al
momento de la suscripcion del contrato,

8. Verificar que el contratista de obra
diligencie y actualice en el Sistema Bachué o
el aplicativo vigente al momento de la

8. Verificar el cumplimiento de las
actividades de dialogo ciudadano y
comunicacion estratégica de la fase

toda la informacién solicitada del | suscripcidn del contrato de obra vigilado, toda T ]
componente social en los tiempos | la informacion solicitada del componente dg preliminares del Plan de [.)'alcfgo
. . o . ) . Ciudadano Y Comunicacién
requeridos, durante la ejecucion del | social en los tiempos requeridos, durante la Estratégica
contrato. gjecucion de ese contrato. glea.
9. Asistir y convocar al contratista de obra | 9. Verificar el cumplimiento de las
9, Asistir a la sociglizacidn | para que asista a la socializacion programada | actividades de dialogo ciudadano y
programada por el IDU del Sistema | por el IDU del Sistema Bachué o el aplicative | comunicacién estratégica de la fase

Bachué o el aplicativo vigente al momento
de la suscripcién del contrato.

vigente al momento de la suscripcién de!
contrato.

de preliminares del Plan de Dialogo
Ciudadano ¥ Comunicacion
Estratégica.

10. Durante la ejecucidén det
contrato se debe garantizar canales de
informacion, comunicacién y atencion para
el ciudadanc; al igual que el uso y
distribucién de todas las piezas de
comunicacién aprobadas por el IDU.

10. Verificar los canales de informacion,
comunicacién y atencién para el ciudadano
implementados por el Contratista de obra y
revisar, asi como el uso y distribucién de todas
las piezas de comunicacion aprobadas por el

10. Verificar el cumplimiento de las

.actividades de dialogo ciudadano y

comunicacion estratégica de la fase
de preliminares del Plan de Dialogo
Ciudadano Vi Comunicacion
Estratégica.

11. Se garantizaré la atencién en el
punto IDU en condiciones de calidad.

DU,

11. Verificar la calidad de la atencion del
contratista de obra en el punto IDU.

11. Verificar el cumplimiento de las
actividades de dialogo ciudadano y
comunicacion estratégica de la fase
de preliminares del Plan de Dialogo
Ciudadano y Comunicacion
Estratégica.
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12. Levantar las actas de vecindad
correspondientes a la zena de influencia
del proyecto, de acuerdo con las
exigencias establecidas en el contrato.
Tomar registro fotografico y videos. Este
producto es requisito para el inicio de la
fase de ejecucion de las obras.

12. Acompanar al contratista de obra en el
levantamiento de las actas de vecindad en la
zona donde se desarollard el proyecto.
Suscribir cada una de las actas. Guardar y
archivar los originales de las actas. Este
producto es requisito para el inicio de la fase
de ejecucion de las obras.

12. Revisar y verificar que ef informe
ejecutivo del desarrollo de la etapa
de preconstruccion  debidamente
aprobado por la interventoria,
incluya la relacién de las actas de
vecindad que fueron suscritas por el
contratista de cbra, la Interventoria y
la comunidad.

Componente: Ambiental, Segur:dad y Salud en el Trabajo

Contratista de Obra =& 2

. Supervis:én del kDU %

1. Entregar a la interventoria copia de los
contratos laborales y de las afiliaciones al
Sisterma General de Seguridad Social
Integral y certificados de aptitud laboral del
recurso humano exigido contractualmente.

1. Revisar y aprobar el cumplimiento de las
afiliaciones al Sistema General de Seguridad
Social Integral y certificados de aptitud laboral
del recurso humano exigido contractualmente
al consultor y remitirlos al IDU.

1. Recibir aprcbados por la
interventoria los documentos
soporte de las afiliaciones al
Sistema General de Seguridad

Social Integral y certificados de
aptitud laboral.
Estos documentos podran ser

objetados por el IDU y ser devueltos
a la Interventoria.

N.A,

2. Entregar al IDU copia de los contratos y de
las afillaciones al Sistema General de
Seguridad Social Integral y certificados de
aptitud laboral del recurso humano exigido
contractuaimente.

2. Recibir y aprobar el cumplimiento
de los decumentos soporte de las
afiliaciones al Sistema General de
Seguridad Social Integral vy
certificados de aptitud taboral. El
IDU podra objetar los documentos
presentados y devolverios a la
interventoria.

El IDU podra objetar los documentos
presentados y devolverlos a la
Interventoria

3. Ajustar, obtener la aprobacion de la
Interventoria e implementar los estudios
ambientales y de Seguridad y Salud en el
trabajo, que se requieran de acuerdo con
lo exigido en el contrato cumpliendo con
las especificaciones técnicas y
normatividad vigente.

3. Revisar, aprobar vy \verificar Ila
implementacién de los estudios ambientales y
de Seguridad y Safud en el trabajo, que se
requieran de acuerdc con lo exigido en el
contrato objeto de vigilancia cumpliendo con
las especificaciones técnicas y normatividad
vigente.

3. Recibir el Sistema de Gestion de
la Seguridad y Salud en el Trabajo
del contrato de cbra, aprobado por
{a Interventoria.

4. Disenar y presentar al IDU el Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo
aplicable durante |a ejecucion del contrato de

4. Recibir, revisar y aprobar el
Sistema de Gestidon de la Seguridad
y Salud en ef Trabajo de la
Interventoria, aplicable para la

de la Interventoria e implementar los
capitulos 0 anexos requeridos para la
implementacién de cada uno de los
programas establecidos en los Manuales,
Guias, Planes y Procedimientos del IDU
vigentas en el momenta de la ejecucién
del presente contrato para el Contratista e

5.. Revisar y aprobar de los capitulos o
anexos requeridos para la implementacion de
cada uno de los programas establecidos en
los Manuales, Guias, Planes y Procedimientos
del IDU vigentes en el momento de la
ejecucion del presente contrato para el

N.A. interventoria. gjecucion  del  contrato  de
Presentar los documentos legales hasicos del | interventoria y soportes de las
SG-SST aplicable para el personal contratado | actividades legales basicas para el
por la interventoria. personal contralade por |la
interventoria.
5. Ajustar, obtener la aprobacién 5. Recibir aprobado por la

interventoria los capitulos 0 anexos
requeridos para la implementacion
de cada uno de los programas
establecidos en los Manuales,
Guias, Planes y Procedimientos del
IDU vigentes en el momento de la

para seguimiento, control vy
evaluacién de las actividades de gestion

interventoria. Contratista. gjecucion .del presente contrato para
el Contratista.
6. Formular la metodoiogia (Plan de Accidén) | 6. Recibir de !a interventoria la
N.A. realizar el

metodologia (Plan de Accion) para
realizar el seguimiento, control y
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S o Componente Amblental Seguridad y Salud enel Trabajo :

ontratlsta de Obra 1 "‘ v

Interventoria

Superws:én del IDU

amblemal y de seguridad y salud en el trabajo
a desarrollar por parte del contratista de obra y
remitirio a! IDU.

evaluamén de las acuwdades de
gestion ambientat y de seguridad y
salud en el trabajo a desarrollar por
parte de la interventerfa, para su
revisién y aprobacién. El IDU podra

7. Formular la metodologia con la cual

objetarioc y° dewvolverlo a la
interventoria,
7. Recibir, revisar y aprobar la

metadologia (Plan  de  Accidn)
propuesta por el interventor con la

interventoria e implementar, el Manua!
Ambiental de Obra {MAQ) para el inicio de
la fase de ejecucion, con una antelacidn
ne menor a quince {15) dias habiles
anteriores a la terminacidn de la fase de
preliminares.

implernentacién del Manual Ambiental de Obra
(MAQ) para ¢! inicio de la tase de ejecucidn,
con una antelacldn no menor a quince (15)
dias habiles anteriores a la terminacién de la
fase de preliminares.

N.A. realizara seguimiento, control y evaluacion a | cual realizara seguimiento, control y
su Pian de Accidn propuesto. : evaluacion a su Plan de Accién. Et
IDU podra objetarlo y devolverlo a la
interventorfa.
8. Recibir e! MAQ debidamente
8. Alustar, obtener la aprobacion de la 8. Revisar, aprobar y verificar la aprobado por la Interventoria. EI IDU

podrd objetario y devolverlo a ja
interventoria.

Reatizar el trémite para ta obtencidn
de los permisos anie la autoridad
ambiental competente cuandoc sea
requerido, de acuerdo a lo aprobado
por la Interventoria

9. Actualizar o complementar y presentar
a la Interventoria el inventario forestal para
aprobactén de {a Interventoria.

9. Revisar y aprobar el inventario forestal
presentado por el contratista de obra.

9. Recibir aprobado por interventoria
el inventario forestal presentado por
el contratista de obra.

Componente: Arqueolégico

Contratista de Obra : '

"« Interventoria .. - -

o

~Supervisién del DU

1. Elaborar y entregar debldameme
aprobado por la Interventorfa al IDU, e
Diagndstico Documental Arqueoldgico,
que comprende la revisidn documental
argueolégica e histdrica (Prehispénica,
conquista, colonia, independencia,
repiblica y subactual) del érea de
Influencia directa del proyecto y el andlisis
comparado de fotografias aéreas desde
los afios 40 y hasta los 70, que permita
generar contrastes en la conformacién de
nicleos urbanos

1. Revisar, aprobar y radicar en el DU, el
Diagnéstico Documental Arqueolégico.

1. Recibir aprobado por la
interventaria, el Diagndstico
Decumental Arqueolagico.

2. Elaborar y entregar la documentacion
necesaria, debldamente aprobada por la
Interventoria, para que el Insfituto de
Desarrollo Urbano pueda tramitar ante el
"ICANH la Licencia de Intervencién para
Monitoreo Arqueoltgico, de conformidad

2. Revisar, aprobar y radicar en e (DU, la
documentacién necesaria entregada por el
contratista, para que el Instituto de Desarrollo
Urbano pueda tramitar ante el ICANH Ia
Licencia de Intervencién para Monitoreo
Arqueolégico, de conformidad con lo

2. Recibir aprobado por la
interventorfa la documentacidn
necesaria para que el Institulo de
Desarolio Urbano pueda tramitar

Arquecldgico, aprobado y ordenado por el

del Plan de Monitoreo Arqueoclégico

con lo ‘establecido en e Proarama d establecido en el Programa de Arqueclogfa | ante el ICANH la Lcencia de

Arqueologia  Preventiva detg lnst'rtutz Preventiva def Instituto Colombiano de | Intervencién para Monitoreo
Antropologia e Historia — ICANH y del IDU. i

Colomblano de Antropologia e Historia — polog Y Arqueoibgico

ICANH y del IDU.

3. Ejecutar el Plan de Monitoreo | 3. Revisar y hacer seguimiento a la efecucién | 3. Recibir aprobade por la

interventoria y hacer seguimiento a
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Componente: Arqueolégico
Contratista de Obra Interventoria Supervusién del IDU

Instituto Colomblano _de Antropologia e
Histoia - ICANH, atendiendo las
directrices metodolégicas dadas por, el
ICANH y el IDU.

presentado por el contratista, atendiendo ias |

directrices metodolégicas dadas por el ICANH
y el IDU.

Ia ejacucién del Pian de Monitoreo
Argueoldgico, atendiendo  las
directrices metodolégicas dadas por
el ICANH y el IBU

4, Contralar y mantener el personal de
apoyo requerido en los términos
establecidos en los pliegos de condiciones
definitivos, anexos, documentos
contractuales y requerimientos que realice
el ICANH e 1IDU.

i

4, Contratar y mantener el personal de apoyo
requerido en los términos establecidos en los
pliegos de condiciones definitivos, anexos y
demds documentos contractuales.

4. Realizar seguimiento a las
obligaciones de la Interventoria.

5. Dar estricto cumplimiento & lo
contemplado en el numeral 8.7. MANEJO
DEL COMPQONENTE ARQUEOLOGICO:
IMPLEMENTACION DE MEDIDA
ARQUEOLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA
DE ARQUEOLOGIA PREVENTIVA {PAP),
del Manual .Unico de Conlrol y
Seguimiento Ambiental y de SST del 1DU,
Tomo 2, o documento vugente 0 que lo
reemplace.

5. Garantizar el efectivo seguimiento, control y
vigilancia de las obligaciones relacionadas con
el componente arqueoldgico, de conformidad
con lo establecido en el aficulo 8 de la
Constitucién Politica de Colombia, en el
numeral 5 de la Ley 397 de 1897, v en el
numeral 8.7. MANEJO DEL COMPONENTE
ARQUEOLOGICO: IMPLEMENTACION DE
MEDIDA ARQUEOLOGICA ~PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA DE
ARQUEOLOGIA PREVENTIVA (PAP). de!
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2, o
decumento vigente o que lo reemplace.

5. Realizar el seguimiento vy
acompanamiento a las labores de la
interventoria,

6. Realizar y entregar informes semanales
y mensuales, debidamente aprobados por
ia Interventoria, de la ejecucién de las
labores descritas en el Plan de Monltoreo
Arqueolbgico, con la  informacién
debidamente cartografiada y
espacializada, en original, copia y medio
magnético.

6. Realizar el seguimiento semanal y mensual
del cumplimiento de la fase de Monitoreo
Arqueoldgico segin los  lineamientos
astablecidos en los documentos contractuales
y los requerimientos dados por el ICANH,

6. N/A

Componente: Coordmaclén Interlnstltucnonal

~ Contratista de Obra

lnterventoria

Supervisién del IDU
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‘ < Com‘p{:nént’e: Coordinacién Interinstitucional : _
- Contratista de-Obra,. B Interve‘n'toria L Supervision Qel'lu.

1. Establecer los contactos iniclales con
los representantes de las ESP, SOM, SDP
y otras Entidades, una vez estos sean
nombrados y la interventoria le informe al
respecto. Dicho delegado debe realizar el
acompafamiento en desarrollo de la obra
en lo concerniente a las redes de servicios
plblicos, ambiental, sefalizacién vy
semaforizacién y otros aspectos que se
cansidere.

1. Una vez se conozca el nombramiento de los
representantes de las ESP, SDM, SDP y ofras
Entidades, Informar al Constructor * para
establecer los contactos Iniciales con los
mismos. Dicho delegade debe realizar el
acompanamiento en desarrollo de la obra en
lo concerniente al tema de redes de servicios
publicos, temas ambientales, senalizacion y
redes de servicios publicos, y otros aspectos
que se considere.

1. Enviar comunicacién a las ESP,
SDM, SDP, SDA y demds entidades
que se requiera de acuerdo con las
necesidades del proyecto, -la
oficializacién de inicio del contrato y
solicitar el nombramiento del
representante por parte de cada
ESP yfo Entidad, quien realizara el
acompanamiento al desarrollo de la
cbra respecto a las redes de
servicios publicos, ambiental,
sefializaciébn y semaforizacién vy
otros aspectos que se considere.

Hacer presentacién de! proyecto a
los distintos representantes de las
ESP, TIC, SDM y ofras entidades.

2. Gestionar y elaborar las ‘actividades,
insumos y productos necesarios aplicables
a esta fase para dar cumplimiento a los
lineamientos establecidos en la guia
"Coordinacién  IDU, ESP y TIC en
proyectos de infraestructura de transporte”
o0 a los convenios vigentes con las ESP.

Para los contratos de obra se debe recibir
y analizar las solicitudes de modificacién
de disefnos, liderar los recorridos de
verificacién de obra construida con la ESP
yTIC,

2. Verlficar el cumplimiento de los
lineamientos  establecidos en la guia
"Coordinacion IDU, ESP y TIC en proyectos
de infraestructura de transporte”, y realizar las
aprobaciones correspondientes.

2. Recibir de la interventoria los
productos debidamente aprobados
en cumplimiento de los lineamientos
establecidos en la gufa
“Coordinacién 10U, ESP y TIiC en
proyectos de infraestructura de
transporte”.

Para tos contratos de obra se deben

solicitar, verificar y recibir de las
ESP y TIC los CDP y CRP, asi
como verificacién de la fuente gue
incluye los recursos para ejecucin
de obras para redes por solicitudes
de las ESP y TIC requeridas en fa
ejecucidn del contrato de obra.

3. Actualizar e! presupuesto de obra para
redes de servicios piblicos, incluyendo
manigbras a solicitar a las ESP.

Etaborar, actualizar y suscribir el acta de
definicidn de competencias de pago por
parte de cada ESP

Elaborar las actas de recibo parcial y final
de obras para redes de servicios publicos
y entrega de activos

3. Revisar y aprobar el presupuesto de obra
para redes de servicios publicos.

Revisar y aprobar el acta de definicion de
competencias de pago para cada ESP, en
caso que no exista para el proyecto, y enviaria
al IDU.

Elaborar las constancias de ejecucién de
manicbras a cargo de IDU.

3. Revisar y suscribir las actas de
definicién de competencias de pago
y gestionar con las empresas de
servicios pablicos la suscripcién de
las mismas,

4, Elaborar los Planes de Manejo de
Trafico {PMT) generales y/o especificos
del proyecto, el PMT para inventario de
redes, desvios, tratamientos
silviculturales, diagnéstico y/o cuando se
requiera, presentario a la interventoria y
gastionar su aprobacién ante la Secretaria
Distrital de Movilidad.

El PMT general del proyecto se debera
presentar para aprobacién dentro de los
diez (10) primeros dias habiles después
de suscrita e! acta de inicio del contrato v

4, Revisar y aprobar el Plan de Manejo de
Trafico (PMT) general yfo especificos del
proyecto, e! PMT para inventario de redes,
desvios, tratamientos silviculturales,
diagndstico yfo cuando se  requiera,
presentado por el coniratista de obra.

Validar que cumpla con .la normatividad
vigente y gestionar su aprobacién ante la
Secretaria Distrital de Movilidad.

De cualquier manera, e plazo total para la
revisidn, verificacién y aprobacién de los
PMT's no puede exceder el plazo de los tres

4. Recibir de la Interventoria la
aprobacion del Plan de Manejo de
Trafico genera! y/o espechHicos del
proyecto, del PMT para Inventario
de redes, desvios, tratamientos
silviculturales,  diagnéstico  y/o
cuandc se requiera, Ssegun lo
publicado por la Secretarfa Distrital
de Movilidad.
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luego de su aprobacién, deberan | (3) diaé hébiles después de recibido por parte .

presentarse para aprobacién de la SDM,
los PMT’s especificos requeridos para el
inicio de ta etapa de construccién, lo que
implica que deben ser parte de los
productos de la etapa de preliminares. Los
deméAs - PMT's  especificos  serdn
elaborados y gestionados para aprobacidn
de la SDM a fo largo del desarrolio de las
obras, seguin el cronograma y las
necesidades de la construccién y el
proyecto.

‘supervision

del contratista de obra, incluyendo todas las
correcclones a que haya lugar por pante de
éste, Surtida su revision y aprobacién deberd
socializarlo con el apoyo técnico de la
del DU vy alender las
observaciones que se generen para proceder
a su radicacién ants la SDM.’

Asi mismo, en el caso en que la Secretaria
Distrital de Movilidad requiera ajustes al PMT
radicado, éstos deberan subsanarse dentro de
los tres (3) dfas habiles contados a parir de la
comunicaplén de la Secretaria.

5. Consultar, conocer, y poner en practica
la quia de coordinacién interinstitucional y
| 1os convenios con las ESP vigentes y
publicados en la pagina WEB del iDU,
durante la ejecucion del contrato.

5. Consultar, conocer, y verificar que el
contratista de obra ponga en practica la gufa
de coordinacién interinstitucional y los
convenios con las ESP vigentes y publicados
en la pagina WEB del 10U, durante la
ejecucidn de! contrato.

5. Recibir de la interventoria los
productos debidamente aprobados
en cumplimiento de los lineamientos
establecidos en la gula
“Coordinacién iDU, ESP y TIC en
proyectos de infraestructura de
transpore”,

6. Llevar a cabo las mesas decisorias
segin la metodelogia establecida en la
guia de coordinacion interinstitucional y en
los convenios vigentes con las ESP.

6, Convocar y asistlr a las mesas declsorias
segun la metodologfa establecida en la guia
de coordinacidn interinstitucional y en los
convenios vigentes con las ESP.

L
6. Asistir a las mesas decisorias en
cumplimiento de esta obligacién,

7. Revisar y apropiar los disefios de redes
y estructuras hidrosanitarias, redes
eféctricas, alumbrado pdblico, gas natural
y telecomunicaciones, entre ofros,
cumpliendo  con  fas  especificaciones
técnicas y la normatividad vigente. Estos
disefios deberan ser presentados a las
ESP.

7. Verificar que el contratista de obra revise y
apropie los disefics de redes y estructuras
hidrosanitarias, redes eléctricas, alumbrado
publico, gas natural y telecomunicaciones,
entre otros, validando que estos cumplan con
las especificaclones técnicas y la normatividad
vigente. Estos disefios deberdn ser
presentados a las ESP.

7. Revisar que el contratista de obra
revise y apropie los disefos de
redes y estructuras hidrosanitarias,
redes eléctricas, alumbrado publico,
gas natural y telecomunicaciones,
entre otros

8. Atender las reuniones con las ESP y
demas entidades distritales y nacionales
competentes para recibir cbservaciones a
los productos.

8. Asistir a las reuniones con el contratista de
obra, las ESP y demés entidades distritales y
nacionales  compelentes para  recibir
observaciones a los productes.

8. Asistir a las reuniones que se
realicen en cumplimiento de esta
obligaclén.

9. En el evento en que el contratista
encuentre la necesidad de modificar los
disenos aprobados por cualquiera de las
ESP deberd cumplir con las obligaciones
asociadas al ciclo de gestién, aprobacion,
nc objecién, aval de productos vy
concesidn de permisos, autorizaciones ¢
licencias, & que se refierea el Manual de
Interventoria y/o Supervisién de contratos.

9. En el evento en que el contratista de obra
encuentre la necesidad de modificar los
disenos aprobados por cualquiera de las ESP,
la Interventoria deberd verificar que este
contratista cumpla con las obligaciones
asociadas a! cicle de gestidn, aprobacién, no
objecion, aval de productos y conceslén de
permisos, autorizaciones o licencias, a que se
refiere el Manual de Interventorfa ylo
Supervisién de contratos.

9. Revisar y verificar el cumplimlento
las ohligaciones asociadas al ciclo
de gestidn, aprobacidn, no objecitn,
aval de productos y concesién de
permisos, autorizaciones o licencias,
a que se refiere el Manual de
Interventorfa yf/o Supervision de
contratos.

Componente: Administrativo y financiero

Consultor

Interventoria

Supervisién del IDU

1. Mantener actualizada la documentacion

1. Administrar ‘el archivo documental del

1. Administrar el archivo documental
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‘Componente: Administrativo y financiero

.- Consultor

Interventoria

Supervision del IDU -

del contralo debidamente archivada,
controlar el archivo del proyecto con la
finalidad de integrar un expediente claro
del desarrclio del contrato y llevar
conjuntamente con la Interventoria la
trazabilidad del proyecto.

proyecto, en lo referente a los contratos de
construccién,  conservacldn,  suministros,
adquisicién de  bienes, arriendo e
interventoria, asi como de los productos que
se obtengan en el desarrolio del contrato.

del proyecto, en lo referente a los
contratos & cargo, asi como de los
productos que se obtengan en el
desarrolio del contrato. De Igual
forma, debera ingresar la
informacién pertinente en el SIAC,
con el fin de garantizar que la
informacidn que reposa en el
sistema corresponde a la situacion
real del contrato.

2. Suscribir con la interventoria las actas
de pago con sus respeclivos soportes,
sequn se indique en el contrato de
construccién, conservacién, suministros,
adquisicién de bienes o arrendo vy
gestionar el pago de acuerdo con lo
establecide en |a gula de pago a terceros.

2. Revisar, aprobar y suscribir las actas de
pago con sus respectivos soportes, segun se
indiqgue en el contratc de construccidn,
conservacion, suministros, adquisicién de
bienes o arriendo, y gestionar el page de
acuerdo con lo establecido en la guia de pago
a terceros.

2., Aplicar el procedimiento para
pago a terceros. El IDU podra
objetar las actas y devolverlas a la
interventoria.

N.A.

3. Elaborar y suscribir con el IDU las actas de
pago con sus respeclivos soportes, segun se
indigue en e! contrato de interventoria, y
gestionar el pago de acuerdo con fo
establecido en la guia de pago a terceros.

3. Suscribir con la interventoria las
actas de pago y aplicar Io
establecido en la gufa de pago a
terceros. El 1DU podrd objetar el
acta y devolverla a la interventoria.

4. Elaborar y entregar a la interventoria a
mas tardar el mes sigulente al relacionado
en el extracto, el informe de inversién y
buen manejo del anticipo debidamente
soportado.

4, Verificar y aprobar, a méas tardar el mes
siguiente al relacionado en el extracto, el
informe de inversidn y buen manejo de!
anticipo y remitirlo al IDU, de manera
individual y también como parte del informe
mensual de interventoria, hasta la liquidacién
del anticipo.

4, Realizar seguimiento a la
interventoria y revisar que ésta
entregue aprobado el informe de
inversin y buen manejc del
anticipo, hasta la liquidacion del
anticipo.

5. El contratista debe presentar a la
interventoria para su aprobaclén, el
presupuesto (balance financiero) para la
ejecucién del contrato

5. Revisar y aprobar el presupuesto (balance
financiero) del contrato de obra, realizando el
seguimiento, inversién y verificando que no se
pase del presupuesto oficial

5. Recibir aprobado por la
interventoria el presupuesto
(balance financiero) aprobado por
interventoria y objetarlo si es del
€aso

Teniendo en cuenta la naturaleza de los contratos de conservacion, el supervisor del contrato de
interventoria revisara cuales obligaciones no son aplicables a -estos, lo cual sera comunicado al
interventor, con el objetivo de que sea consistente lo exigido en el contrato y el presente manual.

Las obligaciones del componente administrativo y financiero mencionado anteriormente son

aplicables a las demas fases que conforman el contrato de obra.

9.4.1.2.3 Ejecucion

[T

, Componente: Técnico

Contratista de obra

Intérventoria

. Supervision IDU

1. Cumplir con el cronograma y el
programa de inversiones aprobados en ia
fase de preliminares, asegurando el uso
adecuado y oportuno de los recursos.

1. Exigir ef cumplimlento de! cronograma y el
programa de inversiones, presentados por el
consultor o contratista de obra, efectuando
controles permanentes de las actividades
programadas,

1. Hacer seguimiento a la gestién
que realiza la interventoria, a través
de la informacién suministrada por fa
misma, con relacién al cumplimiento
y desempeno del cronograma y
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Componente: Técnico

Contratista de obra

Interventoria

Supervisién IDU

En caso de incumplimientos efectuar de
manera  inmediata los  correctivos
necesarios, En caso de variaciones por
atraso en la ejecucién prevista, presentar
de inmediato a {a Interventoria para su
estudic y aprobacién el plan de
contingencia.

En caso de reprogramacién en el
cronograma, éste se debe entregar para
aprobacién de la interventaria, adjuntando
como anexo {a respectiva justificacién.

La reprogramacion se deberd presentar
para aprobacidén dentro de los tres (3)
primeros dfas hé&biles después de
detectada la desviacion del cronograma
en el comité semanal del contrato.

Reportar semanalmente al DU, como un
anexo al informe semanal de interventoria en
MS Project o en el formato y/o aplicativo que
el IDU disponga, los porcentajes y costos de
avance de ejecucidn soponables, identificar
actividades atrasadas, adelantadas,
porcentajes de avance real, comienzo y fin
tardios, comienzo y fin adetantados, costo reat
facturado, andlisis de tendencias, analisis de
ruta critica e indicadores de desempefic de
cronograma y costo del contrato.

En caso de incumplimientos revisar y aprobar
el plan de contingencia propuesto por el
consultor; ante reiteracién de Incumplimiento
debera iniciar el procedimiento *Declaratoria
de incumplimiento para la imposicidn de mutta,
clausuta penal, caducidad yfo afectaclén de la
garantia (nica de cumplimiento” o el que haga
SUS veces.

Revisar, analizar y aprobar la justificacién
entregada por el contratista para la
reprogramaciéon propuesta, y remitir al
supervisor la reprogramacién aprobada,
entendiéndose esta reprogramacién como la
nueva linea base del contrato.

De cualquier manera, el plazo folal para la
revision, verificacién y aprobacidn de la
reprogramacién no puede exceder el plazo de
los tres (3) dias habiles después de recibido
por pane del consultor, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por parte de
éste.

programa de inversiones del
contrato de obra. En caso de
incumplimientos  soliciar a la
Interventoria lo descrito en el
procedimiento  "Declaratoria  de
incumplimiento para la imposicién
de multa, cldusula penal, caducidad
y/o afectacién de la garantia Onica
de cumplimiento” o el que haga sus
veces.

Recibir aprobado por parte de la
interventorfa y  analizar la
justificacién y aprobacidén de la
reprogramacién del cronograma,

El IDU podréa objetar y devolver la
reprogramactén del cronograma y el
plan de contingencia.

2. Participar en {as reuniones de
seguimiento  yfo visitas de campo
convocadas por el interventor,
proponiendo  atternativas,  generando

soluciones y demas acciones para el buen
desarrolic del proyecto. Suscribir las
correspondientes actas generadas.

2. Convocar y partictpar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo, proponiendo
alternativas, generando soluciones y demas
acciones para el buen desarrollo del proyecto.
Elaborar y suscribir las correspondientes actas
generadas.

2. Participar en tas reuniones de
seguimiento y visitas de campo,
proponiendo alternativas, generando
soluciones y demas acciones para el
buen desarrollo del proyecto.

En todo caso el IDU podra convocar
a reuniones de seguimiento y visitas
de campo las veces que lo
considere necesario. Suscribir las
correspondientes actas generadas.

3. Asistir y participar en las mesas de
trabajo conjuntas por disciplina entre los
especialistas del contratista de obra y de
fa interventoria, para la conciliacién,
unificacion de criterios y acuerdos.
Suscribir el acta correspondiente.

3. Convocar, asistir y participar en las mesas
de trabajo conjuntas por disciplina entre los
especialistas del contratista de cbra y de la
interventoria, para la concitiacidn, unificacién
de criterios y acuerdos. La interventoria podra
solicitar la asistencia del delegado de las ESP
y demés entidades, cuando io consldere
necesario. Elaborar y suscribir el acta
correspondiente.

3. Participar en las mesas de
trabajo. En todo caso el IDU podra
convocar a reuniones de
seguimlento y visitas de campo las
veces que lo considere necesario
Suscribir el acta correspondiente.

4. Entregar oportunamente a la
Interventoria la informacién requerida para
la elaboracion de los informes semanales,

4. Recibir, revisar y aprobar los insumos
entregados por el contratista de obra. Con
base en estos insumos, la interventoria

4. Reciblr y revisar los informes
elaborados por la Interventoria,
aprobarlos ylo emitir las
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mensuales y fnales mcluyendo sopones y
demés documentos.

eraboraré los mformes semanales, mensuales
y finales, incluyendo soportes y demas
documentos.

observacrones & que haya lugar

5. Implementar el Plan de Calidad y el
cuadro de inspeccién y ensayo y entregar
a la interventoria evidencia de su
cumplimiento,

§. Cumplir su Plan de Catidad y verificar el
cumplimiento del Plan de Calidad entregado
por el contratista. Enviar al IDU una
centificacién firnada del cumplimiento del Plan
de Calidad del contratista anexo al informe
mensual de interventoria.

5. Recibir de la interventoria ta
certificacion firmada del
cumplimiento del Plan de Calidag
del contratista, asi como verificar el
cumplimiento del Plan de Calidad
del interventor.

El IDU podrd objetar y sclicitar
ajustes a los planes de calidad y
cuadro de Inspeccion y ensayo de la
interventoria y dei contratista.

6. inscribir en el “Directorio de
Proveedores de Materiales de
Construccion, Sitios de Disposicidn final,
Aprovechamiento y Tratamiento de
Residuos de Construccién y Demolicién
RCD de! IDU" o el que haga sus veces, los
proveedores de materiales y sitios de
disposicion  final que tengan estos
contratos.

6. Solicitar al contratista la relacién de los
materiales y sitios de disposicién final que ha
inscrito en e "Directorio de Proveedores de
Materiales de Construccion, Sitios de
Disposicién  final,  Aprovechamiento vy
Tratamiento de Residuos de Construccion y
Demolicién RCD del IDU", verificar el
cumplimiento de los requisitos, la inscripcidn
an el mismo e informar al IDU.

6. Recibir del Interventor el reporte
de la relacién de materiales y sitios
de disposicién utilizados por el
contratista en desarroilo de! contrato
de obra.

7. En linea con lo establecido en e
Manua! de Gestidn Contractual vigente, en
caso que haya predios pendientes por
recibir de parte del IDU, se debe
considerar la reprogramacion de entrega
de los mismos en la reprogramacién dei
cronograma de obra e inversiones para
aprobacién de la interventoria, previo
inicto de las actividades de obra.

7. En linea con lo establecido en el Manual de
Gestién . Contractual vigente, wverificar vy
aprobar la Reprogramacion de obra
considerando el nuevo cronograma de entrega
de predios, previa Inicio de las actividades de
obra.

7. En linea con lo establecido en el
Manua! de Gestion Contractual
vigente, entregar la reprogramacion
de entrega de predios a la
interventorfa, anexando copia del
memorando de la DTDP en el cual
se establecen las fechas
proyectadas de entrega de los
predios pendientes. Recibir de la
Interventoria la reprogramacién del
croncgrama de obra e inversiones
aprobada por esta, en donde se
considera la entrega de los predios
pendientes, previo inicio de las
actividades de obra.
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B Pronunciarse y plantear soluciones sobre
cualquier inconsistencia que se encuentre
durante la ejecucién de la obra respeclo de los
estudios y disefios. Recibir, verificar, analizar,
pronunciarse y aprobar la solucién definitiva
de aquellas propuestas por el contratista de
obra

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacion y aprobacién de la | 8. Recibir de la Interventoria la
solucion definitiva no puede exceder el plazo | solucion aprobada. E! 1DU podra
de los cinco (5) dias hdblles después de | objetarla y solicitar ajustes a la
recibido por parte del contratista de obra, | interventoria.

incluyendo todas las correcciones a que haya
lugar por parte de éste.

8. Proponer para aprobacion de Ia
interventoria, las posibles soluciones a
cualquier inconsistencia que encuentre
| durante la ejecucién de la obra respecto
de los estudios y disenos.

En caso que la complejidad de la solucidn
definitiva amerite mayor tiempo para su
revision y aprobacién debera ser informada al
IDJ  oportunamente, con su debida
justificacion.

9. Cumplir con las obligaciones
establecidas para la fase de preliminares
en lo atinente a los cambios en los
disenos.

9. Cumplir con las obligaciones establecidas
para la fase de preliminares en lo atinente a
los cambios en los disefios. . 2. Cumplir con las funciones
establecidas para la fase de
Revisar permanentemente que el Contratista | prefiminares en lo atinente a los
esté trabajando con las dltimas versiones de | cambios en los disenos.

todos los planos, documentos técnicos que
hacen parte del proyecto.

El Contratista debera mantener
actualizado el listado de documentos y asi
asegurar que el proyecto se esté
ejecutando de acuerdo con las Ultimas
versiones de todos los planos vy
documentos técnicos aplicables al mismo.

10. Recibir de la Interventoria el
10. En tos contratos de conservacion a informe aprobado del reporte de las
monto agotable se deben determinar las ] . intervenciones, en donde el DU
) . \ 10. Revisar, aprobar y remitir al 1DU el reporte . . .
intervenciones a realizar con el . . i ; podrd determinar la viabilidad del
. . de las intervenciones a realizar juntc con el .
presupuesto asignadoc a mas tardar . mismo o0 devolverlo a la
presupuesto, a mas tardar cuando se tenga un .

cuando se tenga un avance del 50% de ) . Interventoria por no  encontrarse
X ) . o avance del 50% de ejecucidn del contrato de .

ejecucién del mismo, siguiendo para ello obra dentro de los términos contractuales
tos lineamientos estipulados en los ’ pactados y si es del caso, tomar las
decumentos contractuales del proyecto. acciones administrativas y legales

correspondientes.

11. Recibir, revisar, aprobar y remitir al IDU
antes y después de las intervenciones, los
registros fotograficos por cada elemento de la
malla vial que hace parte del contrato. Ver la
guia “Registros fotograficos de intervenciones { 11. Reciblr de la !nterventoria
1DU" o la que haga sus veces. debidamente aprobados los
registros fotograficos por cada
De cualquier manera, el plazo total para el | elemento de la malia vial que hace
envio de los registros fotograficos no puede | parte del contrato.

exceder el plazo de los tres (3} dias habiles
después de recibidos por parte del contratista
de obra, incluyendo todas las correcciones a
que haya lugar por parte de éste.

11. Generar y entregar antes, durante y
después, registros fotograficos y filmicos
que evidencien el progreso de la
intervencion realizada a través del
contrato. El registro fotografico y filmico
debera realizarse minimo semanalmente e
incluir en ef mismo, minimo tres (3)
fotografias siempre desde el mismao punto.
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12 En el momento en que se lenga
previsto el uso de productos (materiales o
mezclas de materiales), técnicas o
tecnologias para la construccién, que no -
estén contemplados en las | 12. Revisar y aprobar las especlficaciones
Especificaciones técnicas generales del | téenicas particulares que el contratista de obra
IDU  vigentes, se debe elaborar y | presente.

presentar a ta Interventoria  una | Dicha revisién debe contemplar el respectivo
especificacién técnica particular por cada | andlisis técnico de lo definido por el contratista
producto, técnica o tecnologfa, que | de obra en cada especificacién técnica | 12. Recibir del interventor, las
sustente su implementacién durante la | particular, en cuanto a: alcance, materiales, | especificaciones téenicas
fase de ejecucién de! contrato. disefios de mezclas y obtencién de la férmula | particulares  elaboradas por el
Cada especificacidn técnica particular | de trabajo, equipo, requerimientos para la | contratista de obra, aprobadas.
debe estar etaborada siguiendo como | ejecucidon de los trabajos, condiciones de | De igual forma el supervisor IDU
minimo lo dispuesto en las | entrega para e! recibo de los trabajos, medida, | debera remitir todas las
Especificaclones Técnicas del IDU | forma de pago e item de pago, todo lo | especificaciones técnicas
vigentes, en las que se incluye fa | anterior, segin corresponda, tal y como estd | particulares  aprobadas, a la
“estructura general de una especificacion | definide en las ' Especificaciones técnicas | Direccién  Técnica  Eslratégica
técnica de materiales y construccién®. generales vigentes, en las que se incluye la | mediante memorando.

Cabe resaltar que toda actividad de obra | “estructura general de una especificacién
previa a su ejecucibn, debe estar | técnica de maleriales y construccidn®,
respaldada por una especificacién técnica | Las especificaciones técnicas particulares
de materiales y construccién, bien sea | deberén ser aprobadas previa ejecucién de la -
general o particular, razdn por la cual, el | actividad.
contratista de obra debe presentar previo
a la ejecucién de los trabajos, la o las
eventyales  especificaciones  técnicas
particulares, segln corresponda.

13. Realizar los ensayos de campo y
laboratorio contemplados en los Planes de
Muestreo y Ensayos, aprobados por el
interventor atendiendo ta Gula
metodoldgica para la recoleccién de
informacidn y cargue de la base de datos
det inventario de la malla vial, espacic
publico y puentes.

13. Revisar, analizar y aprobar los ensayos de
campo y laboratorio que reatice el contratista
de obra (los informes, tablas resumen de
resultados de ensayos, etc.). 18. De Igual forma el supervisor IDU
La revisién debe comesponder’ al andlisis | deberd remitir a ta Direccion Técnica
técnico de los resultados presentados, y a la | Estratégica, mediante memorando,
verificacién del curnplimiento de los requisitos | todas las tablas resumen de
de calidad definidos en las Especificaciones | resultados de ensayocs, aprobadas
técnicas generales o particulares del contrato, | por el interventor, e indicar el
para cada material, mezcla de materiales o | numero del radicado en e cual se
actividad de obra, provisto y ejecutada por el | encuentran los informes de ensayos
contratista de obra. que las soportan.

Esta revision y aprobacién deben ser ‘
presemtadas al IDU, como anexo al informe
mensual de interventoria.

Debe presentar a la interventoria para su
revision y .aprobacién, los Informes vy
tablas resumen de resultados de ensayos,
con los que se garantice [a calidad de los
materiales, mezclas de materiales -y
productos terminados, para cada una de
las actividades de obra ejecutadas; a
través del cumplimiento de tos requisitos
definidos para cada caso, en las
Especificaciones técnicas generales del
IDU o particulares del contrato.,
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N.A,

14. Realizar los ensayos de campo Y
laboratorio contemplados en los Planes de
Muestreo y Ensayos aprobados. .
Debe presentar al IDU los informes y tablas
resumen de resultados de ensayos, como
anexo &l informe mensual de interventoria,
con los que se verificé y validd la calidad de
los materiales, mezclas de materiales vy
productos terminados, para cada una de las
actividades de obra elecutadas por el
contratista; a través del cumplimiento de los
requisitos definidos para cada caso, en las
Especificaciones técnicas generales del IDU o
particulares def contrato. )

Las actividades de Implementacién de los
Planes de Muesireo y Ensayos y su andlisis
técnico, deben ser presentadas al IDU, como
anexo al informe mensual de interventoria,

14. Recibir de la interventoria ios
informes y tablas resumen de
resuttados de ensayos realizados.
De igual forma el supervisor IDU
debera remitir a la Direccién Técnica
Estratégica todas las tablas
resumen de resultddos de ensayos
e indicar el ntmero de! radicado en
el cual se encuentran los Informes
de ensayos que las soporian.

N.A,

15. Con Ila revisibn y aprobacién’ de los

informes y tablas resimenes de resultados de |

ensayos, presentados por el contratista, la
realizacion de los ensayos de campo ¥y
laboratoric contemplados en los Planes de

Muestreo y Ensayos, aprobados, y el criterio

técnico, debe verificar y validar la calidad de
los materiales, mezclas de materiales vy
productos terminados, para cada una de las
actividades' de obra ejecutadas por el
contratista; a través del cumplimiento de los
requisitos definidos para cada caso, en las
Especificaciones técnicas generales del IDU o
particulares dei contrato.

Si preducto de la verificacién y vatidacion de la
calidad, se evidencian incumplimientos de los
requisitos definidos en las Especificaciones
aplicables al "contrato, debe notificar al
contratista para que éste efectie los
correctivos necesarios, conforme a los
dispuesto en las mismas Especificaciones
técnicas.

15. Recibir de la interventoria la
verificacién y validaclén de la
calidad de los materiales, mezclas
de - materiales y  productos
terminados, para cada una de las
actividades de obra ejecutadas por
el contratista.

El 1DU podra objetar y solicitar
ajustes a la verificacién y validacién
presentada por el interventor, De
igual forma, en caso de ser
necesario, e IDU podré solickar
ajustes a los comectivos que ha de
realizar el contratista por
incumplimientos a la calidad de
materiales, mezclas de materales,
procesos constructivos, actividades
de obra ¢ producto teminado.
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0s gque no se
cumplen fos requerimientos de calidad
definidos en las Especificaciones técnicas
generales del IDU o particulares del
contrato, debe efectuar los correctives de
obras solicitados por la interventoria y/o el
IDU, en un plazo no mayor & OCHO (8)
dias hébiles cuando los resultados de los
ensayos no cumplan con las
especificaciones contratadas ‘para el
proyecto Cumplide lo anterior, deberd
realizar nuevos ensayos de laboratorio
que prueben el cumplimiento de las
especificaclones contratadas y entregarlos
a més tardar QUINCE (15) dias calendario
siguientes a la fecha de terminacién de los
correctivos solicitados.

Las calidades de los nuevos materiales,
mezcias de ‘materiales o actividades de
obra, provistas y ejecuiadas, deben ser
garantizadas mediante la ejecucién de
ensayos de campo y laboratorio, conforme
a lo definido en {as Especificaciones
técnicas generates del IDU o particutares
del contrato, segun corresponda.

Ante ello; debe presentar a la interventoria
para su revisidn y aprobacién, los informes
y tablas resUmenes de resultados de
ensayos, por cada material, mezcla de
materiales o actividad de obra.

16. Verificar los correctives realizados por el
contratista, relacionados con el incumplimiento
de la. calidad de los materiales, mezclas de
materiales o actividades de obra, que &
proveyé y ejecutd.

Revisar y.aprobar los nuevos informes y tablas
resimenes de resultados’ de ensayos,
presentados por el contratista, mediante el
andlisis técnico de los resuttados, y a la
verificacién del cumplimiento de los requisitos
de calidad definidos en las Especificaciones
técnicas generales del o particulares del
contrato.

Presentar al IDU la verificacién de los
correctivos . realizados por el contratista, y ia
revisién y aprobacién de los informes y tablas
resimenes de resultados de ensayos.

En caso de un nuevo incumplimiento se
abstendra de racibir ta obra y solicitaré al IDU
iniciar 1as acclones administrativas y tegales
del caso.

16. Recibir de ia interventoria la
verificacién de los correctivos
realizados por e! contratista, y la
revisibn y aprobacion de los
informes .y tablas resimenes de
resultados de ensayos, presentados
por el contratista.

El IDU podrd objetar y solicitar
ajustes a los carrectivos realizados
por el contratista, y a tos informes y
tablas restmenes de resuftados de
ensayos, presentados por el
contratista.

En caso de que se requiera, recibir
de la Interventorfa, la _solicitud de

inicio de las acciones
administrativas y legales a que haya
lugar y  surtr el tramite

correspondiente.

N.A,

17. A los correctivos realizados por el
contratista por incumplimientos a la calidad de
materfales, mezclas de materales vy
actividades de obra, debe realizar los ensayos
de campo y labofatorio contemplados en las
Especificaciones técnicas del contrato,
Ademds, debe presentar al IDU para su
revisién, los informes y tablas resimenes de
resultados de ensayos, con los que se
verifique y valide la calidad de los materiales,
.mezclas de materiales y productos
terminados, para cada una de las actividades
de obra ejecutadas por el contratista.

17. Recibir de la interventoria los
informes y tablas resimenes de
resultados de ensayos, realizados.
El IDU podréa objetar y solicitar
ajustes a los informes y tablas
resimenes de resultados de
ensayos, presentados.
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18. Entregar & la Interventoria los planos
record de obra construida por tramo
funcional (es decir, por corredor vial,
puente vehicutar o peatonal, interseccidén a
desnivel, eje de ciclorruta, tramo de
espacio publico, etc.) de obra y/o planos
record definitivos de obra construida, de
acuerdo con lo establecido por el IDU en
la Guia de entregables en formato digital o
la que haga sus veces incluyendo la
estandarizacién para posterior
alimentacion de la base de datos del
SIGIDU. Entregar la actualizacion del
inventario de la malla vial y !a
digitalizacion de los resultados de ensayos
de laboratario, teniendo en cuenta la base
de datos suministrada por el 1DU.

Entregar los predios remanentes del
contrato de obra al DU, con la
georreferenciacion de los mismos.

. Revisar y aprobar los planos record por
tramo funcionatl {es decir, por corredor vial,
puente vehicular o peatenal, interseccién a
desnivel, eje de ciclorruta, tramo de espacio
publico, etc.) de obra construida y/o planos
record definitivos de obra construida, asf como
verificar que cumplan con lo establecido por et
IDU, en la Guia de entregables en formato
digital en cuanto a la estandarizacién de
planos. Revisar que la actualizacién del
inventario de la malla vial y la digitalizacion de
los resultados de ensayos de laboratorio
cumplan con lo establecido en la base de
datos suministrada por el IDU. Verificar la
entrega de Ilos predios remanentes del
contrato de obra al IDU, con Ila
georreferenciacion de los mismos, por parte
del contratista.

De cualquier manera, el plazo total para el
envio de los planos record no puede exceder
el plazo de los diez (10) dias habiles después
de recibidos por parte del contratista de obra,
incluyendo todas las correcciones a que haya
lugar por parte de éste.

En caso que la complejidad de la revision y
aprobacion de los planos amerite mayor
tlempa, se debera informar  al 10U
oportunamente, con su debida justificacion.

Si los planos estandarizados son observados
por el IDU, la interventoria debera velar por el
cumplimiento de dicha actividad, requiriendo al
contratista y presentandc nuevamente los
planos estandarizados al IDU con la revision
correspondiente.

18. Recibir y realizar el tramite
oportuno ante la DTE para la
revisibn y aprobacion de la
estandarizacion de los planos record
por tramo funcional {es decir, por
corredor vial, puente vehicular o
peatonal, interseccién a desnivel,
eje de ciclorruta, tramo de espacio
publico, etc.) y/o planos record
definitivos de ocbra construida de
acuerdo a lo establecido por el IDU,
en la Guia de entregables en
formato digital ¢ la que haga sus
veces, y actualizacién de! inventario
de la malla vial y la digitalizacién de
los resultados de ensayos de

laboratoric  revisados por la
interventoria.
El IDU podra objetarlos vy

devolverios a la interventoria.
Supervisar la formalizacién de la
entrega de los predios remanentes
del contrato de obra, con la
georreferenciaciéon de los mismos.
Estos planos record deben ser
enviados al Centro de
Documentacién del IDU.

19. Elaborar y suscribir en conjunto con el
interventor el acta de recibo parcial de
obra, adjuntando la documentagion
soporte requerida. ’

19. Verificar con la debida antelacién, en
terreno y en compafiia del contratista de obra,
las cantidades y calidad de las obras con el fin
de suscribir en conjunto con el contratista el
acta de recibo parcial de obra, firmar el acla
para su envio al IDU.

Revisar y avalar la documentacion de soporte
presentada por el contratista de obra previo a
la suscripcién del acta de recibo parcial de
obra.

19. Recibir el Acta de Recibo Parcial
de Obra, la cual debe estar suscrita
por el contratista y el interventor
para el Vo.Bo. del supervisor y
realizar e! tramite oportuno para el
pago correspondiente. El IDU podra
objetarla y devolverla a la
Interventoria, asi como solicitar la
documentacion necesaria que
soporte las cantidades autorizadas
por la interventoria.
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20. Realizar de manera conjunta con las
ESP, entidades competentes y la
imerventoria la visita de inspeccién
detallada, para verlficar el estado final de
las obras. Debe asistir con todos los
especialistas respectivos. Las soluciones
a las observaclones y correcciones
solicitadas deben presentarse a la
Interventoria en un cronograma para su
, aprobagcién.

El cronograma se debera presentar para
aprobacién dentro de los tres (3) primeros
dias hébiles después de realizada la visita
de inspeccion detallada.

20. Convocar y realizar de manera conjunta
con las ESP, entidades competentes y el
contratista de obra, la visita de inspeccién
detallada, para verificar &! estado final de las
obras. Debe asistir con todos los especialistas
respectivos y hacer seguimiento at contratista
de las observaciones que se generen en dicho
recorrido por parte de la ESP, para su
verificacién yfo cormrecciones, las cuales deben
plasmarse en el acta correspondiente.

Revisar, verificar, validar y aprobar el
cronograma propuesto por el contratista de
obra. De cualquier manera, el plazo total para
la revisién, verificacién y aprobacidn del
cronograma no puede exceder el plazo de los
tres (3) dias habiles después de recibido por
parte del contratista de obra.

20. Realizar seguimiento vy
supervisién a las acciones emitidas
por la interventoria sobre la
verificacién del estado final de las
obras y la atencion de las
observaciones realizadas por las
ESP yfo entidades competentes.

21. Suscribir junto con la interventoria el
acta de terminacién de obra a méis tardar
un {1) dias después de la fecha de
vencimiento del plazo de fa ejecucién. En
la terminacién se deben relacionar las
obras ejecutadas, el estado en que se
encuentran y el cronograma de entrega
de los detalles de los faftantes.

21. Elaborar y suscribir y enviar al IDU dentro
del plazo previsto junto con el contratista de
obra, el acta de recibo final de obra con sus
respectivos soportes,- una vez se hayan
atendido las no conformidades encontradas
dentro de la ejecucién del contrato.

21. Recibir, revisar y suscribir el acta
de recibo final de obra dentro del
plazo previsto.

22. Retirar la sefalizacién temporal
utilizada tanto en la obra como en los
desvios e implementar la sefalizacién
definitiva dentro de los treinta {30) dlias
habiles siguientes de finalizadas las obras,
y cuando aplique, para las vias utilizadas
como desvios, dentro de los treinta (30)
dias habiles siguientes de finalizada las
obras.

22. Verlficar y certificar el retiro de la
sefializacién temporal utllizada tanto en la
obra como en los desvios y la implementacién
de la sefalizacibn definitiva para la obra y
cuando aplique para las vfas utilizadas como
desvios.

De cualquier manera, el plazo total para la
verificacién y aprobacién de la sefalizacién
definitiva no puede exceder el plazo de los
treinta (30} dias habiles después de
finalizadas las cobras, incluyendo todas las
correcciones a las que haya lugar por parte
del contratista de obra.

22. Verificar el cumplimiento de la
gjecucidén de la actividad dentro de!
plazo de los treinta (30) dias habiles
después de finalizadas las obras.

23. Para contratos de conservacitn,
realizar las intervenciones (mantenimiente
rutinario, mantenimiento peribdico,
rehabilitacidn o reconstruccién) en la
totalidad del érea de las Intersecciones
viales de los segmentds priorizados.

23. Para contratos de conservacion, verificar
el cumplimiento de f{as Intervenciones
{mantenimiento, rehabilitacién, reconstruccién)
en la totalidad del drea de las intersecciones
viales de los segmentos priorizados,

23. Recibir de la interventoria y

analizar la  certificacion  de
cumplimiento de la obligacién
cofrespondiente  por pane del

contratista. En caso que no se
cumpla, solicitar a la interventoria
las acciones pertinentes.

24. Cumplir con la aplicacién en los
frentes de obra del RCD y mezclas con
grano de caucho.

24. Verificar y garantizar el cumplimiento de la
aplicacién en los frentes de obra del RCD y
mezclas con grano de caucho, para lo cual
deberd exigir que la primera opcién para el
diseno y posterior ejecucién sea el reciclaje
con los materiales existentes.

24. Recibir de la interventoria y

analizar la  certificecion  del
cumplimiento de la obligacidn
correspondiente  por parte  del

contratista. En casc que no se
cumpla, solicitar a la interventoria
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Componente: Técnico

Contfatista de obra.

Interventoria .

Supervisién IDU

25. Para la puesta al servicio de cualquier
tramo ¢ segmento vial, realizar la
demarcacion provisional
delimitando los carriles, sobre el o los
segmentos  intervenidos, manteniendo
ésta en un nivel visible y 6ptimo hasta que
se efectie la demarcacién definitiva.
Efectuar la demarcacion definitiva.

{puntec), '

25. Para la puesta al servicio de cualquier
tramo o segmento vial, verificar y garantizar la
realizacion de la demarcacién provisional
(punteo), delimitando los carriles, sobre el o
los segmentos intervenidos, manteniendo ésta
en un nivel visible y Optimo hasta que
se efectde la demarcacion definitiva.

25. Reclbir de la interventoria y

analizar la  cedificacién  del
cumplimiento de Jla obligacién
correspondiente  por parte del

contratista. En caso que no se
cumpla, solicitar a la interventoria
las acciones peftinentes.

26. Elaborar y presentar el cronograma
general de 1a liquidacién de! contrato,
treinta (30) dias previos a la finalizacion
del plazo contractual, el cual deberd incluir
las actividadés a desarrollar, el alcance
estimado en donde se evidencien los
trémites y tiempos requeridos para el
cumplimiento del plazo de liquidacion, de
acuerdo con el anexo técnico de
programaci6n Incluido en fos pliegos de
condiciones. El cronograma se debera
presentar para aprobacién de Ia
Interventoria.

26. Revisar, verificar y aprobar el cronograma
generai de la fiquidacién del Contralo
presentado por el consultor y entregario al i1DU
dentro de los cinco (5) dias hébiles después
de recibido del consultor.

26. Recibir aprobado de parte de la
Interventoria et cronograma general
de la liquidacién del Contrato.

‘Componente: Social

Contratista de obra

Supervision del DU

Interventoria
1. Remitir a la Inlefventurfa todos los -
. . N 1. Recibir, revisar y aprobar 10s - Insumos
insumos necesarios para la elaboracion .
- entregados por el contratista de obra y la

del componente social que hace parie | . . L
del informe mensual, al igual que la inclusién de la informacidn en el aplicativo i Vert la Inclusién de |
“tirilla® la cual se prf-.:sentaré el Gltimo vigente. Con base en estos Insumos, |a ir{fonn:ciltﬁcr?r sﬁminrit:t:jasr;an e: ;
dia habil del mes calendario. Incluir en nterventoria elai?ora fo ’ relacionado con el aplicativo vigente.

. ] - . componente social del informe mensual de
el aplicativo vigente la informacidn interventoria
requerida por la OTC o de la Oficina :
que administre € aplicativo.
2: Elaborar y presentar el Pl'an 'de . 2. Recibir aprobado por Ila
didlogo ciudadano y comunicacién | 2. Revisar y aprobar el Plan de dl&logo | interventoria el Plan de didlogo
estratégica, con su  respectivo | ciudadano y comunicacién estratégica, con su | ciudadano y comunicacion
cronograma, con el fin de remitir a la | respectivo crondgrama. estratégica, con su  respectivo
.interventoria para su aprobacion. cronograma.

3. Dar cumplimiento a los
programas y actividades de didlogo
cludadano y comunicacién estratégica
con el fin de informar, mitigar, sostener
y articular en los proyectos.

3. Garantizar ef cumplimiento de los
programas y actividades de didlogo ciudadano
y comunicacién estratégica con el fin de
informar, mitigar, sostener y articular en los
proyectos. -

3. Verlificar el cumplimiento de los
programas y actividades de didlogo
ciudadano 'y comunicacion
estratéglca con e! fin de informar,
mitigar, sostener y articular en los

‘proyectos.

4, Recibir las PQRS
presentadas por los ciudadanos en
todas las reuniones y punto IDU, con el
cbjetive de dar tramite a las mismas
conforme a las directrices de la Oficina
de Atencién al Ciudadano.

4. Hacer el seguimiento a las PQRS
presentadas por tos ciudadancs en todas las
reuniones y punto (DU, con el objetive de dar
tramite a las mismas conforme a las
directrices de la Oficina de Atencién al
Ciudadano.

4. Verificar el cumplimiento de recibo
las PQRS presentadas por los
ciudadanos en todas las reuniones y
punte IDU, con el objetivo de dar
tramite a las mismas conforme a las
directrices de la Oficina de Atencidn
al Ciudadano.
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% .. Componente: Social -

. :ed:ht_r_a.'t‘is._ta'qg'_._‘t.)b‘rq;‘ v :

T Interventoria -

1

L Su;‘)’ervis'i:éiuri qel;-l"Dy'_ .

oo,

5. Diligenciar y actializar en el
Sistema Bachué o ef aplicativo vigente
al momento de la suscripcién del
contrato, toda la informacién solicitada

5. Verificar el diligenciamiento vy
actualizacién en el Sistema Bachué o ef
aplicativo vigente al momento de Ia
-suscripcién del contrato para su aprobacién,

5. N/A

A ) de toda la informacién solicitada del
del componente social en los tiempos - s
. . . . componente social en tos tiempos requeridos,
requeridos, durante' la ejecucién del \ . -
durante-la gjecucién del contrato por parte del
contrato. ' .
contratista vigilado.
6. Asistir a la socializacién programada | 6. 6. Asistr a la socializacion

por el DU del Sistema.Bachué o el
aplicativo vigente at momento de Ia
suscripcion del contrato.

Asistir a la socializacién programada
por el IDU del Sistema Bachué o el aplicativo
vigente al’ momento de la suscripcitn del
contrato.

programada por ef IDU del Sistema
Bachué o et aplicativo vigente al
momento de fa suscripcidn del

contrato.

7. Durante la ejecucion del | '7. Durante la ejecucién de! contrato se
contrato se debe garantizar canales de | debe garantizar canales de informacién,
informacién, comunicacién y atencién | comunicacién y atencién para el ciudadano; al 7. NIA
para el ciudadano; al igual que el uso y)' Igual que velar por el uso y distribucién de | *°
distribucién de todas las piezas de | todas las piezas de comunicacion aprobadas
comunicacién aprobadas por el IDU, por el IDU por parte del contratista vigilado.
8. Realizar las gestiones | . : N .

I . 8. - Realizar las gestiones necesarias
necesarias para la elaboracién de . . . .
plezas de divulgacion del contrato, de para la elaboracién de piezas de divulgacién

' del contrato, de acuerdo con los pardametros | 8. N/A

acuerdo con los pardmetros de la
Oficina Asesora de Comunicaciones
del IDU.

de ta Oficina Asesora de Comunicaciones del
DU, )

9. Convocar a la comunidad, la | 9. Asistir y participar de las reuniones

interventorfa, IDU y las pares | informativas convocadas por el contratista | g, Asistir y participar de las reuniones
interesadas en asistir y participar de las | vigilado, comunidad, 10U y las partes | informativas convocadas por el
reuniones informativas de acuerdo con | interesadas de acuerdo con Jo exigido en el | contatista

lo exigido en el contrato. contrato.

10. Elaborar .y entregar a la | 10. Revisar y aprobar el informe final social, | 10.  .Recibir  aprobado  por

interventoria & informe final social,
conforme a o establecido en el manual
de interventoria vigente.

‘elaborado per el contratista vigilade conforme
a lo establecido en el manual de inlervenlo]'ia
vigente.

interventoria el informe final social,
elaborado por € contratista vigilado
conforme a Ilo establecido en el
manual de interventoria vigente.

11. Suscribir el acta de cierre social de
obra, una vez se haya aprobado el
informe final de gestién social de
interventoria y se haya realizado .la
inspeccidn al sitio de obra.

11. Suscribir el acta de clerre social de obra,

una vez se haya aprobado el informe final de
gestibSn socfal y se haya realizado Ila
inspeccién al sitio de obra.

11. Suscribir el acta de cisrre social
de obra
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Componente: Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo

Contratista de obra

Interventoria

Supervisién IDU

1. Remitir a la interventoria los
documentos de  vinculacién  del
personal aprobado (afiliaclones al
Sistema General de Seguridad Social
integral, contratos, entre otros) dentro
de los cinco (5) dias calendario
siguientes a la suscripcion de! acta de
inicio de la fase de Ejecuclén. En el
evento que haya modificaciones del
personal aprobado durante la ejecucién
de! contrato, el contratista debera
remitir a la interventorfa dentro de los
dos (2) dias calendaric siguiéntes a su
aprobacidn, tales documentos.

1. Revisar, aprobar y remitir al 10U los
documentos de vinculacién del personal
aprobado (afiliaciones al Sistema General de
Seguridad Social Integral, contratos, enire
otros) remitidos por el contratista vigilado,
dentro de los diez (10) dlas calendario
siguientes al iniclo de la Fase de Ejecucién.
En ! evento que haya modificaciones de
dicho personal, la interventoria deber4 revisar,
aprobar y remitir at {DU dentro de los dos (2)
dias calendario siguientes a la aprobacién de
dicho personal, tales decumentos.

1. Hacer seguimiento al curmplimiento
de esta obligacidn.

N/A

2. Remitir a la Supenvisién los documentos de
vinculacién del personal aprobado (afiliaciones
al Sistema General de Seguridad Social
Integral, contratos, entre otros) del interventor,
dentro de los cinco (5) dias calendario
siguientes a la suscripcién del acta de inicio de
la Fase de Ejecucién. En el evento que haya
modificaciones de dicho personal, Ila
interventorfa deberd remitir al 1DU dentro de
los dos (2) dias calendario siguientes a la

2. Hacer seguimiento al cumplimiento
de esta obligacién.

aprobacion de dicho persocnal, tales
documentos.
3. implementar los compromisos | 3. Verificar el cumplimiento de los

ambientales, de seguridad y de salud
ocupacional aprobados en el MAQ y ¢l

| Sistema de Seguridad y Salud en al.

Trabajo (SGSST) del contrato, segin
los requerimientos contractuales vy
demés normas, manteniéndolo
actualizado durante la ejecucion del
contrato y de acuerdo con la dinémica
constructiva del proyecto.

compromisos ambientales, de seguridad y de
salud ocupacional incluidos en el MAO y el
Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SGSST) del contrato, segin los
requerimientos contractuates y demas normas,
verificando que el contratista vigitado lo
mantenga actualizado durante la ejecucién del
contrato y de acuerdo con la dinamica
constructiva del proyecto. '

3. Hacer seguimiento al cumplimiento
de esta obligacién.

4. Realizar las visltas a terreno
necesarias en conjunto con la
Interventoria, para actualizar o elaborar
el inventario forestal y el inventario de
zonas verdes cuando aplique y remitirlo
a la interventoria, Presentar los ajustes
realizados al disefio paisajistico
referente a la plantacidn de arboles y
jardinerfa, al igual presentar los
soportes necesarios para la aprobacién
de especies vegetaies a implementar.

Suscribir el acta de visia.

4. Convocar y asistir a las visitas a terreno
necesarias en conjunto con el contratista de
obra, para actualizar, o elaborar el inventario
forestal, el inventario de zanas verdes y del
diseno paisajistico cuando aplique. Aprobar el
inventario forestal y actualizacién al disefo
paisajistico, cuando aplique y remitirio al IDU,

Oe cualquier manera, el plazo total para la
verificacién y aprobacién de estos documentos
no puede exceder el plazo de dlez {10) dias
héablles después de recibldos por parte del
contratista de c¢bra, incluyendo todas las
correcciones a las que haya lugar por parte de

1 éste.

Realizar y suscribir el acta de visita.

4. Reciblr de la Interventoria el
inventario forestal, inventario de
zonas verdes y el disefio palsajistico
aprobado por la misma, objetarlo si
es el caso o remitifo a la autoridad
ambiental o entidad competente.
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5. ldenlificar los pasivos ambientales yio
pendientes ambientales y de seguridad y
safud en el trabajo durante la ejecucién del
contrato y antes del cierre ambiental de la
obra. Requerir al contratista de obra para la
solucidn  inmediata, y en caso de
incumplimiento iniciar el debido-proceso de
acuerdo a lo establecldo en el contrato
informar al IDU de los pasivos encontrados y
de las acciones tomadas.

5. Recibir la informacién presentada
por la Interventoria, y tomar las
acciones pertinentes.

6. Entregar a la interventorfa de
manera continua 10s permisos mineros
y/o ambientales asociados con el
suministro de materiales, en el formato
vigente,

Se recomienda usar los Proveedores

activos en el Directorio de Proveedores
IDU, para tener facilidad y agilidad en
la informacion ambiental y minera para
realizar el mencionado control. El
Directerio se actualiza quincenalmente
en |a pagina web del Instituto.

6. Verificar los permisos mineros y/o
amblentales asociados con el control de
materiales. Verificar que para la fecha de
suministro de fos materiales o para la
disposicién final los respectivos proveedores
no cuentan con medidas de suspensién de
actividades 0 sancién debidamente
ejecutoriadas por la autoridad competente.
Esté control sé debe realizar tanto para los
Proveedores activos en el “Directorio de
Proveedores de materiales de Construccidn,
Sitios de Disposicién Final, Aprovechamiento y
Tratamiento de RCD del IDU", como para los
inactivos o no registrades.

6. Recibir la informacién presentada
por fa Interventorfa, y tomar las
acciones pertinentes.

: pgnj‘pqnente: Arqugol_?gig‘:o i

- Contratista de obra _ .|

3

-

}Interventoria S

. -. SU_PG_?Vi'sfi,éh thu__'.' :

. WL LT e b
1. Elaborar vy entregar debidamente
aprobado por 1a Interventoria al 1DU, el
Diagnéstico Documental Arqueolégico,
que comprende la revision documentat
arqueoldgica e histérica (Prehispanica,

1. Recibir aprobadc por la

ropiblca y aubactual) el drea e | 1- Pevisar, aprobar y radicar en el IDU, el | o on i g Diggnostico
repiblica y subactual) de! 4rea de . : -

influencia directa de! proyecto vy el Diagnéstico Documental Arqueolgico. Documental Arqueclégico

andlisls comparado de fotografias :

aéreas desde los afios 40 y hasta los

70, que permita generar contrastes en 4

la conformacién de ndcleos urbanos.

2. Elaborar y  entregar la 2.  Recibir aprobado por la
documentacion necesaria, 2 Revisar. aprobar v radicar en el IDU. 1a interventoria  la  documentacién
debidamente  aprobada por la | *° - ap y ' necesaria’  entregada por el

Interventoria, para que.el Instituto de
Desarrolle Urbano pueda tramitar ante
el ICANH la Licencia de Intervencién
para Monitoreo  Arqueoldgico, de
conformidad con lo establecido en el
Programa de Arqueclogfa Preventiva
del Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia — ICANH y del
1DV,

documemacién necesaria entregada por el
contratista, para que €! Instituto de Desarrollo
Urbano pueda tramitar ante e {CANH la
Licencia de Intervencién para Monitoreo
Arqueolégico, de conformidad con o
establecido en el .Programa de, Arqueologia
Preventiva del Instiiuto Colombfano de
Antropologia & Historia - ICANH y del IDU.

contratista, para que el Instituto de
Desarrolle Urbano pueda tramitar
ante el ICANH la Licencia de
tntervencidn para Monitoreo
Arguecldgico, de conformidad con lo
establecido en el Programa de
Arqueoclogfa Preventiva del Instituto
Colombiano de Antropologia e
Historia — ICANH y del DU,

3. Ejecutar el Plan de Monitoreo
Arqueoldgico, aprabado y ordenado por
el Instituto Colombiano de Antropologia
e Historia — ICANH, atendiendo las
directrices metodolégicas dadas por el

3. Revisar y hacer seguimiento a la ejecucion
del Plan de Monitoreo Arqueolégico
presentado por el contratista, atendiendo las
directrices metodolégicas dadas por el ICANH

Formato: FO-AC-02 Version; 3

Pagina 195 de 247




MANUAL DE GESTION

MANUAL DE INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS
CcOHDIGO PROCESO VERSION u
MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL 5

Componente: Arqueoldgico

Contratista de obra

Interventoria

Supervisién IDU

ICANH y e! IDU,

y el IDU.

4. Contratar y mantener el personal de
apoyo requerido en los términos
establecidos en los pliegos de
condiciones definitivos, anexos,
documentos contractuales ¥
requerimientos que realice el ICANH e
IDU.

4., Contratar y maniener el personal de apoyo
requerido en los términos establecidos en los
pliegos de condiclones definitivos, anexos y
demas documentos contractuales.

5. Dar estricto cumplimiento a lo
contemplado en el numeral 8.7,
MANEJO DEL COMPONENTE
ARQUEOLOGICO:

IMPLEMENTACION DE MEDIDA
ARQUEOLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL
PROGRAMA DE ARQUEOLOGIA
PREVENTIVA (PAP), del Manual
Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2, o
documento vigente o que o reemplace.

5. Garantizar el efectivo seguimtento, control y
vigilancia de las obligaciones relacionadas con
el componente arqueolégico, de conformidad
con lo establecldo en el articulo 8 de la
Constitucién Polltica de Colombia, en el
numeral 5 de la Ley 397 de 1997, y en ¢l
numeral 8.7. MANEJO DEL COMPONENTE
ARQUEOLOGICO: IMPLEMENTACION DE
MEDIDA ARQUEOLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA DE
ARQUECLOGIA PREVENTIVA (PAP), del
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2, o
documento vigente o que lo reemplace.

6. Realizar y entregar informes
semanales y mensuales, debidamente
aprobados por la Interventoria, de la
efecucion de las labores descritas en el
Plan de Monitoreo Arqueoldgico, con la
informacién debidamente cartografiada
y espacializada, en original, copia y
medio magnético.

6. Realizar el seguimiento semanal y mensual
del cumplimiento de la fase de Monitoreo
Arquecldgico  segin  los  lineamientos
establecidos en los documentos contractuales
y los requerimientos dados por el ICANH.

Componente: Coordinacién Interinstitucionat

Contratista de Obra

interventoria

Supervisién del IDU

1. Ejecutar las obras del contrato
acorde con los disefios aprobados en
{itima versién.

Informar con un mes de anticipacion el
cronograma para realizacién de cada
maniobra.

Realizar la coordinaclén y verificacién
en terreno con las ESP, TIC y SDM.

Asistir al recorrido de verificacién
Responder observaciones de las ESP
resultantes del recorrido de verificacion.
Hacer las gestiones necesarias para la
entrega de los activos construidos con
el contrato de obra a las ESP, elaborar
y suscribir €l acta de entrega/recibo de
activos y oficializar la entrega.

1. Revisar, aprobar y realizar el seguimiento al
cronograma entregado por el contratista de
obra y entregario a cada ESP, TIC y a la SOM,
para que la Empresa programe la gjecucion de
las manicbras a partir de la entrega de la obra
civil.

Diligenciar y enviar al (DU el formato
“Constancia de ejecucidon de' maniobra”
debidamente suscrito con los delegados de las
ESP y el contratista de obra.

Solicitar asistencia a recorrido de verificacidn
de obra construida y elaborar acta.

Asistir al recorride de verificacion de obra
construida

Responder cobservaciones de las ESP
resultantes del recorrido de verificacion,
Efectuar conjuntamente con el Contratisia las
gestiones necesarias para la entrega de los
activos construidos con el contrato de obra a

1. Reciblr de la Interventoria las
radicaciones efectuadas ante las
ESP, TIC y/o la SDM y verificar el
cumplimiento per parte del interventor
del seguimiento a fa ejecucidn del
cronograma.

Reciblr la constancia de ejecucion de
maniobra como soporte de ejecucién
presupuestal del contrato.

Asistir al recorrido de verificacién de
obra construida

Tramitar la enlrega de los activos
construidos con el contrato de obra a
las ESP, verificar, aprobar y suscribir
el acta de entregafrecibo de activos.
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Contratlsta de Obra " .:ﬁ. T Interventoria ‘:- '*‘_ o Supemsu&n del IDU

Ias ESP venﬁcar aprobar y suscrlblr el acta
de entrega/recibo 'de activos y -oficializar la
entrega.

Remitr al iDU el . informe mensual de
interventoria con ¢! avance de redes en
temnas: administrativos, técnicos, financieros,
reportes, conceptos, recomendaciones vy
alertas tempranas, ¢on los  Soportes
correspondientes e informar los contratiempos
que se pudieren presentar en el desarrollo del
convenio. Indicar también si hay lugar a eilo
solicitudes adicionales y obras no previstas en
disefio y/o en datos técricos. Tener en cuenta
la afectacién contractual,

2. Entregar a la Interventoria las obras
de redes de infraestructura de servicios
publicos y deméas entidades distritates
competentes, contra- (o5 planos
definitivos de diseno y modificaciones
debidamente aprobadas y generar los
planos récord de obra terminada,
durante los treinta (30)' dias hébiles
siguientes a ta terminacién de! plazo
contractual.

2. Aprobar y recibir las obras contra los planos
definitivos de disefio y modificaciones
debidamente aprobadas y aprobar los planos
récord de obra terminada de la infraestructura
de redes serviclos publicos y demds entidades
distritales competentes.

Oe cualquier manera, el plazo total para la
aprobacién y recibo de las obras contra los
planos definitivos de disefio no puede exceder
el plazo de los treinta (30) dias héabiles
después ser radicados por el contralista de
obra, incluyendo todas las correcciones a las
que haya lugar por parte éste. - -

2. Recibir de Ila Intervenioria
debidamente aprobados los planos
récord y las obras de la

infraestructura de redes de servicios
publicos y demds entidades distritales
competentes,

Estos planos deben ser enviados al
Centro de Documentacidn del IDU,

3. Realizar y asistir a las inspecciones,
pruebas y recorridos de obra
convocados por la Interventoria, con el
fin de verificar el estado de las obras de
redes de servicios pablicos,
semaforizacion y sefalizacién. Suscribir
acta de la actividad realizada.

3. Convocar y asistir con el contratista de obra
y los representantes de la ESP y de la SDM a
las inspecciones y pruebas necesearias para
verificar el estado de las obras de redes de
servicios  pdblicos,  semaforizacién  y
sefalizacion. Levantar acta de cada actividad
realizada.

3. Realizar seguimiento a la gestién
adelantadas por el constructor, la
interventoria, las ESP y las demaés
entidades competentes.

4. Realizar las comrecciones necesanas
en obra, elaborar, obtener y ajustar los
documentos requeridos para entrega
definiiva a las ESP, TIC y SDM,
durante los treinta (30) dias hébiles,
siguientes a la terminacién y entrega de
la obra para redes.

Gestionar ante tas Empresas el acta de
recibo de obra o la que corresponda y/o
Paz y Salvos por danos.

4. Verificar que el contratista de cobra realice
las correcciones en obra y entreque los
documentos - necesarios, debidamente
ajustados segln lo requerido para entrega
definitiva a las ESP, TIC y SDM durante los
treinta (30) dias habiles, siguientes a la
suscripcidn del acta de terminacién de la obra.
Apoyar la gestibn dél contratista ante las
Erﬁpi'esas para la suscripcidbn del Acta de
Recibo de obra yfo Paz y Salvos por dafos.

4. Realizar seguimiento a la gestion
adelantadas por la interventoria.
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9.4.1.2.4 Liquidacion
Componente: Técnico
Contratista de Obra Alnte'rventoria Supervision del IDU

1. Suministrar  oportunamente {a
informacién requerida por la
interventoria para la realizacidén de ia
devolucién de garantias o por concepto
de saldos restantes, cuando aplique.

1. Elaborar, suscribir y radicar en el IDU la
devolucién de garantias y sus soportes para el
respectivo pago, en donde se especifica el
valor que el IDU debe entregar al contratista
de obra, por concepto de devolucidn de
garantfas retenidas o por concepto de saldos
restantes, cuando aplique. :

1. Recibir de la Interventorla la
devolucldn de garantias, verificar el
contenido de la misma. El IDU podra
dar tramite a la misma ¢ generar las
observaciones para su
correspondiente ajuste.

2. Suscribir el acta de liquidacion del
contrato de obra, con e cumplimiento
de las obligaciones contraciuales.

2. Elaborar y suscribir el acta de liquidacion
del contrato de obra con el cumplimiento de
las obligaciones contractuales.

2. Recibir de la !nterventoria el acta
de recibo de obra con las memorias
de célculo v la fiquidacién del contrato
de obra, verificar su contenido y
generar las observaciones del caso o
suscribira.

N.A,

3. Cuando el contratista de obra no se
presente a la liquidacion previa convocatoria
que efectiie la interventoria o no se logra
acuerdo sobre el contenido de la liquidacion,
deberd informar al supervisor de eslas
circunstancias.

3. Recibir e informe de la
imposibilidad de liquidar de mutuo
acuerdo, revisar los soportes que
demuestran la no concurrencia del
contratista o la falta de acuerdo en la
liquidacién y dar apticacién al
procedimiento “Liguidacidn de
Contratos y Convenios™, o el que
haga sus veces

N.A.

4, Elaborar y suscribir i acta de recibo final y
liquidacion del contrato de interventorfa.

4. Recibir de la interventoria el acta
de recibo final y liquidacién del
contrato de interventoria, verificar su
contenido ¥ generar las
observaciones del caso o suscribirla.

N.A.

N.A.

5. Cuando el interventor no se
presente & la liquidacion, previa
convocatoria que  efectie el
supervisor o no se logra acuerdo
sobre et contenido de la liquidacién,
dar aplicacién al procedimiento IDU
vigente para la ‘“Liquidacidn de
Contratos y Convenios™, o el que
haga sus veces.

Componénte: Social

“Contratista de Obra

interventoria

Supervision del IDU

1. Entregar a la interventoria los
originales de las actas de vecindad
debidamente suscritas por el contratista
de obra, Ila interventoria y la
comunidad. {De conformidad con el
Manual de Archivo del IDU).

1. Entregar al IDU las actas de vecindad
originales, debidamente suscritas por el
contratista de obra, la interventoria y la
comunldad.

1. Recthir los originales de las actas
de vecindad.

2. Suscribir el acta de cierre social de
obra, una vez se haya aprobado e!
informe final de interventoria.

2. Elaborar y suscribir el acta de cierre soclal
de abra, una vez se haya aprobado el informe
final de interventoria.

2. Suscribir el acta de cierre social de
obra por parte de la dependencia que
efectiia el respectivo seguimiento o
generar observaciones que sean
pertinentes.

Formato: FO-AC-02 Version: 3

Pégina 198 de 247



MANUAL DE GESTION

MANUAL DE INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

VERSION
5

Componente Amblental Seguridad y Salud én el Trabajo

COntratlsta de Obra

Interventoria

Superws;én del IDU

disefio paisajistico y de zonas verdes
implementado en la cbra y enviar a la
interventoria el requerimiento para la
entrega de los individuos arbdreos al
Jardin Botanico de Bogotd o al ente
competente.

1. Elaborar el plano record oon ei

1. Recibir, -revisar y aprobar la i-nformanciér{- -

entregada por el contratista de obra para
solicitar al IDU la entrega de los individuos
arbdreos al Jardin Botanico o al ente
competente: Solicitar el clerre ¢ archivo del
expediente ante la autoridad ambiental
competente, cuando aplique.

1. Acompafar la entrega de los
individuos  arbdéreos al  Jardin
Botdnico de Bogotd o al ente
competente cuando en el contrato no
se contemple etapa de
mantenimiento.

2. Asistir a la visita de recibo de los
individuos arbéreos y obtener la
asignacién del cddigo SIGAU para

nuevas plantaciones, atender ‘las
cbservaciones requeridas por el
mismo.

2. Asistir a la visita para la entrega de los
individuos arbéreos. Luego de que la visita por
el ente competente se realice y el recibo de
los Iindividuos arbdreos se efectie, la
interventoria remitird al IDU informe junto con
e} (los) plano (s) v ol acta de recibo al 1DU, en
medio fisico y digital.

2. Acompafar la entrega de los
individuos arb6reos al  Jardin
Botanico de Bogotd o al ente
competente cuando en el contrato no
se contemple etapa de
mantenimiento.

3. Elaberar e informe final de
cumplimiento de los actos
administrativos  emitidos por la
autoridad ambiental competente, con
sus respecti\}os soportes necesarios
para el cierre del expediente ante la
autoridad ambiental competente en
caso de existir actos administrativos de
autorizacién  de  ejecucion  de
tratamientos silviculturates o permisos
de ocupacitn de cauce POC. '

3. Revisar y aprobar el informe final de
cumplimiento de los actos administrativos
emitidos por la autoridad ambiental
competente para el contrato de obra. Los
documentos soportes deben venir firmados
por la Interventorfa, cuando se requiera.

3. Remitir el informe del cumplimiento
aprobado por la Interventoria de los
actos administrativos a la autoridad
ambientali competente.  Realizar
seguimiento hasta la obtencién del
cierre del acto administrativo.

Realizar la solicitud de archivo del

expediente ante la  autoridad
ambiental competente, cuando
aplique.

4, Suscribir el acta de cierre ambiental
de obra, una vez se haya aprobado el
informe final de interventorfa y se haya

4, Elaborar y suscribir el acta de cierre
ambiental de ohra, una vez se haya aprobado
el informe final de interventorfa y se haya
realizado la inspeccion al sitio de obra.

4, Suscribir el acta de cierre
ambiental de obra o generar las
cbservaciones del caso.

realizado ta inspeccién al sitio de obra,

: LCoord nacién Intennstntucnonal

'- Dot E LI T, l.'L_.l_.ﬁ. WM

AT T v

Contratista de Obra

interventoria -

Superwsuén del IDU

1. Sofickar a las ESP el paz y salvo por
danos, una vez esté al dia en los
trabajos ejecutados y en el pago
correspondiente.

1. Comunicarle al IDU el estado de los paz y
safvos solicitados por el Contratista.

1. Recibir del Contraustas 105 paz ¥
salvos por dafios emilidos por las
ESP.

En caso que el Contratista no
obtenga los paz y salvos, et IDU
apoyara esta gestién ante la ESP una
vez el Contratista haya cumplido sus
COMPromisos.

9.4.2 Contrato mixto

Son los contratos mixtos de disefio y construccion. En los contratos mixtos de diseno y construccion,
las obligaciones a cumplir en la etapa de disefhos se encuentras descritas en el numeral 7.2.

9.4.2.1
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Para la suscripcién del acta de inicio de los contratos de obra y de Interventoria, se requiere que las
garantias estén debidamente aprobadas por la DTGC y dar cumplimiento a los siguientes requisitos:

Componente: Técnico

- ,Cbntratist’a de Obra

.Interventoria

Supervisién del IDU

1.Haber obtenido la aprobacion de la
intarventoria del Plan Anual de Caja (PAC)
para la etapa de estudios y disefios.

1.Revisar, verificar y aprobar el doéumeﬁtoi ‘

general del Plan Anual de Caja (PAC) del
contrato objeto de vigilancla, y presentario al
IDU para su revisibn, observaciones o
programacion.

1. Recibir aprobado por parte de la
interventoria el documento general del
Plan Anual de Caja (PAC) del contrato
objeto de supervisién.

N.A.

2. Presentar al DU las hojas de vida del recurso
humane clave evaluable de la etapa (definido en
el Pliego de Condiciones) previo a la suscripcidn
del Acta de Inicio.

En caso de no ser aprobada alguna hoja de
vida, se debe presentar la nueva hoja de vida
dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a fa
notificacién de no aceptacién. De cualquier
mangra, el plazo total para la entrega, revisién y
aprobacién de las hojas de vida no puede
exceder el plazo establecido en los documentos
contractuales para la suscripcidn del acta de
inicio.

2. Recibir de la Interventoria las hojas
de vida para la ejecucién del contrato
de Interventoria, revisar y aprobar las
mismas o solicitar el retiro y reemplazo
de aquellas hojas de vida del contraio
de interventoria, que no cumplan con
los requisitos minimos
contractualmente exigidos para el
respectivo cargo, segun los pliegos de
condiciones y el contrato. E IDU podré
solicitar el retro y reemplazo de
aquellas hojas de vida que superen el
100% de dedicacion méaxima laboral en
contratos IDU.

En el caso que la interventoria
presente hasta tres (3) hojas de vida
para un mismo cargo y estas no sean
aprobadas, se entenderd incumplida
la obligacién contractual,

3. Presentar/Radicar a la interventoria cinco
(5) dias hébiles siguientes al cumplimiento
de los requistos de perfecclonamiento y
ejecucién, las hojas de vida del recurso
humant clave evaluable de la etapa
(definido en el Pliego de Condiciones) previo
a la suscripcion del Acta de Inicio.

En caso de no ser aprobada alguna hoja de
vida, se debe presentar la nueva hoja de
vida dentro de los dos (2) dias hdbiles
siguientes a la notificacion de no aceptacion.

Oe cualquier manera, el plazo total para la
entrega, revision y aprobacion de las hojas
de vida no puede exceder e plazo
establecido en los documentos contractuales
para la suscripcién del acta de inicio.

3. Revisar, verificar y aprobar las hojas de vida
del recurso humano clave evaluable de la etapa
de estudios y disefios requerido para el Inicic del
Contrato de obra, de conformidad con lo exigido
en el Proceso de Seleccién.

La interventorfa podrd ohjetar y devolver las
hojas de vida que no cumplan con los requisitos
especificados.

En el caso que el contratista de obra presente
hasta tres (3) hojas de vida para un mismo
cargo y estas no sean aprobadas, se entendera
incumplida la obligacidn contractual.

3. Reciblr de la interventorla las hojas
de vida aprobadas para la ejecucion
del contrato de consuttorfa, con el fin
de verificar en la base de datos del
Instituto que el profesional aprobado
por la Interventoria no sobrepase el
100% de la dedicacién por vinculacion
en otros contratos IDU.

En todo caso, el IDU podré solicitar el
retiro y reemplazo de aquellas hojas de
vida del contrato de consultorfa o de
obra, que no cumpian con los
requisitos minimos contractualmente
exigidos para el respeclivo cargo,
segln los pliegos de condiclones y el
contrato.
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4. Elaborar, presentar y haber obtenido la

| -aprobacion,’ par parte de la Interventoria, del
Plan Detallado de Trabajo .de la etapa de |

estudios y disefios, el cual deberd incluir lag
‘actividades _a desarrollar, el
estimado iniciat en donde se evidencien’los
tramites y tiempos requeridos para el
cumplimiento de la etapa / fase, de acuerdo
con el anexo técnicd de programacion
incluido ‘en’ los pliegds de condiciones. El
cronograma~ se debera  presentar para
aprobacién - como requisite para Ia
suscripcion del acta de inicio del contrato de
obra.

" alcance -

4. Revisar, verificar y aprobar el Plan Detallado
de Trabajo de |a etapa de estudios y disefos, de

acterdo ¢on el anexo técnico de programacién |
-ificluido. en “los

pliegos .de condiciones
presentado por el contratista de obra y
entregarto al IDU dentro de los cinco- (5) dias
habiles después de recibido del contratista.

De cualquier manera, el plazo total para la
revision, * verificacion  y . aprobacién  del
cronograma general del proyecto no puede

_exceder el plazo de los cinco (5) dias hébiles

después de recibide por parte del contratista,
incluyendo todas las correcciones a que haya

4. Recibir aprobade de parte de la
interventoria el cronograma general.

N.A.

lugar por parte de éste.

5. Elaborar y suscribir e} acta de inicio del
contrate de ‘interventoria, dentro deb plazo
establecido en los do;urhentos contractuales,
previo al cumplimiento de los requisilos de
ejecucién del mismo.

5. Suscribir el acta de inicic del
contrato de interventoria, dentro del
plazo establecido en los documentos
contractuales, "previo al cumplimiento
de los requisitos de ejecucion del
mismo. Remitir a la DTGC para su
publicacién en SECOP y archivo en &l
respectivo expediente del contrato.

6. Suscribir el acta de inicic del contrato de
cbra, dentro del plazo establecido en los
documentos  contractuales, ~ previo  al
cumplimiento de los requisitos de e;ecucmn
del mismo.

6. Elaborar y suscribir ¢! acta de inicio del
contrato de obra, dentro del plazo establecido
en los documentos contractuales, previo al
cumplimiento de los requisitos de ejecucién del
mismo.

6. Suscribir el Acta de inicio del
contrato de obra, dentro del plazo
establecido en los  documentos
contractuales, previo al cumplimiento
de los requisitos de ejecucion del
mismo. Remitir a la DTGC para su
publicacién en SECOP y archivo en el
respectivo expediente del contrato.
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9.4.2.2 Estudios y Disefios

9.4.2.21

Investigacién y Recoleccion de informacién.

~ Componente: Técnico '

] Contfat_ista-d_,e’ Obra

Interventoria

Supervision del IDU

N:A.

1. Presentar al IDY cinco {5) dfas habiles
después de suscrita el Acta de Inicio, las
hojas de vida - del personal ‘restante
requerido  contractualmente para ia
ejecucién del contrato de Interventoria, con
el fin de verificar que se cumpla con lo
exigldo en el mismo.

- En caso de no ser aprobada alguna hoja de

vida, s& debe presentar la nueva hoja de
vida dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la notificacion de no
aceptacién. De cualquier manera, €l plazo
total para la entrega, revisién y aprobacién
de las hojas de vida no puede exceder el
plazo establecido en los documentos
contractuales.

1. Recibir de fa Interventoria las hojas
de vida para la ejecuctén del contrato
de Interventor(a, revisary aprobar las
mismas o0 solictar el retiro y
reemplazo de aquellas hojas de vida
del contrato de interventoria, que no
cumplan con los requisitos minimos
contractualmente exigidos para el
respectivo cargo, segun los pliegos de
condiciones y el contrate. El DU
podra solicitar el retiro y reemplazo de
aquellas hojas de vida que supearen el
100% de dedicacldn maxdma laboral
en contratos 1DU.

En el caso que fa interventoria
presente hasta tres (3) hojas de vida
para un mismo cargo y estas no sean
aprobadas, se entendera incumplida
la obligacién contractual.

2. .Presentar/radicar a la interventorfa cinco
(5} dias habiles después de suscrita el Acta
de Inicio las hojas de vida del personal
restante requerido contractualmente para la
ejecucidn de la etapa de estudios y disefios.

En caso de no ser aprobada alguna hoja de
vida, se debe presentar la nueva hoja de vida
dentro de los dos (2) dias hdbiles siguientes
a la notificacién de no aceptacién.

entrega, revisidn y aprobacién de las hojas
de vida no puede exceder el plazo
establecido en los documentos contractuales.

De cualquier manera, el plazo total para Ia.

2. Revisar, verificar y aprobar las hojas de
vida el recurso humano restante requerido
contractualmente para la ejecucién de ta
etapa de estudios y disefios, con el fin de
verificar que se cumpla con o exigido en el
mismo. La interventoria podra solicitar el
retiro y reemplazo de aquellas hojas de
vida que no cumplan los requisitos
establecidos.

La interventoria podrd objetar y devotver
las hojas de vida que no cumplan con los
requisitos especificados.

En el caso que el contratista de obra
presente hasta tres (3) hojas de vida para
un mismo cargo y estas no sean
aprobadas, se entenderd incumplida la
obligacldn contractual.

2. Recibir de la interventorfa las hojas
de vida aprobadas para la ejecucién
del contrato de obra, con el fin de
verificar en la base de datos del
Instituto que el profesional aprobado
por la Interventoria no sobrepase el
100% de la dedicacién por vinculacién
en otros contratos 1IDU.

En todo caso, el IDU podrd solicitar el
retiro y reemplazo de aquellas hojas
de vida del contrato de obra, que no
cumplan con los requisitos minimos
contractuaimente exigidos para el
respectivo cargo, segun los pliegos de
condiciones y el contrato.

3. Presentar a la Interventoria el Plan de
Calidad especifico para la ejecucidn del
contrato, el cual debe cumplir con los
requisitos  establecidos en la NTC
10005:2005 o la que la reemplace,

El plan de calided se deberd presentar para
aprobacitn dentro de los diez (10) primeros
dias habiles después de suscrita e! acta de
inicio del contrato de obra,

3. Revisar y aprobar el Plan de Calidad
entregado por el contratista de obra, el cual
serd implementado en el contrato
especifico, y entregar el mismo al IDU.

De cualquier manera, e! plazo total para la
rovisién, verificacién y aprobacién de! plan
de calidad no puede exceder el plazo de
los tres (3) dlas hébiles después de
recibido por parte del contratista de obra,
incluyendo todas las correcclones a que
haya lugar por parte de éste.

‘3. Recibir del interventor aprobado el

Plan de Calldad del contrato de obra.
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Compornente: Técnico

Contratista"de'Obra

Intgrv‘entorié '

Supervision del IDU

N.A,

4, Elaborar el Plan de Calidad a
implementar en el contrato de interventoria
y entregario al iDU, dentro de los diez {10)
primeros dias habiles después de susciita
el acta de inicio del contratc de
interventoria.

4. Recibir, wverificar y  hacer
seguimiento a la implementacién del
Plan de Calidad para el contrato de
interventoria,

5. Efectuar una visita al sitio donde se
ejecutara el proyecto, con la asistencia de la
interventorfa y el  IDU, el director del
proyecto y los especialistas dentro de los
cinco (5) dias hdbiles siguientes a la
aprobacién de las hojas de vida de! personal
requerido en el Contrato, con el fin de hacer
un reconocimiento de la zona. Suscribir el
acta correspondiente. Para esta visHa todos
los integrantes deberdn cumplir con el
protocolo SST.

§. Convocar y asistir en conjunto con el
contratista de obra, sus especialistas, y e!
IDU, en una visita & la zona en donde se
desarroliara el proyecto, dentro de los cinco
{5) dias habiles sigulentes a la aprobacién
de las hojas de vida del personal requerido
en el Contrato, con el fin de hacer un
reconocimiento de la zona. Elaborar y
suscribir el acta correspondiente.

Para esta vista todos los Integrantes
deberén cumplir con el protocole SST

5. Asistir a ta visita inicial de
reconotimiento y suscribir el acta
correspondiente.

6. Solicitar y recibir del interventor la
siguiente informacion:

GU-IC-01 Guia Toma de Informacidn Técnica
de inventario diagndstico y ensayos para la
gestién de la Infraestructura vial y espacio
piblico de Bogotd DC, Copla del Certificado
de Reserva Presupuestal.

Consuttar y descargar la  siguiente
informacién publicada en fa pégina web
hitps:/iwww.colomblacompra.gov.cofsecop-ii,
¢ la gue se encuentre vigente:

Contratos, Garantias, Pliegos de
Condiciones, Adendas, Propuesta, Actas de
Audiencia y Aclaraciones, Resoluciones de
Adjudicaciones

Consultar y descargar la sigulente
informacién publicada en la pagina Web del
IDU en el link:

H : 10U.GOV,COC, [ele]V]
MENTACION-CONTRACTUAL o la que esté
vigente:

Especificaciones Técnicas Generales de
Materiales y Construccion para Proyectos de
Infraestructura Vial v de Espacio Puablico,
convenios con empresas de serviclos
publicos y con aquellas entidades que tengan
injerencia con el proyecto, Manual de
interventorfa y/o supervision de contratos,
Manual de gestidn contractual, Cartilla de
Andenes, Cartila de Mobiliario Urbano,
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de Sequridad y Salud en el
Trabajo para proyectos del IDU ¥ sus
formatos, Guia de pago a terceros, Manual
de Archivo y Correspondencia, Demés
documentos requeridos que en su momento
sean necesarios para el seguimiento
contractual.

6. Recibir del IDU la siguiente informacién
para el seguimiento a la ejecucién del
contrato:

GU-IC-01 Guia Toma de Informacién
Técnica de Inventario diagndstico vy
ensayos para la gestion de Ia

Infraestruciura vial y espacio publico de
Bogotd DC, Copla del Cerificado de
Reserva Presupuestal.

Consultar y descargar la siguiente
informacion publicada en la pagina web
https:/fwww.colombiacompra.gov.cofsecop-
ii, ©laque se encuentre vigente:
Contratos, Garantias, Pliegos de
Condiciones, Adendas, Propuesta, Actas
de Audlencia y Aclaraciones, Resoluciones
de Adjudicaciones

Consultar y descargar la sigulente
informacitn publicada en la pAgina Web del
IDU en el link:

PS; DU GOV, CO/PAGE/DOC
UMENTACION-CONTRACTUAL o la que

esté vigente:

Especificacicnes Técnicas Generales de
Materiales y Construccién para Proyectos
de Infraestructura Vial y de Espacio
Pilblico, convenios con empresas de
servicios publicos y con aguellas entidades
que tengan injerencia con el proyecto,
Manual de Interventoria y/o Supervision de
Contratos, Manua!l de Gestién Contractual,
Cartilla de Andenes, Cartilla de Mobiliario
Urbano, Manual Unico de Contro! y
Seguimiento Ambiental y de Seguridad y
Salud en ef Trabajo para proyectos del IDU
y sus formatos, Guia de pago a terceros,
Manual de Archivo y Correspondencia,
Demaéas documentos requeridos que en su

6. Entregar a la Interventoria la
siguiente  informacién  para  su
utilizacion:

GU-IC-01 Guia Toma de Informacién
Técnica de inventario diagndstico y
ensayos para la gestion de la
Infraestructura vial y espacio publico
de Bogotad OC, Copia del Certificado
de Reserva Presupuestal.

Informar a la interventoria las
direcciones web en donde se puede
consultar y descargar la informacién
requerida por el Consultor y por la
Interventoria Contratos, pliegos de
condiciones, adendas, propuestas,
Gufa de entregables en formato
digital, actas de audiencia ¥y
aclaraclones, resoluciones de
adjudicaciones, copia de! certificado
de reserva presupuestal.

El IDU debe publicar en la pagina
Web
HITPS:/WWW.IDU.GOV.CO/PAGE/
DOCUMENTACION-CONTRACTUAL
o la que esté vigente y mantener
actualizada en ta misma la slgulente
informacién:

Especificaciones Técnicas Generales
de Materiales y Construccidn para
Proyectos de Infraestructura Vial y de
Espacic Publico, convenios con
empresas de servicios publicos y con
aquellas entidades que tengan
injerencia con el proyecto, Manual de
Interventoria  y/o  Supervisién de
Contratos, Manual de Gestién
Contractual, Cartilla de Andenes,
Cartilta de Mobiliario Urbano, Manual
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SDA, ESP, CAR, entre otras).
Solicitar al  Interventor  la
adicional que requiera.

informacion

diligenciamientoc de los documentos y
formatos que requieran las autoridades
competentes, durante la ejecucion de los
contratos, revisarlos y aprobarios (SDM,
SDA, ESP, CAR, entre otros). Remitir fos
documentos al IDU.

Solicitar al Supervisor del IDU la
informacién adicional que requiera para
efectuar el Seguimiento al Contrato de obra
y para la correcta ejecucion del Contrato de
Interventoria.

: seContratlsta de Obra o # g !nterventoria @ Supervnslon del |DU@ -
L o S T . S
Implementar ios documentos y formatos que momento  sean necesarios para el Umco de Control y Segu:mtento
requieran las autoridades competentes, | seguimiento contractual. Ambiental y de Seguridad vy
durante la ejecucion de los contratos (SDM, | Solicitar al contratista de obra, el ;| Salud en el Trabajo para proyectos

del IDU y sus formatos, Guia de pago
a terceros, Manual de Archivo y
Correspondencia, Demds documentos
regueridos que en su momento sean
necesarios para el seguimiento
contractual.

Recibir los documentos y formatos
debidamente aprobados por la
interventorfa y enviarlos a las
autoridades competentes.

El IDU podra objetarlos y devolverlos
a la interventora.

Coordinar con la dependencia
encargada del IDU, la publicacién de
la informacidn adicional que requiera
la Interventoria y no se encuentre en
el sitio web.

Informar permanentemente a la
Interventoria  las  actualizaciones
efectuadas al sitio web.

informara al 1DU de las mismas vy
propondra la mejor solucian.

7. Recibir, analizar ¥ resolver . .
N 7. Recibir copia de los
oportunamente, todas las inquietudes .
- pronunciamientos dados por la
N.A. presentadas por el contratista de obra de | | . <
interventoria, los cuales podran ser
todos los componentes del contrato, .
) ) ; objetados por el IDU.
enviando copia de los mismos al IDU.
8. En caso de presentarse
8. Cuando se presenten controversias | controversia el IDU recibird las
entre el contratista de obra y los conceptos | inquietudes presentadas por el
N.A. emitidos por la interventoria, ésta dltma | contratista de obra y  los

pronunciamientos emitidos por la
interventoria y se pronunciara al
respecto.

9. Elaborar y entregar a la interventoria los
productos de la fase de investigacion vy
recoleccion de informacion, el cual es el
insumo para la elaboracion del informe de ia
fase de investigacion y recoleccion de
infformacion  reportando las  condiciones
actuales para el desarrollo del proyecto y
anexando los soporles necesarios.

8. Revisar, verificar y aprobar los productos
de la fase de investigacion y recoleccion de
informacion del contratista de obra,
elaborar el Informe de la fase de
investigacién y recoteccién de informacién
y conceptuar al IDU la viabilidad de dar
inicio a la fase de ejecucién de acuerdo con
las condiciones actuales para el desarrollo
del proyecto.

9. Recibir y revisar el Informe del
desarroilo de la fase de investigacion
y recoleccién de informacion. En caso
de que no se den las condiciones
para iniclar la etapa de ejecucion,
infformara al ordenador del gasto,
quien tomara la decisién final.

10. Para el caso de estudios y disenos de
vias de la malla vial local e intermedia, el
contratista de obra debe verificar la viabilidad
dada por el IDU, para su elaboracion
respecto de cada uno de los segmentos
objetc del contrato de acuerdo con lo
establecido en los pliegos de condiciones.

10. Verificar y certificar la viabilidad de los
disenos dada por el contratista de obra.

10. Recibir de la interventoria la
cenrtificacion emitida por ésta, de la
viabilidad de los disefos de cada uno
de los segmentos objeto del contrato.
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. ;,-Componente' Soclal

Interventoria

Supemsién del IDU

1. Elaborar y presentar a fa interventoria
para su aprobacién el Plan de Dialogo
Cludadano y Comunicaciéon Estratégica
dentro de los velnte (20) dias habiles
después de suscrita el acta de inicio del
contrato de obra.

3. ‘Hevisér. y aprobar el Plan de Dialogb

Civdadano y Comunicacién Estratégica,
presentado por el contratista de obra.

De cualquier manera, el plazo total para la
revisién, verificacién y aprobacién del Plan
de Dialogo Ciudadano y Comunicacién
Estratégica no puede exceder el plazo de
los tres (3) dias habiles después de recibido
por parte del contratista de obra, incluyendo
todas las correcciones a que haya lugar por
parte de éste.

1. Recibir el Plan de Dialogo
Ciudadano y Comunicacién |
Estratégica, aprobade por la
interventoria, el cual podrd ser
objetado.

N.A.

, Comunicaci6n

2. Elaborar y presentar al IDU el Plan de
Accibn para el seguimiento, verificacion y
aprobacién del Plan de Dialogo Ciudadano y
Estratégica y de los
productos requeridos al contratista de obra.
El plan de accidn se deberd presentar para
aprobacién dentro del primer mes después
de suscrita el acta de inicio del contrato de
Interventoria

2. Becibir, revisar, aceptar o
rechazar €l plan de accién
entregado por la interventoria, para
realizar el seguimiento a! Plan de
Dialoge Ciudadanc y Comunicacién
Estratégica.

Componente. Amblental Segurldad y Salud en el Traba;o .

COntratista de’ Obra

O Interventoria

Supemsmn del:tDU--

1. Entregar a la interventoria copla de los
contratos laborales y de las afiliaciones el
Sistema General de Seguridad - Social
Integral y certificados dé aptitud laboral del
recurso humano exigido contractualmente.

1. Revisar y aprobar el cumplimiento de las
afiliaciones al Sistema General de
Seguridad Social Integral y certificados de
aplitud laboral del recurso humano exigido
contractualmente al contratista de obra y
remitirios al IDU.

1. Recibir aprobados por la
interventoria los documentos
soporten de las afiliaciones al
Sistema General de Seguridad
Social Integral y certificados de
aptitud laboral.

Estos documentos podran  ser
objetados por el IDU y ser devueltos
a la Interventoria.

N.A,

2. Entregar al IDU copia de los contratos y
de las afiliaciones al Sistema General de
Seguridad Social Integral y certificados de
aplitud laboral .del recurso humano exigido
contractualmente.

2. Recibir y aprobar el cumplimiento
de los documentos soporie de las
afiliaciones al Sistema General de’
Seguridad  Social Integral vy
certificados de aptitud laboral.

El IDU podra objetar los documentos
presentados y devolverios a Ia
Interventoria.

3. Disenar y presentar al interventor el
Sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud
en el Trabajo, aplicable durante la ejecucitn
del contrato de obra. Presentar los
documentos legales basicos del SG-SST
aplicabte para el personal coniratado.

3. Verificar, revisar, aprobar y entregar al
IDU el Sistema de Gestidn de la Seguridad y
Salud en el Trabajo, aplicable para la
ejecucién del contrato de obra y soportes de
las actividades legales bésicas para el
personal contratado por el contratista de
obra.

De cualquier manera, el plazo total para la
revisién, wverificacién y aprobacién del
Sistema no puede exceder el plazo'de tres
(3) dias habiles después de recibido por
parte del contratisia de obra, incluyendo
todas las correcciones a que haya lugar por

3. Recibir el Sistema de Gestién de
la Seguridad y Salud en el Trabajo
del contrato de obra, aprobado por
la Interventoria.
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Componente: Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo
Contratista de Obra Interventoria Supervision del IDU

éste.

N.A.

4. Disefar y presentar al IDU el Sistema de
Gestibn de ta Seguridad y Salud en el
Trabajo aplicable durante la ejecucién dei
contrato de interventoria. ’
Presentar los documentos legales basicos
del SG-SST aplicable para el personal
contratado por la interventeria.

4. Recibir, revisar y aprobar el
Sistema de Gestion de la Seguridad
y Salud en el Trabajo de la
interventoria, aplicable para la
ejecucion del contrato de
interventoria y soportes de las
actividades legales bésicas para el
personal contratadc por la
interventoria.

N.A.

5. Formular la metodologia (Plan de Accién)
con la cual reatizard el seguimiento, control
y evaluacién de las actividades de gestidn
ambienta! y de seguridad y salud en el
trebajo a desarroltar por parte de! contratista
de obra y remitirto al IDU.

5. Recibir, revisar y aprobar la
metodologia  (Plan  de  Accitn)
propuesta por el interventor para
realizar e! seguimiento, control y
evaluyacién de las actividades de
gestién ambiental y de seguridad y
salud en el trabajo a desarroliar por
parte del contratista de obra. Ei IDU
podrd objetarlc y devolverlo a la
interventoria.

N.A.

6. Formular la metodologia con la cual
realizard seguimiento, control y evaluacién a
su Plan de Accidn propuesto,

6. Recibir, revisar y aprobar ia
metodologia (Plan de Accion)
propuesta por el interventor con la
cual realizard seguimiento, control y
evaluacién a su Plan de Acclién. El
IDU podra objetario y devolverio a la
interventoria.

'Cdniponente: Coordinacion Interinstitucional

“Contratista de Obra

Interventoria

Supervision del IDU

1. Una vez se fes informe el nombramiento
del delegado de la ESP se deben establecer
los contactos inlciales con los
representantes de las ESP, SDM, SDP y
otras Entidades, wna vez esios Ssean
nombrados y la Interventorfa le informe al
respecto. Dicho delegado debe reafizar el
acompanamiento en desarrollo de! disefo
en lo concerniente a las redes de servicios
piblicos, ambiental, sefalizacion vy
semaforizacién y otros aspectos que se
considere.

Elaborar un oficic soclicitando: Delegado,
informacion técnica de redes existenies y
proyectadas o Datos Técnicos, Adjuntar las
envolventes de los proyectos, debidamente
georreferenciados, Citacién a presentacién
del proyecto. Se informa que se acordardn
fechas.

1. Una vez se conozca el nombramiento de
los representantes de las ESP, SOM, SDP y
otras Entidades, informar al Contratista de
obra para establecer los contactos iniciales
con los mismos. Dicho delegado debe
realizar el acompaiamiento en desarrolio de
la obra en lo concerniente al tema de redes
de servicios publicos, temas ambientales y
senalizacibn y semaforizacién y - otros
aspectos que se considere.

1. Enviar comunicacién a las ESP,
SDM, SDP, SDA y deméas entidades
que se requiera de acuerdo con las
necesidades del proyecto, |Ia
oficiglizacién de inicio del contrato y
solicitar e nombramiento del
representante por parte de cada
ESP y/o Entidad, quien realizara el
acompafiamiento al desarrolio del
contrato respecto & las redes de
serviclos publicos, ambiental,
sefiglizacién y semaforizacién vy
otros aspectos que se considers,

Hacer presentacién del proyecto a
los distintos representantes de las
ESP, TIC, SOM y otras entidades.

2. Gestionar y elaborar las actividades,
Insumaos y preductos necesarios aplicables a
esta fase para dar cumplimiento a los
lineamfentos establecidos en los convenios

2. Verificar el cumplimiento de los
lineamientos establecidos en los convenlos
marco con ESP y TIC y la guia
“Coordinacién IDU, ESP y TIC en proyectos

2. Recibir de la Interventoria los
productos debidamente aprobados
en cumplimiente de tos lineamientos
establecidos en los convenios marco
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Componente: Coordinacién Interinstitucional’

- - Contratista de Obra .

< . Interventoria’

Supervision d_el I'DU

marco suscritos con las ESP y TIC, la guia
“Coordinacién IDU, ESP y TIC en proyectos
de infraestructura de transporte™ o las que
haga sus veces.

Preseniar contratos y el Proyeclto: Se
presentara el proyecto; aspectos técnicos
generales y de redes, financieros, legales y
cronogramas del contrate, Se elaborard el
cronograma de entrega de Datos Técnicos,
investigacién de redes y se propondran las
fechas para Mesas Técnicas de Decisidn.
Analizar la informacién de redes remitida por
la ESP

Elaborar la programacién de investigacién
de redes (coordinade con la ESP)

Remitir la programacidn de investigacidn
redes y solicitar acompanamiento de
personal técnico de las ESP.

de infraestructura de transporte” o las que
haga sus veces, y realizar las aprobaciones

. correspondientes.

Presentar contratos y el Proyecto: Se
presentard el proyecto; aspectos técnicos
generales y de redes, financleros, legales y
cronogramas del contrato, Se elaborara el
cronograma de entrega de Datos Técnicos,
investigacién de redes y se propondrdn las
fechas para Mesas Técnicas de Decision.

con ESP y TIC y ta gula
*Coordinacién |IDU, ESP y TIC en
proyectos de infraestructura de
transporte” o la que haga sus veces.
Presentar contratos y et Proyecto:
IDU presentaré al contratista de
obra y la interventoria,

Asistir y verificar el procedimiento de
cada Mesa de Decisién Técnica.

3. Se debe realizar la topografia,
investigacion detallada y diagndstico de uso
y conservacién de las redes de serviclos
plblicos existentes en la zona de influencia
donde se desarrcllard el proyecio.

Realizar la topografta, investigacién vy
diagnéstico de redes: Detalle de
caracteristicas de la red en la precisitn
requerida por el proyecto, Estado de
prestacién del servicio

Determinar las protecciones vy traslados por
necesidad del proyecto.

Informar a la empresa mediante oficio:
Estado y caracteristicas de la red
investigada (Planos de redes existentes),
Fechas exactas de realizaclén de las Mesas
de Decisibn Técnica después de
concentarias, Realizar requerimientos para el
proyacto.

3. Supervisar y verificar que el contratista de
obra efectie la topografia, investigacién y
diagnéstico detallado de las redes de
serviclos publicos existentes en la zona de
influencia donde se desarrollara el proyecto
y de todas las variables que incidan para la
elaboracion de los disefios del proyecto,
dejar constancia por medio escrito de elio y
radicar en e IDU y las ESP y TIC la
informacién técnica que defina si la red
puede ser protegida o trasladada. '

3. Recibir y revisar de Ia
Interventorfa la  topografia, la
investigacion  detallada y el

diagndstico sobre la infraestructura
de redes de servicios publicos
existentes en la zona de influencia
donde se desarrollara el proyecto y
de todas las variables que incidan
para la elaboracion de los disenos.
Enviar el diagnéstico a las empresas
correspondientes.

4. Soficitar, cobtener y analizar toda Ia
informacién suministrada por la SDM sobre
trAnsito, sefializacién, semaforizacién vy
fineamientos que puedan requerirse para
cumplir con el objeto del proyecto. Ei
contratista de obra debe proporcionar los
medios que se' requieran para obtenerla.
{Aplica para la etapa de factibilidad).

4, Supervisar, verificar y colaborar para que
el contratista de obra recopile y analice toda
la informacion suministrada por la SDM
sobre trénshto, senalizackén y semaforizacion
que pueda requerirse para cumplir con el
objeto del proyecto. Basado en el andlisis
del contratista de obra, realizard un informe
con la informacidn secundaria obtenida.

4. Recibir y verificar et informe
correspondiente. El IDYU colaborard
en aquellos casos en donde existan
inconvenientes en la entrega de la
informacién por parte de la SOM,
requerida por el contratista de obra
e interventoria.

6. Solicitar, obtener y analizar toda la
informacidn requerida por escrito a otras
entidades y autoridades del orden nacional,
regional o distrital, sobre todos los temas
que sean necesarios para cumplir con el
objeto contractual.

5. Supervisar, verificar y colaborar para la
adquisicién de la informacion solicitada por
escrito a ofras entidades y autoridades del
orden nacional, regional o distrital, sobre
todos los temas que sean necesarios para
cumplir con el objeto contractual.

Basado en e andlisis del contratista de obra,
realizarA un informe con la informacién
secundaria obtenida.

5. Recibir y verificar el informe
correspondiente. El IDU colaboraré
en aquellos casos en donde existan
inconvenientes en la entrega de ta
informacién por pare de las
entidades, requerida por el
contratista de obra e interventoria.
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Componente: Administrativo y financiero
Contratista de Obra Interventoria Supervision del IDU

1. Mantener actualizada la documentacién
det contrato debidamente archivada,
controlar el archivo del proyecto con la
finglidad de integrar un expediente claro del
desarrofto  del contrato y  llevar
conjuntamente con la interventoria la
trazabilidad del proyecto.

1. Administrar el archivo documental del
proyecto, en lo referente a los contratos de
consuftoria, construccién, conservacion,
suministros, adquisicién de bienes, arriendo
e Interventoria, asi como de los productos
que se obtengan en el desarrollo del
contrato.

1. Administrar ef archivo documental
del proyecto, en lo referente a los
contratos a cargo, asi como de los
productos que se obtengan en el
desarrollo del contrato. De iguat
forma, el supervisor deberé ingresar
en el SIAC la informacién pertinente,
con el fin de garantizar que la
informacién  que  alli reposa
corresponde a la shuacién real del
contrato.

2. Suscribir con la interventoria las actas de
pago con sus respectivos soportes, segin
se indique en el contrato de construccion,
conservacidn y gestionar el pago de acuerdo
con lo establecido en la guia de pago a
terceros.

2. Revisar, aprobar y suscribir las actas de
pago con sus respectives soportes, segln
se indique en el contrato de construccidn,
conservacion y gestionar el pago de acuerdo
con lo establecido en la guia de pago a
terceros,

2. Aplicar el procedimiento para
pago a terceros. El IDU podra
objetar las actas y devolverlas a fa
interventoria.

N.A,

3. Elaborar y suscribir con el IDU las .actas
de pago con sus respectivos soportes,
segin se Indigue en el confrato de
interventoria, y gestionar el pago de acuerdo
con lo establecido en la gufa de pago a
terceros.

3. Suscribir con {a Interventoria las
actas de pago vy aplicar lo
establecido en la guia de pago a
terceros. El IDU podr4 objetar el
acta y devolverla a la interventoria,

4. Elaborar y entregar a la interventoria a
més tardar el mes siguiente al relacionado
en el extracto, el informe de inversién y buen
manejo del anticipo debidamente soportado.

4. Verificar y aprobar, a mds tardar el mes
siguiente al refacionado en el extracto, el
Informe de inversidn y buen manejo del
anticipo, y remitito al DU de manera
individual y también como parte del informe
mensual de interventoria hasta la liquidacién
del anticipo.

4. Realizar seguimiento a ia
interventaria y revisar que ésta
entregue aprobado el informe de
inversibn y buen manejo del
anticipo, hasta la liquidacién del
anticipo.

Las obligaciones del componente administrativo y financiero mencionado anteriormente son
aplicables a las demas fases que conforman el contrato de obra.

9.4.2.2.2 Ejecucidn

Componente: Técnico

Contratista de obra

Interventoria

Supervisién IDU

1. Cumplir con ef cronagrama y el programa
de inversiones aprobados al inicle del
Contrato, asegurando el uso adecuado y
cportunc de los recursos.

En caso de incumplimientos efectuar de

manera inmediata los correctivos
necesarios mediante un  plan de
contingencia.

En caso de reprogramacion en el

cronograma, éste se debe entregar para
aprobacién de la interventoria, adjuntando
como angxo la respectiva justificacién.

1. Exigir el cumplimiento del cronograma y
el programa de inversiones, presentados
por el contratista de obra, efectuando
controles permanentes de las aclividades
programadas.

Reportar semanalmente al IDU, como un
anexo al informe semanal de interventoria
en MS Project o en el formato y/o aplicativo
que ¢ DU disponga, los porcentajes y
costos de avance de ejecucidn soportables,
identificar actividadles atrasadas,
adelantadas, porcentajes de avance real,
comienzo y fin tardios, comienzo y fin
adelantados, costo real facturado, analisis
de tendencias, andlisis de nuta critica e

1. Hacer seguimiento a la gestién
que realiza la interventoria, a través
de la informacién suministrada por la
misma, con relacién al cumplimiento
y . desempeiio del cronograma vy
programa de inversiones del contrato
de obra. En caso de incumplimientos
solicitar a la Interventoria lo descrito
en el procedimiente “Declaratoria de
incumplimiento para la Imposicién de
multa, cliusula penal, caducidad yfo
afectacién de la garantia Gnica de
cumplimiento”™ ¢ e que haga sus
veces.
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G : Interventoria - . .

]
=

" Supervision DU

-La reprogramécién- se ‘de‘beré bresent_ar

para aprobacién dentro de los tres (3)
primeros dias habiles después de detectada
la desviacién del cronograma en el comité
semanal del contrato.

indicadores de desempefio de cronograma

y costo del contrato.
En caso de incumplimientos revisar y
aprobar el plan ‘de contingencia propuesto

por -el consultor; ante reiteracion de
incumplimiento deberd iniciar el
procedimiento “Declaratoria de

incumplimiento para la imposicién de mutta,
ctausula penal, caducidad y/o afectacion de

"ta garantla onica de cumplimiento” o el que

haga sus veces.

Revisar, analizar y aprobar la justificacion
entregada por e! consulor para la
reprogramacién propuesta, y remitir al
supervisor la“ reprogramacién aprabada,
entendiéndose esta reprogramacion como
la nueva linea base de! contrato.

De cualquier manera, el plazo tota! para la
ravisién, verificacion y aprobacién de la
reprogramacion no puede exceder el plazo
de los tres (3) dias hdbiles después de
recibido por parte del contratista de obra,
incluyendo. todas las correcciones a que
haya fugar por parte de éste,

Recibir aprobado por parte de Ila
interventoria  fa  justificacién vy
aprobacién de ta reprogramacion del
cronograma,

El IDU podra objetar y devolver la
reprogramacion del cronograma.

2. Participar en las reuniones de
seguimiento 'y/o visitas de campo vfo
inspecciones convocadas por el interventor
yfo el IDU, proponiendo alternativas,
generando soluciones y demas acciones

para el buen desarollo del proyecto.
Suscribir  fas  correspondientes  actas
generadas.

2, Convocar y participar en las reuniones de
seguimientc y visitas de campo,
proponiendo alternativas, generando
soluciones y demas acciones para el buen
desarrollo del proyecto. Elaborar y suscribir
las correspondientes actas generadas.

2. Participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo,
propeniendo alternativas, generando
soluciones y demas accicnes para el
buen desarralio del proyecto.

En todo caso el iDU podra convocar
a reuniones de seguimiento y visitas
de campo las veces que fo considere
necesario. Suscribir las
correspondientes actas generadas.

3. Asistir y participar en las mesas de
trabaje conjuntas por disciplina entre los
especialistas del contratista de obra y de Ia
interventorfa, para- la  conciliacién,
unificacién de criterios y acuerdos que
garanticen e! buen desarrollo del contrato.
Suscribir las actas correspondientes.

3. Convocar, asistir y participar en las
mesas de_ trabajo conjuntas por disciplina
entre los especialistas del contratista de
obra y de la Interventoria, para’la

conciliacién,  unificaclén  de criterios y-

acuerdos que garanticen el buen desarrollo
del contrato. La interventoria podré solicitar
la asistencia del delegado de las ESP y
qemés entidades, cuando [0 considere
necesario. Elaborar y suscribir las actas
correspondientes.

3. Asistir y participar en las mesas de
trabajo. En todo caso el IDU podra
convocar a reuniones de seguimiento
y visitas de campo las veces que lo
considere necesario. Suscribir las
actas correspondientes.

4. Entregar oportunamente a la
Interventoria la informacién requerida para
la elaboraci6n de los informes mensuales y
finales, incluyendo soportes y demas
documentos.

4. Recibir, revisar y aprobar los insumos
entregados por el contratista de obra. Con
base en estos insumos, la interventoria
elabora el informe mensual de interventoria.

4. Recibir y revisar los informes
aprobados por la Interventoria.
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Compornente: Técnico

Contratista de obra

" Interventoria

SUpervisién DU

5. Implementar e! Plan de Calidad.

5. Cumplir su Plan de Calidad y verificar el
cumplimiento def Plan de Calidad entregado
- por el contratista de obra. Enviar al IDU una
ceriificacién firnada del cumplimiento del
Plan de Calidad del contratista de obra
anexo al informe mensual de interventoria.

5. Recibir la certificacién firnada del
cumplimiento del Plan de Calidad del
contratista de obra asl como verificar
el cumplimiento del Plan de Calidad
del interventor.

6. Elaborar y suscribir en conjunto con el
interventor el acta de recibo parcial para la
entrega de productos, adjuntande Ia
documentacién soporte requerida.

6. Revisar y avalar la documentacién de
soporte presentada por el contralista de
obra previo a la suscripcién del acta de
recibo parcial.Suscribir en conjunto con el
contratista de obra el acta de recibo parcial
para la entrega de productos, adjuntando la
documentacién  soporte  (listado de
praductos de la consultoria) y radicarta en el
1DU. .

6. Recibir, corroborar y suscribir el
acta de recibo parcial y los productos
relacionados con la misma, verificar
que se encuentren firmados vy
aprobados por parte de los
especialistas y el director del
proyecto por parte del contratista de
obra e interventorfa, en donde el IDU
podré obletarlos y devolverlos a la
interventoria. Diligenciar el formato
de recibo de productos en la etapa
de estudios y disefos.

7. Realizar las correcciones, adiciones,
revisiones o modificacicnes solicitadas por
{a interventoria o €1 IDU en los plazos que,
atendiendo a la complejidad de la solicitud,
fije el IDU.

7. Verificar y validar que el contratista de
obra realice las correcciones, adiciones,
revisiones o modificaciones solicitadas por
la interventoria o et IDU en los plazos que,
atendiendo a la complejidad de la solicitud,
fiie el IDU. La revision por parne de fa
interventoria se efectuara las veces que sea
necesarin para poder adelantar la
aprobacién del producto con la calidad
establecida en el presente contrato y se
cuente con su aprobacién por parte del 1DU,
ESP y demés entidades distritales vy
nacionales competentes,

7. Recibir por parte de la interventorfa
la elaboracién, complementacidn,
ajuste o actualizacién de estudios y
disefios. ‘

8. Elaborar, complementar, ajustar o
actualizar fos estudios vy disenos
cumpliendo con los pliegos de condiciones,
su propuesta técnica, las normas y las
especificaciones técnicas vigentes del 1DU,
€SP, TIC, Entidades de cualquier Orden y
demas que le aplique a las labores del
contrato. En e evento en que durante la
ejecucién de la etapa de Estudios y Disefios
surfa una norma que medifique las
especificaciones téenicas aplicables af
proyecto, el Contratista de obra deberd
ajustar los estudios y disenos, sin que esto
genere mayor costo para la entidad.

8. Garantizar que el Contratista de obra
elabore, complemente, ajuste o actualice
los estudios y disefos cumpliendo con los
pliegos de condiciones, su propuesta
téenlca, las normas y ias especificaciones
técnicas vigentes det DU, ESP, TIC,
entidades de cualquier orden y demas que
le aplique a las labores del contrato. En el
evenlo en que durante la ejecucién de la
etapa de diseho surja una noma que
modifique las especificaciones técnicas
aplicables al proyecto, el interventor debera
efectuar el seguimiento, validaclén vy
aprobacién de los ajustes de los estudios y
disefios, sin que esto genere mayor costo
para la entidad. '

B. Reciblr, verificar, ajuste o la
actualizacién de los estudios vy
disefios cumpliendo con los pliegos
de condiciones, su propuesta técnica,
las nommas y las especificaciones
técnicas vigentes del IDU, ESP, TIC,
enlidades de cualquier orden vy
demas que le aplique.

9. Presentar planos donde se muestren
todos fos componentes del disefio {redes,
disefios paisajisticos, disefios geométricos,
mobiliario urbano, levantamiento
topografico, entre otros) en donde se
evidencien las interferencias existentes, y
asi plantear en el disefo la mejor atternativa
tédcnica y econémica para evilar las

9. Revisar y aprobar los planos donde se
muestren todos los componentes del diseiio
(redes, disefics paisajisticos, disefos
geométricos, moblliario urbano,
levantamiento topogréfico, entre otros) en
donde se evidencien las interferencias
existentes, y asi plantear en el diseno la

mejor alternativa técnica y econdmica para

9. Recibir aprobado los planos donde
se muestren todos los componentes
de diseno {redes, disefios
paisajisticos, disefics geométricos,
mobiliarlo  urbano, [levantamiento
topogréfico, entre otros).
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Componente: Técnico

Contratista de 6bra;_

Interventoria

Supervision IDU_ -

interferencias.

evitar las interferencias.

10. Elaborar e presupuesto para la
gjecucion de las obras, estimandc qué
actividades se pueden ejecutar con frentes
de obra 7x24, es decir, 3 turnos diarios, 24
horas del dia, los 7 dias de la semana, en
concordancia con lo estiputado en la Ley
1682 de 2013.

10. Revisar y aprobar el presupuesto para
la ejecucidn de las obras, validando que se
encuentren estimadas las actividades que
se pueden ejecutar con frentes de obra
7x24, es decir, 3 turnos diarios, 24 horas del
dia, los 7 dlas de la semana, en
concordancia con lo estipulado en la Ley
1682 de 2013.

10. Recibir aprobado el presupuesto
para la ejecucidn de las obras,
validando que se encuentren
estimadas las actividades que se
pueden ejecutar con frentes de obra
7x24.

11. Presentar tos productos definidos en los
pliegos de condiciones, anexos, capitulos, y
demas documentos que integran el
proceso, de acuerdo con el Plan Detallado
de Trabajo (PDT-Cronograma) aprobado.

11. Revisar y aprobar los productos
definidos en los pliegos de condiciones,
anexos, capftulos, y demés documentos
que integran el proceso, de acuerdo con et
Plan Detallado de Trabajo (PDT-
Cronograma) aprobado.

11. Recibir aprobado los productos
definidos en los pliegos de
condiciones, anexos, capitulos, y
demas documentos que integran el
proceso, de acuerde con el Plan
Detallado de Trabajo

12. Presentar a la interventor(a los disefios
de redes y estructuras de acuerdo con la
pertinencia de proteccién y traslado por
necesidad del proyecto de infraestructura
de transporte y requerimientos adicionales
de las ESP y TIC o entidades a que haya
tugar, para redes hidrosanitarias, eléctricas,
alumbrado publico, gas natural y
tetecomunicaciones, cumpliendo con las
especificaciones técnicas y normativas
anunciadas por las ESP, TIC e IDU.
También presentar ftos presupuestos
estimados discriminados a cargo de la ESP
o TIC e IDU, segdn lo establecido en la ley
a los convenios vigentes, si fuere ef caso.

12. Revisar y aprobar los disefios de redes
y estructuras de acuerdo con la pertinencia
de protecgidn y traslado por necesidad det
proyecto de infraestructura de transporte y
requerimientos adicionales de ltas ESP y
TIC o entidades a que haya lugar, para
redes hidrosanitarias, eléctricas, alumbrado
publico, gas natural y telecomunicaciones,
cumpliendo con las especificaciones
técnicas y normativas anunciadas por las
ESP, TIC e IDU. También revisar y aprobar
los presupuestos estimados discriminados a
cargo de la ESP o TIC e IDU, segin lo
establecido en la ley o los convenios
vigentes, si fuere el caso.

12.Recibir aprobado los disenos de
redes y estructuras de acuerdo con la
pertinencia de proteccion y traslado
por necesidad del proyecto de
infraestructura  de trensporte  y
requerimientos adicionales de las
ESP y TIC o enfidades a que haya
lugar, para redes hidrosanitarias,
eléctricas, alumbrado publico, gas
natural y telecomunicaciones,
cumpliendo con las especificaciones
técnicas y normativas anunciadas por
las ESP, TIC e IDU como también
recibir aprobado los presupuestos
estimados discriminados a cargo de
la ESP o TIC e IDU, segin lo
establecido en la ley o los convenios
vigentes, si fuere ! caso

13. Presentar a la Interventorfa los
productos relaciocnades con Transito y
Transporte, Senallzacién y desvios,

13. Revisar y aprobar los productos
relacionados con Transito y Transporte,
Senalizacion y desvios.

13. Recibir aprobado los productos
relacionados con  Trénsito vy
Transporte, Sefalizacién y desvios

14. Presentar a la Interventoria los disefos
geométricos, paramentacién, secciones
viales, paisajismo y urbanismo y directrices
del taller de espacio publico, para su
revisién y aprobacién y posterior tramite
ante la SDP, cumpliendo con las
especificaciones técnicas y normatividad
vigente y cumplir con la Guia de
coordinacién IDU, ESP y TIC en proyectos
de infraestructura de transporte en lo que le
aplique.

14. Revisar y aprobar fos disefos
geométricos, paramentacién, secciones
viales, paisafismo y urbanismo y directrices
del taller de espagcio publico.

14. Recibir aprobados por parte de fa
interventoria los disefios geométricos
paramentacién, secciones viales,
paisajismo y urbanismo y directrices
del taller de espacio piblico, emitir
observaciones y/o 1a no objecién de
los disefios.

Componente: Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo

Coﬁtratista de obra. -

Interventoria

Supervision IDU

1. Asisﬁr a la visita técnica al sitio def

proyecto con -los especialistas de la
dependencia  ambiental y  forestal,
conjuntamente con la interventoria y el IDU,

1. Convocar y asistir a la visita técnica al
sitio de! proyecto con los especialistas de la
dependencia ambiental y forestal,
conjuntamente con el contratista de obra y el

1. Asistir a la visita técnica al sitio
del proyecto con los especialistas de
la dependencia ambiental y forestal,
conjuntamente con la interventorig y
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Componente: Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo

% “Contratista de obra

Yoo

" Interventoria a. *,
B Ty

. Supervision DU+ -

con el fin de visualizar el alcance ambiental
y forestal junto con el contenido de los
estudios y documentos objeto del contrato.
Revisar y suscribir el acta generada en la
visita.

“IDU dentro de los cinco (5) dl’aé hébilté‘;

siguientes a la fecha de suscripcion del acta
de Inicio, con el fin de visualizar el alcance
ambiental y forestal junto con el contenido
de los estudios y documentos objeto del
contratg. Elaborar y suscribir e acta
generada en la visita.

el contratista de obra, con el fin de
visualizar el alcance ambiental y
forestal junto con el contenido de los
estudies y documentos objeto del
contrato. Revisar y suscribir el acta
generada en la visita.

2. Elaborar la estimacidn de los costos
ambientales para la etapa de construccién
incluyendo los que conlleven ia obtencidn de
todos los permisos ambienlales que sean
necesarios para el desarrollo del proyecto.

2. Revisar, verificar y aprobar la estimacion
de los costos ambientales para la etapa de
construccion, incluyendo los que conlleven
la obtencién de todos Ilos permisos
ambientales que sean necesarios para el
desarrollo del proyecto conforme a los
pliegos de condiciones.

2. Recibir aprobado por parte del
interventor {a estimacion de los
costos ambientales para la etapa de
construccién conforme a los pliegos
de condiciones

3. Elaborar los estudios ambientales y de
Seguridad y Salud en el trabajo, que se
requieran de acuerdo con lo exigido en el
contrato cumpliendo con las
especificaciones técnicas y normatividad
vigente.

3. Revisar y aprobar Ilos estudios
ambientales y de Seguridad y Salud en el
trabajo, que se requieran de acuerdo con lo
exigido en el contratc cumpliendo cen las
especificaciones técnicas y normatividad
vigente

3. Recibir aprobade de Ila
interventoria los estudios
ambientales y de Seguridad y Safud
en el trabajo, que se requieran de
acuerdo con lo exigido en el contrato
cumpliendo con las especificaciones
técnicas y normatividad vigente.

4.  Verficar los  documentos

4. Entregar a la |Interventoria los fe uzrei;:)ssar ;ra vallg!arOb:SiCiéiocudn;entlgz requerldos para la obtencidn de los
documentos requeridos para la obtencion de eqrmisos p/o licencias  ambientales permisos yfo licencias ambientales
los permisos y/o licencias ambientales ﬁecesarias ¥ necesarias entregados por la
necesarias. ' Interventoria.

. 5. Recibir robado de la
5. Elaborar los capitulos 0 anexos vy . . - . & .
presupuestos requeridos para a 5. Revisar y aprobar los capitulos o anexos | interventoria los capitulos o anexos
implementacién de cada uno de los | Y presupuestos  requeridos para fla | y presupuestos requeridos para la
programas establecidos en los Manuales, | implementacién de cada uno de los | implementacién de cada uno de los

Guias, Planes y Procedimientos del DU
vigentes en el momento de la ejecucién del
presenie confrato para e Contratista e
interventoria.

programas establecidos en los Manuales,
Guias, Planes y Procedimientos del IDU
vigentes en el momento de la gjecucién del
contrato elaborados por el Contratista

programas establecidos en los
Manuales, Guias, Planes vy
Procedimientos del IDU vigentes en
el momento de la ejecucién del
contrato.

6. Radicar a Ja Interventoria, el Manual
Ambiental de Cbra {MAO) para el inicio de la
etapa de construccion, con una antelacién
no menor a quince (15) dias hdbiles
anteriores a la terminacién de la etapa de
estudios y disefos.

6. Aprobar el Manual Ambiental de Obra
(MAQ) para el inicio de la etapa de
construccién, con una antelacion no menor a
diez (10) dias habiles antericres a la
terminacién de la etapa de estudios y
disenios.

6. Recibir aprobado de Ia
interventoria el Manual Ambiental de
Obra (MAQ) para el inicio de la
etapa de construccion.
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potencial arqueoldgico del area geogréfica
del proyecto) y e Plan de Manegjo
Argueclégico, de conformidad con o
‘establecido en et Programa de Argueologia
Preventiva del Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia — ICANH vy del IDU.

del proyecto) y e Plan de Manegjo
Arqueoldgico, de conformidad con o
establecido en el Programa de Arqueologia
Preventiva del Instituto Colombiano de
Antropologia e Historla — ICANH y del IDU.

CODIGO PROCESO VERSION
MG-GCO1 GESTION CONTRACTUAL 5
Componente Arqueologico :
; S interventorna TR Super\nsuén delIDU " -
= I N wak o T D e o B om m i .
1. |
apro:aggor:;r l:l l:tl;:':f?rignad‘:;ldlgrjen:al 1. Aprobar el Diagnéstico Documental
Diagnéstico Documental Arqueolégico ,ue Arqueclégico entregado por el contratista
comprende  la  revision docurr;eﬂtal objeto de seguimiento, el cual comprende la | 1. Recibir aprobado por la
arqueolégica e histdrica (Prehispanica revision documental arqueoldgica e histdrica | interventoria el Diagnéstico
conquista, colonla, independencia regt’lblica, (Prehispanica, conguista, colonia, | Documental Arqueclégico entregado
suba ctu'al) del érea de inﬂuenclzia directa independencia, replblica y subactual) del | por el contratista objeto de
zel proyecto el andlisis comparado de area de influencia directa del proyecto y el | seguimiento
. J i analisis comparado de fotografias aéreas
fotografias aéreas desde los afos 40 y desde Ios afos 40 v hasta los 70
hasta los 70. anos by hasta los 74
2. Etabor i
a robaZOO a;r I: In:rt\;:gf:riadzlb‘ldgbneﬁz 2. Aprabay los insumos entregados por el
inpsumos p::ra la elaboracién de fa soli’citu d contratista vigilado, para la elaboracién de la
de licencia de fase de Prospeccion solicitud de licencia de fase de Prospeccion | 2. Recibir aprobado por  fa
Arqueoldgica, de ser necesaria (sep an el Arqueoldgica, de ser necesaria (segin e! | interventoria los insumos
' g potencial arqueoldgico del drea geogrdfica | entregados por el contratista

vigilado, para la elaboracién de la
solicitud de licencia de fase de

" Prospeccion Arqueolégica.

3. Garantizar el efectivo seguimiento, control
y vigilancia de las obligaciones relacionadas
con el componente arqueoldgico, de
conformidad con lo establecido en el articulo
8 de la Constitucion Politica de Colombia, en
et numeral 5 de la Ley 397 de 1997, y en el
numeral 8.7, MANEJO DEL COMPONENTE
ARQUEOLOGICO: IMPLEMENTACION DE
MEDIDA ARQUEOLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA DE
ARQUEOLOGIA PREVENTIVA (PAP), del
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2, o
documento vigente ¢ que lo reemplace.

3. Verificar que el contratista vigilado, realice
el efectivo seguimiento, control y vigilancia
de las obligaciones relacionadas con el
componente arqueoclégico, de conformidad
con lo establecido en el articulo 8 de la
Constitucion Politica de Colombia, en el
numeral 5 de la Ley 397 de 1997, y en el
numeral 8.7. MANEJC DEL COMPONENTE
ARQUEOLOGICO: IMPLEMENTACION DE
MEDIDA ARQUEOLOGICA PARA DAR
CORRESPONDENCIA AL PROGRAMA DE
ARQUEOLOGIA PREVENTIVA {PAP), del
Manual Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de SST del IDU, Tomo 2, o
documento vigente o que lo reemplace.

3. Verificar el seguimiento, control y
vigilancia de las obligaciones
relacionadas con el componente
arqueologico.

4. Contratar y mantener el personal de

apoyo requeridc en los  términos
establecidos en los pliegos de condiciones
definitivos, anexos, documentos

contractuales y requerimientos que realice el
ICANH e IDU.

4, Verificar que el contratista, contrale y
mantenga el personal de apoyo requerido en
tos términos establecidos en los pliegos de
condiciones definitivos, anexos, documentos
contractuales y requerimientos que realice el
{CANH e IDU.

4. Verificar el seguimiento, control y
vigilancia para que el contratista,
contrate y mantenga el personal de
apoyo requerido en los términos
eslablecidos en los pliegos de
condiciones  definitivos, anexos,
documentos contractuales y

requerimientos que realice el ICANH

e IDU.

5. Elaborar y entregar !a documentacién,
debidamente aprobada por la Interventoria,
para que el Institutc de Desarrollo Urbano
pueda tramitar ante el ICANH el proyecto de
Solicitud de Licencia de Intervencién en
Bienes Arqueocldgicos.

5. Verificar la elaboracién y entrega de la
documentacion por parte del contratista
cbjeto de seguimiento, para que el instituto
de Desarrollo Urbano pueda tramitar ante el
ICANH el proyecto de Solicitud de Licencia
de Intervencién en Bienes Arqueologicos.

5. Recibir aprobado por la
interventoria la documentacion para
que ef Instituto de Desarrollo Urbano
pueda tramitar ante el ICANH la
solicitud dé Licencia de Intervencion
en Bienes Arqueoldgicos.
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6. Recibir aprobade por Ia

6. Entregar los insumos requeridos para
tramitar la Licencia de Intervencion ante el
ICANH, aprobados por la Interventorfa.

6. Aprobar los insumos entregados por el
contratista, que son requeridos para tramitar
{a Licencia de Intervencién ante e ICANH.
El tramite de la licencia lo hara el 1DU
directamente.

interventoria la documentacion para
que &l Instituto de Desarrollo Urbano
pueda tramitar ante el ICANH fa
solicitud de Licencia de Intervencién
en Bienes Arqueolégicos.

7. Ejecutar el Programa de Prospeccion

Arqueoldgica y/o cualquier otro que
determine el |IDU/ICAHN, segun los
lineamientos establecidos en los
documentos contractuates y los

requerimientos dados por el ICANH.

7. Verificar y aprobar fa ejecucion del
Programa de Prospeccidn Argueoldgica y/o
cualquier otro que determine el IDUAICAHN,
segdn los lineamientos establecidos en los
documnentos contractuales y los
requerimientos dados por el ICANH.

7. Recibir aprobado por la
interventoria  la  ejecucion  del
Programa de Prospeccion

Arqueoldgica y/o cualquier otro que
determine el IDU/ICAHN, seguin los
lireamientos establecidos en los
documentos contractuales y los
requerimientos dados por el ICANH.

R A

: ,} 'nzComponente. Coordlnaclon Intermstatuciona vE %@”ﬁ‘% £
i S e 0 T N I Lo ge a0 sndgumidb o B Wl g é’ff ‘%@f i 5
o COntratnsta de obra %  Interventoria : . ,;g;gSupel‘ViSién IDU

i &4‘

o B g

1. Presentar a la interventoria los disefios
geométricos, paramentacion, secciones
viales, paisajismo y urbanismo y directrices
del taller del espacio plblico, para su
revision ante la SDP, cumpliendo con las
especificaciones técnicas y normatividad
vigente.

1. Revisar y aprobar los disefios
presentados per el contratista de obra y
hacer seguimiento y gestion ante la SDP
para su revisidn. Exigir la atencion de las
observaciones realizadas por parte del IDU
yfo la SDP cumpliendo con las
especificaciones técnicas y normatividad
vigente.

1. Recibir los disenos aprobados por
la interventoria. Revisar que se
encuentren firmados y aprobados
por parte de fos especialistas y el

-director det proyecto por parte del

contratista de obra e interventoria.
Enviar los disefos aprobados a la
SDP.

2. Atender las reuniones con las ESP y
demas entidades distritales y nacionales
competentes para recibir observaciones a
los productos

2. Asistir y participar en las reuniones con
las ESP y demas entidades distritales y
nacionales competentes para recibir
observaciones a los productos.

2. Asistir y participar en las
reuniones con las ESP y demas
entidades distritales y nacionales
competentes para recibir
observaciones a los productos

3. Atender las observaciones presentadas
por la Interventoria, y demas entidades,
realizar los ajustes pertinentes y presentarlo
a la interventoria.

3. Revisar y aprobar los ajustes elaborados
por el contratista de obra hasta su
aprobacién final. Atender las observaciones
y realizar los ajustes soclicitados por las
demas entidades y/o por el IDU si es del
casa.

3. Realizar seguimiento a la gestion
del contratiste de obra y de la
interventoria ante las y ofras
entidades.

4, Elaborar, ajustar, complementar o
actualizar los disenos de redes y estructuras
| hidrosanitarias, redes eléctricas, alumbrado
publico, gas natural y telecomunicaciones,

entre  ofros, cumpliendo  con las
especificacicnes técnicas y fa normatividad
vigente. Estos disefios deberdn ser

presentados a las ESP.

4. Revisar y garantizar que el contratista del
contrato objeto de interventoria presente en
oportunidad y calidad los disefios de redes y
estructuras hidrosanitarias, redes eléctricas,
alumbrado  pablico, gas natural vy
telecomunicaciones, entre otros, elaborados,
ajustados, complementados o actualizados,
validando que cumplan  con las
especificaciones técnicas y la normatividad
vigente. Estos disefios deberan ser
presentados a las ESP.

4. Verificar que el contratisia de obra
presente en oportunidad y calidad
los disenos de redes y estructuras
hidrosanitarias, redes eléctricas,
alumbrado publico, gas natural y
telecomunicaciones, entre  otros,
elaborados, ajustados,
complementados o actualizados.

5. Llevar a cabo las mesas de decision
técnica y suscribir las actas de competencia
con [as empresas de servicios publicos para
armonizar los proyectos que se ejecuten y
resolver todos los aspectos que involucren
las redes himedas y secas de los lugares
cbjeto de desarrollo de infraestructura, asi:
La primera mesa de decision técnica tendra
el siguiente producto:

Concertacién del disefio Conceptual de la
red del Servicio Publico, teniendo en cuenta
principaimente y por prioridad:

Propiciar y acompafnar las mesas de
decision técnica y suscribir las actas de
competencia con las Empresas de Servicios
Plblicos para armonizar los proyectos que
se ejecuten verificando que el contratista
vigilado resuelva todos los aspectos gue
involucren ias redes himedas y secas de
los lugares objeto de desarrollo de
infraestructura, asi:

La primera mesa de decision técnica tendra
€l siguiente producto:

5. Recibir los disefios y presupuesto
aprobados por la interventoria. El
DU podra objetario y devolverio a la
interventoria.

Formato: FO-AC-02 Version: 3

Pagina 214 de 247




MANUAL DE GESTION

MANUAL DE INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS

cODIGO"
MG-GCO1

PROCESC

GESTION CONTRACTUAL

VERSION
5

Componente' Coordmaclén Interinstitucional

Contratista de’ obra

Interventoria

" Supervisién IDU,

Continuidad en la prestacion del servicio.
Rehabilitaciones

Actualizacién por material

Protecciones y Traslados.

Ampliaciones, expansiones y ajustes a
norma,

La segunda mesa de decisién técnica
tendré como productos los siguientes:
Andlisis conjunto del disefio, relacionéndolo
con el proyecto integral, teniendo en cuenta
las prioridades anteriorgs, para entregar el
Unlco borrador del disefio a la Empresa.
Concertacién del tiempo de presentacién de
observaciones.  Este  depende  del
cronograma del proyecto. No podrd ser
mayor a una semana.

La tercera mesa de decision técnica tendra
el siguiente producto:

Verfficacion de los planos de disefio y del
acta de competencia de pagos contra
planos de disefio. El Disefio Definitivo debe
incluir:

Planos de Disefio Definitivo

Acta de Competencia de Pago.

Validacion de Cantidades de obra por;
Delegado, Director de Zona, Supervisor,
Interventor y Contratista.

Aprobacién de Interventoria de Disefios
definitivos para- incluir al proyecto de
infraestructura-

En los casos excepciconales en {os que no se
pueda suscribir el acta de compatencia
correspondiente durante la Tercera Mesa,
se acudird al Comité Coordinador del
Convenio con la correspondiente Empresa
de Servicios Publicos y se definird como
producto de la sesién la suscripcién del acta
de Competencia de Pago por los
Administradores del Gasto de fa Empresa de
Servicios Publicos y Ordenadores del Gasto
del IDU.

Concertacidén del disefio Conceptual de la
red del Servicio Piblico, teniendo en cuenta
principalmente y por prioridad:

Continuidad en ta prestacién de! servicio.
Rehabilitaciones

Actualizacién por material

Protecciones y Traslados.

Ampliaciones, expansiones y ajustes a
norma.

La segunda mesa de decisién técnica
tendra como productes los sigulentes:
Analisis conjunto del disefio, relacionandolo
con el proyecto integral, teniendo en cuenta
tas prioridades anteriores, para entregar el
unico borrador del disefo a la Empresa.
Concertacion del tiempo de presentacion de
observaciones.  Este  depende  del
cronograma del proyecto. No podrd ser
mayor a una semana.

La tercera mesa de decision técnica tendra
el siguiente producto:

Verificacién de los planos de disefc y del
acta de competencia de pagos contra
planos de disefio. El Disefio Definitivo debe
incluir:

Planos de Disefio Definitivo

Acta de Competencia de Pago.

Validacién de Cantidades de obra por
Delegado, Director de Zona, Supervisor,
Interventor y Contratista.

Aprobacién, de Interventoria de Disenos
definitivos para incluir al proyecto de
infraestructura.

En los casos excepcionales en los que no
se pueda suscribir el acta de competencia
correspondiente durante fa Tercera Mesa,
se acudird al Comité Coordinador de!
Convenio con la correspondiente Empresa
de Servicios Piblicos y se definird como
producto de la sesidn la suscripcidn del acta
de Competencia de Pago por los
Administradores del Gasto de la Empresa
de Servicios Publicos y Ordenadores del
Gasto del IDU.

9.4.2.2.3 Entrega

Componente. Técnlco

(;'on_t;aiiis:ta,dé"bbré‘.

Interventoria | E g

Supervisién IDU

1. Presentar a la interventorfa los

1.“Heciblr. revisar, verificar, validar y aprobar

preductos previstos en el PDT, en el
estudio previo de! contrato, e! Anexo

gue todos los productos se entreguen con
estdndares de calidad y oportunidad, en

Técnico Separable ¥ demds | donde podra determinar su aprobacién o
documentos del proceso en donde se | devolverlos al contratista de obra por no
estipulan los productos, para su | encontrarse dentro de los  términos
revision y aprobacién cumpliendo con | contractuales pactados y si es del caso, tomar
las especificaclones técnicas vy | las acciones administrativas y legales

1. Recibir los disefios revisados,
verificados, validados y aprobados
por la interventoria. Revisar que se
encuentren firmados y aprobados por
parte de los especiglistas y el director
del proyecto por parte de! contratista
de obra e interventoria.
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Componente: Técnico .

Contratista de obra’

Interventoria

Supervision {DU

normatividad vigente al momento de
suscribir el contrato, Y que una vez
cuenten con la no objecion del IDU,
sean radicados en las Entidades que
correspondan,

correspondientes.

Formular observaciones y recomendacionss
segin corresponda. Entregar al IDU los
estudios y disefios aprobados.

2. Entregar a la interventoria los plancs
de acuerde con el Instructive Guia de
- entregables en formato digital o el que
haga sus veces. Entregar el inventario
de la malla vial y la digitalizacion de los
resultados de ensayos de laboratorio,
teniendo en cuenta la guia “Toma de
informacién técnfca de inventario,
diagndstico y ensayos para la gestidn
de la infraestructura vial y espacio
publico de Bogotd D.C.” ¢ el que haga
SUS veces.

2. Revisar y verificar que los planos cumplan
con lo establecido en el instructivo Guia de
entregables en formato digital.

Revisar que el inventario de (a malla vial y la
digitalizacién de los resultados de ensayos de
laboratorio cumplan con lo establecido en la
gula "Toma de informacién técnica de
inventario, diagnéstico y ensayos para la
gestién de la infraestructura vial y espacio
publico de Bogotd D.C." o el que haga sus
VECes.

De cualquier manera, el ptazo total para la
revisién y verificacién y aprobacién de los
planos, el inventario de la malla vial y ia
digitafizacién de los ensayos de laboratorio
entregados por el contratista de obra, no
puede exceder el plazo de los diez (10} dias
hébiles después de que sean radicados por el
contratista de obra, incluyendo todas las
correcciones a las que haya lugar por parte
del contratista de obra.

En caso que la complejidad de la verificacion
definitiva de los planos amerjte mayor tiempo
para su revisidn y aprobacidn deberd ser
informada al DU oportunamente, con su
debida justificacion.

2. Recibir y revisar de la interventorfa
los planos da acuerdo con o
establecido en instructivo vigente
Guia de entregables en fommato
digital. Recibir de la interventoria el
inventario de @ malla vial y la
digitalizaclén de los resultados de
ensayos de laboratorio de acuerdo
con lo establecido en la gula “Toma
de informacion tecnica de inventario,
diagndstico y ensayos para la gestién
de la infraestructura vial y espacio
publico de Bogotda D.C." o el que
haga sus veces. El IDU podré objetar
los planos presentados por Ia
interventoria,

Coordiniacién Interinstitucional

Consultor

Interventoria

Supervisién iDU

1. Remitir por oficic los disefios
aprobados por interventoria segin el
esquema de Measas de Decislén
Técnica y las actas de competencia de
pagos para suscripcién de tas ESP.
Informar otros acuerdos.

OCbtener las autorizaciones, permisos o
licencias requeridos y los avales de los
productos de competencia de tas ESP,
si hubiere lugar,

Surtir los procedimientos de entrega de
disefios, acorde con la normatividad
vigente de cada entidad, si fa hubiere:
entrega de planos fisicos y digitales,
entrega de informes y memorias de
calculo y suscripcién del acta de

1. Aprobar los disefos que cumplen con
requerimientos del proyecto vial y de espacio
publice, requerimientos de las ESP, norma
técnica y urbanlstica, presupuesto (actas de
competencias de pago) y tiempos.

Elaborar y suscribir el formato de acta de
competencias de page cen las empresas de
sarvicios publicos.

Verlificar y aprobar la presentacién de planos y
obtencion de autorizaciones, permisos o
licencias requeridos y los avales y suscripcion
del acta de competencias de pago.

1. Para la etapa de disefio debe
revisar y suscribir las actas de
definicion de campetencias de pagoe
con las empresas de servicios
publicos. Acordar con las ESP y TIC
el traslado de fondos al DU,
verificacién de la fuente a la que
ingresan y forma de fondeo al
contrato de obra.
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Coordmaclon Interinstituciénal o
Consultor T Suﬁervisiénw IDU

Inter_ventor;a‘

’ competenmas de pagos

9.4.2.3 Construccion’

9.4.2.3.1 Acta de inicio de [a Etapa de Construccién

oy

Componente' Técnico .

] (:)o‘nt_'rati'sta gi.é_-pb\'ria:., T

Interventorla

Supervision del IDU

1. Remitir al DU {MINUTA) el
desglose del AlU ofertado.

1. Remitir al DU el desglose del tacto:
muttiplicador ofertado por el Interventor.
Aprobar y remitir al IDU el desglose del AlU
ofertado por el contratista de obra.

1. Recibir aprobado
interventoria el desglose del
ofertado por el contratista de obra.

por la
AlU

2. Elaborar . y presentar para
aprobaclén de la interventorfa los
Andlisis de Precios Unitarios de todas
las actividades incluidos en la oferta.
La informacién detallada de los
andlisis de preclos unitarios (APU),
serd la base para nuevos andlisis de
precios unitarios que se requieran en
el desarrolio del contrato, para cada
drea, respectivamente.

2, Revisar y aprobar los Andlisis de Precios
Unitarios de todas las actividades incluidos en
la oferta. La informacién detallada de los
andlisis de precios unitarios (APU), serd la
base para nuevos andlisis de preclos unitarios
que se requieran en ¢l desarrollo del contrato,
para cada drea, respectivamente. )

2.  Recibir aprobado por la
interventoria los Anélisis de Precios
Unitarios de todas las actividades
incluidos en la oferta. La informaclén
detallada de los anélisis de precios
unitarios (APU), sera la base para
nuevos andlisis de precios unitarios
gue se requieran en ¢! desarrollo del
contrato, para cada area,
respectivamente. :

N.A,

3. Presentar las hojas de vida del recurso
humano requerido para e inicio de la etapa de
construccion, con una antefacién ng mener a
quince (15) dias hébiles anterfores a la
termingcién de la etapa de estudios y disefios.

En caso de no ser aprobada alguna hoja de
vida, se debe presentar la nueva hoja de vida
dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a
la notificacién de no aceptacién. De cualquier
manera, el plazo total para la entréga, revision
y aprobacion de las hojas de vida no puede
exceder ef plazo establecido en los
documentos contractuales para la suscripcién
del acta de inicio de ia etapa de construccion.

3. Recibir de ta Interventoria las hojas
de vida para fa ejecucidén de la etapa
de construccién del contrato de
Interventorfa, revisar y aprobar las
mismas o solicitar el retiro y
reemplazo de aquellas hojas de vida
det contrato de interventoria, que no.
cumplan con los requisitos minimos
contractualmente exigidos para el
respectivo cargo, segun los plieges de
condiciones y el contrato. El (DU
podré solicitar el retiro y reemplazo de
aquellas hojas de vida que superen el
100% de dedicacién maxima laboral
en contratos (DU,

En el caso que la interventoria
presente hasta tres (3) hojas de vida
para un mismo cargo y estas no sean
aprobadas, se entendera incumplida
la obligacién contractual.
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4. Radicar a la Interventoria, las hojas
de vida del recurso humano requerido
para el Inicio de la etapa de
construccion, con una antelacién no
menor a quince (15) dias habiles
anteriores a la terminacién de la etapa
de estudios y disenos.

En caso de no ser aprobada alguna
hoja de vida, se debe presentar la
nueva hoja de vida dentro de los cinco
{5) dias héabiles siguientes a la
notificacion de no aceptacion.

De cualquier manera, el plazo total
para la entrega, revision y aprobacion
de las hojas de vida no puede exceder
el plazo establecido en los
documentos contractuales para la
suscripcion del acta de inicio de la
etapa de construccion,

4, Revisar, verificar y aprobar las hojas de vida
del recurso humano presentadas por el
Contratista vigilado para el inicio de fa etapa
de construccion, con una antelacion no menor
a diez (10) dias habiles anteriores a la
terminacion de la etapa de estudios y disefios.

La interventoria podra objetar y devolver las
hojas de vida que no cumplan con los
requisitos especificados.

En el caso que el contratista de obra presente
hasta tres (3) hojas de vida para un mismo
cargo y estas no sean aprobadas, se
entendera incumplida la obligacién
contractual. -

4. Recibir de la interventoria las hojas
de vida aprobadas para la ejecucion
de la etapa de construccion con el fin
de verificar en la base de datos del
fnstituto que el profesicnal aprobado
por la Interventoria no sobrepase el
100% de la dedicacién por vinculacion
en otros contratos IDU.

En todo caso, el IDU podra solicitar el
retiro y reemplazo de aquellas hojas
de vida del contrato de obra, que no
cumplan con los requisitos minimos
contractualmente exigidos para el
respectivo cargo, segln los pliegos de
condiciones y el contrato.

5. Elaborar, presentar y haber
obtenido la aprobacion de la
interventoria, del Plan Detallado de
fnversién del Anticipo de la etapa de
construccion.

5. Revisar y aprobar el Plan Detallado de
Inversién dei Anticipo. (S1 APLICA).

5. Recibir aprobado por la
interventoria el Ptan Detallado de
inversion del Anticipo.

6. Elaborar, presentar y haber
obtenido la aprobacién por parte de la
Interventoria, del Programa Detallado
de  Trabajo  (Cronograma  del
proyecto), de acuerdo con el anexo
técnico de programacién incluido en

6. Aprobar el Programa Detallado de Trabajo
(cronograma del proyecto), de acuerdo con el
anexo técnico de programacion incluido en los

6. Recibir aprobado por la
interventoria el Programa Detallado
de Trabajo  (cronograma  del

aprobacion de la interventoria dei Plan
Anual de Caja (PAC), para la fase de

la fase de Preliminares del contrato de obra y
remitir el Plan Anual de Caja (PAC) del

los pliegos de condiciones y segun los | pliegos de condiciones proyecto).
demés requisitos establecidos en el
Manual de Interventoria  yfo
Supervisién de Contratos del IDU.
7. Recibir aprobado por la
7. Haber obtenido la | 7. Aprobar el Plan Anual de Caja (PAC), para | interventorfa el Plan Anual de Caja

(PAC), para la fase de Preliminares
del contrato de obra y el Flan Anual

los documentos contractuates, previo al
cumplimiento de los requisitos de ejecucion
del mismo.

Preliminares. contrato de Interventoria. de Caja (PAC) del contrato de
Interventoria.
B. Suscribir el acta de inicio de la
8. Elaborar y suscribir el acta de inicio de la gtap a de c,o nstruccion del contrato de
. interventoria, dentro  del plazo
etapa de construccién del contraio de establecido  en los  documentos
interventoria, dentro del plazo establecido en ; -
N.A. contractuales, previo al cumplimiento

de los requisitos de ejecucién del
mismo. Remitir a la DTGC para su
publicacién en SECOP y archivo en el
respectivo expediente del contrato.

9. Suscribir el acta de inicio de la
etapa de construccion, dentro del
plazo establecido en ios documentos
contractuales, previo al cumplimiento
de los requisitos de ejecucién del
mismo.

9. Elaborar y suscribir el acta de inicio de la
etapa de construccion, dentro del plazo
establecido en los documentos contractuales,
previo al cumplimiento de los requisitos de
ejecucidn del mismo.

9. Suscribir el Acta de inicio de la
etapa de construccion, dentro del
plazo establecido en los documentos
contractuales, previo al cumplimiento
de los requisitos de ejecucion del
mismo. Remitir a la DTGC para su
publicacién en SECOP y archivo en el
respective expediente del contrato.
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1. Cumplir con el cronograma y el
programa de Inversiones aprobados,
asegurando el uso adecuado y oportung
de los recursos.

En caso de incumplimientos efectuar de
manera inmediata los  correctivos
necesarios mediante un plan de
contingencia segun lo establecido en el
presente Manual.

En caso de reprogramacion en el
cronograma, éste se debe entregar
para aprobacién de la interventoria,
adjuntando como anexc la respeciiva
justificacion.

La reprogramacién se deberé presentar
para aprobacién deniro de los tres-(3)
primeros dias habiles después de
detectada la desviacién del cronograma
en el comité semanal del contrato.

1. Exigir el cumplimiento del cronograma y el
programa de inversiones, preséntados por el
confratista de obra, efectuando controles
permanentes de las actividades programadas.

Reportar semanalmente al DU, como un anexo

‘| al informe semanal de interventorfa en MS

Project o en el formato y/o aplicativo que el IDU
disponga, los porcentajes y costos de avance
de ejecucién soportables, identificar actividades
atrasadas, adelantadas, porcentajes de avance
real, comienzo y fin tardios, comienzo y fin
adelantados, costo reat facturado, andlisis de
tendencias, andlisis de ruta critica e indicadores
de desempefic de cronograma y costo del
contrato. .

En caso de incumplimlentos revisar y aprobar el
plan de contingencia propuesto por el contratista
de obra; ante reiteracibn de incumplimiento
debera iniciar el procedimiento "Declaratoria de
incumplimiento para 1a imposiclén de mutta,
cléusula penal, caducidad y/o afectacién de’ la
garantia unica de cumplimiento” o el que haga
SUS veces.

Revisar, analizar y aprobar la justificacién

entregada por el contratista para la
raprogramacién ' propuesta, y remitir  al
supervisor la  reprogramacién  aprobada,

entendiéndose esta reprogramacién como la
nueva linea base del contrato. :

De cuaiguier manera, el plazo total para la
revisidn, verlficacién y aprobacidn de Ia
reprogramacién no puede exceder el plazo de
los tres (3) dias habiles después de recibido por
parie del contratista de obra, incluyendo todas
las comecciones a que haya lugar por parte de
éste,

1. Hacer seguimiento a la gestién
que realiza la interventorfa, a través
de ta informacidn suministrada por la
misma, con relacién al cumplimiento
y desempeho del cronograma y
programa de inversiones del
contrato de obra. En caso de
incumplimientos  solicitar a la
Interventoria 1o descrito en el
procedimiente  "Declaraloria  de
incumplimiento para la imposicion
de multa, clausula penal, caducidad
y/o afectacién de la garantia Unica
de cumplimiento” o el que haga sus
veces.

Recibir aprobado por parte de la
interventoria ¥ analizar la
justificacién y aprobacién de la
reprogramacién del cronagrama.

El IDU podra objetar y devolver la
reprogramacion del cronograma y el
plan de contingencia.

2. Paricipar en las reuniones de
seguimiento yfo visitas de campo
convocadas por el interventor y sus
especialistas, proponlendo alternativas,
generando soluciones y demés acclones
para el buen desarmolic . del proyecto.
Suscribir las correspondientes actas
generadas.

2. Convocar y participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo, proponiendo
afternativas, generando soluciones y demaés
acciones para el buen-desarrollo del proyecto.
Elaborar y suscribir tas correspondientes actas
generadas.

2. Panticipar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo,
proponiendo alternativas, generando
soluciones y demds acciones para el
buen desarrollo del proyecto.

En todo caso ¢! IDU podra convocar
a reuniones de seguimiento y viskas
de campo ias wveces que lo
considere necesario. Suscribir las
correspondientes actas generadas.
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3. Asistir y participar en las mesas de
trabajo conjuntas por disciplina entre los
especialistas del contratista de obra y de
la interventoria, para la conciliacion,
unificacién de criterios y acuerdos.
Suscribir el acta correspondiente.

3. Convocar, asistir y participar en las mesas de

trabajo conjuntas por disciplina entre los
especialistas del contratista de obra y de la
interventoria, para la conciliacion, unificacion de
criterios y acuerdos. La interventoria podra
solicitar la asistencia del delegado de las ESP y
demas entidades, cuandc Ilo considere
necesario. Elaborar y suscribir el acta
correspondiente.

3. Participar en las mesas de
trabajo. En todo casc el IDU podré
convocar a reuniones de
seguimiento y visitas de campo las
veces que lo considere necesario
Suscribir el acta correspondiente.

4. Entregar oportunamente a la
Interventoria la informacién reguerida
para la elaboracion de los informes

semanales, mensuales y finales,
incluyendo soportes y demas
documentos.

4, Recibir, revisar y aprobar los insumos
entregados por el contratista de obra. Con base
en estos insumos, la interventoria elaborara los
informes  semanales, mensuales y finales,
incluyendo soportes y demas documentos.

4. Recibir y revisar los informes
elaborados por la Interventoria,
aprobarlos ylo emitir las
observaciones a que haya lugar.

5. Implementar el Plan de Calidad y el
cuadro de inspeccién y ensayo y
entregar a la interventoria evidencia de
su cumplimiento.

5. Cumplir su Plan de Calidad y verificar el
cumplimiento del Plan de Calidad entregado por
el contratista de obra. Enviar al IDU una
ceqtificacion firmada del cumplimiento del Plan
de Calidad del contratista anexc al informe
mensual de interventoria.

5. Recibir de la interventoria la
certificacion firmada del
cumplimiento del Plan de Calidad
del contratista de obra, asi como
verificar el cumplimiento del Plan de
Calidad del interventor.

El DU podra objetar y solicitar
ajustes a los planes de calidad vy
cuadro de Inspeccitn y ensayo de la
interventoria y del contratista.

6. Generar y entregar antes, durante y
después, registros fotograficos y filmicos
que evidencien el progresc de la
intervencién realizada a ftravés del
contrato. El registro fotogréfico y filmico
deberd realizarse minimo semanalmente
e incluir en el mismo, minimo tres (3)
fotografias siempre desde el mismo
punto.

6. Generar y entregar antes, durante y después,
registros fotograficos y filmicos que evidencien
el progreso de la intervencién realizada a través
del contrato. El registro fotografico deberd
realizarse minimo semanalmente y presentarse
en e formate INFORME  SEMANAL
INTERVENTORIA V 1.0 (FOEQ13) o el que se
encuentre vigente adjuntando el registro filmico.
Se debera presentar minimo tres (3) fotografias
tomadas siempre desde el mismo punto.

De cualguier manera, el plazo total para el envio
de los registros fotograficos no puede exceder el
plazo de los tres (3} dias habiles después de
recibidos por parte del contratista de obra,
incluyendo todas las correcciones a que haya
lugar por parte de éste.

6. Recibir de la Interventoria
debidamente aprobados los
registros  fotograficos de la

intervencion realizada a través del
contrato

7. Inscribir en el ‘Directorio de
Proveedores de Materiales de
Construccion, Sitios de Disposicion final,
Aprovechamiento y Tratamiento de
Residuos de Construccién y Demolicién
RCD del IDU" o el que haga sus veces,
los proveedores de materiales y sitios de
disposicién final que tengan estos
contratos.

7. Solicitar al contratista |a relagidon de los
materiales y sitios de disposicion final que ha
inscrito en el "Directorio de Proveedores de
Materiales de  Construccién, Sitios de
Disposicién final, Aprovechamiento y
Tratamiento de Residuos de Construccion y
Demolicion RCD del [DU”, verficar el
cumplimiento de los requisitos, la inscripcién en
el mismo e informar al IDU.

7. Recibir dei Interventor el reporte
de la relacién de materiales y sitios
de disposicién utilizados por el
contratista en desarrollo del contrato
de obra.
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8. En Iinea con lo establecido en el
Manual de Gestidn Contractual vigente,
en caso que haya predios.pendientes
por recibir de parte del IDU, se debe
considerar la reprogramacion de entrega
de los mismos en |a reprogramacion del
cronograma de obra e inversiones para

“aprobacion de la interventoria, previo

inicio de las actividades de obra.

8. En linea con lo establecido en e! Manual de
Geslién Contractual vigente, verificar y aprobar

_la Reprogramacién de obra considerando el

nuevo cronograma de.entrega de predios, previo
inicio de las actividades de obra.

8. En linea con lo establecido en el
Manual .de Gestién Contractual
vigente, entregar la reprogramacién
de entrega de predios a la
interventoria, anexando copia del
memorando de la OTDP en el cual
se establecen las fechas
proyectadas de entrega de los
predios pendientes. Recibir de la
Interventoria la reprogramacién del
cronograma de obra & inversiones
aprobada por esta, en donde se
considera la entrega de los predios
pendientes, previo Inicioc de las
actividades de obra.

9. Proponer para aprobacidén de Ia
interventoria, las posibles soluciones a
cualguier inconsistencia que encuentre
durarite fa ejecucién de la obra respecto
de los estudios y disefos,

9. Pronunciarse y plantear soluciones sobre
cuaiquier inconsistencia que se encuentre
durante la ejecucién de la obra respecto de los
estudios y disefos. Recibir, verificar, analizar,
pronunciarse y aprobar la solucién definitiva de
aquellas propuestas por el contratista de obra

De cualguier manera, el plazo total para la
revisién, verificacién y aprobacién de ia solucidn
definitiva no puede exceder el plazo de los cinco
(5) dias habiles después de reclbido por parte
del contratista de obra, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por parte de éste.

En caso que la complejidad de la solucién
definitiva amerite mayor tiempo para su revisién
y aprobacién deberd ser informada al 10U
oportunamente, con su debida justificacién.

9. Recibir de la Interventaria la
solucién aprobada. E! IDU podra
objetarla y solickar’ ajustes a fa
interventoria.

10. Si el contratista encuentra
divergencias para la aplicacién de los
estudios y disefos, deberd demostrario
técnicamente e informardc a la
Interventorid, para lo cual, debe seguir
el procedimiento de *CAMBIO DE
ESTUDIOS Y DISENOS APROBADOS
EN ETAPA DE CONSTRUCCION Y/O
CONSERVACION Version 3.0 (PR-DP-
080) del IDU o el que se encuentre
vigente, de manera que se cuente con el
aval de la entidad cuando se requiera
introducir cambios y ajustes al diseno.

El  Contratista deberd  mantener
actualizado el listado de documentos y
asi asegurar gque el proyecto se esté
ejecutando de acuerdo con las Gltimas
versiones de todos los planos vy
documentos técnicos aplicables al
mismo.

10. Revisar los argumentos presentados por el
Contratista, frente a las divergencias para la
aplicacién de los estudios y disefos, para lo
cugl, debe seguir el procedimiento de "“CAMBIO
DE ESTUDRIOS Y DISENOS APROBADOS EN
ETAPA DE  CONSTRUCCION  Y/O
CONSERVACION Versién 3.0 (PR-DP-080) del
IDU o el que se encuentre vigente, de manera
que se cuente con el aval de la entidad cuando
se requiera introducir cambios y ajustes al
disefio.

Revisar permanentemente que el Contratista
esté trabajando con las Ultimas versiones de
todos los planos, documentos técnicos que
hacen parte del proyecto.

10. Aprobar cuvando se requiera
introducir cambios y ajustes al
disefio.
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11. En los contratos de conservacion a
monto agotable se deben determinar las
intervenciones a realizar con el
presupuesto asignado a mas tardar
cuando se tenga un avance del 50% de
ejecucion del mismo, siguiendo para ello
los lineamientos estipuiados en los
decumentos contractuales del proyecto.

11. Revisar, aprobar y remitir &l 1DU e! reporta
de las intervenciones a realizar [unto con el
presupuesto, a mas tardar cuando se tenga un
avance del 50% de ejecucion del contrato de
obra.

11. Recibir de la tnterventoria ei |
informe aprobado del reporte de las
intervenciones, en donde el I1DU
podra determinar la viabilidad del
mismo o devolverio a la
Interventoria por no encontrarse
dentro de los términos contractuales
pactados y sl es del caso, tomar las
acciones administrativas y iegales
correspondientes.

12. En el momentc en que se fenga
previsto el uso de productos (materiales
o mezclas de matleriales), técnicas o
tecnologias para la construccién, que no
estén contemplados en las
Especificaciones técnicas generales del

DU vigentes; se debe elaborar vy
presentar a la Interventoria una
especificacién técnica particular  por

cada producto, técnica o tecnologia, que
sustente su implementacion durante la
fase de ejecucion del contrato.

Cada especificacién técnica particular
debe estar elaborada siguiendo como
minimo  lo  dispuesto en las
Especificaciones Técnicas del (DU
vigentes, en las que se incluye la
*estructura general de una
especificacién técnica de materiales y
construccién®.

Cabe resaltar que toda actividad de obra
previa a su ejecucidon, debe estar
respaldada por wuna especificacion
técnica de materiales y construccibn,
bien sea general o particular, razén por
la cual, el contratista de obra debe
presentar previo a la ejecucion de los
trabajos, la o© las eventuales
especificaciones técnicas particulares,
sequn corresponda.

12. Revisar y aprobar las especificaciones
técnicas particulares que el contratista de obra
presente. -

Dicha revislén debe contemplar el respectivo
andlisis técnico de lo definfdo por el contratista
de obra en cada especificacién técnica
particular, en cuanto a: alcance, materiales,
disefios de mezcias y obtencion de la férmula de
trabajo, equipo, requerimientos para la ejecucién
de los trabajos, condiclones de entrega para el
recibo de los trabajos, medida, forma de pago e
ftem de pago, todo Ilo anterior, segin
corresponda, tal y como esta definlde en las
Especificaciones técnicas generales vigentes,
en las que se incluye la "estructura general de
una especificacién técnica de materiales vy
construccién”. .
Las especificaciones técnicas pariculares
deber&n ser aprobadas previa ejecucién de la
actividad.

12. Recibir del interventor, las
especificaciones técnicas
particulares elaboradas por el

contratista de obra, aprobadas.

De igua!l forma el supervisor DU
debera remitir todas las
especificaclones técnicas
particulares aprobadas, a la
Direccidn  Técnica  Estratéglea
mediante memorando.

13. Realizar los ensayos de laboratorio
requeridos con el fin de corroborar la
calidad los materiales y de la obra, de
conformidad con las especificaciones
contratadas para el proyecto.

Debe presentar a la interventorfa para
su revision y aprobacion, los informes y
tablas resumen de resultados de
ensayos, con los que se garantice la
calidad de los materiales, mezclas de
materiales y productos terminados, para
cada una de las actividades de obra
ejecutadas; a través del cumplimlento de
los requisitos definidos para cada caso,
en las Especificaciones técnicas
generales del IDU o particulares del

13. Revisar, analizar y aprobar los ensayos de
campo y laboratorio que realice e contratista de
obra (los informes, tablas resumen de resultados
de ensayos, etc.). '

La revisién debe correspender al andlisis técnico
de los resultados presentados, y a la verificacién
del cumplimiento de los requisitos de calidad
definidos en las Especificaciones técnicas
generales ¢ particulares del contrato, para cada
material, mezcla de materigles o actividad de
obra, provisto y ejecutada por el contratista de
obra.

Esta revision y aprobacién deben ser
presentadas al DU, como anexo al informe
mensual de Interventerfa..

13. De igual forma el supervisor IDU
deberd remitir a la Direccidn Técnica
Estratégica, mediante memorando,
todas las tablas resumen de
resultados de ensayos, aprobadas
por el interventor, e Indicar el
nimero del radicado en e cual se
encuentran los informes de ensayos
que las soportan.
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14. Realizar los ensayos de laboratorio
requeridos con el fin de corroborar la calidad los
materiales y de la cbra, de conformidad con las
especificaciones contratadas para el proyecto y
presentar al IDU mensualmente el resultado de
los mismos en el formato “CUADRO RESUMEN
PRUEBAS DE LABORATORIO V1" (FO-EQ-28)
o el que se encuentre vigente.

Debe presentar al (DU los informes y tablas
resumen de resuttados de ensayos, como anexo
al informe mensual de interventaria, con los que
se verificod y validd la calidad de tos materiales,
mezclas de materiales y productos terminados,

| para cada una de las actividades de obra
elecutadas por el contratista; a través del’

cumplimiento de los requisitos definidos para
cada caso, en las Especificaciones técnicas
generales del IDU ¢ particulares del contrato.
Las actividades de implementacién de los
Planes de Muestreo y Ensayos y su anslisis
técnico, deben ser presentadas a! IDU, como
anexo al informe mensual de interventoria.

14. Recibir de la interventoria los
informes y tablas resumen de
resultados de ensayos realizados.,
De igual forma e! supervisor DU
deberd remitir a ta Direccién Técnica
Estratégica - todas las tablas
resumen de resultados de ensayos
e indicar el niumero del radicado en
el cual se encuentran los informes
de ensayos que las soponan.

NLA.

15. Con ta ravisién y aprebacidn de los informes
y tablas resimenes de resultados de ensayos,
presentados por el contratista, la realizacién de
los ensayos de campo y laboratorio
contemplados en los Planes de Muestreo y
Ensayos, aprobados, y el criterio técnico, debe
verificar y validar ta calidad -de los materiales,
mezclas de materiales y productos terminados,
para cada una de las actividades de obra
ejecutadas por el contratiste; a través del
cumplimiento -de los requisitos definides para
cada caso, en las Especificaciones técnicas
generales de! IDU o particulares del conirato.

Si producto de la verificacién y validacién de 1a
calidad, se evidencian incumplimientos de los
requisitos definidos en las Especificaciones
aplicables al contrato, debe notificar al
contratista para que éste efectie los correctivos
necesarios, conforme a los dispuesto en las
mismas Especificaciones técnicas.

15. Recibir de la Interventorfa la
verificacién y validacién de la
calidad de los materiales, mezclas
de materiales y  productos
terminados, para cada una de las
actividades de obra ejecutadas por
el contratista.

El IDU podrd objetar y solicitar
ajustes a ta verificacién y validacién
presentada por el interventor, De
lgual forma, en caso de ser
necesaric, el |DU podrd sclicttar
ajustes a los correctivos gque ha de
realizar el contratista por
incumplimientos a la calidad de
materiales, mezclas de materiales,
procesos constructivos, actividades
de obra o producto terminado.

16. Para los casos en los que no se
cumplen los requerimientos de’ calidad
definidos en las Especificaciones
técnicas generales del DU o
particulares del contrato, debe efectuar
los correctivos de obras solicitados por
la interventorfa yfo el IDU, en un plazo
no mayor a QCHO (B) dias hébiles
cuando los resulftades de fos ensayos no
cumptan con las especificaciones
contratadas para el proyecto. Cumplido
o anterior, deberd realizar nuevos
ensayos de laboratorio que prueben el
cumplimiento de las especificaciones
contratadas y entregartos a més tardar
QUINCE (15) dias calendarlo siquientes

16. Recibir de Ia interventoria la
verificacién de los correclivos
realizados por el contratista, y la
revisibn y aprobacién de los
informes y tablas resimenes de
resultados de ensayos, presentados
por el contratista.

Et IDU podr4 objetar y solicitar
ajustes a los correctivos realizados
por el contratista, y a los informes y
tablas resimenes de resultados de
ensayos, presentados por el
contratista.

16. Solicitar los correctivos de obras, cuando los
resultados de los ensayos no cumplan con las
especificaciones contratadas para el proyecto y
verificar que los correctivos sean adoptados por
el Contratista vigilado en un plazo no mayor a
OCHO (8) dias habiles siguientes a la solicitud
por parte de la Interventoria y/o el 1DU.
Cumplido lo anterior, el Interventor podrd
realizar ensayos de laboratorio para validar el
cumplimiento de los correctivos solicitados.
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correctivos solicitados.

Las calidades de los nuevos materiales,
mezclas de materiales o actividades de
obra, provistas y elecutadas, deben ser
garantizadas mediante {a ejecucién de
ensayos -de ‘campo y laboratorio,
conforme & lo definidc en las
Especificaciones técnicas generales dei
IDU o particulares del contrato, segin
corresponda.

Ante ello, debe presentar a la
interventoria para su revision vy
aprobacién, los informes y tablas
resumenes de resultados de ensayoé,
por cada material, mezcla de materiales
0 actividad de obra.

:En caso de que se requiera, recibir

de la Interventoria, la solicitud de

inicio de . las acciones
administrativas y legales a que haya
lugar y  surtir el  trAmite
correspondiente.  *

N.A,

17. A los correctivos realizados por el contratista
por incumplimientos a la calidad de materiales,
mezclas de materiales y actividades de obra,
debe realizar ' los - ensayos de campo Yy
laboratorio contemplados - en las
Especificaciones técnicas del contrato.

Ademas, debe presentar al IDU para su revisién,
los informes y tablas resimenes de resultados
de ensayos, con [os que se verifique y valide |la
calidad de los materiales, mezclas de materiales
y productos terminados, para cada una de las
actividades de obra ejecutadas por el
contratista. - '

17. Recibir de la interventoria los
informes y tablas resimenes de
resultados de ensayos, realizados.
El DU podra objetar y solicitar
ajustes a los informes y tablas
resimenes de resultados de
ensayos, presentados.
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18. Entregar a {a interventoria los planos
record de obra construida de acuerdo
con la gufa Sistema de [nformacion

~por el IDU para tal fin, teniendo en
cuenta la Gufa Metodolbgica para la
recoteccidn de informacién y cargue de
la base de datos del inventario de la
malla vial, espacio pablico y puentes.

Geografica yfo aplicativos dispuestos |

18 Revisar y aprobar Ios planos record de obra

construida de acuerdo con la guia Sistema de
informacién ~ Geogréfica y/o  aplicativos
dispuestos por el IDU para ta! fin, teniendo en
cuenta la Guia Metodolégica para la recoleccién
de informacién y cargue de la base de datos del
inventario de la malla vial, espaclo publico y
puentes.

Revisar que la actualizacién del inventaric de la
malla vial y la digitalizacién de los resultados de
ensayos de laboratoric cumplan con lo
establecido en la base de datos suministrada
por e} iDU.

Be cualquier manera, el plazo total para el envio
de los planos record no puede exceder el plazo

de los diez (10) dlas habiles después de |

recibidos por parte del contratista de obra,
incluyendo todas las correcciones a que haya
lugar por parte de éste.

“En caso que la complejidad de la revisién y

aprobacién de los planos amerite mayor tiempo,
se deberd informar al.IDU oportunamente, con
su debida justificacién.

Si los planos estandarizados son observados
por el IDU, la interventoria deberd velar por el
cumplimiento de dicha actividad, requirlendo al
contratista y presentando nuevamente los
planos. estandarizados at IDU con la rewslén
correspondiente.

18. Recibir y realizar ! trémite

oportuno ante la DTE para la
revisibn y aprobacién de Ia
estandarizacién de los planos record
por tramo funcional (es decir, por
corredor vial, puente vehicular o
peatonal, Interseccién a desnivel,
eje de ciclorruta, tramo de espacio
piblico, etc.) y/o planos record
definitivos de obra construida de
acuerdo a lo establecido por el DU,
en la Gufa de entregables en
formato digital o la que haga sus
veces, y actualizacién def inventario
de la malla vial y la digitalizacién de
los resultados de ensayos de

laboraterioc revisados por  la
interventoria. ]
El IDU podrd " objetarlos vy

devolverios a la interventoria.

Estos planos record deben ser
enviados al Centro de
Documentacién det IDU.

19. Elaborar y suscribir en conjunto con
ef interventor el acta de recibo parcial de
obra, adjuntandc la documentacién
soporte requerida.

19. Verificar con la debida antetacién, en terreno
y en compafia del contratista de obra, las
cantidades y calidad de las obras con el fin de
suscribir en conjunto con el contratista el acta de
recibo parcial de obra, firmar el acia para su
envio al IDU.

Revisar y avalar la documentacién de soporte
presentada por et contratista de obra previo a la
suscripeldn del acta de recibo parcial de obra.

19. Recibir e! Acta de Recibo Parcial
de Obra, la cual debe estar suscrita
por el contratista y el interventor
para €l Vo.Bo. del supervisor y
realizar el tréamite oportund para él
pago correspondiente. E) DU podré
objetarla y devolverla a la
interventoria, asi’ como soficitar |a
documentacién necesaria  que
soporte las cantidades autorizadas
por la interventoria.
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Contratista de obra

Interventoria-

Supervision IDU

20. Realizar de manera confunta con las |

ESP, entidades competentes y la
Interventoria la visita de inspeccién
detallada, para verificar el estado final
de las obras, Debe asistir con todos los
especialistas - respectivos. Las
soluctones a las observaciones y
correcclones solicitadas deben
presentarse a la interventoria en un
croncgrama para su aprobacion.

El cronograma se deberd presentar para
aprobacién dentro de los tres (3)
primeros dfas hablles después de
realizada la visita de inspeccién
detallada. :

20. Convocar y realizar de mianera conjunta con
las ESP, entidades competentes y el contratista
de obra, la visita de inspeccién detallada, para
verificar el estado final de las obras. Debe asistir
con todos los especialistas respectivos y hacer
seguimiento al contratista de las cbservaciones
que se generen en dicho recorrido por parte de
la ESP, para su verificacion yfo correcciones, las
cuales deben plasmarse en el acta
correspondiente.

Revisar, verificar, wvalidar y aprobar el
cronograma propuesto por el contratista de obra.
De cualquier manera, el plazo total para la
revision, verificacién y  aprobacién  del
cronograma no puede exceder el plazo de los
tres (3) dias habiles después de recibido por
parte del contratista de obra.

20. Realizar seguimiento y
supervision a las acciones emitidas
por la interventoria sobre la
verificacion de! estado final de las
obras y la atencibn de Ilas
observaciones realizadas por las
ESP y/o entidades competentes.

21. Suscribir junto con la interventoria el
acta de terminacidn de Qbra a més
tardar un (1) dias después de la fecha
de vencimiento  del plazo de Ia
ejecucion. En la terminacidn se deben
relacionar las obras ejecutadas, el
estado en gque se encuentran y el
cronograma de entrega de los detalles
de ios faltantes

21. Elaborar y suscribir y enviar al IDU dentro
del plazo previsto junto con e! contratista de
abra, el acta de recibo de terminacidn de obra a
més tardar un {1) dias después de la fecha de
vencimiento del plazo de la ejecucién. En la
terminacién se dehen relacionar las obras
ejecutadas, el estado en que se encuentran y el
cronograma de entrega de los detalles de los
fattantes.

21. Recibir, revisar dentro del plazo
previsto acta de terminacién de
Qbra

22. Suscribir junto con la Interventoria,
dentro de los sesenta {60) dias habiles
siguientes a la culminacién del plaze de
ejecucidn del contrato, el acta de reciho
final de obra, una vez se hayan atendido
las no conformidades encontradas.

22. Elaborar y suscribir y enviar al IDU dentro
del plazo previsto junto con el contratista de
obra, el acta de recitho final de obra con sus
respectivos soportes, una vez se hayan atendido
ias no conformidades encontradas dentro de la
ejecuclon del contrato.

22, Recibir, revisar y suscribir el acta
de recibo final de obra dentro de!
ptazo previsto,

23. Retirar la senalizacién temporal
utilizada tanto en la obra como en los
desvios e implementar la sefalizacién y
demarcacién de pavimentos definitiva
para la obra y para las vias utilizadas
como desvios dentro de los treinta (30)
dias habiles siguientes de finalizadas las
ohras.,

23. Verificar y cenificar el retiro de la
senalizacién tempora! utilizada tanto en ia obra
como en los desvios y verificar da
implementacién de la  sefalizacién y
demarcacién de pavimentos definitiva para la
obra y para las vias utilizadas como desvios.

De cualquier manera, el plazo total para la
verificacidn y aprobacién de la senalizacion
definitiva no puede exceder e! plazo de los
treinta (30) dias hébiles después de finalizadas
las obras, incluyendo todas las correcclones a
las que haya lugar por parte del oqntratista de
obra.

23. Verificar el cumplimlento de la
ejecucién de la actividad dentro del
plazo de los treinta (30} dias habiles
después de finalizadas las obras.

24. Para contratos de conservacion,
realizar las intervenciones
{mantenimiento rutinario, mantenimiento
peridédico, rehabilitacién o
reconstruccion) en la totalldad del drea

de las intersecciones viales de los

segmentos priorizados.

24, Para contratos de conservacion, verificar el
cumplimiento de las intervenciones
{mantenimiento, rehabilitacidn, reconstruccidn)
en la totalidad del area dé las intersecciones
viales de los segmentos priorizados.

24. Recibir de la interventoria y
analizar la  cerificacién  de
cumplimientc de Ila obligacién
correspondiente  por parte  del
contratista. En caso que no se
cumpla, solicitar a la interventoria
las acciones pertinentes.

Formato: FO-AC-02 Versién: 3

Pagina 226 de 247




MANUAL DE INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS

c6DIGO
MG-GC-H

- MANUAL DE GESTION

' PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

VERSION
5

Componente Técnico

- j-izgqht(a_tisgg -de; t_’:bré-' 5

Interventoria

Supemsndn IDU

25. Cumplir con la aplicacidn ‘en los
frentes de obra del RCD y mezclas con
grano de caucho.

25. Verificar y garantizar el cumplimiento de la
aplicacién en los frentes de obra del RCD vy
mezclas con grano de caucho, para lo cual
deberd exigir que la primara opcidn para el
disefio y postericr ejecucién sea el reciclaje con
los materiales existentes.

25 Recibir de la interventoria y

analizar la certificacion del
cumplimiento de la obligacién
correspondiente  por pane del

contratista. En caso que no se
cumnpla, solicitar a la interventoria
las acciones pertinentes,

26. Para la puesta al servicio de
cualquier tramo o segmento vial, realizar
la demarcacién provisional (punteo),
delimitando los carriles, sobre el o los
segmentos intervenidos, manteniendo
ésta en un nivel visible y éptimo hasta
que se efectie la demarcaciQn definitiva.
Efectuar la demarcacién definitiva.

26. Para la puesta al servicio de cualguier tramo
o segmento vial, verificar y garantizar la
realizacién de la demarcacién provisional

‘(punteo), delimitando los carriles, sobre el o los

segmentos intervenidos, manteniendo ésta en
un nivel visible y Odptimo hasta que
se efectue la demarcacion definitiva.

26. Recibir de la interventoria vy

analizar ta  cerificacién  del
cumplimiento de la obligacién
correspondiente  por parte del

contratista. En caso que no se
cumpla, solicitar a la interventoria
las acciones pertinentes.

27. Pagar a su personal con los valores
indicados en el desglose del AlU a titulo
de remuneracién. En casc de que un
profesional o personal establecido en la
plantilla minima no haya laborado en un
periodo respectivo, el monto
correspondiente al pago del salario y
honorarios © remuneracidn  serd
descontado proporcionalmente al tiempo
de Inaslistencia, sin perjulcic de
adelantar ios procesos administrativos a
que haya lugar de acuerdo con lo
previsto en el contrato.

27. Verificar que el contratista pague a su
personal con los valores indicados en el
desglose del AIU a titulo de remuneracién. En
caso de que un profesional o personal
establecido en la plantilla minima no haya
laborado en un periodo respeciivo, el monto
correspondients al pago del salario y honorarios
o remuneracion sera descontado
proporcionalmente al tiempo de inasistencia.

27. Verificar el cumplimiento del
pago de personal del contratista de
obra con los valores indicados en el
desglose del AlU.

28. Elaborar y presentar e! cronograma
general de la liquidacién def contrato,
treinta (30) dias previos a la finalizacion
del plazo contractual, et cual deberd
inctulr las actividades a desarrollar, e
alcance estimado en donde se
evidencien los trémites y tiempos
requeridos para el cumplimiento de!
plazo de liquidacién, de acuerdo con el
anexo técnico de programacién incluido
en los pliegos de condiciones. El
cronograma se deberd presentar para
aprobacién de la Interventoria.

28. Revisar, verificar y aprobar el cronograma
general de la fAquidacion de! Contrato
presentado por el contratista de obra y
entregaro al DU dentro de los cinco (5) dias
habiles después de recibido del contratista de
obra.

28. Recibir aprobado de parte de [a
Interventoria el cronograma general
de la liquidacion del Contrato.

Componente: Social

N

,7 ',.Copi‘rat_i‘Sta' deobra ll ]

“Interventoria

“Supervisién del IDU -

1. Remitir a la Interventoria todos los
insumos necesarios para la elaboracién
del componente social que hace parte
del informe mensual, al igual que la
Hirilla” la cual se presentard el dltimo
dia habil del mes calendario. Inciuir en
el aplicativo vigente la informacion
requerida por la OTC o de la Oficina
que administre el aplicativo.

1. Recibir, revisar y aprobar los insumos
entregadas por el contratista de obra y la
Inclusién de 1a informacidn en el aplicativo
vigente. Con base en estos insumos, Ia
interventoria elabora lo relacionado con el
componente social del informe mensual de
Interventorfa.

1,
informacién

Verificar la

el

la inclusién de
suministrada en

aplicativo vigente.
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Contratista de obra Interventoria - "Supervision del IDU

2. Elaborar y presentar el Plan de — 2. Recibir aproblador [.;or la
didlogo ciudadano y comunicacién | 2. Revisar y aprobar el Plan de didlogo | interventoria el Plan de didtogo
estratégica, con su  respectivo | ciudadano y comunicacién estratégice, con su | ciudadano y comunicacién
cronograma, con el fin de remitir a la | respectivo cronograma. | estratégica, con su  respeclivo
interventoria para su aprobacién. cronograma.

3. Oar cumplimiento a los
programas y actividades de diglogo
ciudadano y comunicacién estratégica
con el fin.de Informar, mitigar, sostener
y anticular en 1os proyectos.

3. Garantizar el cumplimiento de los
programas y actividades de didlogo ciudadano
y comunicacién estratégica con el fin de
informar, mitigar, sostener y articular en los
proyectos.

3. Vertficar el cumplimiento de los
programas y actividades de didlogo
ciudadanc y comunicacién
estratégica con e! fin de informar,
mitigar, sostener y articular en los
proyectos.

4, Recibir las PQRS
presentadas por los ciudadanos en
todas {as reuniones y punto IDU, con el
objetivo de dar trémite a las mismas
conforme a las directrices de la Oficina
de Atencién al Ciudadano.

4. Hacer el seguimiento a las PQRS
presentadas por los ciudadanos en todas las

reuniones y punto IDU, con el objetivo de dar |

trémite a las mismas conforme a las
directrices de la Oficina de Atencién al
Ciudadano.

4. Verificar el cumplimiento de recibo
las PQRS presentadas por los
ciudadanos en todas 1as reuniones y
punto IDU, con el objetive de dar
tramite a las mismas conforme g las
directrices de la Oficina de Atencion
gl Ciudadano.

5. Diligenciar y actualizar en el
Sisterma Bachué o el aplicativo vigente
al momento de Ila suscripcién del
contrato, toda la informacion solicitada
del componente sociai en los tiempos
requeridos, durante la ejecucién del
contrato.

5. Verificar el diligenciamiento vy
actualizacién en el Sistema Bachué o el
aplicativo vigente al momento de la
suscripcién del contrato para su aprobacién,
de toda la informacién solicitada del
componente social en los tiempos requeridos,
durante 1a ejecucién del contrato por parte del
contratista vigilado.

5. N/A

6. Asistir a la socializacién programada
por el IDU del Sistema Bachué o el
aplicativo vigente al momento de la
suscripeién del contrato.

6. Asistir a la socializacién programads
por el IDU del Sistema Bachué o e! aplicativo
vigente al momento de la suscripcidon del
contrato.

6. Asistr &8 la socializacién
programada por ¢l DU del Sistema
Bachué © el aplicativo vigente al
momento de la suscripcién de!

contrato.

7. . Durante la ejecucion del | 7. Durante la ejecucién del contrato se
contrato se debe garantizar canales de | debe garantizar canales de informacion,
informacién, comunicacién y atencién | comunicacién y atencién para el ciudadano; al
para el ciudadano; al igual que eluso y | igual que vetar por el uso y distribucién de 7. NIA
distribucién de todas las piezas de | todas las piezas de comunicacién aprobadas
comunicacién aprobadas por el IDU. por el IDU por parte del contratista vigilado.
8. Realizar las ~gestiones 8 Realizar las gestiones necesarias
necesarias para la elaboracién de ) . . . .
piezas de divulgacién del contrato, de para la elaboracién de piezas de divulgacion

del contrato, de acuerdo con los par&metros | 8. N/A

acuerdo con los parametros de la
Oficina Asesora de Comunicaciones
del IDU.

de la Oficina Asesora de Comunicaciones del
DU,

9. Convocar a la comunidad, la
interventoria, 1IDU y tas pares

9. Asistir y paricipar de las reuniones
informativas convocadas por el coniratista

9, Asistir y participar de las reunidnes

interesadas en asistir y participar de las | vigilado, comunidad, IDU vy las pantes | informativas convocadas por el
reunicnes informativas de acuerdo con | interesadas de acuerdo con lo exigido en e | contratista

lo exigido en el contrato. contrato.

10. . Elaborar y entregar a la | 10. Revisar y aprobar el informe final soclal, | 19. Recibr  aprobade  por

Interventoria el informe final social,
conforme a to establecido en el manual
de interventoria vigente.

elaborado por e contratista vigilado conforme
a lo establecido en el manual de Interventoria
vigente.

interventoria el informe final social,
elaborado por el contratista vigilado
conforme & lo establecido en el
manugl de interventoria vigente.

11. Suscribir el acta de cierre social de
obra, una vez se haya aprobado el
informe final de gestidn social de
interventorla y se haya realizado la
inspeccidn al sitio de obra.

11. Suscribir el acta de cierre social de obra,
una vez se haya aprobado el informe final de
gestion social y se haya realizado la
inspeccion al sitio de obra.

11. Suscribir el acta de clerre social
de obra
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_ Componente: Ambiental, Seguridad y Salud en el Trabajo
Contratista de obra Intefventoria Supervision IDU
' ‘1. Convoéar y asistir a las -vfsltas a terreno —
1. Realizar las visllas a terreno | necesarias en conjunto con el contratista de
necesarias en conjuntc con la | obra, para actualizar, o elaborar el inventario

Interventoria, para actualizar o elaborar
el inventario forestal y el inventario de
zonas verdes cuando aplique y remitirlo
a la interventoria, Presentar los ajustes
realizados af disefio  paisajistico
referente a la plantacién de arboles y
jardineria, al igual presentar los
sopontes necesarios para la aprobacidn
de especies vegetales a implementar.

Suscribir el acta de visita.

forestal, el inventario-de zonas verdes y del
disefio paisajistico cuando aplique. Aprobar el
inventario foresta! y actualizacién al disefio
paisajistico, cuando aplique y remitirlo al IDU.
De cualquier manera, e! plazo total para la
verificacion y aprobacién de estos documentos
no puede exceder el plazo de diez (10} dias
habiles después de recibidos por parte del
contratista de obra, incluyendo todas las
correcciones & [as que haya lugar por parte de
ésle.

Realizar y suscribir el acta de visita.

1. Recibir de fa Interventoria el
inventaric forestal, inventaric de
zonas verdes y el disefio paisajistico
aprobado por la misma, objetarlo sf
es el caso o remitifo a la autoridad
ambiental o entidad competente.

2. Reportar a la interventoria los
pasivos y/o pendientes ambientales y
de seguridad y salud en el trabajo que
se presenten durante la ejecucidn del
contrato y antes det cierre ambiental de
la obra.

2. Identificar los pasivos ambientales y/o
pendientes ambientales y de seguridad vy
salud en el trabajo durante la ejecucién del
contrato y antes del cierre ambiental de fa
obra. Requerir al contratista de obra para la
solucién  inmediata, y en <caso de
incumplimiento iniciar el debido proceso de
acuerdo a lo establecido en el contrato
informar al IDU de los pasivos encontrados y
de las acciones tomadas.

2. Recibir fa informacién presentada
por la Interventoria, y tomar las
acciones pertinentes.

3. Entregar a la interventoria de
manera continua los permisos mineros
yfo ambientales asociados con el
suministro de materiales, en el formato
vigente.

Se recomienda usar los Proveedores
1 activos en el Directorio de Proveedores
IDU, para tener facilidad y agilidad en
la informacion ambiental y minera para
realizar el mencionado control. El
Directorio se actualiza quincenaimente
en la pagina web del Instituto.

3. Verificar los permisos mineros  y/o
ambientales ascciados con el control de
materiales. Verificar que para la fecha de
suministro de los materiales o para la
disposicién final los respectivos proveedores
no cuentan con medidas de suspensién de
actividades o sancién debidamente
ejecutoriadas por la autoridad competente.
Esté control se debe realizar tanto para los
Proveedores actives en el "Directoric de
Proveedores de materiales de Construccion,
Sitios de Disposicidén Final, Aprovechamiento y
Tratamiento de RCD del IDU", como para los
inactivos o no registrados.

3. Recibir la informacion presentada
por la Interventoria, y tomar las
acciones pertinentes.

4, Implementar los compromisos
ambilentales, de seguridad y de salud
ocupacional aprobados en el MAO y el
Sistema de Seguridad y Salud en e
Trabajo (SGSST) del contrato, segin
los requerimientos contractuales y
demas normas, manteniéndolo
actualizado durante la ejecucién del
contrato y de acuerdo con la dinamica
constructiva del proyecto.

4, Verficar la  implementacion los
compromisos ambientales, de sequridad vy de
salud ocupacional aprobados en el MAQ y el
Sistema de Seguridad y Salud en ef Trabajo
(SGSST) del contrato, segin los
requerimientos contractuales y demas normas,
manteniéndolo  actualizado durante  la
ejecucidn del contrato y de acuerdo con la
dindmica constructiva del proyecto.

4. Verificar ¢! cumplimiento de esta
obligacién y el seguimiento de la
interventoria de la misma.

5. Implementar el Sistema de Gestién
de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SGSST) conforme la nommativa legal
aplicable y lo previsto en el contrato y
presentar los respectivos saportes en
los informes mensuales remitides a la
Interventoria.

5. Verificar 1a Implementacién dei Sistema de
Gestién de Seguridad y Salud en e} Trabajo
(SGSST) conforme la normativa legal
aplicable y lo previsto en el contrato. '

5. Verificar la implementacién del
Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo (SGSST)
conforme fa normativa legal aplicable
y lo previsto en el contrato.
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6. Remitir a la interventoria inforhe al -
corte  del periodo  de  obra 6. Recibir el informe de Ila

inmediatamente anterior, dentro de los
primeros ¢inco (5) dias calendario
después del corte, e! cual debe
contener todos los insumos necesarios

6. Revisar el informe, e! cual debe contener
todos
elaboracién del informe mensual MA-SST de

los insumos necesarios para la

interventoria el cual debe contener
todos los insumos necesarios para la
elaboracién del informe mensual MA-

. interventorla, segin los requerimientos | SST de interventoria, segun los

para la elaboracion del informe )

. s contractuales y demés normas. requerimientos contractuales y
mensual MA-SST de interventoria,

. - demas normas.

segun los requerimientos contractuales
y demés normas.
7. Asistir a las reunlones, comités,
inspecciones y recorridos programados | 7. Convocar a las reuniones, comités, | 7. Asistr y participar de las

la interventoria durante el

por
desarrollo del contrate y suscribir las

inspecciones y recorridos, y suscribir las

reuniones, comités, inspecciones y |

correspondientes actas generadas de correspondientes actas generadas de dichas | recorridos convocadas por  (a
dichas visitas. visitas. interventorfa.
Componente: Arqueolégico ,
Contratista de obra Interventoria . Supervision del IDU -

1. Elaborar y entregar a la Interventoria para . .
su aprobacién, el Dlagndstico Documental 1. Aprobf.lr @ Diagndstico Documqntal
Arquealdgico, que comprende la revisién Arqueolégico entregado qu el contratista,
documental arqueoldégica e  histérica que comprende Ia revisién documental
(Prehispénica conauista colonia arqueclégica e histérica (Prehispanica, | 1. Recibir aprobado por la

P ' q ’ ' | conquista, colonia, independencia, replblica | interventoria el  Diagndstico

independencia, replblica y subactual) del
area de influencia directa del proyecto y el
andlisis comparado de fotografias aéreas
desde los anos 40 y hasta los 70, que

y subactual) del 4rea de Influencia directa
del proyecto y el anélisis comparado de
fotografias aéreas desde los afos 40 y
hasta los 70, que permita generar contrastes

Documental Arqueclogico entregado
por et contratista.

permita generar contrastes en la L
. , en la conformacion de niicleos urbanos.
conformacién de nicleos urbangs,
2. Verificar la ejecucion por parte del
: 2. Verifi la e ibn r { niratista, | Plan Moni
2. Ejecutar o Plan de Monitoreo erificar jecucién por parte de! | contratista, del Plan de Monitoreo

Argueocldgico, aprobado y ordenado por el
Instituto Colombiane de Antropologfa e
Historia — ICANH, atendiendo las directrices
metodoldgicas dadas por el ICANH y el IDU,

contratista, de! Plan de Monitoreo
Arqueoldgico, aprobado y ordenado por el
Instituto Colombiano de Antropologia e
Historia = ICANH, atendiendo las directrices
metodoldgicas dadas por e I[CANH y el IDU.

Arqueoldgico, aprobado y ordenado
por el Institto Colombiano de
Antropologia e Historia — ICANH,
atendiendo las directrices
metodolbgicas dadas por ef ICANH
y el [DU.

3. Entregar & la Interventoria, los
documentos requeridos para ejecutar la
accidon que exija ICANH, en caso de no
haber ejecutado acciones contempladas en
el PAP como indica ICANH, a fin de dar
cumplimiento a la normatividad vigente en
maieria de proteccidn del patrimonio
arqueolégico de la nacldn, bajo las
directrices de IDU, quien tendra a su cargo,
la correspondiente licencia de intervencién
arqueolégica.

3. Reclbir 'y aprobar los documentos
entregados por el contratista objeto de
seguimiento, requeridos para ejecutar la
accidn que exija ICANH, en caso de no
haber ejecutado acciones contempladas en
el PAP como indica ICANH; esto a fin de dar
cumplimiento a la normatividad vigente en
materia de proteccién del patrimonio
arqueolégico de la nacidén, bajo las
directrices de IDU, quien tendré a su cargo,
la correspondiente licencla de intervencién
arqueoldgica.

[t

3. Recibir aprobado por la
interventoria los documentos
entregados por el contratista objeto
de seguimiemto, requeridos para
ejecutar la acclén que exija {ICANH.
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4. Ejecutar las acciones correspondientes al
desarroflo de la fase del programa de
arqueclogia preventiva que indique ICANH,
soliciltando a la Interventoria el
correspondiente  seguimiento, bajo las
directrices del IDU, quien tendrd a su cargo
la direccién de la fase respectiva del
programa de arqueologia preventiva que
exige ICANH.

4. Adelantar el seguimiento a la ejecucién
por parte de! contratista, de las acciones
correspondientes al desarroilo de fa fase del
programa de arqueologia preventiva.que
indique ICANH, validando el
correspondients  seguimiento, bajo las
directrices del 1DU, quien tendrd a su cargo
la direccién de la fase respectiva del
programa de arqueologla preventiva que
exige (CANH,

4. Adelantar el seguimiento a ia
ejecucion por pahe del contratista,
de las accionas correspondientes al
desarrollo de la fase de! programa
de arqueologia preventiva gque
indique ICANH.

5. Entregar un informe final a la Interventorlia
con los procesos y procedimientos
ejecutados en el cumplimiento de la fase de
Programa de Arqueclogfa Preventiva (PAP)
respectiva.

5. Recibir y aprobar el informe final resuttado
de |a ejecucién de las labores arqueoldgicas
desarrolladas por el contratista, verificando
los procesos y procedimientos ejecutados
por el contratista, en el cumplimiento de ia
fase de Programa de Arqueclogia
Preventiva (PAP) respectiva. .

5. Recibir aprobado por la
interventoria el informe  final
resultade de la ejecuctén de las
iabores arqueoldgicas desarrolladas

6 Desarrollar el Programa de Monltoreo
Arqueolégico ordenado por ICANH bajo la

6. Verificar y aprobar las acciones que
integran el seguimiento del Programa de

supervision de la Interventoria.

Moritoreo  Arqueoldgico  ordenado
ICANH.

por

por ef contratista

6. Verificar las acciones que
integran el seguimiento  del
Programa de Monitoreo

Arqueoldgico ordenado por ICANH.

Componente: Coordinacidn Interinstitucional

_ Contratista.de Obra

Interventoria

Supervision del IDU

1. Eiecutar las obras del contrato
acorde con los disefios aprobados en
Gltima versién,

Informar con un mes de anticipacién el
cronograma para realizacién de cada
maniobra.

Realizar la coordinacién y verificacién
en tarreno con las ESP, TIC y SDM.
Suscribir e formato "Constancia de
ejecucién de manicbra" debidamente
suscrito con los delegados de las ESP y
la Interventoria.

Asistir al recorrido de verificacion
Responder observaclones de las ESP
resultantes del recorrido de verificacion.
Hacer las gestiones necesarias para la
entrega de los activos construidos con
el contrato de obra a las ESP, elaborar
y suscribir el acla de entrega/recibo de
activos y oficializar la entrega.

1. Revisar, aprobar y realizar el seguimiento al
cronograma entregado por el contratista de
obra y entregarlo a cada ESP, TIC y a la SDM,
para que la Empresa pro_grame la ejecucién de
fas maniobras a partir de la entrega de la obra
clvil.

Diligenciar y enviar al DU el formato
“Constancia de ejecucién de maniobra®
debidamente suscrito con los delegados de las
ESP y el contratista de obra.

Sclicitar asistencia a recorride de verificacion
de obra construida y elaborar acta.

Agistir al recorrido de verificacién de obra
construida

Responder observaciocnes de las
resultantes del recorrido de verificacion.
Efectuar conjuntamente con el Contratista de
obra las gestiones necesarias para la entrega
de los activos construidos con el contrato de
obra & las ESP, verificar, aprobar y suscribir el
acta de entregafrecibo de activos y oficializar
la entrega.

Remilir al IDU el informe mensual de
interventoria con el ‘avance de redes en
temas: administrativos, técnicos, financieros,
reportes, conceptos, recomendaciones y
alertas tempranas, con los  soportes
corraspondientes e informar los contratiempos
que se pudieren presentar en el desarmollo del
convenio. Indicar también si hay lugar a ello
solicitudes adicionates y obras no previstas en
diseno y/o en datos técnicos. Tener en cuenta
la afectacién contractual,

ESP

1. Reclbir de la Interventoria las
radicaciones efectuadas ante las
ESP, TIC yfo la SDM vy verificar el
cumplimiento por parte del interventor
del seguimientc a la ejecucion del
cronograma.

Recibir la constancia de ejecucidn de
maniobra como soporte de ejecucion
presupuestal del contrato.

Asistir al recorrido de verificacién de
obra construida

Tramitar la entrega de los activos
construidos con el contrato de obra a
las ESP, verificar, aprobar y suscribir
el acta de entraga/recibo de activos.
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Componente: Coordinacién Interinstitucional

Contratista de Obra

Interventoria

Supervision del IDU

2. Entregar a la Interventoria las obras
de redes de infraestructura de servicios
publicos y demas entidades distritales
competentes, contra los planos
definitivos de disefio y modificaciones
debidamente aprobadas y generar los
planos récord de obra terminada,
durante los treinta (30) dias hébiles
siguientes a la terminaciéon del plazo
contractual.

2. Aprebar y recibir las obras contra los planos
definitivos de disefio y modificaciones
debldamente aprcbadas y aprobar los planos
récord de obra terminada de Ia infraestructura
de redes servicios piblicos y demas entidades
distritales competentes.

Oe cualquier manera, el plazo total para la
aprobacion y recibo de las obras contra los
planos definitivos de diseno no puede exceder
el plazo de los treinta (30) dfas habiles
después ser radicados por el contratista de
obra, incluyendo todas las correcciones a las
que haya lugar por parte éste.

2. Recibir de la |Interventoria
debidamente aprobados los planos
récord y las obras de la
infraestructura de redes de servicios
publicos y demas entidades distritales
competentes.

Estos planos deben ser enviados al
Centro de Documentacién del IDU.

3. Realizar y asistir a las inspeccicnes,
pruebas y recorridos de obra
convocados por la Interventoria, con el
fin de verificar el estado de las obras de
redes de servicios publicos,
semaforizacién y senalizacidn. Suscribir
acta de la actividad realizada.

3. Convocar y asistir con el contratista de obra
y los representantes de ta ESP y de fa SDM a
las inspecciones y pruebas necesarias para
verificar el estado de las obras de redes de
servicios  publicos, semaforizacidn y
senalizacién. Levantar acta de cada actividad
realizada.

3. Realizar seguimiento a la gestidn
adelantadas por el constructor, la
interventoria, las ESP y las demés
entidades competentes.

4, Realizar las correccicnes necesarias
en obra, elaborar, oblener y ajustar los
documentos requeridos para entrega
definitiva a las ESP, TIC y SDM,
durante los treinta (30) dias habiles,
siguientes a la terminacién y entrega de
la obra para redes.

Gestionar ante las Empresas el acta de
recibo de obra o la que corresponda y/o
Paz y Salvos por dafos.

4. Verificar que el contratista de obra realice
las correcciones en aobra y entregue los
documentos necesarios, debidamente
ajustados segun lo requerido para entrega
definitiva a las ESP, TIC y SOM durante los
treinta (30) dias habiles, sigulentes a la
suscripcidn del acta de terminacién de la obra.
Apoyar la gestibn del contratista ante las
Empresas para la suscripcién del Acta de
Recibo de obra yfo Paz y Salvos por dafos.

4. Realizar seguimiento a la gestién
adelantadas por |a Interventoria.

9.4.24 Liquidacion

Componente: Técnico

Contratista de Obra

Interventoria

Supervisién del IDU

1. Suministrar oportunamente la
informacién requerida por ta
interventorfa para la realizacion de la
devolucidn de garantias o por concepto
de saldos restantes, cuando aplique.

1. Elaborar, suscribir y radicar en el IDU {a
devolucitn de garantias y sus soportes para el
respectivo pago, en donde se especifica el
valor que el IDU debe entregar al contratista
de obra, por concepto de devolucidn de
garantias retenidas o por concepto de saldos
restantes, cuando aplique.

1. Recibir de la Interventoria la
devolucién de ‘garantias, verificar el
contenido de la misma. El IDU podré
dar trdmite a la misma o generar las
observaciones para su
correspondiente ajuste.

2. Elaborar y entregar a la Irferventoria
el Informe Ejecutivo del desarrollc del
contrato, haciendo una  slntesis
completa de la misma segan lo descrito
en los Manuales, Guias, Planes y
Procedimientos del {DU vigentes
durante la ejecucién del contrato o el

2. Recibir y aprobar el informe Ejecutivo del
desarrollo del contrato.

Recibir de la interventoria el Informe
Ejecutive del desarrollo del contrato.
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documento que los modifique, sustituya
0 sea equivalente en dichas temdticas
al interior del IDU, y lo exigido en et
contrato.

2. Suscribir el acta de liquidacién del
contrato de obra, con el cumplimiento
de las obligaciones contractuales,

2. Elaborar y suscribir el acta de liquidacién
del contrato de obra con el cumplimiento de
las obligaciones contractuales.

2. Recibir de la Interventoria e! acla
de recibo de obra con las memorias
de célculo y la liquidacién del contrato
de obra, verificar su contenido y
generar las observaciones del caso o
suscribira.

N.A.

3. Cuando el contratiste de obra no se
presente a la liquidacidn previa convocatoria
que efectde la interventoria o no se logra
acuerdo sobre el contenido de la liquidacidn,
deberd informar al suparvisor de estas
circunstancias.

3. Recibir el informe de la
imposibilidad de liquidar de mutuo
acuerdo, revisar los soportes que
demuestran la no concurrencia del
contratista o la fatta de acuerdo en la
liquidacibn y dar aplicacién al
procedimiento "Liquidacion de
Contratos y Convenios”, o el que
haga sus veces

N.A.

4. Elaborar y suscribir el acta de recibo final y
liquidacién del contrato de interventoria.

4. Recibir de la interventoria el acta
de recibo final y liquidacion det
contrato de interventoria, verificar su
contenido y generar las
observaciones del caso o suscribira.

N.A.

N.A.

5. Cuando el interventor no se
presente a la liquidacién, previa
convocatoria que  efectie el
supervisor ¢ no se logra acuerdo
sobre el contenido de la liquidacidn,
dar aplicacion al procedimiento IDU
vigente para la “Liquidacién de
Contratos y Convenios”, o el que
haga sus veces.

6. Realizar ei trdmite de registro de
derechos de autor ante la Direccion
Nacionat de .Dsrechos de Autor,
inscribiendo la cesion de los derechos
patrimoniales efectuada a favor de!
IDU, con ta celebracién del presente
contrato.

6. Verificar el cumplimiento por parte del
contratista vigilado del tramite de registro de
derechos de autor ante la Direccién Nacional
de Derechos de Autor, inscribiendo la cesidn
de los derechos patrimoniales efectuada a
favor del IDU. -

6. Gestioriar al interior de la entidad la
elaboracién de la Minuta de Cesién
de Derechos de.Autor y recibir el
documento de cesién de Derechos de
Autor por parte del contratista.

w

:Componente: Social -

( _plntra}ist_‘a'idé Obra . -

©  interfventoria

_Supervisién del IDU

1. Entregar a la interventoria los
originales de las actas de vecindad
debidamente suscritas por el contratista
de - obra, la interventoria y la
comunidad,  {De conformidad con el
Manual de Archivo de! IDU).

1. Entregar al IDU las actas de vecindad
originales, debidamente suscritas por el
contratista de obra, la interventoria y la
comunidad.

1. Recibir los originales de las actas
de vecindad.

2, Suscribir el acta de cierre social de
obra, una vez se haya aprobado el
informe final de interventoria.

2. Elaborar y suscribir el acta de cierre social
de obra, una vez se haya aprobado el informe
final de interventoria.

2. Suscribir el acta de cierre social de
obra por parte de la dependencia que
efectia el respectivo seguimiento o
generar observaciones que sean
pertinentes.
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Componente Amb:ental Seguridad y Salud en el Trabajo ~ :

- Contratista de Obra

Interventoria

Supervisidn del IDU

1. Elaborar el plano record con el
diseno paisajistico y de zonas verdes
implementado en la obra y enviar a la
interventoria el regquerimiento para {a
entrega de los individuos arbdreos al
Jardin Boténico de Bogolé o al ente
competente.

1. Recibir, revisar y aprobar la informacion
entregada por el coniratista de obra para
salicitar al 1DU la entrega de los fndividuos
arbéreos al Jardin Botdnico o al ente
competente: Solicitar el cterre o archivo del
expediente ante 1a autoridad ambiental
competente, cuando aplique.

1. Acompanar la emraga. de los
individuos arbdreos al  Jardin
Botanico de BogotdA o al ente
competente cuando en el contrato no
se contemple etapa de
mantenimiento.

2. Asistir a 1a visita de recibo de los
individuos arboreos y obtener la
asignacidn del cédigo SIGAU para

-2. Asistir a la visita para la emrega de los
individuos arbdreos. Luego de que la visita por
el ente competente se realice y el recibo de

2. Acompahar la entrega de los
individuos  arboreos  al  Jardin
Botdnico de Bogotd o al ente

autoridad ambiental competente, con
sus respectivos soportes necesarios
para el cierre del expediente ante la
autoridad ambientai competente en
caso de existir actos administrativos de

3. Revisar y aprobar el informe final de
cumplimiento de los actos administrativos
emitidos por la autoridad ambiental
competente para el contrato de obra. Los
documentos soportes deben venir firmados
por la Interventoria, cuando se requiera.

nuevas 'p[anlaciones. ) atender las !os mdw:fjuos lelarbéreos se efectue, la competante cuando en el contrato no
observaciones requeridas por el | interventoria remitird al IDU informe junto con ‘

i . se contemple etapa de
mismo. el (los) plano (s) v el acta de recibo af IDU, en o

e - : mantenimiento.
medio fisico y digital.

3. Elaborar el informe final de . 3. Remitir el informe del cumplimiento
cumplimiento de los actos aprobado por la interventorfa de los
administrativos  emitidos por la actos administrativos a la autoridad

ambiental competente.  Realizar
seguimiento hasta la obtencién del
cierre del acto adminisirativo.

Realizar la- solicitud de archivo del

de obra, una vez se haya aprobado el
informe final de Interventoria y se haya
realizado |a inspeccién al sitio de obra.

ambiental de obra, una vez se haya aprobado
el informe final de interventoria v se haya
realizado la inspeccién al sitio de obra.

autorizacidn de ejecucidén  de expediente ante la  autoridad
tratamientos silviculturales ¢ permisos * | ambiental competente, cuando
de ocupacién de cauce POC. aplique.
4. Suscribir el acta de cierre ambiental | 4. Elaborar y suscribir e! acta de cierre . .

4. Suscribir el acta de cierre

ambiental de obra o generar las
observaciones del caso.

Componente: Coordinacion Interinstitucional

Contraﬁsta de Obra . .

interventoria

!

Supervision del IDU

1. Solicitar a las ESP el paz y salvo por
dafps, una vez esté al dia en los
trabajos ejecutados y en el pago
correspondiente.

1. Comunicarle al IDU el estado de los paz y
salvos solicitados por el Contratista de obra.

1. Recibir del Contratistas los paz y
salvos por danos emitidos por las
ESP,

En caso que el Contratista no
obtenga los paz y salvos, el 1DU
apoyard esla gestidn ante la ESP una
vez el Contratista haya cumplido sus
COMpPromisos.

9.5 OBLIGACIONES TECNICAS TRANSVERSALES A TODAS LAS ETAPAS DEL

CONTRATO

9.5.1

-

Obligaciones para la realizacién de actividades de mvestlgaclén y recolecciéon de
informacidn para contratos de consultona.

Adicionales a las obligaciones anteriormente sefaladas, el CONSULTOR tiene la responsabilidad de
obtener toda la informacién necesaria relativa al proyecto para el cumplimienio de su objeto
contractual como se indica en el pliego de condiciones del proceso, de acuerdo con la normatividad
sobre su alcance y el contenido general que se incluye en los documentos del proceso.

Formato: FQ-AC-02 Version: 3 Pagina 234 de 247



 MANUAL DE GESTION

MANUAL DE INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS
cODIGO PROCESO
MG-GC01 GESTION CONTRACTUAL

VERSION

Los productos que entregue el contratista deberan ser coherentes e integrarse a toda la
documentacion antecedente que se haya puesto en su conocimiento el IDU o que haya investigado
para cumplir con las especificaciones técnicas y normas legales, regltamentarias pertinentes. El
CONSULTOR tiene una obligacién de. resultado, en tal sentido debe garantizar la calidad de los
productos que entregue y, para ello, debe realizar todas las actividades de recoleccién de
informacién e investigaciéon que considere necesarias.

9.5.2 Obligaciones en materia ambientales, seguridad y salud en el trabajo (SST).

Ademas de las establecidas en el Manual de Supervision e Interventoria:

1.

10.

11.

12.

13.

14,

Diligenciar en su totalidad los formatos referidos a la gestion SST-MA publicados en la pagina
Web del IDU (www.idu.gov.co), adjuntando todos los documentos que soporten los mismos. La
interventoria o el IDU podran en cualquier momento solicitar soportes adicionales para comprobar
cualquier aspecto de la gestion SST-MA. En caso de actualizacion, inclusiéon o exclusién de
formatos publicados, el IDU sera auténomo en decidir si debe o no realizarse este cambio y el
CONTRATISTA se compromete a cumplir con lo dispuesto por la entidad.

Implementar las medidas de Seguridad y Salud en el Trabajo para cada una de las actividades
establecidas para el desarrollo del proyecto.

Elaborar y presentar los estudios requeridos segun el capitulo Ambiental y SST del piiego de
condiciones, para cada una de las fases del contrato.

Conocer, divulgar y aplicar la politica ambiental y en seguridad y salud en el trabajo establecida
por el IDU al ejecutar sus actividades o servicios sin crear riesgos para ia salud y la seguridad
del personal o impactos al ambiente.

Realizar los monitoreos y/o muestreos de agua, calidad de aire y de ruido, en caso de ser
requeridos siguiendo las metodologias establecidas en las normas, leyes ambientales vigentes y
en los Capitulos técnicos correspondientes del Pliego de Condiciones.

Presentar el respectivo protocolo para la realizacion del monitoreo aprobado por la interventoria.
Tramitar y adelantar dentro de la planeacion del contrato los permisos, lineamientos y/o
solicitudes requeridas por la Autoridad Ambiental Competente.

Presentar diligenciados los formularios, fichas o formatos que la Autoridad Ambiental competente
requiera asi como la informacién y/o documentacién que sea necesaria para la obtencion de los
permisos, lineamientos o autorizaciones requeridas para el desarrollo del objeto del Contrato.
Brindar a la interventoria y al IDU todo el soporte técnico para los tramites de permisos
ambientales que se requieran tramitar ante la Autoridad Ambiental competente.

Realizar el Inventario Forestal del 100% de los individuos vegetales que se encuentran en el Area
de Influencia Directa del proyecto y/o que se puedan ver afectados en la fase de ejecucién del
proyecto segun aplique (incluye planos, memoria técnica y formatos), conforme al Plan Detallado
de Trabajo (PDT- Plan Detallado de Trabajo) aprobado por el interventor.

Realizar la ldentificacion, descripcion y cuantificacion de ias zonas verdes susceptibles de
afectacion por el proyecto.

Realizar el Diseno Palsa]IStICO segun las caracteristicas ambientales del area de influencia del
proyecto.

Entregar a la interventoria copia de los contratos laborales y/o de prestacion de servicios,
Certificado médico de aptitud laboral de ingreso y/o periédico, notificacion de derecho a examen
de retiro 0 de egreso, notificacién de riesgos y certificado de las afiliaciones al Sistema General
de Seguridad Social Integral de! recurso humano exigido contractualmente y la copia del acta que
evidencie que se realiz la induccion al personal.

Elaborar e implementar los programas, procedimientos, planes y demas documentos y medidas
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15.

16.

17.

18.

Ambientales, de Seguridad y Salud en el Trabajo requeridos por la Interventoria y/o el IDU
durante el transcurso del contrato.

Elaborar segun la normatividad vigente el Sistema de Gestidn en Seguridad y Salud en el Trabajo
aplicable a la fase del proyecto, donde se incluya ({los indicadores, horas hombre trabajado mes,
estadisticas de accidentalidad, entre otros)

Realizar el estudio de clasificacion de riesgos de la ARL, seguin la estructura de cargas y
funciones de todos los especialistas y personal técnico y auxiliar minimo requerido.

Entregar Informe de 1a ARL, en el que se evidencie la clasificacion de Riesgo segun evaluacién
para cada uno de los cargos y funciones de especialistas y personal de apoyo minimo segun
Anexo de personal minimo para el contrato de conformidad con la normatividad vigente aplicable.
Presentar a la interventoria, dentro de los cinco (5) dias habiles posterior a la aprobacién que
ésta otorgue sobre las hojas de vida, previo a! ingreso de personal, los documentos que se
enumeran en el anexo de personal del pliego de condiciones.

9.5.3 Obligaciones en materia social

Ademas de las establecidas en el Manual de Supervision e Interventoria:

1.

Conocer y ejecutar todas las actividades de gestién social para el proyecto y levantar los
registros y productos relacionados con su desarrollo de acuerdo con lo establecido en la Politica
de gestion social y servicio a la ciudadania y la Guia de gestién social para el desarrolio urbano
sostenible del IDU versién vigente, o el documento que haga sus veces.

Tener en cuenta las etapas previas que permitan implementar las metodotogias y estrategia
valorando el componente social 'y considerandolo para la toma de decisiéon frente a las
alternativas, conforme a la guia de gestién social del IDU version vigente, o el documento que
haga sus veces o el documento que la reemplace.

Dar estricto cumplimiento a lo contenido en los siguientes documentos: 1) Manual de atencidn al
ciudadano, 2) Manual de derechos de peticién, 3} Instructivo de clasificacién de requerimientos
ciudadanos 4) Instructivo sistema de gestion de PQRS, adoptados por el IDU vigentes, o 10s que
hagan sus veces durante la ejecucién del contrato.

9.5.4 Obligaciones de logistica, materiales y equipo

El

Contratista, por su cuenta y riesgo, se obliga a suministrar, instalar, mantener y utilizar toda la

logistica, equipos y toda actividad o insumo de cualquier orden, necesarios para la ejecucion de este
contrato, sea en forma temporal o permanente, hasta la fecha de terminacién del mismo.

1.

Disponer de los vehiculos u otros medios de transporte utilizados para la movilizacién del personal
y equipos, y de contar con todos los permisos, autorizaciones, controles, dispositivos, medidas
preventivas y requisitos exigidos por el Ministerioc de Transporte y demas autoridades
competentes. Cualquier falta en el objetivo del proyecto por este aspecto serd responsabilidad
exclusiva del Contratista.

. Disponer de la totalidad de los programas de computador y demas bienes intangibles protegidos

por normas de propiedad intelectual, debidamente licenciados, para la ejecucién de! contrato.

. La utilizacién de software no licenciado por parte del Contratista dara lugar a las multas previstas

en el Contrato, sin perjuicio de la responsabilidad civil y penal del Contratista dispuesta en la ley
colombiana. En todo caso, el Contratista mantendrd indemne al IDU por cualquier reclamacién
relacionada con el uso de patentes, permisos o licencias y respondera frente a terceros por el uso
de las mismas. :

Formato; FO-AC-02 Versién: 3 Pagina 236 de 247



MANUAL DE GESTION

MANUAL DE INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS

‘ CODIGO _ PROCESO VERSION
: MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL 5

4. Los funcionarios autorizados del IDU, el Interventor y toda persona designada por ellos, deberan
tener libre acceso a todos los lugares, equipos y sistemas utilizados para la ejecucion del contrato,
y el Contratista debera proporcionar todas las facilidades y toda la ayuda que corresponda para
hacer efectivo dicho derecho de inspeccion y vigilancia.

5. En todo momento, los equipos, elementos, insumos y materiales que utilice el Contratista, sus
agentes y subcontratistas estaran bajo su entera responsabilidad durante el plazo de vigencia de
este contrato. Por lo tanto, cualquier dafic o perjuicio causado por los equipos, los elementos, los
insumos o los materiales empleados por el Contratista a terceras personas, lo hara responsable
frente a éstas y, en todo caso, mantendra indemne al IDU por concepto de cualquier reclamacion.

9.5.5 Obligaciones en materia de personal

Todo el personal profesional, técnico y administrativo necesario para el desarrollo del objeto del
contrato sera vinculado y/o removido por el Contratista, quien es el Unico responsable por 1a
vinculacién del personal y debera cumplir con todas las disposiciones legales sobre la contratacion
de personal colombiano y extranjero y con aquellas que reglamentan las diferentes profesiones.

a. Personal minimo

1. Tener aprobado el personal requerido para adelantar la actividad y/o fase correspondiente, en
el momento establecido en el Manual de Interventoria y/o supervision. Para lo anterior debera
entregar, a la interventoria, la documentacién requerida para verificar el cumplimiento puntual
de la presente obligacién.

2. Durante todo el plazo de ejecucion del Contrato y para el cabal cumplimiento de sus
obligaciones, el Contratista debera mantener el personal minimo que cumpla con la formacion
académica, experiencia general, experiencia especifica, y demas términos descritos en el
Anexo sobre Informacion del Personal del Proyecto, en el pliego de condiciones, sus anexos y
demas documentos que integran el proceso, la oferta presentada y el presente contrato.

3. El Contratista solo podra sustituir el personal minimo, con la autorizaciéon previa, expresa y
escrita del Interventor, o cuando el IDU asi lo solicite por el bajo o deficiente cumplimiento de
las actividades a su cargo, siempre y cuando el personal que lo reemplace cumpla con las
condiciones previstas en el Anexo sobre Informacién del Personal del pliego de condiciones y
demas documentos del proceso. El personal a reemplazar no podra retirarse del cumplimiento
del rol asignado hasta tanto no inicie actividades su reempiazo.

4, Se debera garantizar la contratacion del especialista SST en la ejecucion de todas las fases
del contrato, para la elaboracion y seguimiento de los productos SST.

5. El Contratista debera vincular el personal minimo exigido en el proceso; en caso que el
contratista estime necesidades de personal adicional que se requiera no se generaran costos
adicionales.

6. Elincumplimiento de la obligacién de mantener el personal minimo en los términos previstos en
la presente Clausula y en el Anexo sobre informacion del Personal del pliego de condiciones o
los demas documentos que integran el proceso, generara el inicio de los procesos
administrativos sancionatorios a que haya lugar.

b. Acreditacidon del personal minimo.

El Contratista debera acreditar ante el interventor que cuenta con el personal minimo exigido y
previamente aprobado de conformidad con lo establecido en el presente contrato, el pliego de
condiciones, documentos del proceso, y en los Manuales del IDU vigentes durante la ejecucion
del contrato.
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Asi mismo, para la realizacién efectiva de los trabajos, todos los profesionales asignados a esas
labores que, de acuerdo con la ley, asi lo requ1eran deberan contar con la tarjeta profesional, con
la licencia especial temporal o con el permiso temporal, vigentes segin corresponda.

Si durante la ejecucion del contrato, se presenta el caso de modificaciones en la plantilla de
personal ya aprobado por la Interventoria, el Contratista deberd allegar las hojas de vida
correspondientes, para ser aprobadas por el Interventor dentro de los términos contractuales, el
cual debera cumplir con las condiciones previstas en el Anexo sobre Informacién del Personal,
del pliego de condiciones y demas documentos del proceso. El personal a reemplazar no podra
retirarse del cumplimiento del rol asignado hasta tanto no inicie actividades su reemplazo.

c. Actuacion del Director del Proyecto

El Director del Proyecto del Contratista aprobado por el IDU, debera estar autorizado para actuar en
su nombre y para decidir con el Interventor y/o supervisor cualquier asunto relativo a la ejecucion de
este contrato, de acuerdo con las cladusulas aqui previstas.

d. Inexistencia de relacion laboral entre el IDU y el Contratista o su personal

Este contrato es de naturaleza Estatal, regida por la Ley 80 de 1993, la'Ley 1150 de 2007, y sus
decretos reglamentarios, por lo tanto, el CONTRATISTA ejecutara el presente contrato con sus
propios medios y con plena autonomia técnicay administrativa y el personal que vincule durante la
ejecucion del contrato sera de su libre escogencia, debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos
en los documentos del proceso de seleccidn y, entre el CONTRATISTA, el personal que éste
contrate y el IDU no existe, ni existirA vinculo laboral alguno. En consecuencia
el CONTRATISTA respondera de manera exclusiva por el pago de honorarios, salarios, prestaciones
e indemnizaciones de caracter laboral y contractual a que haya lugar., Asi mismo,
el CONTRATISTA deberd verificar y/o cumplir con la afiliacién de dicho personal al Sistema de
Seguridad Social integral (salud, pensiones y riesgos profesionales) y a la Caja de Compensacién
Familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 100 de 1993, sus
decretos reglamentarios, el articulo 50 de la Ley 789 de 2000 si es persona juridica y la Ley 828 de
2003 en caso de que sea persona natural y el articulo 23 de la Ley 1160 de 2007.

PARAGRAFO PRIMERO: Por las razones anteriormente expuestas, el IDU se exime del pago de
cualquiera de estas obligaciones, que asumira el CONTRATISTA el cual expresamente exime al IDU
de las mismas.

PARAGRAFO SEGUNDO: Lo pactado en esta cliusula se hard constar expresamente en ios
contratos que celebre el CONTRATISTA con el personal que emplee para la ejecucién de este
contrato.

e. Subcontratos

El Contratista podra subcontratar parcialmente la ejecucién del contrato con personas naturales o
juridicas que tengan la idoneidad y capacidad para desarrollar la actividad subcontratada. No
obstante lo anterior, el Contratista continuard siendo el dnico responsable ante el IDU. por el
cumplimiento de las obligaciones del contrato. El Contratista-es el Unico responsable ante el IDU de
la celebracion de subcontratos. En todo caso, el IDU se reserva el derecho a solicitar al Contratista
cambiar al {los) subcontratista(s) cuando, a su juicio, éste(os) no cumpla(n) con las condiciones
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minimas necesarias para la ejecucién del (las) labor{es) subcontratadas.
9.5.6 Obligaciones de presentacion deliprograma detallado de trabajo (PDT-Cronograma)

Dentro de los plazos establecidos en el Manual de Interventoria y/o Supervisién de Contratos del IDU
vigente durante la ejecucién del presente contrato, el Contratista debera presentar al Interventor y al
IDU el Plan Detallado de Trabajo (PDT-Cronograma) del contrato que incluye la entrega de
productos, el cual debe presentarse por capitulos, subcapitulos, item e igualmente, de manera
detallada por actividades y/o subproductos, que permita dar cumplimiento a los términos de este
contrato, los pliegos de condiciones, capitulos, anexos y demas documentos del proceso, el cual
debera contener como minimo los elementos establecidos en la guia de entrega de productos del
IDU de la fase que corresponda y que le apliquen al proyecto con la normatividad vigente.

El Interventor debera formular las observaciones al Plan Detallado de Trabajo (PDT-Cronograma)
entregado por el Contratista, las cuales deberan ser atendidas por el Contratista dentro de los plazos
establecidos en el Manual de Interventoria y/o Supervision de Contratos del IDU vigente durante la
ejecucién del presente contrato.

Si el Interventor o eventualimente el IDU no formulan observaciones al Plan Detallado de Trabajo
(PDT-Cronograma), dentro del término al que se refiere el inciso anterior, éste se entendera
aprobado. Lo anterior no obsta para que en cualquier momento de la ejecucién del contrato en que el
IDU o el Interventor adviertan que el PDT de la fase de Preliminares segin el caso no permite
cumplir con las obligaciones previstas en este contrato, puedan exigir al Contratista la correccién del
Plan Detallado de Trabajo (PDT-Cronograma), el cual debera ser corregido y entregado en un plazo
maximo de dos (2) dias habiles contados desde el dia siguiente al requerimiento del IDU y/o del
interventor.

El Plan Detallado de Trabajo (PDT-Cronograma), debe incluir las actividades y productos de todas
las areas especificadas en los documentos del contrato o de las obligaciones para su cumplimiento.

Las actividades y entregas definidas en el PDT- cronograma son de estricto cumplimiento en los
tiempos establecidos.

El incumplimiento de cualquiera de los plazos ¢ actividades previstos en el Plan Detaltado de Trabajo
(PDT-Cronograma) en cualquier fase de ejecucién del contrato asi como en los porcentajes
establecidos en los manuales de la entidad, dara lugar al inicio de los procedimientos administrativos
sancionatorios a que haya lugar.

9.5.7 Obligaciones en relacion con la entrega de informacion para la ejecucion de informes

Ademas de las establecidas en el Manual de Interventoria y Supervisién:

1. Entregar oportunamente a la Interventoria la informacién completa de todas las areas del
contrato, requerida para la ejecucion de los informes mensuales y finales, incluyendo memorias
de célculo, planos y demas documentos.

2. Informar oportunamente a la Interventoria en caso de requerir acomparnamientos o conceptos
técnicos.

9.5.8 Obligaciones en materia de bienes de interés cultural (BIC)
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1. Proteger y conservar los bienes de interés cultural localizados en el drea del proyecto

2. Realizar la socializacién e integracién del proyecto, con la comunidad y propletarlos de los
bienes de interés cultural.

3. Realizar, actualizar y gestionar* ios proyectos de intervencion en los bienes de interés cultural,
garantizando su proteccion y conservacion - en cumphm:ento de las normas urbanas y
patrimoniales.

4, Obtener las autorizaciones de intervencion para los Bienes de Interés Culturai -BIC- asi como la
respectiva Licencia de Construccién que sean necesarias, en los tiempos establecidos por el
IDU, realizando la consecucién de informacion y gestion ante las Entidades competentes del
patrimonio cultural del Distrito y la Nacién, en los términos senalado en el Decreto 1077 de 2015,
el Decreto 1080 de 2015, el Decreto dlstntal 070 de 2015 y demas normas que regulan la
materia.

5. Informar a las Entidades de Patrimonio Cuitural, Nacional y Distrital, la funaluzacuén de las obras
con los respectivos soportes*.

6. Garantizar la ejecucion de las obras en los bienes de interés cultural, actuando oportunamente
en cuanto a las modificaciones que se requieran, garantizando que las obras en BIC no afecten
el avance general de la obra urbana (puente peatonal, corredor, etc)*.

7. Dar cumplimiento a la normativa patrimonial contenida en el Decreto 1080 de 2015, en el
Decreto distrital 070 de 2015 y demas normas regulatorias de la materia.

*Aplican para contraios de obra plblica.

9.5.9 Obligaciones en materia de vinculacién de poblacién vulnerable

Atendiendo el analisis de aplicabilidad previsto en los estudios previos y el ofrecimiento hecho en la
propuesta, el CONTRATISTA deber4 vincular recurso humano proveniente de la POBLACION
VULNERABLE en los porcentajes ofrecidos de acuerdo con fa Directiva 001 de 2011 de la Alcaldia
Mayor de Bogota. Para ello debera seleccionar personas que cumplan con el perfil solicitado y que
se encuentren registradas en la base de datos de la poblacidn beneficiaria que administra la
Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico. De no existir el perfil solicitado, el CONTRATISTA
debera certificar que realizé la consulta, EL CONTRATISTA, debera presentar al IDU, con aval de la
interventoria los contratos que acrediten la vinculacién del personal de nivel operativo proveniente de
la poblacién vulnerable.

10 REGLAS ESPECIALES PARA INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE
CONTRATOS NO MISIONALES
En el presente capitulo se relacionan las normas especiales para el ejercicio de la supervisién o

interventoria de los contratos no misionales. En todos Ios aspectos no regulados aqui se aplicaran
las orientaciones generales ya analizadas.

10.1 INICIO DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

El supervisor y/o el interventor, con el fin de iniciar el proceso de vigilancia de la ejecucion contractual
deberan elaborar un plan de supervision y/o interventoria, para lo cual tendran como insumo minimo
la siguiente documentacion:
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ETAPA DEL - - ' T ain ' 3
CONTRATOG. - ~ ‘NOMBRE DELDOCUMENTO | = PUNTOS DE CONTROL
+ Designacién de la supervisidn por ef ordenador del
gasto.
+ Pliego de condiciones y sus adendas, documentos de . i
aclaraclones y anexos Consulte. el expediente virtual del
Contrato. contrato identificando que se encuentre

completa la documentacién necesaria en
la fase 'previa al conlrato, para adefantar
la supervisién yjo interventoria.

Apéndices.

Fropuesta presentada por el contratista.
Resolucién de adjudicacion.
Documento de Estudio de Evaluacion.

a & & & & &

INICIQ DEL PROCESO DE b ’ Lea cuidadosamente cada uno de estos
SUPERVISION Y/O Estudios y documentos previos del proceso de documentos, en especial lo referente a
INTERVENTORIA seleccian. las cbligaciones del contratista.
«- Garantias contractuales aprobadas* .
= Manuales técnico y/o de usuario. Identifique si el contratista ofrece
* Manuales, Instructives y/o documentacién interna que | personal, maguinaria u otros elementos
aplique segim SIG. y requisitos previos al inicio, y valide que
» Plan de Gestién de la Seguridad y Salud en el son efectivamente suministrados acorde
Trabajo. con lo ofrecido y pactado.

s Plan de manejo ambiental* y,
+« Demés documentos solicitados en los estudios previos
para suscribir acta de inicio

* Cuando se especifique la exigencla de este documento en el contrato.

Con los anteriores documentos el supervisor y/o el interventor podran elaborar una “Matriz_de
Obligaciones”, donde se listaran todas aquellas que estén contenidas en los documentos
contractuales para utilizarla en lo sucesivo como una ayuda de memoria.

En el plan de supervisién y/o interventoria se deben programar las actividades . especificas y
rutinarias que deben desarrollar el supervisor y/o el interventor, indicando plazos, responsables y
medios a utilizar. El supervisor y/o el interventor deberan establecer mecanismos 4giles y eficientes
para el desarrollo de la supervisién y/o interventoria a cargo.

Igualmente, de considerarlo pertinente, se programaran las fechas de entrega de los informes de
avance y final del contrato, las reuniones que se consideren oportunas para la correcta ejecucién del
contrato y [as fechas de pago conforme con lo que estipula el contrato.

Los documentos se deben recibir, producir y organizar cumpliendo directrices institucionales en
materia de gestién documental, por o que se seguiran los procedimientos establecidos.

Una vez definido el plan de supervision y/o interventoria, se debe realizar una reunién con el
contratista, para socializar el cronograma de actividades, aclarar las dudas y resolver las inquietudes
respectivas.

Se exceptuan de la obligacién de elaborar un plan de supervisién, los contratos de prestacién de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion, asi como los contratos de asesoria externa
especializada, como quiera que éstos responden a .las necesidades permanentes de apoyo y
asesoria que en muchos casos es imposible de prever para satisfacer las necesidades
administrativas que se presentan a diario y que son inherentes al objeto de los respectivos contratos
de apoyo o de asesoria.

10.2 EJECUCION DEL CONTRATO

Para el seguimiento y conirol de los contratos no misionales se establecen las siguientes
disposiciones especiales. Las situaciones que se presenten en ejecucién de estos contratos .seran
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resueltas de acuerdo a lo dispuesto en el presente manual, salvo que en este numeral se establezca
diferenciaci6n en trato y gestién.

10.2.1 Informes

Una vez se suscriba el acta de inicio, el supervisor y/o la interventoria deben exigir al contratista los
informes parciales y/o de avance de la ejecucién, de conformidad con lo pactado en el contrato y lo
establecido en el plan de supervisién y/o interventoria.

Cada informe debe ser entregado con la periodicidad acordada y debe contener la informacion veraz
del avance del contrato. Este informe debera ser avalado por el supervisor y/o |a interventoria del
contrato mediante el recibido a satisfacciéon. Los informes deben contemplar, como minimo, los
siguientes aspectos: : -

1. Datos generales del contrato.
2. Una relacidén detallada sobre el cumplimiento de las oblngacnones a cargo del contratista en sus
componentes administrativo, técnico, financiero, legal y conclusiones.

El contratista debera radicar el informe de ejecucién en las ventanillas del IDU, de acuerdo con los
procedimientos establecidos para pago a terceros.

10.2.2 Seguimiento a obligaciones

En caso de que otras dependencias del Instituto tengan relacion con la ejecucién del contrato, se
coordinara con ellas para que cumplan con las obligaciones a tiempo, con base en el plan de
supervisién y/o interventoria.

De ser necesario, el supervisor y/o el interventor realizaran reuniones de seguimiento a las cuales
podran invitar a las personas que consideren pertinente con el fin de garantizar la correcta ejecucién
del contrato. De cada reunién se debe levantar un acta, con numeracién consecutiva, en la cual se
identifiquen los compromisos y seguimientos a que haya lugar. El acta se debe transferir al
expediente del contrato mediante la planilla entrega de documentos para digitalizar en el sisterna
ORFEQ, indicando el nimero del expediente virtual.

Se debe verificar que el contratista haya suministrado y mantenga el personal o equipo ofrecido, con
las condiciones e idoneidad pactadas contractualmente, y exigir su reemplazo cuando fuere
necesario.

10.2.3 Comunicacién supervisori/interventor — contratista

El supervisor yfo el interventor deben establecer un conducto regular para atender consultas del
contratista, de manera que sea agil la solucidbn y busqueda conjunta y acorde al contrato de
soluciones que no interfieran con la correcta ejecucidén del mismo. Por tanto, atenderan, tramitaran
y/o resolveran toda consulta que eleve el contratista, recordando que el numeral 16 del articulo 25 de
la Ley 80 de 1993 establece el silencio administrativo positivo en caso de que la entidad estatal no se
pronuncie dentro de los tres (3) meses siguientes a las solicitudes presentadas por el contratista.

10.2.4 Control de equipos y/o personal del contratista
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En el evento que el contratista deba suministrar personal, el supervisor y/o la interventoria revisaran
las hojas de vida presentadas y los documentos que soportan la idoneidad y experiencia requerida
para el mismo, con el fin de verificar que se cumpla con lo establecido en el Pliego de Condiciones,
sus capitulos y anexos o en el de la invitacién publica y sus anexos cuando se trate de procesos de
minima cuantia.

El personal asignado al contrato debe estar plenamente identificado a través del carné de la empresa
contratista, el cual debera contener como minimo: fotografia, nombre, cargo y demas datos
necesarios para su plena identificacion. El supervisor y/o el interventor elaboraran una lista completa
y actualizada de las personas que prestaran el servicio, las cuales deberan cumplir con los
procedimientos de seguridad establecidos para su ingreso y/o salida.

Si el contratista debe suministrar maquinaria, vehiculos y/o equipos para el desarrollo del objeto
contractual, el supervisor y/o el interventor revisaran las fichas técnicas de los equipos verificando
que se ajustan a las exigencias técnicas establecidas en el Pliego de Condiciones, sus capitulos y
sus anexos ¢ en el de la Invitacién publica y sus anexos cuando se trate de procesos de minima
cuantia.

10.2.5 Control de correspondencia y. documentacién dentro de la ejecucion contractual

El supervisor y/o el interventor deben llevar un estricto control sobre la correspondencia que se
origine en la ejecucién contractual, y contestar de manera oportuna las solicitudes presentadas. El
supervisor en cuanto reciba una comunicacién debe incluirla en el expediente virtual del contrato en
ORFEO, y velar por que la respuesta sea agil y efectiva.

El supervisor deber& velar por la correcta custodia y envio al archivo central de los documentos
producto de la ejecucion y liquidacién del contrato, con el objeto de que estos reposen en la carpeta
correspondiente y sean digitalizados en el expediente virtual.

10.3 ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN LA SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA
CONTRACTUAL

El supervisor y/o el interventor deben desarrollar un estricto control al plan o cronograma de
ejecucién del contrato y gestionar, junto con el ordenador del gasto, las medidas necesarias para la
superacién de dificultades e inconvenientes en la ejecucion del contrato, pudiendo suscribir actas con
el contratista, que no impliquen la modificacién del contrato, en las que se establezcan acciones
correctivas a cargo del contratista. De no ser eficaces dichas acciones deberan iniciar el
procedimiento de declaracion de incumplimiento del contrato, en los términos sefalados en el
presente manual y en ia normatividad vigente.

10.4 ACTIVIDADES FINANCIERAS EN LA SUPERVISION Y/O INTERENTORIA
CONTRACTUAL

Corresponden a las acciones de observacion, verificacion y registro, dirigidas a asegurar una
adecuada ejecucion presupuestal del contrato y el cumplimiento de obligaciones relacionadas con el
tramite de pagos y desembolsos presentados por el contratista.

A continuacion se enumeran las actividades financieras y presupuestales que el supervisor y/o la
interventoria dehen realizar y verificar como minimo:
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1. Verificar que e! contrato y/o sus adiciones estén debidamente soportados con los recursos
presupuestales requeridos.

2. Revisar y tramitar ante la dependenma del Instituto que corresponda, el pago al contratista y
llevar el control financiero actualizandolo con los pagos, ajustes y deducciones efectuadas, con
el fin de evitar que la ejecucion sobrepase el presupuesto aS|gnado

3. Tramitar las solicitudes de pago que corresponda.

4. Verificar que los compromisos contractuales exigibles para la fecha de pago se hayan cumplldo
para lo cual emitiran el respectivo recibo a satisfaccion.

5. Verificar que en el PAC se programen los pagos, de acuerdo con lo establecido en el contrato.

6. Verificar que la factura se encuentre debidamente diligenciada, conforme a los reqmsutos
establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario o el que haga sus veces.

7. Verificar la certificacién por medio de la cual el contratista acredite que se encuentra al dia en el
pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como’los
propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, sin perjuicio de verificar
dicha obligacién contra los recibos de pago respectivos.

8. Verificar todos los demas documentos requeridos por el Instituto en la guia de pago a terceros, o’
los documentos que los modifiquen o sustituyan.

9. Gestionar el pago del contratista, acatando los procedimientos e instancias de control previstos
por el IDU, con el fin de prevenir la generacién de intereses y de mantener la ecuacién financiera
del contrato

10. Para el Gltimo pago de los contratos que deban Ilqwdarse, se requerira el acta suscrita por el
contratista, el interventor o supervisor del contrato y el ordenador del gasto. De no llevarse a
cabo la liquidacién por mutuo acuerdo del contrato, se debera dar aplicaciéon a lo sefalado en el
presente manual para gestionar la liquidacién unilateral o judicial del contrato.

Como herramienta complementaria, que permita establecer los saldos del contrato, el éupervisor
solicitard al equipo financiero, de acuerdo con la frecuencia de pagos, estados de cuenta que
permitan conciliar dichos saldos.

10.5 ACTIVIDADES LEGALES DE LA SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA
CONTRACTUAL - )

Son aquellas actividades dirigidas a asegurar que la ejecucién de los contratos se sujete en
cualquiera de sus fases a lo previsto en el respectivo contrato y el ordenamiento juridico.

El supervisor y/o el interventor estaran atentos a realizar las acciones deI componente legal que se
enuncian a continuacion:

9. Una vez suscrito el contrato y/o sus modificaciones, verificar y exigir que se otorguen las
garantias y se mantengan vigentes.
10. Solo hasta que las garantias estén debidamente aprobadas por la DTGC, suscribir el acta de

inicio y/o continuar con la ejecucién del contrato.

Adicionalmente, en desarrollo de los derechos, deberes y de los medios que pueden utilizar las
entidades estatales para el cumplimiento de! objeto contractual, se deberan adelantar las siguientes
acciones:

- Exigir en todo momento al contratista la ejecucién idénea y oportuna del objeto’ contratado y en
caso de incumplimiento iniciar los procedimientos sancionatorios respectivos.
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- En caso de haberse impuesto multa al contratista, adelantar las gestiones necesarias, ante 1a .
dependencia del Instituto que corresponda, para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

- Solicitar la actualizacién o la revisién de los precios cuando se produzcan fendmenos que alteren
en su contra el equilibrio econémico o financiero del contrato.

- Adelantar revisiones periédicas de las obras ejecutadas, servicios prestados o bienes
suministrados, para verificar que ellos cumplan con las condiciones de calidad ofrecidas por los
contratistas, y promover las acciones de responsabilidad contra éstos y sus garantes, cuando
dichas condiciones no se cumplan.

- Solicitar modificaciones a los contratos cuando se requiera, cumpliendo lo estipulado en el
Manua! de Gestién Contractual o el que haga sus veces.

- Exigir que la calidad de los bienes y servicios adquiridos por las entidades estatales se ajuste a
los requisitos minimos previstos en las normas técnicas obligatdrias, sin perjuicio de ta facuitad
de exigir que tales bienes o servicios cumplan con las normas técnicas colombianas o, en su
defecto, con normas internacionales elaboradas por organismos reconocidos a nivel mundial o
con normas extranjeras aceptadas en los acuerdos internacionales suscritos por Colombia.

- Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucién del contrato las
condiciones técnicas, econdémicas y financieras existentes al momento de proponer en los casos
en que se hubiere realizado licitacidn o concurso, o de contratar en los casos de contratacion
directa. Para ello utilizaran los mecanismos de ajuste y revisién de precios, acudiran a los
procedimientos de revisidbn y correccién de tales mecanismos si fracasan los supuestos o
hip6tesis para la ejecucién y pactaran intereses moratorlos en el marco de la politica que para el
tema ha adoptado el IDU.

- Actuar de tal modo que por causas imputables a la supervisién o interventoria, no sobrevenga
una mayor onerosidad en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista. Con este
fin, en el menor tiempo posible, corregiran los desajustes que pudieren presentarse y acordaran
los mecanismos y procedimientos pertinentes para precaver o solucionar rapida y eficazmente las
diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a presentarse. :

10.56.1 Cumplimiento de las obligaciones laborales

En aquellos contratos donde se requiera de recurso humano vinculado por el contratista, al momento
de liquidar el contrato el supervisor yfo el interventor deberan verificar y dejar constancia del
cumplimiento de las obligaciones del contratista durante |a vigencia del contrato, para lo cual deberan
establecer una correcta relacién entre el monto cancelado y las sumas que debieron haber sido
cotizadas. En el evento en que no se hubieren realizado totalmente los aportes correspondientes por
parte del contratista, el ordenador del gasto adoptara las medidas que sobre el particular ordene la
legislacién vigente.

10.5.2 Cargue del aplicativo SIAC

Teniendo en cuenta la obligacion de mantener actualizado el Sistema de Informaciéon de
Acompanamiento Contractual SIAC, supervisor ingresara la informacién técnica pertinente, con el fin
de garantizar que la informacién que reposa en el sistema corresponde a la situacion real del
contrato.

10.6 ACTIVIDADES TECNICAS DE LA SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA
CONTRACTUAL
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E! supervisor y/o el interventor debe controlar,-inspeccionar y verificar permanentemente la calidad
de la obra, bien ‘0 del servicio prestado, verificando que se realicen de acuerdo con las
especificaciones técnicas exigidas en el contrato y los documentos precontractuales o en su defecto,
los exigidos por las normas técnicas obligatorias, y cer‘tiﬁcar el recibo a satisfaccion.

Las siguientes son entre otras, algunas de las actividades técnicas a realizar en el ejercicio de la
labor de supervisién y/o interventoria: :

1. Velar porque el contratista cumpla en todo momento, las normas, especificaciones,
procedimientos, lineamientos técnicos, manuales operativos y demds normas técnicas exuglbles
para las obras, bienes o servicios contratados.

2. Verificar las entregas parciales y finales de las obras, bienes o servicios, de conformidad con los
plazos establecidos en el contrato, dejando {a constancia y justificacién escrita respectiva.

3. Atender y resolver toda consulta técnica sobre la interpretacién correcta de las especificaciones,
procedimientos, lineamientos técnicos, manuales operativos y demas normas técnicas.

4. Exigir los informes a que esté obligado el contratista. '

5. Estudiar, evaluar y proponer estrategias que permitan responder de manera oportuna a fallas
que se evidencien en desarrollo de la supervision.

6. Es indispensable que el supervisor informe a quien lo designé o a sus superiores jerarquicos, los
problemas u obstaculos que se puedan presentar en desarrollo de la ejecucidon contractual y que
no puedan ser solucionados directamente por el supervisor.

7. Informar oportunamente a las instancias correspondientes, los riesgos identificados en desarrollo
de los contratos. '

8. Exigir que los compromisos contractuales sean ejecutados dando proteccion al medio ambiente
y cumpliendo con todas las normas sobre manejo del impacto ambiental establecidas en los
documentos del contrato.

9. Estudiar y decidir los requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones al
contrato. En caso de requerir modificaciones, justificar y solicitar los ajustes a los contratos,
aportando la documentacién requerida para el efecto.

10. Proyectar respuesta a las comunicaciones que se generen durante la ejecucién del contrato,
provenientes de la ciudadania, veedurias o instituciones, y generar mecanismos que facmten la
recepcion y tramites de estas.

11. Gestionar la liquidacién del contrato en los términos y plazos legales y aplicando los
procedimientos ya previstos en el presente manual.

12. Efectuar seguimiento a las obligaciones pos contractuales hasta el cierre del expediente.

11 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Los documentos tales como manuales, guias, formatos y demds del Sistema Integrado de Gestién
pueden ser consultados en la pagina Web del Instituto www.idu.qov.co y sus versiones vigentes

deben ser tomadas como referencia para la ejecucién y seguimiento a los proyectos de
Infraestructura de los Sistemas de Movilidad y Espacio Publico del Distrito Capital.
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