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= FORMATO
TABLA DE VALQRACION. DOCUMENTAL .,‘.!
CODIGO PROCESO VERSION ‘BemoseTABL.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 10

OCTAVO PERIODO DEL 9 DE MARZO DE 1999 AL 2 DE FEBRERO DE 2009

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION TECNICA FINANCIERA HOJA No.1DE 7

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA DE TESORERIA Y RECAUDO

STTR 7400 2 ACTAS 5 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se

STTR 7400 2 13 |Actas de Comite de Telemitica realizara la transferencia documental al Archivo de Bogota para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental

histérica de la ciudad.

STTR 7400 2 16 Actas de Comite Financiero 5 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogota para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histdrica de la ciudad.

realizara la transferencia documental al Archivo de Bogota para si
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documenta
historica de la ciudad.

STTR 7400 2 17 Actas de Comite Interinstitucional 5 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, sq
I

STTR 7400 2 26 Actas de Visitas Entidades de Control y Vigilancia 5 X [Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se|
realizara la seleccion documental de las actas de visitas de las entidades

de control y vigilancia que tengan alusion directa en los asuntos misional
del Instituto de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara la transferencia al
Archivo de Bogota como parte de la memoria documental historica de la
ciudad.
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FORMATO
TABLA DE VALORAEION DOCUMENTAL “!
cODIGO PROCESO VERSION BeacaorABe.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

OCTAVO PERIODO DEL 9 DE MARZO DE 1999 AL 2 DE FEBRERO DE 2009

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION TECNICA FINANCIERA HOJA No.2DE 7

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA DE TESORERIA Y RECAUDO

isL

STTR 7400 6 CAJAS MENORES 12 X |Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencién primaria, se
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecido!
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que lo
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

STTR 7400 15 COMUNICACIONES OFICIALES 10 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, sef
realizard la seleccion documental de las comunicaciones recibidas
enviadas que tengan alusion directa en los asuntos misionales del Instituto
de Desarrollo Urbano — IDU y se realizara la transferencia al Archivo de
Bogota como parte de la memoria documental historica de la ciudad.

realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecido:
por el Archivo de Bogotad. Lo anterior teniendo en cuenta que lo:
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

STTR 7400 17 CONCILIACIONES BANCARIAS 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, 52"

STTR 7400 20 CUENTAS BANCARIAS 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, s
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecid
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que lo
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ...
cODIGO PROCESO VERSION
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

OCTAVO PERIODO DEL 9 DE MARZO DE 1999 AL 2 DE FEBRERO DE 2009

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION TECNICA FINANCIERA HOJANo.3DE7

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA DE TESORERIA Y RECAUDO

] 2 = A i
STTR 7400 bl CUPONES DE RECAUDO DE BANCOS 12 X Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecido:

por el Archivo de Bogotd. Lo anterior teniendo en cuenta que lo
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

STTR 7400 23 EMBARGOS 20 X |Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizard la seleccion documental de los embargos que tengan alusion
directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano — IDU
se realizara la transferericia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental historica de la ciudad.

realizara la transferencia documental al Archivo de Bogotd para
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.

STTR 7400 24 ESTADOS FINANCIEROS Y REPORTES CONTABLES 12 X Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencion primaria, se|
su
|

STTR 7400 29 INDICADORES DE GESTION 5 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se
realizara la seleccion documental del dltimo reporte donde se consolide Ia
vigencia a la que pertenecen los indicadores de gestion y que a su ve:
representen la totalidad de los mismos; se realizara la transferencia al
Archivo de Bogota como parte de la memoria documental historica de |
ciudad.
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STTR 7400
STTR 7400

30
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FORMATO
TABLA OE VALORACION DOCUMENTAL “!
cODIGO PROCESO VERSION BEmcaoTADe.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 10 Desarmsiic Urbano
OCTAVO PERIODO DEL 9 DE MARZO DE 1999 AL 2 DE FEBRERO DE 2009
I:NIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION TECNICA FINANCIERA HOJA No. 4 DE 7
FICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA DE TESORERIA Y RECAUDO

INFORMES 10 X
Informes a Entidades de Control y Vigilancia

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se
realizard la transferencia documental al Archivo de Bogotd para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.

STTR 7400

30

30

Informes de Cartera 12 X

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, s
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecido
por el Archivo de Bogotd. Lo anterior teniendo en cuenta que lo
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

STTR 7400

30

Informes de Estados Presupuestales y Contables 12

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria,
realizara la seleccion documental del 10% por afo de los informes d
estados presupuestales y contables del Instituto de Desarrollo Urbano
IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental historica de la ciudad.

STTR 7400

30

Informes de Flujo de Caja 12 X

realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecid
por el Archivo de Bogotad. Lo anterior teniendo en cuenta que lo
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, sa
o
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL _m!
coDIGO PROCESO VERSION - e BosOTAB L.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
OCTAVO PERIODO DEL 9 DE MARZO DE 1999 AL 2 DE FEBRERO DE 2009
l:mnAn ADMINISTRATIVA: DIRECCION TECNICA FINANCIERA HOJA No.5DE 7
FICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA DE TESORERIA Y RECAUDO

STTR 7400

30

Informes de Gestion 5

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la seleccion documental de los informes de gestion que tengan
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano
- IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental histérica de la ciudad.

STTR 7400

30

Informes Técnicos 10

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria,
realizara la seleccion documental de los informes técnicos que tengan
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urban
- IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental historica de la ciudad.

STTR 7400
STTR 7400

K|
A

INSTRUMENTOS DE CONTROL 5 X
Control y Gestion de Correspondencia

realizara la eliminacién documental, conforme a los protocolos establecid
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que |
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencién primaria, g

STTR 7400

33

INVERSIONES FINANCIERAS 12 X

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogotad para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.
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STTR 7400

39

ORDENES DE PAGO

12

FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ..:.!
cODIGO PROCESO VERSION e nbacTABe.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
OCTAVO PERIODO DEL 9 DE MARZO DE 1999 AL 2 DE FEBRERO DE 2009
ﬁNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION TECNICA FINANCIERA HOJA No.G6DE7
FICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA DE TESORERIA Y RECAUDO

S . L
Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la seleccion documental del 10% por cada 5 afios de produccion
y de aquellas ordenes de pago relacionadas con los contratos que tengan|
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano)
- IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogotéa como parte de la
memoria documental historica de la ciudad.

STTR 7400
STTR 7400

4
4

PLANES
Planes de Mejoramiento

10

realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecido:
por el Archivo de Bogotd. Lo anterior teniendo en cuenta que lo
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencion primaria, 53

STTR 7400

42

PROCESOS DE CESION DE CREDITOS

12

realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecid
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que |
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, g

STTR 7400

QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y/O SOLICITUDES DE
INFORMACION

10

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, sej
realizara la seleccion documental del 10% poca cada 5 afios de produccio
documental de las quejas, reclamos, sugerencias yfo solicitudes d
informacion que tengan alusion directa en los asuntos misionales del
Instituto de Desarrollo Urbano — IDU y se realizara la transferencia al
Archivo de Bogota como parte de la memoria documental histérica de la
ciudad.
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “‘!
CODIGO PROCESO VERSION ‘Beasacri e e’
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

OCTAVO PERIODO DEL 9 DE MARZO DE 1999 AL 2 DE FEBRERO DE 2009

I:N IDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION TECNICA FINANCIERA
FICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA DE TESORERIA Y RECAUDO

HOJA No.7DE7

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecido
por el Archivo de Bogotd. Lo anterior teniendo en cuenta que lo
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

FIRMA APROBACION: W % %{,&C/
CARLYDS HUMBERT DEZ umm#efm AMAYA
SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTION GORPORATIVA PROFESIGNAL ESPECIALIZADO 06 - STRF
FECHA: 29 DE JULIO DE 2016
/
/
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
cODIGO PROCESO VERSION
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

FICINA PRODUCTORA:

tNIDAD ADMINISTRATIVA:

OCTAVO PERIODO DEL 9 DE MARZO DE 1999 AL 2 DE FEBRERO DE 2009

DIRECCION TECNICA LEGAL

SUBDIRECCION TECNICA DE CONTRATACION

HOJA No.1DE §

STC 6500 2 ACTAS

STC 6500 2 Actas de Comite Contractual 5 Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogotd para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.

STC 6500 2 Actas de Comite de Adjudicaciones 5 Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogotd para sul
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

STC 6500 15 COMUNICACIONES OFICIALES 10 Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizarad la seleccion documental de las comunicaciones recibidas
enviadas que tengan alusion directa en los asuntos misionales del Instituto)
de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara la transferencia al Archivo de
Bogota como parte de la memoria documental histérica de la ciudad.

STC 6500 16 CONCEPTOS

STC 6500 16 Conceptos Técnicos 10 Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, s
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogotad para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.
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STC 6500
STC 6500

18
18

CONTRATOS Y CONVENIOS
Contratos dg Arrendamiento

20

FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “!
coDIGO PROCESO VERSION e
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
OCTAVO PERIODO DEL 9 DE MARZO DE 1999 AL 2 DE FEBRERO DE 2009
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION TECNICA LEGAL HOJA No.2DE 5
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA DE CONTRATACION

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la seleccion documental del 10% por cada 5 afos de produccion,
y de aquellos contratos que tengan alusion directa en los asunto:
misionales del Instituto de Desarrollo Urbano — IDU y se realizara Ia
transferencia al Archivo de Bogota como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.

§TC 6500

18

Contratos de Comodato

20

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria,
realizara la seleccion documental del 10% por cada 5 afios de produccion
y de aquellos contratos que tengan alusion directa en los asunto
misionales del Instituto de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara la
transferencia al Archivo de Bogota como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.

STC 6500

18

Contratos de Compraventa

20

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria,
realizara la seleccion documental del 10% por cada 5 afios de produccion
y de aquellos contratos que tengan alusion directa en los asunto
misionales del Instituto de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara la
transferencia al Archivo de Bogota como parte de la memoria documental
histdrica de la ciudad.

STC 6500

18

Contratos de Concesién

20

Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencion primaria,
realizara la seleccion documental del 10% por cada 5 afios de produccion
y de aquellos contratos que tengan alusion directa en los asunto!
misionales del Instituto de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara la
transferencia al Archivo de Bogota como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.
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