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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
cODIGO PROCESO VERSION
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION HOJA No. 1 DE 2

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL

SECR 0100 2 ACTAS

SECR 0100 2 7 Actas de Comité de Direccion General 5 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogota para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documentall
historica de la ciudad.

SECR 0100 6 CAJAS MENORES 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecido:
por el Archivo de Bogotd. Lo anterior teniendo en cuenta que lo
documentos no peseen interés para la historia y la investigacion.

SECR 0100 19 CORRESPONDENCIA 10 X |Una vez la documentacion cumpla-con su tiempo de retencion primaria,
realizara la seleccion documental de las comunicaciones recibidas
enviadas que tengan alusion directa en los asuntos misionales del Instituto
de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara la transferencia al Archivo de|
Bogota como parte de la memoria documental histérica de la ciudad.

SECR 0100 36 MANUALES
SECR 0100 36 2 Manuales de Procesos y Procedimientos 10 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogota para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “‘!
coDIGO PROCESO VERSION SemcacTAne.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
NIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION HOJA No.2 DE 2
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL

SECR 0100 36

Manuales Técnicos 10 X

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogot4d para sul
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

SECR 0100 40

PIEZAS DE COMUNICACION Y DIVULGACION 10

X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la seleccion documental de las piezas de comunicacion

divulgacion que tengan alusion directa en los asuntos misionales dell
Instituto de Desarrollo Urbano - IDU y se realizard la transferencia al
Archivo de Bogoté como parte de la memoria documental historica de la
ciudad.

SECR 0100 5

RESOLUCIONES ' 10 X

realizara la transferencia documental al Archivo de Bogotd para
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documenta
historica de la ciudad.

\

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria,
::I
|

FIRMA APROBACION:
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FECHA: 29 DE JULIO DE 2016
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL "!
cODIGO PROCESO VERSION L v
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 10 Desarrdilc Urbano

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION HOJA No.1DE 2

FICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

SADM 1000 2 ACTAS
SADM 1000 2 9 Actas de Comité de Inventarios 5 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizard la transferencia documental al Archivo de Bogota para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.

SADM 1000 2 26 Actas de visitas Entidades de Control y Vigilancia 5 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, -se
' realizara la seleccion documental de las actas de visitas de las entidade

de control y vigilancia que tengan alusion directa en los asuntos misionale
del Instituto de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara la transferencia al
Archivo de Bogota como parte de la memoria documental historica de Ia
ciudad.

SADM 1000 30 INFORMES
SADM 1000 30 6 Informes de Gestién 5 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria,
realizara la seleccion documental de los informes de gestion que tengan
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano
- IDU y se realizar4 la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental histérica de la ciudad.
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FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “‘!
CODIGO PROCESO VERSION u%&""
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0 Dwsa rbanc

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

NIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION HOJA No. 2 DE 2
FICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

SADM 1000 RESOLUCIONES 10 X p! p retencion primaria, se
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogot4d para sul
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

T
\_ Lt Pooeeeyo

FIRMA APROBACION:
CARDBOS HUMBERTO MORENO BERMYDEZ MART}:;'?KIA AMAYA CARDENAS
SUBDIRECTAR GENERAL DE GESTION CORPORATIVA PROFESIQNAL ESPECIALIZADO 06 - STRF
FECHA: 29 DE JULIO DE 2016
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
cODIGO PROCESO VERSION
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 10

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

OFICINA PRODUCTORA:

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

DIRECCION

SUBDIRECCION DE CONSTRUCCIONES

HOJA No. 1 DE 2

SCON 3000
SCON 3000

17

ACTAS
Actas de comité Interinstitucional

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizard la- transferencia documental al Archivo de Bogotd para su
conservacion y .preservacion, como parte de la memoria documentall
historica de la ciudad.

SCON 3000

19

CORRESPONDENCIA

10

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria,
realizara la seleccion documental de las comunicaciones recibidas
enviadas que tengan alusion directa en los asuntos misionales del Instituto
de Desarrollo Urbano — IDU y se realizara la transferencia al Archivo de|
Bogotéa como parte de la memoria documental histdrica de la ciudad.

SCON 3000
SCON 3000

30

INFORMES

Informes de Gestién

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, st
realizara la seleccion documental de los informes de gestion que tengan
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano
— IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de |
memoria documental historica de la ciudad.
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
coDIGO PROCESO VERSION
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

e

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CONSTRUCCIONES

SCON 30 PROYECTOS

SCON 3000 48 2 Pablico

Proyectos de Infraestructura de los Sistemas de Movilidad y Espacio

10 X

HOJA No. 2 DE 2

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, sej
realizard la transferencia documental al Archivo de Bogotd para si
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documentall
historica de la ciudad.

FIRMA APROBACION:

FECHA:

@/%/W

SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTION CORPORATIVA

29 DE JULIO DE 2016
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL Mu-.
cODIGO PROCESO VERSION e
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

I:HIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION HOJA No.1DE 1

FICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE PROGRAMACION

SPRO 5000 2 ACTAS

SPRO 5000 2 17 Actas de comité Interinstitucional 5 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogota para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

SPRO 5000 48 PROYECTOS

SPRO 5000 | 48 2 |Proyectos de Infraestructura de los Sistemas de Movilidad y Espacio 10 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se

Publico : realizara la transferencia documental al Archivo de Bogotad para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histdrica de la ciudad.

SPRO 5000 48 3 Proyectos de inversién 10 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la seleccion documental del Ultimo reporte donde se consolide la
vigencia de los proyectos de inversion, se realizara la transferencia al
Archivo de Bogota como parte de la memoria documental histérica de |al
ciudad.

L feclle £ e S

ECILIA AMAYATARDENAS
SUBDIREQTOR GENERAL DE GESTION CORPORATIVA PRO SIONAL ESPECIALIZADO 06 - STRF

FIRMA APROBACION:

FECHA: 29 DE JULIO DE 2016
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ..g..;..-.
cODIGO PROCESO VERSION SescaeTane.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

NIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION HOJA No. 1 DE 1

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ECONOMICA FINANCIERA

SEF14000 30 INFORMES

SEFI14000 30 1 Informes a Entidades de Control y vigilancia 10 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se|
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogotad para sul
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

SEF1 4000 30 4 Informes de Estados Presupuestales y Contables 12 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la seleccion documental del 10% por afio de los informes de
estados presupuestales y contables del Instituto de Desarrollo Urbano
IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental histérica de la ciudad.

SEFI 4000 30- 6 Informes de Gestion 5 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la seleccion documental de los informes de gestion que tengan|
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urban

— - IDU y se realizar4 la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
/ \ memoria documental histérica de la ciudad.
FIRMA APROBACION: \ \ /A_/ W # M
~

CAR S HUMBERTO MORENO BERMUDEZ MARTHA CECHIA AMAYA CAKﬁENﬁ{
SUBDIRECT R GENERAL DE GESTION CORPORATIVA PROFESIONAL ESPECIALIZADO 06 - STRF
FECHA: 29 DE JULIO DE 2016
[
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FORMATO
) TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ..‘.!
cODIGO PROCESO VERSION Semscorane.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

I:I)HIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION HOJA No.1DE 2

FICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION LEGAL

SLEG 2000 16 CONCEPTOS

SLEG 2000 16 1 Conceptos Juridicos 10 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se
realizara la ftransferencia documental al Archivo de Bogotad para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

SLEG 2000 30 INFORMES

SLEG 2000 30 6 Informes de Gestién 5 X [Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencién primaria,
realizara la seleccion documental de los informes de gestion que tengan|
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano
- IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental historica de la ciudad.

SLEG 2000 47 PROGRAMAS

SLEG 2000 47 5 Programas Generales de Sequros 10 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la seleccion documental del dltimo reporte donde se consolide la
vigencia de los programas generales de seguros, se realizara laj
transferencia al Archivo de Bogota como parte de la memoria documenta
histérica de la ciudad.
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SLEG 2000

FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ..n!
cODIGO PROCESO VERSION ‘Beecaciine.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
":mmn ADMINISTRATIVA: DIRECCION HOJA No. 2 DE 2
FICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION LEGAL

mpo de retencion primaria,
realizara la fransferencia documental al Archivo de Bogotad para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

r"\\

FIRMA APROBACION:
“~ CAR\OS HUMBERTO MORENO BERMUDEZ \ mmr;téac’n.m AMAYACARDENAS
SUBDIRECHOR GENERAL DE GESTION|CORPORATIVA PROFESIONAL ESPECIALIZADO 06 - STRF
FECHA: 29 DE JULIO DE 2016
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “u-.
cODIGO PROCESO VERSION Sesceorhne.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
NIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION HOJA No. 1 DE 1
OFICINA PRODUCTORA: UNIDADES ASESORAS COORDINADORAS Y ASUNTOS ESPECIALES

UACA 0010 2

UACA 0010 2

10

ACTAS

Actas de Comité de Personal 5

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogotad para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

UACA 0010 2

12

Actas de Comité de Predios - 5

realizard la transferencia documental al Archivo de Bogota para
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documen
histérica de la ciudad.

Una vezZ la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, 5§|
S|
tal

UACA 0010 2

19

Actas de Comité Técnico 5

4

™\

realizard la transferencia documental al Archivo de Bogotad para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, sel

\

W,

\

/

LflpStoe £ Hoceer

FIRMA APROBACION: f/ )
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FORMATO
TABLA DE VALORACION-DOCUMENTAL ..‘.....-.
cODIGO PROCESO VERSION BenosoTABE.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 10 Desarrdiic Urbano

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE ANALISIS ECONOMICO _ HOJA No. 1 DE 2

OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE CONTABILIDAD FINANCIERA Y COSTOS

SCFC 4120 12 - |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la eliminacién documental, conforme a los protocolos establecido
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que lo:
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

SCFC 4120 24 ESTADOS FINANCIEROS Y REPORTES CONTABLES 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se|
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogotd para su
conservacién y preservacion, como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

SCFC 4120 30 INFORMES

SCFC 4120 30 4 Informes de Estados Presupuestales y Contables 12 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la seleccion documental del 10% por afo de los informes d
estados presupuestales y contables del Instituto de Desarrollo Urbano
IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental historica de la ciudad.

SCFC 4120 34 LIBROS DE CONTABILIDAD

SCFC 4120 34 1 Libros Auxiliares 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria,
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos eslablecidza
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que lo

documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

Formato: FO-AC-07 Version: 2 Pagina 1 Vo. Bo. OAP



SCFC 4120

Libros Mayor y Balance

FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “!
coODIGO PROCESO VERSION
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0 D-:ﬁm
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
I:mnm ADMINISTRATIVA: DIVISION DE ANALISIS ECONOMICO HOJA No. 2 DE 2
FICINA PRODUCTORA: SECCION DE CONTABILIDAD FINANCIERA Y COSTOS

Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencién primaria,

realizara la transferencia documental .al Archivo de Bogota para s
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

FIRMA APROBACION:

Gtaclie £,

Aocees J -

Vel

SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTION CORPORATIVA

FECHA: 29 DE JULIO DE 2016
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ‘m!
CcODIGO PROCESO VERSION b moGoTA B,
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE ANALISIS ECONOMICO HOJA No.1DE 2
OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE PRESUPUESTO Y ESTADISTICA

SPES 4130 3 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 12 Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencién primaria, se
realizara la seleccion documental de los documentos del anteproyecto de
presupuesto, que tengan alusion directa en los asuntos misionales del
Instituto de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara la transferencia al
Archivo de Bogota como parte de la memoria documental histérica de la
ciudad.

SPES 4130 24 ESTADOS FINANCIEROS Y REPORTES CONTABLES 12 Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria,
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogotd para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

SPES 4130 30 INFORMES

SPES 4130 30 Informes de Estados Presupuestales y Contables 12 Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se|

realizara la seleccién documental del 10% por afio de los informes de
estados presupuestales y contables del Instituto de Desarrollo Urbano
IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la)
memoria documental histérica de la ciudad.
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “!
cODIGO PROCESO VERSION BEnoooTADe.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE ANALISIS ECONOMICO HOJA No. 2 DE 2
OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE PRESUPUESTO Y ESTADISTICA

SPES 4130 34
SPES4130 | 34 1

LIBROS DE CONTABILIDAD

Libros Auxiliares

12

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecido
por el Archivo de Bogotd. Lo anterior teniendo en cuenta que lo
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

FIRMA APROBACION:

FECHA:

N~

foittoe 4 oces /S~

cARL(Js HUMBERTO MORENO HERMUDEZ
SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTION CORPORATIVA

29 DE JULIO DE 2016
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL u“!
cODIGO PROCESO VERSION BEpoooTAne.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
tmnao ADMINISTRATIVA: DIVISION DE ASUNTOS JURIDICOS HOJA No. 1 DE 4
FICINA PRODUCTORA: SECCION DE CONTRATOS

SCON 2110
SCON 2110

18
18

CONTRATOS Y CONVENIOS

Contratos de Arrendamiento 20

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizaré la seleccion documental del 10% por cada § afios de produccion
y de aquellos contratos que tengan alusion directa en los asunto
misionales del Instituto de Desarrollo Urbano — IDU y se realizard la
transferencia al Archivo de Bogotd como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

SCON 2110

18

Contratos de Compraventa 20

Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencion primaria, se|
realizara la seleccion documental del 10% por cada 5 afios de produccion|
y de aquellos contratos que tengan alusion directa en los asuntos
misionales del Instituto de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara laj
transferencia al Archivo de Bogota como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.

SCON 2110

18

Contratos de Concesion 20

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la seleccion documental del 10% por cada 5 afios de produccion
y de aquellos contratos que tengan alusion directa en los asunto:
misionales del Instituto de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara la
transferencia al Archivo de Bogota como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

SCON 2110

18

Contratos de Consultoria 20

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria,
realizara la seleccion documental del 10% por cada § afos de produccion
y de aquellos contratos que tengan alusion directa en los asunto
misionales del Instituto de Desarrolle Urbano — IDU y se realizara la
transferencia al Archivo de Bogota como parte de la memoria documental
histrica de la ciudad.
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SCON 2110

18

Contratos de Interventoria

20

FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “‘!
coDIGO PROCESO VERSION e msaovhne.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
LI;NIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE ASUNTOS JURIDICOS HOJA No. 2 DE 4
FICINA PRODUCTORA: SECCION DE CONTRATOS

X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se

realizara la seleccion documental del 10% por cada 5 afios de produccion)
y de aquellos contratos que tengan alusion directa en los asuntos
misionales del Instituto de Desarrollo Urbano — IDU y se realizara la
transferencia al Archivo de Bogota como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

SCON 2110

18

Contratos de Obra

20

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogot4d para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

SCON 2110

18

Contratos de Prestacién de Servicios Persona Juridica

20

X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, s

realizara la seleccion documental del 10% por cada 5 afios de produccion
y de aquellos contratos que tengan alusién directa en los asunto:
misionales del Instituto de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara la
transferencia al Archivo de Bogota como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

SCON 2110

18

Contratos de Prestacion de Servicios Persona Natural

20

X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, sef

realizara la seleccion documental del 10% por cada 5 afios de produccion
y de aquellos contratos que tengan alusién directa en los asunto:
misionales del Instituto de Desarrollo Urbano — IDU y se realizars la
transferencia al Archivo de Bogota como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

Formato: FO-AC-07 Versién: 2
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL u.....-.
cODIGO PROCESO VERSION o
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 10 Desarrolic Urbano

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

ENIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE ASUNTOS JURIDICOS HOJA No. 3 DE 4

FICINA PRODUCTORA: SECCION DE CONTRATOS

E§‘-

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se|
realizara la seleccion documental del 10% por cada 5 afios de produccion|
y de aquellos contratos que tengan alusién directa en los asunto
misionales del Instituto de Desarrollo Urbano — IDU y se realizara la
transferencia al Archivo de Bogota como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

SCON 2110 18 1 Contratos de Servicios 20

SCON 2110 18 12 Contratos de Suministros 20 X |Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencién primaria, s
realizara la seleccion documental del 10% por cada 5 afios de produccion
y de aquellos contratos que tengan alusién directa en los asuntos
misionales del Instituto de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara lal
transferencia al Archivo de Bogota como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

SCON 2110 18 13 Convenios de Cooperacién y Asitencia Técnica 20 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizaré la seleccion documental del 10% por cada 5 afios de produccion

y de aquellos contratos que tengan alusion directa en los asunto
misionales del Instituto de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara la
transferencia al Archivo de Bogota como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.

SCON 2110 18 14 Convenios Interadministrativos 20 X |Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la seleccion documental del 10% por cada 5 afios de produccion

y de aquellos contratos que tengan alusion directa en los asunto
misionales del Instituto de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara la
transferencia al Archivo de Bogota como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

Formato: FO-AC-07 Versidn: 2 Pégina 3 Vo. Bo. OAP
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL .1....-.
coDIGO PROCESO VERSION ‘besceorhne.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

tNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE ASUNTOS JURIDICOS HOJA No. 4 DE 4

FICINA PRODUCTORA: SECCION DE CONTRATOS

SCON 2110 30 INFORMES

SCON 2110 30 1 Informes a Entidades de Control y Vigilancia 5 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se|
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogotd para sul
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.

SCON 2110 30 6 Informes de Gestion 5 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, sej

realizara la seleccion documental de los informes de gestion que tengan
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano
- IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental histérica de la ciudad.

‘ N

FIRMA APROBACION: M_}Z, W//’ .
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FICINA PRODUCTORA:

SBIE 1120

SBIE 1120 4

Programas de Seguridad Industrial, Salud Ocupacional y Bienestar 10

FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “g!
cODIGO PROCESO VERSION _BEBOGOTADC,
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
ENIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PERSONAL HOJA No. 1 DE 1
SECCION DE BIENESTAR

A

Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la seleccion documental del ltimo reporte donde se consolide Ia
vigencia de los programas de seguridad industrial, salud ocupacional
bienestar, se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de
la memoria documental historica de la ciudad.

i
FIRMA APROBACION: \, y s |
-

CARLDS HUMBERTO MOREN .
SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTION CORPORATIVA

FECHA: 29 DE JULIO DE 2016

fl-l ECILIA AMAYA CARDENAS

PROFESIONAL ESPECIALIZADO 06 - STRF
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ..‘....-.
coDIGO PROCESO VERSION Demccorane.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

I:NIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE PERSONAL HOJA No. 1 DE 1

FICINA PRODUCTORA: SECCION DE CLASIFICACION Y REMUNERACION

SCRE 1110 4 APORTES DE OBLIGACIONES DE PERSONAL 10 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
. realizara la eliminacién documental, conforme a los protocolos establecido:

por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que los

documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

SCRE 1110 37 NOMINAS 80 X |Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencién primaria, se|
realizard la seleccion documental del 10% por cada 5 afios de produccion
de las nominas del Instituto de Desarrollo Urbano — IDU y se realizara |

transferencia al Archivo de Bogota como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecid
por el Archivo de Bogotd. Lo anterior teniendo en cuenta que |
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

SCRE 1110 38 NOVEDADES DE NOMINAS 5 X Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencion primaria, j
’ 0|

/
FIRMA APROBACION: W‘— % / ﬁé‘wy/ i
CARLOS HUMBERTO MORENO BERMUDEZ \ MARTHA CECILIA AMAYA CARDENAS
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FECHA: 29 DE JULIO DE 2016
[
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SCAJ 4210
SCAJ 4210

INFORME
Informes de Estados Presupuestales y Contables

FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL _M!
cODIGO PROCESO VERSION ‘bemcaoTABL.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
ENIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE TESORERIA HOJA No.1DE1
FICINA PRODUCTORA: SECCION DE CAJA

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retenciol

memoria documental historica de la ciudad.

n primaria, se|

realizara la seleccion documental del 10% por afio de los informes de|
estados presupuestales y contables del Instituto de Desarrollo Urbano
IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la

FIRMA APROBACION: o T

fp/w?%f—;f Heceqrr

FECHA: _ 29 DE JULIO DE 2016

SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTION CORPORATIVA

MARTHA LIAAnAvaARuﬁms
PROFESIONAL ESPECIALIZADO 06 - STRF
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
cODIGO PROCESO VERSION
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

ENIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE TESORERIA HOJA No.1DE 1

FICINA PRODUCTORA: SECCION DE CARTERA

SCAR 4220

SCAR 4220 3 Informes de cartera 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, sej
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecidos
por el Archivo de Bogotd. Lo anterior teniendo en cuenta que los
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

SCAR 4220 43 PROCESOS DE CONTRIBUCION A LA VALORIZACION

SCAR 4220 43 3 Procesos de Cobro Persuasivo 12 X |Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencion primaria,

realizara la seleccion documental del 10% por cada 5 afios de produccion
de los procesos de cobro persuasivo del Instituto de Desarrollo Urbano
IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como, parte de la
memoria documental historica de la ciudad.

/——-—-_
\

FIRMA APROBACION: | \‘\/‘[1 42//@&%(, 72/ 7 5 / i

1 LW
J cmlg;s HUMBERTO MORENQ BERMUDEZ \ mmweﬁ.m AMAYA CARDENAS
SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTIQN CORPORATIVA PROFESIONAL ESPECIALIZADO 06 - STRF
FECHA: 29 DE JULIO DE 2016
/
/
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ..‘.!
CODIGO PROCESO VERSION ‘eacacidBe”
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

OFICINA PRODUCTORA:

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

JUNTA DIRECTIVA

DIRECCION

HOJA No. 1 DE 1

DG 0000 2 ACTAS

DG 0000 2 24 Actas de Junta Directiva 5 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogotd para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

DG 0000 51 RESOLUCIONES 10 X

realizard la transferencia documental al Archivo de Bogota para
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documenta
historica de la ciudad. -

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria,
::1
|

FECHA:

FIRMA APROBACION:

CARL§S HUMBERTO MOR

29 DE JULIO DE 2016

GENERAL DE GESTION'\CORPORATIVA

Lfretton £ SHecey~ -
\ MARTHA &on(m AMAYACARDENAS

PROFESIONAL ESPECIALIZADO 06 - STRF
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “!
coDIco PROCESO VERSION revy
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
Emm\n ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL HOJA No. 1 DE 3
FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE DOCUMENTACION COMUNICACIONES Y ARCHIVO

DDCA 0110
DDCA 0110

20

ACTAS

Actas de Eliminacién Documental 5 X

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogota para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.

DDCA 0110

CAJAS MENORES 12 X

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se|
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecidos
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que los
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

DDCA 0110

10

CIRCULARES | 10

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizard la seleccion documental de las circulares que tengan alusion|
directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano - IDU
se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de |
memoria documental historica de la ciudad.

DDCA 0110

19

CORRESPONDENCIA 10

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se|
realizard la seleccion documental de las comunicaciones recibidas
enviadas que tengan alusion directa en los asuntos misionales del Institut
de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara la transferencia al Archivo d
Bogota como parte de la memoria documental historica de la ciudad.

Formato: FO-AC-07 Version: 2
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “‘!
cODIGO PROCESO VERSION TA DL,
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL HOJA No. 2 DE 3
FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE DOCUMENTACION COMUNICACIONES Y ARCHIVO

DDCA 0110 30 INFORMES

DDCA 0110 30 Informes a Entidades de Control y Vigilancia 10 IUna vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogota para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.

DDCA 0110 30 Informes de Gestién 5 Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se|
realizara la seleccion documental de los informes de gestion que tengan
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano
- IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental histérica de la ciudad.

DDCA 0110 K| INSTRUMENTOS DE CONTROL

DDCA 0110 k3| Control y Gestién de correspondencia 5 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecidtj
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que |
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

DDCA 0110 k]| Control y Gestién de prestamos documentales 5 X Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la eliminacién documental, conforme a los protocolos establecidzz|
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que |
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

Formato: FO-AC-07 Version: 2
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ..:..;.-.
coDIGO PROCESO VERSION e acanh e,
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 10 Desamdiic Urbano
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
ENIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL HOJA No.3DE 3
FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE DOCUMENTACION COMUNICACIONES Y ARCHIVO

DDCA 0110 48
DDCA 0110 48 3

PROYECTOS
Proyectos de Inversion 10

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se
realizara la seleccion documental del Gltimo reporte donde se consolide la
vigencia de los proyectos de inversion, se realizara la transferencia al
Archivo de Bogota como parte de la memoria documental historica de la
ciudad.

Formato: FO-AC-07 Version: 2
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FICINA PRODUCTORA:

DDCA 0110
DDCA 0110 2 20

FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
copIGo PROCESO VERSION
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
ENIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HOJA No.1DE 1
DIVISION DE DOCUMENTACION COMUNICACIONES Y ARCHIVO

ACTAS

Actas de Eliminacién Documental

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizard la transferencia documental al Archivo de Bogotd para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

L e /M/

FIRMA APROBACION:
CARLOS HUMBERTO MORENO BERMUDEZ IIART*I /OE’CILIA AMAYA-CARDENAS
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FECHA: 29 DE JULIO DE 2016
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “.!
cODIGO PROCESO VERSION Bemccorhne.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

I:NIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HOJA No. 1 DE 2

FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE PERSONAL

DPER 1100 2 ' ACTAS

DPER 1100 2 10 Actas de comité de personal 5 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se|
realizard la transferencia documental al Archivo de Bogotad para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.

DPER 1100 19 CORRESPONDENCIA 10 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la seleccion documental de las comunicaciones recibidas
enviadas que tengan alusion directa en los asuntos misionales del Instituto|
de Desarrollo Urbano — IDU y se realizara la transferencia al Archivo de
Bogota como parte de la memoria documental historica de la ciudad.

DPER 1100 27 HISTORIAS LABORALES 80 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se

realizara la seleccion documental de historias laborales asi:

- Nivel Directivo: deben ser transferidas en su totalidad, por ser de caracter]
historico y fuente para la construccién de historias de vida biografias e|
historia de la administracion en general, ademas recogen informacion muyj
valiosa para la investigacion. :
- Nivel profesional: seleccionar entre cinco (5) a seis (6) expedientes, que|
sean los mas completas en lo que respecta a su composicion documental
como historias laborales.

- Nivel Técnico: seleccionar entre cuatro (4) a cinco (5) expedientes, qu
sean los mas completas en lo que respecta a su composicién documental
como historias laborales.

- Nivel Asistencial: se deben de seleccionar entre tres (3) a cuatro (4)
expedientes, que sean los mas completas en lo que respecta a su
composicion documental como historias laborales.

Se realizara la transferencia al Archivo de Bogotd como parte de la
memaria documental histarica de 1a cindad

Formato: FO-AC-07 Versién: 2 Pagina 1 Vo. Bo. OAP
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ...:.!
CODIGO PROCESO VERSION Beacaciine.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

ENIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HOJA No. 2 DE 2

FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE PERSONAL

DPER 1100 30 6 Informes de Gestién 5 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la seleccion documental de los informes de gestion que tengan|
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano
- IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de Ia

memoria documental historica de la ciudad.

DPER 1100 36 MANUALES

DPER 1100 36 1 Manuales de Funciones 10 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, s
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogotd para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.

DPER 1100 45 PROCESOS DISCIPLINARIOS 14 X |Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencion primaria, se

realizara la seleccion documental del 10% por cada 5 afios de produccion|
de las procesos disciplinarios del Instituto de Desarrollo Urbano — IDU y
realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la memori

/ \ documental histérica de la ciudad.

/
FIRMA APROBACION: W%‘—/z %bél/ 7
N uARw"oayé:le AMAYACARDENAS
SUBDIRECT PROFESIONAL ESPECIALIZADO 06 - STRF
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “!
cODIGO PROCESO VERSION ‘B mcacTADE.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

EIIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HOJA No.1DE 3

FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE SERVICIOS GENERALES

DSGE 1200 2 ACTAS
DSGE 1200 2 9 Actas de Comité de Inventarios 5 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se
' realizara la transferencia documental al Archivo de Bogot4d para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.

DSGE 1200 6 CAJAS MENORES 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se|
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecido:
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que Ioj
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

DSGE 1200 1" COMPROBANTES DE ALMACEN 5 X

DSGE 1200 1 2 Comprobantes de Ingresos de Almacén Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencion primaria, se|

' realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecidﬂ
por el Archivo de Bogotd. Lo anterior teniendo en cuenta que |
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

DSGE 1200 1 3 Comrprobantes de Salidas de Almacén 5 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se,
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecidﬂ
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que |
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

Formato: FO-AC-07 Version: 2 Pagina 1 Vo. Bo. OAP



243

FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “u!
cODIGO PROCESO VERSION ‘bemosorane.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

LliNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HOJA No. 2 DE 3

FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE SERVICIOS GENERALES

DSGE 1200 13 COMPROBANTES DE SERVICIOS GENERALES 5 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, sef
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecidos
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que lo:
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

realizara la seleccion documental de las comunicaciones recibidas
enviadas que tengan alusion directa en los asuntos misionales del Institutol
de Desarrollo Urbano - IDU y se realizar4 la transferencia al Archivo de|
Bogota como parte de la memoria documental histérica de la ciudad.

DSGE 1200 19 CORRESPONDENCIA 10 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, s:i

realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecido:
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que lo
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

DSGE 1200 26 HISTORIAS DE VEHICULOS 10 X Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencion primaria, sgll

DSGE 1200 30 INFORMES
DSGE 1200 30 6 Informes de Gestién 5 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se
realizaré la seleccion documental de los informes de gestion que tengan
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano
- IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental histérica de la ciudad.

Formato: FO-AC-07 Version: 2 Pagina 2 Vo. Bo. OAP



FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “.!
cODIGO PROCESO VERSION _%‘“
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0 Daew beno
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
Emmo ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HOJA No. 3 DE 3
FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE SERVICIOS GENERALES

24g

Una vez la entacion cump!

realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecido:
por el Archivo de Bogotd. Lo anterior teniendo en cuenta que lo:
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

DSGE 1200 32
DSGE 1200 32 2

INVENTARIOS

Inventarios Generales de Bienes Muebles

10

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, s

realizara la fransferencia documental al Archivo de Bogota para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.

FIRMA APROBACION:

CARLOS HUMBERTO MORENC BERMUDEZ
SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTIJN CORPORATIVA

FECHA: 29 DE JULIO DE 2016
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Ltittie: Losbocer /.
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “!
cODIGO PROCESO VERSION Bessecthne.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
ENIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE CONSTRUCCIONES HOJA No.1DE 1
FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE ESTUDIOS TECNICOS

DETE 3300
DETE 3300

25
25

ESTUDIOS

Estudios y Diseiios Arguitecténicos y Urbanisticos

10

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, sef
realizara la fransferencia documental al Archivo de Bogota para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.

FECHA:

FIRMA APROBACION: \

Lftoitle f, e o S

SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTION CORPORATIVA

29 DE JULIO DE 2016

N MAI?ﬁ CILIA AMAYACARDENAS
PROFESIONAL ESPECIALIZADO 06 - STRF

Formato: FO-AC-07 Versién: 2
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FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “‘!
cODIGO PROCESO VERSION e BcaoTABE.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

250

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

NIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE CONSTRUCCIONES HOJA No. 1 DE 1

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE OBRAS CIVILES

DOCI 3100 30 INFORMES

DOCI 3100 30 6 Informes de Gestion 5 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, sej
realizara la seleccion documental de los informes de gestion que tengan
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano
— IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de Ia|
memoria documental historica de la ciudad.

DOCI 3100 30 9 Informes Técnicos 10 X |Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencion primaria, s

realizara la seleccion documental de los informes técnicos que tengan
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano|
- IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental historica de la ciudad.

-\\
| .\ \
\k /\\_/ ’
FIRMA APROBACION:  ~ - \ W v ;M /
c‘mos HUMBERTO MOREND BERMUDEZ N umrl-!:ézﬁm AMAMARDENAS
SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTION CORPORATIVA PROFESIGNAL ESPECIALIZADO 06 - STRF
FECHA: 29 DE JULIO DE 2016
/
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ‘m!
coDIGO PROCESO VERSION ‘Bemosorane,
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

ENIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE CONSTRUCCIONES HOJA No.1DE 1

FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE PRESUPUESTO Y LICITACIONES

DPLI 3400 2 ACTAS

DPLI 3400 2 3 Actas de Comité de Adjudicaciones 5 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogotad para sy
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

DPLI 3400 44 PROCESOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS 20 X |Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencién primaria,

realizara la seleccion documental de los procesos de seleccion)
adjudicados que tengan alusion directa en los asuntos misionales dell
Instituto de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara la transferencia all
Archivo de Bogota como parte de la memoria documental historica de la
ciudad.

FIRMA APROBACION: W"?g W /

cm?os HUMBERTO MORENO : mnmi;cﬁm AMAYACARDENAS
SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTION CORPORATIVA PROFESIONAL ESPECIALIZADO 06 - STRF
FECHA: 29 DE JULIO DE 2016

/

Formato: FO-AC-07 Versién:_ 2 Pégina 1 Vo. Bo. OAP



FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “u-‘
coDIGO PROCESO VERSION SEmcagTane.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

l:NIDAD ADMINISTRATIVA: * SUBDIRECCION DE PROGRAMACION

FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE PROYECTOS LOCALES

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

HOJA No.1DE 1

DPLO 5300 35 LICENCIAS DE EXCAVACION

Una vez Ia documentacion cumpla con su tiempo de retenclon primaria, se
realizaré la seleccion documental del 10% por cada 5 afios de produccion|
de las licencias de excavacion del Instituto de Desarrollo Urbano - IDU
se realizara la transferencia al Archivo de Bogotad como parte de la
memoria documental histérica de la ciudad.

Formato: FO-AC-07 Version: 2 .
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"DSPD 5400
DSPD 5400 30 6

FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
cODIGO PROCESO VERSION
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
l:NIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PROGRAMACION HOJA No. 1 DE 1
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE SISTEMATIZACION PROCESAMIENTO DE DATOS

INFORMES
Informes de Gestién 5

. |1

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se|
realizara la seleccion documental de los informes de gestion que tengan
alusién directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano
- IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental historica de la ciudad.

)

!%w%& %’ AHeeesr 7~

FIRMA APROBACION:
CARX))S HUMBERTO MORENO BERMUDEZ
SUBDIRECTIOR GENERAL DE GESTION CORPORATIVA
FECHA: , 29 DE JULIO DE 2016

4

MARTH IA AMAYA CARPENAS
PROFESIONAL ESPECIALIZADO 06 - STRF
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FICINA PRODUCTORA:

FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ﬂ!
cODIGO PROCESO VERSION B mccoTABe.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 10 Desarrclic Urbano
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
l:mm\n ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ECONOMICO FINANCIERA HOJA No. 1 DE 4
DIVISION DE ANALISIS ECONOMICO

DAEC 4100 2
DAEC 4100 2

ACTAS
Actas de Arqueo de caja

12

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecidos
por el Archivo de Bogotd. Lo anterior teniendo en cuenta que los|
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

DAEC 4100 2

26

Actas de Visitas Entidades de Control y Vigilancia

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se|
realizara la seleccion documental de las actas de visitas de las entidades|
de control y vigilancia que tengan alusion directa en los asuntos misionales|
del Instituto de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara la transferencia al
Archivo de Bogota como parte de la memoria documental histérica de la
ciudad.

DAEC 4100 6

CAJAS MENORES

12

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos estahlecidoj
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta-que lo

documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

DAEC 4100 8

CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

12

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, sef
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecidos
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que los
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

Formato: FO-AC-07 Version: 2
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
CODIGO PROCESO VERSION
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ECONOMICO FINANCIERA HOJA No. 2 DE 4

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE ANALISIS ECONOMICO

DAEC 4100 Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se|
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecidos
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que lo
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion. .

DAEC 4100 17 CONCILIACIONES BANCARIAS 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecidos
por el Archivo de Bogotd. Lo anterior teniendo en cuenta que los|
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

DAEC 4100 | = 19 CORRESPONDENCIA 10 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se|
realizaré la seleccion documental de las comunicaciones recibidas vy|
enviadas que tengan alusion directa en los asuntos misionales del Instituto
de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara la transferencia al Archivo de
Bogota como parte de la memoria documental historica de la ciudad.

DAEC 4100 24 ESTADOS FINANCIEROS Y REPORTES CONTABLES 12 X Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizard la transferencia documental al Archivo de Bogota para su

conservacion y preservacion, como parte de la memoria documentall
historica de la ciudad.

Formato: FO-AC-07 Version: 2 Péagina 2 Vo. Bo. OAP
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ‘m!
coDIGO PROCESO VERSION e
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

IZNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ECONOMICO FINANCIERA HOJA No.3DE 4

FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE ANALISIS ECONOMICO

i
DAEC 4100 | 30 INFORMES

DAEC 4100 30 1 Informes a Entidades de Control y Vigilancia 10 X Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogota para su

conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecido
por el Archivo de Bogota. Lo anferior teniendo en cuenta que lo:
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

DAEC 4100 |~ 30 3 Informes de Cartera 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, sgl

DAEC 4100 30 4 Informes de Estados Presupuestales y Contables 12 X [Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la seleccion documental del 10% por afio de los informes de

estados presupuestales y contables del Instituto de Desarrollo.Urbano
IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental histérica de la ciudad.

DAEC 4100 30 6 Informes de Gestién 5 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, sej|
realizara la seleccion documental de los informes de gestion que tengan
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano|
- IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental historica de la ciudad.

Formato: FO-AC-07 Version: 2 Pégina 3 Vo. Bo. OAP



FICINA PRODUCTORA:

FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL m!
cODIGO PROCESO VERSION The
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
ENIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ECONOMICO FINANCIERA HOJA No.4 DE 4
DIVISION DE ANALISIS ECONOMICO

DAEC 4100 LIBROS DE CONTABILIDAD

DAEC 4100 | 34 1 Libros Auxiliares 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la eliminacién documental, conforme a los protocolos establecidos|
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que lo
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

DAEC 4100 34 2 Libros Diarios 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se

- realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecidozl

por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que lo:
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion. '

DAEC 4100 34 3 Libros Mayory de Balance 12 Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogotd para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental

--___\ historica de la ciudad.
\

Formato: FO-AC-07 Version: 2
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “‘!
cODIGO PROCESO VERSION BemcacTaBe.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

||:NIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ECONOMICO FINANCIERA HOJA No. 1 DE §

FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE TESORERIA

it :
DTER 4200 2 ACTAS
DTER 4200 2 1 Actas de Arqueo de Caja 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se|
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecidos|
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que lo
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

DTER 4200 2 26 Actas de Visitas Entidades de Control y Vigilancia 5 X |Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencién primaria, se|
realizara la seleccion documental de las actas de visitas de las entidade

de control y vigilancia que tengan alusion directa en los asuntos misionale:
del Instituto de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara la transferencia al
Archivo de Bogota como parte de la memoria documental historica de la
ciudad.

realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecido:
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que lo:
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

DTER 4200 6 CAJAS MENORES 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, SEI

DTER 4200 12 * . |COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecidos
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniende en cuenta que los
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

Formato: FO-AC-07 Version: 2 Pégina 1 Vo. Bo. OAP
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL u!
CODIGO PROCESO VERSION Sreka
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0 Desarrdiic Urbano

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

ENIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ECONOMICO FINANCIERA HOJA No.2DE 5

FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE TESORERIA

DTER 4200 17 CONCILIACIONES BANCARIAS 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion pnman, sg)
realizara la eliminacién documental, conforme a los protocolos establecido:
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que los
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

DTER 4200 19 CORRESPONDENCIA' 10 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
' ' realizara la seleccion documental de las comunicaciones recibidas y|
enviadas que tengan alusion directa en los asuntos misionales del Instituto ‘
de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara la transferencia al Archivo de
Bogota como parte de la memoria documental histérica de la ciudad.

realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecido:
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que ‘lo
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

DTER 4200 20 CUENTAS BANCARIAS 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de ret;nciﬁn primaria, sg,

realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecido:
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que lo
documentos no poseen interés para la historia'y la investigacion.

DTER 4200 2 CUPONES DE RECAUDO DE BANCOS 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, sgl

Formato: FO-AC-07 Version: 2 Pagina 2 Vo. Bo. OAP



260

FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
CODIGO PROCESO VERSION
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ECONOMICO FINANCIERA HOJA No.3 DE §

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE TESORERIA

DTER 4200 Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se
realizara la seleccion documental de los embargos que tengan alusion
directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano - IDU
se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental historica de la ciudad.

DTER 4200 30 INFORMES.

DTER 4200 30 1 Informes a Entidades de Control y Vigilancia 10 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se|
realizara la ftransferencia documental al Archivo de Bogota para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histdrica de la ciudad.

DTER 4200 30 3 Informes de Cartera 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecidos
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en. cuenta que los
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

DTER 4200 30 4 Informes de Estados Presupuestales y Contables 12 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se

realizara la seleccion documental del 10% por afio de los informes de
estados presupuestales y contables del Instituto de Desarrollo Urbane

IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de I;L
memoria documental historica de la ciudad.

Formato: FO-AC-07 Version: 2 Pagina 3 Vo. Bo. OAP



FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
cODIGO PROCESO VERSION
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

e

QUINTO PERIODQ DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

E«IIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ECONOMICO FINANCIERA HOJA No. 4 DE 5

FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE TESORERIA

DTER 4200 33 INVERSIONES FINANCIERAS 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogotd para sul
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

DTER 4200 34 LIBROS DE CONTABILIDAD

DTER 4200 34 1 Libros Auxiliares 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se|
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos es!ablecidoz'
por el Archivo de Bogotd. Lo anterior teniendo en cuenta que lo
documentos no poseen interés para‘la historia y la investigacion.

DTER 4200 39 ORDENES DE PAGO 12 X |Una vez la documentacién cumpla con su tiemp6 de retencion primaria, se
realizara la seleccion documental del 10% por cada 5 afos de produccion|
y de aquellas ordenes de pago relacionadas con los contratos que tengan
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano
- IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental historica de la ciudad.

DTER 4200 48 PROYECTOS

DTER 4200 48 3 Proyectos de Inversion 10 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se

realizara la seleccion documental del altimo reporte donde se consolide la|
vigencia de los proyectos de inversion, se realizara la transferencia al
Archivo de Bogota como parte de la memoria documental historica de la
ciudad.

Formato: FO-AC-07 Versién: 2 Péagina 4 Vo. Bo. OAP



FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ..“!
copIGo PROCESO VERSION S acanTane.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 10
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ECONOMICO FINANCIERA HOJA No.5DE 5
FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE TESORERIA

DTER 4200 50

REPORTES DE GIRO

12

/,-

)

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecido:
por el Archivo de Bogotd. Lo anterior teniendo en cuenta que lo
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

_

N |
FIRMA APROBACION: __ \ \\/

(
\
\

FECHA: 29 DE JULIO DE 2016

cd(u.os HUMBERTO MOREN
SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTI

ERMUDEZ
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L MARTHA 'fz(m AMAYACARDENAS

PROFESIO SPECIALIZADO 06 - STRF
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CERTIFICACIONES

FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ‘m!
cODIGO PROCESO VERSION BemocoraBe.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
EMDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ECONOMICO FINANCIERA HOJA Ne. 1 DE 2
FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE VALORIZACION

DVAL 4400 7

DVAL 4400 7 Certificaciones del Pago de la Contribucion de Valorizacion 5 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se|
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecidos|
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que los
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

DVAL 4400 14 COMPROBANTES PRUEBAS DE ENTREGA DE CORRESPONDENCIA 5 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se
realizara la eliminacion documental, conforme a los protdcolos establecidos
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que los|
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

DVAL 4400 30 INFORMES

DVAL 4400 30 Informes de Estados Presupuestales y Contables 12 Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencion primaria, sef
realizara la seleccion documental del 10% por afio de los informes d
estados presupuestales y contables del Instituto de Desarrollo Urbano
IDU y se realizaré la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental historica de-la ciudad.

DVAL 4400 43 PROCESOS DE CONTRIBUCION A LA VALORIZACION )

DVAL 4400 43 Procesos de Aplicaciones de Pagos por Valorizacién 12 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se

. realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecidos
por el Archivo de Bogotd. Lo anterior teniendo en cuenta que los
documentos no poseen interés para la historia y la.investigacion.
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ..‘....-.
copico PROCESO VERSION ‘Beposcise”
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ECONOMICO FINANCIERA HOJA No. 2 DE 2
FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE VALORIZACION

DVAL 4400 48 PROYECTOS
DVAL 4400 48 Proyectos de Valorizacion 10 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizard la transferencia documental al Archivo de Bogota para su
conservacién y preservacion, como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.
|
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SCFC 4120

FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL u.._-.
cODIGO PROCESO ~ VERSION escaciAve.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 10 Desarrsiic Urbano
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 A 19 DE MARZO 1990
ﬁNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ECONOMICO FINANCIERA HOJA No.1DE 1
FICINA PRODUCTORA: SECCION DE CONTABILIDAD FINANCIERA Y COSTOS

(’""\

30 INFORMES

SCFC 4120 30 Informes de Estados Presupuestales y Contables 12 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, sef
realizara la seleccion documental del 10% por afio de los informes de
estados presupuestales y contables del Instituto de Desarrollo Urbano
IDU vy se realizara la. transferencia al Archivo de Bogota como parte de Ia
memoria documental historica de la ciudad.

SCFC 4120 34 LIBROS DE CONTABILIDAD

SCFC4120 | 34 Libros Auxiliares ' 12 X

realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecido
por el Archivo de Bogotd. Lo anterior teniendo en cuenta que lo
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria; sgl

N

2o, e’

FIRMA APROBACION:
?RLOS HUMBERTO MORENO BERMUDEZ MAR'I? CILIA AMAYA CARDENAS
SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTION GORPORATIVA PROFESIONAL ESPECIALIZADO 06 - STRF
FECHA: 29 DE JULIO DE 2016
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DAIM 2200

‘28

FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “!
coDIGO PROCESO VERSION B noaoTADE.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 10 molic Urbano
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 A 19 DE MARZO 1990
ﬁNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION LEGAL HOJA No.1DE 2
FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE ADQUISICION DE INMUEBLES

HISTORIAS PATRIMONIALES DE PREDIOS ) 20 X

:
. &é . . il

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizard la transferencia documental al Archivo de Bogota para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
histérica de la ciudad.

DAIM 2200
DAIM 2200

30
30

INFORMES )
Informes de Gestién : 5

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la seleccion documental de los informes de gestion que tengan|
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbanof
- IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental historica de la ciudad.

DAIM 2200
DAIM 2200

30
30

Informes Sobre Afectacion de Predios 5 X

INFORMES

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecidos

por el Archivo de Bogotd. Lo anterior teniendo en cuenta que Iosﬂ
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ..g.!
coDIGO PROCESO VERSION BeRosorive.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 A 19 DE MARZO 1990
ENIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION LEGAL HOJA No.2DE 2
FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE ADQUISICION DE INMUEBLES

DAIM 2200 48

DAIM 2200 48 3

PROYECTOS

Proyectos de Inversion

10

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria,
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecido
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que lo
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
cODIGO PROCESO VERSION
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
QUINTO PERIODO DEL 19-DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION LEGAL HOJA No.1 DE 2
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE ASUNTOS JURIDICOS

DAJU 2100

DAJU 2100

30
30

INFORMES
Informes de Gestion 5

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la seleccion documental de los informes de gestion que tengan
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrolle Urbano
- IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la|
memoria documental histérica de la ciudad.

DAJU 2100
DAJU 2100

43
43

PROCESOS DE CONTRIBUCION A LA VALORIZACION
Procesos de Cobro Coactivo 20

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se|
realizara la seleccion documental del 10% por cada 5 afios de produccion
de los procesos de cobro coactivo del Instituto de Desarrollo Urbano - IDU
y se realizard la transferencia al Archivo. de Bogotad como parte de la
memoria documental histérica de la ciudad.

DAJU 2100

46

PROCESOS JUDICIALES 20

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la seleccion documental de los procesos judiciales que tengan|
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano
- IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental histérica de la ciudad.
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
cODIGO PROCESO VERSION AESns ok
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 10 Desarrolic Urbano
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION LEGAL HOJA No. 2 DE 2
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE ASUNTOS JURIDICOS

|
DAJU 2100

DAJU 2100 47 5

PROGRAMAS

Programas Generales de Sequros

10

TN

269

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizaré la seleccion documental del (ltimo reporte donde se consolide la
vigencia de los programas generales de seguros, se realizara la
transferencia al Archivo de Bogota como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.

|
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ‘K!
cODIGO PROCESO VERSION ‘Bemcaorane.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
NIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION LEGAL HOJA No.1DE 2
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE EJECUCIONES FISCALES

DEFI 2400

.
CORRESPONDENCIA

de retencion primaria, sef
realizara la seleccion documental de las comunicaciones recibidas
enviadas que tengan alusion directa en los asuntos misionales del Instituto
de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara la transferencia al Archivo de
Bogota como parte de la memoria documental histérica de la ciudad.

EMBARGOS

DEFI 2400 23 20 Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencion- primaria, se
realizara la seleccion documental de los -embargos que tengan alusion|
directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano — IDU y
se realizara la transferencia al Archivo de Bogotd como parte de la
memoria documental histérica de la ciudad.

DEFI 2400 30 INFORMES

DEFI 2400 30 Informes de Cartera 12 X

realizaré la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecidos|
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que lo
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, s]
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ..‘.‘..1-.
coDIGO PROCESO VERSION EposoTABE.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0 °
QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990
tNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION LEGAL HOJA No. 2 DE 2
FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE EJECUCIONES FISCALES

DEFI 2400
DEFI 2400

43

PROCESOS DE CONTRIBUCION A LA VALORIZACION

Procesos de Cobro Coactivo 20

.. 1D

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se
realizara la seleccion documental del 10% por cada 5 afios de produccio
de los procesos de cobro coactivo del Instituto de Desarrollo Urbano - IDU
y se realizara la transferencia al Archivo de Bogotd como parte de la
memoria documental histérica de la ciudad.

_’/
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ..;!
cODIGO PROCESO VERSION ‘BemosoTane.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

I:NIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION LEGAL

FICINA PRODUCTORA: DIVISION DE PROCESOS JURISDICCIONALES

QUINTO PERIODO DEL 19 DE DICIEMBRE DE 1974 AL 19 DE MARZO 1990

HOJA No. 1 DE 1

e

DPJR 2300 30 INFORMES

DPJR 2300 30 6 Informes de Gestion 5 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se|
realizara la seleccion documental de los informes de gestion que tengan
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano
- IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental histérica de la ciudad.

DPJR 2300 46 i PROCESOS JUDICIALES 20 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se

realizara la seleccién documental de las procesos judiciales que tengan
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano
- IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental histérica de la ciudad.
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