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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
coDIGO PROCESO VERSION
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
TERCER PERIODO DEL 01 DE MARZO DE 1972 AL 5 DE OCTUBRE DE 1972
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION EJECUTIVA HOJA No. 1 DE 1
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ECONOMICA FINANCIERA

SEFI 4000

CAJAS MENORES

(.

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecido:
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que lo
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

\

Dot [ stocesrs ~

FIRMA APROBACION: \
CARLOY HUMBERTO MORENO BERMUDEZ N mnrq?aﬂm AMAYATARDENAS
SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTION CORPORATIVA PROFESIONAL ESPECIALIZADO 06 - STRF
FECHA: 29 DE JULIO DE 2016
Formato: FO-AC-07 Versién: 2 Péagina 1 Vo. Bo. OAP~
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SLEG 2000 51

RESOLUCIONES

10

FORMATO -
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL .,,4!
cODIGO PROCESO VERSION ‘e ogoTA DG,
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
TERCER DEL PERIODO 01 DE MARZO DE 1972 AL 5 DE OCTUBRE DE 1972
I:NIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION EJECUTIVA HOJA No.1DE 1
FICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION LEGAL

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se|
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogotad para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.

FIRMA APROBACION:

FECHA:

SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTION CORPORATIVA

29 DE JULIO DE 2016

,@/M foeer 2

MARTHA CEC w AMAYA CARDENAS
PROFESIONAL ESPECIALIZADO 06 - STRF

Formato: FO-AC-07 Version: 2

Pégina 1

Vo. Bo. OAP
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FORMATO. .
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “‘!
copIGo PROCESO VERSION e noooTADE.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
TERCER PERIODO DEL 01 DE MARZO DE 1972 AL 5 DE OCTUBRE DE 1972
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION COMERCIAL HOJA No.1DE1
OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE INMUEBLES

SINM 4410

HISTORIAS PATRIMONIALES DE PREDIOS

Ee

™\

Una vez la documentacion cumpla con su tie

realizara la transferencia documental al Archivo de Bogotd para si
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.

N

FIRMA APROBACION: \

WM%«# Hocee

CARLOXIGUMBERTO MORENO BERMUI
SUBDIRECTORYGENERAL DE GESTION CORPQORATIVA

FECHA: 29 DE JULIO DE 2016

MARTHA fz»(m AMAYA CARPENAS

PROFESIONAL ESPECIALIZADO 06 - STRF

Formato: FO-AC-07 Version: 2

Péagina 1

Vo. Bo. OAP
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL M!
cODIGO ' PROCESO VERSION Besccorhne.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 10

TERCER PERIODO DEL 01 DE MARZO DE 1972 AL 5 DE OCTUBRE DE 1972

ENIDAD ADMINISTRATIVA: DIVISION DE FINANZAS HOJA No.1DE 1

FICINA PRODUCTORA: SECCION DE CAJA

SCAJ 4230 cumpla con su tiempo de retencion primaria, se|
realizara la seleccion documental del 10% por cada 5 afos de produccion|
y de aquellas ordenes de pago relacionadas con los contratos que tengan|
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano|
- IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental histérica de la ciudad.

FIRMA APROBACION: ' V ﬂ/% ?Zf W / ]

i cn&os HUMBERTO MORENO BERMUDEZ \ mnr»zﬁ:;a(m AMAYA GARDENAS
SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTION CORPORATIVA PROFESIONAL ESPECIALIZADO 06 - STRF

FECHA: 29 DE JULIO DE 2016

Formato: FO-AC-07 Version: 2 Pagina1 Vo. Bo. OAP



183

FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ..‘...;-
cODIGO PROCESO VERSION BfasastAne.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 10 Desandiic Urbano
TERCER PERIODO DEL 01 DE MARZO DE 1972 AL 5 DE OCTUBRE DE 1972
tNIDAD ADMINISTRATIVA: JUNTA DIRECTIVA HOJA No.1DE1
FICINA PRODUCTORA: DIRECCION EJECUTIVA

2 ACTA
DE 0000 2 24 Actas de Junta Directiva 5 Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, se
realizara la transferencia documental al Archivo de Bogota para su
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.
DE 0000 51 RESOLUCIONES 10

realizara la transferencia documental al Archivo de Bogota para s
conservacion y preservacion, como parte de la memoria documental
historica de la ciudad.

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, sel
u
I

)\
FIRMA APROBACION: l \\\/-—

-

lerZtor o ppecer 7

CARLOS HUMBERTO MORHNO BERMUDEZ

FECHA: 29 DE JULIO DE 2016

SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTION CORPORATIVA

N MARTH MAMAYA RnenA’
PROFESIONAL ESPECIALIZADO 06 - STRF

Formato: FO-AC-07 Version: 2

Pagina 1

Vo. Bo. OAP
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SACO 1300

FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL .m!
coDIGO PROCESO VERSION SEposoTABe.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0
TERCER PERIODO DEL 01 DE MARZO DE 1972 AL 5 DE OCTUBRE DE 1972
I:mmo ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HOJA No. 1 DE 1
FICINA PRODUCTORA: SECCION DE ARCHIVO Y COMUNICACIONES

N

Una vez la documentacio con su tiempo de retencion primaria,

realizara la seleccion documental de las comunicaciones recibidas
enviadas que tengan alusion directa en los asuntos misionales del Instituto
de Desarrollo Urbano - IDU y se realizara la transferencia al Archivo de
Bogota como parte de la memoria documental historica de la ciudad.

Pttt L sprcec s 72~

FIRMA APROBACION:
- rm.os HUMBER DEZ \_ MARTHA }u{m AMAYA CARDENAS
SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTION CDRPORATIVA PROFESIONAL ESPECIALIZADO 06 - STRF
FECHA: 29 DE JULIO DE 2016
Formato: FO-AC-07 Version: 2 Pagina 1 Vo. Bo. OAP
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ‘ m!
coDIGO PROCESO VERSION e BoBOTA DL
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

TERCER PERIODO DEL 01 DE MARZO DE 1972 AL 5 DE OCTUBRE DE 1972

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HOJA No. 1 DE 1

OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE PERSONAL

Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria,
realizara la seleccion documental de historias laborales asi:

SPER 1200 27 HISTORIAS LABORALES 80 X

- Nivel Directivo: deben ser transferidas en su totalidad, por ser de caracte
historico y fuente para la construccion de historias de vida biografias e
historia de la administracion en general, ademas recogen informacion mu

valiosa para la investigacion.

- Nivel profesional: seleccionar entre cinco (5) a seis (6) expedientes, que
sean los mas completas en lo que respecta a su composicion documental
como historias laborales.

- Nivel Técnico: seleccionar entre cuatro (4) a cinco (5) expedientes, que
sean los mas completas en lo que respecta a su composicion documental
como historias laborales.

- Nivel Asistencial: se deben de seleccionar entre tres (3) a cuatro (4)
expedientes, que sean los mas completas en lo que respecta a su
composicion documental como historias laborales.

'\\
f Se realizara la transferencia al Archivo de Bogotd como parte de la
memoria documental histérica de la ciudad.

" e [ it S

FIRMA APROBACION:
CARLOS HUMBERTO MO RMUDEZ IIARTH2K5 IA AMAYA CARDENAS
SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTION CORPORATIVA PROFESIONAL ESPECIALIZADO 06 - STRF
FECHA: 29 DE JULIO DE 2016

Formato: FO-AC-07 Version: 2 Pégina 1 Vo. Bo. OAP
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL _m!
CODIGO PROCESO VERSION SeasantAne.
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0

TERCER PERIODO DEL 01 DE MARZO DE 1972 AL 05 DE OCTUBRE DE 1972

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HOJA No. 1 DE 2

OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE SERVICIOS GENERALES

SSGE 1400 1 COMPROBANTES DE ALMACEN

SSGE 1400 1 1 Comprobantes de Bajas de Almacén 5 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, sej
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecidos
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que los|
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

SSGE 1400 11 2 Comprobantes de Ingresos de Almacén 5 X Una vez la documentacién cumpla con su tiempo de retencion primaria, sef
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecidos|
por el Archivo de Bogota. Lo anterior teniendo en cuenta que los
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

SSGE 1400 1 3 Comprobantes de Salidas dé Almacén 5 X Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria,
realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos astablecid:%
por el Archivo de Bogotad. Lo anterior teniendo en cuenta que lo:
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

SSGE 1400 13 COMPROBANTES DE SERVICIOS GENERALES 5 Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencién primaria, se

X realizara la eliminacion documental, conforme a los protocolos establecidzzl
por el Archivo de Bogotd. Lo anterior teniendo en cuenta que |
documentos no poseen interés para la historia y la investigacion.

Formato: FO-AC-07 Version: 2 Péagina 1 Vo. Bo. OAP
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FORMATO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL “m_..
coDIGO PROCESO VERSION N
FO-DO-14 GESTION DOCUMENTAL 1.0 DMW

TERCER PERIODO DEL 01 DE MARZO DE 1972 AL 05 DE OCTUBRE DE 1972

ENIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA HOJA No.2DE 2

FICINA PRODUCTORA: SECCION DE SERVICIOS GENERALES

SSGE 1400 30 INFORMES
SSGE 1400 30 6 Informes de Gestién 5 X |Una vez la documentacion cumpla con su tiempo de retencion primaria, sef

realizara la seleccion documental de los informes de gestion que tengan|
alusion directa en los asuntos misionales del Instituto de Desarrollo Urbano
— IDU y se realizara la transferencia al Archivo de Bogota como parte de la
memoria documental historica de la ciudad.

Z/M%JW/

FIRMA APROBACION:
CA‘OS HUMBERTO MORENQ|BERMUDEZ MARTHA CECILIA AMAYA CARDENAS
SUBDIRECTOR GENERAL DE GESTIQN CORPORATIVA PROFESIO ESPECIALIZADO 06 - STRF
FECHA: - 29 DE JULIO DE 2016

Formato: FO-AC-07 Versidn: 2 Pégina 2 Vo. Bo. OAP


















