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ASUNTO:
DOCUMENTOS CARPETA LEGAL
En mi condición de Director Técnico Legal del Instituto de Desarrollo Urbano – IDU, y en ejercicio de las facultades conferidas por el artículo 17 de la Resolución 013 de 2005 y por el artículo 2º de la Resolución 5449 de 2006, modificatoria de la Resolución 1705 del 19 de abril de 2006, me permito proveer la presente instrucción jurídica sobre el asunto de la referencia, en los siguientes términos: 

De conformidad con  el numeral 3.5.3.1 del Manual de Archivo y Correspondencia del IDU, que regula la gestión documental de la Entidad, “Es responsabilidad del coordinador del proyecto revisar y clasificar toda la correspondencia generada durante la ejecución del contrato, así mismo debe incluirla en la respectiva carpeta legal” 

En aras de velar por el cumplimiento de la disposición citada, así como para garantizar el acceso a la información, de las carpetas legales de los contratos a las diferentes dependencias de la entidad, los organismos de control, veedurías y el publico en general, solicitamos a todos los coordinadores de los contratos enviar en forma oportuna los soportes documentales de las diferentes actuaciones que se realicen en la ejecución del contrato, al Archivo Central para su almacenamiento, administración y conservación en la Carpeta Legal. 

Sea el momento para recordarles que entre otros los documentos que deben remitirse a la carpeta legal son:

· Las diferentes actas que se desde el inicio del contrato, durante su ejecución y la respectiva liquidación.

· Derechos de petición, con sus respectivas respuestas.

· Todos los referentes al procedimiento administrativo de imposición de multa y resolución de los recursos en vía gubernativa contra los actos administrativos que imponen la sanción.

· Trámite de adiciones, contratos adicionales y otrosís.

· Trámite de acto administrativo de liquidación unilateral, modificación unilateral, interpretación unilateral, terminación unilateral, declaratoria de caducidad del contrato y declaratoria de urgencia manifiesta.

· Trámite de acto administrativo por el cual se declara la ocurrencia del siniestro y se hacen efectivas las pólizas, y los que resuelvan los recursos de reposición interpuestos contra estas resoluciones.

· Conceptos sobre la procedencia de restablecimientos del equilibrio financiero del contrato, reajustes, modificaciones contractuales, reconocimientos y pagos a los contratistas,etc.

· Reclamaciones administrativas presentadas por los contratistas.

· Formulación de controversias de naturaleza contractual.

· Los demás asuntos de carácter jurídicos que afecten la ejecución del contrato y en  general todas las actuaciones que se susciten en virtud del contrato en su etapa precontractual, de ejecución y liquidación. 

Atentamente,

INOCENCIO MELÉNDEZ JULIO

Director Técnico Legal

Proyectó: Carmen Elena Carbó  Abogado- DTL
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