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FECHA: Bogota D.C., Marzo 7 de 2025
PARA: Direccidn Técnica de Proyectos, Direcciéon Técnica de

Predios, Direcciéon Técnica de Construcciones, Direccion
Técnica de Administracion de Infraestructura, Direccién
Técnica de Procesos Selectivos, Direccion Técnica
Administrativa y Financiera, Direccién Técnica de Apoyo a
la Valorizacién, Direccion Técnica de Gestién Judicial,
Direccion Técnica de Gestion Contractual, Direccion
Técnica de Inteligencia de Negocio e Innovacion,
Direccion Técnica de Conservacion de la Infraestructura,
Oficina Asesora de Planeacién, Oficina de Control Interno,
Oficina Asesora de Comunicaciones, Oficina de
Relacionamiento y Servicio a la Ciudadania, Oficina de
Coordinacién Interinstitucional, Oficina de Gestién
Ambiental, Oficina de Control Disciplinario Interno,
Subdirecciéon General de Desarrollo Urbano, Subdireccion
General de Infraestructura, Subdireccion General Juridica,
Subdireccién General de Gestidon Corporativa,
Subdireccion Técnica de Ejecucion del Subsistema Vial,
Subdireccion Técnica de Ejecuciéon del Subsistema de
Transporte, Subdireccion Técnica de Recursos Humanos,
Subdireccién Técnica de Recursos Fisicos, Subdireccién
Técnica de Recursos Tecnoldgicos, Subdireccion Técnica
de Presupuesto y Contabilidad, Subdireccion Técnica
Juridica y de Ejecuciones Fiscales, Subdirecciéon Técnica
de Operaciones, Subdireccidn Técnica de Tesoreria y
Recaudo, Subdireccion Técnica de Estructuracién de
Proyectos, Subdireccion Técnica de Seguimiento a
Estudios y Disefios, Subdireccion Técnica de
Conservacion del Subsistema Vial, Subdirecciéon Técnica
de Conservacion del Subsistema de Transporte
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REFERENCIA: Actualizacién de los nomogramas por proceso. Fecha limite de
entrega a la SGJ 31 de marzo de 2025

Respetados Jefes, Subdirectores, Directores y Lideres de Proceso.

Como es de conocimiento el Instituto en el marco del Sistema de Gestion MIPG-
SIG (Resolucién IDU-744 de 2024) mantiene la version 6.0 del Manual de
Procesos, el cual se encuentra estructurado en 4 grupos: estratégicos (6),
misionales (6), de apoyo (8) y de evaluacién y mejoramiento (2).

PROCESOS PROCESOS PROCESOS DE
ESTRATEG MISIONALES APOYO

;

Cada uno de estos procesos tiene como soporte un normograma, el cual debe ser
validado por esta Subdireccion 2 veces por afio (abril y octubre), para tal efecto
cada lider de proceso, en conjunto con las respectivas areas debera remitir a este
Despacho la respectiva actualizacion a efecto de ser oportunamente revisada.

Por lo anterior, y en cumplimiento del compromiso institucional relacionado con la
actualizacion de los Normogramas de los 22 Procesos existentes, y conforme con
lo dispuesto en el procedimiento vigente “Actualizacibn y Evaluacion del
Normograma Institucional”, que determina la validacion y actualizacion obligatoria,
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me permito solicitar, en el marco de sus competencias, el envio de los ajustes y
actualizacion a los respectivos nhormogramas a mas tardar el lunes 31 de marzo
del afio en curso.

. Criterios para la actualizacion.

> La actualizacién del Normograma se hara por proceso, no por dependencia,
lo anterior crea la posibilidad de que en mas de un proceso intervengan
varias dependencias, una vez consolidado el respectivo documento por los
responsables de cada é&rea, el respectivo lider remitira la version final a esta
Subdireccion.

> Lo anterior implica que las areas deberan reportar oportunamente a los
lideres de proceso las novedades normativas de los Ultimos 6 meses
(octubre 2023 -marzo 2025).

> Se debe identificar, de existir, de manera clara, la nueva documentacion
juridica por parte de cada lider de proceso, asi como la validacion y previa
verificacion por parte de cada area.

> Debe verificarse que cada norma o documento citado en el respectivo
normograma tenga el respectivo link que permita acceder al texto de la
norma o documento en el sistema de informacién Régimen Legal de Bogota
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/consulta_avanzada.jsp

En el evento de que no repose el documento en el citado sistema, debera
procederse de la siguiente manera:

% Si se trata de un documento (Resolucién o Circular) del Instituto, debe
revisarse en la pagina institucional web del IDU, sitio “Gestion
Institucional”, en la opcion “normatividad”,
https://www.idu.gov.co/page/transparencia/normatividad/consulta-de-
normatividad, si este se encuentra alli publicado se debera hacer el link
correspondiente en la celda correspondiente del respectivo normograma.
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BOGOT/\ Instituto de Desarrollo Urbano
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Control

Normatividad hendarequioria DU-202.
Inicio | transparencia | Nomatividad | Normagrama Planeacidn Consuita de Normatividad

Informacion de Ineres

Valorizacidn Derechos y Deberes

P[esupues Defensa Judicial

Py [| oy [ Gt i Proyectos de Nomnatvidad

Facti Gestion del [ yPartcipacicn

drategica - . I .
Coeimieo ff - Cdadma Notificacidn por aviso

Publicacion de Edictos

+ Sila Resolucion o Circular no reposara en este sitio, debera remitirse en
pdf, antes del 31 de marzo a la SGJ, al correo electronico
Alberto.lopez@idu.gov.co a efecto de garantizar que esta sea publicada
en el sitio institucional y la SGJ, en su revision, procedera a hacer el link
correspondiente.

% En todo caso debera garantizarse que cada documento citado en cada
normograma tenga el respectivo link recurriendo a la pagina web
institucional (nacional o distrital) donde se encuentre el texto del
documento para consulta (salvo que su consulta tenga alguna
restriccion).

> El formato dispuesto para reportar dicha actualizacién se encuentra en el
mapa de procesos en el proceso de gestion legal, identificado con el
cbdigo:
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FOGLO1_actualizacion_y evaluacion_normograma_institucional

% La primera columna del formato se diligenciara en el mismo orden de
los productos identificados en cada una de las caracterizaciones de los
procesos; y a su vez, las normas o documentos juridicos deberan
organizarse cronologicamente (mas antiguo al mas reciente).

*
°oe

En la segunda columna debe registrarse el nombre del documento junto
con la entidad emisora de este, al cual debera insertarse el
hipervinculo.

X/
X4

% En la figura a continuacion se destaca una omisién comun y recurrente
gue se presenta en la actualizacion, “documento sin identificacion”, en
este caso el documento que se destaca en circulo rojo, en la gréafica, se
denomina Instruccién Administrativa pero no se sefiala la entidad que la
suscribe:
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Hu NORMOGRAMA

DISENO DE PROYECTOS
Actualizacién Moviembre 2022
NORMATIVIDAD APLICABLE
PRODUCTO ASOCIADO A MO
LA CARACTERIZACION TEMA(S) APLICABLE(S Enlac
(Tipo, Mimero, Fecha) ARTICULO(S) ALS) E(S) nlace

Acwerdo 025 de 1995 Concejo de Bogotd D.C. Por o cual se adoriza e cobro de &
Valorzaciin por Benefico Local para un
Tooo comjunin ce obras vales incluidas en e Plan os i
Desarciio “Formar Ciudad® y se modfica o |DEEDL woww.abe
oumrcia T de 1987 sisiur/normas/Normal. jsp?i=2069

T [Far ol cual se crea o sstema de infarmacion de
Acwerdo 002 de 1999 Concejo de Bogota O.C. b o e e Y

Idiabogota. gov.co/

Acuerdo 097 de 2003 Concejo de Bogotd D.C. *For el cuall se modifica parcialmente o Anexo
Mo 1 cel articuo 1%, Del Acuerdo 25 de 1995,

que awtorizs e coben de valorizacion por
Tooo Benefico Local para un conjunto e cbras
vinles, modificaco por e Acuerdo @ ce 1998,
modificadn entre diSmo por el Acusrdo 48 ce [Dite:/www.alc
2001" sisjur/normas/Normal jsp2i=10509
IDU “Por o cual se expicen Ios Estabsios del
Acwerdo 1 de 2009 Consajo Directivo 1DU TODO i ik Uk, IDLF.
For & cual == adogia la estruciora
organizacional ded Instibto e Desarrollo | hitps:\wwa. idu gov. cofirchivos_Poral'Oui

ACUERDD 006 de 2021 Consejo Directivo 1DU Ursan ~10U, se determinan las funcones de | aneste20S0mos/Onganigramal 2021/ Aouerd
2= dependencias y se dictan otras disposiciones |o-006-2021 pdf

ota.gov.col

Acwerdo 016 de 1990 Concejo de Bogotd D.C. "Por o cual se adiciona y modifica el Acuerdo 7
de 1987 y se cesarila o concepts de

Tooo Vakarizackin por Beneficio General en el Distit .
Especial de Bogoas.* hito:/fwww.akc ota.gov.col

sisjur/nmormas/Mormal. jsp?i=515

Acwerdo 016 de 1990 Concejo de Bogota OLC. Por o cual s= adiciona y modifica el Acuerda 7
de 1987 y se desarrcila el concepio de

Valonzaciin por Beneficio General en el Distrito

|Especial de Bogoad™

Acuerdo 007 de 1987 Concejo de Bogotd D.C. Tona (Por o cual se adopta ol Estabuo de
died Distrito Especial de Bogotd.©

Acuerdo 180 de 2005 Concejo de Bogotd D.C. Por o cml se avoiz o cobeo de una

| Contribuci 6n de Valorizacion por Beneficio Local

para la construccion de un Plan de obeas®

httpe/fweww. abcaldiabogota. gov.cof
2i=17948

sisjur/normas/Normal. js|

Acuerdo 398 de 2009 Concejo de Bogotd D.C. Por medic o osal se modifica o
(houerdio 180de 2005 y se dictan otras
disposiciones*

Acwerdo 523 de 2013 Concejo de Bogota O.C. ‘Por o cual se modifican parcialiment= los
. = Acusrdos 180 de 2008, 338 de 2009, 445 de
ToDO 2010 y se modifica y suspende of Acuerda 451 o
de 2010 y se dictan otras hittpeffwww. albc ota. gov.co)

sisjur/normas/Normal. jsp?i=53730

Directiva 001 de 2011 de la Alcaldia Mayor Directva 001 de 3011 de la Alcaldia Mayor
‘Democratizacicn e 2= oportunidades

scontmicas en o Distrito Capital y promoditn
de estategias para la participacidn real y

oo efectiva de las personas maturales vulnerables,
marginadas yio exchidas de la dinamica
[productiva de fa cudad®
Instruccidn Administrativa 23,2017 [Calidad y oportunidad ce la informacicn del
TODO Sisterna de Compra Putlica disponiole

|en = SECOP

> En todo caso en la columna del link asociado también debera copiarse la
direccion electronica del documento.

> Cada formato de normograma debe tener como fecha de corte de
actualizacion de abril de 2024.

> Debera marcarse con color amarillo la nhorma o documento nuevo que se
estén incorporando en la actualizacion.

> Asi mismo, las normas que ya no son aplicables o fueron derogadas,
deberan eliminarse del normograma.
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Il. Recomendaciones para la actualizacion.

» El lider de cada proceso, asi como los lideres operativos, cuentan con el
acompafamiento permanente de sus facilitadores, que, a su vez, hacen
parte del Equipo Operativo del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion —
MIPG.

» La actualizacibn debera hacerse basados en el archivo publicado
actualmente en el Mapa de Procesos, cuyo contenido puede ser consultado
en la pagina web oficial o la intranet del instituto.

» El formato diligenciado debera enviarse en formato Excel, por correo
electronico a Alberto.lopez@idu.gov.co y diego.paez@idu.gov.co, cualquier
inquietud al respecto, podra ser resuelta por Diego Fernando Paez a través
de los medios dispuestos.

»  De no existir ningln cambio normativo en el actual normograma, tal situacion
también debera ser informada a los correos sefialados anteriormente.

»  Es deber de los lideres de proceso hacer la verificacion final de la publicacion
de el sitio web del respectivo normograma.

Cordialmente,

MARTHA LILIANA GONZALEZ MARTINEZ
Subdirectora General Juridica

Firma mecénica generada el 07-03-2025 03:45:55 PM autorizada mediante Resoluciéon No. 400 de marzo 11 de 2021

7

Galle 22 Mo. 6 - 27

Cadigo Postal 11021 { i —

i ofr B == @) @ €3
whanw idu.gov_co w0 - - . s : A e i

Info:Lineac 1856 | 20 AN T s SE o8 BooTADE
FO-D0-08_W15



Subsistema de Gestion Antisoborno - IDU

denuncia.soborno@idu.gov.co
Para descargar la version firmada mecanicamente

puede escanear el cédigo QR

MEMORANDO

SGJ
202540500000074

Informacidn Publica
Al responder cite este nUmero

Elaboré: MARTHA LILIANA GONZALEZ MARTINEZ-Subdireccién General Juridica
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