BOGOT/\

CONVOCATORIA PUBLICA PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS LABORALES
Y/O PASANTIAS EN EL INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO - IDU.
PRIMER SEMESTRE ANO 2023.

El Instituto de Desarrollo urbano, en el marco de lo dispuesto en la Ley 1780 de 2016, la
Ley 2043 de 2020, el Acuerdo Distrital No. 805 de 2021, la Directiva No. 007 del 23 de
septiembre de 2021 expedida en conjunto con el Departamento Administrativo del Servicio
Civil Distrital, y la Resolucién No. 5560 del 23 de septiembre de 2022, da apertura a la
CONVOCATORIA PUBLICA para la participacion de estudiantes de carreras técnicas
profesionales, tecnoldgicas o profesionales interesados en realizar sus practicas laborales
con la Entidad.

Objetivo: Informar las condiciones generales y especificas, los requisitos requeridos, el
cronogramay las plazas de practica que se asignaran con la finalidad de que los estudiantes
interesados participen de la convocatoria.

l. Condiciones generales de la convocatoria.

Las condiciones generales que regiran la presente convocatoria seran las siguientes:

CONDICIONES GENERALES DE LA CONVOCATORIA

Fecha de apertura

13 de enero de 2023

Fecha de entrega de resultados

31 de enero de 2023

Numero de plazas disponibles

20 plazas de practica y/o pasantia

Duracion de la practica,
pasantia.

1 semestre conforme al cronograma académico
establecido por la institucién educativa.

Apoyo de sostenimiento por
cada estudiante

$1.160.000 mensual.

Certificado de Disponibilidad
Presupuestal

No. 347 del 05 de enero de 2023

Horario de préactica para la
postulaciéon

El horario de la practica laboral NO podré ser igual o

superior a la jornada laboral ordinaria y en todo caso

a la méxima legal vigente.

Quedara especificado en el Plan de practica suscrito
por la Instituciéon educativa, el estudiante y el Instituto.

1. El presente proceso estard a cargo de la Subdireccion Técnica de Recursos
Humanos de la Direccion Técnica Administrativa y Financiera del Instituto de
Desarrollo Urbano.

2. Los requisitos que debe cumplir el estudiante que se postule para participar de esta
convocatoria, son:

2.1. Contar con la edad establecida entre los 15 a 28 afios.
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CONVOCATORIA PUBLICA PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS LABORALES

Y/O PASANTIAS EN EL INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO - IDU.
PRIMER SEMESTRE ANO 2023.

2.2. Acreditar su condicion de estudiante de una institucién de educacion superior
debidamente acreditada por el Ministerio de Educacion y que, de acuerdo con el
pensum académico del programa, se encuentre habilitado para la realizacion de
practicas laborales y/o pasantias.

2.3. No encontrarse incurso en las causales constitucionales y legales de inhabilidad
e incompatibilidad o prohibiciones para desempefiar las actividades propias de la
pasantia y/o practica laboral.

Los estudiantes entre los 15 y 17 afios deberan aportar la autorizacién emitida por
el Ministerio del Trabajo para poder realizar la practica laboral, segun lo establecido
en el articulo 35 de la Ley 1098 de 2006 “Por la cual se expide el Cdodigo de la
Infancia y la adolescencia” en concordancia con lo establecido en la Resolucion
numero 3548 de 2018 “Por la cual se regulan las practicas laborales” expedida por
el Ministerio del Trabajo.

En la designacion de los practicantes y/o pasantes se propendera por buscar la
paridad entre hombres y mujeres.

Esta convocatoria para la vinculaciéon formativa con el fin de realizar las practicas
laborales y pasantias en el Instituto de Desarrollo Urbano — IDU, sera publicada en
la pagina web del Instituto, ademas serd publicada a través del Sistema de
Informacion del servicio Publico de Empleo a través de la Caja de Compensacion
Familiar.

Los estudiantes deberan estar afiliados al régimen de seguridad social en salud y
deberan acreditar dicha situacién ante el Instituto antes de iniciar con la realizacion
de la préctica laboral o pasantia.

El Instituto de Desarrollo Urbano, como entidad donde se desarrolla la practica,
asume el pago del 100% de la afiliacion del estudiante a la Administradora de
Riesgos profesionales, estableciéndose como base para la afiliaciéon el valor
correspondiente a un (1) Salario Minimo Legal Vigente.

La realizacion de las practicas laborales o pasantias en el Instituto no genera vinculo
laboral, contractual o comercial alguno y en consecuencia, no habra lugar al pago
de salarios, honorarios, prestaciones o alguna otra remuneracion de caracter laboral

Condiciones especificas de la convocatoria.
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CONVOCATORIA PUBLICA PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS LABORALES
Y/O PASANTIAS EN EL INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO - IDU.

PRIMER SEMESTRE ANO 2023.

Las condiciones especificas que se deben tener en cuenta en la presente convocatoria son
las siguientes:

1. Para participar de esta convocatoria los interesados deberan inscribirse y radicar los
siguientes documentos:

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.

15.

Hoja de vida (no formato Unico de funcién publica).

Copia legible del documento de identificacion.

Certificacion expedida por la Institucion educativa donde se acredite que retine
los requisitos académicos para desarrollar la practica académica.

Documento expedido por la institucién educativa que acredite materias cursadas
y promedio general.

Certificado de discapacidad, para las personas que manifiesten estar en
condicion de discapacidad.

2. El participante podra aplicar a una de las plazas de practica, revisando que las
actividades a desarrollar estén directamente relacionadas con el area de estudio en
el cual se esta formando. Si elige varias plazas, la inscripcion sera anulada.

3. Las pruebas que se realizardn en la presente convocatoria tienen por finalidad
aplicar los principios de transparencia, imparcialidad, objetividad y meritocracia con
el fin de lograr que ingresen a la realizacion de las practicas, personas de altas
calidades académicas y humanas; seran las siguientes:

3.1
3.2.

Prueba comportamental.
Entrevista con el jefe del area en la cual el estudiante desempenfara la practica
laboral o pasantia.

PRUEBA PORCENTAJE DE CALIFICACION
Comportamental 70%
Entrevista 30%

4. Los criterios que se aplicaran para seleccionar a los estudiantes que ocuparan las
plazas de practica habilitadas por el Instituto serén los siguientes:

4.1.

4.2.

Prueba comportamental, la cual se aplicard en la fecha sefialada en el
cronograma establecido en la presente convocatoria, y se realizara en linea.

Entrevista con el Director o Subdirector del area en la cual va a desarrollar las
actividades establecidas para el cumplimiento de la practica laboral y/o pasantia.
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CONVOCATORIA PUBLICA PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS LABORALES

4.3.

4.3.

4.3.

4.3.

5.

Y/O PASANTIAS EN EL INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO - IDU.
PRIMER SEMESTRE ANO 2023.

En el evento en que se presente un empate entre los estudiantes, se establecen
las siguientes condiciones para desempatar y lograr establecer a que estudiante
se le asigna la plaza de préctica.

1. Se tendrd en cuenta el promedio académico certificado por la institucion
educativa, la plaza sera asignada al estudiante que tenga el mayor promedio
académico ponderado.

2. En el evento de existir empate se buscard otorgar las plazas en el orden del
listado, procurando la paridad de asignacion de plazas entre hombres y mujeres.

3. En el evento de existir un empate y uno de los estudiantes acredite estar en
condicion de discapacidad, se asignara la plaza al estudiante con discapacidad.

La préactica laboral que se convoca serd desarrollada teniendo en cuenta el
calendario establecido en la institucion educativa para el semestre académico,
teniendo como fundamento lo convenido en el Plan de Practica suscrito entre el
Instituto de Desarrollo Urbano, la Institucion educativa y el estudiante en el cual se
especificara el horario en el cual se realizaran las practicas.

Una vez finalizada la practica laboral se expedira por parte del tutor de practica la
certificacion de cumplimiento de la realizacion de las préacticas y la Subdireccién
Técnica de Recursos Humanos certificara la practica como experiencia laboral,
indicando las actividades realizadas por el estudiante.

Suscripcion del Plan de Practica. Este documento contiene las condiciones de
realizacion de la practica y las obligaciones de cada una de las partes, debe estar
suscrito por: 1) ElI monitor o profesional asignado por la Universidad para que
adelante el seguimiento y control de las actividades realizadas por el estudiante, 2)
La persona asignada en representacion del Instituto de Desarrollo Urbano, en su
condicion de tutor de practica que ejerce el seguimiento del estudiante en el
escenario de practica y 3) El (la) estudiante quien sera la persona que desarrolle las
actividades asignadas en el &mbito de la practica laboral.

Documento que debera radicarse de manera previa a la expedicion del acto
administrativo que establezca el ingreso del estudiante para la realizacion de la
practica laboral o pasantia en el Instituto de Desarrollo Urbano.
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CONVOCATORIA PUBLICA PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS LABORALES
Y/O PASANTIAS EN EL INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO - IDU.
PRIMER SEMESTRE ANO 2023.

8. Reconocimiento auxilio de sostenimiento: El auxilio que se otorga a los estudiantes
que cumplan los requisitos y resulten elegidos dentro de esta convocatoria,
conforme las plazas referidas en el acapite V y atendiendo el principio de
sostenibilidad fiscal de la entidad, seré el equivalente a un (1) Salario Minimo Legal
Mensual Vigente establecido para el afio 2023, es decir, la suma de Un Millon Ciento
Sesenta Mil Pesos moneda corriente ($1.160.000).

El auxilio que se otorga por parte del Instituto de Desarrollo Urbano busca brindar un
apoyo a los estudiantes y en consecuencia, no corresponde al concepto de salario,
remuneracion o retribucién de las actividades desarrolladas en virtud de la practica
académica.

El desembolso del auxilio se realizar& mensualmente, una vez se verifiqgue el
cumplimiento de las actividades asumidas por el estudiante en el desarrollo de la
practica laboral y previa certificacion expedida por el tutor de practica asignado por la
entidad. Asi mismo, se realizara a prorrata respecto de los dias en que se desarrollé la
practica en los meses de inicio y finalizacién del periodo de practica o pasantia.

Il. Documentos Requeridos.

Para la realizacion de la practica laboral y/o pasantia, se requieren los siguientes
documentos debidamente suscritos:

v" Plan de Practica donde se establece las condiciones de realizacién de la practica
laboral o pasantia, suscrito por el estudiante, la institucién educativa y el Instituto
de Desarrollo Urbano.

v"Acto administrativo que de ingreso del estudiante para realizacion de la practica
laboral o pasantia.

V. Cronograma

El cronograma que se seguira en el desarrollo de la presente convocatoria, es el siguiente.

Actividad Fecha

Publicacién de la convocatoria

El 13 de enero de 2023.

Inscripcién estudiantes - Recibo de hojas de
vida.

Del 13 hasta el 17 de enero de
2023 hasta las 4:30 P.M.

Revision y verificacidon requisitos minimos.

Del 13 al 17 de enero de 2023.
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CONVOCATORIA PUBLICA PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS LABORALES
Y/O PASANTIAS EN EL INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO - IDU.
PRIMER SEMESTRE ANO 2023.

Actividad Fecha
Citacion prueba comportamental y entrevista | 19 de enero de 2023.
Aplicacion prueba comportamental 20 de enero de 2023.
Realizacién entrevistas Del 23 al 26 de enero de 2023.

Publicacion de resultados de los estudiantes | 30 de enero de 2023.
elegidos para ocupar las plazas de practica.
Comunicacién de aspirantes seleccionados | 31 de enero de 2023.
para ocupar las plazas habilitadas.

V. Plazas a ofertar

Conforme a las necesidades identificadas al interior del Instituto, las plazas que se ofertan
a través de esta convocatoria, son las siguientes:

Disciplina

L Cupos Actividades para realizar por el estudiante
académica

Dependencia

1. Actualizacion de informacion contractual,
financiera y de productos de los proyectos del area
en los documentos de seguimiento a contratos y
plataformas de la entidad.
2. Apoyo en la respuesta a las solicitudes de
Subdireccién informacién sobre proyectos del area de acuerdo a
Técnica de Ingenieria Civil la informacién disponible en los recursos de la
Seguimiento a |/ Arquitectura - 8 entidad destinados para tal fin.
Estudios y Pasantias-. 3. Revisién y publicacion de informes semanales de
Disefios avance en la plataforma ZIPA.
4. Apoyo en la gestion de la correspondencia de los
proyectos para dar tramite y respuesta oportuna.
5. Asistencia y participacion en los comités
semanales de los proyectos y seguimiento al
avance de los mismos.
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CONVOCATORIA PUBLICA PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS LABORALES
Y/O PASANTIAS EN EL INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO - IDU.
PRIMER SEMESTRE ANO 2023.

Dependencia

Disciplina
académica

Cupos

Actividades para realizar por el estudiante

Oficina de
Gestién
Ambiental

Ingenieria
Forestal

1. Ejecucién de los tratamientos silviculturales.

2. Pagos por concepto de compensaciones
silviculturales, evaluacion y seguimiento, 0
implementacién de disefios paisajisticos.

3. Compensacion por endurecimiento de zonas
verdes.

4. Entrega de informes de cumplimiento de los Actos
Administrativos.

5. Cierre de los Actos Administrativos.

6. Creacion de una herramienta de informacion
geogréfica dirigida al control y seguimiento del
manejo silvicultural de los proyectos.

Direccién
Técnica de
Gestion
Contractual

Administrador
de Empresas

1. Adelantar los tramites y efectuar los controles
pertinentes para realizar la publicacion de los
contratos suscritos por el IDU, ante la plataforma
SECOP |y SECORP II.

2. Apoyar en la proyeccion de respuestas oportunas
a los requerimientos de los érganos de control y
ciudadanos que deban ser atendidos por la
dependencia.

3 Elaborar y hacer seguimiento a las certificaciones
de contratos PSP que le sean asignados, dentro de
los términos del Derecho de Peticion, asi como, la
elaboracion de certificaciones de contratos de
prestacion de servicios.

4. Realizar el registro y actualizacion de informacion
en las bases de datos y sistemas de informacién de
la Direccion Técnica de Gestion Contractual, que le
sea asignado.

5. Apoyar en el perfeccionamiento de contratos
nuevos, modificaciones, adiciones, prorrogas y
suspensiones de los contratos suscritos por la
Entidad.
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CONVOCATORIA PUBLICA PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS LABORALES
Y/O PASANTIAS EN EL INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO - IDU.
PRIMER SEMESTRE ANO 2023.

Disciplina

Dependencia J
académica

Cupos Actividades para realizar por el estudiante

1. Gestionar, alimentar y monitorear herramientas
que permitan controlar los flujos de informacién de
los tramites de contratos PSP, las adiciones de
estos, de los tramites de contratos derivados de
procesos de seleccion, de los tramites relacionados
con adiciones, prorrogas, modificaciones, cesiones,
suspensiones, aclaraciones de contratos suscritos
por la Entidad, de los procesos sancionatorios,
liquidaciones, convenios y de los derechos de
peticion.

2. Elaborar y hacer seguimiento a las certificaciones
de contratos PSP que le sean asignados, dentro de
Ingeniero los términos del Derecho de Peticién, asi como, la
Industrial elaboracion de certificaciones de contratos de
prestacion de servicios.

3 Apoyar en la proyeccion de respuestas oportunas
a los requerimientos de los érganos de control y
ciudadanos que deban ser atendidos por la
dependencia.

4 Apoyar en el perfeccionamiento de contratos
nuevos, modificaciones, adiciones, prorrogas y
suspensiones de los contratos suscritos por la
Entidad.

5 Proponer las mejoras necesarias para que las
herramientas que permiten controlar los flujos de
informacion sean efectivas.

1. Conocimiento y capacidad de produccién de
mapas Yy bases de datos georreferenciadas
(ARCGIS) y manejo basico de software autocad.

2. Apoyar el disefio metodoldgico e implementacion

Oficina de . . e .
. . Arquitectura / de las estrategias de cocreacion, cajas de
Relacionamiento I : : :
L Gestidn 1 herramientas y relacionamiento de proyectos
y Servicio a la
: . Urbana urbanos.
Ciudadania .
3. Apoyar el desarrollo de los espacios de
cocreacion, didlogo y participacion de proyectos
urbanos, en apoyo al profesional que los tiene
asignados
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Disciplina

Dependencia J
académica

Cupos Actividades para realizar por el estudiante

4. Apoyar la elaboracion de documentos vy
presentaciones estratégicas

1. Apoyar en la elaboracion de los reportes e
informes de los proyectos se le asigné.
2. Apoyar en el disefio financiero de los proyectos

Subdireccién ; NN
en los que se le asigne participacion.

General de , , .
Desarrollo Economista 1 3. Apoyar en la elaboracién de las evaluaciones
Urbano costo beneficio de los proyectos que se le asigne

participacion.

4. Apoyo en la revision inicial de los proyectos de
APP desde el punto de vista econémico y financiero.
1. Apoyar las actividades de seguimiento
presupuestal y financiero de los proyectos de
inversion con que cuenta la entidad.

Econqm!’a, 2. Apoyar a la consolidacion de respuestas a entes
Ingenieria de control y publico en general sobre temas
Financiera, presupuestales y financieros.
Oficina Asesora :Egﬁgﬁgﬁ L 3. Apoyar e! segl_Ji,miento de metas fisicas de
de Planeacion stral, proyectos de inversion y plan de desarrollo.
Administracion 4. Apoyar el seguimiento del presupuesto,
Publica, programaciéon de la vigencia y Plan Anual de
Administracion Adquisiciones.
de Empresas. 5. Apoyar las actividades de modificaciones

presupuestales en el Plan Operativo Anual de
Inversiones, solicitadas por las dependencias.
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Dependencia D|SC|}pI|'na Cupos Actividades para realizar por el estudiante
académica

1. Apoyar la revision de la documentacion del
proceso de Gestibn del Talento Humano
comprendida en el listado maestro de documentos
del Instituto, con el propésito de analizar la
necesidad y pertinencia de actualizar, mantener o
derogar la misma.

Subdireccién 2. Apoyar la identificacion de las necesidades de
Técnica de Ingenieria 5 elaboracion y adopcion de nueva documentacion
Recursos Industrial del proceso de Gestion del Talento Humano.
Humanos 3. Apoyar la actualizacién de la documentacion del

proceso de Gestion del Talento Humano adoptada
en el Sistema Integrado de Gestion.

4. Apoyar la creacién y proyecciéon de la nueva
documentacién del proceso de Gestién del Talento
Humano, en caso de que se requiera de la adopcion
de nuevos documentos.

La presente convocatoria queda publicada en la pagina web de la entidad y se podra
acceder a través del link: (Link de micrositio)

Bogota D.C., trece (13) de enero de dos mil veintitrés (2023).
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