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FECHA: Bogotá D.C., marzo 03 de 2023 
  

PARA: Subdirectores Generales 
jefes De Oficina 

directores Técnicos 
subdirectores Técnicos 

  

DE: Director General 
 
 

 

REFERENCIA:  Embajadores ConectaIDU 
 

 
Teniendo en cuenta que se tiene previsto para el mes de abril la puesta en operación 
del nuevo sistema de gestión documental CONECTAIDU, y que en el IDU todos 
transformamos, solicito que a más tardar el viernes 3 de marzo de 2023 sean 

asignadas tres personas claves de su dependencia que asumirán el rol de 

“Embajadores - ConectaIDU”, quienes serán de vital importancia en la 
implementación del sistema. 
 
Así mismo, se debe remitir al correo electrónico martha.amaya@idu.gov.co el 

nombre y correo electrónico institucional de los “Embajadores - ConectaIDU” 

designados.  
 
Las responsabilidades de los “Embajadores - ConectaIDU” durante el primer mes 

en producción del sistema, consistirán en: 
 

1. Participar de las socializaciones 
2. Participar de las pruebas pilotos que le sean designadas 
3. Participar durante el proceso de implementación del sistema 

4. Ser multiplicadores en cada una de las dependencias  
5. Apoyar a los usuarios de su dependencia frente al funcionamiento básico del 

sistema 
6. Reportar las novedades de su dependencia respecto al funcionamiento del 

sistema 

mailto:martha.amaya@idu.gov.co
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Adicionalmente, me permito informarles que a partir de la semana del 13 de marzo 
del 2023 iniciarán las sesiones de capacitación y entrenamiento en la sede casita 

de manera virtual y/o presencial para todos los colaboradores del Instituto, las 
cuales serán de obligatoria participación. 

 
Para lo cual, cada servidor deberá participar y registrarse en el listado de asistencia 
dispuesto para tal fin, que servirá como evidencia para incluir en el siguiente informe 

de ejecución para los contratistas y en la evaluación de desempeño para los 
funcionarios. 

 
Agradezco su apoyo, compromiso y participación para lograr el éxito en la 
implementación del sistema CONECTAIDU. 
 

 

Cordialmente, 
 
 

 
Diego Sanchez Fonseca 

Director General 
Firma mecánica generada en 03-03-2023 01:01 PM 

 
AprobÃ³: Arleth Patricia Saurith Contreras-Subdirección Técnica de Recursos Tecnológicos 
AprobÃ³: Cesar Dimas Padilla Santacruz-Subdirección Técnica de Recursos Físicos 

AprobÃ³: Mercy Yasmin Parra Rodriguez-Dirección Técnica Administrativa y Financiera 
AprobÃ³: Rosita Esther Barrios Figueroa-Subdirección General de Gestión Corporativa 
Elaboró: Subdirección Técnica De Recursos Tecnológicos 
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