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Informacion Publica

RESOLUCION NUMERO 003053 DE 2021
“Por medio de la cual se modifica el manual Interventoria y/o Supervision

Contratos V8"

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO -IDU,
en ejercicio de sus facultades legales y en especial las conferidas por los articulos 29 del Acuerdo 1y 3° del
Acuerdo 2 de 2009 del Consejo Directivo, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica sefiala que la funcion administrativa esta al servicio de los
intereses generales y se desarrolla con fundamentos en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion de funciones y que la
administracion publica tendra un control interno que se ejercera en los términos que sefiale la ley.

Que el articulo 269 de la Constituciéon Politica de Colombia establece que las entidades publicas, estan
obligadas a disefiar y aplicar segun la naturaleza de sus funciones, métodos y procedimientos de control
interno de conformidad con lo que disponga la ley.

Que el numeral 1° del articulo 14 de la Ley 80 de 1993, establece que las entidades estatales tienen la
responsabilidad de ejercer el control y vigilancia de la ejecucion de los contratos, para garantizar el
cumplimiento de los fines de la contratacion estatal.

Que el articulo 23 de la Ley 80 de 1993, respecto de los principios de las actuaciones contractuales de
las entidades Estatales establecid que: “Las actuaciones de quienes intervengan en la contratacion estatal se
desarrollaran con arreglo a los principios de transparencia, economia y responsabilidad y de conformidad con
los postulados que rigen la funcion administrativa. Igualmente, se aplicaran en las mismas las normas que
regulan la conducta de los servidores publicos, las reglas de interpretacion de la contratacion, los principios
generales del derecho y los particulares del derecho administrativo™.

Que de conformidad con el paragrafo del articulo 1° de la Ley 87 de 1993, el control interno se expresara a
través de las politicas aprobadas por los niveles de direccidon y administracion de las respectivas entidades,
mediante la elaboraciéon y aplicacién, entre otros, de manuales procedimientos.

Que el articulo 2° del Decreto Nacional 1537 de 2001, reglamentario de la Ley 87 de 1993, establece que las
organizaciones publicas deberan elaborar, adoptar y aplicar manuales a través de los cuales se documentaran y
formalizaran los procedimientos a partir de la identificacion de los procesos institucionales.

Que el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015, integrd en un solo Sistema de Gestion los Sistemas de Desarrollo
Administrativo y de Gestion de la Calidad, previstos en las Leyes 489 de 1998 y 872 de 2003, respectivamente,
el cual debera articularse con el Sistema de Control Interno consagrado en la Ley 87 de 1993 y en los articulos
27 al 29 de la Ley 489 de 1998.

Que el Decreto Nacional 1499 de 2017, que modifica el, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcién
Publica (Decreto Nacional 1083 de 2015), en su articulo 2.2.22.1.1 establecié que el Sistema de Gestion,
creado en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015, que integra los Sistemas de Desarrollo Administrativo y de
Gestion de la Calidad, es el conjunto de entidades y organismos del Estado, politicas, normas, recursos e
informacion, cuyo objeto es dirigir la gestion publica al mejor desempefio institucional y a la consecucion de
resultados para la satisfaccion de las necesidades y el goce efectivo de los derechos de los ciudadanos, en el
marco de la legalidad y la integridad.

Que el Decreto Nacional 1499 de 2017 en su ambito de aplicacion, dispuso que el Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion — MIPG- se deberia adoptar por los organismos y entidades de los 6rdenes nacional y
territorial de la Rama Ejecutiva del Poder Publico (Articulo 2.2.22.3.4).
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Que la Guia de Documentacion IDU del MIPG-SIG (GU-AC-01 V.8 del 30 de mayo de 2019), establece los
tipos de documentos asi: Manual, especificacion técnica, caracterizacién, plan, documento, cartilla,
procedimiento, instructivo, guiay formato. (Numeral 6°).

Que una de las politicas institucionales contenida en la Guia de Documentacion del MIPG—SIG es que los
“Manuales” destinados a definir politicas de gestion sobre marcos de actuacion con grupos de interés relevantes
(Contratistas, Empresas de Servicios Publicos, Interventores, etc.) deberan ser aprobados a través de
Resolucion suscrita por la Direccién General.

Que las diferentes versiones del Manual de Interventoria del Instituto de Desarrollo Urbano-IDU han sido
adoptadas mediante Resolucion, las cuales se encuentran relacionadas en el control de versiones del mismo
documento que hace parte del Manual.

Que mediante Resolucion IDU-965 del 9 de octubre de 1998, se adoptd el Manual de Interventoria del
Instituto de Desarrollo Urbano-IDU, el cual ha sido modificado en wvarias oportunidades, encontrandose
vigente a la fecha la Resolucion IDU-002862 del 28 de abril de 2020 (version 7).

Que Ila Camara Colombiana de Infraestructura- CCI-, en virtud del documento denominado “Informe
diagnoéstico, andlisis y recomendaciones para la adecuada gestion contractual del Instituto de Desarrollo
Urbano —IDU”, efectud un diagndstico frente a los puntos criticos y dificultades durante la gestion contractual
de la entidad y se sefialaron una serie de conclusiones y recomendaciones con el fin de facilitar dicha
gestion, para cuyo objetivo se precisa la modificacion del Manual de Interventoria.

Que el numeral 12 del articulo 3° de la Ley 1437 de 2011, establece que “en virtud del principio de economia,
las autoridades deberan proceder con austeridad y eficiencia, optimizar el uso del tiempo y de los demas
recursos, procurando el mds alto nivel de calidad en sus actuaciones y la protecciéon de los derechos de las
personas”.

Ibidem en el articulo 55 dispone que: “Los documentos publicos autorizados o suscritos por medios
electronicos tienen la validez y fuerza probatoria que le confieren a los mismos las disposiciones del Codigo de
Procedimiento Civil. Las reproducciones efectuadas a partir de los respectivos archivos electronicos se
reputaran auténticas para todos los efectos legales”

Que la Directiva Presidencial 04 de 2012, sefiald dentro de las estrategias principales para implementar una
gestion publica efectiva, eficiente y eficaz la politica denominada “Cero Papel” que “consiste en la sustitucion
de los flujos documentales en papel por soportes y medios electronicos, sustentados en la utilizacion de
Tecnologias de la Informacion y las Telecomunicaciones. Esta estrategia, ademas de los impactos en favor del
ambienta, tiene por objeto incrementar la eficiencia administrativa”.

Que con el objeto de reducir el consumo de papel y sustituir en lo posible, el uso de documentos y adoptar

canales electronicos, se requiere modificar la forma de presentacion de informes y demés documentos y
soportes.

Que al no quedar exonerados los representantes legales de las entidades estatales por virtud de la delegacion de
sus deberes de control y vigilancia de la actividad precontractual y contractual, acorde con lo establecido en el
articulo 21 de la Ley 1150 de 2007 que adicion¢ el inciso 2° al articulo 12 de la Ley 80 de 1993, se hace preciso
para el Despacho mantener actualizadas todas las herramientas necesarias para el recto ejercicio de sus deberes
de controly vigilancia, como es el Manual de Interventoria y/o Supervision de Contratos.

Que el Instituto de Desarrollo Urbano —IDU- requiere modificar el Manual de Interventoria y/o Supervision de
Contratos (version 7), con el fin de actualizar algunos aspectos puntuales atinentes al cumplimiento

oportuno de los compromisos contractuales, control y seguimiento de proyectos y alcance.

Que en mérito de lo expuesto, el Director General del Instituto de Desarrollo Urbano —IDU.
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RESUELVE:

ARTICULO 1°. Modificaciéon del Manual de Interventoria y/o Supervision. Modifiquese el
Manual de Interventoria y/o Supervision del Instituto de Desarrollo Urbano el cual forma parte integral de la
presente Resolucion.

PARAGRAFO 1. Las modificaciones realizadas en la version 8.0 prevalecen sobre cualquier disposicion
contraria en este manual o en los demas documentos que apliquen para la gestion contractual.

PARAGRAFO 2. Respecto de aquellos contratos que se encuentran en ejecucion, asi como los que se
encuentren terminados y no han sido objeto de liquidacion, esta modificacion aplicara a solicitud del
Contratista. Para el efecto, bastara la manifestacion de voluntad del Contratista en ese sentido, y la respuesta
que emita el area ejecutora sobre ese particular, modificacion que se entendera incorporada al contrato.

ARTICULO 2°. Vigencia. La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su publicacion en el
Registro Distrital.

Dada en Bogota D.C. alos a los veintisiete dia(s) del mes de Julio de 2021.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

(\' ~
\
Z\Q\“L/ Lu/'
DIEGO SANC! FONSECA
Director General

Aprobo: Gian Carlo Suesctun Sanabria —SGJ

Reviso: Claudia Helena Alvarez Sanmiguel — Asesora -DG
Reviso: Diana Carolina Zarate - Asesora-SGJ

Reviso: Juan Carlos Gonzalez Vazquez - DT GC

Reviso: Luis Ernesto Bernal- SGI

Reviso: José Félix Gomez Pantoja- SGDU

Reviso: Sandra Milena del Pilar Rueda Ochoa - OAP
Elaboro: Karen Silvana Berdejo - OAP
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MG-GC-01

Control de Versiones

Version Fecha Descripcion Modificacion Folios
- Se incluye la definicion del termino “recibo” en el marco de las
obligaciones particulares del interventor y del Supervisor.

- Validacién y firma de los productos radicados en la entidad por los
profesionales que participaron en la elaboracion o por profesionales de
las mismas calidades y por el Representante Legal vinculados legal o
contractualmente con la firma que radica el producto.

-Validacion de los informes mensuales y finales, productos y deméas
documentos técnicos contractuales radicados durante la ejecucion

Resolucion del contrato a través de firma digital o autografa escaneada.

8 003053 de 27 de
Julio de 2021

270
-Se elimina la presentacion de documentos en fisico y original.

-Se maodifican los requisitos definidos para la firma de inicio de los
contratos y se incluyen los plazos maximos de presentacion y
aprobacion. Para la suscripcion del acta de inicio de los contratos,
bastara con dar cumplimiento a los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion previstos en la ley, incluyendo la suscripcion del contrato, la
expedicion de registro presupuestal y la aprobacién de la garantia Gnica
de cumplimiento por parte de la DTGC.

- Se ajustan las definiciones conceptuales en relacién con el control
y seguimiento de proyectos, asi como la delimitacion de las
obligaciones de la interventoria y la supervision.

- Se eliminan las no objeciones para el IDU. (Se exceptuan para la
aprobacion del plan detallado de anticipo, ftems no previstos y
Mayores cantidades de obra).

- Se elimina la obligacidn de suscribir las actas de pago del contrato
principal por parte del Supervisor del contrato de interventoria.

- Se amplian los plazos respecto de la entrega, revisidn y aprobacion
de informes. La presentaciébn de los informes semanales y
mensuales seran presentados en medio magnético o digital,
debiéndose incluir dentro de los mismos, los documentos que

Resolucion contengan firmas en archivo PDF. Y para el informe final, se

7 002862 de 28 de determiné su presentacion en fisico y medio magnético o digital. 269

abril de 2020 - Se incluye la obligacion de suscribir el acta de cambio para cada
etapa de ejecucioén, asi como el acta de terminacion definitiva al
vencimiento del plazo de ejecucién del contrato, aclarando la
inclusion del plazo para la fase de recibo de obras o productos
dentro del plazo contractual.

- Se eliminan los requisitos que exceden la regulacion legal respecto
del componente SST.

- Se actualiza el Seguimiento a Contratos con Garantia Unica de
cumplimiento — Amparo de Estabilidad y Calidad

- Se actualiza la informacion relativa al proceso sancionatorio y de
liquidacion.

- Se actualiza los concerniente al seguimiento pos contractual, cierre
y archivo del expediente.
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- Se efectuan definiciones conceptuales en relacion con el control y
seguimiento de proyectos.

- Se adopta procedimiento para la inclusion de items no previstos
para la Direccidn Técnica de Mantenimiento mediante el formato
modificacién contractual inclusién de items no previstos contratos
de conservacion y mantenimiento

- Se actualiza procedimiento de requerimientos de cumplimiento del
contratista.

Resolucion - Se aclara que el uso de las clausulas excepcionales es de caracter
6 006800 de 4 de restrictivo. 271
octubre de 2019 - Improcedencia de multas para convenios y contratos
interadministrativos.

- Se introducen cambios al procedimiento administrativo
sancionatorio del IDU.

- Se aclara término para la toma de posesion de las obras.

- Se actualiza el componente de obligaciones generales para el acta
de inicio compatibilizandolo con las disposiciones contenidas en el
pliego tipo.

- Se madifica el numeral 2 Alcance

Se adopta el documento MG-GC-01 Manual de Interventoria y/o

Supervision de contratos del IDU, version 5.0.

Se revisaron, ajustaron e incluyeron los siguientes numerales:

Introduccion

1 Objetivo
2 alcance
3 Marco Normativo
4 Términos y Definiciones
5 Instancias de control y seguimiento de los contratos
5.1 Generalidades
5.2 Forma de llevar a cabo la supervision en el IDU
5.3 Principios orientadores de la supervision e interventoria
5.4  Otros lineamientos para la supervision e interventoria
5.5 Complejidad de los proyectos misionales
6 Gestion administrativa del contrato
6.1 Politicas de documentacion e informes
6.2 Informes de ejecucion de los contratos

Resolucion 6.3 Anticipo

5 006521 de31de | 6.5 Mayores cantidades de obra para contratos a precios unitarios 247
diciembre de 6.6 Items no previstos para contratos a precios unitarios
2018 6.7 Gestion de la calidad
6.8 Gestidn social y servicio a la ciudadania
7 Gestion del cumplimiento del contrato
7.1 Medidas de gestion frente a contratos incumplidos
7.2 Requerimientos de cumplimiento al contratista
7.3 Planes conjuntos de mejoramiento o contingencia
7.4 Clausulas excepcionales y de la potestad sancionatoria
8 Terminacion, recibo de obras, liquidaciéon, seguimiento pos
contractual y cierre de los contratos

8.1 Terminacion
8.2 Recibo de las obras, bienes o productos
8.3 Acta de recibo final
8.4 Toma de posesion de las obras
8.5 Suspension de los contratos
8.6  Cesion de derechos econémicos
8.7 Liquidacion
8.8 Seguimiento pos contractual, cierre y archivo del expediente
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8.9 Restablecimiento del equilibrio econémico del contrato

9 Interventoria y/o supervision de contratos misionales

9.1 Generalidades

9.2 Obligaciones para el cumplimiento del ciclo de gestion,
aprobacién, no objecién, aval de productos y concesion de
permisos, autorizaciones o licencias en los contratos de
consultoria que incluyan estudios y disefios

9.3 Obligaciones aplicables a los contratos de consultoria

9.4 Obligaciones aplicables a los contratos de obra

9.5 Obligaciones técnicas transversales a todas las etapas del
Contrato

10 Reglas especiales para interventoria y/o supervision de
contratos no misionales

10.1 Inicio de la ejecucioén contractual

10.2 Ejecucion del contrato

10.3 Actividades administrativas en la supervision y/o interventoria
contractual

10.4 Actividades financieras en la supervisién y/o interventoria
contractual

10.5 Actividades legales de la supervision yl/o interventoria
contractual

10.6 actividades técnicas de la supervision y/o interventoria
contractual

11  Documentos de Referencia

12  Referencias Bibliograficas

Se adopta el documento MG-GC-01 Manual de Interventoria y/o

Supervision de Contratos del IDU, versién 4.0.

Deroga la Resolucion 66321 del 19 de diciembre de 2015.

Se revisaron y ajustaron los siguientes capitulos:

Introduccion.

3. Marco Normativo.

4. Términos y Definiciones.

5.1 Generalidades.

5.2 Forma de llevar a cabo la supervision en el IDU.

5.4 Otros lineamientos para la supervision, incluyendo la

actualizacion de los criterios para la designacion del supervisor y el

equipo de apoyo a la supervision de los proyectos.

5.5 Complejidad de los proyectos misionales.

L, 6.1 Politicas de documentacion e informes.
Resolucion P -
6.2 Informes de la Interventoria, tanto para contratos misionales de
4.0 001588 del . s . 97
03/04/2017 consultor[a_como para contratos m|5|_o_nlales de obra, incluyendo

plazos maximos para la entrega, la revision y los reprocesos.

6.3 Anticipo.

6.5 Mayores cantidades de obra.

6.6 items no previstos.

6.7.1 Planes de Calidad.

6.7.2 Tratamiento de No Conformidades.

7.1 Generalidades, especificando las etapas del ciclo de vida de los

proyectos del IDU y su correlacidn con la clasificacion del estado del

arte en la practica de la ingenieria, las fases en que se dividen

dichas etapas y los componentes que abarcan cada una de las

fases.

7.2 Obligaciones aplicables a los contratos de consultoria.

7.3 Obligaciones aplicables a los contratos de obra.

8. Interventoria y/o supervision de contratos no misionales.
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Se adopta el documento MG-EO-01 Manual de Interventoria y/o
Supervision de Contratos del IDU, version 3.0.
Se deroga la Resolucion 2114 del 30 de julio de 2012.
Se revisaron y ajustaron los siguientes capitulos:
Introduccion.
1. Objetivo.
2. Alcance.
3. Marco Normativo.
4. Términos y Definiciones, incluidas algunas siglas.
Resolucion 66321 5. Ge_sti(’)n admiqistrativa de Ia_l q?cumentacién del contrato.
3.0 del 18/12/2015 6. La |ntgrveqtor|a y la supervision dg Iqs contratos. 125
7. Gestion integral para el seguimiento a los contratos de
infraestructura vial y espacio publico.
10. Documentos de referencia.
Se disefiaron y elaboraron los siguientes nuevos capitulos:
6.2 Formas de llevar a cabo la supervision en el IDU.
6.3 Actividades de seguimiento a cargo de la supervision.
6.4 Principios orientadores de la supervision.
8. Supervision de contratos no misionales.
9. Gestion de la calidad.
11. Referencias hibliograficas.
Se adopta el documento MG-IDU-007 Manual de Interventoria y/o
Supervision de Contratos de Infraestructura Vial y Espacio Publico
del IDU, version 2.0.
Deroga la Resolucion 4374 del 29 de diciembre de 2010.
Resolucién 2114 Se ajusta“el manual de acperdo con lo est_ablecido en la Ley 1474
2.0 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los 175
del 30/07/2012 ; o Y .
mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de
corrupcion y la efectividad del control de la gestién publica” y en el
Decreto 0734 de 2012 “Por el cual se reglamenta el Estatuto General
de Contratacion de la Administracion Pulblica y se dictan otras
disposiciones”.
Por el cual se adopta el manual MG-IDU-007 Manual de Gestion
Integral de Proyectos de Infraestructura Vial y Espacio Publico.
Version 1.0.
Deroga la Resolucion 1657 del 08 de septiembre de 2000, la
Resolucion 7891 del 06 de julio de 2004, la Resolucion 5608 del 29
Resolucion 4374 | de agosto de 2005 y la Resolucion 167 del 16 de enero de 2006.
del 29/12/2010 Se da un nuevo enfoque al manual para presentar la gestion integral
de los proyectos, actualizando la informacion y especificando las
responsabilidades de cada uno de los actores del seguimiento a
proyectos.
El manual se alinea con la estructura vigente de la entidad dada por
el Acuerdo 002 de 2009.
a1 Resolucion 167 Por la cual se actualiza el Manual de Interventoria del Instituto de 220
) del 16/01/2006 Desarrollo Urbano y se hacen otras aclaraciones.
Por la cual se adopta el manual de Interventoria del Instituto de
Desarrollo Urbano y se dictan otras disposiciones.
Resolucion 5608 | Deroga la Resolucién 965 del 09 de octubre de 1998, la Resolucion

1.0 119

40 del 29/08/2005 022 de 13 de enero de 2000, la Resolucién 905 del 25 de mayo de 220
2000, la Resolucion 1429 del 1° de agosto de 2000 y la Resolucién
12055 del 24 de noviembre de 2003.
Por la cual se modifica el Manual de Interventoria.

30 Resolucion 7891 | Modifica en el manual de interventoria el capitulo VIl Manual de 27

del 06/07/2004 Actualizacion del Inventario de la Malla Vial y del Espacio Publico, el
cual esta contenido en 27 folios.
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Por la cual se modifica una resolucién y se modifica el manual de
Interventoria.
Resolucion Modifica la Resolucion 965 del 09 de octubre de 1998, por la cual se
3.0 12055 del adoptd el manual de Interventoria del Instituto de Desarrollo Urbano. 96
24/11/2003 También modifica en especial la Resolucion 905 del 25 de mayo de
2000 y aquellas mediante las cuales se modificaron aspectos del
manual.
Resolucion 1657 | Por la cual se ratifica un acto administrativo. 1
del 08/09/2000 Ratifica el Instructivo 007 expedido el 1° de agosto de 2000.
Resolucion 1429 Por I:f1 cual se aclara la resolupién 9905 del 25 de mayo de 2000.
del 01/08/2000 Amplia el plazo de entrada en vigencia del nuevo manual hasta el 1 ° 1
de agosto.
20 Instructivo 007 Por el cual se modifica el Manual de Interventoria. 260
’ del 01/08/2000 Modifica en lo pertinente la Resolucion 905 del 25 de mayo de 2000.
Por la cual se modifica el manual de Interventoria del Instituto de
20 Resolucion 905 Desarrollo Urbano._ _ 260
' del 25/05/2000 Deroga la Resolucién 965 del 09 de octubre de 1998 y la Resolucién
022 del 13 de enero de 2000.
20 Resolucion 022 Por la cual se modifica el manual de Interventoria del Instituto de 255
) del 13/01/2000 Desarrollo Urbano de Santa Fe de Bogota.
10 Resolucion 965 Por la cual se adopta el manual de Interventoria del Instituto de 119
) del 09/10/1998 Desarrollo Urbano.

Andrea Johanna Alvarez Tibaduiza, DTPS / Carolina Pabon Silva, DTP /
Participaron en la Diana Carolina Zarate Perez, SGJ / Johana Paola Lamilla Sanchez, DTGC /

elaboracion* Karen Silvana Berdejo Carrillo, OAP / Luz Helena Martinez Mora, SGDU /
Maria Angela Vives Mendoza, DTGC /
Validado por Sandra Milena Del Pilar Rueda Ochoa, OAP Validado el 2021-07-26

Jose Felix Gomez Pantoja, SGDU Revisado el 2021-07-26 Luis Ernesto
Bernal Rivera, SGI Revisado el 2021-07-26 Juan Carlos Gonzalez Vasquez,

Revisado por DTGC Revisado el 2021-07-26 Gian Carlo Suescun Sanabria, SGJ
Revisado el 2021-07-26 Rosita Esther Barrios Figueroa, SGGC Revisado el
2021-07-26

Aprobado por Diego Sanchez Fonseca, DG Aprobado el 2021-07-27

Formato: FO-AC-02 Version: 4 Pagina 6 de 271 Piblica



MANUAL DE GESTION

INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS

PROCESO VERSION
MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL 8
TABLA DE CONTENIDO

1 OBUIETIVO ettt et et e e et ettt et e et et e e et o2t e e e e et et e e et et et e eeeeeeeeee et e e et et e eeeeeeeeeeeaeeneaaean 11
2 AL CANCE ettt ettt ettt ettt et et e et et e et e et et eee e ee et eae s 11
3 MARGCO NORMATIVO .ottt et ee et et e et et e et et e e e et e e e et et e e e e et e e e e et eeeeeeeeeeeseeaneeaneees 11
4 TERMINOS Y DEFINICIONES ...ttt et e et e e et e e e et e e e e et e e e e et e seeeeeeeeeseeeeeseeeeeeeeeneeeeeees 12
4.1 DEFINICIONES PARTICULARES ... oottt ettt ettt ee et et e e e et e ee et et e e e et e e et et e e e et eeeeseeeeaaeas 16
5 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LOS CONTRATOS. . eteeee ettt e e ee et eeeensee e se e eeee e 16
5.1 INSTANCIAS DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LOS CONTRATOS ...eeonee ettt 17
5.2 GENERALIDADES ... ottt ettt e et et e et e e e et e e et et e et et e e e et et e eee et eeee et eeeeeeeeeeeensenaaenann 17
5.3 FORMA DE LLEVAR A CABO LA SUPERVISION EN EL IDU....cveee oot eee et see e 19
5.4 PRINCIPIOS ORIENTADORES DE LA SUPERVISION E INTERVENTORIA .oovv oo, 19
5.5 OTROS LINEAMIENTOS PARA LA INTERVENTORIA Y SUPERVISION ....ccoviveeeeeeeeeeee oo 19
55.1 REGLAS ESPECIALES DE LA SUPERVISION. ..ot it ettt ettt et e e e e ee e 19
5.5.2 CUANDO PROCEDE LA SUPERVISION . ....uee ittt oottt et et et eee et e e et eee e e eeee e 20
5.5.3 DESIGNACION DE LA SUPERVISION ...ttt et et e et e e e e e e e e e e eneeeaee s 20
55.4 SEPARACION TEMPORAL O DEFINITIVA DE LOS SUPERVISORES. .....oceeoee oo, 22
5.5.5 PROHIBICIONES DE LOS SUPERVISORES Y/O INTERVENTORES .....ooot oot 22
5.6 COMPLEJIDAD DE LOS PROYECTOS MISIONALES ..ottt ettt ee e 22
56.1 PROYECTOS DE ALTA COMPLEJIDAD ....oeeoe oottt e et e e e e e eeeseneeaeeeeeeeae e 23
5.6.2 PROYECTOS DE MEDIA COMPLEJIIDAD ...ttt ettt ettt e e e e e e e e e 23
5.6.3 PROYECTOS DE BAJA COMPLEJIIDAD ...ttt ettt et e et e e et ee e e 23
6 GESTION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO ...ttt ettt ee et ee e 24
6.1 POLITICAS DE DOCUMENTACION E INFORMES ...t oottt e e e eeeeeeeeeneeaeeseeeseenaene e 24
6.2 INFORMES DE EJECUCION DE LOS CONTRATOS ..ot eee ettt eee e e eeeeeteeesea e eeaeeaeeessaesesaesseenesees 25
6.2.1 PARA SEGUIMIENTO A CONTRATOS MISIONALES DE CONSULTORIA ...couvioeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 26
6.3 PARA SEGUIMIENTO A CONTRATOS MISIONALES DE OBRA ..ottt 31
6.3.1 INFORME DE LA FASE DE PRELIMINARES O RECONSTRUCCION .....ooveeeeeeeeee e eeeeeeeer e eeeeene e 31
B.3.2  INFORME SEMANAL . .eoeeeeeeee et et eee et e ee et e et e e e et eeeeseeeeeeseeaeeessesteeeseseeaesesseseeerseseeeseseeaeeseeseeesaeseeereeseeans 34
B.3.3  INFORME MENSUAL ..ot oot eee et e ee et eee e e e et aeaesee e eeeeaeeessesteeeseseeeeeesseseeeeeseeeseseeaeeseeseeesseseeereereeans 35
LT I B [N =0 ) =3 V= =1 NN E USRS 43
6.4 INFORME DE SEGUIMIENTO A CONTRATOS CON GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO —

AMPARO DE ESTABILIDAD Y CALIDAD ..o e eeee ettt eee e e et et e e e e et e eeseeeaeseeaeeeseeseasaesesaneeseesseseesnes 51
7 Y N (11 =10 TSSOSO SRS PRURRR 52
7.1 GENERALIDADES ...t ettt et ee et e et et et e et et e eeeaeeeeseseeenaeseeeseeaeseeeseseeeeeeseeseeesseseeesseseeseeesenseeaaesees 52

Formato: FO-AC-02 Version: 4 Pagina 7 de 271 Pablica



MANUAL DE GESTION

INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS

PROCESO VERSION
MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL 8

7.1.1 APERTURA DE LA CUENTA DE MANEJO DEL ANTICIPO ...ttt 53
7.1.2  MANEJIO DEL ANTICIPO ..ottt ettt ettt e e et e e et et e ettt e e e et et e e et et e eae et e eee et e e eee et eeee e 54
7.1.3  LIQUIDACION DEL ANTICIPO ... ..o ettt ee ettt e et e eee e et e e e e e e e e eee e e eee e e eeneaes 57
7.14 REINTEGRO DE SALDOS DEL ANTICIPO A FAVOR DEL IDU ....coutieeit ettt 57
7.1.5 RADICACION DE CUENTAS ..ot oteeoet ettt ettt eee et ee et et et et e et e eae et e et et et e e et et e eae et e eee et eeeeeeeeeeeee e 57
7.2 MAYORES CANTIDADES DE OBRA PARA CONTRATOS A PRECIOS UNITARIOS ...oooveoeieeen. 57
7.3 ITEMS NO PREVISTOS PARA CONTRATOS A PRECIOS UNITARIOS ...ooeee oot 58
7.3.1 CONTRATOS DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA DIRECCION TECNICA DE

MANTENIMIENTO ettt ettt et et e et et et et e et et e e e et e e e et et e e e et e e et et e eee et e e e eeeneeee s 60
7.4 GESTION DE LA CALIDAD ...ttt ettt e et e et et e et et e e et et e eae et et e et et e et eeeeeeseeeeenaens 60
TA.L  PLANES DE CALIDAD ..ot oottt et ee et e e et e et et e e et e ee et e e e e et e e eee et e eeeeeeseeeeeeeeeeeeeneeans 60
7.4.2 TRATAMIENTO DE SALIDAS NO CONFORMES ... .ooeeet ettt e eee et e et e e e e e e eesen e e eeeeeeeee e 61
7.4.3 EQUIPOS DE INSPECCION, MEDICION Y ENSAYO ...ttt 62
75 GESTION SOCIAL Y SERVICIO A LA CIUDADANIA ..ottt ee s eesen e 62
8 GESTION DEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO .ottt ettt ee et eee e e ae e eeee e 64
8.1 MEDIDAS DE GESTION FRENTE A CONTRATOS INCUMPLIDOS ...t eeteeeeeeeee et eeeeee et eee e 65
8.1.1 TRAMITE MODIFICACIONES CONTRACTUALES .. ..ot e ottt ettt ettt e et eee e eee e 66
8.2 REQUERIMIENTOS DE CUMPLIMIENTO AL CONTRATISTA ..oviiieeeeeeee et 69
8.3 PLANES CONJUNTOS DE MEJORAMIENTO O CONTINGENCIA ....ooeot ettt 69
8.4 CLAUSULAS EXCEPCIONALES Y DE LA POTESTAD SANCIONATORIA ...ooveoeeee et 70
8.4.1 POTESTADES EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN ....ootiee it et eee e ee e 70
8.4.2  CLASES DE SANCIONES ... .ot oottt eee et e e et e et et e e e et e et e et e e e e et e e e ee et e eeeeeeseeseeaeeeeeeenee e 73
8.5 ACTIVIDADES PREVIAS A LA CONVOCATORIA DE AUDIENCIA DE DECLARACION DE

INCUMPLIMIENTO ettt ettt ettt ettt et et e et et e et et e et e e et et e e et et e et et e eee et et e eeeeneeeeeas 76
8.5.1 INFORME DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR ....ooeitit ettt et ee e e e 76
8.5.2 CITACION AUDIENCIA PROYECTADA POR LA DTGC SUSCRITA POR EL ORDENADOR............. 78
8.5.3 NOTIFICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS Y CONSTANCIA DE EJECUTORIA ....ooieeveeeeeeeeee, 78
8.5.4 REPORTES DE LA SANCION IMPUESTA ..ot ottt ettt et et e et et ee e e e e e et eee e e eeee e 78
8.5.5  COBRO DE LA SANCION ..ottt ettt ettt et et e et e e e et e et et e et et e e e et e e eeeeeeee e 78
8.5.6 ARCHIVO DE LA ACTUACION ...ttt ettt et e et e et e et e et et e e e ee e e e e eee e 79
8.5.7 CONFLICTO O CONTROVERSIAS ENTRE ENTIDADES PUBLICAS ....oeiv oo, 79
9 TERMINACION, RECIBO DE OBRAS, LIQUIDACION, SEGUIMIENTO POS CONTRACTUAL Y

CIERRE DE LOS CONTRATOS ..ottt et oottt e et ee et e e e e et e et et e e e e e et e et et e eeeee e e seeeeeeae e 80
9.1 TERMINACION ettt ettt ettt e et e et ettt et e et e et et e et et e e et et e et et e eee et e e et et e eeeeeeeeeaes 80
9.2 RECIBO DE LAS OBRAS, BIENES O PRODUCTOS Y ACTA DE RECIBO FINAL ....coovvveeeeeeeenn . 81
9.3 TOMA DE POSESION DE LAS OBRAS ...ttt et e et e et et e et e eee e e et e eee e eeeeans 82
9.3.1 CIRCUNSTANCIAS EN LAS QUE SE REQUIERE .........c.coiiuiiitieeeeteee ettt 83
0.3.2  PROCEDIMIENTO .. ettt ettt ee et et e e et ee et e et et e et et e e e e et e e e e et e e et e e e et e e eeeeen e e eeeeeeeeans 83
9.4 SUSPENSION DE LOS CONTRATOS ...ttt eeee et et eee et et aeseeaetesessaeseseeeeeessssesessessassesesesesesssasseses 85
9.4.1 ASPECTOS GENERALES DE LA SUSPENSION .....otieeet oottt et ee e 86
9.4.2 PROCEDIMIENTO PARA LA SUSPENSION DE CONTRATOS .. ettt et eee e aee e 86
95 CESION DE DERECHOS ECONOMICOS. ...ttt ettt ee et et eee et e eeeeeeee e 87
9.6 LIQUIDACION ...ttt ettt ettt et e et et e et et e e e et et e e e e e et et e e et et et e s ee e et eaeeseeneeeen e 87
9.6.1 REGLAS DE LA LIQUIDACION .....ooiieeeeeee oottt ettt e et e et ee e e e 88
9.6.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES, CONTABLES Y TRIBUTARIOS EN LA LIQUIDACION DE

CONT RATOS oottt e et et e e et et e et et e e e et e e e e eeeeeeseeeeseneeseeaeeeeseeeeaneeaee et eseeseeeneeseeenseneeseneneeneeaeenneans 91
9.6.3 CONTENIDO DE LA LIQUIDACION. ..ottt et et ee et e e ee e e e 93
9.7 SEGUIMIENTO POS CONTRACTUAL, CIERRE Y ARCHIVO DEL EXPEDIENTE ...oeoveeeveeveeeeeveeeen 93
9.8 RESTABLECIMIENTO DEL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO ...ovoieeeeeeeeeeeeeeeeee e 94
10 INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS MISIONALES .....oeioet oot 96

Formato: FO-AC-02 Version: 4 Pagina 8 de 271 Pablica



MANUAL DE GESTION

INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS

PROCESO VERSION
MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL 8
10.1 GEIN E R A LD A DS ... .o ettt ettt et et e e e e e e e e e e e aareeeaeaeaeeeeae e aaraseaesnsaseaeaeasnsneeaeasnsnrneenenenn 96
JO. 1.1 FA CTIBILIDAD ...ttt et ettt e et et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ee e e e aaeaee e enseaeaeassnrnseaeaeneseeaeasnrnrnennens 98
o 2 0 1 £ =1\ (@ TSR 98
10.1.3 GARANTIA DE CALIDAD SOBRE LOS ESTUDIOS Y DISENOS ....oooeeee oo 99
10.1.4 CONSTRUCCION oo e i 99
10.1.5 CONSERVACION O MANTENIMIENT O ooooe oo e e i, 100
10.2 OBLIGACIONES PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CICLO DE GESTlON, APROBAC|ON, NO

OBJECION, AVAL DE PRODUCTOS Y CONCESION DE PERMISOS, AUTORIZACIONES O .
LICENCIAS EN LOS CONTRATOS DE CONSULTORIA QUE INCLUYAN ESTUDIOS Y DISENOS 100

10.2.1 GESTION DE APROBACIONES ... .ooueeot ettt et ee et et e et et et et et e et et e e e et e e et et eer e et e ereraeeeneanens 100
10.2.2 GESTION DE AVALES O NO OBJECIONES DE EMPRESAS DE SERVICIOS PUBLICOS............. 102
10.2.3 GESTION DE AUTORIZACIONES, PERMISOS O LICENCIAS POR PARTE DE AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS .ottt ettt et ettt e et a1t e e et et et e e et et et e et e e et et et eee e e e eee et e e et eeeene e 102
10.3 OBLIGACIONES APLICABLES A LOS CONTRATOS DE CONSULTORIA ..oveveeteeeeeeeeeee e 103
10.3.1 OBLIGACIONES PREVIAS AL ACTA DE INICIO. ...eeeeeeeeeee oottt e e aeeaes 103
10.3.2 OBLIGACIONES POSTERIORES AL ACTA DE INICIO. ..ot it oot 104
SUSCRITA EL ACTA DE INICIO, DE LOS CONTRATOS DE CONSULTORIA Y DE INTERVENTORIA, SE
REQUIERE DAR CUMPLIMIENTO A LOS SIGUIENTES REQUISITOS: .....c.ccovcieeeeieeceeeeeee e 104
10.3.3 ANALISIS Y RECOPILACION DE INFORMACION ......oiiteeeeeeee oottt ettt eeee e e e e 106
10.3.4 FACTIBILIDAD ..ottt ettt ettt et et e et ettt e ettt e et e et et et e et e eaeeteeeeeeaeeneeae et eeeeeeeeerenneeeeanens 114
10.3.5 ESTUDIOS Y DISERNOS ..o eetetteee ettt ettt e ettt e et et e et e et et et et e et et e et e et e e et et e et et eerereeeeanens 122
10.3.6 ENTREGA, REVISION Y APROBACION .....ooot oottt ettt ettt e e et ee et et e et et e ereaeeeeeanens 130
10.3.7 LIQUIDACION .....ovitiiiteieeeecteee ettt ettt e et et a et et e te e et e et e ee et eee st e aestese st e e ete s et e s ete s aseeeesessasnenareanns 134
10.4 OBLIGACIONES APLICABLES A LOS CONTRATOS DE OBRA ....ooveeeeeeeeeeeeeee e 136
10.4.1 CONTRATOS DE OBRA CON ESQUEMA DE TRASLADO DE RIESGOS AL CONSTRUCTOR. ....137
10.4.2 ESQUEMA 1 (VER MANUAL DE GESTION CONTRACTUAL): ...cuiiiitceee ettt 137
10.5 OBLIGACIONES TECNICAS TRANSVERSALES A TODAS LAS ETAPAS DEL CONTRATO......... 258
10.5.1 OBLIGACIONES PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES DE INVESTIGACION Y
RECOLECCION DE INFORMACION PARA CONTRATOS DE CONSULTORIA....coooveeeeeeeeeeeaen, 258
10.5.2 OBLIGACIONES EN MATERIA AMBIENTALES, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
[EST 110 TR 258
10.5.3 OBLIGACIONES EN MATERIA SOCIAL ..ottt ettt ettt ettt e et e e e et et e ereeeeeeeanens 259
10.5.4 OBLIGACIONES DE LOGISTICA, MATERIALES Y EQUIPO ..ot 260
10.5.5 OBLIGACIONES EN MATERIA DE PERSONAL ...ooutieeet oottt ettt et st eeee e e ereaneeeeeanens 260
10.5.6 OBLIGACIONES DE PRESENTACION DEL PROGRAMA DETALLADO DE TRABAJO (PDT-
CRONOGRAMA) ...ttt ettt et et et e ettt et e et et et et et e s e te et e teeeete et aae et esseaeenateesate e eseeeaseenaneaeas 262
10.5.7 OBLIGACIONES EN RELACION CON LA ENTREGA DE INFORMACION PARA LA EJECUCION DE
INFORMES ..ottt et ettt et ettt et et et et et e et et et et et et et e et et e ee e et e et et et et et eee et e e e et e e e eee e ae e 263
10.5.8 OBLIGACIONES EN MATERIA DE BIENES DE INTERES CULTURAL (BIC) ...ccvoveveveeeveveeeeeeerene. 263
10.5.9 OBLIGACIONES EN MATERIA DE VINCULACION DE POBLACION VULNERABLE ......ccccccevenen. 264
11 REGLAS ESPECIALES PARA INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS NO
MISIONALES ..ottt ettt ettt et ettt e ettt et ettt e et e e et e et et e et e e et et e e eee et e eaeeet et e e et et e eeeeteeeeeeaeerenrens 264
11.1  INICIO DE LA EJECUCION CONTRACTUAL ..oveeeteeeeeeeeeeeee ettt et ee et et ee e e ere e eeeen e e 264
11.2  EJECUCION DEL CONTRATO ..ottt ettt e e ee et et e ettt e e et et e e e e et et et et et eteeeeer e et eeeeeeeeneeas 266
L1.2.1 INFORMES ..ottt ettt et ettt ettt et e et et e e et ettt eee et e e et et e et et e et e e et et e et e e te e e ete et eee e et e ereeaeeneanens 266
11.2.2 SEGUIMIENTO A OBLIGACIONES ...ttt ettt ettt et ettt e ettt ettt et et e et et e ereeeeeeaaens 266
11.2.3 COMUNICACION SUPERVISOR/INTERVENTOR = CONTRATISTA ..ottt et eeeeee e e e 267
11.2.4 CONTROL DE EQUIPOS Y/O PERSONAL DEL CONTRATISTA ....ooiiiiieeee et et 267
11.2.5 CONTROL DE CORRESPONDENCIA Y DOCUMENTACION DENTRO DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL ettt et ettt ettt ettt et e et et et et et et et e e e et et et et et et ee e e eee e e e e e e eenaes 267

Formato: FO-AC-02 Version: 4 Pagina 9 de 271 Pablica



MANUAL DE GESTION

INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS

PROCESO VERSION
MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL 8

11.3 ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN LA SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA
(S0 ]\ I R AN O 1 7 R 268
11.4 ACTIVIDADES FINANCIERAS EN LA SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA CONTRACTUAL...... 268
11.5 ACTIVIDADES LEGALES DE LA SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA CONTRACTUAL ....oooonn. 269
11.5.1 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES LABORALES ..ottt ae e eeaens 270
11.5.2 CARGUE DEL AP LICATIVO Sl A C . ittt ettt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e e eeaeaeeneeaeararnenaeaens 270
11.6 ACTIVIDADES TECNICAS DE LA SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA CONTRACTUAL ............ 270
12 DOCUMENTOS DE REFERENCI A ..o ettt e ettt ettt e et a e anees 271
13 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS ..o e 271

INTRODUCCION

En el marco de los principios constitucionales y legales de celeridad, control, coordinacion, supervision,
debido proceso, economia, ecuacion contractual, efectividad, eficacia, eficiencia, igualdad,
imparcialidad, moralidad, planeacién, publicidad, responsabilidad, seleccién objetiva, supremacia de
lo sustancial sobre lo formal, transparencia y en cumplimiento de su misién institucional, el Instituto de
Desarrollo Urbano (IDU) debe desarrollar proyectos sostenibles para mejorar las condiciones de
movilidad en términos de equidad, integracion, seguridad y accesibilidad de los habitantes del Distrito
Capital, mediante la construccién y conservaciéon de obras de infraestructura de los sistemas de
movilidad y espacio publico; razén por la cual se ha definido el concepto integral de seguimiento con
el fin de lograr un éptimo control técnico, administrativo, financiero, legal, social, ambiental, en
seguridad y salud en el trabajo y en la coordinacién interinstitucional, durante las diferentes fases que
comprenden cada una de las etapas del ciclo de vida de los proyectos de infraestructura vial y espacio
publico: factibilidad, disefio, construccion y conservacion, asi como los proyectos no misionales.

El manual se ha elaborado como una herramienta que oriente a los operadores en el cumplimiento de
las funciones a su cargo o en el acatamiento de sus obligaciones contractuales, que facilite la toma de
decisiones y que contribuya al desarrollo exitoso de todos los proyectos del IDU. En este documento
se desarrolla el objetivo, alcance, marco normativo, términos y definiciones, generalidades sobre la
interventoria y la supervision de los contratos, especificidades sobre el enfoque que se le da a ambos
temas en el IDU, gestién administrativa de la documentacion del proyecto — donde se describe el
contenido general de los informes que debe presentar la interventoria o la supervisién cuando los
contratos no cuenten con interventoria —, aclaraciones relacionadas con la gestién integral para el
seguimiento y control a la ejecucion de los contratos misionales y no misionales de la entidad, teniendo
en cuenta los documentos IDU de referencia para la ejecucion de los mismos.

Teniendo en cuenta la importancia que reviste para la ciudad el seguimiento y control de los recursos

publicos, la labor de seguimiento, monitoreo y control por parte de quienes las ejerzan deben ser
oportuna, imparcial y efectivo.
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1 OBJETIVO

El objetivo del presente documento es establecer lineamientos de control y seguimiento para la
ejecucion de los proyectos publicos que se desarrollen a través de contratos suscritos por el IDU para
este fin.

Este Manual de Interventoria y Supervision de Contratos, es una herramienta que permite a los
interventores, supervisores y equipos de apoyo el seguimiento y control de la ejecucién contractual, el
cual establece las actividades que deben cumplir en el marco de la Ley y de las obligaciones
contractuales.

Adicionalmente, este manual busca armonizar, actividades, roles y responsabilidades a cargo de cada
uno de los actores que participan en el control, seguimiento y vigilancia de los contratos, para evitar la
concurrencia de labores entre las diferentes instancias de monitoreo y control.

Lo anterior, considerando el marco legal que rige la funcion de vigilancia, control y seguimiento
contractual, tales como la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 Ley 1474 de 2011 y deméas normas
reglamentarias en la materia.

Las disposiciones contenidas en el presente Manual entran en vigencia a partir de la fecha que indique
la Resolucién que lo adopte. Su observancia es de obligatorio cumplimiento y deroga las disposiciones
proferidas por la Entidad que le sean contrarias.

2 ALCANCE

Lo dispuesto en el presente manual es aplicable al control, vigilancia y seguimiento de todos los
contratos suscritos por el IDU, con excepcion de los proyectos de infraestructura vial y de espacio
publico que se ejecuten en cumplimiento de obligaciones urbanisticas, derivadas de instrumentos de
planeacion o de movilidad. Estos se desarrollardn de acuerdo con el Manual de Intervencion de
Urbanizadores y/o Terceros — Ejecucion de proyectos de infraestructura vial y de espacio publico en el
Distrito Capital en cumplimiento de obligaciones urbanisticas y de movilidad, versién vigente, o el que
le sea aplicable a los convenios suscritos con anterioridad al mes de enero de 2019, de tal suerte que
estos deberan ser terminados y liquidados bajo las mismas condiciones que dieron lugar a su
suscripcion

En el evento de existir contradiccion entre lo sefialado en el presente manual y las normas legales y

reglamentarias vigentes para esta materia, prevaleceran estas Ultimas, sin perjuicio de las
actualizaciones o correcciones a que haya lugar.

3 MARCO NORMATIVO

En el siguiente vinculo podra consultarse el normograma institucional
HTTPS://WWW.IDU.GOV.CO/PAGE/TRANSPARENCIA/NORMATIVIDAD/NORMOGRAMA
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PARAGRAFO. El listado incluido en el NORMOGRAMA INSTITUCIONAL no es taxativo, por lo cual
se entenderan incluidas en el mismo las leyes, decretos, acuerdos y demas normas que los modifiquen,
reglamenten o complementen y sera deber de los funcionarios y contratistas del IDU estudiar y conocer
las normas que regulan sus actividades y responsabilidades.

4 TERMINOS Y DEFINICIONES

Las siglas, términos y definiciones aplicables al seguimiento y control de los contratos en el IDU pueden
ser consultados en el micro sitio Diccionario de términos IDU:
HTTPS://WWW.IDU.GOV.CO/PAGE/TRANSPARENCIA/INFORMACION-DE-INTERES/GLOSARIO

A continuacién, se relacionan los principales términos utilizados en este documento:

Accibn correctiva

Accion preventiva

Acta

Acta de Recibo Final
Adecuacion

Afectacién vial

Ajustes

Ampliacion

Anticipo

Canalizacion

Calibracién

Cantidades de obra para adecuacién de desvios
Cantidades de obra para demoliciones en predios
Cantidades de obra para redes
Ciclo de Vida del Proyecto
Cédigo de identificacion vial (CIV)
Caodigo del elemento
Confirmaciéon metrolégica
Conformidad

Conservacion

Construccién

Consultor(a)

Contratista

Contratista de consultoria.
Contratista de obra

Contrato a precio global
Contrato a precio unitario
Contrato de obra

Contrato de consultoria
Contrato misional

Contrato mixto
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Contrato no misional

Correccion

Costos indirectos

Cronograma

Cronograma detallado

Cronograma de reproceso

Datos técnicos

Delegado(a) ESP y TIC

Desempefio ambiental

Dias calendario

Dias hébiles

Dias no habiles

Directorio de Proveedores IDU
Documento

Elemento vial

Equipo de apoyo a la supervision
Equipo de medicion

Estudio de impacto ambiental

Estudio fotométrico

Estudios de factibilidad

Etapas del Ciclo de Vida del Proyecto
Fases del Contrato

Firma digital

Firma escaneada

Frente de obra

Garantias

Hito

Impacto ambiental

Impacto social.

Imprevistos

indice de costos de la construccion pesada” o “ICCP”
Infraestructura de servicios publicos domiciliarios
Interventor (a)

Interventoria administrativa
Interventoria ambiental

Interventoria de seguridad y salud en el trabajo
Interventoria financiera

Interventoria legal

Interventoria social

Interventoria técnica

Investigacion de redes

item no previsto

Labores ambientales y de gestién social
Labores de manejo de transito, sefializacion y desvios
Levantamiento topografico

Linea base del cronograma

Longitud segmento vial
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Malla vial local

Maniobra

Mantenimiento

Mantenimiento de la vegetacién
Mantenimiento periédico
Mantenimiento rutinario

Mayor cantidad de obra
Medidas de contingencia
Modificaciones contractuales
Nodo

Obras adicionales

Obras de subterranizaciéon de acometidas de redes

Obras de traslado o reubicacion de redes por necesidad del proyecto de transporte

Obras para proteccion de redes por necesidad del proyecto de transporte

Ordenador(a) del gasto
Paramentacion

Paz y salvo

Plan de accion social

Plan de contingencia

Plan de gestion social
Plan de manejo ambiental
Plan de manejo de transito
Planos récord

Plazo de ejecucion

Precio no previsto

Predio Remanente
Prérroga

Toma de Posesion de Obra

Tramo funcional (es decir, por corredor vial, puente vehicular o peatonal, eje de ciclorruta,

tramo de espacio publico, etc.)
Reconstruccion

Registro topografico

Rehabilitacion

Reprogramacion

Reserva vial

Residuos de Construccion y Demolicién RCD
Revisar

Riesgo

Segmento vial

Solicitudes o requerimientos de las ESP y/o TIC
Subterranizacién

Supervision

Supervisor(a) IDU

Suspension

Validar

Variacion del cronograma

Verificar

Formato: FO-AC-02 Version: 4 Pagina 14 de 271

Publica




MANUAL DE GESTION

INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS

~ PROCESO VERSION
GESTION CONTRACTUAL 8

MG-GC-01

e Vigencia

SIGLAS: Las siglas aplicables al Manual pueden ser consultadas en el micro sitio Diccionario de
términos IDU:
HTTPS://WWW.IDU.GOV.CO/PAGE/TRANSPARENCIA/INFORMACION-DE-INTERES/GLOSARIO

APU
CDP
Clv
CRP
DTDP
DTAI
DTC
DTE
DTM
DTP
DTGC
DTAF
EAB
EPP
ESP
ETB
GCR
ICANH
IDIGER
IDPC
IDU
JBB
MAO
OAC
OAP
ONAC
OoTC
PAC
PMA
PMT
POC
POT
PRST
RCD
SDA
SDH
SDHT
SDM
SDP
SECOP
SGDU
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SGil
SGSSI
SG-SST
SIAC
SIGAU
SIGES
SIGIDU
S&STA
SST
STRF
STRH
TIC
UAERMV
UAESP

4.1 DEFINICIONES PARTICULARES

Los siguientes términos aplicaran de acuerdo con la labor desempefiada asi:

RECIBO POR PARTE DEL SUPERVISOR IDU (En contratos que cuentan con interventoria): el
termino recibir por parte del Supervisor del Contrato de Interventoria, se enmarca en la accién de
entrega por parte del Interventor de los informes, productos y demas documentos que cuentan con la
debida validacion y aprobacién de acuerdo con las obligaciones del contrato de interventoria y las
disposiciones del presente manual, en ningin caso el término recibo por parte del supervisor de
interventoria incluye la concurrencia de obligaciones de revisién, validacién y recibo a satisfaccion
delegadas a la interventoria con ocasion de sus obligaciones.

RECIBO POR PARTE DEL INTERVENTOR: el término recibir por parte del interventor incluye la
revision, validacion, aprobacion y recibo a satisfaccion, de la obra, servicio o producto elaborado y
entregado por el contratista principal. en el caso de contratos que no cuentan con interventoria externa
y en los cuales el IDU asume la supervision directa, sera aplicable la presente definicion.

5 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LOS CONTRATOS.

El seguimiento, control y vigilancia de los contratos se encontrard a cargo de los supervisores
delegados y los equipos de apoyo a la supervision, actividad enmarcada en los aspectos técnicos,
financieros, juridicos y contables, con el fin de conseguir una ejecucion contractual en los términos y
supuestos acordados en el contrato.

Los contratos que por su naturaleza o por disposicion de la Entidad cuenten con interventoria, esta

Ultima serd la encargada del seguimiento y control de los mismos, en cumplimiento del contrato de
interventoria suscrito con el IDU.
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En caso que el interventor, por cualquier circunstancia no continle ejecutando el contrato de
interventoria, el IDU asumird dicha labor a través del supervisor y el equipo de apoyo a la supervision
gue se designe para este fin.

5.1 INSTANCIAS DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LOS CONTRATOS

En cumplimiento de los principios de eficacia, transparencia, economia y responsabilidad, y de los
deberes de control y seguimiento de los contratos, sefialados en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993,
atendiendo las definiciones de la Ley 1474 de 2011, en el IDU el control y seguimiento de los contratos
se efectuara a través de los ordenadores del gasto, interventores, supervisores, equipos de apoyo a la
supervision y dependencias responsables de los proyectos de los que hacen parte los contratos
vigilados.

En cumplimiento de lo dispuesto en la normativa contractual vigente, no concurriran la figura de la
supervision y la interventoria en un mismo contrato.

De igual manera, la aplicacion de las actividades deberes, prohibiciones, tramites y responsabilidades
a desarrollar y descritas en este manual son de estricto cumplimiento e interpretadas segun el roll que
se desempefie en la ejecucién contractual, sea supervisor o interventor. Entendiendo que cada
posicién contractual tiene su especialidad y normativa asignada.

Los equipos de apoyo a la supervision estardn conformados por funcionarios o contratistas de
prestacion de servicios que hayan sido vinculados con el objeto de apoyar la gestion y responsabilidad
de los supervisores de la entidad.

Los ordenadores del gasto deberan monitorear y coordinar la labor que desarrollen los supervisores
de su dependencia y los interventores contratados para el efecto.

5.2 GENERALIDADES

La interventoria o la supervisién segun el caso y el equipo de apoyo a la supervisiéon de los contratos,
de acuerdo con la naturaleza propia de las obligaciones/funciones a su cargo, deben exigir la calidad
de los bienes, obras y servicios adquiridos en el marco de un contrato estatal, verificando que se
cumplan todas las condiciones técnicas, econdémicas y legales pactadas. Asi como el cumplimiento de
las resoluciones, manuales y demas disposiciones internas del IDU, que hagan parte integral para el
cumplimiento de la ejecucion contractual.

Los supervisores e interventores responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente por el
cumplimiento de las funciones/obligaciones a su cargo, bien sea sean derivadas de la normatividad
correspondiente o de los respectivos contratos que suscriban. Los interventores responderan también
por los hechos y omisiones que les sean atribuibles cuando causen dafios al Instituto derivados de la
celebracién o ejecucion de los contratos respecto de los cuales ejercen actividades de interventoria.

Ninguna orden de la supervision o interventoria o0 supervision de un contrato podra darse verbalmente.
Es obligatorio para la supervision e interventoria entregar por escrito sus 6rdenes o sugerencias y ellas
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deben enmarcarse en las facultades que la ley o las normas internas les han conferido, y apegarse a
lo pactado en el contrato, incluyendo toda la documentacion que forma parte de éstos.

La interventoria y/o supervision, y el equipo de apoyo a la supervision, deberan velar para que siempre
se cuente con los documentos basicos de verificacion de avance del proyecto, tales como la aprobacién
e implementacion del ultimo Plan de Manejo de Transito aprobado por la SDM, la bitacora de obra, el
cronograma de obra vigente general y detallado y los planos de disefio y construccion aprobados.

El Interventor y/o supervisor y equipo de apoyo a la gestién serdn responsables de suministrar y cargar
respectivamente, toda la informacién requerida para mantener actualizados los diferentes sistemas de
informacién de la entidad con los datos del desempefio del o los contratos a cargo y con la periodicidad
requerida por el IDU.

De igual manera, daran aplicacién a las normas de manejo documental, velando porque se mantenga
organizado y actualizado el expediente de la contratacion, en los términos dispuestos para ello por el
IDU.

En ningln caso se podra encargar al interventor de la solicitud de licencias, permisos o tramites previos
al inicio del contrato y necesarios para el desarrollo del proyecto (gj.: tramite de una licencia de
construccion).

En todo momento durante la ejecucion del contrato al cual le estd haciendo seguimiento, sera
responsabilidad de la Interventoria o supervision, y del equipo de apoyo a la supervision realizar el
seguimiento y control de la inversion de los recursos asignados al contrato, de tal manera que no se
permita superar el valor total del contrato y que se cuente con los respaldos presupuestales.

Cuando el contrato de consultoria u obra presente un atraso del 5% con relacion al cronograma de la
etapa en ejecucion o en relacion con el avance financiero programado, el interventor y/o supervisor
segun el caso, debera solicitar al contratista, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
radicacion del Informe Semanal de Interventoria donde se registro el atraso o informe de ejecucion
contractual, un plan de contingencia para aquellas actividades que dieron origen a éste, remitiendo al
IDU copia de la solicitud formulada. Dicho plan de Contingencia debera definir la fecha en la cual el
proyecto lograra superar el atraso.

Si una vez transcurrido el plazo indicado para la implementacion del plan de contingencia, el atraso
persiste y/o aumenta de acuerdo con la informacion reportada en el informe semanal de interventoria
aun cumpliendo el plan de contingencia propuesto, el interventor y/o supervisor, segun el caso, debera
presentar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la radicacion del Informe Semanal de
Interventoria o informe de ejecucion contractual donde se registré el atraso, la correspondiente solicitud
de inicio del procedimiento tendiente a la declaratoria de incumplimiento (ver procedimiento IDU
“Declaratoria de incumplimiento para la imposicion de multa, clausula penal, caducidad y/o afectacion
de la garantia unica de cumplimiento” o el que se encuentre vigente).

En caso que el interventor no inicie el procedimiento en el término establecido, se considerard como
incumplimiento de sus obligaciones y el (la) Supervisor(a) del contrato de interventoria debera
presentar el Informe para el inicio de las acciones judiciales o de las actuaciones administrativas de
incumplimiento.
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Los informes de incumplimiento de los contratos deberan ser presentados al Supervisor para su
verificacién, con copia al ordenador del gasto, dentro de los siete (07) dias habiles siguientes al
momento de su configuracién, una vez agotado el tramite del plan de contingencia.

El Plan Anual Mensualizado de Caja (PAC) que requiere todo proyecto de infraestructura vial y espacio
publico en sus diferentes etapas, seré elaborado por el contratista de obra y/o consultoria y revisado y
aprobado por el interventor, a su vez, el supervisor deber recibir aprobado por la interventoria el Plan
Anual de Caja (PAC) del contrato de obra y recibir y aprobar el Plan Anual de Caja (PAC) del contrato
de Interventoria, Este debera remitirse a la dependencia que lo requiera.

Los interventores y/o supervisores, segun el caso, tendran una comunicacion fluida con el contratista
y atenderan, tramitaran y/o resolveran en tiempo toda consulta que eleve el contratista, recordando
que el numeral 16 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 establece el silencio administrativo positivo en
caso de que la entidad estatal no se pronuncie dentro de los tres (3) meses siguientes a las solicitudes
presentadas por el contratista.

5.3 FORMA DE LLEVAR A CABO LA SUPERVISION EN EL IDU

La supervision en el IDU tiene un enfoque integral y se enmarca en la gestion que debe realizar la
entidad a través de diversos roles profesionales, que asumen el seguimiento técnico, administrativo,
financiero, ambiental, de seguridad y salud en el trabajo, social, de coordinacion interinstitucional y
legal del contrato. Esto en atencién a la labor de vigilancia, seguimiento y control sobre las obligaciones
contractuales.

Para este fin, los contratos contaran con un supervisor y un equipo de apoyo a la supervision.

5.4 PRINCIPIOS ORIENTADORES DE LA SUPERVISION E INTERVENTORIA

Los supervisores de los contratos designados en el IDU o los interventores contratados para el efecto,
asi como el equipo de apoyo a la supervisibn que se conforme, deberan aplicar en todas las
actuaciones que desarrollen los principios constitucionales de la funcién administrativa y de la
adecuada gestion fiscal, tales como la buena fe, igualdad, moralidad, celeridad, economia,
imparcialidad, eficacia, eficiencia, participacion, publicidad, responsabilidad, transparencia, equidad; y
la valoracién de los costos ambientales.

5.5 OTROS LINEAMIENTOS PARA LA INTERVENTORIA Y SUPERVISION

5.5.1 Reglas especiales de la supervision.

La supervision contractual implica el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico
que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad estatal®.

1 Articulo 83. Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion
de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica”.
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El supervisor esté facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de
la ejecucion contractual, y sera responsable por mantener informada a la entidad contratante de los
hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas
punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal
incumplimiento se presente?. Para tal efecto, utilizara la informacién que debera ser suministrada
oportunamente por el interventor y avalada por el equipo de apoyo a la supervision o suministrada
directamente por dicho equipo.

El supervisor debe exigir a la Interventoria la certificacion del recibo a satisfaccion® en la cual deje
constancia de la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad estatal y los exigidos en el
contrato y en las normas técnicas obligatorias

5.5.2 Cuéndo procede la supervision

De conformidad con lo establecido en el inciso primero del articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 que
establece: “Con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de
corrupcion y de tutelar la transparencia de la actividad contractual, las entidades publicas estan
obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado a través de un
supervisor o un interventor, segun corresponda”. La supervision sera ejercida por la misma entidad
estatal cuando no se requieran conocimientos especializados y el objeto no sea un contrato de obra
resultado de un proceso licitatorio (ya que por expresa disposicion legal, éstos deberan tener una
interventoria contratada con una persona natural o juridica independiente de la entidad contratante y
el contratista).

5.5.3 Designacion de la supervision

2 Articulo 84. Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencién, investigacion y sancion
de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestién publica”.

3 Articulo 84. Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién
de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica”.
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SUBDIRECTOR
GENERAL

DIRECTOR
TECNICO

SUBDIRECTOR
TECNICO

lmmmmm e m = ) Equipo de apoyo a la
- Supervisidn

Figura 1 Designacién de la Supervision

Para la supervision de los contratos se debe tener en cuenta:

1. Cuando el Subdirector General, sea el ordenador del gasto, de acuerdo con la delegaciéon de
funciones?, designara entre los directores técnicos y/o subdirectores técnicos al supervisor de los
contratos de conformidad con la competencia funcional.

2. Cuando el Director Técnico sea el ordenador del gasto®, designara entre los subdirectores técnicos
al supervisor de los contratos de conformidad con la competencia funcional.

3. Cuando el Director Técnico no cuente con subdirecciones técnicas, éste designara al profesional
competente para que asuma la funcién de supervisor de los contratos.

4. El equipo de apoyo a la supervision estara conformado por las personas designadas de manera
escrita, segun su competencia, para el seguimiento técnico, administrativo, financiero, legal, social,
ambiental y/o SST, y por los contratistas de prestacion de servicios vinculados a la entidad para el
efecto.

Sin perjuicio de lo anterior, podra designarse a cualquier servidor publico competente como supervisor
de un contrato.

Cuando existan contratos que incluyan mas de una etapa del ciclo de vida de un proyecto, se tendra
gue hacer designacion de un supervisor para cada una de dichas etapas, junto con su respectivo
equipo de apoyo a la supervision.

4 Articulo 1°. Resolucién 7903 de 2016 del IDU “Por la cual se delegan funciones y se dictan otras disposiciones”.
5 Articulo 2°. Resolucién 7903 de 2016 del IDU “Por la cual se delegan funciones y se dictan otras disposiciones”.
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El supervisor del contrato se hara constar en los estudios y documentos previos debidamente suscritos
por el ordenador del gasto, asi como en el respectivo contrato.

El supervisor del contrato designara por escrito a los profesionales de apoyo técnico, administrativo,
financiero, legal, ambiental y/o SST, en los casos en que aplique, indicando cuél de estos profesionales
liderar& el equipo de apoyo a la supervision. A su vez, solicitara a la Oficina de Atencién al Ciudadano
el profesional de apoyo social, a la Subdireccion General Juridica y Subdireccién General Corporativa
el apoyo en materia de gestion legal y financiera, respectivamente y a la Subdireccion de Desarrollo
Urbano el apoyo a la gestion Ambientay SST cuando se requiera.

Cuando se requiera de la suscripcién de contratos de apoyo a la gestién, se gestionara lo pertinente
en los términos de la normatividad vigente.

5.5.4 Separacion temporal o definitiva de los Supervisores

En caso de que el supervisor del contrato vaya a separarse de forma temporal o definitiva del servicio,
deberd informar previamente dicha circunstancia al Ordenador del Gasto correspondiente o a la
instancia pertinente, con el fin de que se proceda a la designacién de su reemplazo. Salvo los casos
de fuerza mayor o caso fortuito, el supervisor del contrato no podra abandonar en forma definitiva o
temporal, el cumplimiento de las funciones a su cargo, hasta tanto no se haya designado su reemplazo
y se haya suscrito el acta de entrega de supervision. Igual procedimiento se les deberd aplicar a los
profesionales de apoyo a la supervision

5.5.5 Prohibiciones de los Supervisores y/o Interventores

1. Modificar el contrato sin el lleno de los requisitos legales pertinentes.

2. Solicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas, favores o cualquier
otra clase de beneficios o prebendas de la Entidad contratante o del contratista.

3. Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.

4. Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los particulares en
relacion con el contrato.

5. Convertirse en acreedor o deudor de alguna persona interesada directa o indirectamente en el
contrato.

6. Consentir el acceso indebido de terceros a la informacion del contrato.

7. Tramitar, a titulo personal, asuntos relativos con el contrato.

8. Pedir al contratista renuncias a cambio de modificaciones al contrato o del pago de las facturas o
cuentas de cobro pendientes.

9. Desconocer el derecho de turno para el pago de facturas o cuentas de cobro del contratista.

10. Relevar al contratista de cualquiera de sus obligaciones.

5.6 COMPLEJIDAD DE LOS PROYECTOS MISIONALES

Los proyectos de infraestructura vial y espacio publico a cargo de la entidad se dividen en proyectos
de alta, media y baja complejidad, con el propésito de definir la asignacion de los proyectos a la
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dependencia supervisora, de acuerdo con el manual de funciones, y conformar el equipo de apoyo a
la supervision, con la contratacion de personal requerida.

Cuando resultase un proyecto que no se encuentre tipificado en las listas de los numerales siguientes,
el ordenador del gasto calificaré el grado de complejidad.

5.6.1

Proyectos de alta complejidad

Se consideran proyectos de alta complejidad, de acuerdo con las actividades realizadas en su
ejecucion y seguimiento:

5.6.2

Construccion de Troncales de Transmilenio para bus articulado y biarticulado.
Estaciones de cabecera, estaciones intermedias, patios, terminales y portales.
Intersecciones viales a desnivel.

Cable aéreo.

Proyectos de media complejidad

Se consideran como proyectos de media complejidad, de acuerdo con las actividades realizadas en
su ejecucién y seguimiento:

5.6.3

Intersecciones viales a nivel.

Intersecciones viales a desnivel.

Malla vial arterial no troncal (V0-V3).

Estabilizacion de taludes.

Rutas alimentadoras de Transmilenio.

Pontones y box-coulvert.

Estaciones para troncales Transmilenio.

Conservacion malla vial Arterial Troncal y no troncal, rutas SITP / Conservacion puentes
vehiculares

Proyectos de baja complejidad

Se consideran proyectos de baja complejidad, de acuerdo con las actividades realizadas en su
ejecucion y seguimiento:

Puentes peatonales.

Vias V4-V9 y sus correspondientes andenes y vias peatonales.
Zonas bajo puentes, plazas, plazoletas.

Ciclorrutas (en via (bicicarriles) o espacio publico).

Andenes para vias.

Parqueaderos, alamedas.

Construccion y ConservacionVias Rurales /

Conservacion ciclorrutas y espacio publico.

Instalacion y/o mantenimiento de mobiliario urbano.
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- Demoliciones.
- Seguimiento a intervencion de terceros.
- Ampliacién de patios y portales.

6 GESTION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

6.1 POLITICAS DE DOCUMENTACION E INFORMES

En lo referente a la gestion administrativa de la documentacion del contrato, el contratista, la
interventoria o supervision, segun el caso, debera cumplir con lo exigido en el Manual de Gestion
Documental del IDU, con el fin de mantener actualizado el archivo y control de la documentacion del
contrato.

En el transcurso de la ejecucién del contrato, interventoria o supervision, segun el caso, debe presentar
al supervisor o al ordenador del gasto del proyecto los informes necesarios que permitan al IDU
efectuar el seguimiento al avance y demas aspectos relevantes del contrato o del proyecto, elaborando
y presentando todos aquellos informes, datos, cuadros y/o presentaciones que le sean solicitados,
garantizando que la informacién reportada corresponde a lo realmente ejecutado y cumple con los
requerimientos contractuales y estandares de calidad exigidos por la entidad. Para los contratos de
consultoria que no cuenten con interventoria, los mencionados informes deberan ser presentados por
el consultor, siendo avalados por la supervisién del contrato.

El contratista o consultor y la interventoria a través de la supervision del IDU debe, al inicio del contrato,
solicitar a la Direccion Técnica Estratégica y a las Empresas de Servicios Publicos con las cuales el
IDU tenga suscritos convenios de cooperacion la informacién base y guia para la presentacion de
productos en formato digital, ademas durante las diferentes fases del contrato, debe consultar de
manera periédica y rutinaria los posibles cambios y/o modificaciones que el IDU establezca para la
actualizacién del inventario y diagnéstico de la Malla Vial, Espacio Publico y Puentes, como también
los estandares del sistema de informacion geogréfica del IDU — SIGIDU o el que haga sus veces.

Estas obligaciones no generardn ningun tipo de reconocimiento adicional al contratista y/o interventor,
como contraprestacion de la actualizacion del inventario y diagndstico.

En los contratos de conservacion y en los demas contratos que sea procedente, la interventoria o
supervision, debe entregar el formato “Listado de Vias en Ejecucion” o el que haga sus veces anexo
al Informe Semanal, donde se registra el seguimiento a la ejecucion del contrato para cada segmento
vial intervenido por cada localidad. Este documento debe presentarse en el formato guia suministrado
por el IDU para tal fin.

Para los contratos mixtos el cumplimiento de esta obligacion se debe efectuar una vez se finalice cada
una de las etapas.
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Presentacion de los informes:

Los informes semanales, mensuales y finales se presentardn en medio digital y/o magnético con firma
autografa escaneada o digital. No obstante, dicha firma debe ser remitida mediante un mensaje de
datos y/o mediante una comunicacion firmada en original por el representante Legal y radicada en el
IDU, con el fin de determinar claramente su procedencia, autoria y verificacion, de conformidad con lo
establecido en el Decreto 2364 de 2012.

Lo anterior segun su competencia, verificando que los mismos contengan minimo los items solicitados
en cada uno de ellos. En caso de observar algun presunto incumplimiento o que la informacién no sea
clara o veraz, los informes deben ser devueltos a la interventoria por el supervisor dentro de los tiempos
establecidos en el presente manual, con las observaciones pertinentes, para que la misma realice los
ajustes correspondientes. Los informes no podran _ser radicados en mas de tres (3)
oportunidades — contando la radicacion inicial — sin el lleno total de los requisitos y/o no
conformidades atendidas, so pena de gue se inicien las actuaciones administrativas o las
acciones legales del caso en contra de la interventoria o el consultor segun corresponda.

Para los efectos del presente manual, se entendera que la interventoria cumple con la obligacion de
presentar los informes los relativos a la ejecucion del contrato de interventoria, cuando éste se aprueba
por parte del supervisor (a excepcion de los informes semanales de interventoria), por cumplir las
exigencias requeridas para el mismo. En consecuencia, los informes que no cumplan con los requisitos
exigidos se entenderan como la configuracion de un presunto incumplimiento por parte de la
interventoria.

6.2 INFORMES DE EJECUCION DE LOS CONTRATOS

Los supervisores o interventores de los contratos que celebre el IDU tienen el deber y la obligacion de
mantener informada a la entidad contratante y, especialmente, al ordenador del gasto, sobre el estado
material, legal y financiero del contrato, asi como sobre los posibles incumplimientos del contratista,
con el fin de que se actue de forma oportuna para corregir o encauzar cualquier dificultad en el negocio
juridico. En tal medida, el interventor o supervisor, segun el caso, debera elaborar, frente al contrato
de obra y/o consultoria el informe de ejecucion, asi como también deberé revisar y aprobar los informes
gue presente el contratista de obra y/o consultor sobre la ejecucién de su contrato. El supervisor debera
revisar y aprobar los informes que presente el interventor sobre la ejecucion de su contrato.

Para los contratos que no cuenten con interventoria, la elaboracion y entrega de dichos informes sera
responsabilidad del contratista, y deberan ser aprobados por el supervisor designado.

Todos los informes deben ser presentados por la interventoria a la dependencia encargada de la
supervision o por la supervision a la ordenacion del gasto del contrato, en medio digital y/o magnético
con las respectivas firmas y debe incluir los archivos fuente editables del informe (Word, Excel,
AutoCAD, MS-Project, etc.) organizados en el mismo orden, la supervision sera la encargada de
adelantar los tramites correspondientes para la conformacion del expediente virtual de cada uno de los
contratos en cumplimento de las disposiciones legales en materia de archivo.
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El IDU determinard la pertinencia de la validacion de los informes mensuales y finales radicados
durante la ejecucion del contrato, en caso de presentarse diferencias entre el consultor o contratista y
la interventoria. Por tanto, los profesionales a cargo de dicha revision en el IDU, una vez verificados
los requisitos exigidos, podran proceder a su aprobacion. Una vez se cuenta con la aprobacion de los
informes por la Interventoria o por el IDU, se entendera cumplido este requisito para proceder al pago
respectivo. Por tanto, quien suscriba el documento, lo podra hacer mediante firma digital o autdégrafa
escaneada.

No obstante, dicha firma debe ser remitida mediante un mensaje de datos y/o mediante una
comunicacion firmada en original por el representante Legal y radicada en el IDU, con el fin de
determinar claramente su procedencia, autoria y verificacion, de conformidad con lo establecido en el
Decreto 2364 de 2012.

Cuando se presenten falencias, inconsistencias o falta de veracidad en los informes rendidos, el
interventor o el supervisor, segln el caso, y el supervisor del contrato de interventoria, devolveran los
documentos para ajustes o complementacién al contratista dentro de los diez(10) dias habiles (informe
mensual) y quince (15) dias hébiles (informe final) siguientes a su envio, con las observaciones
pertinentes. El contratista, por su parte, contara con un plazo de cinco(5) dias habiles contados a partir
del recibo de la comunicacién emitida por el IDU para realizar los ajustes solicitados y volver a radicar
el informe en la entidad, so pena de que se inicien las acciones judiciales o las actuaciones
administrativas para garantizar su cumplimiento.

En el caso de los informes semanales de ejecucion, los plazos de revisién, devolucion y ajuste seran
de tres (3) dias habiles.

NOTA: Los informes mensuales seran presentados por el lapso comprendido entre el primer y Gltimo
dia del mes calendario correspondiente, a excepcion del primer y ultimo informe mensual que se
presentaran por el tiempo parcial transcurrido del mes calendario en que se haya iniciado o finalizado
el contrato.

6.2.1 Para seguimiento a contratos misionales de Consultoria

6.2.1.1 Informe Semanal

Para los contratos de consultoria (estudios, disefios y otros) no resulta obligatoria la contratacion de
una interventoria; en dichos eventos la entidad podra o no contratar un interventor externo. Las
disposiciones que se relacionan a continuacion les aplicaran a los supervisores o interventores
designados o contratados para el efecto.

Para los Contratos de Consultoria, el informe semanal sera presentado como un reporte de gestion y

sera elaborado con la informacion producto del seguimiento del contrato de consultoria por parte del
interventor y/o supervisor, segun el caso,
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Las fechas de corte semanal seran los dias lunes y el informe debera ser entregado por la interventoria
los dias martes o, en caso de que el martes sea feriado, el dia habil siguiente, anexando el archivo en
MS-Project que contiene la programacion aprobada del contrato de consultoria y el reporte de avance
hasta la fecha de corte, de acuerdo con los lineamientos del Apéndice G — Cronograma incluido en
los pliegos de condiciones y el listado de vias en ejecucién o el que haga sus veces (cuando aplique).

6.2.1.2 Informe Mensual

El interventor o supervisor, segun el caso, del contrato de consultoria debe elaborar un informe
mensual donde se consignen las actividades realizadas para el desarrollo de la consultoria, el cual
debe reportar los avances de la misma y el cumplimiento del cronograma establecido, incluyendo todos
los soportes correspondientes a su desarrollo (registro fotografico, formatos de campo diligenciados,
planos, etc.).

El informe mensual presentado por el interventor sobre a la ejecucion de su contrato, debe contener
como minimo los argumentos que demuestren el cumplimiento de sus obligaciones contractuales y las
del consultor y tnicamente seran excluidos los que no apliquen justificadamente al proyecto adelantado
hasta la fecha de la entrega.

Dicho informe debe ser entregado por parte del interventor al supervisor del IDU o por parte del
supervisor del contrato al ordenador del gasto (cuando no se cuente con interventoria) dentro de los
siguientes quince (15) dias habiles contados a partir de la fecha de corte mensual del contrato de
consultoria. El Consultor, por su parte, entregara a la interventoria o supervision, segun el caso, la
totalidad de los insumos e informacién requeridos para el informe mensual debidamente organizados
y consolidados, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de corte mensual del contrato
de consultoria. debe contener como minimo la siguiente estructura:

Informe Mensual

1. GENERALIDADES

1.1. Metas fisicas. Determinar cantidad de obra de servicios publicos domiciliarios, discriminando
con cargo a IDU y con Cargo a las ESP.

1.2. Objetivos generales y especificos.
2. INFORMACION LEGAL
2.1. Fecha de suscripcion, iniciacion y terminacion.

2.2. Plazo, prorrogas, suspensiones, ampliaciones de suspension y reiniciacion en sus diferentes
fases (Recopilacion de informacion, disefios, aprobaciones).

2.3. Valor del contrato, adiciones y modificaciones.

2.4. Sanciones y acciones legales en proceso.

2.5. Garantias, modificaciones y vigencia de las mismas.

2.6. Copia de las actas suscritas durante el periodo, junto con sus soportes.
2.7. Convenios asociados.
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3. INFORMACION FINANCIERA

3.1. Estado Financiero.

3.2. Numero de los certificados de disponibilidades presupuestales. CDP.
3.3. Numero de los registros y reservas presupuestales. CRP.

3.4. Relacion de actas de pago y 6rdenes de pago.

3.5. Incluir costos de investigacion y diagnostico de redes. Ejecucion de recursos para redes
discriminando costos con cargo al IDU y con cargo a cada ESP (adjuntando los Soportes).

4. INFORMACION TECNICA
4.1. Relacion del personal de la consultoria.
4.2. Principales actividades desarrolladas por el personal de la consultoria de cada dependencia.

4.3. Gestion realizada con cada una de las empresas y entidades que intervengan en el proyecto.
Incluye actividades relacionadas en los convenios marco con Empresas de Servicios Publicos:
solicitud de informacién técnica, concertacion de cronogramas, avance de investigacion y
elaboracion de disefios en esquemas de mesas de decision técnica, pendientes y alertas tempranas.

4.4. Problemas técnicos y soluciones planteadas de cada dependencia. Incluye tema de redes de
servicios publicos domiciliarios.

4.5. Productos entregados.

4.6. Relacion del estado y soportes de los productos entregados (Seguimiento).
4.7. Registro fotogréfico georreferenciado de actividades de campo.

4.8. Programacioén de la consultoria.

4.9. Adjuntar los certificados vigentes de calibracion o ajuste de los equipos de inspeccién medicién
y ensayo utilizados en el desarrollo del contrato. Cuando sea aplicable los certificados de calibracion
deben ser expedidos por un organismo de acreditacion.

4.10. Reporte de producto no conforme, en el cual se deben incluir los items de pago que
presentaron no conformidades en el mes, la fecha de identificacion, la descripcion de la no
conformidad y una breve descripcion de la accién a tomar. En este capitulo también se debe
describir el seguimiento a las acciones tomadas para el tratamiento de no conformes en periodos
anteriores.

4.11 Reporte para la actualizacion de los estudios, factibilidad, diagndsticos, disefios e
intervenciones realizadas en la infraestructura vial de la ciudad, segun formato IDU vigente.

5. INFORMACION SOCIAL
5.1. informe mensual de la consultoria aprobado por la interventoria.

5.2. Seguimiento al plan de accién de interventoria y al plan de didlogo ciudadano y comunicacion
estratégica (metodologia y cronograma) del consultor presentado al inicio del contrato, en donde
describa las actividades realizadas en el periodo del informe. Debe incluir copia de los anexos
referentes a la gestion del consultor e interventoria requeridos en el contrato.

5.3 Seguimiento a la entrega de los productos del componente social definidos en los documentos
contractuales.
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5.4 Presentar el seguimiento a los indicadores de cumplimiento del Contrato, formulados en el plan
de accion.

5.5 Presentar el reporte del aplicativo Bachué del periodo correspondiente al informe para los
modulos de PQRS vy tirilla de acuerdo con las actividades ejecutadas por la Consultoria y aprobadas
por la Interventoria.

5.6. Conclusiones, recomendaciones y acciones de mejora.

6. INFORMACION AMBIENTAL Y DE SST

El contenido de los informes mensuales Ambiental y SST corresponderd a lo estipulado en el formato
aplicable vigente.

6.1. Descripcion de las actividades desarrolladas durante el mes del consultor e interventor

6.2. Informacién de las entregas de productos efectuadas durante el mes con el respectivo nimero
de radicacion.

6.4 Diligenciamiento del formato Informe mensual ambiental y SST de interventoria para la etapa de
factibilidad y disefios.

6.5 Formato IDU vigente de afiliaciones y pagos del personal del contrato de consultoria y/o
interventoria, al Sistema General de Seguridad Social Integral con los respectivos soportes de
afiliacion, para verificaciéon del interventor en el caso del contrato de consultoria y por supervisor
en el caso del contrato de interventoria.

6.6 Certificacion del Revisor Fiscal y/o Representante Legal de la empresa consultora y de la
empresa interventora (segun aplique) por medio de la cual se acredite el cumplimiento de las
obligaciones laborales, pago de salarios y/u honorarios, liquidaciones y demas obligaciones
laborales y contractuales de acuerdo con el tipo de vinculacién indicando el nimero de personas
certificadas, nombre, cedula, cargo u objeto contractual (para cada contratista o sub contratista)
sefialandose que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral (Salud, Pension, ARL), asi como los propios del Sena, ICBF y cajas
de compensacion familiar, cuando corresponda, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo
50 de la Ley 789 de 2002 y Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 o la normativa vigente durante
el contrato

6.7 Adjuntar Certificacion de la empresa interventora, en la cual se certifigue que en el contrato
vigilado se ha efectuado la revisién y verificacion del contenido de los informes mensuales
técnico, ambiental, SST y Social del respectivo periodo, cumpliendo con los diferentes aspectos
contractuales y legales, asi mismo que ha verificado el pago de salarios, honorarios y aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y cajas de
compensacion familiar, cuando corresponda para el personal nuevo y el retirado (para cada
contratista o sub contratista y para cada informe).

7. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

8. ANEXOS
8.1. Actas de comité semanal.

8.2. Actas de Reunién.

8.3. Actas suscritas durante el periodo.
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8.4. Actas de pago mensual firmadas por el interventor.

8.5. Cuadro de control financiero.

8.6. Informe de seguimiento a Proyectos.

8.7. Oficios de aprobacién de los productos.

8.8. Cuadros de seguimiento de actividades de convenios de acuerdo con lo solicitado por el IDU.
Actas de competencia de pago con cada ESP y TIC actualizadas.

8.9 Formatos IDU vigentes

Proyeccion de maniobras a cargo del IDU, debidamente actualizadas y soportadas, definiéndose los
tramos funcionales (es decir, por corredor vial, puente vehicular o peatonal, interseccion a desnivel,
eje de ciclorruta, tramo de espacio publico, etc.) que permitiran la entrega parcial de los activos a
las ESP.

El Supervisor del contrato de interventoria tendra diez (10) dias habiles para su revision.

6.2.1.3 Informe Final

El interventor o supervisor, segun el caso, debe elaborar un informe final, que debe ser entregado al
supervisor del IDU o al ordenador del gasto (cuando no cuente con interventoria) dentro del mes
siguiente al cumplimiento de las no objeciones por parte de las ESP, los avales, autorizaciones,
permisos, licencias o autorizaciones de la totalidad de los productos por parte de las entidades de
orden distrital y/o empresas de servicios publicos y debe contener como minimo la siguiente
informacion:

Informe Final

Debe contemplar la memoria descriptiva del proyecto, sobre el registro de los trabajos objeto del
contrato, medio digital y/o magnético, como requisito para la liquidacion del contrato, el cual debe
contener como minimo los aspectos del informe mensual relacionados en el numeral anterior, los
cuales deben ser los definitivos y reflejar el cumplimiento de las condiciones contractuales y

obligaciones adquiridas con la Entidad.

El Supervisor del contrato de interventoria tendré quince (15) dias hébiles para su revision
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6.3 Paraseguimiento a contratos misionales de Obra

6.3.1 Informe de lafase de preliminares o reconstruccion

Por regla general, atendiendo la cuantia de las contrataciones y lo sefialado por la normatividad
vigente, los contratos misionales de obra contaran con interventoria. Sin embargo, podria existir casos
en los que no resulte obligatoria, en dichos eventos, las disposiciones que se relacionan a continuacion

les aplicaran a los supervisores designados para el efecto.

En el desarrollo de la presente etapa, se presentardn informes semanales y mensuales, una vez
terminada la fase de preliminares, la interventoria o supervision, segun el caso, debe entregar un
informe dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la terminacion de la fase, que incluya la
informacién del contrato de interventoria, obra, convenios asociados y cualquier acuerdo adicional que
se efectle, el cual contendrd como minimo la siguiente informacion y documentos, cuando estos
apliquen de acuerdo con la modalidad del contrato, y debera tener la estructura que se muestra a

continuacion:

Informe de la fase Preliminares / Preconstrucciéon

1. GENERALIDADES

1.1. Numero del contrato (obra e interventoria).

1.2. Objeto del contrato (obra e interventoria).

1.3. Razdn social (obra e interventoria).

1.4. Fechas de suscripcién, legalizacién, plazo y valor de los contratos con sus diferentes etapas.
1.5. Garantias y vigencias de las mismas, adiciones, suspensiones, reinicios y/o prérrogas.

1.6. Numero y descripcion de los convenios asociados.

1.7. Informacién de contacto de los contratistas incluyendo un Gnico correo electrénico oficial para
cada contrato.

1.8. Oficio de la Interventoria aprobando las hojas de vida del personal profesional, administrativo,
técnico, ambiental, SST y social del contratista.

1.9 Relacién de los oficios del IDU aprobando las hojas de vida del personal profesional,

administrativo, técnico, ambiental, SST y social de la Interventoria.

2. INFORMACION TECNICA
2.1. Relacion detallada de los estudios, disefios y aprobaciones de ESP o entidades para
construccion del proyecto y documentacion de referencia entregada por el IDU u obtenida

directamente por los consultores o contratistas, presentando el andlisis, conclusiones y

recomendaciones correspondientes.

Formato: FO-AC-02 Version: 4 Pagina 31 de 271 Pablica



MANUAL DE GESTION

INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS

~ PROCESO VERSION
GESTION CONTRACTUAL 8

MG-GC-01

2.2 Presentacién de los resultados de los diagnésticos, con la propuesta de intervencion y
correspondiente presupuesto, indicando las metas fisicas a ejecutar con los recursos disponibles,
para los contratos que aplique.

2.3. Andlisis de Precios Unitarios APU, de los items originales del contrato (ofertados),
debidamente firmados por el contratista e interventoria con sus debidos soportes técnicos y
contables.

2.4. Programa detallado de obra o cronograma, plan de inversidon del anticipo, enfoque y
metodologia aprobado por la interventoria cumpliendo con lo estipulado en el Apéndice G de
programacion que hace parte integral del pliego de condiciones.

2.5. Descripcion breve del Plan de Manejo de Trafico, Sefializacion y Desvios (PMT) aprobado
por la Secretaria Distrital de Movilidad, indicando el documento del acuerdo.

2.6. Registro sobre las condiciones actuales encontradas en la zona del proyecto, detallando
especialmente y segun los convenios marco lo concerniente a redes de servicios publicos
domiciliarios acorde con lo definido como inventario y diagndstico |de redes existentes en cada
convenio suscrito con las ESP’s, predios, urbanismo y paisajismo.

2.7. Recomendacion explicita de la Interventoria acerca de la iniciacién del proyecto con las
condiciones actuales, incluyendo una lista de chequeo de los productos necesarios para inicio de
la etapa de construccion.

2.8. Balance de las metas fisicas priorizadas en la fase precontractual vs los recursos asignados
al contrato.

2.9. Reporte para la actualizacion de los estudios, factibilidad, diagnésticos, disefios e
intervenciones realizadas en la infraestructura vial de la ciudad, segun formato IDU vigente.

2.10. Definicién de tramos funcionales (es decir, por corredor vial, puente vehicular o peatonal,
interseccion a desnivel, eje de ciclorruta, tramo de espacio publico, etc.) a partir de los cuales se
plantearan las entregas parciales, actas de competencias actualizadas y flujos de caja
(documentos soporte para el tramite de asignacion de los recursos por parte de las ESP.

2.11 Informe de los estudios y disefios entregados por la consultoria, determinando cuales se
apropiaron, cuales se complementaron y cuales se ajustaron y de ser el caso, cuales disefios se

hicieron nuevos (Informe de yerros, indicando técnicamente sus justificaciones)

3. INFORMACION AMBIENTAL, SST
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El contenido de los informes mensuales Ambiental y SST corresponderd a lo estipulado en el
formato aplicable vigente

3.1. MAO-MANEJO AMBIENTAL DE LA OBRA- revisado y aprobado por la interventoria.

3.2 Plan de Gestion Integral de RCD-PGIRCD, revisado y aprobado por la interventoria.

3.3 Protocolo de verificacién propuesto por la interventoria para aplicar previo a cada inicio de
frente de obra garantizando asi que se inicie con los requisitos minimos.

3.4. Plan de accion de la interventoria para el seguimiento de las actividades ambientales y SST
3.5 Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo de la interventoria

3.6 Formato IDU vigente de afiliaciones y pagos del personal del contrato de obra y/o interventoria,
al Sistema General de Seguridad Social Integral con los respectivos soportes de afiliacion, para
verificacion del interventor en el caso del contrato de obra y del supervisor en el caso del contrato
de interventoria.

3.7 Certificacién del Revisor Fiscal y/o Representante Legal de la empresa consultora y de la
empresa interventora (segun aplique) por medio de la cual se acredite el cumplimiento de las
obligaciones laborales, pago de salarios y/u honorarios, liquidaciones y demas obligaciones
laborales y contractuales de acuerdo con el tipo de vinculacion indicando el nUmero de personas
certificadas, nombre, cedula, cargo u objeto contractual (para cada contratista o sub contratista)
sefialandose que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral (Salud, Pension, ARL), asi como los propios del Sena, ICBF y cajas de
compensacion familiar, cuando corresponda, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 50
de la Ley 789 de 2002 y Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 o la normativa vigente durante el
contrato.

3.8 Adjuntar Certificacion de la empresa interventora, en la cual se certifique que en el contrato
vigilado se ha efectuado la revision y verificacion del contenido de los informes mensuales
técnico, ambiental, SST y Social del respectivo periodo, cumpliendo con los diferentes aspectos
contractuales y legales, asi mismo que ha verificado el pago de salarios, honorarios y aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y cajas de
compensacion familiar, cuando corresponda para el personal nuevo y el retirado (para cada
contratista o sub contratista y para cada informe).

3.9. Documentacion ingreso de la maquinaria/equipo y vehiculos a ingresar a la obra presentada
por el contratista y aprobada por la interventoria, de acuerdo con lo descrito en los documentos
contractuales.

4. INFORMACION SOCIAL
4.1 Plan de accion de la interventoria y anexo el Plan de Dialogo Ciudadano y Comunicacion

Estratégica del contratista aprobado por la interventoria.
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4.2 Soportes a la implementacién y funcionamiento del Punto IDU con linea telefénica y correo
electronico.

4.3 Soportes de la gestion de las piezas de comunicacion necesarias para el desarrollo de la fase
de preliminares, de acuerdo con el Plan de accion de la interventoria y anexo el Plan de Dialogo
Ciudadano y Comunicacion Estratégica del contratista aprobado por la interventoria.

4.4 Relacion de las actas de vecindad debidamente suscritas por la interventoria, contratista y
comunidad.4.5 Plan de gestién social presentado por el contratista y aprobado por la interventoria.
4.6 . Plan de accion de la interventoria, para realizar el seguimiento y evaluacion de las actividades
de gestion social a desarrollar por parte del contratista de obra.

5. INFORMACION ESP, TIC y ENTIDADES PUBLICAS

5.1. Informe de la investigacion de redes en las vias e intervenciones priorizadas para contratos
de conservacion, anexando Actas de competencias suscritas con las ESP. Para etapas de
factibilidad, disefio, construccion y conservacion, el informe debe incluir la pertinencia de proteger
o trasladar redes por necesidad del proyecto de transporte y los requerimientos de las ESP y TIC,

asociando costos para ambas actividades.

5.2. Informe de gestion y coordinacién de actividades del proyecto a ejecutar con las ESP, TIC y
otras entidades (SDP, SDHT, UAESP, JBB, SDM, IDPC, ICANH, entre otras).

6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

El Supervisor del contrato de interventoria tendré diez (10) dias habiles para su revision

6.3.2 Informe semanal

El informe semanal sera presentado como un reporte de gestion y sera elaborado con la informacion
producto del seguimiento del contrato de obra por parte del interventor.

El informe debe ser presentado y radicado al IDU en el formato vigente, incluyendo su envio al correo
electronico del profesional de apoyo técnico designado. Las fechas de corte semanal seran los dias
lunes y el informe debera ser entregado por la interventoria los dias martes o, en caso de que el martes
sea feriado, el dia habil siguiente, anexando el archivo en MS-Project que contiene la programacion
aprobada del contrato de obra y el reporte de avance hasta la fecha de corte, de acuerdo con los
lineamientos del Apéndice G de programacion incluido en los pliegos de condiciones y el listado de
vias en ejecucion o el que haga sus veces (cuando aplique).
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6.3.3 Informe mensual

Estos informes describen las actividades efectuadas en el periodo y el estado actual del proyecto, tanto
del contrato de interventoria como de obra, asi como las recomendaciones y observaciones de la
Interventoria para la efectiva ejecucion del contrato de obra en cada uno de sus componentes. La
interventoria o supervision, segun el caso, debe presentar al IDU el Informe Mensual, del avance de
los trabajos de construccion o conservacion, de acuerdo con la modalidad del contrato, en medio digital
y/o magnético, el cual debe ser entregado dentro los siguientes quince (15) dias hébiles contados a
partir de la fecha de corte mensual de obra. El contratista de obra, por su parte, entregara a la
interventoria o supervision, segun el caso, la totalidad de los insumos e informacién requeridos para el
informe mensual debidamente organizados y consolidados,, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la fecha de corte mensual de obra.

Los informes mensuales deben ser presentados por la interventoria o supervision, segun sea el caso,
y en formato modificable del “Acta de Recibo Parcial de Obra”, “Acta de recorrido de verificacion de
obra pararedes” y “Acta de recibo de obra para redes” para tramos funcionales debidamente suscritas,
de acuerdo con el formato IDU vigente, las cuales deben especificar las actividades establecidas en el
contrato, las modificaciones implementadas y las obras ejecutadas, incluyendo la descripcién de las
actividades, cantidad y precios unitarios, con el fin de evaluar el cumplimiento del contratista en lo
referente a las diferentes actividades y acuerdos establecidos en el contrato y en el cronograma
(programa detallado de obra ) y la relacién de las obras ejecutadas y las cuales fueron objetadas por
la interventoria, incluyendo su valoracion. El informe mensual debe incluir el consolidado de las
actividades de cada uno de los programas y sus respectivos indicadores de gestién y adicionalmente
debe mencionar en forma especial las actividades realizadas con cargo a entidades diferentes del IDU
referentes a la ejecucién del proyecto de infraestructura.

El contenido minimo del Informe Mensual se muestra a continuacion; no obstante, se debera incluir la
informacion adicional requerida por el IDU:

Informe Mensual

1. GENERALIDADES

1.1. Descripcion general del contrato de obra, de acuerdo con la modalidad del contrato.

1.2. Objeto del contrato.

1.3. Fechas de suscripcion, legalizacion, plazo y valor de los contratos con sus diferentes fases,
prérrogas, suspensiones y adiciones.

1.4. Directorio telefénico actualizado del personal profesional del contratista, la interventoria y de
los delegados de las ESP asociados al proyecto.

2. INFORMACION LEGAL Y FINANCIERA

2.1. Garantias y vigencias de las mismas, adiciones, suspensiones y/o prérrogas.

2.2. Presentar el cuadro de control legal del contratista y de la interventoria.
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2.3. Evaluacion del cumplimiento de las obligaciones contractuales y de convenios asociados.

2.4 Cuentas de cobro radicadas en las ESP y TIC por el IDU a partir de las actas de pago, las
transferencias de recursos y las 6rdenes de pago por actividades para redes de servicios publicos
a cargo de las ESP y TIC.

2.5. Balance financiero del contrato y de Interventoria y de convenios asociados, incluyendo
actividades de obras para redes de servicios publicos.

2.6. Presentar el cuadro de control financiero del contratista y de la Interventoria, en el formato IDU
vigente.

2.7. Informe sobre el manejo del anticipo y anexos. (Cuadro con el resumen de la relacion
acumulada de las inversiones realizada con los recursos entregados al contratista a titulo de
anticipo, indicando qué de lo invertido con esos valores se encuentra en obra y cuales son los
soportes que respaldan cada inversion). Asi mismo deberd anexar el soporte de reintegro de
rendimientos financieros al IDU.

2.8. Relacionar las metas fisicas a ejecutar con respecto al presupuesto disponible
contractualmente. Informar cantidades y/o saldos faltantes o sobrantes dentro del proyecto para el
cumplimiento de las metas fisicas contractuales. Informar las cantidades y costos referentes a
ejecucion de estudios, disefios y obras para redes de servicios publicos discriminadas con cargo al
IDU y a la ESP, segun los convenios marco con ESP y TIC y/o la “Guia de Coordinacion IDU, ESP
y TIC en Proyectos de Infraestructura de Transporte”. Igualmente se deben relacionar las
maniobras solicitadas a las ESP. La informacion debe ser presentada discriminada por CIV,
prioridad, localidad, tipo de intervencion, de acuerdo a lo aplicable en el contrato.

2.9. Copia del acta de recibo parcial de obra debidamente suscrita con firma autdgrafa escaneada
o digital y

en formato modificable junto con las memorias de célculo de cantidades y demas soportes.

2.10. Copia de las actas de recibo parcial de obras para redes de servicios publicos, acta de
recorrido de verificacion de obra para redes de servicios publicos, acta de entrega de activos de
redes de servicios publicos (incluye soportes como memorias de calculo, planos record, etc.). y de

las actas y/o constancia de ejecucion de maniobras.

3. INFORMACION TECNICA
3.1. Cronograma detallado del contrato, aprobado por la Interventoria con su respectivo analisis a

la fecha de corte.
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3.2. Andlisis del desempefio de las actividades incluidas en la ruta critica del contrato de acuerdo
con el cronograma contractual aprobado por la interventoria.

3.3. Descripcion de los atrasos o adelantos de obra que se estén presentando, conforme al
cronograma contractual aprobado por la Interventoria. Relacionar las acciones solicitadas por el
interventor e implementadas por el contratista y el seguimiento efectuado por el interventor.

3.4 indicar eventualidades de servicios publicos, debidamente analizadas, referentes a hallazgos o
solicitudes adicionales al disefio que pueda ocasionar alguna modificacion contractual.

3.5. Cuadro sobre el estado del tiempo. Detallar las horas no trabajadas por lluvia, indicando
especificamente a qué hora del dia llovié y su duracién. (Indicar la franja horaria en que se
presentaron lluvias para cada uno de los frentes de intervencion). Se debe tener consistencia con
lo consignado en la bitacora de obra.

3.6. Reporte de dafios a la infraestructura de servicios publicos indicando: ESP, ubicacion, fecha y
estado de pago a las ESP por parte del contratista.

3.7. Planes de contingencia elaborados por el contratista, aprobados por la interventoria, que no
afecten el plazo contractual, los cuales deben presentarse al IDU.

3.8. Descripcién de las medidas correctivas exigidas por la interventoria en los aspectos técnicos,
administrativos y legales que se estan teniendo en cuenta, asi como las medidas preventivas que
deban implementarse para evitar futuros atrasos.

3.9. Descripcion de las actividades desarrolladas durante el mes por el Contratista y la Interventoria
y su equipo de trabajo (Director, Residentes y Especialistas).

3.10. Esquemas de avance fisico de obra, planos de localizacién del proyecto, figuras, cuadros y
demés informacion relevante relacionada con el avance del contrato.

3.11. Registro fotografico georreferenciado del avance del proyecto tomando puntos fijos, y
panordmica; de igual manera una descripcion corta de la foto indicando localizacion,
(georreferenciacion), aspectos relevantes y fecha. Durante la ejecucion del contrato, la Interventoria
debe presentar al IDU “Registros Fotograficos” por cada elemento de la malla vial que haga parte
del contrato, resaltando el “Antes” y el “Después”, en la Fase de Preliminares, durante la ejecucion
del primer diagndstico, en la Fase de Ejecucion, antes de realizar las intervenciones, en la Fase de
Ejecucion, después de realizar la intervencion, en la Fase de Liquidacién para el recibo y liquidacion

del contrato.
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3.12. Presentar el formato IDU para el reporte Para La Actualizacién De Los Estudios, Diagnosticos,
Disefios E Intervenciones Realizadas En La Infraestructura Vial De La Ciudad” o el que haga sus
veces. Remitir base de datos actualizada por segmento con el reporte de intervenciones realizadas
durante la ejecucion del contrato, indicando por elemento el tipo de intervencién, costo, fecha y
ubicacién de la misma, debidamente georreferenciada, para el cargue de la informacion en la DTE
en el aplicativo suministrado por el IDU.

3.13. Si el contrato comprende un grupo de vias, para cada una de ellas debe mostrarse el avance
fisico y financiero con sus metas fisicas. Tanto las metas fisicas como el tema financiero de redes
de servicios publicos domiciliarios discriminadas con cargo al IDU y a la ESP, segun la “Guia de
Coordinacién IDU, ESP y TIC en Proyectos de Infraestructura de Transporte”. Igualmente se deben
relacionar las maniobras solicitadas a las ESP. . La informacién debe ser presentada discriminada
por CIV, prioridad, localidad, tipo de intervencion, de acuerdo a lo aplicable en el contrato.

3.14. Relacién de los resultados y andlisis de los ensayos de laboratorio y de campo, efectuados
por el contratista y los ejecutados por la interventoria como medio de comprobacion o verificacion,
teniendo en cuenta lo estipulado en las “Especificaciones Técnicas Generales de Materiales y
Construccion para Proyectos de Infraestructura Vial y de Espacio Publico en Bogota D.C.” vigentes
o el que haga sus veces, y las especificaciones técnicas particulares del proyecto; los cuales deben
reportarse de acuerdo al instructivo que tiene el IDU para la presentacién de planos y archivos
vigente. En el andlisis de los resultados de laboratorio se deberé indicar si se acepta o rechaza el
material o item ejecutado en el periodo.

3.15. Certificacidon de cumplimiento de calidad y especificaciones de materiales empleados durante
el periodo, expedido por el representante legal de la Interventoria; expresando claramente el
cumplimiento de las frecuencias de los ensayos de laboratorio de acuerdo a las especificaciones y
el plan de inspeccion y ensayos de la interventoria.

3.16. Certificado del cumplimiento del Plan de Calidad por parte del Interventor y la correspondiente
verificacion al cumplimiento del Plan de Calidad del Contratista de Obra.

3.17. Efectuar un listado con los equipos de inspeccién y ensayos tanto del contratista como de la
interventoria, en el cual se indique la fecha de la vigencia de los certificados y la fecha de la préxima
calibracion. Adjuntar los certificados vigentes de calibracion o ajuste de los equipos de inspeccion
medicion y ensayo utilizados en el desarrollo del contrato. Cuando sea aplicable los certificados de

calibracion deben ser expedidos por un organismo de acreditacion.
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3.18. En capitulo independiente reportar avance de obra de redes de servicios publicos por tramo
funcional (es decir, por corredor vial, puente vehicular o peatonal, interseccién a desnivel, eje de
ciclorruta, tramo de espacio publico, etc.) de obra, temas pendientes por ejecutar y alertas por falto
de concepto de las ESP y TIC discriminando en avance con cargo a la ESP y al IDU.

3.19. Gestion adelantada por parte del contratista y la Interventoria ante las empresas de servicios
publicos y otras entidades.

3.20. Descripcion de las actividades realizadas y calificacion del componente del plan de manejo
de tréfico, sefalizacion y desvios empleados por el contratista de acuerdo con los parametros
establecidos en el contrato, asi como la lista de chequeo correspondiente, incluir relacion de la
totalidad de frentes de obra indicando fecha de inicio y terminacion para su ejecucion y vigencia del
PMT, para lo cual debe adjuntarse el informe correspondiente firmado por los especialistas de
interventoria y obra como soporte de las gestiones realizadas.

3.21. Descripcion de obras adicionales y/o complementarias, valor y justificacion de las mismas;
relacion de precios unitarios no previstos presentados por el contratista y aprobados por la
interventoria e indicar la modificacion contractual realizada para su incorporacién y/o el estado
actual de tramite, indicando las cantidades de obra a ejecutar y su valor total. Ademas mostrar su
incidencia en el valor actual del contrato. Para estas obras se debe tener en cuenta que se requiere
el respaldo juridico y presupuestal de parte del IDU.

3.22. Informar sobre los ajustes del disefio realizados por el contratista o la interventoria y
aprobados por ésta, necesarios para el buen desarrollo del proyecto. Si se requirieron
modificaciones o cambios en los disefios, incluir las evidencias y documentos que demuestren que
se tuvo en cuenta el Procedimiento “Cambio de Estudios y Disefios aprobados en etapa de
Ejecucion y/o Conservacion” (Codigo PR-DP-080 o el que esté vigente).

Se deberd reportar el Listado actualizado con las ultimas versiones de los planos y documentos
técnicos que se estén utilizando y/o aplicando en el proyecto.

3.23. Para los Contratos de Conservacion de Infraestructura Vial y Espacio Publico se debera
informar sobre el estado y resultado de los diagnésticos y los estudios y disefios realizados por el
Contratista a la fecha de corte del Informe Mensual.

3.24. Relacion de cantidades de obra que a la fecha no han sido recibidas por la interventoria por

no cumplir con los requisitos previos para el recibo y pago de las mismas, mostrando su incidencia
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en el valor actual del contrato. Ademas, se deben relacionar las acciones correctivas propuestas,
asi como la respuesta por parte del contratista.

3.25. Reporte de productos / salidas no conformes, en el cual se deben incluir los items de pago
gue presentaron no conformidades en el mes, la fecha de identificacién, la descripcién de la no
conformidad y una descripcion de la trazabilidad hasta el cierre de la no conformidad, indicando
cudl fue la accion correctiva, la fecha en que se realizé la accién correctiva y los documentos que
soporten el cumplimiento de las especificaciones técnicas una vez se realizé la accion correctiva.
En este capitulo también se debe describir el seguimiento a las acciones tomadas para el
tratamiento de no conformes en periodos anteriores. Las no conformidades o productos no
conformes registrados en la bitacora, se deben incluir en este informe.

3.26. Copia del libro de obra (Bitacora) del periodo reportado. (Copia escaneada de la bitacora
correspondiente al periodo)

3.27. Copia de las actas de seguimiento desarrolladas en el periodo (comité y reuniones)
debidamente suscritas por los participantes, entre los cuales estan el contratista, el interventor y el
delegado del equipo supervisor IDU del contrato.

3.28. Cuadro detallado de cantidades y valores ejecutados por segmento vial referenciando cada
item cancelado, sefialando las actas de corte parcial en donde se cancel6 su ejecucidn parcial y
verificando su consolidacion y sumatoria final respecto al acta de recibo parcial de obra. Como

resumen del analisis consolidado, determinar los costos directos e indirectos por segmento vial.

4. INFORMACION SOCIAL

4.1. Informe mensual del contratista aprobado por la interventoria o supervisiéon, segin el caso.
4.2. Seguimiento al plan de accién de interventoria y al plan de didlogo ciudadano y comunicacion
estratégica (metodologia y cronograma) del contratista presentado en la fase de preliminares del
contrato, en donde describa las actividades realizadas en el periodo del informe. Debe incluir copia
de los anexos referentes a la gestion del contratista e interventoria requeridos en el contrato.

4.3. Presentar el seguimiento a las listas de chequeo y los indicadores de cumplimiento del
Contrato, formulados en el plan de accion.

4.4. Presentar el reporte del aplicativo Bachué del periodo correspondiente al informe para los
moddulos de PQRS y tirilla de acuerdo con las actividades ejecutadas por la Consultoria y aprobadas
por la Interventoria.

4.5. Conclusiones, recomendaciones y acciones de mejora.
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5. INFORMACION AMBIENTAL Y SST

5.1. Informe mensual Ambiental y SST de interventoria etapa de ejecucién y conservacion
(incluyendo el componente de maquinaria/equipo y vehiculos), en el formato IDU vigente, con sus
respectivos soportes y analisis de los indicadores propuestos, para cada uno de los programas
ofertados en el MAO-MANEJO AMBIENTAL DE LA OBRA-.

5.2. Control de materiales y copia de los correspondientes certificados de adquisicién de todos los
materiales empleados en el mes dentro de la obra, formato IDU vigente.

5.3. Control de Residuos de construccion y demolicion RCD y copia de los correspondientes
certificados (reutilizacion, reciclaje y disposicién final) producidos en la obra en el mes, formatos
IDU y SDA vigente.

5.4. Control y reporte del empleo de materiales reciclados o provenientes del reciclaje dando
cumplimiento a lo dispuesto en la Resolucion 1115 de 2012 modificada y adicionada por la
Resolucion 932 de 2015 o la que lo sustituya, modifique y/o derogue. Formato IDU vigente.

5.5. Control, reporte del empleo de las mezclas asfélticas mejoradas con GCR, dando cumplimiento
a lo dispuesto en el Decreto Distrital 442 de 2015 modificado por el Decreto 265 de 2016 o el que
lo sustituya, modifique o derogue, formato IDU vigente.

5.6. Balance de zonas verdes a compensar, formato IDU vigente.

5.7. Avance de ejecucion de las obligaciones establecidas en las resoluciones de aprobacion de
tratamientos silviculturales, seguimiento del mantenimiento de los arboles a cargo del contrato.
Adicional se solicita el diligenciamiento y remisién de los Formatos establecidos por la autoridad
Ambiental competente y el IDU.

5.8. Sumideros presentes en el frente de obra, relacionados en el formato IDU Manejo a cuerpos
de agua que esté vigente.

5.9. Manejo de la vegetacion, si aplica para el contrato.

5.10 Listado de vehiculos utilizados por el contratista en el periodo, con sus respectivos soportes,
en los formatos vigentes del IDU.

5.11. Relacion del numero de inscripcion del PIN de las volquetas ante la Autoridad Ambiental
Competente.

5.12. Relacion de los equipos y/o maquinaria utilizada por el contratista en el periodo, con sus

respectivos soportes, en el formato vigente del IDU.
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5.13 Consolidado del periodo de las actividades descritas en el plan de mantenimiento de
maquinaria, equipos y vehiculos y MAO-MANEJO AMBIENTAL DE LA OBRA- presentado por el
contratista y aprobado por la interventoria, con sus respectivos soportes, lo cual se debera
diligenciar en los formatos IDU vigentes.

5.14. Copia de la certificacion de mantenimiento periédico de los bafios méviles, anexando copia
del permiso de vertimientos vigente expedido por la autoridad ambiental competente.

5.15. Informe de accidentes e incidentes de trabajo en el periodo, formato vigente IDU. Contratista
e interventoria.

5.16. Registro fotogréfico georreferenciado en medio digital a todo color que contenga como minimo
dos (2) fotografias por cada cien (100) metros lineales de obra con las actividades ambientales y
de seguridad y salud en el trabajo mas relevantes de la obra.

5.17. Calificacion del componente de gestibn Ambiental y SST formato IDU vigente, Fichas de
seguimiento de labores ambientales.

5.18 Registros de las capacitaciones realizadas por el contratista e interventoria en el formato IDU
vigente.

5.19 Seguimiento a la gestion realizada por el contratista mediante indicadores propuestos en el
Plan de Accién de la Interventoria aprobado y en el Plan de Gestién de RCD de la SDA aprobado
vigentes.

5.20 Formato IDU vigente de afiliaciones y pagos del personal del contrato de obra y/o interventoria,
al Sistema General de Seguridad Social Integral con los respectivos soportes de afiliacion, para
verificacion del interventor en el caso del contrato de obra y del supervisor en el caso del contrato
de interventoria. .

5.21 Certificacion del Revisor Fiscal y/o Representante Legal de la empresa consultora y de la
empresa interventora (segun apliqgue) por medio de la cual se acredite el cumplimiento de las
obligaciones laborales, pago de salarios y/u honorarios, liquidaciones y demas obligaciones
laborales y contractuales de acuerdo con el tipo de vinculaciéon indicando el nimero de personas
certificadas, nombre, cedula, cargo u objeto contractual (para cada contratista o sub contratista)
sefialdndose que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral (Salud, Pension, ARL), asi como los pr