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Instituto de Desarrolio Urbano

CIRCULAR N. 4 DE 2019

FECHA: Bogota D.C., marzo 14 de 2019

PARA: SUBDIRECTORES ’GENERALES, DIRECTORES TECNICOS,
SUBDIRECTORES TECNICOS, JEFES DE OFICINAS, SERVIDORES
IDU.

DE: DIRECTORA GENERAL.

REF: Lineamientos para atencion y respuestas a requerimientos de organismos de

control y vigilancia, o autoridades administrativas y judiciales.
Respetados servidores:

En desarrollo de las atribuciones de orden legal a cargo de la Direccion General del Instituto
de Desarrollo Urbano —IDU- que devienen de la aplicacién del Acuerdo 02 de 2009 del
Consejo Directivo, v que sefalan obligaciones especificas a cargo de esta Direccidn, de la
Subdireccion General Juridica (articulo 22) y comunes a cargo de todas las dependencias
(articulo 36), con relacion ala preparacion, liderazgo vy suscripcion de informes y documentos
que requieran de una respuesta estructurada a las solicitudes de los oOrganos de control,
autoridades administrativas y judiciales, este Despacho se permite mediante este instrumento,
mmpartir algunos lineamientos y orientaciones al respecto:

1. Mediante delegacion de la Direccion General, prevista en el articulo 6.1 de la
Resolucion 7903 de 2016 IDU, corresponde a (la) Subdirector (a) General Juridico (a) la
suscripcion de las respuestas a los derechos de peticion sobre los temas que sean considerados
por la Direccién General como de alto impacto, asi como los requerimientos efectuados por
los organos de control, a excepcion de las comunicaciones dirigidas a representantes legales
de Organismos de Control y miembros de las corporaciones publicas, tales como, el
Congreso de la Republica y el Concejo Distrital de Bogota, los cuales continian a cargo de
la Direccion General.

2. En desarrollo del numeral 1° del articulo 6° de la Resolucion 7903 de 2016 IDU, la
Subdireccion General Juridica suscribira las respuestas a los requerimientos que la Direccion
General le remita expresamente como de alto impacto, dentro de los términos que determine
la ley, o aquellos especiales que para cada caso determine la Direccion.

3. La Subdireccion General Juridica liderara, orientard y supervisara las respuestas alos
organos de control y vigilancia o autoridades administrativas y judiciales, para ello podra
tomar las medidas necesarias a efecto de lograr la colaboracion y el cumplimiento, en los
plazos de ley o en el término que establezca la autoridad solicitante, por parte de los
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responsables de cada una de las areas del Instituto que tenga a cargo la proyeccion del
respectivo requerimiento.

En el marco de las competencias ya sefialadas, durante las vigencias 2016 a 2018 el Instituto
dio respuesta a mas de 4500 requerimientos a Organismos de Control y Vigilancia', muchos
de ellos en el marco de Control Politico?, asi como a las autoridades administrativas o
Jjudiciales, de los cuales la suscripcion de mas de la mitad correspondid a la Direccidon
General y el restante a la Subdireccion General Juridica. En tal sentido, y dado el importante
volumen de requerimientos resulta necesario reiterar el marco de las competencias, los
tiempos y responsables de cada actividad para la obtencion de la respuesta final, en los
siguientes términos:

3.1.  Tipo de requerimiento, plazo y competencia:

En el marco del proceso mstitucional “gestion social y participacién ciudadana”, el pasado
28 de diciembre, este Despacho suscribido la Resolucion 2940 de 2018, mediante la cual se
expidio la version 5.0 del “Manual de Servicio al Ciudadano y Gestion de los Derechos de
Peticién”, en el cual si bien se establecen los términos con que cuenta el Instituto para la
emision de las respuestas oportunas a derechos de peticion ciudadanos (articulo 14 de la Ley
1437 de 2011); también en relaciébn con las respuestas a requerimientos de organismos de
control y autoridades administrativas y judiciales, se establecid la sujecion a términos
especiales, asi:

TIPO DE REQUERIMIENTO PLAZO COMPETENCIA

Derecho de Peticion de Concejales. 10 dias El 4rea técnica competente debe
proyectar la respuesta para visto bueno
de la Subdireccion General Juridica y
Proposiciones del Concejo®. 3 dias firma de la DIRECCION GENERAL.

1 Entendidos organos de control y vigilancia como: Procuraduria General de la Nacion, Procuradurias territoriales, en
nuestro caso en particular la Personeria Distrital, Contraloria General de la Republica, Contraloria de Bogota, Defensoria
del Pueblo. Concepto DAFP radicado 20185000071681 del 6 de marzo del 2018.

2 Ejercido por el Congreso de la Republica (Senado y Camara de Representantes) y en nuestro caso por el Concejo Distrital
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 56 y siguientes del Acuerdo Distrital 348 de 2008.

3 Acuerdo Distrital 348 de 2008, art. 58. “Funcionarios sujetos a citacion. En cumplimiento de la funcion de control
politico, el Concejo de Bogota, D.C., podra citar a los secretarios de despacho, jefes de departamento administrativo y
unidades administrativas especiales, representantes legales de las entidades descentralizadas, asi como al personero,
contralor y veedor distritales. Toda proposicion de citacion una vez aprobada, sera remitida por el secretario respectivo
al citado, con el cuestionario correspondiente, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes. El citado respondera dentro
de los tres (3) dias hadbiles siguientes al recibo del cuestionario en medio magnético y/o correo electrénico y en original
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Peticiones de Representantes y 5 dias

Senadores®.

Representantes Legales de

Organismos de Control (Contralor 5 dias,

General, Procurador General, Veedor | o el término

Distrital, Personero, Contador) otorgado en el
requerimiento

Representante Legal de la Fiscalia

General de la Nacion y de la

Defensoria del Pueblo®.

Otras autoridades administrativas: 10 dias,

Alcalde Mayor de Bogota, Secretarios | o el término

Distritales, Directores de | otorgado en el

Departamento Administrativo, | requerimiento

Presidentes, Directores o Gerentes de
entidades publicas.

La trazabilidad de las revisiones y su
remision se realizara via Orfeo. El
proyecto final de respuesta contodos los

vistos buenos (incluida el de Ia
Subdirecciéon  General Juridica) se

entregara por lo menos con dos (2) dias
de anticipacion a su vencimiento, a la
DIRECCION GENERAL.

Nota: en caso de los requerimientos con
plazo de respuesta inferior a 2 dias se
tendra en cuenta lo previsto en el
numeral 3.5 de esta Circular.

Requerimiento de otros funcionarios
de Organismos de Control y
autoridades administrativas y
judiciales  (Contraloria, Veeduria,
Personeria, Procuraduria, Defensoria,
Contaduria y Fiscalia)

5 dias, o el
término
otorgado en el
requerimiento

El area técnica competente debe
proyectar la respuesta para firma de la
SUBDIRECCION GENERAL
JURIDICA. La respuesta final debe
gestionarse a través del sistema
ORFEO, donde quedara la trazabilidad
de las revisiones.

La respuesta final con todos los vistos
buenos, debe remitirse via Orfeo a la
SUBDIRECCION GENERAL
JURIDICA por lo menos con un dia

anticipacion a su vencimiento.

impreso y firmado para que repose en la secretaria respectiva. El secretario general o de comision permanente pondra el
cuestionario y las respuestas a través de la red interna del Concejo de Bogotd, para conocimiento de los concejales”.

“Ley 5 de 1992, art. 258. “Los Senadores y Representantes pueden solicitar cualquier informe a los funcionarios
autorizados para expedirlo, en ejercicio del control que corresponde adelantar al Congreso. En los cinco (5) dias siguientes

debera procederse a su cumplimiento”.
3 Ley 24 de 1992, art. 15.
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3.2.  Instrucciones generales para las respuestas a requerimientos a organismos de
control y otras autoridades.

3.2.1. Cada requerimiento debe ser detenidamente analizado a fin de atender, al momento
de responder, todas las indicaciones y solicitudes del drgano de control o vigilancia, o
autoridad administrativa o judicial. Para efecto del traslado parcial o completo del
requerimiento, se tendran en cuenta los términos previstos en el numeral 3.4.6. de esta
Circular.

3.2.2. En caso de que, para dar respuesta, sea necesaria informacion de diferentes areas del
Instituto, el funcionario asignado o responsable de preparar la respuesta, a través del sistema
ORFEOQO, articulara con las areas o profesionales que deban mtervenir en la proyeccion de la
misma y consolidard el proyecto de ésta, siempre con un enfoque de unidad e integralidad
mstitucional

Una vez efectuados los ajustes que se estimen pertinentes y oportunos luego de la
retroalimentacién, se procederd a obtener el visto bueno de quienes participaron en la
elaboracion del documento. En la parte inferior del proyecto de respuesta, se indicara quién
proyectd y quién revisO, estableciendo de manera precisa qué area dio respuesta a cada uno
de los puntos, de acuerdo con el marco funcional de cada una de ellas, lo cual se tramita a
través de ORFEO.

3.2.3. Las respuestas deben ser concretas, coherentes, completas y oportunas, libres de
calificativos o valoraciones subjetivas. Cada afirmacidon debe acompafiarse con el
correspondiente soporte o evidencia, los cuales se deben identificar y relacionar al final del
documento como anexos.

3.2.4. Cada documento debe tener la capacidad de entenderse por si solo, esto es, evitando
en lo posible, que el lector tenga que remitirse al antecedente para saber qué se esta
respondiendo. Por lo anterior, los oficios de respuesta deben contener de manera textual e
mtegral el requerimiento en la respuesta respectiva para cada numeral Esto debe hacerse
incluso para preguntas que tengan la misma respuesta.

3.2.5. Cada respuesta debe incluir en la referencia el nimero de consecutivo original de los
organos de control y vigilancia, o autoridades administrativas o judiciales remitente y la
fecha y el nimero y fecha de radicado en el Instituto de Desarrollo Urbano.

3.2.6. Los anexos deben ser relacionados en la parte final del oficio de respuesta, indicando
numero de anexo, el punto al que corresponde, nombre del documento, si se aporta en medio
fisico (caso en el cual se debe indicar nimero de folios) o en medio magnético. Cuando los
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soportes se entreguen en medio magnético se deben constituir una carpeta por cada punto de
la respuesta.

3.2.7. Copia de las respuestas con los respectivos anexos se deberan poder verificar con la
trazabilidad del sistema ORFEO, de manera tal que se tenga absoluta certeza de la
nformacidn que se aportd a los organos de control y vigilancia y/o a las autoridades
administrativas o judiciales.

3.2.8. Cuando exista alguna inconsistencia en la fecha de vencimiento de ORFEO, el
responsable del requerimiento debera reportarlo dentro del dia siguiente a su asignacidn, por
correo electronico, al administrador del sistema, a efecto de que se realice la correccion
correspondiente.

3.2.9. Las respuestas a los requerimientos deben ser puestos en conocimiento en
oportunidad a los interesados, a fin de evitar investigaciones y sanciones disciplinarias a las
personas encargadas de atenderlas.

3.3.  Sobre el tramite de las prorrogas a los requerimientos.

3.3.1. Todos los requerimientos deben ser atendidos dentro los términos y plazos
establecidos para ello, y las personas encargadas de darles tramite, deben estar en capacidad
de identificar desde el momento de su recepcion, su nivel de complejidad, y determinar si es
o no posible la atencion al requerimiento en los tiempos previstos; y en este sentido, proyectar
con la debida justificacién y soportes la solicitud de prorroga y tramitarla mediante el sistema
ORFEO, previo en todo caso, la autorizacion de la DIRECCION GENERAL, en el evento

de que se trate de un requerimiento que ésta deba firmar.

En caso de aquellos requerimientos cuya suscripcion sean del resorte de la SUBDIRECCION
GENERAL JURIDICA, vy se requiera solicitud de prorroga, ésta debera ser proyectada y
suscrita por el Subdirector General del area a quien corresponde dar tramite de dicha solicitud,
con copia a la Subdireccion General Juridica.

3.3.2. En todos los casos, cuando varias dependencias segun sus funciones y competencias
deban proyectar respuestas a requerimientos contenidos en un mismo escrito, consolidara
aquella a la que a través del Sistema ORFEO le sea repartido el original por ser esta la
responsable de atender la mayor parte de las solicitudes.

El éarea responsable debe verificar si es posible atender en el término otorgado alguna parte
del requerimiento, caso en el cual se dard respuesta parcial y se solicitard en la misma, la
prorroga por la parte pendiente. En caso de que el proyecto de respuesta al requerimiento sea
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competencia de dos areas del Instituto para firma de la Subdireccion General Juridica, y se
requiera prorroga, dicha solicitud debera ser proyectada y suscrita por el Subdirector General
del area que tenga que responder la parte del requerimiento pendiente.

3.3.3. La solicitud de prorroga, se debe presentar por escrito ante el organo de control
debidamente justificada e indicando el plazo adicional que se solicita. Las prorrogas se deben
tramitar de forma inmediata a la radicacion del requerimiento en el Instituto o maximo al dia
siguiente de recibido éste®; el area responsable debera verificar el plazo otorgado y
garantizard que la respuesta sea atendida dentro del mismo; lo anterior so pena de las
responsabilidades que su no tramite oportuno pueda acarrear.

3.3.4. Los requerimientos de ingreso radicados en "ORFEQO" no podran ser descargados de
este sistema de correspondencia por el responsable de proyectar la respuesta al requerimie nto
con el radicado de solicitud de su prérroga, pero deberd dejar la trazabilidad en el historico
del sistema ORFEO indicando que se dio respuesta parcial al mismo; dicho requerimiento
solo se descargara con la respuesta de fondo, completa y definitiva al requerimiento con
radicado "ORFEO". Corresponderd a quien suscribe el documento dejar en ORFEO, de la
misma forma, la trazabilidad de la respuesta parcial y su prérroga.

3.4. Sobre el tramite de requerimientos a organismos de control o autoridades
administrativas y judiciales.

3.4.1. Para asignar el requerimiento ala dependencia encargada de proyectar la respuesta y
con el fin de registrar adecuadamente el requerimiento en el Sistema ORFEO, se deben
considerar las funciones asignadas a cada dependencia en el Acuerdo IDU 02 de 2009.

3.4.2. Sin perjucio de que todos los requerimientos contmien siendo informados por
ORFEO a la Subdirecciéon General Juridica, es necesario que las respuestas a las solicitudes
que por competencia deban ser proyectadas por las Direcciones Técnicas adscritas a ese
Despacho, deberan ser igualmente informadas al mismo.

% Resolucién 7903 de 2016 IDU, Art 6. “Numeral 1. Delegar en el (la) Subdirector (a) General Juridico (a), la
suscripcion de las respuestas a los derechos de peticion sobre los temas que sean considerados por la Direccion
General como de alto Impacto, y de los requerimientos efectuados por los organos de control, las cuales seran
proyectadas y consolidadas por las distintas dependencias responsables de la informacion, de conformidad
con las funciones asignadas a cada area mediante el Acuerdo del consejo Directivo 002 de 2009 y el Manual
de Funcionesy competencias Laborales del Instituto.

En caso de que estos derechos de peticion requieran solicitud de prorroga, ésta debera ser hecha y suscrita
por el subdirector General del area competente para dar respuesta a la solicitud.”
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3.4.3. El mismo dia o al dia siguiente de radicado el requerimiento, solicitud o proposicion
o en todo caso a la mayor brevedad posible, el funcionario o contratista responsable de
proyectar la respuesta deberd contactarse con los profesionales de la Direccion General o de
la Subdireccion General Juridica o respectiva Subdireccion General segun el caso, con el fin
derevisar el requerimiento y establecer los aspectos esenciales para garantizar la completitud,
claridad y soporte de la respuesta.

3.4.4. Es deber del funcionario o contratista responsable de proyectar la respuesta, realizar
una consulta previa en el Sistema de Informacién de Gestion Documental —ORFEO, de los
requerimientos que hayan sido radicados por los mismos peticionarios y resueltos con
anterioridad, con el proposito de disminuir el riesgo asociado a los términos establecidos y
evitar la generacion de diversas respuestas respecto del mismo tema.

3.4.5. Siuna vez verificado el requerimiento, se encuentra que el mismo no es competencia
del area a la que pertenece el funcionario a quien se le ha asignado el requerimiento, solicitud
o proposicion, ¢éste debera reasignarlo mmediatamente al drea competente, a través del
aplicativo ORFEOQ, indicando la razén en términos fincionales, que justifica la reasignacidn.

3.4.6. Si la competencia para responder el requerimiento no corresponde al Instituto de
Desarrollo Urbano, el requerimiento debera ser trasladado al organismo o entidad distrital
competente dentro de los cinco (5) dias siguientes a su recepcion conforme con el articulo 21
de la Ley 1437 de 2011, término que se reducird a dos (2) dias si el plazo otorgado en el
respectivo requerimiento es inferior al establecido en la ley; de igual manera se comunicara
dentro de los mismos térmmos al organo de control y vigilancia, o autoridades
administrativas o judiciales que realizd la solicitud. Resulta importante aclarar que lo
establecido en este numeral opera para traslado parcial o total del requerimiento.

3.4.7. Si la competencia para responder una proposicion del Concejo no corresponde al
Instituto de Desarrollo Urbano, ésta no se trasladard a la entidad competente, correspondera
al area a la que se asignd el tramite, enviar respuesta informando tal situacion a la respectiva
comision del Concejo remitente de la proposicion, de conformidad con lo indicado en el
articulo 1° del Decreto Distrital 106 de 2011.

3.4.8. La persona que sea encargada de proyectar la respuesta al requerimiento sera
responsable de tramitar a tiempo la misma para la firma de quien sea competente de
suscribirla, debiendo realizar el respectivo seguimiento a efectos de garantizar que sea
suscrita de manera oportuna por el servidor publico responsable y notificada al requirente.

3.49. El admmistrador general del sistema ORFEO garantizard la existencia del
seguimiento preventivo a los requerimientos, soportado en alertas que se envian a la persona
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encargada de proyectar la respuesta. Estas advertencias, por el sistema, deberan miciar dos
dias antes de su vencimiento.

3.4.10. El admmistrador general del sistema ORFEO debera enviar dos (2) veces por semana
(martes vy jueves), ala Subdireccion General Juridica, una consulta (reporte) por base de datos
ORFEO con la relacion de los vencimientos de los requerimientos de la misma semana, esta
debe incluir: radicacion de entrada, fecha de ingreso a la entidad, entidad solicitante,
vencimiento ORFEO y area responsable.

3.5.  Proyecto de respuesta final y firma al requerimiento a organismos de control y
vigilancia, o autoridades administrativas o judiciales.

3.5.1. El funcionario asignado o responsable de preparar la respuesta al requerimientos para
firma de la Direccion General, remitira a los correos electronicos (helena.alvarez@jidu.gov.co,
rafacl martinez@idu.gov.co, avellanedaa.asociados@idu.gov.co), el proyecto de respuesta
cargada en ORFEQ, con los vistos buenos pertinentes (incluido el de la Subdireccion General
Juridica) para revision de los Asesores de la Direccion General, con todos los soportes de la

misma, a mas tardar dos dias antes de la fecha de vencimiento, para surtr el tramite de
validacion final y firma.

En caso de que el plazo para dar respuesta sea inferior a dos (2) dias, el funcionario asignado
o responsable de preparar la respuesta trabajara la proyeccion y revision en tiempo real con
la Subdireccion General Juridica o el respectivo asesor del Despacho para garantizar que el
requerimiento se atienda en el plazo otorgado para el efecto.

Sin perjuicio del envio del proyecto de respuesta por correo electronico, el funcionario
asignado o responsable de preparar la respuesta empleara los mecanismos mas expeditos para
la retroalimentacion, con el objetivo de garantizar la calidad, completitud y oportunidad de
la respuesta.

3.5.2. Para el caso de la respuesta a los requerimientos que deba suscribir la Subdireccion
General Juridica, el plazo de entrega del proyecto final sera el dia anterior a su vencimiento.

En caso de que la respuesta a la solicitud o requerimiento se radique en ORFEO para firma
de la Subdireccion General Juridica fuera del térmmo establecido en esta Circular, esto es,
maximo el dia anterior a su vencimiento, ésta debera ser suscrita por el Subdirector General
del 4rea competente, quien deberd tener en cuenta las responsabilidades que devienen de su
no pronunciamiento oportuno. (Numeral 1° Art. 6° Resolucion 7903 de 2016); dicha
respuesta deberd ir con copia a la Subdireccion General Juridica.
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3.6.  Consecuencias ante la falta de oportunidad, completitud o veracidad en las
respuestas.

La falta oportunidad, completitud, veracidad o claridad en la respuesta a organos de
vigilancia y control, o autoridades administrativas o judiciales, puede constituir una
obstaculizacién de las investigaciones y actuaciones que adelanten estos; que podra originar
desde un proceso admmistrativo de tipo sancionatorio en contra del funcionario encargado
de atender y responder la solicitud respectiva, hasta la solicitud de remocién del cargo o la
terminacion del contrato del responsable’. La Ley Disciplinaria describe como falta el hecho
de “Obstaculizar en forma grave la o las investigaciones que realicen las autoridades
administrativas, jurisdiccionales o de control”s.

3.7.  Recomendaciones finales y alcance a otros pronunciamientos.

3.7.1. Para el Instituto es de vital importancia contar con procedimientos y medidas que
fortalezcan la atencion eficaz a los requerimientos de los 6rganos de control, tendientes a
mejorar la asertividad y oportunidad de las respuestas que se emitan a estas instancias, de
manera tal, que éstas reflejen en su integridad y con el debido soporte, la gestion desplegada
por la entidad.

"Articulo 101, 102 de la Ley 42 de 1993. “Los contralores impondran multas a los servidores publicosy
particulares que manejen fondos o bienes del Estado, hasta por el valor de cinco (5) salarios devengadospor
el sancionado a quienes no comparezcan a las citaciones que en forma escrita les hagan las contralorias; no
rindan las cuentas e informes exigidos o no lo hagan en la forma y oportunidad establecidos por ellas;
incurriran reiteradamente en errores u omitan la presentacion de cuentas e informes; se les determinen glosas
de forma en la revision de sus cuentas; de cualquier manera entorpezcan o impidan el cabal, cumplimiento de
las funciones asignadas a las contralorias o no les suministren oportunamente las informaciones solicitadas;
teniendo bajo su responsabilidad asegurar fondos, valores o bienes no lo hicieren oportunamente o en la
cuantia requerida; no adelanten las acciones tendientes a subsanar las deficiencias senialadas por las
contralorias; no cumplan con las obligaciones fiscales y cuando a criterio de los contralores exista mérito
suficiente para ello.”

Articulo 102 “Los contralores, ante la renuencia en la presentacion oportuna de las cuentas o informes, o su
no presentacion por mds de tres (3) periodos consecutivos o seis (6) no consecutivos dentro de un mismo
periodo fiscal, solicitaran la remocion o la terminacion del contrato por justa causa del servidor publico, segiin
fuere el caso, cuando la mora o la renuencia hayan sido sancionadas previamente con multas.

sArticulo 48 de la Ley 734 de 2002, numeral 2 “Obstaculizar en forma grave la o las investigaciones que
realicen las autoridades administrativas, jurisdiccionales o de control o no suministrar oportunamente a los
miembros del congreso de la Republica las informacionesy documentos necesarios para el ejercicio del control
politico.”. (Numeral 1 y 2 del articulo 61delaLey 1952 de 2019 Nuevo Codigo Disciplinario: “1. Obstaculizar
en forma grave la o las investigaciones que realicen las autoridades administrativas, jurisdiccionales o de
control. 2. Abstenerse de suministrar dentro del término que sefiale la ley a los miembros del Congreso de la
Republica, las informacionesy documentos necesarios para el ejercicio del control politico).
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3.7.2. La respuesta clara, concisa, precisa, oportuna y con calidad a cada requerimiento
resulta fundamental para propiciar su entendimiento y reducir la posibilidad de observaciones,
incidencias y denuncias, en tal sentido las respuestas deben enfocarse en el marco de la
gestion misional y funcional del Instituto, aportando todas las evidencias y soportes; dando
a conocer igualmente las variables exdgenas, es decir, aquellos aspectos que escapan de la
competencia del IDU y que afectan el contrato, programa, proyecto y asunto sobre el cual
esté ndagando la instancia de control, administrativa o judicial respectiva. Al proyectar cada
respuesta se debe partir de la premisa de que una gestion sin evidencia no existe.

3.7.3. La garantia del registro en ORFEO de las respuestas oportunas y con calidad a los
requerimientos de los organismos de control, admmistrativos y judiciales, permitira reflejar
y medir cualitativa y cuantitativa la gestion del Instituto.

Agradezco de antemano el cumplimiento de estos lineamientos, en aras de contribuir con la
seguridad y el fortalecimiento de las gestiones que nos han sido encomendadas, razon por la
cual hago extensiva la directriz a todas las areas y dependencias del Instituto para la
aplicacion estricta a estas buenas practicas.

Con la expedicion de la presente Circular queda sin efecto las Circulares 08 de 2009 y 01 de
2011 de la Direccion General, asi como el Memorando de Instruccion Juridica Interna
20124050132713 del 05 de julio de 2012 de la Subdireccion General Juridica.
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Yaneth Rocio Mantilla Baron

Directora General
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Aprobd: Martha Liliana GonzAlez MartInez-Subdireccion General Juridica

Cordialmente,



