Fecha 25 WAY 2010 No. ] ]

PARA: TODOS LOS FUNCIONARIOS
DE: DIRECCION GENERAL
ASUNTO; SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL ORFEOQ

Teniendo en cuenta que el Sistema de Gestidn Documental ORFEQ entrard en
funcionamiento a partir del 1 de Jjinio de 2010, el cual reemplazara el sistema actual de
correspondencia Siscorres, se recomienda tener en cuenta los siguientes aspeclos, a los
cuales se les debe dar estricto cumplimiento; -

Los documentos con vencimiento al 31 de mayo de 2010, deben quedar con respuesta por el
sistema Siscorres

2. Los documentos con vencimientos posteriores a 31 de mayo de 2010 en el Siscorres, deben
quedar cruzados con la respuesta que se genere en ORFEQ, para ello Siscorres cuenta con
la opcidn respectiva.

3. El sistema Siscorres quedara bloqueado para radicar oficios de entraga ¥y memorandos a
partir del 01 de junio de 2010

4. Los servicios de traslado de radicados entre dependencias y asignacin en la misma 4rea,
funcionaran hasta que las necesidades as! lo requieran.

S, Las funcionalidades de generacitn de fitros, consuitas, informes y paz y salvos seguiran

funcionando permanentemente en el Sistema Siscorres.
Con el apoyo y participacién activa de toda la Gente IDU lograremos el éxito en la
implementacion del sistema ORFEQ Io cual significara una modernizacién y transformacién
de la Gestidn Documental del IDU Y una excelents atencién a nuestros usuarios tanto
intemos como externcs
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