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AGENDA / TEMARIO

Verificacion del quorum

4 Verificaciéon del quorum

Se verifica el quorum, dejando constancia que la Oficina Asesora de Planeacion no asiste al
comité.

2. Trabajo para convalidacién de la Tabla de Retencion Documental - TRD

Se da inicio a la presentacién informando al Comité que dentro del trabajo de ajustes para
la convalidacion de la TRD se realizaron las siguientes actividades:

v Se establecio un cronograma de trabajo con el Archivo Distrital, en cuyo cumplimiento |
se sostuvieron tres mesas de trabajo, en las cuales se revisaron las observaciones |

presentadas por el Consejo Distrital de Archivos y se llegd a la conclusion de cuales
eran los aspectos a mejorar en las TRD.

v Se realizaron los ajustes correspondientes a la eliminacién de la serie documental |
QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y/O SOLICITUDES DE INFORMACION, en |
todas las TRD, se verificé que la serie documental CONTRATOS se encontraba bien |
creada por parte del Instituto, conforme a la Guia de procesos transversales del Archivo |

de Bogota y finalmente se procedid a una revision general de los tipos documentales.

v" Se actualizaron los nombres de los directivos para la firma de cada TRD.
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En razon a este Gltimo punto, se solicita el apoyo de la Subdireccion General de Gestion
Corporatlva para informar a los directivos que se conseguiran las firmas en cada una de las |
TRD durante el mes de agosto, ente lo cual el Subdirector solicita se elabore un |

| memorando dirigido a cada dependencia para la firma de la Directora General.

El Dr. Grillo representante de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor, quien participa
como invitado en el Comité, informa que el senor Alcalde tiene como objetivo dentro de su
Plan de Desarrollo potencializar la Gestion Documental a nivel Distrital y contribuir al |
incremento del indice de Gobierno Abierto, por lo que desde el Consejo Distrital de Archivo |
y el Archivo de Bogota buscan que el IDU sea una entidad lider en materia de instrumentos
archivisticos obteniendo la convalidacion final de la TRD.

El delegado del Archivo de Bogota Dr. Russi, solicita que mientras se surte el proceso de la
recoleccion de firmas, se envie por correo electronico la TRD y el documento de
introduccion, con la finalidad de ir revisandolos y en caso de existir observaciones
adicionales solicitaria los ajustes a que hubiera lugar. '

Una vez perfeccionado el instrumento con las firmas, se remitird al Consejo Distrital de
Archivos para su convalidacion y posterior adopcion en el Instituto. -

| 3 Presentacion del Plan Institucional de Archivos — PINAR

Respecto del PINAR se realiza un breve introduccion definiendo el instrumento asi:

“El Plan Institucional de Archivos — PINAR es un instrumento para la planeacién de Ia_-
funcion archivistica, el cual se articula con los deméas planes y proyectos estratégicos'
previstos por las entidades™.” (Manual PINAR — AGN).

Posteriormente, se realiza la explicacion de como fue elaborado y como se encuentra:
compuesto el documento, explicando cuales fueron los pasos para su construccién; es
importante resaltar que los capitulos fueron desarrollados y presentados conforme a los
requerimientos propios del IDU en materia de Gestion Documental, el Manual para la
formulacion del PINAR del Archivo General de la Nacién y el taller desarrollado por el
Archivo de Bogota en el mes de mayo de 2017.

En la explicacion del documento se informa que el mismo esta conformado por el contexto |
estratégico actual de IDU, la situaciéon actual de la gestibn documental, definicion de los
aspectos criticos, vision y objetivos del PINAR, mapa de ruta y herramientas de
seguimiento.

Una vez socializado el documento al Comité, queda aprobado para su posterior
formalizacion por parte de la Oficina Asesora de Planeacién y publicacion en el mapa de’
procesos. ;

4. Exposicién del Procedimiento Reconstrucciéon de Archivos

| Se realiza la presentacion del procedimiento, el cual tiene como objetivo “Implementar los
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con el fir de garantizar la integridad, autenticidad, originalidad y disponibilidad de I
informacién”.

| El procedimiento se elabord con base en lo establecido en el Acuerdo 007 de 2014 “Por
| medio del cual se establecen los lineamientos para la reconstruccion de expedientes y se
dictan otres disposiciones", expedido por el Archivo General de la Nacién.

Fue elaborado, formalizado y publicado en el mes de junio de 2017, junto con la Oficina
Asesora de Planeacion, con el codigo PR-DO-07 RECONSTRUCCION DE ARCHIVOS
V.1.0 y se encuentra disponible para consulta en el mapa de procesos de la entidad dentro
del proceso de gestion documental.

| 5. Propuesta de Cronograma de Capacitaciones 2017

' Con la finalidad de reforzar los temas de Gestién Documental en la entidad, se presenta al |
- Comité pzra su aprobacion, el cronograma de capacitaciones a desarrollarse durante los |
| meses de agosto, septiembre y octubre de 2017, informando que tiene prioridad las areas |
técnicas quienes son las que producen gran parte de la informacion misional del IDU.

El cronograma queda anexo a la presenta acta. i

6. Presentacion del Plan de Accién IDU para la Direccion de Archivo de Bogota
Se realiza la presentacion del Plan de Accién, producto de las recomendaciones y i
observaciones resultantes de la visita realizada en el mes de abril de 2017 por el Archivo de |
Bogota y el informe de visita allegado. :’

|
Los delegados del Archivo de Bogota realizan observaciones respecto de uno de los
hallazgos, el relacionado con el nimero de sesiones anuales de este comité y solicitan se
envien las aclaraciones y enfatizan que el seguimiento del plan lo debe realizar la Oficina
de Control Interno del IDU.

El plan de accion que anexa a la presente acta.

i COMPROMISOS PACTADOS

Descripcion del Compromiso

! Responsable

Fechémcfé ":En"[rega

N\

__[gyecta__r_ memorando TRD | SGGC-STRF 16/08/2017
| Enviar las TRD al consejo Distrital de | SGGC — STRF 31/08/2017
| Archivos | N
Formalizar el Plan Institucional de Archivos - | SGGC — STRF - OAP 31/08/201?
PINAR | g ]
ANEXOS DEL ACTA
| # | Nombre del Anexo: (documento/CD) No. de Folios
\ 1. | Presentacion al Comité de Archivo Dos (2) folios
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2. | Listado de asistencia al Comité de Archivo. ~Un (1) folio

3 Plan Institucional de Archivos — PINAR del Instituto de Desarrollo Ocho (8) folios
Urbano — IDU

4. | Cronograma de capacitaciones en Gestion Documental afo 2017. Dos (2) folios
5. | Plan de Accion visita Archivo de Bogota ano 2017. Dos (2) folios

| Area responsable del acta:

| Subdireccion Técnica de Recursos Fisicos - STRF




